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6.6. RETTELSE AF OPLYSNINGERNE e, f og g.

I modsatning til de foregdende oplysninger
optreder disse oplysninger sammen, og sé&fremt
der er feJjl i blot ét felt, skal samtlige
udfyldes p& den nederste linie.

Eksempel: Elevens bopzlskommune er opdelt i
to eller flere nye kommuner.

. Tidligere
AN‘;"'“"“ skolegang
lexrtingeudd. | Afg. K. | Udskr.ticspunkt | Bopesl

md ;& md
H H

'08;73 o1 joe 71 23658
65,7307 |06, 771 701"

6.7. UDDANNELSESTRIN OG AFGANGSKODE

Uddannelsestrin udfyldes, s&fremt l:rlingen

pr. l.oktober 1972 fortsat er elev pad skolen -
ogsd hvis eleven ikke har gennemgiet nye ud-
dannelsestrin siden forrige telling (jfr. elev-
begrebet side 3). Afgangskoden udfyldes

ikke i dette tilfeslde.

Uddannelsestrinnet udfyldes ikke, hvis eleven
har forladt skolen, d.v.s. enten pabegyndt

et nyt uddannelsestrin pd en anden skole, el-
ler udgdet af skolesystemet pr. l.oktober
1972. I dette tilfelde udfyldes afgangskoden
med én af de felgende koder:

1l = eleven flyttet til anden skole
2

eleven udgdet efter endt uddannelse
3 = elevens lareforhold afbrudt

Bemzrk: Det er af overordentlig stor vig-
tighed, at disse kodeangivelser angives rig-
tigt.

(Se eksemplerne nedenfor).



6.8. KOSTSKOLE

lo

Fglgende koder anvendes:

ikke-kostskoleelev
kostskoleelev

0
1

Er afgangskoden udfyldt, udfyldes kostskole
ikke.

6.9. HMX - SPROGGRUPPE

6.1l0.EKSEMPLER

Felterne for sproggruppe udfyldes med de an-
forte koder i kodefortegnelse V.

For elever, der er flyttet, udfyldes felterne
ikke.

For elever pd forberedelseskursus udfyldes
felterne med to nuller (oo0).

Bemgrk: Der m& i skemaet ikke forekomme lod-
rette streger som symbol pd gentagelser. Op-
lysningerne for hver enkelt elev begr udfyldes
komplet.

Eksempel 1. I de udskrevne oplysninger er der
fejl i elevnummeret og i koden for ken. Ele-
ven pdbegyndte i august 1972 undervisning pé
en anden skole, sprog: engelsk, gruppe 3.

Eksempel 2. Eleven er udgdet efter endt ud-
dannelse.

Eksempel 3. Eleven pdbegyndte 2. oktober 1972
2. semesterundervisning p& en anden skole.
Eleven ikke kostskoleelev. Sprog: engelsk,
gruppe 1 og tysk, gruppe 1.

Eksempel 4. Eleven har afbrudt lzreforholdet.
Eksempel 5. Eleven har skiftet bopsl. Nyt ud-

dannelsestrin pabegyndt august 1972.
Sprog: engelsk, gruppe 3 og tysk, gruppe 3.
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Laerlingeskolen

Skolens navn

1

2 4 5 8
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7.
7.1.

UDFYLDNING AF SKEMA 2 (tilgangsskemaet)
GENERELT OM SKEMAET

Skema 2 er trykt pd NCR-papir, hvilken til-
lader gennemslag uden brug af carbonpapir.

P4 skemaet er afsat plads til skolens egne

noteringer. Denne plads er helt til skolens
egen disposition.

Da skemaet skal danne grundlag for overfersel
af oplysningerne til hulkort, anmodes sko-
lerne om at udfylde skemaet s& tydeligt, at
misforstdelser eller mistydninger af oplys-
ningerne ikke er mulige. Det understreges,
samtlige felter, hvori der skal st& oplys-
ninger, skal vere udfyldt.

at

Man anmoder skolerne om, hvor skrivemaskine
er til radighed, at udfylde skemaet pa denne.
Spergeskemaet kan om ngdvendigt udfyldes i
hénden, og hvis denne fremgangsmdde anvendes,
mé& der kun benyttes blokbogstaver.

Har skole anfegrt et forkert tal
i en rubrik skal man korrige pé

eller bogstav
folgende méde:

oven over det
ud,

enten ved at skrive det rigtige
forkerte og strege det forkerte

eller ved tydeligt at strege hele linien ud
og derpd skrive en helt ny linie.
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Der m& ikke forekomme lodrette streger i ske-
maet som symbol for gentagelse. Hver linie
udfyldes komplet.

7.2. ELEVBEGREBET

Skemaet udfyldes med én linie for hver lerling,
der i tidsrummet 2.l1o0.71-1.1l0.72 er tilgédet
skolen. Disse kan inddeles 1 fglgende to hoved-
grupper: :

A. Elever, der har pdbegyndt lzrlingeundervisnin-
gen efter 1.l10.71.

Denne gruppe elever kaldes nytilgangen og be-
star af elever, der ikke tidligere har vsret
registreret i1 edb-statistikken.

Man gnsker sdledes ogsd at registrere de lesr-
linge, der i det feorste a&r af deres lmzretid
har pabegyndt skoleundervisningen og afbrudt
deres lmreforhold.(Jfr. dog side 13).

B. Elever, der har pabegyndt undervisningen fer
l.10.71.

Denne gruppe elever bestar af elever, der enten
har skiftet skole, eller elever, som af en el-
ler anden &8rsag ikke findes udskrevet p& ske-
ma 1, selv om de burde vazre det.

7.3. SKEMAETS HOVED
Der udfyldes:
1. skolens navn (evt. stempel)
2. skolens nummer (ifelge kodefortegnelse I)
5. sidenummer. Dette udfyldes fortlebende, idet
det feorste skema 2 far sidenummer = 1, det
andet sidenummer = 2, etc. ......

7.4. UDFYLDNING AF ELEVOPLYSNINGERNE

P4 skema 2 udfyldes for hver lerling samtlige
felter.

Feltet for tidligere skole udfyldes, hvis
eleven er modtaget fra en anden lsrlingeskole.

Det er nedenfor anfert, hvorledes feltet for
afgangskode skal udfyldes.



7.5.
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UDFYLDNING AF AFGANGSKODE

af-

gangskoder

Afgangskode,
uddannelses-
trin og kost-

skole

7.6.

EKSEMPLER

Der anvendes feglgende koder:
2 = eleven udgdet efter endt uddannelse

3 elevens lmreforhold afbrudt

4L = elever, der har pabegyndt skoleundervis-
ningen efter 1.lo0.71, og som skolen har
modtaget fra en anden skole, jfr. neden-
for. = -

5 = elever, for hvilke data ved en fejl ikke
blev bearbejdet ved sidste telling.

Afgangskoden 4 benyttes for l:rlinge, der har
startet deres skoleuddannelse i tidsrummet
2.10.71 - 1.10.72, og som i dette 4r har
skiftet skole. Det er elevens nuverende skole
og ikke den skole, hvor han gennemgik sit
forste uddannelsestrin, .der skal registrere
eleven i disse tilfszlde. Afgangskoden 4 skal
vere kombineret med udfyldning af feltet for
tidligere skole.

Det kan for enkelte elever forekomme, at mere
end én afgangskode kan vere aktuel. Eksempel-
vis kan det tenkes, at en elev burde optrzde
med bé&de afgangskode 4 og med afgangskode 3
(afbrudt lereforhold). Et andet eksempel er
afgangskode 5 og 2 (eleven "glemt" sidste &r
og er i mellemtiden udgéet efter endt skole-
uddannelse). Disse elever medtages ikke i
skema 2, men antallet af disse elever i de en-
kelte fag bedes opgjort i skolens felgeskri-

‘velse.

Er afgangskoden udfyldt med 2 eller 3, skal
felterne for uddannelsestrin og kostskole
ikke udfyldes.

PA UDFYLDNING AF SKEMA 2.

Linie 1. Hubert von Schachtschneider, fgdt

3. maj 1956; lereforhold pébegyndt 29. juli
1972 i lmderhandel (detail); forventet af-
slutningstidspunkt for lerlingeuddannelsen
februar 1975; udskrevet af folkeskolen 21.

Juni 1971 fra lo. klasse; bopzl angivet som
Mgn; modtager pr. 1. oktober 1972 undervis-
ning pd indledningskursus; sprogkombination en-
gelsk gruppe 3.
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Linie 2 og 3. Denne elev har skolen modtaget
fra FEsbjerg Handelsskole.

Bemzrk: Der er foretaget en rettelse, idet man
i forste omgang har skrevet forkert. Denne
forkerte linie er tydeligt overstreget, og en
ny linie med de rigtige oplysninger er skrevet.

Linie 4. Eleven er modtaget fra Alborg Handels-
skole. Eleven er efter endt uddannelse udga-
et i september méned.

Linie 5. Eleven er ved en fejltagelse ikke re-
gistreret sidste &r. Afgangskoden udfyldes med
5.

Linie 6. Eleven har i oktober 1971 pdbegyndt
undervisningen p& indledningskursus p& Forste-
dernes handelsskole. I Jjuli 1972 p&begynder
hun ferste semesterundervisning p& X-kebing
handelsskole. Afgangskoden udfyldes med 4.

SKEMA 2

Leerlingeskoien

Tilgangsskema
Udfyldes pr. 1. oktober

Skolens nr. Sidenummer

[i 8 g | ‘7l

5( ud(y\des vad
fortigbende nr

Skolens navn:

x-kgbing handelsskole

-[+]

Elevnummer Pébegynf- Afsluifning Tid}. skolegang| Bopzl | c -§ %’ 5 Qg
iet a . ERRA S o
Fagkode Fodselsdato b2c>g':1ras\:2r < (;etﬁidad. ieerl.udd. ,:’Wé%nlggffé‘;k (nbzirg;;;- =15 g Eg __;'_:"E:é
dag | md.| & navi {aen | | md 1 8 | may ar |25 me. ‘ ar S L om0
© 12013 18l | 2] 27428 i S P 37{38 a0t ar [ 4z 23 faa 45]24 45
f 1 |
1] 2716| 0305 |56] hul sc| 1] 07| 72| 03] 75| 52/ 06 71 3652 03
2! A 24 hel-hat2 | |
i ; T i
3| 2901|1002 |55| hal hal 2| 03] 71| 10| 73] 12| 0¢l 7d 265| 3 |o]16| 108
H | i H i
4| 2701|2111 |55] 11| pe| 2| 08| 70| 02| 73| 01/ 06 69 313| b lo2
- ! | : |
6| 2801] ollo5 54| pel 1a| 1| 08! 71| o8] 73| 61 06| 72| 777| 45 |0 |24
6| 2801 0l08 |54| pil ch| 2} 10| 71| 10! 73| 61! 06| 71} 187| 34 |o|24 {105




- Kodefortegnelse I
Skolekoder (HS)

Kodefortegnelse for handelsskoler pr. 1. september 1972.

Kode

Skole

lol
102
lo3
Lok

105

108
109

1llo
111
114
115
116
117
119
120
121
122
123
124
125
126
128
129
1%0
131
132
133
135

Aabenraa, Kebmandsskolen
Aalborg og Negrre Sundby handelsskole
Aarhus kegbmandsskole

Assens, Ejby, Glamsbjerg og Aarup, Handelssko-
len for

Ballerup, Glostrup, Tdstrup og Redovre, Handel-
skolen for

Esbjerg handelsskole

Farse, Fjerritslev, Legster og Aars, Handelsskolen
for

Fredericia Handelsskole
Frederikshavn handelsskole

Grend handelsskole

Grindsted handelsskole

Haderslev handelsskole

Hadsund og Hobro, Handelsskolen for
Helsinger handelsskole

Herning handelsskole

Hillered handelsskole

Hjerring handelsskole

Holbaek handelsskole

Holstebro handelsskole

Horsens handelsskole

Hurup og Thisted, Handelsskolen for
Kalundborg handelsskole

Kolding handelsskole

Kobenhavn, Kegbmandsskolen (samtlige afdelinger)

'Koge handelsskole

Lemvig handelsskole
Lyngby og omegns handelsskole
Lollands handelsskole, Nakskov



Kodefortegnelse I
Skolekoder (HS)

Kode Skole

136 Nyborg- Kerteminde handelsskole

137 Nykebing Falster handelsskole

138 Nykebing Mors handelsskole

140 Nzstved handelsskole

142 Odder og Skanderborg, Handelsskolen for
143 Odense, Tietgenskolen

144 Padborg handelsskole

145 Randers handelsskole

146 Ribe handelsskole

147 Ringkebing handelsskole

148 Ringsted og Sore, Handelsskolen for
149 Roskilde handelsskole

151 Renne handelsskole

152 Silkeborg handelsskole

153 Skive handelsskole

154 Skjern handelsskole (Vestjydsk handelsskole
i Skjern, Torm og Videbzk)

155 Slagelse handelsskole

156 Stege handelsskole

157 Svendborg handelsskole

158 Sgnderborg handelsskole

159 Tender handelsskole

160 Varde by og oplands handelsskole
161 Vejen handelsskole '
162 Vejle handelsskole

163 Viborg handelsskole

164 Vordingborg handelsskole

165 F.L. Smidts handelsskole

166 @.K.'s handelsskole

173 Ikast handelskostskole

174 Mommark handelskostskole

177 Struer medhjelperskole

179 Odder handelskostskole

180 Sgvernets konstabelskole

170 Fergernes handelsskole



Kodefortegnelse II
Handelsskoler

Koder for lzrefagene ved handelsskolerne.

Fag- Fag-

gruppe nummer

27
2701

2702
2703
270k

2705

2706
2707
2708

2709
2710
2711
2712
2713
2714
2715
2716

2717

2718

2719
2720
2721
28 2801
2810
2820
29 2301

Fag

Butiksfiaget:

Boghandel-bog~ og papirhandel, antik-

varboghandel, musi%ﬁggﬁel (noder)

Fotohandel . '

Papirhandel

Isenkram, verktej, kekkenudstyr,

glas og porcelzn

Sport og camping, hobby og legete],

gave og kunst

Guld og selv

Radio og fjernsyn samt el-installation

Kolonial, selvbetjening, supermarked,

dobbeltsupermarked, herkram, skibspro-

viantering, mel- og grynhandel, cigar-

tobaks~ og vinhandel, freghandel, grent-

handel

Viktualiehandel

Farve og tapet

Materialhandel

Fiskehandel

Blomsterhandel

Apoteker (defektricelszrling)

Sebe og parfume

Skohandel, lzderhandel (sadelmagerhandel)

ledervarehandel

Manufaktur, trikotage, klzdevarer,

metervarer, hvidevarer, garn, broderi,

babyudstyr

Dameekvipering, damekonfektion, dame-

lingeri, damehatte, korsethandel, barne-

?onfektion (piger), kjoler, kjolestof-
er

Herreekvipering, herrekonfektion, herre-

lingeri, begrnekonfektion (drenge)

Mgbler, gardiner, sengeudstyr, tapper

Andre

Kontorfaget

Banker, forsikringsselskaber, pengein-
stitutter m.v.

"Selvere"

Engrosfaget



Kodefortegnelse III

Koder for afgangseksamen eller afgangsklasse.

Afgangseksamen ellef afgangsklasse

Kode
81 6. klasse
ol 7. klasse
12 8. klasse
32 9. klasse
52 lo.klasse
21 1. real
41 2. real
61 3. real
71 1. G
75 2. G
77 3. G
8o H.F.
81 Andre
99 Uoplyst



1. INDSENDELSESPROCEDUREN.

Skolen beholder selv de 2 kopier af skemaerne,
medens den fgrste side af skemaerne indsendes
- inden den 20. oktober - til

Undervisningsministeriet
gkonomisk-statistisk kontor
(lerlingestatistik)
Frederiksholms Kanal 25 B
1220 Kgbenhavn K.

Evt. tvivlsspergsmé&l kan forelzgges
telefonisk p& Mi. 5282, lokal 243.



~Kodefortegnelse V.

A: Handelsmed- Sprogkom- Kode A: Handelsmed- Sprogkom- Kode
hjszlpereksamen bination hjzlpereksamen bination
efter bek. af efter bek. af
22. Jjuni 1967 22. Jjuni 1967
El ol E3 + S 27
E2 02 Tl + F1 - 28
E3 03 Tl + F2 29
T1 o4 TL + S 30
T2 05 T2 + F1 51
T3 06 T2 + F2 32
F1 o7 T2 + S 33
F2 08 T3 + F1 34
S 09 ‘ ‘ T3 + F2 35
El + T1 lo T3 + S 36
El1 + T2 11 F1 + S 37
El + T3 12 F2 + S - 38
El + F1 13
BLeve e DY Aaden eprogs enare 39
El + S 15 handelsmedhjslper-
5241 36 Sheamen end den an-
E2 + T2 17 tion under A.
E2 + T3 18
E2 + F1 19
E2 + F2 20
E2 + S 21
B3 + T1 22 C: Ingen sprogun-
E3 + T2 23 dervisning (for-
E3 + T3 51, beredelseskursus) ingen o
E3 + F1 25
F3 + F2 26
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SKEMA 1

Learlingeskolen

Udfylides pr. 1. oktober

Ajourforing af individuelle elevoplysninger.

Skolens navn

ISkolekode Side

Fagkode

Elevnummer

md

ar

Fornavn

19

To ferste bogst

Eft.navn

22

23

Pabegyndelse

af

leerlingeudd.

md.

24

ar md

27

Afslutning
af
leerfingeudd.

ar

Tidligere
skolegang

Afg. Kl

md.

Udskr.tidspunkt

ar

Bopat

Udd. trin

4-8-73 DC 16 02 009 0001 ‘

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertil

28 31

32

37

38

41

42

43

46| 47

50

51

56

57

59

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. érs
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. &rs
oplysninger

Rettelser
herti

Foreg. ars
oplysninger

Retteiser

e © © © © e o ©

hertil
D Foreg. ars

oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. ars
oplysninger

@ Rettelser
hertil

Foreg. &rs
oplysninger

@ Rettelser
hertil

Foreg. ars
oplysninger

@ Rettelser
hertil

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. &rs
oplysninger

@ Rettelser

hertil

Foreg. ars
oplysninger

@ Rettelser

hertit

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. ars
oplysninger

Retteiser
hertil

Foreg. &rs
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertit

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertil

Foreg. &rs
oplysninger

Rettelser
herti

Foreg. ars
oplysninger

Rettelser
hertit

e & &6 © © ©

Afgangskode

Kostskole

62

Hmx
Sprog-
gruppe

63 64

@

'V
|
|
|

o
9
@
9
@
9
9
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Skolens navn

Larlingeskolen Skolekode Side
Ajourfgring af individuelle elevoplysninger.
Udfyldes pr. 1. oktober 3 > P 5
Fagkode Elevnummer Kenf Pabegyndelse Afslutning Tidligere @
af af skolegang B Hinx
z To Torste bogst leerlingeudd. { leerlingeudd  [Afg K. | Udskr tidspunkt Bopee! £ "é 3 Sprog-
p=1 = X
§ Dag md ar  |Fornavn|Eft.navn md ar md ar md. ar g S § ruppe
! S|le| <
N 9 1213 18 119 221 23124 27
: Foreg ars
: oplysninger
? Rettelser 28 31132 37|38 41| 42| 43 agfl 47 50151 56 |57 59 |60 | 61 |62 |63 64
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SKEMA 1

Larlingeskolen

Ajourfering af individuelle elevoplysninger.
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SKEMA 1 1 .
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2. GENERELT

Vejledningen er opbygget sdledes, at der i
afsnit 3 errelegjort for elevbegrebet - d.v.s.
en afgrensning af statistikken -, medens der
i afsnit 5 er givet en beskrivelse og defini-
tion af de oplysninger, der ognskes.

I de efterfelgende afsnit 6 og 7 er der gjort
rede for de specielle problemer, der knytter
sig til udfyldningen af de to former for skema-
typer.

Vejledningen kan saledes hensigtsmessigt an-
vendes pa& den made, at man ferst sztter sig ind
i definitionerne, der er angivet i afsnit 3

og i afsnit 5, og ferst derefter pabegynder

den egentlige kodning af skemaerne.

Nar skemaerne er indsendt til ministeriet, vil
oplysningerne, efter en formel revision, bli-
ve overfgrt til hulkort. Disse hulkort danner
grundlag for den efterfglgende edb-procedure,
der i forste omgang omfatter en fejlsegning,
hvor rent logiske fejl i oplysningerne af-
sleres.

Disse fejl rettes med bistand fra skolerne.

Nar fejlretningen er afsluttet, foretages en
ny maskinel fejlseggning, hvor man underssger,
dels om der er dobbelttezllinger, dels om der
er overensstemmelse mellem sidste &rs elev-
bestand og ajourfegringen af denne 1 overens-
stemmelse med de indkomne oplysninger. Her
er det naturligvis isezr skoleskift, der kan
medfore fejl. Denne keorsel betegnes match-
kersel.

De fejl, der bliver opdaget ved matchkerslen,
rettes med bistand fra skolerne.

Forst nadr alle fejl er rettet, kan de egent-
lige tabelkersler foretages.

Som det vil fremgd af ovenstdende, er det af
stor betydning, at skolerne udfylder skema-
erne negjagtigt og tydeligt, s&ledes at det er-
faringsmessigt ret besverlige arbejde med at
rette feJl kan blive mindst muligt.



5. ELEVBEGREBET.

Skoleskift

Udgédende elever

Ved en elev pad skolen forstds en lerling, sko-
len har undervist p& hans sidst gennemferte
eller pabegyndte uddannelsestrln inden 1. ok-
tober 1972.

(Desuden er elever, der undervises efter lo-
ven om erhvervsfaglige forsggsuddannelser, om-
fattet af tellingen. For s& vidt angédr disse
elever, vil der tilgd de pégmldende skoler en
speciel vejledning).

Elevstatistikken omfatter folgende elevka-
tegorier:

1. lerlinge i et anerkendt lerefag eller
- branche (incl. § 30 lerlinge og lare-
forhold mellem far og sen)

2. elever, der uddannes i banker, pengein-
stitutter, forsikringsselskaber eller
lignende, og som fglger undervisningen
til handelsmedhjslpereksamen.

5. elever, der ikke har nogen l®replads, eller
elever, der har afbrudt lzreforholdet,
men fglger undervisningen til handels—
medhjslpereksamen ("selvere").

Det er pdbegyndelsestidspunktet pd& skolen, der
er afgeorende for om en lerling skal regi-
streres af skolen. Har en lzrling ikke in-

den 1. oktober 1972 pdbegyndt et nyt uddan-
nelsestrin pad en anden skole, skal skolen
registrere lerlingen.

Befinder en lerling sig mellem to kursuspe-
rioder ("hv1lende elever") betragtes denne
som elev pa skolen.

Det fremgar heraf, at en elev fgrst betrag-
tes som flyttet, ndr han inden 1. oktober
1972 har pé&begyndt en ny kursusperiode p&
en anden lezrlingeskole.

Undervisningen betragtes feorst som endeligt
afsluttet, nar

l. eleven har bestéet handelsmedhjzlperek-
samen, eller

2. skolen med sikkerhed ved, at lzrlingen
har afbrudt sin lzrlingeuddannelse.

Har skolen fra pdlidelig side (eleven,
mesteren eller arbejdsformidlingskonto-
rerne) fdet oplysning om at larekontrak-
ten er afbrudt, anfegres dette. Er dette
ikke tilfeldet registreres eleven som

fortsat gdende p& skolen.

Det henstilles, at skolen ngje smtter sig
ind i definitionen af elevbegrebet.



4. BESKRIVELSE AF SKEMATYPERNE.

Der er udsendt 2 forskellige typer skemaer,
skema 1 og skema 2.

Skema 1 P& skema 1 er maskinelt udskrevet de oplys-
ninger, der blev registreret om de enkelte
lerlinge pd skolen ved sidste telling (pr.
1. oktober 1971). Disse oplysninger skal
ajourfegres i overensstemmelse med vejled-
ningens afsnit 5 og 6.

Skema 2 P& skema 2 skal udfyldes oplysninger om de
lerlinge, der ikke findes p& skema 1. Her
kan vere tale om tilgang af nye lerlinge,
lerlinge, der kommer fra en anden lerlinge-
skole, samt lzrlinge, der ved en fejltagel-
se ikke blev registreret sidste 8r. Disse
oplysninger skal udfyldes i overensstemmelse
med vejledningens afsnit 5 og 7.

5. BESKRIVELSE AF DE OPLYSNINGER (KODER), DER @NSKES.

a. Fagkode Elevens lzrefag eller -branche er udtrykt
ved et 4-cifret kodenummer, der fremgir af
kodefortegnelse II, der bestér af:

Samtlige lzrefag og -brancherordnet faggruppe-
vis.

b. Elevnummer I elevnummeret udfyldes de fegrste 6 felter med
fodselsdato i rekkefeglgen: dag, méned og ar.
De sidste 4 felter udledes af elevens navn,
idet man tager de 2 ferste bogstaver af ele-
vens fornavn og de 2 ferste bogstaver af ele-
vens efternavn.

Hvis der er bindestreg i efternavnet, regnes
det forste navn for gzldende; mellemnavn og
ord som "von" og "de" tages ikke i betragt-
ning. Forekommer bostaver som & og U anferes

2 08 V.
c. Ken Kennet angives ved feglgende kode:
1 = dreng
2 = pige
d. Pébegyndel- Ved tidspunkt for p&begyndelse af lerlingeud-
sestids- dannelsen forstds det tidspunkt, lerlingen pa-
punkt begynder sin uddannelse hos lzremesteren. Det

er altsd ikke tidspunktet, hvor lsrekontrak-
ten underskrives.

Der anfegres médned og &r. Er lzreforholdet f.eks.
pédbegyndt den 28. marts 1970, anferes sdledes
o 37 o.



Kan skolen ikke fremskaffe denne oplysning,
anfgres 9 9 9 9.

e. Afslutnings- Ved forventet tidspunkt for afslutning af lesr-
tidspunkt lingeuddannelsen forstds det i lerekontrakten
angivne tidspunkt for kontraktens udleb.

Tidspunktet angives med méned og &ar.

Kan skolen ikke fremskaffe denne oplysning,
anfegres 9 9 9 9.

f. Tidligere Oplysningerne bestar af afgangsklasse og ud-
skolegang skrivningstidspunkt.

Afgangsklasse Ved afgangsklasse forstds den klasse, hvoraf
eleven blev udskrevet af folkeskolen.
Kodefortegnelse 111 anvendes.

Elever, der har afbrudt skolegangen eller
ikke har bestdet en afgangseksamen, sidestil-
les med elever, der har fuldfgrt den tilsva-
| rende afgangsklasse.

{ Kan skolen ikke fremskaffe oplysning om af-
| gangsklassen, anfegres 9 9.
|

i Udskrivnings- Ved udskrivningstidspunkt forstés det tids-
tidspunkt punkt, hvor lsrlingen har forladt folkeskolen.
5 Der anferes mdned og &ar.
Kan skolen ikke fremskaffe oplysningen anfe-
res 9 9 9 9.

g. Bopzl Ved bopzl forstds den opholdskommune, ler-
lingen er tilmeldt folkeregistret.

Er en lerling indkadt til kostskoleundervis-
ning, anfegres koden for elevens normale hjem-
stedskommune.

Koderne er 3-cifrede talkoder, der fremgar
af den kodefortegnelse (dateret 3.7.70), som
blev udsendt til skolerne 7. Juli 197o.

Det bemzrkes, at

- for elever med bopzl pad Fereerne anferes 900
- for elever med bopzl pé& Grenland anferes 970
- for elever med bopzl 1 udlandet anferes 961.

h. Uddannel- Ved uddannelsestrin forstés det antal kursuspe-
sestrin rioder eleven har veret indkaldlt til senest 1.
oktober 1972. Der anvendes f@lgende koder for
uddannelsestrin:

Forberedelseskursus
Indledningskursus
1l. semesterkursus
2. semesterkursus

oo
i



i. Afgangskode

j. Kostskole

k. Sproggruppe

1. Tidligere
skole

Der henvises til vejledningens afsnit 6 og 7
om udfyldning af skema 1 og skema 2.

En kostskoleelev er en elev, der p& det klas-
setrin, hvortil han henferes pa tzllingsdagen,
modtog kost og logi pé& skolen.

S&fremt en handelskostskole far overfert en
elev fra en anden handelsskole, og denne elev
kun skal undervises 1 enkelte fag som kocntor-
teknik eller branche- og varekundskab pad kost-
skolen, men ellers modtager sin gvrige under-
visning p& den anden skole, skal kostskolen,
for at undgéd dobbelttxliing, ikke registrere
den pagzldende elev. Er eleven kostskoleelev
gennem hele sin undervisning, skal han regi-
streres pa normal vis af kostskolen.

Der anvendes fglgende kode:

Eleven er ikke kostskoleelev

o)
Eleven er kostskoleelev 1

Ved sproggruppe forstds den sprogsammensztning
til handelsmedhjzlipereksamen, hvori eleven
modtager undervisning.

Koderne 1 kodefortegnelse V anvendes. De i
kodefortegnelsen anvendte bogstaver forstés
soms

E = engelsk
F = fransk

S = spansk

T = tysk

Elever, der undervises pa forberedelseskursus,
modtager ikke undervisning i fremmede sprog.
For disse elever udfyldes kolonnen med to
nuller (oo).

For elever, der til handelsmedhjzlpereksamen
modtager anden sprogundervisning end den i
afsnit A anferte, benyttes koden for andre i
afsnit B.

Tidligere skole anfgres, nar eleven er flyttet
til skolen fra en anden skole. Skolekoderne er
anfert i kodefortegnelse 1I.




6. UDFYLDNING AF SKEMA I
6.1 GENERELT OM SKEMAET.

Skemaet er trykt i fortlebende baner og er
sendt til skolen i denne form. De enkelte szt
kan afskilles ved afrivning.

Til hejre i skemaet er der afsat plads til sko-
lens egne noteringer.

6.2 ELEVBEGREBETPé skemaerne er udskrevet oplysninger om de

lerlinge, der pr. 1. oktober 1971 var elever
p& skolen. Der er pé& skemaet afsat 2 linier
til oplysningerne om hver enkelt elev. P4 den
pgverste linie er udskrevet de oplysninger, der
blev registreret sidste &r, og sdfremt nogle
af disse er fejlagtige, rettes dette ved at
anfere de korrekte oplysninger p& den nederste
linie i de tilsvarende felter. Endvidere skal
der udfyldes et par nye oplysninger, jfr. ne-
denfor.

Flyttede elever Der kan p& skema 1 findes oplysninger om ele-
ver, som skolen sidste ar angav som flyttede.
Arsagen hertil er, at eleven ikke er meldt
som tilgang p& den nye skole. Skolen bedes at-
ter - med mindre andet vides - anfere, at ele-
ven er flyttet (se under afgangskode).

Manglende elev- Der kan pd skema 1 mangle oplysninger om enkel-
oplysninger te elever. Er dette tilfsldet, skal disse op-
fores pd skema 2 (med afgangskode = 5.
Se afsnit 7.5).
6.3. SKEMAETS HOVED
Heri er udskrevet:
1. skolens navn
2. skolens kodenummer
3. sidenummer. Dette er anfeort for at lette

kommunikationen mellem skolen og ministe-
riet i tilfelde af feJjl.
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6.4. DE UDSKREVNE ELEVOPLYSNINGER

Fglgende oplysninger er udskrevet:
a. fagkode
b. elevnummer
c. kon
d. pabegyndelse af lzrlingeuddannelsen -
e. afslutning af lerlingeuddannelsen
f. tidligere skolegang
g. Dbopsl
h. uddannelsestrin
Er nogle af oplysningerne ikke i overensstem-
melse med de af skolen registrerede, skal de
rettes p&d feolgende méde:
6.5. RETTELSE AF OPLYSNINGERNE a. - d.
Fejlagtige oplysninger rettes ved at man i de
tilsvarende felter pd& linien nedenunder anferer

de korrekte oplysninger. De forkerte oplys-
ninger md ikke overstreges.

Eksempel 1. I de udskrevne oplysninger er der
fejl i elevnummer og eleven har skiftet fag.

Eksempel 2. Der er feJl i elevnummer, ken og
tidspunkt for pdbegyndelse af larlingeuddan-
nelsen.

Rettelserne foretages sdledes:

Fagkode Elevnummsr Ken|Pabegyndelse
af
Uo tarste bogst. leerlingeudd.
Dag imd i N mihnm md &

9 1213 i tafm i 22{23{2s 27

Foegen 12702 |21 01 i54 JHA icH [1 Jos (70

oplysninger
38 41]42 } 43 48

Rettelser 28 ] y
hert A710172 4053
Foreg. &rs 2709 {05 i04 i55 |BT iAN |2 08 70

oplysninger

ot | 5% 7 4




