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Ubenyttede penge i een maned kan overferes til de efterfoigende maneder.

Skeermbilledet kan ogsa bruges til labende at holde gje med ens kreditorgaeld, idet ikke
betalte kreditorposteringer vises med udgangspunkt i seneste betalingsdato.

Eventuel rettelse af kreditormaximumbeleb kan bevirke, at det er nedvendigt at foretage
en ny fordeling p& mé&neder enten linizert eller ved indrapportering.

Herudover skal brugeren sikre sig, at 'Registreringsenhed, Kreditorregler' (RKR) er '
oprettet med minimum en abne dato og telefonnummer. Billedet er naermere beskrevet i
afsnit 5.

5. Kreditoroplysninger

Kreditormodulet viderefarer den samme lette made at foretage betaling p&, nemlig ved
anvendelse af gironummer som kreditornummer. Dette kraever, at der p& 'Registrerings-
enhedens - Kreditorregler' (RKR) er skrevet 'J' for ja for automatisk oprettelse af kredi-
toroplysninger. Herved vil ogsé FIK som betalingsform i en postering medfere, at kredi-
toroplysningerne oprettes automatisk.

Herudover kan institutionerne anvende individuelle numre, CPR-numre, pengeinstitut-
numre mv. som kreditornumre.

For opstart kan brugeren vurdere, hvilket eller hvilke kreditornummersystem(er), der skal
anvendes.

Ulempen ved at benytte gironumre og evt. banknumre som kreditornumre er, at ejeren
(Girobank A/S, pengeinstitutterne) kan andre nummersystemet sdledes, at brugen af _
nummeret som kreditornummer i NYTSCR kan blive uhensigtsmeessigt. Jf. GiroBank A/S's
andring af gironummer fra 7-cifre til 10-cifre.

Ud fra et edb-maessigt synspunkt, kan det anbefales at brugeren benytter individuelie
numre til deres kreditorer.

5.1 Indledning
Regler/registerdata for kreditormodulet er opbygget hierarkisk.
Der &bnes og lukkes hierarkisk.

Kreditormodulet's registre oprettes med kalenderdr og -méned, til forskel fra regnskabs-
data, hvor der indrapporteres under perioder og finansér.

Abne- og Lukkedato pA everste niveau, er bestemmende for Abne- og Lukkedato p& de
ovrige niveauer.
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5.1.1 Hierarki

Oprettelse af oplysninger for en registreringsenhed, der skal benytte kreditormodulet sker
int. nedenstaende.

Registreringsenheden oprettes af SR.
- Finanslovsbevillinger (REGNR1)

- Diverse (REGNR2)

- Behandlingsregler (REGNR3)

- Diverse 2 (REGNR4)

SR tildeler og opretter konti i Danmarks Nationalbank for registreringsenheder med
selvstaendig likviditet.

For Registreringsenheder uden selvstaendig likviditet foretages betalinger via SR's konti.
- DN-kontohaver (DNKTOH)

Generelle regler for kreditorer er oprettet af SR.
- Generelle kreditor regler (GKR)

Pengeinstitutkonti til overfarsel af kreditortiigodehavender, tildeles af SR.
- Pengeinstitutkonti (PINK)

Maximumbeleb kan indrapporteres af et departement eller efter bemyndigeise.
~ Kreditor Maximumbelgb (KMAX)

Herefter kan Registreringsenheden's regelsast mdrapporteres
- Registreringsenhedens kreditor regler (RKR)

Der er nu &bnet adgang for brug af kreditormodulet, indrapportering af ovrige registerdata
kan pabegyndes.

Der skal iht. de regler, der er opsat/valgt for registreringsenheden, oprettes kreditoroplys-
ninger.

Oprettelsen kan ske automatisk, 'generel regel’, i forbindelse med indrapporteringen af
betalingsdata eller foretages manuelt.

En kreditors oplysninger oprettes ligeledes hierarkisk:
— Stamoplysninger

- Adresseoplysninger

- Betalingsoplysninger

- Faste kreditor betalingsoplysninger.

5.1.2 Abne- og Lukkedato

Der kan ikke p& et lavere niveau oprettes regler med en Abne- og Lukkedato, der gar ud
over det overliggende niveau.

Abne dato opsaettes med dags dato.
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Der kan indrapporteres en dato der er sterre end dags dato, f.eks. ved oprettelse af en ny
forekomst, der skal treede i kraft p& en dato frem i tid.

Lukkedato vil, hvis den ikke indrapporteres, blive opsat med den Lukkedato, der findes i
den naermeste forekomst pd det hejere niveau.

Der ber altid &bnes med det maximale antal &r, dvs. vaerdien 99 99 99 = uendelig, ind-
rapporteres som lukkedato.

Der kan altid senere foretages aendring af lukkedato til en dato, der er mindre end 99 99
99 = uendelig.

Simpel! ‘ret' udfaeres, hvis reglen ikke har vaeret i brug endnu, eller der blot er tale om fejl,
der ikke har haft effekt for registreringen af data, f.eks. stavefejl.

Der kan via en 'POP-UP' over historiske data altid hentes de regler/data, der har vaeret
aktive eller vil blive aktive. | feltet ‘Abne dato’ trykkes <F4>, POP-UP'en opsaettes, den
onskede forekomst veelges og overfores, efter <Send>, til skaermbilledet. Funktion
udfyldes med 'V' for vis, der trykkes <Send>. Herefter vises den vaigte forekomst.

Ved automatisk oprettelse vil ‘Abne dato’ veere opsat, iht. seneste betalingsdato, for savel
stamoplysninger som betalingsoplysninger.

Lukkedato vil vaere opsat med den 'Lukkedato’, der findes i den naermeste forekomst pa
det hojere niveau, dvs. lukkedato fra registreringsenheden.

5.1.3 Posteringer og betalinger

Regnskabsposteringer og kreditorbetalinger, der indrapporteres i lobet af &ret og i
supplementsperioden bogferes i 'perioder, mens betalingstransaktioner/-formidlingen
bogfores efter kalenderar og —-méaned.

Registrene i kreditormodulet skal ved indrapportering af betalingsdata med en seneste
betalingsdato, der falder i det efterfalgende kalenderar, vaere oprettet/dbne i dette ar.

| forbindelse med registreringen af en kreditors tiigodehavende, angives der i posteringen,
hvilken 'Betalingsform' afviklingen skal foretages iht., samt pa hvilken dato betalingen
senest skal ske, men ikke til hvilken penginstitutkonto/adresse overforsien foretages.

Né&r udtraek, iht. seneste betalingsdato finder sted, hentes den betalingsform/penge-
institutkonto/adresse, der er &ben for seneste betalingsdato.

Foretages udtraekket for flere dage, f.eks. weekender og helligdage,
kan der i samme udtraek forekomme betaling, der har samme betalingsform, men relaterer
sig til forskellige pengeinstitutkonti.

Posteringen relateres altid til den forekomst, hvor seneste betalingsdato falder inden for
&bne- Lukkedato.

Betalingen vil, uanset week-end, helligdage mv., altid vaere overfert, s 'seneste beta-
lingsdato' kan overholdes.
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Registeroplysninger kan ikke lukkes, s& laenge der findes uafviklede poster, der skal
benytte data ifm. pengeoverforsel.

5.2 Registreringsenhed, Menu (REGENHM)

Menuen giver et overblik over, hvilke skaermbilleder der kan anvendes, ved oprettelsen af
registreringsenhedens kreditor regler.

Det onskede skaermbillede ‘vaelges' i menuen.

REGENHM ® Registreringsenhed * 27.09.1994 11:44
WFSRUO1

Velg funktion ved enten at placere mark¢ren i et menupunkt eller
ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Regnr o Direktoratet for uddannelser Periode __ _

Valg _ 1. Finanslovsoplysninger......... < REGNR1
2. Diverse.....co.nivinrecaanaana « REGNR2
3. Behandlingsregler............. = REGNR3
4. Diverse 2.........coivnrunnn - REGNR4
5. Pengeinstitutkonti............ - PINK
6. Generelle Kreditorregler...... - GKR
7. Regenh. Kreditorregler........ - RKR
8. Generelle Debitorregler....... - GDR
9. Regenh. Debitorregler......... ~ RDR
10. DN kontohaver........oceevans- ~ DNKTOH

Kommando =a=)
Fl=Hjmlp F3=Afslut F4cVis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

5.3 Pengeinstitutkonti

DN-kontohavere. :

For SR eller registreringsenheder med selvsteendig likviditet, 'betalingsregistreringsen—
heder', er der oprettet en konto i Danmarks Nationalbank, 'DN-konto'.

Der overfores dagligt penge fra disse DN-konti til konti i GiroBank A/S, 'mellemgirokonti'.
De af SR oprettede DN-konti, fremgér af skaermbilledet DN-kontohaver (DNKH).

Pengeinstitutkontohavere. _

For de enkelte registreringsenheder, de udbetalende myndigheder, er der oprettet en
‘afgivende girokonto', der dagligt opfyldes ved overferse! fra den 'mellemgirokonto’, der er
knyttet til 'betalingsregistreringsenheden'.

| visse situationer sker overforsien fra DN-kontoen, direkte til den ‘afgivende girokonto'.
De af SR oprettede girokonti fremgar af skaermbilledet 'Pengeinstitutkonti' (PINK).

| skeermbilledet '‘Registreringsenhed, Diverse' (REGNR2), i feltet 'DN-kontohaver' er
angivet hvilken ‘betalingsregistreringsenhed’, registreringsenheden er knyttet til.
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5.3.1 DN-kontohaver (DNKTOH)

Skeermbilledet anvendes, af SR, til indrapportering af de 'DN-konti', der benyttes i for—
bindelse med overfarsel af penge.

For hvert betalingsregistreringsnummer ‘Regnr’, angives med en anvendelseskode ‘Anv
kode', hvilken 'DN-konto' der anvendes til traek ved overfersel fra de enkelte moduler.

En 'DN-konto' kan benyttes af flere moduler, f.eks. Kreditor—, Udlandsbetalings— samt
Kassemodulet.

Anvendelseskoder er opbygget sdledes:

De to forste karakterer angiver det enkelte modul, tredje karakter angiver om betalingen
formidles af SR, REGNR 101, angivet med et C for central eller D for decentral, dvs. regi-
streringsenheder med selvsteendig likviditet, REGNR <> 101.

Eksempler pa anvendelseskoder:

KSC = Kasseopfyldning fra SR (centralt = REGNR 101)
KSD = Kasseopfyldning fra andre (decentralt <> REGNR 101)

KRC = Kreditorbetalinger fra SR (centralt = REGNR 101)
KRD = Kreditorbetalinger fra andre (decentralt <> REGNR 101)

DEC = Debitorbetalinger til SR (centralt = REGNR 101)
DED = Debitorbetalinger til andre (decentralt <> REGNR 101)

I 'DN Regnr', angives DN's registreringsnummer.

! 'DN kontonummer', angives nummeret p& kontoen i DN.

| 'Art kto', opsaettes automatisk den artskonto i bevillingsregnskabet, den enkelte anven-
delseskode vil foretage bogfering pa.

Administrerer en registreringsenhed mere end en DN-konto, kan der i 'Fri spec' angives
en fri specifikation, til adskillelse i bogferingen.

‘Anvisningsbeleb' benyttes kun i forbindelse med kasseopfyldning.

DNKTOH * DN-kontohaver * 03.10.1994 10:09
WFSRUO1

Udfyld feltet 'F' med O=Opret, R=Ret, VsVis, LsLuk eller S=Slet og tryk Bnter.

Anv DN Art Abne  Lukke
F Regnr kode Regnr kontonummer kto Fri spec Anvisningsbelgb dato dato S

Konmando oss)
Fl=Hj®lp F3=Afalut F7=Tilbage F8=Frem FiZesAnnuller PlS5=Hovedmenu
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5.3.2 Pengeinstitutkonti (PINK)

Skaermbilledet anvendes til indrapportering af girokonti, der benyttes enten som betalings-
registreringsenheden's 'mellemgirokonto’ eller som den udbetalende registreringsenheds
‘afgivende girokonto'.

For hvert registreringsnummer 'Regnr’ angives med en anvendelseskode 'Anv kode',
hvilken pengeinstitutkonto 'Pl-konto’, der anvendes.
Den samme ‘Pl-konto' kan godt benyttes af fiere moduler.

Anvendelseskoder.
Den forste karakter angiver det enkelte modul, tredje karakter angiver med et B at det er
en bankkonto, med et G at, det er en girokonto, der overfores tilffra.

Eksempler p& anvendelseskoder:

KSB = Kasseopfyldning til en bankkonto
KSG = Kasseopfyldning til en girokonto

KRG = Kreditorbetalinger, den afgivende girokonto der overferes til
KMG = Kreditorbetalinger, traek p& mellemgirokontoen

DEG = Debitorbetalinger, til en girokonto

I 'Pl Regnr' angives Pengeinstittutet's registreringsnummer.

| 'Pl kontonummer' angives nummeret p& kontoen i pengeinstitutet.

Den artskonto i bevillingsregnskabet, den enkelte anvendelseskode vil foretage bogfering
pa, opseettes automatisk.

Administrerer en registreringsenhed mere end en Pl-konto, hvor anvendelseskoden
henviser til den samme artskonto, kan der i skaermbilledet '‘Pengeinstitut, Regnskabskonto'
(PIRK), angives en fri specifikation til adskillelse i bogferingen.

'Maximumbelob' anvendes kun i forbindelse med kasseopfyldning.

PINK * Pengeinstitutkonti * 28.09.1994 09:41
WFSRUOL

T e e e e o e e B S B - = - & B & = = o e e o i o i o o B 8 00 e o 0 ke e e B o e o 0 o e e e e

Udfyld feltet 'F' med O=Opret., ReRet, VaVis, L=Luk eller SsSlet og tryk Enter.

Regnr Direktoratet for uddannelser
Anv P Abne Lukke
F kode Regnr kontonummer Maximumbelgb dato dato -]

Koammando =s=)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=VigMuligh F7=Tilb FBsFrem Fle=Annuller FlS5=Hmenu
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5.4 Generelle Kreditorregler (GKR)

Anvendes ved indrapportering af de generelle regler, der findes under kreditormodulet.
Indrapporteres og tilrettes af SR.

Abne- og Lukkedato viser, for hvilket tidsrum forekomsten er, har vaeret eller vil vaere
aktiv.

Historiske data, dvs. forekomster med en Abne- og Lukkedato der enten ligger tilbage
eller frem i tid, kan 'hentes' ved i Abne dato at taste <F4>. Herefter opsaettes der en
POP-UP med en oversigt over de forekomster der findes.

Den forekomst der onskes vist vaelges og overferes ved <Send> til skaermbilledet.
Funktion udfyldes med 'V', der trykkes <Send>, herefter vises den valgte forekomst.

Svaret pa 'normalveerdieme’ vises i skaermbilledet.
Der henvises til <F1> hjeelp = felt' og 'skaermbilledhjaelp'.

Indland.

- der kan foretages automatisk oprettelse af stam- og betalingsoplysninger

- der kan foretages automatisk oprettelse (adresseoplysninger er ikke kraevet oprettet)
- der vil blive medtaget frigivne poster p& transaktionslisten

- der adviseres for faste kreditor betalinger, 6 dage for seneste betalingsdato.

Automatisk oprettelse.

Kan foretages, nér der er anvendt en kreditorident (kreditortype og —nummer), der kan
benyttes ved generering af betalingsoplysning, dvs. Pengeinstituttets registreringsnummer
og —kontonummer.

Er typen G=GiroBank konto og Kreditornummer er = et op til 10 cifret kontonummer,
kan der foretages automatisk oprettelse, nér betalingsformen er GIRO eller OCR.
GiroBank kun har et registreringsnummer, 1199.

Er typen F=FIK (det faellesindbetalingskort) og Kreditornummer er = 8 cifre for 'Aftalenum-
mer', kan der, nér betalingsformen er FIK, ligeledes foretages automatisk oprettelse.

Er typen B=Bankkonto og Kreditornummer er = et op til 10 cifret kontonummer, og
betalingsformen er BANK, kraeves det for ojeblikket, at der for indrapportering af be-
talingsordren i et posteringsbilag, under betalingsoplysninger i skaermbilledet 'Kredi-
toroplysninger' (KOPL) oprettes en forekomst under BANK med det manglende regi-—
streringsnummer for pengeinstituttet samt kontonummeret i pengeinstitutet.

Er typen I=individuel eller C=CPRnummer, kan der ikke forefages automatisk oprettelse,
her vil det for gjeblikket vaere kreevet at stamoplysninger og betalingsoplysningerne er
oprettet, for indrapportering af betalingsordren i et posteringsbilag.

Der vil blive mulighed for, i forbindelse med indrapportering af et posteringsbilag, via en
POP-UP, at indrapportere manglende betalingsoplysninger.

Adviseringsfrist faste kreditor betalinger.

Automatisk udsegning af faste betalinger, foretages fra 6 ‘normalvaerdi' til 17 dage for
seneste betalingsdato.
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Betalingsdata udseges, iht. det antal dage for seneste betalingsdato, der er valgt som
adviseringsfrist for registreringsenheden.

Der dannes et bilag, der vil frem g& af 'Bilagsstatus' (BS).

Bilaget kan kun dannes, indenfor indevaerende og ny periode, der er gaeldende pa ud-
treekstidspunktet.

Bilaget vil veere praefrigivet, evt. automatisk udskrevet pa preefrigivelsesliste.

Bilaget kraever frigivelse som ovrige betalingsordrer.

Praefrigivelsen kan ‘'annulleres’ hvorefter der kan rettes i eller tilfojes data til bilaget.
Vaerdierne vil blive 'vist' ved funktion V' for vis af registreringsenhedens regelsast (RKR).
Afvigelser indrapporteres i skasrmbilledet 'Registreringsenhedens, Kreditorregler' (RKR)

Udland.

~ Hvid meddelelse skal udfyldes og tilsendes Danmarks Nationalbank, nér belebet er
over kroner 1.990.000,-

- Gron meddelelse dannes automatisk, ndr belabet er over 59.000,~

- Vzerdien 'BEN' angiver, at modtager betaler de omkostninger, der er forbundet med

betalingen.
GKR * Generelle * 27.09.1994 11:49
* kreditorregler * WFSRUO1
Funktion
Abne dato + _ Lukke dato

Indland:

Automatisk opret af stamoplysninger . .
Oprettelse uden adresseoplysninger . .,
Transaktionsliste med frigivne poster .
Advisering for faste betalinger . . . .

Udland:

Grgn meddelelsesbelegb Maximum . . . . .
Gren meddelelsesbelgb Minimum . . . . .
DN omkostningsberer . . . . . . . . . .

Kommando ===)
Fl=Hj=lp F3=Afslutning Fé=VisMuligheder Fi2=Annuller FlS=Hovedmenu

5.5 Registreringsenhed, Kreditorregler (RKR)

Der kan afviges fra normalveerdierne med 'J' for ja, 'N' for nej, et sterre belab eller en
tilladt veerdi.

Abne- og Lukkedato viser, i hvilket tidsrum forekomsten er, har vaeret eller vil vaere aktiv.

Historiske data, dvs. forekomster med en Abne- og Lukkedato, der enten ligger tilbage
eller frem i tid, kan 'hentes' ved | Abne dato at taste <F4>, herefter opsaettes der en
POP-UP, med en oversigt over de forekomster der findes.

Den forekomst der @nskes vist, veelges og overferes ved <Send> til skaermbilledet.
Funktion udfyldes med 'V', der trykkes <Send>. Herefter vises den valgte forekomst.
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Findes en regel p& (GKR), og normalvaerdien gnskes benyttet af registreringsenheden,
skal disse ikke indrapporteres, idet de s& vil undertrykke opslaget/brugen af de generelie
regler. .

Det er kun 'Afsender telefonnummer’, der kraeves indrapporteret.

Der henvises til <F1> hjzelp = ‘felt' og 'skaermbilledhjeelp'.

Afsendernavn.
Hvis indrapporteret, udskrives det som en yderligere information til belebsmodtager. Kan
enten vaere et afdelingsnavn eller navnet p& en kontaktperson.

Afsender telefonnummer.

Kreeves indrapporteret. Udskrives sammen med registreringsnummeret som information til
belebsmodtager.

Kan vaere et direkte telefonnummer til en afdeling eller til en bestemt person.
Lokalnummer kan indrapporteres.

Automatisk oprettelse af stamoplysninger.

Normalvaerdi 'J' for ja.

Angiver, at der ved indrapporteringen af posteringer/betalingsordrer, ud fra kreditomum-
meret, automatisk, hvor det er muligt, m& dannes kreditorstamoplysninger og betalingsop-
lysninger.

Kan foretages, ndr der er anvendt en kreditorident, kreditortype og —nummer, der kan
benyttes ved generering af betalingsoplysning, dvs. Pengeinstituttets registreringsnummer
og -kontonummer.

Er typen G=GiroBank konto og Kreditornummer er = et op til 10 cifret kontonummer,
kan der foretages automatisk oprettelse, nar betalingsformen er GIRO eller OCR.
GiroBank kun har et registreringsnummer, 1199.

Er typen F=FIK det feellesindbetalingskort og Kreditornummer er = 8 cifre for ‘Aftalenu-
mmer', kan der, nar betalingsformen er FIK, ligeledes foretages automatisk oprettelse.

Er typen B=Bankkonto og Kreditornummer er = et op til 10 cifret kontonummer, og
betalingsformen er BANK, kraeves det for gjeblikket, at der for indrapportering af be-
talingsordren i et posteringsbilag, under betalingsoplysninger i skaermbilledet 'Kredi-
toroplysninger' (KOPL) oprettes en forekomst under BANK med det manglende regi-
streringsnummer for pengeinstituttet samt kontonummeret i pengeinstitutet.

Er typen I=individuel eller C=CPRnummer, kan der ikke foretages automatisk oprettelse,
her vil det for gjeblikket veere kraevet at stamoplysninger og betalingsoplysningerne er
oprettet, fer indrapportering af betalingsordren i et posteringsbilag.

Der vil blive mulighed for, i forbindelse med indrapportering i posteringsbilaget, via en
POP-UP, at indrapportere mangiende betalingsoplysninger.

Oprettelse uden adresseoplysning.

Normalvaerdi 'J' for ja.

Der er ikke krav om, at kreditoroplysninger og adresseoplysninger er oprettet inden
indrapporteringen af posteringer/betalingsordrer.

Andres vaerdien til 'N' for nej, vil automatisk oprettelse ogsé skulle vaere 'N' for ne;j.
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Adresseoplysning pa preaefrigivelsesliste.

Normalveerdi 'N' for nej.

Andres vaerdien til 'J' for ja, vil alle indrapporterede navn—- og adresseoplysninger blive
@ udskrevet pd praefrigivelseslister.

Dette kan lette ‘frigivers' kontro! af korrekt kreditoridentifikation.

Eks.: Er kreditornummeret valgt som et individuelt nummer eller et CPRnummer, kan det

udskrevne ‘navn' hjeelpe.

Veerdien er ikke afhaengig af de to foregaende vaerdier. Er navn- og adresse udfyidt

udskrives de.

Transaktionsliste med frigivhe poster.

Normalveerdi 'J' for ja.

Veerdien kan eendres, hvis kontrollerne altid udferes fuldt ud ifm. frigivelsen, og der derfor
ikke er behov for dobbelt dokumentation.

Udbetalingsmaximum belob.
Belobet fra (KMAX) vises. Der kan ikke indrapporteres i feltet.

Minimum anvisningsbeleb.
Normalveerdi =0

@ Alle beleb, uanset sterrelsen, overfares til betaling.
Kan andres til en vaerdi >0.

Advisering for maximum posteringsbelab.

Normalvaerdi = 0.

Onskes der pa preefrigivelseslisten, udskrevet en advarsel, nar der til en kreditor i et
enkelt belob anvises et '‘bestemt' belab, indrapporteres belabet her.

Adviseringsfrist for faste betalinger.
Normalveerdi = 6 dage.
Automatisk udsegning af faste betalinger foretages 6 dage fer seneste betalingsdato.
Der dannes et bilag, der vil fremg& af 'Bilagsstatus’ (BS).
Bilaget kan derfor kun dannes indenfor indevaerende og ny periode p& ud-
traekstidspunktet.
Bilaget vil vaere praefrigivet, evt. automatisk udskrevet pa praefrigivelsesliste.
Bilaget kraever frigivelse som gvrige betalingsordrer.
Q Adviseringsfristen kan veere fra 6 til 17 dage.

Kreditorbetalinger via Kasseopfyldning.

Normalvaerdi 'N' for nej.

SR opretter en girokonto specielt til afregning af pengeoverfarsler fra kreditormodulet.
Onsker registreringsenheden at benytte den girokonto, der er tilknyttet kassen, skal der
rettes henvendelse herom til SR.
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Afsender navn og adresse vedr. udiand.
Her kan, det 'navn' der skal medsendes ved pengeoverfarsel til udlandet, indrapporteres.

RKR * Registreringsenhed * 27.09.1994 11:52
* Kreditorregler * WFSRUO1
Funktion _ Registreringsnummer + Direktoratet for uddannelser
Abne dato + _ Lukke dato __ _  _
Afsender navn . . . . . . . . . . . 0. .
Afsender telefonnummer. . . . . . . . . Tlfnr Lokalnr

Automatisk opret af stamoplysninger . .
Oprettelse uden adressecplysning. .

Adresseoplysning pd prlfrigivelle:lilte
Transaktionsliste med frigivne poster .
Udbetalingsmaximum belgb. . . . . . . .
Minimum anvisningsbel¢b . . . . . . . .
Advisering for maximum posteringsbelgb.
Adviseringsfrist for faste betalinger . __
Kreditorbetalinger via kasseopfyldning. _

Afsender navn og adresse vedr udland. .

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afglut F4=VisMuligheder Fl2=Annuller FlS=Hovedmenu

5.6 Kreditor Vedligeholdelse, menu (KREM)

Menuen giver et overblik over, hvilke skaermbilleder der kan anvendes, ved oprettelse af
registreringsenhedens kreditor regler.

Det enskede skaermbiliede 'vaelges' i menuen.

KREM * Kreditor vedligeholdelae * 27.09.1994 10:53
WFSRUO1

Velg funktion ved enten at placere markgren i et menupunkt eller

ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Regnr < Direktoratet for uddannelser Periode
Valg __ 1. Kreditoroplysninger Oversigt.. - KOPLO
2. Fastebetalinger Oversigt...... - FBETO
3. Fordeling af Kreditormax...... - PMAX
4. Vedligeholdelse af Kreditormax - KMAX

Kommando swe)
FlaHjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2sAnnuller FiS=Hovedmenu
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5.7 Udbetalingsmaximumbelob

Er det belab en registreringsenhed, i lebet af et kalenderdr, maximalt kan betale til sine
kreditorer.

Udbetalingsmaximumbelabet oprettes af et departement eller den/de registreringsenheder,
der er bemyndiget hertil.

Indrapporteres i skaermbilledet 'Kreditor, Maximumbeleb' (KMAX) og vises i skarmbilledet
‘Registreringsenhed, Kreditorregler (RKR).

Skal vaere oprettet, for der kan foretages oprettelse af regler/registerdata for brug af
kreditormodulet. '

Der kan ikke oprettes registerdata til kreditormodulet, der er &bne udover de i (KMAX)
angivne Til- og Fra Kalenderar.
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5.7.1 Kreditor, Maximumbelob (KMAX)

Skaermbilledet anvendes ved indrapportering og tilretning af det beleb registrerings—
enheden, i labet af et kalenderdr, maximalt kan betale til sine kreditorer.

Skal vaere oprettet, for der kan foretages oprettelse af regler/registerdata for brug af
kreditormodulet.

'Fra~ og Til Kalenderar', angiver det antal &r, man ensker at kunne benytte kreditor-
modulet.

Der kan séledes ikke oprettes registerdata til kreditormodulet, der er &bne udover de i
(KMAX) angivne &rstal.

Et &rsbelob kan indrapporteres for et eller fiere &r.
| skeermbilledet vises alle oprettede forekomster.

Ifm. oprettelsen skiftes der automatisk til skaermbilledet 'Fordeling, Maximumbelab'
(FMAX).

@nskes der ikke, ifm. indrapporteringen, foretaget en fordeling, evt. fordi registrerings—
enheden selv ensker at fordele maximumbelgbet, returneres der til (KMAX) ved at taste
<F3>.

Til skaermbilledet 'Fordeling, Maximumbelab' (FMAX), er der i NYTSCR oprettet en speciel
‘adgangsgruppe’'.

‘Adgangen' til skaermbilledet tildeles den, der i registreringsenheden er ansvarlig for
betalinger.

KMAX : * Kreditor ¢ 27.09.1994 11:35

* Maximumbelgb * WFSRUO1
Regnr+ Direktoratet for uddannelser
Fra Til Kreditor

Valg Kalenderdr Kalender&r Maximumbelgb Status

Kommando ===)>
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5.7.2 Fordeling, Maximumbelgb (FMAX)
Anvendes til fordeling af det fra (KMAX) viste beleb p& &rets 12 méaneder.

Fordelingen kan foretages som
L = lineaer eller
M = manuel.

Der kan lebende “ryddes op", idet ikke forbrugte belab i afsluttede maneder, automatisk
medtages ved en ny linezer fordeling pd de resterende maneder.

Er der onsket manuel fordeling, fordi betalingsmeansteret er meget forskelligt for de
enkelte maneder, skal der ogsa foretages en manuel “oprydning”"/omfordeling af ikke
forbrugte beleb. :

Ajourfering af data i skeermbilledet sker ved preefrigivelse/frigivelse, iht. den ifm. posterin—
gen indrapporterede seneste betalingsdato.

£Endres der i seneste betalingsdato ved en ompostering eller i skeermbilledet 'Endring af
ikke belobsmaessige oplysninger' (KI), vil det kunne medfare “flytning” af beleb fra en
maned til en anden.

Skzermbilledet har en hojre og en venstre side. P& venstre side vises ‘Arstotalen dys.
summen. pr. dags dato, for kalenderéret og m&nederne januar til juni og pa hajre side
vises ligeledes 'Arstotalen' men sammen med manederne juli tii december.

Data vises altid for indevaerende kalenderar, anskes der vist data fra et tidligere eller et
fremtidigt &r, aendres feltet 'Kalenderar' til det enskede &r.

| feltet:

'Maximumbelob' vises de fordelte beleb

‘Betalt' vises de, til dags dato, betaite beleb

‘Ikke betalt' vises forskellen mellem 'Betalt' og 'lalt'

lalt’ vises det belob der, dags dato, er prae-ffrigivet belab for

'Difference’ vises forskellen mellem ‘Maximumbelab' og 'lalt', dvs. de ikke forbrugte
belob.
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De indrapporterede beleb ajourferes altid med faktor EEN.

FMAX * Fordeling * 27.09.1994 11:27
¢ Maximumbelgb * WFSRUO1
Regnr+ Direktoratet for uddannelser KalenderAr
Funktion
Mere: >

Fordelingsaetode (m/1) _
Indrapporter belgb { faktor

Arstotal Januar Februar Marts Rpril Maj Juni
Maximumbelgb
Betalt . .
Ikke betalt:
lalt . . . :
Difference :

Kommando as=)
Fl=Hjelp F3=Afmlut F4=Vis Muligheder Fl2sAnnuller Fl5=Hovedmenu r20sHpjre

5.8 Kreditors registeroplysninger

En kreditors oplysninger oprettes hierarkisk/i felgende orden:
- Stamoplysninger

- Adresseoplysninger

- Betalingsoplysninger

- Faste kreditor betalingsoplysninger.

Onskes kreditors registerdata lukket, lukkes der forst pa laveste niveau, dvs. Faste
kreditorbetalinger for Adresseoplysninger.

Der kan dog foretages lukning af samtlige registre for en kreditor, under forudsaetning af
at der ikke under posteringsregisteret findes uafviklede poster.

Er denne betingelse opfyldt, testes der pa registerdata, findes der en Fast kreditor
betaling, med en ophersdato der er storre end lukkedato, opsaettes der en POP-UP', hvor
der ved indrapportering af 'J' for ja accepteres, at den Faste kreditor betaling far sat
Ophorsdato=lukkedato.

Svares der 'N' for nej, annulleres den indrapporterede "luk' af registeroplysninger.

Kreditoroplysninger (KOPL)
- Stamoplysninger

- Adresseoplysninger

- Betalingsoplysninger

| oversigtsskaermbilledet, 'Kreditor, Oversigt' (KOPLO), kan brugeren f& en oversigt over
de kreditorer, der er ‘aktive' for dags dato.
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Kreditor 'listes' med:
- Telefonnummer

- Navn

- Abne-/Lukkedato.

Ved indrapporteringen af posteringer/betalingsordrer kan der, ud fra kreditortype og -
nummer, hvor det er muligt, automatisk dannes kreditorstamoplysninger og betalingsop-

lysninger.

Stamoplysninger og adresseoplysninger skal vaere oprettet, for Faste kreditor betalinger
kan oprettes.

Det samme gaelder for betalingsformen PGA=postgiroanvisning/girocheck.
Betalingsoplysninger kan, hvor det er muligt ud fra kreditortype og —nummer, automatisk
oprettes, ifm. indrapporteringen af posteringer/betalingsordrer.

Faste kreditor betalinger (FBET)

- Registeroplysninger (nagle data)
- Betalingsoplysninger

- Regnskabsoplysninger

| oversigtsskaermbilledet, 'Faste betalinger, Oversigt' (FBETO), kan brugeren fér en
oversigt over de kreditorer der er 'aktive' for dags dato.

Kreditor ‘listes' med:

- Betalingsfrekvens

- Startdato

~ Ophorsdato

~ Fra regnskabsperiode

- Betalingsnummer

— Betalingsform

- Belab og

— Status for betalingsordrenummeret.

Navn- og adresseoplysninger (KOPL), skal altid veere oprettet, for en fast kreditor
betaling kan oprettes.

Udskrives, som en hjaelp/dokumentation ved frigivelsen, sammen med avrige oplysninger
pa preefrigivelseslisten.

Betalingsoplysninger kan, hvor det er muligt ud fra kreditortype og —nummer, automatisk
oprettes, ifm. indrapporteringen af den faste kreditor betaling.

Onskes der foretaget automatisk udskrivning af praefrigivelseslisten, indrapporteres
nummeret p& den printer der skal dannes data til.
Preefrigivelsen vil blive foretaget pr. betalingsnummer.

Onskes der udskrevet en samlet praefrigivelsesliste over dagens udtrukne betalinger, skal
feltet 'Printer' veere blankt.

Praefrigivelsen foretages manuelt og for de bilag der enskes praefrigivet p&d samme liste.
Data udtreekkes iht. negledata, “registeroplysninger’ og danner et bilag under 'Bilagsarten'
BAT (Batch-korsel) med bilagstypen KAU=kreditor, automatisk dannet bilag.

Vil fremg af 'Bilagsstatus' (BS), fra 6 til 17 dage fer seneste betalingsdato, iht den for
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registreringsenheden, pa (RKR), valgte adviseringsfrist.

Der henvises i gvrigt til <F1> hjzelp = ‘felt' og 'skaermbilledhjeelp'.

5.8.1 Kreditoroplysninger

Kreditoroplysninger dvs.:

- Stamoplysninger

- Adresseoplysninger

- Betalingsoplysninger

Listes/vises med begraensede oplysninger i skaermbilledet (KOPLO).
Indrapporteres i skaermbilledet (KOPL).

Ved indrapporteringen af posteringer/betalingsordrer kan der, ud fra kreditomummeret.
hvor det er muligt, automatisk dannes kreditorstamoplysninger og betalingsoplysninger.

Der henvises i evrigt tit <F1> hjzelp = felt' og 'skarmbilledhjzelp'.
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5.8.1.1 Kreditortype og —-nummer, Oversigt (KOPLO)

Viser/lister samtlige forekomster af Kreditortype og —nummer, der har en for dags dato
‘aktuel' Abne- og Lukkedato.

Sorteringen af data, er foretaget fra venstre mod hojre.

Fra ferste linie kan der oprettes en ny forekomst eller seges pa de listede data.

Segning.
Ved sogning pa en eksakt forekomst udfyldes 'Valg' med V for vis.
Ved sogning, hvor data kun er delvis udfyldt, skal 'Valg' veere blank.

| numeriske felter seges der, med den kendte veerdi i den position, cifret vil forekomme.
Ovrige, ikke kendte, cifre kan vaere blanke eller vaere udfyldt med en *.
Alle forekomster, hvori den indrapporterede vaerdi indgar, vil blive vist.

I Alfabetiske felter skal ikke kendte karakterer, veere udfyldt med %. .
Udfyldes der f.eks. med And%, vil alle forekomster, der begynder med AND, blive vist.

Oprettelse af ny forekomst.
Ved oprettelse af en ny forekomst, skiftes der for videre indrapportering til skaermbilledet
(KOPL), der returneres til (KOPLO) med <F3>.

Tilretning af en eller flere af de viste forekomster.

Der kan 'peges' pa en eller flere af de viste forekomster, ved i 'V' at angive hvilken
funktion, der enskes udfort.

Data vil herefter, i en 'kaede', blive overfort til skaermbilledet (KOPL).

Nar ‘funktion' for forste forekomst er udfert, tastes <F3>, nzeste forekomst opsaettes og s&
fremdeles. Ved <F3> i sidste forekomst, returneres der til (KOPLO), kvittering for udfert
funktion vil vaere opsat med en * i V' og ferste bogstav af den udferte funktion, f.eks. ‘R’
for Rettet, i feltet 'S'=Status.

Der henvises i ovrigt til <F1> hjeelp = ‘felt' og 'skaermbilledhjaelp'.

KOPLO * Kreditortype og -nummer ¥ 27.09.1994 11:04
* Oversigt * WFSRUO1
Regnr + Direktoratet for uddannelser
Xreditor Abne Lukke
V Type/-nummer Telefonnr Navn dato s

® m dremmmccne e Screce CeCAECCCcCTCmCCACGsCREAEacemmERR® 2 Socane GG ®e= -

Kommando ===)
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5.8.1.2 Kreditoroplysninger (KOPL)

| skaermbilledet kan der indrapporteres oplysninger til 3 forskellige afsnit/registre.

Der kan/skal derfor udfyldes med en ‘funktion', for hvert afsnit/register, hvor der er data
der skal behandles. .

Der opsaettes en ‘Abne- og Lukkedato’, for hvert afsnit/oprettet forekomst.

Ved automatisk oprettelse vil Abne dato vaere opsat, iht. seneste betalingsdato, for sével
stamoplysninger som betalingsoplysningen.

Lukkedato vil veere opsat med den Lukkedato, der findes i den naermeste forekomst pa
det hojere niveau, dvs. lukkedato fra registreringsenheden.

Der vil sdledes vaere fuldt overblik over, hvilke oplysninger, der er knyttet til kreditoriden-
ten og er ‘aktive' for dags dato, hvornar de er oprettet og hvor laenge de kan benyttes.

Der ber ved aendringer af regler, altid oprettes en ny forekomst, s& de data der har vaeret
benyttet i forbindelse med registrering i kreditormodulet, altid er gemt/tilstede.

Det vil s8ledes altid kunne dokumenteres, hvorn&r og hvordan oprettelse, andring,
lukning eller sietning af registreringen er foretaget.

Ved oprettelse af en ny forekomst, kan der oprettes regler, der ferst skal traede i kraft pa
et senere tidspunkt.

Historiske data, dvs. forekomster med en ‘Abne- og Lukkedato' der enten ligger tilbage
eller frem i tid, kan 'hentes' ved i ‘Abne dato’ at taste <F4>. Herefter opsasttes der en
POP-UP med en oversigt over de forekomster der findes.

Den forekomst, der onskes vist, veelges og overferes ved <Send> til skaermbilledet.
Funktion udfyldes med 'V', der trykkes <Send>. Herefter vises den valgte forekomst.

Der henvises i ovrigt til <F1> hjeelp = ‘felt' og ‘skeermbilledhjaelp'.

KOPL ¢ Kreditoroplysninger * 27.09.1994 11:11
WFSRIO1
Regnr «+ Direktoratet for uddannelser
Punktion _ Kreditor «+ _ Navn
Telefonnr Omrdde ¢ __  Nummer +
Abne dato + __ Lukke dato __
Funktion _ c/o navn
Vejnawn Stednavn
Postnr By
Abne dato + __ __ Lukke dato __
Bet PI konto Aftale in Abne Lukke
¥ form reg nummer Fast betalingstekst dir dato
- wees eeca fcorcsccas ctemcmms cecevcrrceesscecccceccecmmmereen ) @ cccecs acce=a
Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7s:Tilb F8sFrem Fl2=Annul FlS5sHmenu

Betalingssystemer i NYTSCR - Kreditor Side 27



5.8.2 Faste kreditor betalinger

Faste kreditor betalinger dvs.:

- Stamoplysninger

- Betalingsoplysninger

- Regnskabsoplysninger

Listes/vises med begraensede oplysninger i skaermbilledet (FBETO).
Indrapporters i skaermbilledet (FBET).

| skeermbilledet 'Faste kreditor betalinger' (FBET), kan brugeren indrapportere betalinger
med en fast betalingsfrekvens.

Der kan lebende foretages rettelse iftilretning af data.

Register oplysningerne skal ikke frigives.

Ved indrapporteringen af posteringer/betalingsordrer kan der, ud fra kreditortype- og
nummer, hvor det er muligt, automatisk dannes betalingsoplysninger.

Kreditors stamoplysninger og navn samt adresseoplysninger skal altid vaere oprettet, for
Faste kreditor betalinger kan oprettes.

5.8.2.1 Faste kreditor betalinger, Oversigt (FBETO)

| skaermbilledet vises/listes samtlige forekomster af Kreditortype og ~nummer, der har en
for dags dato, "aktuel" ‘Abne- og Lukkedato'.

Sorteringen af data, er foretaget fra venstre mod hajre.

| ferste linie kan der oprettes en ny forekomst eller sages pa de listede data.

Sagning.
Ved sogning pa en eksakt forekomst udfyldes Valg' med 'V' for vis.
Ved segning, hvor data kun er delvis udfyldt, skal 'Valg' vaere blank.

| numeriske felter seges der, med den kendte vaerdi i den position “cifret" vil forekomme.
Qvrige, ikke kendte, cifre kan veere blanke eller vaere udfyldt med en *.
Alle forekomster, hvori den indrapporterede vaerdi indgar, vil blive vist.

I Alfabetiske felter skal ikke kendte "karakterer" vaere udfyldt med %.
Udfyldes der f.eks. med G%, vil alle forekomster der begynder med G, blive vist.

Oprettelse af ny forekomst.
Ved oprettelse af en ny forekomst, skiftes der for videre indrapportering, til skasrmbilledet
(FBET), der returneres til (FBETO) med <F3>. :

Tilretning af en eller flere af de viste forekomster.

Der kan "peges” pa en elier flere af de viste forekomster, ved i 'V' at angive hvilken
funktion, der enskes udfert. '

Data vil herefter, i en 'kaede', blive overfert til skaermbilledet (FBET).

Nar ‘funktion' for ferste forekomst er udfert, tastes <F3>, nzeste forekomst opsaettes og sd
fremdeles, ved <F3> i sidste forekomst, returneres der til (FBETO), kvittering for udfort
funktion vil vaere opsat med en * i 'V' og ferste bogstav af den udferte funktion, f.eks. 'R’
for Rettet, i feltet 'S'=Status.
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1.
2.
3.
3.1

3.2
3.3
3.4
4,

5.
5.1
5.1.1
5.1.2
5.1.3
5.2
5.3
5.3.1
5.3.2
54
5.5
5.6
5.7
5.7.1
5.7.2
5.8
5.8.1

Indholdsfortegnelse

Indledning

Andrede forretningsgange

Betaling i kreditorsystemet

Oprettelse af afgivende pengeinstitutkonto
og mellempengeinstitutkonto
Betalingsméader i kreditorsystemet
Betaling af kreditorpostering
Kreditorposteringsstatusforiob

Opstart af kreditorsystemet
Kreditoroplysninger

Indledning

Hierarki

Abne- og Lukkedato

Posteringer og betalinger
Registreringsenhed, menu (REGENHM)
Pengeinstitutkonti

DN-kontohaver (DNKTOH)
Pengeinstitutkonti (PINK)

Generelle Kreditorregler (GKR)
Registreringsenhedens kreditorregler (RKR)
Kreditor Vedligeholdelse, menu (KREM)
Udbetalingsmaximumbelob

Kreditor maximum (KMAX)

Fordeling, maximumbelab (FMAX)
Kreditors registeroplysninger
Kreditoroplysninger

5.8.1.1 Kreditortype og -nummer, Oversigt (KOPLO)
5.8.1.2 Kreditoroplysninger (KOPL)

5.8.2

Faste kreditorbetalinger

5.8.2.1 Faste kreditorbetalinger, Oversigt (FBETO)
5.8.2.2 Faste kreditorbetalinger (FBET)

6.
6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6
6.7
6.7.1
6.7.2
6.7.3
6.7.4
6.7.5
6.7.6
6.7.7
6.7.8
6.7.9

6.7.10 Debitor, aendring af ikke belobsmaessige oplysninger (Dl)

Posteringer

Indledning

Bilagsadministration

Bilagstyper

Arbejdsgang ved registrering af posteringer
Udskrivning af preefrigivelseslister
Frigivelse og godkendelse
Gennemgang af skaermbilleder
Posteringsmenu (POSTM)
Bilagsstatus (BS)
Bilagsadministration (BILADM)
Regnskabspostering (RP)

Kreditor- regnskabspostering (KRP)
Kreditorpostering (KP)

Kreditor, eendring af ikke belobsmaessige oplysninger (Kl)

Debitor- regnskabspostering (DRP)
Debitorpostering (DP)

6.7.11 Udskrivning af Bilagslister (UB)



Der henvises i ovrigt til <F1> hjaelp = felt' og 'skaermbilledhjaelp’.

FBETO ¢ Faste kreditor betalinger ?° 27.09.1994 11:14
' ® Oversigt ¢ WFSRUO1

Regnr Direktoratet for uddannelser

Kreditor Fre Start Oph¢rs Regn Bet Bet B Sta
V type/-nummer kvens dato dato per nr form Belgb S tus

- ¢ coccccares - | msamae escccee cema maew emme esccccccccesea= - -
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5.8.2.2 Faste kreditor betalinger (FBET)

Der kan oprettes flere faste betalinger, forskel i registeroplysninger, under den enkelte
kreditorident.

Adskilles med et fortilobende betalingsnummer, der altid benyttes ifm. funktionerne
VIR/LTS'.

Ved oprettelse af en ny forekomst, funktion ‘O’ for opret, indrapporteres
- Registeroplysninger

- Betalingsfrekvens

- Betalingsstartdato

- Fra regnskabsperiode

Onskes der foretaget automatisk udskrivning af preefrigivelsesliste, indrapporteres
nummeret pd den printer, der skal dannes data til.

Der kan indrapporteres betalings- og regnskabsdata over 90 linier.
Betalingsordren skal afsiuttes med <F6>, for der kan foretages udtraek til betaling.

Der ber ved andringer af regler, altid oprettes en ny forekomst, s& de data der har veeret
benyttet i forbindelse med registrering i kreditormodulet, altid er gemt/tilstede.

Det vil s8ledes altid kunne dokumenteres, hvornér og hvordan oprettelse, aendring,
lukning eller sletning af registreringen er foretaget.

Ved oprettelse af en ny forekomst, kan der oprettes regler der forst skal traede i kraft pa
et senere tidspunkt.

Historiske data, dvs. forekomster med en Abne- og Lukkedato der enten ligger tilbage
eller frem i tid kan 'hentes' ved i Abne dato at taste <F4>, herefter opsaettes der en POP-
UP, med en oversigt over de forekomster der findes.

Den forekomst der onskes vist vaelges, og overferes ved <Send> til skaermbilledet.
Funktion udfyldes med 'V', der trykkes <Send>, herefter vises den valgte forekomst.

Der henvises i ovrigt til <F1> hjeelp = 'felt' og 'skaermbilledhjzaelp'.

FBET * Faste kreditor betalinger * 27.09.1994 11:16
WFSRUO1
Regnr Direktoratet for uddannelser Betalingsnuamer +
Funktion _ Kreditor + _
Betalingsfrekvens — Fra regnskabsperiode
Betalingsatartdato — wew —_ Betalingsophgrsdato —  __ __ Printer «+
Bet
form Belgb D/K Betalingstekst LN
¢ece memcmcmmrecesces - eccccccccmcccsscscccccmcas—ae= > --
A F.S182 Belob D/K Tekst TFreg M Disp A LN
P e e e E R RS RS R C R LR R B R EEE M e S .- Gomew ¢ bmm= - =
Difference Status for betalingsnummer
Kommando w=s=)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F6:zBAfsl F7s=Tilb F8sFrem Fl2=Annul FlSsHmenu
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6. Posteringer

6.1 Indledning

Posteringsvejledningen indeholder bade kreditor- og debitorposteringer. Dette er af
hensyn til gennemgangen af skaermbilleder, og hvorledes det under et bilag er muligt at
kombinere debitor-, kreditor- og regnskabsposteringer.

| vejledningen henvises til skaermbilleder og kommandoer, som kan anvendes for at
komme hurtigt til det aktuelle skaermbillede. Kommandoen er anfert i parentes, og skrevet
med store bogstaver efter skaermbilledets navn. Funktionstaster anferes i <> tegn. Sidst i
vejledningen findes de beskrevne skaermbilleder med en forklaring til hvert enkelt skaerm-
billede. Beskrivelse af de enkelte felter, er ikke beskrevet i brugervejledningen. Er der
behov for forklaring til et felt, fis dette i NYTSCR ved at anvende <F1> i de enkelte felter.

Der kan forekomme folgende posteringer:

- Kreditorbilag, der anvendes ved udbetaling til kreditor eller ompostering, registrering af
kreditnotaer mv. . ‘

- Debitorbilag, der anvendes ved opkraevning af debitorer eller ompostering, registrering
af kreditnotaer mv.

- Regnskabsbilag, der anvendes ved registrering af belab p& konti eller omposteringer.

Regnskabsposteringer kan sendes fra et regnr til et andet. Her anmodes institutionerne
om at fremsende kopi af bilag, faktura e.l. til den registreringsenhed, der bogfores pa.

6.2 Bilagsadministration

Posteringer samles i bilag. NYTSCR ferer kontrol med, at et bilagsnummer i en serie kun
anvendes en gang inden for et finans&r. En bilagsserie gar fra 000001 til 999999.

Et bilag svarer til fx en eller fiere fakturaer. En bilagsnummerraekke kan administreres p&
to mader:

- i skeermbilledet 'Bilagsadministration' (BILADM) er det muligt, at "gemme" et bilag-
sinterval til en bestemt type af bilag. @nsker man fx, at kreditorbilag skal ligge i
intervallet 000001 - 004000, styrer systemet, at bilagsnumrene ikke anvendes til andet
end kreditorbilag.

- i skeermbilledet 'Bilagsstatus' (BS), er det ogs& muligt at administrere sin bilagsraekke-
folge, dog ikke i samme omfang som i skaermbilledet ‘Bilagsadministration’' (BILADM).
Hvis kun ‘Bilagsstatus' (BS) anvendes til administration, er det en lebende admini-
stration af bilag, som skal foretages. Manuelt skal man styre, at et givent bilagsinterval
kun anvendes til en bestemt type af bilag.

6.3 Bilagstyper

Til et bilagsnummer knyttes en type. Typen angiver, hvilke typer af posteringer, der kan
indgd i bilaget. Falgende typer findes:
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KRE Bilaget kan indeholde kreditor—, debitor- og regnskabsposteringer. Denne type
bilag skal frigives.

KAU Bilaget indeholder kreditor- og regnskabsposteringer, og er dannet automatisk
p.g.a. en fast betaling. Denne type bilag skal frigives.

DEB Bilaget kan indeholde debitor- og regnskabsposteringer.

DAU Bilaget indeholder debitor- og regnskabsposteringer, og er dannet automatisk
p.g.a. en fast opkreevning.

RGN Bilaget indeholder kun regnskabsposteringer.

RES Bilagsnummeret er reserveret. Bruger har endnu ikke besluttet, hvilke posteringer,
bilaget skal indeholde. Der kan ikke tastes posteringer ndr typen er RES. RES kan
andres til KRE, DEB eller RGN.

6.4 Arbejdsgang ved registrering af posteringer
Bilag kan registreres pé folgende mader:

- | 'Bilagsstatusbilledet' (BS) oprettes det enskede antal bilag. Her er det afgerende om
der er anvendt 'Bilagsadministration' (BILADM). Hvis der anvendes bilagsadministration
(BILADM), skal der ved oprettelse af bilag ikke angives en type, denne udfyldes
automatisk. Anvendes der ikke bilagsadministration (BILADM), og udfyides typen ikke
ved oprettelse af bilag, opszettes typen med RES.

Hvis billedvalg udfyldes, kommer man direkte fra 'Bilagsstatusbilledet' (BS) ti! det
enskede posteringsbillede. | posteringsbilledet vil felterne regnr, funktion, bilagsnummer
og bilagstype vaere udfyldt, og posteringer kan indrapporteres.

- Posteringsbilag kan veelges fra menuen, dog er det s& kun feltet registreringsnummer
som er udfyldt. Derefter skal brugeren udfylde funktion, vaelge bilagsnummer og evt.
type, og forst efter tryk p& <Enter> er det muligt at indrapportere posteringer.

Ved afslutning af bilag med tasten <F6> (bilags afslutning) er typen afgarende for hvilken
status bilaget far:

- Bilag med typerne KRE og KAU far status 'praefrigivet'.
- Bilag med typerne DEB og RGN f&r status 'godkendt'.

I skeermbilledet ‘Bilagsstatus' (BS) kan man lsbende f& en oversigt over:

- hvilke bilag, der er oprettet og endnu ikke frigivet eller godkendt (frigivne og godkendte
bilag stér i bilagsstatus dagen ud).

- hvert bilag er angivet med aktuel status.
— det er for hvert bilag muligt at se, hvilke posteringer bilaget indeholder. Under et bilag

er det muligt, at kombinere skasrmbilleder. Det er bilagstypen, som afger, hvilke poste-
ringer et bilag kan indeholde.
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6.5 Udskrivning af preefrigivelsesliste

Udskrivning af praefrigivelseslister foretages fra skasrmbilledet ‘Udskrivning af bilagslister'
(UDB). Har man mere end en printer, kan man vaelge, hvilken printer man ensker at
anvende. :

6.6 Frigivelse og godkendelse

Frigivelse af kreditorbilag sker altid i 'Bilagsstatusbilledet' (BS). Hvis der ved indrap-
portering af debitor- og regnskabsposteringer ikke er foretaget godkendelse <F6> (bilags
afslutning), kan godkendelse ogs& foretages i 'Bilagsstatusbilledet' (BS).

Nar bilag er frigivet eller godkendt, er posteringerne overgivet til videre behandling i
NYTSCR. Nér bilag er frigivet eller godkendt er der ingen mulighed for at rette i de
enkelte bilag. Skal man standse en betaling, opkraevning eller fiytte beleb fra en konto til
en anden, gores dette ved ompostering.

6.7 Gennemgang af skarmbilleder

6.7.1 Posteringsmenu (POSTM)

‘Posteringsmenu giver et overblik over, hvilke posteringsskaermbilleder som findes. Fra
menuen kan det onskede skaermbillede veelges.

POSTM * Posteringer * 30.08.1994 13:54
WFSRUO1

Valg funktion ved enten at placere mark¢ren i et menupunkt eller

ved at skrive at tal 1 feltet valg - og tryk Enter

Regnr « Direktoratet for uddannelser Periode
Valg 1. Bilagsgtatus. . ....coccvvevecnas - BS
2. Bilagsadministration.......... ~ BILADM
3. Regnskabspostering............ - RP
4. Kreditor-/Regnskabspostering.. - KRP
5. Kreditorpostering............. - KP
6. Kreditor, ikke belgbsmes. opl. - KI
7. Debitor-/Regnskabspostering... - DRP
8. Debitorpostering......cceee... - DP
9. Debitor., ikke belgbsmes. opl. = DI
10. Udskrivning af Bilagslister... - UDB

Xommando ===)
Fi=Hjelp F3sAfslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller FlS5x=Hovedmenu
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6.7.2 Bilagsstatus (BS)

I skeermbilledet 'Bilagsstatus' kan brugeren administrere og frigive bilag, samt f& en
oversigt over bilagenes aktuellie status. Skaermbilledet er et listebillede, hvor der arbejdes
med enkelte bilag eller bilagsintervaller.

Forste linie er en arbejdslinie og er altid blank, herfra er det muligt at udfore alle funktion-
er. Samtidig er det muligt fra ferste linie at anvende segning pa felterne TYPE, PER-
SONKODE og STATUS.

Arbejdes der fra forste linie til posteringsskaermbillederne, returneres der aldrig til
'‘Bilagsstatus' (BS). Nar der arbejdes fra anden linie og nedaf, arbejdes der i kaeder, dvs.
den/de funktioner som er udfyldt udferes, og der returneres til '‘Bilagsstatus' (BS).

BS * Bilagsatatus * 30.08.199¢ 14:44
* Undtaget kasse * WFSRUO1
Regnr + Direktoratet for uddannelser Finansdr
Bilag Bilag Billed Bilags Regn Reserveret D
r fra til valg indh. Type per at Total K Status

Kommando w==)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F5=Opfrisk F7=Tilb F8:Frem Fl2=Annul Fl5=Hmenu

Betalingssystemer i NYTSCR - Kreditor Side 34



6.7.3 Bilagsadministration (BILADM)

I skaermbilledet 'Bilagsadministration' (BILADM) afsaettes et bestemt interval af bilags-
numre til en type bilag. Dette kan vaere szerdeles hensigtsmaessigt, hvis man anvender
faste betalinger eller faste opkraevninger. Disse bilag dannes automatisk nogle dage for
(brugerbestemt) opkraevnings- eller seneste betalings dato oprinder. Hvis der p& dannel-
sestidspunktet, ikke er afsat en bilagsnummerserie til disse posteringer, vil systemet
anvende det nzeste ledige bilagsnummer i den enkelte registreringsenheds bilagsnum-
merserie.

Det anbefales derfor, at tildele nummerserien for minimum de typer af bilag som dannes
automatisk.

BILADM * Administration af bilagsnumre ¢ 30.08.1994 15:14
Andre bilag WPSRUOL
Regnr + Direktoratet for uddannelser Finansdr

Bilagsnr Bilagsnr
¥ fra til Type Status

- D e Ly ep— m——— || ecacsccaeca

Kommando ssa)
FleHjalp F3=Afgl Fds=Vismuligh F7=Tilb FBs«Frem Fl2=Annul Fl5=Hmenu
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6.7.4 Regnskabspostering (RP)

Skeermbilledet 'Regnskabspostering' (RP) anvendes til registrering af beleb p& konti, om-
postering eller udligning mellem konti.

Regnskabsposteringer kan sendes fra et regnr til et andet (TIL/FRA-REGISTRERING).
Anvender regenheden dispositioner, skal der til den enkelte regnskabspostering angives,
hvilken disposition der skal delafvikies eller totalafvikies.

Skaermbilledet kan anvendes sammen med skarmbillederne 'Debitorpostering' og 'Kredi-
torpostering’, afhaengig af bilagets type.

RP * Regnskabspostering ¢ 30.08.1994 15:15
WFSRUO1
Regnr « Direktoratet for uddannelser
Funktion _ Bilag + TYpe Regnskabsperiode —
+]
A...F.St Belgb K Tekst Tfreg M Disp A Ln
P B B AR, EEEE S E . B R R G EEEE WSS - - ———— - o $ cocn o e
Regn.post. diff.: Bilagsindhold:
Bilagsdiff. . . : 0,00 Bilagestatus :
Kommando ===) .
FleHjalp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6=Bilags Afslut F/=Tilbage FB=Frem
Fl0sForrige Fll=Neste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu Fl18=Konstant
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6.7.5 Kreditor- regnskabspostering (KRP)

Skaermbilledet 'Kreditor- regnskabspostering' (KRP) anvendes ved udbetaling eller
kreditnota til en enkelt kreditor, samt kontering til den eller de konti, hvorpa belabet skal
bogfores.

| overste del af skaermbilledet indtastes kreditoroplysningerne, den efterfelgende del er il
konteringsoplysninger.

Ved <F6> (bilags afslutning) vil bilaget blive preefrigivet.

Hvis man ved indrapportering n&r 100 % af maximumbelgbet, vil man ved <F6> (bilags
afslutning) blive stoppet med en fejl.

KRP * Kreditor-/regnskabspostering * 30.08.1994 14:45

WPFSRUOL
Regnr + Direktoratet for uddannelser
Funktion _ Bilag « Type Regnskabsperiode
Kreditor ] Seneste Betal
type/nummer Belgdb K Betalingstekst betal form
4 decrrrrrocs BEcecscsRceccccrres ® @ CeeemACACessEmesccaneeaaaee ) eoccocass ———

D
A F.St Belgb K Tekst Tfreg M Disp A
*>

Bilagsindhold:
Bilagadifference . . . . . .: 0.00 Bilagsstatus :

Kommando s=u=)
FlsHjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6=Bilags Afslut F7«Tilbage F8=Frem
FlO=Forrige Flle=Naste Fl2=Annuller Fil4sFortolk Fl5sHovedmenu Fl8=Xonstant
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6.7.6 Kreditorpostering (KP)

Skeaermbilledet 'Kreditorpostering' (KP) anvendes ved udbetaling, ompostering eller
kreditnota til kreditor. Der er i skaermbilledet mulighed for at indrapportere til flere kredi-
torer med samme bilagsnummer.

| skaermbilledet angives med en posteringstype (feltet T), hvilken type postering der
indrapporteres. Der kan anvendes folgende typer:

P = Postering, udbetaling/kreditnota. Ved denne posteringstype pavirkes kreditor-
maximum, som kan ses i skaermbilledet 'Fordelings maximumsbeleb' (FMAX), og
indgér i &r til dato keb, som kan ses i ‘Foresporgsel kreditor — periodisk opgorelse
varekeb' (FPV).

M = Modpostering, tilbageforsel af et tidligere frigivet bilag, som endnu ikke er kommet
til udbetaling. Ved denne posteringstype pavirkes kreditormaximum, som kan ses i
skaermbilledet ‘Fordelings maximumsbeleb' (FMAX), og indgar i kreditorens &r til
dato keb, som kan ses i 'Forespergsel kreditor - periodisk opgerelse varekab’
(FPV). Ved denne type foretages ingen udbetaling.

B = Betaling, udligning af, et tidligere frigivet bilag som endnu ikke er kommet til
udbetaling, eller udligning af kreditnota. Ved denne posteringstype pavirkes
kreditormaximum, som kan ses i skaermbilledet ‘Fordelings maximumbeleb' (F-
MAX). Kreditorens &r til dato keb pavirkes ikke. Ved denne type foretages ingen
udbetaling.

Hvis man ved indrapportering n&r 100 % af maximumbelebet, vil man ved <F6> (bilags
afslutning) blive stoppet med en fejl.

Skzermbilledet kan kombineres med skaermbillederne 'Regnskabspostering' (RP) og
'Debitorpostering' (DP).

Ved <F6> (bilags afslutning) bliver bilaget praefrigivet.

KP * Kreditorpostering * 30.08.1994 15:16
WFSRUO1
Regnr + Direktoratet for uddannelser
Funktion _ Bilag + Type Regnskabsperiode __
Kreditor D Henvis.nr/ Bet
T type/nummer Belgb K Betalingstekst Sen.betal form
® ¢ dmcccccanes ecececce= cem - cccccccacccccreceen > trcccccenas oo
Kreditorpost. diff.: Bilagsindhold:
Bilaggdiff. . . . . : Bilagsstatus :
Kommando ss==)
Fl=Hjelp P3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlOsForrige Fll=Neste Fl2sAnnuller F1S5=Hovedmenu Fl8=Xonstant
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7.
7.1
7.1.1
7111
7.1.1.2
7.1.2

7.1.3
71.4
7.1.41
7.1.4.2
7.1.43
7.1.5
7.1.6
7.1.6.1
7.1.7
7.1.8
71.9
7.1.10
7.2
7.2.1
7.21.1
7.2.2
7.2.3
7.2.3.1
7.2.3.2
7233
7.2.4
7.2.4.1
8.

9.

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

10.
Bilag 1
Bilag A

Bilag B,
Bilag B,
Bilag B,
Bilag B,
Bilag C,

Kassen

Den automatiske kasserapport

Indledning

Funktionalitet

Adgang pa personkoder
Institutionsoplysninger
Registreringsenhedens behandlingsregler
Kasse-bilagsstatus

Skeermbilleder til kasseposteringer
Regnskabspostering - kasse
Kreditorpostering — kasse

Debitorpostering - kasse, inkl. Rejseforskud/afregning
Kasserapport 1. del

Kasserapport 2. del

Udregning af saldokontrol ved finansarsskift
Kasserapport 3. del

Udskrivning af lister fra kassen
Preefrigivelsesliste

Frigivelseskvittering

Den manuelle kasserapport

Indledning

Funktionalitet

Kasse-bilagsstatus

Skaermbilleder til kasseposteringer
Regnskabspostering - kasse
Kreditorpostering - kasse

Debitorpostering - kasse, inkl. Rejseforskud/afregning
Kassetotal

Udregning af saldokontrol ved finansé&rsskift
Meddelelser - Kreditor

Forespergsler

Postering

Kreditorgaeld

Posteringsstatus

Periodisk opgerelse varekeb

Fri forespoergsel til kreditor

Afviklede transaktioner Giro/DN

Rekvisition af kreditorkontoudtog

eksempel 1
eksempel 2
eksempel 3
eksempel 4
eksempel 1

Bilag C, eksempel 2

E88&385 ERERERER



6.7.7 Kreditor, @ndring af ikke belobsmaessige
oplysninger (Kil)

Skeermbilledet 'Kreditor, andring af ikke belobsmaessige oplysninger' (KI) anvendes til at
rette i et tidligere frigivet bilag, som endnu ikke er kommer til udbetaling. Der kan rettes i
folgende felter:

Seneste betalingsdato
Betalingsform
Betalingstekst

For at rette i et tidligere frigivet bilag, skal henvisningsnummeret tastes pa det bilag, der
onskes andret. N&r Kreditortype og nr. er tastet, kan pop-up'en ‘Abne-/ og fejimarkeret
posteringer' kaldes. Dette gares ved i feltet henvisningsnummer at trykke <F4> (vis
muligheder). Her kan udpeges den postering der @nskes rettet, og henvisningsnummeret
fares med tilbage i skaermbilledet.

Ved <F6> (bilags afslutning) bliver bilaget preefrigivet.

K1 * Kreditor * 30.08.1994 15:17

Andring af ikke belgbsmessige oplysninger WPSRUO1
Regnr + Direktoratet for uddannelser
Funktion _ Bilag «+ Type Regnskabsperiode
Kreditortype/nummer + _ Henvisningsnummer <

Seneste betalingsdato
Betalingsform +. . .
Betalingstekst indland

Bilagsindhold: Bilagasstatus:

Kommando ===)
FlsHjelp F3=Afslut F4=VieMuligheder FéeBilags Afslut Fl2s=Annull Fl5sHmenu
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6.7.8 Debitor- regnskabspostering (DRP)

Skeermbilledet 'Debitor- regnskabspostering' (DRP) anvendes ved opkraevning eller
kreditnotat af en enkelt debitor, samt kontering til den eller de konti, hvorp& belabet skal
bogfares.

| averste del af skaermbilledet indtastes debitoroplysningerne. Den efterfalgende del er til
konteringsoplysninger.

Ved <F6> (bilags afslutning) vil bilaget blive godkendt.

DRP * Debitor-/regnskabspostering ¢ 30.08.1994 15:18
WFSRUO1
Regnr + Direktoratet for uddannelser
Punktion _ Bilag «+ Type Regnskabsperiode __ _
D Seneste  Opkr Opkr
Debitornr Belgb K Tekst betal form rgl
R ettt e ) ececcce= - *=-
D
A...F.8¢t Belgb K Tekst Tfreg M Disp A Ln
e e s e e rr R rer CEECC G R R PGS E e E W . - - ————— .- Yoo § oo - o=
Bi{lagsindhold:
Bilagsdifference : 0.00 Bilagsstatus :

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage FB=Frem
Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl4s=Fortolk FlS5xHovedmenu Fl8=Konstant
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6.7.9 Debitorpostering (DP)

Skeaermbilledet 'Debitorpostering’ (DP) anvendes ved opkrasvning, ompostering eller
kreditnota af debitor/kreditor. Der er i skaermbiliedet mulighed for at indrapportere til flere
debitorer med samme bilagsnummer.

| skaermbilledet angives med en posteringstype (feltet T) hvilken slags postering der
indrapporteres. Der kan anvendes foelgende typer:

P

Postering, opkraevning/kreditnota, &r til dato salg pavirkes.

M Modpostering, tilbageferse! af, et tidligere godkendt bilag som endnu ikke er
kommet til opkreevning. Ved denne type pdvirkes &r til dato salg. Ved denne type

foretages der ingen opkraevning.

B = Betaling, udligning af, en af systemet kendt debitorpostering eller udligning af
kreditnota. Ar til dato salg pdvirkes ikke. Ved denne type foretages der ingen
opkraevning.

F = Rejseforskud anvendes til fejirettelse af rejseforskud. Hvis der via kassen er '
godkendt et bilag med forkert CPR-nummer. Typen anvendes til at ompostere til
det korrekte CPR-nummer. Ar til dato salg pavirkes ikke.

A = Rejseafregning anvendes til rejseafregninger og fejiretteise af rejseafregninger. Ar
til dato salg pavirkes ikke.

Skeaermbilledet kan kombineres med skaermbillederne 'Regnskabspostering' (RP) og
'Kreditorpostering' (KP).
Ved <F6> (bilags afslutning) bliver bilaget godkendt.

DP * Debitorpostering * 30.08.1994 15:18
WFSRUOL

Regnr «+ Direktoratet for uddannelser
Funktion _ Bilag + Type Regnskabsperiode

] Henvis.nr/ Opk. Opk.
T Debitornr Belgb X Tekst Sen.betal form rgl
- temmmccrecces ChcrecrEEEffcET * e EEEEECEEEan--——- > P - *-
Debitorpost. diff.: Bilagsindhold:
Bilagsaiff. . . ., : Bilagsstatus :
Komnmando s==)
FleHjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder FPé6=Bilags Afsiut F/=Tilbage FBcFrem
FlO=Forrige Fll=Neste Fl2=Annuller Fl52Hovedmenu FPFl8=XKonstant
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6.7.10 Debitor, @&ndring af ikke belobsmaessige oplysninger (DI)

Skaermbilledet 'Debitor, aendring af ikke belebsmaessige oplysninger' (DI) anvendes ti! at
rette i et tidligere godkendt bilag, som endnu ikke er blevet opkreevet. Der kan rettes i
felgende felter:

Seneste betalingsdato
Opkreevningsform
Opkraevningsregel
Opkraevningstekst

For at rette i et tidligere godkendt bilag, skal henvisningsnummeret tastes p& det bilag,
der gnskes andret. N&r Debitornummer er tastet, kan pop-up'en ‘Abne-/ og fejimarkeret
posteringer' kaldes. Dette geres ved i feltet henvisningsnummer at trykke <F4> (vis
muligheder). Den postering der skal rettes udpeges, og henvisningsnummeret feres med
tilbage i skeermbilledet.

Ved <F6> (bilags afslutning) bliver bilaget godkendt.

DI * Debitor * 26.09.1994 12:16
Bndring af ikke belgbsmessige oplysninger WFSRUO1
Regnr + Direktoratet for uddannelser
Funktion _ Bilag + Type Regnskabsperiode
Debitornummers+ Henvisningsnummer+

Seneste betalingsdato
Opkravningsform . . .
Opkrevningsregel+ . .
Opkravningstekst. . .

Bilagsindhold: Bilagsstatus:

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut Fé4=VisMuligheder F6sBilags Afslut Fl2=Annull F1S5=Hmenu
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6.7.11 Udskrivning af Bilagsliste (UDB)

Skeermbilledet 'Udskrivning af bilagsliste' (UDB) anvendes til udskrivning af lister for '
ﬁ almindelige posteringsbilag. Ved udskrivning af lister for kassebilag, anvendes skaermbil-
ledet (UDK) som findes i kassemenu'en.

Der kan foretages felgende valg:

1. Udskrivning af preefrigivelsesliste.
Hvis der ved dette valg ikke angives bilagsnummer, vil systemet sgrge for at alle bilag,
som i bilagsstatus (BS) har status ‘praefrigivet', vil blive udskrevet p& samme preefri-
givelsesliste.
Hvis der angives bilagsnummer, vil kun de bestilte bilag blive preefrigivet. Hvis man pa
preefrigivelsestidspunktet nir 80 % af maximumbelgbet, vil dette fremga af preefrigivel-
seslisten.

2. Gentagelse af praefrigivelsesliste.
F& genudskrevet praefrigivelseslister. Listenummeret pa det gnskede listenummer skal
angives, listenummeret er udskrevet pa transaktionslisten.

3. Gentagelse af frigivelsesliste.
F& genudskrevet frigivelseslister. Listenummeret p& det gnskede listenummer skal
angives, listenummeret er udskrevet p& transaktionslisten.

4. Udskrivning af journalprint.
Udskrivning af bilag pa en liste. Samtlige posteringer under et bilag vil blive udskrevet.

5. Manglende frigivelsesliste.
Dette punkt anvendes KUN, hvis bilag ikke f&r tildelt et frigivelseslistenummer, og
dermed ikke bliver udskrevet pa en frigivelsesliste.

UDB ® Udskrivning af lister 30.08.1994 15:19
* andre bilag * WFSRUO1
Regnr. . . . . Direktoratet for uddannelser Finansdr

1. Udskrivning af prefrigivelsesliste. .Bilagsinterval -
2. Gentagelse af prefrigivelsesliste. .Listenummer. .
3. Gentagelse af frigivelsesliste . . .Listenummer. .
4. Udskrivning af journalprint . . . . . Bilagsinterval
5. Manglende frigivelsesliste

@nskes ovenstdende Print for en besteat personkode.
Printeradresse

Printervalg _ 1. DCSDO152 E619

2. DC5DO151 PO10

3. DCNA9136 oo

4.

5.

DCSDO153 KIKS

Kommando o==)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder FlZ+Annuller Fl5sHovedmenu
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7. Kassen

7.1 Den automatiske kasserapport

7.1.1 Indledning

Den automatiske kasserapport tilgodeser de brugere, som igbende vil indrapportere til

kassen via terminal og ved afslutning af kasserapporten onsker, at fa selve kasserappor-

ten udskrevet automatisk.

Dette vil bl.a. kunne hjzelpe kassereren, da kassebogen P10/P101 p& papir, ikke kraeves
udfyldt ved valg af automatisk kasserapport.

7.1.1.1 Funktionalitet

Institutionen vaelger selv, om de ensker at anvende den automatiske kasserapport.
Brugeren vil automatisk vaere opsat til at anvende den manuelle form for kasserapport.

Onskes automatiske kasserapport anvendt, skal institutionsoplysninger p& skaermbilledet
'Registreringsenhed' (REGNRB3) rettes i feltet Automatisk kasserapport til 'J' for Ja og
samtidig tage stilling til, hvordan udskriften af kasserapporten skal ske.

Derefter kan indrapportering til kasserapporten pabegyndes.

Kasserapportens oplysninger er fordelt p& 3 skaermbilleder og danner grundlag for selve
udskriften af den automatiske kasserapport. o
Det skal bemaerkes, at den automatiske kasserapport skal praefrigives, udskrives og frigi—
ves.

Alle skaermbilleder og udskrifter er vist og forklaret pa de folgende sider.

7.1.1.2 Adgang péa personkoder
Adganag til indrapportering og frigivelse sker automatisk, dvs. det kontrolleres i systemet,

at det ikke er den samme personkode der bestilier preefrigivelseslisten og frigiver den
automatiske kasserapport.

7.1.2 Institutionsoplysninger

'Registreringsenhed: Behandlingsregler' (REGNRS3)

| skeermbilledet veelger institutionen selv, om de snsker at anvende den automatiske
kasserapport. Dette vaelges i de to sidste felter. Brugeren kan selv rette i skeermbilledet.

Feltet Automatisk kasserapport har normalvaerdien 'N' for Nej til Automatisk kasserapport,
men kan andres til 'J' for Ja, hvis man vil anvende den automatiske kasserapport.

Det skal bemaerkes, at man ikke er bundet af sit valg, det kan til en hver tid andres, hvis
man ensker at eendre tilbage fra automatisk kasserapport tii manuel kasserapport eller
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omvendt, blot skal man have afsluttet en kasserapport, fer man kan aendre institutionsop-
lysninger vedr. valg af manuel/automatisk kasserapport.

Feltet Kassespecifikation har normalvaerdien ‘N' for Nej til Kassespecifikation, men kan
aendres til 'J' for Ja. Valget har betydning for, hvordan man ensker at f& vist og udskrevet
kasserapporten.

- Er Kassespecifikation Nej, vises/udskrives summen pr. bilag (nettobelebet) i felterne
indbetalt eller udbetalt i kasserapporten.

~ Er Kassespecifikation Ja, vises/udskrives bilagene med alle linier og beleb i felterne
indbetalt eller udbetalt i kasserapporten.

Feltet kan lebende andres til det, der skal gaelde generelt for institutionens kasserap-
porter.

Det skal bemaerkes, at man ogs& kan aendre feltet Kassespecifikation p& Kasserapportens
1. del (K1) og p& Udskrivningsbilledet til kassen, her hedder feltet blot Specifikation.
Veelges der en anden specifikation i disse to skaermbilleder, end den man har pé instituti-
onsoplysningerne, gaelder valget kun for den kasserapport, man er i gang med.

REGNR3 * Registreringsenhed * 16.08.1994

* Behandlingsregler * WFSRUO1

Funktion _ Regnr ¢+ 00054 Direktoratet for Uddannelser
Abnes i periode + —_— Lukkes i periode __

Navn . . . . . . 0 e e e ..

Kort navn. . . . . . . . . . &

Automatisk kontooprettelse . . - (j/n)

Automatisk budgetoprettelse . _  (j/n)

Automatisk statistikoprettelse _  (j/n)

Momsikode . . . . . . . . . ., . -
Dispositionsminimumbeleb . . .
Rapportmodtager. . . . . . . .
Kagsemaksimumbeleb . . . . . .
Bankmakgi{mumbeleb. . . . . . .
Giromaksimumbelgb. . . . . . .
Kassempinioum . . . . . . . . .

Kontantkasserelation . . . . .
Aut./man. kasseopfyldning. . .
Automatisk kasserapport., . . .
Kassespecifikation . . . . . .

Kommando s=w=)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fi2sAnnuller F15=Hmenu

7.1.3 Kasse-bilagsstatus (KS)

Skaermbilledet viser status over alle bilag i en kasserapport..

Frigivelsen sker ved, at taste 'F' i funktionsfeltet udfor den kasserapport der skal frigives
eller ved at taste 'F' og kasserapportnummer i den ferste linie p& skaermbilledet.

Man kan oprette, rette, slette, vise, annullere bilag og annullere praefrigivelsen i 'Kasse-
bilagsstatus' (KS).

Man kan endvidere soge i felterne: Bilagsnummer, Kasserapportnummer, Maned i regn-
skabsperioden, Reserveret af, og i Status.

| feltet Automatisk kasserapport kan man se, om man har valgt at anvende den automat-
iske kasserapport ved 'J' for Ja eller ‘N' for Ne;j.
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Anvendelse af den automatiske kasserapport, kan kun vaelges pé Institutionsoplys-
ningerne: Registreringsenhed billede 3 (REGNRS3).

KS * Kasse-bilagsstatus * 16.08.1994
WFSRUO1
Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser FinansAr
Automatisk kasserapport _

Bilag Bilag [Kasse Billed Ind- Regn Reserveret D
F fra til rapp. valg hold per af Total K Status
- demnvmre mcce=e Prrmas Seremr meewe mE EmE Eerrewr® S mARAESoSEmEmman - bomrmm—-
: Kasseopfyldning . . XOPF : : :
Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh FS=Opfrisk F7=Tilb F8zFrem Fl2=Annul F1S5=Hzenu

7.1.4 Skaermbilleder til Kasseposteringer generelt

- Regnskabspostering Kasse (RPK)
- Kreditorpostering Kasse (KPK)
- Debitorpostering Kasse (DPK)

- Disse 3 skeaermbilleder anvendes til registreringer af udgifter og indteegter via Kasse, Bank

og Giro. Det er de samme slags posteringer uanset, om man indrapporterer til den
manuelle eller til den automatiske kasserapport.

Skaermbillederne til kasseposteringer via den automatiske kasserapport indeholder 2 felter
mere, som fremkommer efter bilagsnummer og kasserapportnummer:

Feltet Kto.nr skal udfyldes med det pengekontonummer, der skal bereres. Det kunne fx
veere 9110 Kontantkassen evt. med fri specifikation og segmenter.

Dverste tekstfelt kan udfyldes alt efter, om man ensker kasserapporten vist/udskrevet
linievis eller som en sum pr. bilag dvs.:

- Er specifikation Nej, vises den tekst, der er indrapporteret averst i fx Kasse Regnskabs-
postering.

Hvis der ikke er indrapporteret i det everste tekstfelt, hentes den forste indrapporterede
tekst, der findes i bilaget. Ellers vil feltet vaere blankt.

- Er specifikation Ja, vises den tekst, der er indrapporteret for hver linie under bilaget.
Det skal bemeerkes at, man under samme bilagsnr. og kasserapportnr. bAde kan have
kreditorposter, debitorposter og regnskabsposteringer p& samme méade, som andre bilag
end kassen.

Funktionsfeltet kan udfyldes med 'R’ for Registrer/Ret, 'V' for Vis og som noget nyt 'S' for
slet af en side.
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7.1.4.1 Regnskabspostering Kasse (RPK)

Skaermbilledet anvendes til indbetalinger/udbetalinger via kassen,
indtaegten/udgiften skal registreres pa den relevante regnskabskonto.

RPK ®* Regnskabspostering * 16.08.1994

* Kasse * WFSRUO1
Regnr +. 00054 Direktoratet for Uddannelser
Funktion - : Regnper . . . .
Bilag «. Kasserapport +.
Kto.nr + Tekst . . . . .
A... Belgb D/K Tekst Tfreg M Disp A Ln
e D e e LT T i p—— - * e = o=
Bilagsdiff. . . : = Bilagaindhold: - -
Kommando =ss=)
FlsHjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7+Tilbage FB8=Frem
FlO=Forrige FllsNaste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk FlSsHovedmenu Fl8=Konstant

Hvis man pd Registreringsnummeret har valgt, at anvende en kontostreng p& over 19

karakterer, fremkommer automatisk et tilsvarende skermbillede til en lengere kontostreng.

Betalingssystemer i NYTSCR - Kreditor

Side 47



7.1.4.2 Kreditorpostering Kasse (KPK)

Skeermbilledet anvendes til registrering af udbetalinger til kreditorer. | kassen kan'man
ikke udbetale til kreditorer via kreditorsystemet, dette styres via feltet T for posteringstype.

Posteringstyper som.findes i kassen er felgende:

'B' for Betaling anvendes, hvis kasse kreditorposteringen skal udligne en faktura Qer
findes i kreditorsystemet. Udligningen sker via henvisningsnr. Posteringen vil pavirke
kreditormaximum belgbet.

'M' for Modpostering anvendes, ved tilbageforsel af en faktura der findes i kreditorsy-
stemet. Tilbagefarsien sker via henvisningsnr. Posteringen pavirker kreditormaximum
belabet.

1' for Intern kreditorpostering anvendes, hvis der aldrig har vaeret en faktura/udbetalings—
ordre i kreditorsystemet, som skal udlignes.

I'-posteringer skal der altid vaere 2 af, een i kredit og een i debet saledes at selve
kreditoren bliver udlignet med det samme, samtidig skal man ogsd udgiftsferer udbetalin-
gen pé en driftskonto.

'I'-posteringen i kredit pavirker kreditormax.

KPK * Kreditorpostering « 16.08.1994
* Kasse * WFSRUO1

Regnr +. 00054 Direktoratet for Uddannelser

Funktion _ Regnper . . . .
Bilag . Kasserapport .
Kto.nr « Tekst . . . . .,
Kreditor
T type/nummer Belgb D/K Betalingstekst Henvisning Ln
* ¢ Sdeccccacce  ececcecccmcceaa s Sececccccncccecacae= ) Seecvccccce o=
Bilagsdiff. . . : " Bilagsindhola:

Kommando o=s)
Fl=sHjelp F3=Afslut P4svVis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8sFrem
Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu Fl18=Konstant
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1. Indledning

Formélet med brugervejledningen er at give brugeren en samlet oversigt over de facilite-
ter, som forefindes i kreditorsystemet.

Oversigten omfatter oprettelse af kreditoroplysninger, indrapportering af kreditorposterin—
ger, betalingsformer, forespergsel til kreditorpostering og kreditoroplysninger mv.

Eventuelle spargsmal i forbindelse med brugervejledningen kan rettes til SCR-info'en.

2. /Endrede forretningsgange

Institutionerne vil som noget nyt f& ansvaret for egne pengeinstitutkonti, som opfyldes
dagligt med det samlede kreditorbetalingsbeleb, som institutionen udbetaler via kreditor—-
systemet.

Administrationen af disse pengeinstitutkonti varetages ligeledes af institutionerne, som
ogsé fér tilsendt uddata mv. direkte fra betalingsformidler (pt. GiroBank).

Samtidig bliver kreditorforvaltningen moderniseret ved, at fejirettelse mv. kommer til at
foregd i en speciel meddelelsesdel, hvor brugeren kan se fejl og meddelelser, som
fremkommer ved de daglige kreditorkersler, der ivaerksaettes ved udsegning af betalinger,
kvittering fra betalingsformidler over ekspederede betalinger mv.

Brugeren skal dagligt undersege, om der er fejl eller meddelelser i meddelelsessystemet,
som kraever opfelgning. Fejl kraever egentlig ompostering, mens meddelelser kan slettes
med det samme. Nar fejlene er rettet, forsvinder den eller de posteringer, som giver
anledning til fejlene eller meddelelserne.

Af opstéede fejl, som brugeren skal foretage fejirettelse af, kan navnes: Lukkede eller
ikke &bnede girokonti, tilbagekaldte betalinger i GiroBank, ikke havede postgiroanvis—
ninger (PGA) mfl.

Der henvises isvrigt til afsnit 8, hvor meddelelsessystemet er naermere beskrevet.

Alt dette bevirker, at forretningsgangene i institutionerne skal andres. Tillige skal de nye
forretningsgange indarbejdes i regnskabsinstruksen, jf. Finansministeriets cirkulaere af 10.
september 1984 om udarbejdelse af institutionsinstrukser vedrorende regnskabsvassenets
tilrettelaeggelse.

3. Betaling i kreditorsyétemet

3.1 Oprettelse af afgivende pengeinstitutkonto og mellempen-
geinstitutkonto

Ved systemets start er GiroBank A/S den korresponderende bank, som varetager
kreditorsystemets betalingsformidiing.
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7.1.4.3 Debitorpostering Kasse (DPK), inkl. Rejseforskud/afregning

Skaermbilledet anvendes til registrering af rejseforskud og rejseafregning samt indbetaling
fra debitor, som fx indbetaler til kassen p& check i stedet for at anvende det opkraev-
ningskort der er udsendt fra systemet.

Nar man registrerer rejseforskud, rejseafregning eller indbetaling pA en debitor, skal man
udfyide feltet T for posteringstype med en af folgende:

'F' for Rejseforskud, hvor der skal anvendes en dato for hvorn&r man forventer personen
hjem.

‘A’ for Rejseafregning der via henvisningsnr. udligner rejseforskudet.

'B' for Betaling anvendes, hvis posteringen skal udligne en opkraevning der findes i
debitorsystemet. Udligningen sker via henvisningsnr.

'M' for Modpostering anvendes, ved tilbagefersel en opkrasvning der findes i debitorsys—
temet. Tilbageforslen sker via henvisningsnr.

'I' for Intern debitorpostering anvendes, hvis der aldrig har veeret en opkraevning/indbeta-
lingsordre i debitorsystemet, som skal udlignes.

'I'-posteringer skal der altid vaere 2 af, een i debet og een i kredit, s8ledes at selve
debitoren bliver udlignet med det samme, samtidig skal man ogsé indtsegtsferer pa en
driftskonto. :

DPK * Debitorpostering 16.08.1994
* Kagge * WPSRUO1

Regnr +. 00054 Direktoratet for Uddannelser
Funktion _ Regnper . . . .
Bilag . Kasserapport +.
Kto.nr ¢ Tekst . . . . .

T Debitornr Belgb D/K Tekst Henvis/dato Ln

- dovmrvroncn sBececcsccececcccs - @ eeccmceomeoccsccomcmomee > fmmmcnmanaas o
Bilagsdiff. . . : T TBilagsindhold: -
Kommando se=)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut FP7=Tilbage F8=Frem
FlO0=Forrige Fll=Neste Fl2=Annuller FPl5=Hovedmenu Fl18=Konstant
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7.1.5 Kasserapport 1. del (K1)

Skeermbilledet viser alle bilag med indtzegter og udgifter, der er indrapporteret under kas—
serapporten. Man kan vaelge i feltet Specifikation, hvordan bilagene skal vises i skaarm-
billedet.

Der vil altid vaere en normalveaerdi i Specifikationsfeltet enten et ‘N' for Nej til Specifikation
(bilagene vises/udskrives som summen af et bilag) eller et 'J' for Ja til Specifikation
(bilagene vises/udskrives linievis).

Dette vasiges generelt pa institutionsoplysningerne for registreringsnummeret (REGNR3).
Man kan lebende vaelge en anden specifikation, end den der er vaigt pa institutionsoplys—
ningerne.

K1 * Kasserapport * 16.08.1994

* 1, del * WFSRUO1
Regnr. . . . . 00054 Direktoratet for Uddannelser
Punktion . . . - Regnper . . .
Kasserapport + Specifikation _  (J/N)
Betal
Dato Bilag Ln Tekst via Indbetalt Udbetalt

o]

Kasserap. diff.: Kasserap. status:
Kommando ===)

Fl=Hjmlp F3=Afglut F4=Vis Muligheder F6=K2 F7=Tilbage F8=Frem
FlO=Forrige Flli=Neste Fl2=Annuller Fi5=Hovedmenu

7.1.6 Kasserapport 2. del (K2)

Skaermbilledet svarer til skaermbilledet 'Kassetotal' (KT) i den manuelle kasserapport, hvor
man ser bevaegelserne totalt p4 pengekonti, samt en automatisk udregning af saldoen.

Skeermbilledet vil automatisk vaere udfyldt med de regnskabskonti der er indrapporteret
overst i fx skaermbilledet til 'Regnskabspostering Kasse' (RPK).

Eksempel:

Bilag 1. Kto. 9110 kr. 1.000,00 D
Bilag 2. Kto. 9110 kr. 2.000,00 D
Bilag 3. Kto. 9110 kr. 3.000,00 D

| skaermbilledet opszettes automatisk regnskabskonto 9110 kr. 6.000,00 i Kredit.

De automatiske opsatte konti og belab kan ikke rettes. Hvis konti og/ellér beleb ikke er
korrekt, skal man rette pa de indrapporterede posteringsskaermbilleder til kassen. Derefter
slér rettelsen automatisk igennem p& 'Kasserapport 2. del' (K2).

Hvis man skal flytte penge fra fx Bank til Kasse, udfyldes kontonumret og beleb samt en
evt. tekst.
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Eksempel:
Kto. 9410 kr. 5000,00 K Fra Bank til Kasse
Kto. 9110 kr. 5000,00 D Fra Bank til Kasse

K2 ¢ Kasserapport ¢ 16.08.1994
® 2. del * WFSRUO1

Regnr. . . . . 00054 Direktoratet for Uddannelser

Funktion . . . - Regnper . . .

Kasserapport «

A... Ln Ln

trwerccnacsverecewe e oo
Debet Kredit ——
Tekst Saldo —
Debet Kredit —_
Tekst Saldo —_—
Debet Kredit _—
Tekst Saldo —_—

Kasserap. dAiff.: Kasserap. status:

Kommando s==)
Fl=Hjelp F3sAfslut F4¢sVis Muligheder F6«K3 FP7=Tilbage FP8=Frem
FlO0=Forrige Fll=Neste Fl2sAnnuller Fl4sFortolk Fl15=Hovedmenu

Hvis man pA Registreringsnummeret har valgt, at anvende en kontostreng piA over 19
karakterer, fremkommer automatisk et tilsvarende skermbillede til en lengere kontostreng.

7.1.6.1 Udregning af saldokontroltal ved finansarsskift

Saldokontroltallet bliver udregnet p& samme made i den manuelle kasserapport og i den
automatiske kasserapport.

Man skal inden finans&rsskift sikre sig, at man har den korrekte beholdningsoverfarsel p&
sin kontostruktur. Dette kan ses og vaelges i skasrmbiliedet 'Kontostruktur' (STRUKTUR).

Hvis man har valigt Nej til beholdningsoverfarse! pa fri specifikation, vil saldokontroltallet
pa fri specifikation vise &rets bevaegelse, da beholdningen kun overferes til artskontoen, fx
konto 9110.

Hvis man har valgt Ja til beholdningsoverfersel pa fri specifikation, bliver saldokontroltaliet
udregnet fra beholdningen for fri specifikation.

Har der vaeret andret i karakterantallet p& den fri specifikation ved overgang til nyt &r, vil
saldokontroltallet pa fri specifikation vaere lig &rets bevaegelse.

Det skal bemaerkes at anvender man segmenter pa kasse-, bank- og girokonti, hvor der
er valigt beholdningsoverfarsel, bliver saldokontrollen kun udregnet til og med fri specifi-
kation ved overgang til nyt &r alt efter valget af beholdningsoverfarsel og/elier aendring af
karakterantallet p& den fri specifikation.

Dvs. udregning af saldokontrol ser helt bort fra valget af beholdningsoverfersel pa seg-
menter vedrerende kasse-, bank- og girokonti.

Institutionen kan ompostere beholdningen, hvis den ikke er overfart til det forventede
niveau.

Betalingssystemer i NYTSCR - Kreditor Side 51



7.1.7 Kasserapport 3. del (K3)

'Kasserapport 3. del' (K3) er sidste del til kasserapporten, som er en opgerelse over de
konti der er anvendt i 'Kasserapportens 2. del' (K2) dvs. Kasse, Bank, Giro og Danmarks
Nationalbank (DN) konti.

| feltet Sidst anvendte automatiske kasserapport, kan man vaelge med J/N om man
ensker, at se den forrige automatiske kasserapport's opgerelse.

Feltet vil altid vise automatiske kasserapporter, aldrig manuelle kasserapporter.

Er der valgt 'N' som ogsé& er normalveerdien, skal man indrapportere opgerelsen for den
aktuelle kasserapport.

Er der valgt 'J', far man vist opgerelsen fra sidste kasserapport, derefter overskriver man,
med den nye opgerelse fra den aktuelle kasserapport. Det skal bemaerkes, at ved valg 'J'
vil det veere muligt at fa sidste automatiske kasserapport's opgerelse med ud p& ud-
skriften af kasserapporten.

Negative belob indrapporteres med - minus foran.
Der skal geres opmasrksom p3, at kasserapporten ikke kan godkendes, sifremt der er
difference imellem egen udregning og ny saldo.

Ved afslutning af kasserapporten trykker man <F6>, og kasserapporten er praefrigivet,
hvis der ikke er difference i kasserapporten.
Preefrigivelseslisten skal udskrives fra skaermbilledet 'Udskrivning af lister vedr. kasse'

(UDK).

Selve frigivelsen sker fra skaermbilledet 'Kasse-bilagsstatus' (KS).

K3 *® Kasserapport * 16.08.1994

® 3, del ¢ WFSRUO1
Opgsdrelse af Kasse, Bank, Giro og DN.
Regnr. . . . . 00054 Direktoratet for Uddannelser
FPunktion . . . - Regnper . . .
Kasserapport + Pnskes sidst anvendte aut. kasserapport J/N -
Kasse: Kontant beholdn . Heraf check. .
Ny saldo . . .
Bank : Sidste kontoudtog Senere indglet
Senere udgldet . . Ny saldo .
Giro : Sidste kontoudtog Senere indgdet
Senere udglet . . Ny saldo . . .
DN H Sidste kontoudtog Senere indglet
Senere udglet . . Ny saldo .
Kasserap. diff.: Kasserap. status:

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut FPF4=Vieg Muligheder P6=Bilags Afslut FlO0=Forrige Fll=Naste
Fl2=Annuller 1SsHovedmenu
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7.1.8 Udskrivning af lister fra kassen (UDK)

Skeermbilledet anvendes farst og fremmest til udskrivning af praefrigivelsesliste pé den/de
enskede kasserapport(er) og har samme funktionalitet som udskrivningsbilledet (UDB) til
kreditorer.

Hvis udskrivelse af praefrigivelse enskes, vasiges punkt 1.

Man kan veelge at udfylde kasserapportinterval med en enkelt kasserapport eller et
interval af kasserapporter.

Anvendes punkt 1 uden udfyldelse af kasserapportinterval, vil alle kasserapporter med
status 'Preefrigivet’ blive udskrevet pa praefrigivelseslisten.

Nér prasfrigivelseslisten bliver udskrevet, far listen tildelt et fortisbende nummer inden for
et finansar.

Man kan gentage praefrigivelsesliste ved punkt 2 og frigivelseskvitteringen ved punkt 3.
Det skal bemaerkes, at frigivelsen sker fra 'Kasse-bilagsstatus' (KS).
Frigivelseskvitteringen giver ogsi et fortigbende nummer inden for et finansAr.

@nskes journalprint af en kasserapport, vaelges det i punkt 4.

Hvis frigivelseskvitteringen ikke har fiet et nummer, og ikke er udskrevet, kan man
opfriske frigivelsen ved valg 5.

UDK * Udskrivning af lister * 16.08.1994

® Kasse ¥ WPSRUQ1
Regnr . . . . 00054 Direktoratet for Uddannelser Finansdr
Specifikation _ (a/N)

Valg _ 1. Udskr. af prefrigivelsesliste. Kasserapportinterval -
2. Gent. af prefrigivelsesliste. Listenummer. . . . .
3. Gent. af frigivelseskvitt . . Listenummer. . . . .
4. Udskr. af journalprint . . . . Kasserapportnummer .
5

. Manglende frigivelseskvittering
Onskes ovenstdende print for en beatemt personkode. . .

Printeradresse
Printervalg _

N e WwN -
c e e s s

Kommando =ss)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4:Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

7.1.9 Preefrigivelsesliste

Preefrigivelseslisten er det, der svarer til P10/P101 i den manuelle kasserapport.

Listen kan vise den forrige automatiske kasserapport, der er indrapporteret og dens
beholdning pd Kasse, Bank, Giro og DN (Danmarks Nationalbank) hvis der er vaigt 'J' i
feltet: @nskes sidst anvendt aut. kasserapport J/N, som findes p& skaermbilledet: 'Kas—
serapport 3. del' (K3), ellers vil felterne p& listen vaere blanke.

Derefter vises datoen med bilagene. Man har valgt om listen skal indeholde en sum pr.
bilag eller udskrives med alle linier under et bilag. Dette styres ved valg af specifikation.
Betales via, viser om det er Kasse, Bank, Giro og/eller evt. DN (Danmarks Nationalbank),
der er berort af indbetalinger og udbetalinger.

Oplysningerne er hentet fra skaermbilledet: 'Kasserapportens 1. de! (K1).
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Kontodelen viser, hvilke regnskabskonti der er konteret pa.

Har der veeret flytninger fra eksempelvis Bank til Kasse, vises flytningeme med den tekst,
der evt. er indrapporteret for posteringen.

Oplysninger er hentet fra skaermbilledet: ‘Kasserapportens 2. del' (K2).

Endelig vises opgerelserne over Kasse, Bank, Giro og evt. DN.
Oplysningerne er hentet fra skaermbilledet: ‘Kasserapport 3. del' (K3).

Registreringsnummer Prefrigivelsesliste

NYTSCR Finansdr Periode Udskrivningsdato kl. Listenr. Personkode Side

Kasserapportnummer: fra til Specifikation _

Kasserapportnummer Forrige kasserapportnunmer

Forrige beholdning:

Kasse Bank Giro DN
Bilags- Betal
Dato nummer Ln Tekst via Indbetalt Udbetalt

NN

(variasbel lengde)

"

Debet Kredit
Tekst Saldo
Debet Kredit
Tekst Saldo
Debet Kredit
Tekst Saldo

(variabel lasngde)
Opge¢relse af Kasse:
Kontanter heraf check Ny kasszsebeholdning

Opgerelse af Bank:
Sidste kontoudtog D/K Senere indglet Senere udgdet Ny bankbeholdning D/K

Opgerelse af Giro:
Sidste kontoudtog D/K Senere indgldet Senere udgdet Ny girobeholdning D/K

Opge¢relse af DN:
Sidste kontoudtog D/K Senere indgdet Senere udgdet Ny DN-beholdning D/K

Prefrigivelsesliste slut

7.1.10 Frigivelseskvittering

Frigivelsen indeholder oplysninger, om hvilket Kasserapportnummer og Preefrigivelses-
listenummer der er frigivet. Samtidig vises den nye beholdning p& Kasse, Bank, Giro og
DN (Danmarks Nationalbank).

Ved frigivelsen er der beregnet en kasseopfyldning til Bank og/eller Giro. Dette belab vil
veere udskrevet pa frigivelseskvitteringen, men kasseopfyldningen kan vaere undertrykt
eller rettet efter frigivelsen.

Man kan kun ga ud fra, at belgbet p& frigivelseskvitteringen er korrekt, hvis opfyldnings-
belabet ikke er rettet/undertrykt efter frigivelsen.
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Preefrigivelseslisten og Frigivelseskvitteringen skal opbevares lige s& lasnge som den
manuelle kasserapport P10/P101 dvs. 5 &r.

Registreringsnummer FPrigivelseskvittering

NYTSCR Finansdr Periode Udskrivningsdato Kkl. Listenr. Personkode 8ide

Kasserapportnumnmer:

Kasserapportnummer Prefrigivelsesnummer

Ny Kassebeholdning

Ny Bankbeholdning

Ny Girobeholdning

Ny DN-beholdning

I alt beholdninger

Beregnet kasseopfyldning ved frigivelse til bank

Beregnet kasseopfyldning ved frigivelse til giro

Frigivelseakvittering slut

7.2 Den manuelle kasserapport

7.2.1 Indledning

Ved anvendelse af den manuelle kasserapport skal der udfyldes en kassebog P10/P101
af kassereren.

N&r kassebogen er underskrevet og kontrolleret skal den indtastes af registreringsfunkti-
onenbogholderiet/regnskabskontoret.

Denne manuelle kasserapport skal ikke praefrigives og frigives i systemet, det er den
blevet ved kontrollen af kassebogen.

7.2.1.1 Funktionalitet

Institutionen vil automatisk vaere opsat til at anvende den manuelle form for kasserapport.
Onsker man at anvende den automatiske kasserapport, henvises til afsnittet om den
Automatiske kasserapport.

Kasserapportens registreringer af indbetalinger og udbetalinger, er fordeit p& 3 skaermbil-
leder samt en total for kasse-, bank- og girokonti. Alle skaermbilleder til den manuelle
kasserapport er vist og forklaret pa de felgende sider.

Hvis man ensker at f& udskrevet hele sin kasserapport, kan man i skaermbilledet til
udskrivning af kasselister, vaelge journalprint.
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7.2.2 Kasse-bilagsstatus (KS)

Skaermbilledet viser status over alle bilag i en kasserapport.

Man kan oprette, rette, slette, vise, og annullere bilag i skaermbilledet.

Man kan endvidere sege i felterne: Bilagsnummer, Kasserapportnummer, M&ned i regn-
skabsperioden, Reserveret af, og i Status.

| feltet Automatisk kasserapport kan man se, om man har valgt, at anvende den automa-
tiske kasserapport ved ‘J' for Ja ellers star der 'N' for Nej dvs. manuel kasserapport.
Anvendelse af den automatiske kasserapport, kan kun vaelges pa Institutionsoplysninger:
‘Registreringsenhed billede 3' (REGNRS3).

Det skal bemaerkes, at man ikke er bundet af sit valg. Det kan til en hver tid andres, hvis
man onsker at skifte fra fx automatisk kasserapport til manuel kasserapport eller omvendt.
Blot skal man have afsluttet en kasserapport, for man kan aendre institutionsoplysninger
vedrerende valg af manuel/automatisk kasserapport.

KS * Kasse-bilagsstatus * 16.08.1994
WPSRUO1
Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser Finansdr
Automatisk kasserapport _

Bilag Bilag Kasse B8illed Ind- Regn Reserveret D
F fra til rapp. valg hold per af Total X Status
- tocancnr eccacw bmrovee  erccce eeees ee. me CoescEts CoceTEeTemEEEe—- - oo mm-—--
: Kasseopfyldning . .  KOPF : : :
Kommando s==)
FlsHjelp F3=Afsl P4=ViaMuligh P5sOpfrisk F7=Tilb F8s=Frem Fl12=Annul F1S5sHmenu

7.2.3 Skeermbilleder til Kasseposteringer generelt

- Regnskabspostering Kasse (RPK)
- Kreditorpostering Kasse (KPK)
- Debitorpostering Kasse (DPK)

Ovenstéende 3 skaermbilleder anvendes til registreringer af udgifter og indtaegter via
Kasse, Bank og Giro. Det er de samme slags posteringer uanset, om man indrapporterer
til den manuelle eller til den automatiske kasserapport.

Skaermbillederne til kasseposteringer via den automatiske kasserapport indeholder 2 felter
mere, som fremkommer efter bilagsnummer og kasserapportnummer.

Det skal bemaerkes at, man under samme bilagsnr. og kasserapportnr. b&dde kan have
kreditorposter, debitorposter og regnskabsposteringer p& samme méade, som andre bilag
end kassen.

Funktionsfeltet kan udfyldes med 'R' for Registrer/Ret, 'V' for Vis og som noget nyt 'S' for
slet af en side.
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7.2.3.1 Regnskabspostering Kasse (RPK)

Skaermbilledet anvendes til indbetalinger/udbetalinger via kassen,
indtaegten/udgiften skal registreres pa den relevante regnskabskonto.

RPK * Regnskabspostering * 16.08.1994

* Kasse * WFPSRUO1
Regnr +. 00054 Direktoratet for Uddannelser
Punktion _ Regnper . . . .
Bilag «. Kasserapport +.
A... Belgb D/K Tekst Tfreg M Disp A Ln
A dadald - —=- - eeccccccccncscsmomee oo * tome = wo
Bilagsdiff. . . : ~ Bilagsindhold: - -
Kommando w=«)>
Fl=sHjelp F3sAfslut F4=Via Muligheder FP6=Bilags Afslut F7=Tilbage FBa=Frem
Fl10=FPorrige Fll=Neste Fl2=Annuller Flé=Fortolk Fl5sHovedmenu Fl8sKonstant

Hvis man pA Registreringsnummeret har valgt, at anvende en kontostreng pd over 19

karakterer, fremkommer automatisk et tilsvarende skermbillede til en langere kontostreng.
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7.2.3.2 Kreditorpostering Kasse (KPK)

Skeermbilledet anvendes til registrering af udbetalinger til kreditorer. | kassen kan man
ikke udbetale til kreditorer via kreditorsystemet, dette styres via feltet T for posteringstype.

Posteringstyper som findes i kassen er felgende:

'B' for Betaling anvendes, hvis kasse kreditorposteringen skal udligne en faktura T:Ier
findes i kreditorsystemet. Udligningen sker via henvisningsnr. Posteringen vil pavirke
kreditormaximum belobet.

'M' for Modpostering anvendes, ved tilbagefersel af en faktura der findes i kreditorsy—
stemet. Tilbageforslen sker via henvisningsnr.
Posteringen vil pavirke kreditormaximum belabet.

'I' for Intern kreditorpostering anvendes, hvis der aldrig har vaeret en faktura/udbetalings—
ordre i kreditorsystemet, som skal udlignes.

'I'-posteringer skal der altid vaere 2 af, een i kredit og een i debet sdledes af selve
kreditoren bliver udlignet med det samme, samtidig skal man ogsé registrere udbetalingen
pé en driftskonto.

'I'-posteringen i kredit pdvirker kreditormax.

KPK ¢ Kreditorpostering * 16.08.1994

* Kasse * WFSRUO1

Regnr +. 00054 Direktoratet for Uddannelser

Funktion _ Regnper . . . .

Bilag <. Kasserapport +.

Kreditor

T type/nummer Belgb D/K Betalingstekst Henvisning Ln

- * Prmacnantre ewomecsresrceee *® @ Eeececscmccemsaesmoee by e mosaceeee e
Bllagsdiff. . . : ~  Bilagsindhold: -

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder P6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8s=Frem
FlO=Forrige Plle=Naste Fl2=Annuller FiS=Hovedmenu Fl8=Konstant
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Derfor er den afgivende pengeinstitutkonto og mellempengeinstitutkonto begge en
girokonto, som herefter kaldes henholdsvis “afgivende girokonto" og “mellemgirokonto®.

En afgivende girokonto benyttes ved institutionens betaling til kreditorer mv.

En mellemgirokonto benyttes, nar der til en Danmarks Nationalbankkonto er knyttet flere
udbetalende institutioner (fiere afgivende girokonti).

Samtlige udbetalende myndigheder i NYTSCR vil have en afgivende girokonto, som
benyttes ved betaling af institutionens kreditorer mv. Opfyldning af den afgivende
girokonto svarer altid til dagens betalinger.

Udbetalende statsinstitutioner der ikke har selvstaendig likviditet, vil f& den afgivende
girokonto opfyldt med dagens betalinger fra Statens Regnskabsdirektorats mellem-
girokonto.

Herudover vil institutioner med selvstandig likviditet, n&r der til likviditetsomradet er flere
underliggende institutioner, som foretager udbetaling via kreditorsystemet, have en
meliemgirokonto.

Mellemgirokontoen, som er af teknisk karakter, benyttes ved overfersel fra institutionens
Danmarks Nationalbankkonto og ved overfersel til de enkelte afgivende girokonti.
Herudover vil der i enkelte tilfzelde henst& saldi p& mellemgirokontoen ved tllbagefarsler af
fejl fra GiroBank A/S.

Uanset hvilket registreringsnummer inden for et likviditetsomréde, der foretager en
betalingsforretning traekkes pengene p& den Danmarks Nationalbankkonto knyﬁet til det
pageeldende likviditetsomréde.

Nar der inden for et likviditetsomrade kun findes en udbetalende myndighed, flyttes
pengene fra institutionens Danmarks Nationalbankkonto direkte til institutionens afgivende
girokonto, hvorfra kreditorbetalingerne foregér.

Nar der er flere udbetalende myndigheder inden for et likviditetsomrade, flyttes pengene
fra det registreringsnummer i NYTSCR, som har Danmarks Nationalbankkonto til en
“Mellemgirokonto”. Fra "Mellemgirokontoen" flyttes pengene herefter til de registrerings-
numres afgivende girokonti, der har kreditorbetalinger.

Der henvises i gvrigt til bilag 1, hvor konteringsgangene er naermere beskrevet.
Tildeling af girokonti foregér i samarbejde mellem institutionerne og SR.

De neermere regler for oprettelse og anvendelse af girokonti fremgér af bilag X (eftersen-
des).

Der vil som hovedregel skulle benyttes en szerskilt girokonto som afgivende pengeinstitut-
konto ved afvikling af kreditorbetaling via NYTSCR's kreditorsystem.

Undtagelsesvis vil der dog efter samrdd med Statens Regnskabsdirektorat vaere mulighed
for at benytte den samme girokonto bade til kasseopfyldning og kreditorforvaitning.
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7.2.3.3 Debitorpostering Kasse (DPK), inkl. Rejseforskud/afregning

Skeermbilledet anvendes til registrering af rejseforskud og rejseafregning samt indbetaling
fra debitor, som fx indbetaler til kassen p& check i stedet for at anvende det opkraev—-
ningskort der er udsendt fra systemet.

Nar man registrerer rejseforskud, rejseafregning eller indbetaling p& en debitor, skal man
udfylde feltet T for posteringstype med en af folgende:

'F* for Rejseforskud, hvor der skal anvendes en dato for hvornir man forventer personen
hjem.

‘A’ for Rejseafregning der via henvisningsnr. udligner rejseforskudet.

'B' for Betaling anvendes, hvis posteringen skal udligne en opkraevning der findes i
debitorsystemet. Udligningen sker via henvisningsnr.

‘M’ for Modpbstering anvendes, ved tilbagefarsel af en opkraevning der findes i debitorsy-
stemet. Tilbageforslen sker via henvisningsnr.

'I' for Intern debitorpostering anvendes, hvis der aldrig har vaeret sendt en opkrasv—
ning/indbetalingsordre ud fra debitorsystemet, som skal udlignes. 'I'-posteringer skal der
altid veere 2 af, een i kredit og een i debet, sdledes at selve debitor og postering bliver
udiignet med det samme, samtidig skal man ogs registrere indtagten p& en driftskonto.

DPK * Debitorpostering * 16.08.1994
* Kasse * WFSRUO1

Regnr +. 00054 Direktoratet for Uddannelser
Funktion _ Regnper . . . .
Bilag «+. Kasserapport +.

T Debitornr Belsb D/K Tekst Henvis/dato Ln

- dresascnmrs eCecccsecomceeeen L L L T LT e ————— > bmmremcnrnee e
Bilzgtdiff. . . 8 - Bilagsindhold: -
Kommando s==)
Fl=Hjelp F3sAfslut F4=Vis Muligheder P6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8z=Frem
Fl0sForrige FllsNeste Fl2=sAnnuller Fl15=Hovedmenu Fl8=Konstant
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7.2.4 Kassetotal (KT)

I skeermbilledet indrapporterer man bevaegelserne for kasse— bank- og girokonti. Man kan
veelge at indrapportere saldokontroltallet som er den fysiske beholdning for pengekonti.
Hvis saldokontroltallet ikke stemmer overens med det systemet har udregnet, andres
saldokontroltaliet automatisk, samtidig fremkommer en meddeleise om, at saldokontroltal—-
let ikke stemmer med det indtastede.

Hvis kasserapporten stemmer kan den godkendes med <F6> i skarmbilledet 'Kassetotal'
(KT) eller 'G' for Godkend udfor kasserapporten i skaermbilledet 'Kasse-bilagsstatus' (KS).
Der kan rettes og slettes mv. i kasserapporten s& laenge status ikke er lig Godkendt.

KT * Kassetotal ?

Regnr +
Funktion Regnper . .

Kasserapport +

A... Debet Kredit Saldokontrol Ln Ln

— a—

Kasserap. diff.: Kasserap. status:

Kommando a=e)
FlaHjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fé6=Bilags Afslut FP7=Tilbage FB=Frem
FlO=Forrige Fll=Neste Fl2=Annuller Fi4=Fortolk Fl15=Hovedmenu

Hvis wan pd Registreringsnummeret har valgt, at anvende en kontostreng pA over 19
karakterer, fremkommer automatisk et tilsvarende skermbillede til en langere kontostreng.

7.2.4.1 Udregning af saldokontroltal ved finansérsskift

Saldokontroltallet bliver udregnet p& samme made i den manuelle kasserapport og i den
automatiske kasserapport.

Man skal inden finansarsskift sikre sig, at man har den korrekte beholdningsoverferse! pa
sin kontostruktur. Dette kan ses og veelges i skaermbilledet ‘Kontostruktur' (STRUKTUR).

Hvis man har valgt Nej til beholdningsoverfersel pa fri specifikation, vil saldokontroltallet
pa fri specifikation vise &rets bevaegelse, da beholdningen kun overfores til artskontoen, fx
konto 9110.

Hvis man har valgt Ja til beholdningsoverforsel pa fri specifikation, bliver saldokontroltallet
udregnet fra beholdningen for fri specifikation.

Har der veeret aendret i karakterantallet pa den fri specifikation ved overgang til nyt &r, vil
saldokontroltallet pa fri specifikation veere lig &rets bevaegelse.

Det skal bemzerkes, at anvender man segmenter pa kasse-' bank- og girokonti hvor der
er vaigt beholdningsoverfarsel, bliver saldokontrollen kun udregnet til og med fri specifi-
kation ved overgang til nyt &r alt efter valget af beholdningsoverforsel og/eller andring af
karakterantallet p& den fri specifikation.
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Dvs. udregning af saldokontrol ser helt bort fra valget af beholdningsoverfarsel p& seg-
menter vedrerende kasse-, bank- og girokonti.

Institutionen kan ompostere beholdningen, hvis den ikke er overfort til det forventede
niveau.

8. Meddelelser - Kreditor (MEDKRE)

'Meddelelser - Kreditor' (MEDKRE) anvendes til at se informations— og fejlmeddelelser for
kreditorposteringer. Hvis en kreditorpostering ikke kan afvikies korrekt, vil den blive
fejimarkeret og vist i dette skaermbillede. Dagligt skal brugeren sikre sig, at der ikke
optreeder fejimeddelelser. P& skarmbilledet kan man hurtigt se, om der er fejimarkerede
posteringer, og hvorfor de er fejimarkeret. Efterh&nden som problemerne bliver lost, oftest
gennem omposteringer, vil de fejimarkerede posteringer blive fiernet igen fra skeerm-
billedet. Bemaerk at ‘Meddelelser - Kreditor' (MEDKRE) arbejder med ét finansar ad
gangen. | forbindelse med finansérsskift skal der ses pd det aktuelle finansar og det
foreg&ende for at sikre sig, at der ikke ligger fejimarkerede posteringer fra det tidligere &r.

Meddelelser — Kreditor

MEDKRE * Meddelelser * 19.09.1994 10:36
* Kreditor * WFSRUO1
Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser PinansAr 1994
Meddelelgesnr Kgrselsdato
Slet - (3/m) _
Meddel K¢rsel Kreditor Bilags Senesgt ]
nummer dato type/-nummer art nummer Ln Dato betal Belgb K PS

Kommando =a=)>
FieHjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb P8sFrem F12=Annul Fl5=Hmenu

Forste felt under overskriften '‘Meddel nummer' indeholder et 'I' for informationsmeddelelse
eller et 'F' for fejlmeddelelse. Yderligere kan ses, om der er tale om en indenlandsk eller
en udenlandsk betaling, idet de indenlandske meddelelser starter med 'KRE', mens de
udenlandske meddelelser starter med 'UDB'. Dernzest felger meddelelsesnummeret, og
man kan se, hvad det daekker over, ved at bruge F4-popup'en i et af felterne med over—
skriften ‘Meddel nummer' i segelinien. Man vil s& fi en oversigt over samtlige meddelelser
i meddelelsessystemet (incl. debitormeddelelser), og ved at soge efter det aktuelle
meddelelsessystem og meddelelsesnummer i popup'ens segelinie, kan man se den
relevante fejltekst.

| skeermbilledet findes en segelinie, som kan hjaelpe til at finde netop den postering, som
man har brug for. Ved at angive segekriterier p& denne linie kan man udsgge de po-
steringer, som svarer til et specifikt sogekriterie. Hvis man fx angiver et bestemt belab i
feltet 'Belob’ som segekriterie, sa vil alle posteringer med et belab lig med det sogte blive
vist. Bemeerk, at dette skaermbillede kun tillader, at man udfylder ét sogekriterie ad
gangen.
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Ved fiernelse af meddelelser skelnes der mellem fejimeddelelser og informationsmed-
delelser. Fejlmeddelelserne kan kun fiernes ved ompostering. N&r der omposteres
forsvinder posteringen og meddelelsen fra meddelelsesskaermbilledet. Informationsmed-
delelsemne kan derimod fijernes direkte fra meddelelsesskaermbilledet ved at svare 'J' for ja
i feltet 'Slet'. Informationsmeddelelserne kan dermed fjernes efterh&nden, som man ikke
leengere har behov for at se dem.

Samtlige informationsmeddelelser kan fiernes ved at svare 'J' i 'Slet' og 'I' i feltet med-
delelsestype (det forste felt under overskriften ‘Meddelelsesnr'). @nskes en begraensning i
sletningen til kun at omfatte bestemte meddelelsestyper og numre eller en bestemt
karselsdato, s& kan felterne efter meddelelsestype (dvs. meddelelsessystem, meddelel-
sesnummer og kerselsdato), udfyldes med den enskede kombination af slettekriterier.
Informationsmeddelelserne, slettes automatisk 40 dage fra kerselsdatoen.

Oversigt over meddelelser i kreditorsystemet:

Manglende indlgsning af PGA

Pl-konto eksisterer ikke/belabet kan ikke anvises
Kreditnota kan ikke modregnes

Manglende daekning til udbetaling p& Pl-konto
Betalingsanmodning er tilbagekaldt/annulieret

6. Afgivende konto er spaerret for udbetaling

11.  Der mangler frigivelse ved aendring af kreditoroplysning
13. Udsegt belgb er mindre end minimumsanvisningsbeleb
16. Manuel postering er ikke afviklet

9998 Betaling afvist af uforudset &rsag. Kontakt SR

aOhwNOA

Herudover er der ogsé informationsmeddelelser til brugeren:
1. Der er udskrevet specifikationsliste til kreditor

Vedrorende KOKO er der folgende meddelelser:
15. Kreditoroplysninger er rettet, poster skal omposteres

PGA'en tilbagefares og der tages stilling til om kreditor skal have pengene evt ved anden
betalingsform.

9. Foresporgsler

Né&r en kreditorpostering er oprettet p& et bilag, og bilaget siden er frigivet, fiernes
posteringerne fra bilagsstatus-skarmbilledet til neeste indrapporteringsdag. Der er
sédledes ikke leengere mulighed for at se posteringerne fra indrapporterings—skasrm-
billederne, og man ma derfor folge posteringerne pa anden vis. | kreditorsystemet findes
en reekke skaermbilleder, som kan hjeelpe een til at se posteringernes fortsatte livsforiab.
Disse skaermbilleder er forespergselsskaermbilleder eller faste uddata.

Det skal bemaerkes, at selv om posteringerne bliver afviklet, slettes de ikke i foresparg—
selssystemet. Der er sdledes mulighed for at g4 tilbage i tiden og undersege posteringers
livsforleb. Forelabig forventes afviklede posteringer at blive liggende i den aktive database
i ca. 5 &r, men denne tidsgraense vil evt. senere blive ndret siledes, at den bliver
institutionsbestemt.
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9.1 Postering

| '‘Forespergsel til kreditor - Postering' (FKP) angives en kreditor for at f4 de tilherende
posteringer vist. Billedet anvendes til at liste den seneste posteringsstatusvaerdi over de
frigivne kreditorposteringer for en specifik kreditor i en registreringsenhed. Felterne regi—
streringsnummer og kreditortype og -nummer skal derfor altid udfyides.

Foresporgsel til kreditor - Postering (venstre side)

FXP ® Porespgrgsel til kreditor ¢

* Posteringer *

Regnr ¢+ 00054 Direktoratet for Uddannelser
Kreditortype/nr. « _
Vis kun uafviklede poster. J (j/n)

Bilags
art nummer

Bilags Bet Senest

T In dato form betal

Vis tilhgrende saldo ¥ (§j/n) Mere:

Belgd K PS nuamer

19.09.1994 10:14
WFSRUOL1

Uddata S (s/p)

>

D Henvisnings

———— - - -

Kommando ese)
Fl=Hjalp F3sAfslut F4sVis Muligheder F7sTilbage P
Fl5sHovedmenu F20=Hgjre

8=Frem Fl2=Annuller

Forespargsel til kreditor - Postering (hojre

side)

FKP ¢ Forespgrgsel til kreditor *

* Posteringer *
Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser
Kreditortype/nr. + _
Vie kun uafviklede poster. 3 (j/n)

Vis tilh¢rende saldo N (j/n) Mere:

19.09.1994 10:16
WFSRUO1

vddata S (s/p)

<

Bilags
art nummer ln

Betalingstekst

E. ——e——— . . -

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afslut PF4=Vis Muligheder F7=Tilbage
FlS=Hovedmenu Fl9=Venstre

F8=Frem Fl2=Annuller

N&r der trykkes p& <ENTER> uden angivelse af andre kriterier end registreringsnummer
og kreditortype og —nummer, vil skeermbilledet liste alle de posteringer, som er frigivet og
endnu ikke afviklet, dvs. betalt med modtaget kvittering fra betalingsformidler. Posterin-
gerne vil blive vist i kronologisk reekkefolge, startende med de nyeste posteringer. Onskes
alle detaljer om posteringerne er det nedvendigt at se bdde venstre og hajre side af
skaermbilledet.

Afviklede posteringer kan ses ved at svare 'N' for nej i feltet "Vis kun uafviklede postering—
er'. S& vises samtlige frigivne posteringer for den aktuelle kreditor.
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| skeermbilledet er der en sogelinie, som kan hjaelpe til at finde netop den postering, som
onskes. Ved at angive segekriterier pd denne linie kan man sortere uddata, séledes at de
posteringer der ligger narmest kriteriet, star everst p& skaermbilledet. Hvis man fx angiver
et bestemt belob i feltet ‘Belob’ som segekriterie, s& vil alle posteringer med et belgb lig
med eller storre end det sogte, blive vist, sorteret efter belebsstarrelse. Bemeerk at der er
greenser for, hvilke sogekriterier man kan kombinere. Brug evt. 'F1 = Hjeelp' i de forskel-
lige sogefelter for at se de lovlige kombinationer.

Feltet 'Uddata’ er som udgangspunkt udfyidt med 'S' for skaerm, men dette kan aendres til
'P' for printer, hvorved den aktuelle kreditors posteringer vil komme ud p& den lokalprinter,
som star som brugerens standardprinter (aendring af standardprinter kan ske gennem
kontakt til SR's terminalinformation). Bemaerk, at segekriterier angivet i segelinien ikke
pavirker udskriften. Udskriften tager dog hensyn til, om man har svaret ja eller nej i feltet
'Vis kun uafviklede poster'.

Kreditorens saldo kan ses ved at udfylde ‘Vis tilherende saldo' med et ‘J' for ja. Derved

fremkommer et szerskilt skeermbillede 'Foresporgsel til kreditor — kreditorgzeld' (FKG), og
dette skeermbillede er fra starten udfyldt med den aktuelle kreditors type og nummer.

9.2 Kreditorgeeld

| 'Forespergsel til kreditor - Kreditorgaeld' (FKG) angives en kreditor for at se den aktuelle
geeld, dvs. kreditorens aktuelle saldo.

Forespergsel til kreditor - Kreditorgaeld

FKG * Poresporgsel til kreditor ¢ 19.09.1994 10:17
* Xreditorgeld * WFSRUO1

Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser

Kreditortype/nr. + -

Medtag bilag anden status. . . N (3j/n)
Medtag prefrigivne posteringer N (j/n)
Vis tilherende posteringer . . N (j/n)

Saldo frigivne posteringer . . . . . . . . . . . . . 4 . . .

Bilag anden status. Inkluderet i saldo
Prefrigivne poster. Inkluderet i saldo

Saldo inkl. anden status og prefrigivne poster

Kommando sas)
PleHjelp F3s=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2sAnnuller F1S5=Hovedmenu

Som udgangspunkt vil man f& saldoen for de frigivne posteringer, som endnu ikke er
betalt. Nar man skriver 'J' for ja i 'Medtag bilag anden status', s& vil summen af po-
steringer, som er frigivet, praefrigivet eller i gang, indg& i saldoen. Nar man tilsvarende
skriver 'J' i feltet ‘Medtag preefrigivne posteringer', vises summen af de frigivne- og
preefrigivhne posteringer, i den samlede saldo.

Kreditorens posteringer kan vises ved at udfylde feltet 'Vis tilharende posteringer’ meq et
J' for ja. Man bevaeger sig s& over i skaermbilledet 'Foresporgsel til kreditor - Posteringer'
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(FKG), og dette skaermbillede er fra starten udfyldt med den aktuelle kreditors type og
nummer. Fra dette skaarmbillede kan brugeren tilsvarende nemt bevaege sig tilbage til
'Forespeorgsel til kreditor — Kreditorgaeld' (FKG), ved at andre 'Vis tilhorende saldo' til 'J'
for ja.

9.3 Posteringsstatus

| 'Forespergsel til kreditor - Posteringsstatus' (FPS) angives en kreditor for at fa de
tilherende posteringer med deres posteringsstatusveerdier vist. Felterme regi-
streringsnummer og kreditortype og —-nummer skal derfor altid udfyldes.

Billedet anvendes til at vise oplysninger vedr. de forskellige faser, som frigivhe kreditor-
posteringer har veeret igennem. Tidspunkter og oplysninger for de enkelte posteringer
gennem deres samlede livsforlab kan ses, lige fra deres frigivelse til deres endelige
afvikling. For de afviklede posteringer kan man yderligere se arkiveringsnummeret, som er
helt centralt i forbindelse med evt. reklamationer fra kreditor. Arkiveringsnummeret er det
nummer, som GiroBank A/S returnerer til NYTSCR, som en kvittering for, at en betaling
har fundet sted.

Bemaerk, at hver postering oftest optraeder flere gange pa dette skaermbillede, idet
posteringerne forekommer een gang, for hver gang de har skiftet status.

Forespeargsel til kreditor — Posteringsstatus

FPS * Forespgrgsel til kreditor * 19.09.1994 10:18
* Posteringsstatus ¢ WFSRUO1

P P 4 P B B = = - - = = - L - .

Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser

Kreditortype/nr. + _ Uddata S (s/p)
Bilags Henvisnings
art nummer 1ln dato PS Rettetidspunkt Arkiveringsnummer nummer

mee chacae Cn cecres SF CEECrEETEmTGEE BeTTEeEEECE G RCCRR - ---—

Kommando =ss=)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8sFrem Fl2=Annul Fl5=Hmenu

Nar der trykkes p& <ENTER> uden angivelse af andre kriterier end registreringsnummer
og kreditortype og —nummer, vil skaermbiliedet liste alle de posteringer, som er frigivet, i
kronologisk raekkefolge startende med de nyeste posteringer. Hver postering vil blive vist i
alle dens faser, for den naeste postering bliver vist. Posteringens aktuelle status er den
status, som stér overst for hver postering.

'Forespeorgsel til kreditor — Posteringsstatus' (FPS) er ligesom bl.a. ‘Forespgrgsel til
kreditor ~ Postering' forsynet med en sggelinie, sd der kan findes oplysninger vedr. en
specifik postering. Ved at angive segekriterier pd denne linie kan uddata sorteres, sdledes
at de posteringer, der ligger narmest kriteriet, star overst p& skaermbilledet. Angives et
bestemt arkiveringsnummer i feltet 'Arkiveringsnummer' som segekriterie, s vil alle
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posteringer med et arkiveringsnummer lig med eller sterre end det segte blive vist,
sorteret efter arkiveringsnummer. Bemeerk, at der er graenser for, hvilke segekriterier man
kan kombinere. Brug evt. 'F1 = Hjaelp' i de forskellige sogefelter for at se de lovlige
segekombinationer.

Feltet 'Uddata’ er som udgangspunkt udfyldt med ‘S' for skaerm, men dette kan aendres til
‘P* for printer, hvorved den aktuelle kreditors posteringer vil komme ud p& den lokalprinter,
som stlr som brugerens standardprinter (@ndring af standardprinter kan ske gennem
kontakt til SR's terminalinformation). Bemaerk at segekriterier angivet i segelinien ikke
pavirker udskriften.

9.4 Periodisk opgorelse varekeb

| 'Foresporgsel kreditor — Periodisk opgerelse vareksb' (FPV) angives en kreditor og et
finansér for at se &rets varekeb hos en given kreditor, fordelt pa perioder. Periodemne skal
angives som enten kalenderméaneder (KM) eller regnskabsperioder (RP). Felterne
registreringsnummer, kreditortype og —-nummer samt periodebegreb skal derfor aitid
udfyldes.

Foresporgsel kreditor — Periodisk opgorelse varekab

FPV * Forespgrgsel kreditor ¢ 19.09.1994 10:19
* Periodisk opgg¢relse Varekgb * WFSRUO1

Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser Finansdr 1994

Kreditortype/nr. + _ Uddata s (s/p)

Periodebegreb __ (KM/RP)

Medtag bilag anden status. . . N (j/n)

Medtag prafrigivne posteringer N (j/n) Samlet varekgb

R L L L L Ty

Varekgb ekskl. anden status og prefrigivne posteringer

Bilag anden status . Inkluderet { saldo
Prefrigivne poster . Inkluderet i saldo
Varekgb inkl. anden status og prefrigivne posteringer

Per Periodens varekgb  Akicumuleret varekgb

Kommando =a=)
FlcHjelp F3=Afs]l F4s=VisMuligh F7=Tilb PBsFrem Fl12=Annul Fl1S5=Hmenu

Den overste halvdel af skaermbilledet viser finansarets samlede varekeb hos kreditoren.
Som udgangspunkt vil dette tal kun indeholde summen af frigivne posteringer, men nar
man skriver 'J' for ja i ‘Medtag bilag anden status', s& vil summen af posteringer, som
hverken er frigivet eller praefrigivet, indgd i det samlede varekeb. Nar man tilsvarende
skriver 'J' i feltet 'Medtag preefrigivne posteringer', fr man summen af de praefrigivne
posteringer, og de vil ogsd indgd i det samiede varekeb. Bemaerk, at uanset om posterin-
gen er betalt eller ej medtages denne i opgerelsen.

Den nederste halvdel af skaermbilledet viser &rets varekeb fordelt p& perioder, dvs. fordelt
pa regnskabsperioder eller p& kalenderm&neder, afhaengig af det valgte periodebegreb.
Varekeb fordelt pa perioder vil altid kun vise frigivne bilag, dvs. det periodiske varekab vil
ikke veere pavirket af felterne 'Medtag bilag anden status' og 'Medtag preefrigivne
posteringer'. Periodernes varekeb bliver iobende summeret i feltet 'Akkumuleret varekeb’,
s& man kan se &rets samlede varekeb op til og med den aktuelle periode.
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Feltet '‘Uddata’ er som udgangspunkt udfyldt med 'S' for skaerm, men dette kan aendres til
'P' for printer, hvorved den aktuelle kreditors periodiske varekeb vil komme ud pa den
lokalprinter, som stér som brugerens standardprinter (andring af standardprinter kan ske
gennem kontakt til SR's terminalinformation). Bemzerk, at kun de periodiske varekab vil
komme med pé& udskriften, oplysningerne p& everste halvdel af skaermbilledet indgar ikke
i udskriften.

9.5 Fri foresporgsel til kreditor (FFK)

'Fri forespargsel til kreditor' (FFK) anvendes til at vise oplysninger om de kreditorposterin-
ger, som opfylder forskellige angivne sogekriterier. Det er op til brugeren selv at angive
hvilke segekriterier, der skal opfyldes, og hvilken sorteringsorden posteringerne skal
komme ud i. Alle kreditorposteringer, som opfylder de indtastede segekriterier, vil blive
vist, incl. posteringer som ikke er frigivet eller praefrigivet.

Fri foresporgsel til kreditor

FFK * Pri forespgrgsel til kreditor * 19.09.1994 10:20
WFSRUO1

Regnr ¢+ 00054 Direktoratet for Uddannelser Uddata _ (s/p/4)

SF 8 Spggekriterium Enkeltverdi/interval

Regnr fra-til «. . . . . . -
Kreditortype/-nr.fra-til + 7

Posteringstype . . . . . .
Bilagsdato fra-ti{l . . . . -
Bilagsart. . . . . . . . .
Bilagstype . . . . . . . .
Bilagsnummer/-linienummer.
Betalingsform. . . . . . .
Senest bet.dato fra-til. .
Belgb fra-til. . . . . . . - _ (o/x)

Betalingstekst . . . . . .
Henvisningsnummer. . . . .
Bilagastatus . . . . . . .
Posteringsstatus . . . . . _ Vis kun uafviklede poster _ (j/n)

Kommando se=)
FlsHjelp F3sAfslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl1S5=Hovedmenu

Generelt vil angivelse af segekriterier vaere ensbetydende med en begraensning af
posteringer med udsegning. Angives f.eks., at posteringer med kreditortypen 'F' og et
kreditornummer fra '0' til '99' enskes, si vil posteringer til kreditorer af en anden type eller
til kreditorer med et nummer, som ikke ligger inden for intervallet, ikke blive vist. Undlades
derimod at angive sogekriterier, s vil samtlige posteringer komme frem.

Der er ingen graense for, hvor mange forskellige segekriterier, som kan opsaettes
samtidig, dog kan feltet 'Posteringsstatus' ikke udfyldes samtidig med, at 'J' for ja i feltet
‘Vis kun uafviklede poster'.

Der er en undtagelse til reglen om, at angivelse af segekriterier vil begraense antallet af
posteringer. Hvis man undlader at udfylde felterne 'Regnr fra-til', sa vil det registrerings-
nummer, som stér pd skeermbilledets gverste venstre hjerne, automatisk blive indsat i
‘Regnr fra-til' felterne. Uddata kommer slledes kun til at best& af de posteringer, som er
relevante for det aktuelle registreringsnummer. Hvis derimod felterne '‘Regnr fra-til' med et
interval af registreringsnumre udfyldes, s& vil samtlige posteringer for de forskellige
registreringsenheder i intervallet blive inkluderet i uddata. Kun uddata for de registre-
ringsenheder, brugerne har adgang til vises.
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Det er op til een selv at prioritere sorteringsorden og om sorteringen skal ske i stigende
eller faldende orden. Skal f.eks. bilagsdato vaere det primaere sorteringskriterie og seneste
betalingsdato det sekundzere sorteringskriterie, gores dette ved at udfylde feltet 'S’
(sorteringsorden) med '1' ud for feltet 'Bilagsdato fra~til' og '2' ud for feltet 'Senest bet.dato
fra-til'. P& samme made kan angives, om posteringerne skal komme ud sorteret i
stigende eller faldende orden, ved at udfylde feltet 'SF' (Stigende/Faidende) med hhv. et
'S' for stigende eller et 'F' for faldende. Angives f.eks. 'F' ud for bilagsdato, sa vil de
nyeste bilag komme til at st overst.

Brugeren kan veelge, hvor uddata skal sendes hen. 'S' star for skaerm, 'P' star for printer
og 'D' stér for dataseet. Der vil altid g8 et gjeblik inden data kommer frem. Nar man
veelger at sende data direkte til skaermen, s& kan det anbefales ikke at forlade det
aktuelle skaermbillede, mens man venter. Data kan sendes som dataszet eller direkte til
printeren.

Hvis uddata saettes til 'P' for printer, s& vil kreditorposteringeme komme ud pa den
lokalprinter, som er defineret som primeer printer i skaermbilledet 'Rapportgenerator -
Uddataadministration' (RAPUD).

Hvis man angiver uddata til 'D' for datasaet, vises uddataet i skaermbilledet 'Liste over
uddata’ (UDDVISL). Uddataet kan efterfelgende udskrives p& print.

Bemaerk, at uanset om uddata skal overferes til skaerm, printer eller dataszet i feltet
‘Uddata’, s vil uddata altid kunne ses p& 'Liste over uddata'. Den frie forespergsel
behover ikke at blive afviklet flere gange, hvis uddata fx er vist pa skaermen og brugeren
ensker at f& dem printet. For at kunne skelne den ene forespergsel fra den anden, skal
man vaere opmaerksom pa, at alle dataszet dannet af 'Fri forespergsel til kreditor', har
rapportnavnet 'FFK' i 'Liste over uddata'.

9.6 Afviklede transaktioner GIRO/DN

'Fri foresporgsel til kreditor — Afviklede transaktioner GIRO/DN' (FFAFV) anvendes til at
foresporge pd posteringer, som er afviklede eller under afvikling i et angivet finansér. Kun
de posteringer, som har posteringsstatus 'U’ for udsegt eller ‘A’ for afviklet, vil indgd som
uddata. | modseetning til de evrige frie forespargsier dannes der subtotaler pd uddata. Der
dannes en subtotal i uddata pr. kerselsdato, pr. DN-konto og pr. Pi-kontonummer. Dette
kan hjeelpe til at afstemme de kontoudtog, som modtages fra GIRO og Nationalbanken,
og summen af dannede posteringer i NYTSCR.
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Det er institutionens fulde ansvar at foretage lebende afstemninger af de institutionsbe-
stemte girokonti.

Afstemning foretages ved at sammenholde saldoen p& girokonto i NYTSCR med saldoen
pa kontoudtoget fra GiroBank A/S.

Ved uoverensstemmelse foretages straks opklaring af &rsagen til differencen og fejiret—
telse foretages sdledes, at der igen bliver overensstemmelse mellem udskrifterne.

SR foretager tilbageferse! af penge p& den afgivende girokonto i de situationer, hvor Qen
ikke ekspederede kreditortransaktion er beskrevet i meddelelsessystemet, jf. afsnit 8 i
brugervejledningen.

Ved fejlindbetalinger p& girokontoen skal institutionen straks rette henvendelse til SR’s
kassesektion, som er behjeelpelige med, at pengene flyttes til SR's girokonto 1240056

vedr. overskydende kasse. Safremt det er en institution med selvstaendig likviditet kan
pengene overfores til egen Danmarks Nationalbankkonto.

3.2 Betalingsmader i kreditorsystemet

| kreditorsystemet er der foigende betalingsformer (mader at betale sine kreditorer pd):
GIRO: Overforsel til kreditors girokonto

BANK: Overforsel til kreditors bankkonto

FIK : Overfersel til kreditors FIK-konto (Faelles indbetalingskort) via PBS til et pen—
geinstitut

OCR : Overforsel til kreditors girokonto via indbetalingskort med optisk laesbar linie
(Ocrik)

PGA : Betaling til kreditor via postgiroanvisning (check).

Af disse betalingsformer er "BANK" og "FIK" nye. "BANK" som betalingsform bevirker, at
der kan foretages betaling direkte til belebsmodtagerens konto i pengeinstitut. "FIK" er et
betalingskort. En forskel mellem det faelles indbetalingskort og et almindeligt giroind-
betalingskort er, at udstederen (debitoren) af kortet let kan zendre bankforbindelse, uden
at det far indflydelse pa det faelles indbetalingskort.

GiroBank A/S erstatter i lobet af efterdret 1994 postgiroanvisningen (PGA'en) med en
almindelig bankcheck.

De nye betalingssystemer vil overgé til de almindelige bankchecks, ndr GiroBank A/S gar
det.

I og med der &bnes for nye betalingsformer i kreditorsystemet bl.a. overfersler til pen—

geinstitutter, ber institutionerne revurdere, om institutionens kassemaksimum i kasseud-
betalingssystemet ikke ber nedsaettes.
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Fri foresporgsel til kreditor — Afviklede transaktioner GIRO/DN

FFAFV * rri forespgrgsel til kreditor *¢ 19.09.1994 10:22

* Afviklede transaktioner GIRO/DN ® WPSRUO1
Regnr + 00054 Direktoratet for Uddannelser Finansdr 1994
Sgg udlandsbetalinger N (j/n) vddata _ (s/p/d)
SF 8 Sg¢gekriterium Enkeltverdi/interval

Kéraels-/afregningadato f-t. -

DN-kontonummer fra-til . . . 1005

Pl-konto fra-til . . . . . .
w —_ Regnr fra-t4l +. . . . . ..
— — Kreditortype/-nr. fra-til .
__ Bilagsart/-type. . . . . . . /

— __ Bilagsnr/-linienr fra-til. . - / -
— __Belgb fra-tfil. . . . . . .. - - (D/K)
__ Arkivnr/betordrenr fra-til . -
— . Posteringsstatus . . . . . .
— __ Valutabelgb fra-tfl. . . . . -
__Mgntsort + . . . . . .. ..

Kommando =s=)
Fls=Hj=lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fi2=Annuller Fl1SsHovedmenu

I modseetning til 'Fri forespergsel til kreditorposteringer’ (FFK) kan 'Fri forespargsel til
kreditor — Afviklede transaktioner GIRO/DN' (FFAFV) vise savel indenlandske posteringer
som udenlandske. Skaermbilledet viser udelukkende indenlandske posteringer, nar der
svares 'N' for nej i feltet 'Seg udiandsbetalinger'. Svares der 'J' for ja i samme felt, vil der
udelukkende blive vist udenlandske betalinger. Som udgangspunkt er feltet udfyldt med et
‘N'. Der er ikke mulighed for i samme forespoergsel bade at se udenlandske og inden-
landske posteringer. Udenlandske posteringer har kun interesse for de institutioner, der
benytter udlandsbetalingssystemet.

Feltet 'Karsels-/afregningsdato f-t' skal laeses som 'Kerselsdato fra-til' i forbindelse med
indenlandske betalinger og som 'Afregningsdato fra-til' i forbindelse med udenlandske
betalinger. Feltet 'Arkivnr/betordrenr fra~til' ska! tilsvarende leeses som 'Arkivnr fra-til' i
forbindelse med indenlandske betalinger og 'Betalingsordrenummer fra-til' i forbindelse
med de udenlandske betalinger. Felterne ‘Valutabelab fra-til' og 'Mentsort' kan kun
udfyides i forbindelse med sogning efter udenlandske posteringer, idet disse dataelemen-
ter ikke giver mening i forhold til indenlandske posteringer.

'Fri foresporgsel til kreditor — Afviklede transaktioner GIRO/DN' (FFAFV) ligner i hgj grad
skaermbilledet 'Fri forespargsel til kreditor' i sin funktionalitet. Saledes vil angivelse af
soegekriterier generelt vaere ensbetydende med en begraensning af datamaengden.
Angives fx, at posteringer med kreditortypen 'F' og et kreditomummer fra '0' til '99'
onskes, s vil posteringer til kreditorer af en anden type eller til kreditorer med et
nummer, som ikke ligger inden for intervallet, ikke blive vist. Undlades derimod at angive
sogekriterier, s vil samtlige posteringer, som er under afvikling eller afviklet, og som er
oprettet inden for det angivne finansér, vises. Der er ingen graense for, hvor mange
forskellige segekriterier, der kan saeftes op samtidig.

Der er en undtagelse til reglen om, at angivelse af sogekriterier vil begraense antallet af
posteringer. Undlades felterne 'Regnr fra-til' at blive udfyldt, sa vil det registrerings-
nummer, som stér p& skeermbilledets everste venstre hjerne, automatisk blive indsat i
‘Regnr fra-til' felterne. Uddata kommer séledes kun til at bestd af de posteringer, som er
relevante for det aktuelle registreringsnummer. Hvis derimod felterne 'Regnr fra-til' med et
interval af registreringsnumre udfyldes, s vil samtlige posteringer for de forskellige
registreringsenheder i intervallet blive inkluderet i uddata. Kun uddata for de registre-
ringsenheder, som brugerne har adgang til, vises.
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Det er op til een selv at prioritere sorteringsorden og om sorteringen skal ske i stigende
eller faldende orden. Skal fx bilagsart og type vaere det primaere sorteringskriterie og
bilagsnummer og bilagslinienummer det sekundaere sorteringskriterie, geres dette ved at
udfylde feltet 'S' (sorteringsorden) med ‘1’ ud for feltet 'Bilagsart/-type' og '2' ud for feltet
'‘Bilagsnr/-linienr fra-til'. P& samme made kan angives, om posteringerne skal komme ud
sorteret i stigende eller faldende orden, ved at udfylde feltet 'SF' (Stigende/Faldende) med
hhv. et 'S' for stigende eller et 'F' for faidende. Angives fx. ‘F' ud for bilagsnummer, s vil
de hojeste bilagsnumre komme til at st overst.

Det er ikke alle sogekriterierne, som har tilknyttet felter til angivelse af stigende/faldende
og sorteringsorden. Det skyldes, at der kommer en ny side ud for hver ny ker-
sels/afregningsdato, hver DN-kontonummer og hver Pl-konto. Disse sagekriterier kan
derfor ikke op- eller nedprioriteres i forhold til de evrige soegekriterier.

Brugeren kan veelge, hvor uddata skal sendes hen. 'S' star for skaerm, 'P' star for printer
og 'D' stér for datasaet. Der vil altid g& et ojeblik inden data kommer frem. N&r man
veelger at sende data direkte til skaermen, s& kan det anbefales ikke at forlade det
aktuelle skaermbillede, mens man venter. Data kan sendes som datasaet eller direkte til
printeren.

Hvis uddata saettes til 'P' for printer, s& vil kreditorposteringerne komme ud pa den
lokalprinter, som er defineret som primaer printer i skaermbilledet 'Rapportgenerator -
Uddataadministration' (RAPUD).

Hvis man angiver uddata til 'D' for datasaet, vises uddataet i skaermbilledet 'Liste over
uddata' (UDDVISL). Uddata kan efterfelgende udskrives pé print.

Bemeerk, at uanset om uddata skal overferes til skaerm, printer eller datasaet i feltet
'Uddata’, s& vil uddata altid kunne ses pé 'Liste over uddata'. Den frie forespergsel
behever ikke at blive afviklet flere gange, hvis uddata fx er vist p& skarmen og brugeren
ensker at f& dem printet. For at kunne skelne den ene forespargsel fra den anden, skal
man veere opmeerksom pa, at alle datasaet dannet af 'Fri forespargsel til kreditor —
Afviklede transaktioner GIRO/DN' (FFAFV), har rapportnavnet 'FFAFV' i ‘Liste over
uddata'.
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10. Rekvisition af kreditorkontoudtog

Kreditorkontoudtog kan bruges til at give en oversigt over, hvilke bevagelser der har
veaeret med en given kreditor periode. Kreditorkontoudtog bestilles via rapportkerselska-
lenderen i skaermbilledet 'Rapportkerselskalender - Rekvisition faste uddata' (REKVIS).
Dette skaermbillede bestar af en venstre- og en hgjreside. Venstresiden er generel for
bestilling af samtlige rapporttyper, mens hojresiden er specifik for kreditor- og debitorkon-
toudtog.

Rapportkerselskalenderens venstre side er beskrevet i "Brugervejledningen for NYTSCR"

afsnit 7 pkt. 2.8. Her beskrives kun de felter, som specielt relaterer sig til bestillingen af
kreditorkontoudtog.

Rapportkorselskalender - Rekvisition faste uddata (venstre side)

REKV1S * Rapportkgrselskalender * 21.09.1994 16:19
* Rekvisition * WFSRUO1
Funktion _ (o/r/v/s) 00054 Direktoratet for Uddannelser

Angiv rekvisitionsnummer, rapporttype. rapportnummer samt rekvisitions-
oplysninger og tryk Enter.

Finansir
Rekvigitionsnummer + Periode
Rapporttype. . . . + (Fast/Rap-gen/Fri)

Rapportnummer. ., . + Rapportnavn Kreditor Kontoudtog MERE: >
Lgb- Print An- Mod~ Bruger
nr Medie 1D Format tal Start Slut Type Frekvens tager Fordl
- tomme bovecaaa tmcecaa * - b ¢ tmmcmaa - *-
1 — —
2 - - -

3 — —
4 - - - - ——
5 - -

Kommando =s=)
Fl=Hjelp F3=Afglut F4=Vis Muligheder Fl2sAnnuller Fl5sHovedmenu F20=Hgjre

Kreditorkontoudtog er en fast rapport med nummeret '175001A'". For at bestille et kreditor-
kontoudtog skal der p& venstre side af rekvisitionsskaermbilledet i feitet rapporttype
skrives 'Fast' for at f& en fast rapport, og i feltet rapportnummer skrives '175001A,
Detaillinien udfyldes p& samme made som andre faste rapporter, dvs. med angivelse af
centralt print (CPRNT) i feltet ‘Medie'. ‘Finansar' og 'Periode’ ma ikke vaere udfyldt ved
rekvisition af et kontoudtog.

Feltene Type' og 'Frekvens' har en lidt speciel betydning i forhold til kreditorkontoudtog.
De er ikke alene afgerende for, hvornar kontoudtoget bliver genereret, de kan ogsa vaere
afgorende for, hvilken periode kontoudtoget vedrerer. Et kreditorkontoudtog kan fx
vedrgre en periode pa et haivt &r eller p4 en maned. P& hajre side af rekvisitions—
skaermbilledet kan angives et datointerval for kontoudtoget. Hvis dette interval ikke er
udfyldt, s& bestemmes perioden i stedet af, hvad der er skrevet i Type' og 'Frekvens'.

Hvis type fx er udfyldt med 'HA' for halvar, og frekvens med 'Ultimo’, s& vil kontoudtoget
vedrare perioden fra starten af halvaret til slutningen af halvaret. Bemaerk der er tale om
kalenderér og ikke om finansar. Alle typer skal derfor betragtes som kalenderperioder,
dvs. kalenderér, kalenderhalvér, kalenderkvartal og kalendermaned.
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Nedenstaende liste viser hvilke perioder, der vil optraede pa kreditorkontoudtogene, nar
man udfylder specifikke typer og frekvenser.

TYPE

Ar
Ar
Ar

Halvar
Halvér
Halvar

Kvartal
Kvartal
31/12

Kvartal

Méaned
Méaned
Méaned
Fjortendag
Uge

Dag

FREKVENSPERIODE

(AR) PRIMO Kan ikke benyttes

(AR) ULTIMO 1/1-31/12

(AR) DATO 1/1 til angivet dato

(HA) PRIMO Kan ikke benyttes

(HA) uLTIMO 1/1-30/6 el. 1/7-31/12

(HA) DATO 1/1 el. 1/7 til angivet dato

(KV) PRIMO kan ikke benyttes

(KV) ULTIMO 1/1-31/3, 1/4-30/6, 1/7-30/9 el. 1/10-
(KV) DATO 1/1, 1/4, 1/7, 1/10 til angivet dato

(MD) PRIMO Giver ingen mening

(MD) ULTIMO Fra den forste til den sidste dag i m&neden
(MD) DATO Fra den forste i m3neden til angivet dato
(FD) Altid fra kerselsdag-14 dage til korselsdag
(UG) Altid fra kerselsdag-7 dage til kerselsdag
(DG) Korselsdag til kerselsdag

P& hojre side af 'Rapportkerselskalender — Rekvisition faste uddata' (REKVIS) kan
angives et datointerval, som kontoudtoget enskes for, ved at udfylde felterne ‘Fra bildto'
og Til bildto' med et interval. Bestilles et kontoudtog til at blive afviklet en gang om
méneden, ved fx at udfylde type med 'MD' og frekvens med 'ULTIMO', s vil udfyldelse af
bilagsdatointerval-felterne vaere ensbetydende med, at det samme kontoudtog udskrives
een gang om maneden. Udfyldelse af bilagsdatointerval-felterne bar derfor kun benyttes,
ndr kontoudtog kun skal udskrives een gang for hver rekvisition.
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Rapportkerselskalender ~ Rekvisition faste uddata (hajre side)

REKVIS * Rapportke¢rselskalender * 21.09.1994 15:51
* Rekvisition faste uddatas * WFSRUO1

Regnr 00054 Direktoratet for Uddannelser

Angiv rekvisitionsoplysninger og tryk Enter.

Rekvisitionsnummer b3
Rapporttype. . . . FPAST
Rapportnummer. . . 175001A Rapportnavn Kreditor Kontoudtog MERE: <

Lg¢b- FPra Til Kred Fra
nr bildto bildto type Debitornr/kreditornr

- . ee e e e= e - * - * ——

Kommando w===)
Fl=Hjalp F3sAfslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5«Hovedmenu Fl9s=Venstre

Kontoudtog kan bestilles ved at angive en bestemt kreditortype og evt. et interval af
kreditornumre. Kontoudtog udskrives kun for de kreditorer, som har haft posteringsbe-
vaegelser inden for det valgte datointerval. Kontoudtog for de kreditorer, som ikke har haft

posteringsbevasgelser i datointervallet udskrives ikke.

Det er ikke en forudszetning for bestilling af et kontoudtog, at hojre side af rekvisitions—

skaermbilledet er udfyldt.
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Statens Regnskabsdirektorat Bilag 1

Produktkontor 1

Bilag 1

MW/lwh 3.aug.1994

Notat vedr. posteringsgange i NYTSCR's kreditormodul

I bilag A og B er skitseret de samlede konteringsgange i NYTSCR
og i bilag C er skitseret de tilsvarende posteringsgange som kon-
tohaver i GiroBank's “Erhvervsgirosystem".

Bilag A omhandler flytning af penge fra konto i Danmarks Natio-
nalbank til mellemgirokonto evt. afgivende girokonto. Herudover
fiytning til afgivende girokonto, nar der er mellemgirokonto.

Bilag B omhandler beskrivelse af posteringsgange i NYTSCR ved
opfyldning af afgivende girokonto, haevning pa afgivende girokon-
to ved betaling samt registrering af gebyrer og fejl p& girokonto.
Herudover er vist forbrugsregistrering, som er grundiag for beta-
ling.

1. Konteringsgange i NYTSCR's kreditormodul

Konteringsskitser i bilag B, eksempel 1-4 er udarbejdet efter to

modeller:
- Institutioner med/uden selvsteendig likviditet

- Fejl fra GiroBank indgér/indgér ikke i institutionens kasseop-
fyldning. '

Herudover er posteringsgangene opdelt i folgende trin (de an-
givne numre henviser til detailposteringernes numre pa poste-

ringsskitserne):

1. Pengeopfyldning af girokonto med dagens kreditorbetalinger.
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Pengene haeves enten p& SR's Danmarks Nationalbankkonto
(DN-konto) eller p& anden specificeret DN-konto, safremt
institutionen er tilknyttet ordningen med selvstaendig likviditet.
Selvstaendig likviditet gives pa finanslovens hovedkon-
toniveau, og der kan veere flere institutioner (registrerings-
numre) tilknyttet hovedkontoen.

2. Bogfering af udbetalinger (dag -1).

| NYTSCR bogfares dagens kreditorbetalinger, som traek pa
girokonto og formindskelse af kreditorgaelden. Det bemaerkes,
at betalingen ferst finder sted pa et senere tidspunkt i Giro—
Bank (dag 0), jf. punkt 3.

3. Modtagelse af betalinger fra GiroBank (dag 0).

Den efterfolgende dag modtages filoverforsel fra GiroBank over
de ekspederede kreditorbetalinger, hvor der i filoverfarsien er
angivet et ekspeditionsnummer (arkivreference) for hver enkelt
betaling. Dette ekspeditionsnummer er en kvittering fra Giro-
Bank, at betalingen har fundet sted.

| NYTSCR er der mulighed for at skelne mellem udtrukne beta-
linger og ekspederede betalinger. Dette fremgar bl.a. ved, at
ekspeditionsnummeret er synliggjort overfor brugeren.

De ikke ekspederede betalinger (f.eks. lukkede girokonti) mod-
tages ligeledes retur fra GiroBank i.den samme filoverforsel, som
de ekspederede kreditorbetalinger. disse transaktioner bevirker,
at der i NYTSCR's kreditormodul sker en tilbageforsel af udtruk-
ne betalinger p& girokonto, og modposten er kreditorgaeld, som
bliver foraget med fejlposteringerne.

Herudover vises posteringerne i en speciel meddelelsesdel, hvor
posteringerne er specificeret med fejlarsag og forsiag til rettelse.
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Safremt institutionen har valgt ikke at lade fejl indgd i den auto-
matiske kasseopfyldning flyttes de ikke haevede penge fra giro-
konto til den korrekte DN-konto, (SR reducerer kreditorbeta-
lingsbelab til GiroBank den efterfolgende udbetalingsdag). Nar
institutionen har valgt at lade fejl indgd i kasseopfyldningen vil
institutionen modtage de ikke ekspederede betalingers pen-
geveerdi mindre ved den nzeste kasseopfyldning.

Det understreges, at det er nedvendigt at have en girokonto,
som en del af institutionskassen for at fejl kan indgé i kasseop-
fyldningsberegningen.

Bilag 1
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BILAG A

Posteringsskitse for DN konto, mellemgirokonto og afgivende girokonto.

Mellemgirokonto benyttes af SR og af overordnede registreringsenheder med selvstendig likviditet, ndr der er flere underliggende registreringsenheder, som
foretager selvatendig kreditorbetaling.

A: Afspejler en girokonto i to registreringsenheder, som indghr i likviditetsomrAde A med egen DN-konto.

B: Afspejler en girokonto i en registreringsenhed med egen DN-konto.

Dk's Nationalbank Mellemgirokonto: A Afgivende girokonto
DN-konto afspejler Likv. omr. vedrg¢rer
~ mellemgirokonto A girokonto 1 + 2
Vedrgrer A
1. Opfyldning af
"mellemgirokonto”
fra "DN-konto"
regnr M 300 Regnr M 300

girokonto 1

2. Flytning fre
“"mellemgiro” til Regnr M 100 Regnr M 100
"afgivende girokonto”

girokento 2

Regnr 2 200 Regnr 2 200
Dk's Nationalbank . Afgivende girokonto
DN-konto afspe]jler
girokonto 3 girokonto 3
Vedrgrer B
1. Oopfyldning direkte
til afgivende girokonto
fra DN-konto
Regnr X 600 Regnr X 600

Bilag
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Eksempel 1
Konteringsskitae 1 NYTSCR

Posteringsgang, registreringsenheder uden selvatandig likviditet. giro overforsel

hvor girokonto indghr i kassemaximum/opfyldning

Konteringsskitsen svarer til bilag 1, som viser konteringerne i Girobank's PTG - system.

Kontering registreringsenheden

Kontering SR

penge
kred reg's forsend reg’'s SR's SR's SR's mel-
udg kred saml giro sr-reg mel DN-konto lemgirokto
kto kto 97.75 92.10 92.40 99.3x 99.3x 93.20.77 92.30
Institutionens
forbrugsregistrering 200 200 200
NYTSCR's (1)]1(2)
1. opfyldning 200 200 200 200 200|200
2. NYTSCR's
betalingsudtrek pd 200 200 pga 100
betalingsformer ocr 100
Filoverforael fra
Girobank
3. Fejl:
retur 5 5 pga 5

(1) Belgbet overfgres som sum belgb

(2) Belgbet overfgres som detail belgb

Kreditor posteringsskitse version 2 01/10-92

Bilag
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3.3 Betaling af kreditorpostering

Ved idriftsaettelsestidspunktet vil en indrapporteret kreditorbetaling uden angivelse af .
seneste betalingsdato inden kl. 14.00 blive udsegt til betaling samme dag og afleveret i
GiroBank A/S nzeste dag inden k. 9.00.

Séfremt indrapporteringen sker en fredag eller dagen for en helligdag, vil betalingen blive
effektueret farstkommende arbejdsdag.

Afleveringsdagen til GiroBank A/S er lig med betalingsdagen og seneste betalingsdato
angivet pa kreditorposteringen for betalingsformerne: GIRO, BANK, FIK, OCR og PGA.
Ved PGA som betalingsform, skal brugerens opmaerksomhed henledes pa, at kreditoren
tidligst har PGA'en i haende dagen efter seneste betalingsdato.

SR anbefaler, at institutionerne i videst muligt omfang benytter konto til konto overfersel.

@nsker institutionen at stoppe en betaling efter afleveringen til GiroBank A/S, sker dette
ved telefonisk henvendelse til banken. GiroBank A/S foretager herefter standsningen af
betalingen, og institutionen vil herefter f& oplysning om tilbagefersien i meddelelsessy-
stemet. Institutionen foretager herefter selv fejirettelsen.

3.4 Kreditorposteringsstatusforiob

Fra frigivelse af en kreditorpostering til kreditorposteringen er afviklet, er der forskellige
posteringsstatusvaerdier knyttet til posteringen.

Ved frigivelse f&r en almindelig postering statusvaerdi: ‘A’ (&ben).
Som udsegningskandidat far posteringen midlertid aendret statusvaerdi til ‘L' (I&st). Dette
medferer, at brugeren ikke kan ompostere eller fejlrette posteringen s laenge denne er
l&st. L&sningstidspunktet for en postering er fra ca. ki. 14.00 til naeste morgen kl. 8.00.
Kan udsegningskandidaten betales skiftes statusvaerdien til ‘U’ (udsegt).

e Er udsegningskandidaten lig med eventuel kreditnota tildeles statusvaerdien: ‘A’ (afviklet). |
denne situation udskrives en specifikationsliste til institutionen, som ewvt. kan sende denne

til kreditor.

N&r betalingen er ekspederet af GiroBank A/S, og SR far kvittering herp4, tildeles poste-
ringen statusvaerdien: ‘A’ (afviklet) og posteringen f&r GiroBank's arkivreference péfort.

Til posteringsstatusvaerdien er der yderligere tilkoblet en fejlvaerdi: 'F' (fejl), som tilken-
degiver om posteringen er fejlbehaeftet. En fejlbehaeftet postering vil altid st& i meddelel-
sessystemet.

Né&r brugerne foretager omposteringer af kreditorposteringer tildeles posteringsstatusvaer—
dien 'O' (omposteret).

Der henvises iovrigt til afsnit 9, hvor forespergsler til kreditorposteringer er beskrevet.

Betalingssystemer i NYTSCR - Kreditor Side 7
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Eksempel 2
Konteringsskitae i NYTSCR

Posteringsgang, registreringsenheder uden selvatendig likviditet, giro overfgrsel

hvor girokonto ikke {ndgldr { kassemaximum/opfyldning
Konteringsskitsen svarer til bilag 1, som viser konteringerne i Girobank's PTG -~ system,

Kontering registreringsenheden

Kontering SR

kred reg's reg’'s SR's SR's SR's mel-~-
udg kred saml giro mel mel DN-konto lemgiro-
kto kto 97.75 92.22 99.3x 99.3x 93.20.77 kto 92.30
Institutionens
forbrugsregistrering 200 200 200
NYTSCR's (1)}(2)
1. opfyldning 200 200 200 200 200200
2. NYTSCR's
betalingsudtrak pd 200 200 pga 100
betalingsformer ocr 100
Filoverfgrsel fra
Girobank
3. Fejl:
retur 5 5 5
5 5 5 5

(1) Belgbet overfgres som sum belpgb

(2) Belgbet overfgres som detail belgb

Kreditor posteringsskitse version 2 01/10-92
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Eksempel 3

Konteringsskitse { NYTSCR

Posteringsgang, registreringsenheder med selvstendig likviditet, giro overfgrsel

hvor girokonto indgdr i kassemaximum/opfyldning
Konteringsskitsen svarer til bilag 2, som viser konteringerne { Girobank's PTG - system.

Kontering registreringsenheden med selvstendig likviditet

penge
kred reg's forsend reg's reg's

udg kred saml} giro reg mel mel
kto kto 97.75 92.10 92.40 99.3x 99.3x

reg's
DN-konto
93.20

reg’'s mel-
lemgiro-
kto 92.30

Institutionens
forbrugsregistrering 200 200 200

NYTSCR's
1. opfyldning 200 200 200

2. NYTSCR's pga 100
betalingsudtrek pd 200 200 ocr 100
betalingsformer

riloverfgrael fra
Girobank

3. Fejl:
retur S 5 pga S

(1) Belgbet overfgres som sum belgb

(2) Belgbet overfgres som detail belgb

Kreditor posteringsskitse version 2 01/10-92
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E!sempel 4

Konteringsskitse i NYTSCR

hvor girokonto ikke indgdr 1 kassemaximum/opfyldning
Konteringsskitsen avarer til bilag 1, som viser konteringerne i Girobank's PTG - system.

Posteringsgang. registreringsenheder med selvatendig likviditet, giro overfgrsel

Kontering registreringsenheden med selvstendig likviditet

udg kred
kto kto

kred
saml

97.

75

reg's
giro

92.

22

reg’'s
mel
99.3x

reg's
mel
99.3x

reg's

reg's

mel-

DN-konto lemgfiro-

93.20

kto 9

2.30

Institutionens
forbrugsregistrering 200 200

NYTSCR's
1. opfyldning

2. NYTSCR's
betalingsudtrak pa 200
betalingsformer

Filoverfgrael fra
Girobank

3. FPejl:
retur 5

Temning

(1) Belpbet overfgres som sum belgh

(2) Belgbet overfgres som detail belgb

200

200

Kreditor posteringaski{tse version 2 01/10-92
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Eksempel 1

Posteringsgang, selvatendig likviditet som administreres af en overordnet registreringsenhed
med selvstandig likviditet. Giro overfgrsel, hvor girokonto indgér i kassemaximum/opfyldning.

Girokonto udskrift Danmarks Nationalbank (BEC)
reg's mellem reg’'s
giro konto gliro konto DN-konto
1. SR opfyldning
indsat ZQO 200|200 200
2. Girobank
udbetalt 195
Saldo 5]x)

x): 1 denne situation sker der ingen nulstilling af registreringsenhedens girokonto, idet fejl m.v.
enten formindsker eller forgger kasseopfyldningen.

Kreditor posteringsskitse version 2 01/10-92
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Eksenpel 2

Posteringsgang. selvstendig likviditet som administreres af en overordnet registreringsenhed
med selvatendig likviditet. Giro overfgrsel, hvor girokonto ikke indgAr i kassemaximum/opfyldning.

Girokonto udskrift

reg’'s mellem
giro konto giro konto

1. SR opfyldning
indsat 200 200] 200

2. Girobank
udbetalt 195

3. SR
Fejl 5 S(x)

4. Piloverforsel fra
Girobank
Gebyr

Danmarks Nationalbank (BEC)

reg’'s
DN-konto
200

x): Registreringsenheden mellem girokonto skal lgbende nulstilles og en eventuel saldo, bliver
modregnet enten ved tilbagefgrsel til DN eller ved mindre overfgrsel fra DN

Kreditor posteringsskitse version 2 01/10-92
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4. Opstart af kreditorsystemet

For at kunne udbetale via kreditorsystemet kraeves, at registreringsenheden har faet
oprettet et kreditormaksimumbelob. Et kreditormaksimumbelab er det belab som registre-
ringsenheden kan udbetale inden for et kalenderar via kreditorsystemet. Belobet tildeles
normalt af ressortdepartementet, medmindre der er sket en delegering af arbejdsopgaven
eller en del af denne til en eller flere institutioner under departementets ressort.

Indrapportering af kreditormaksimumbelgb sker i skasrmbilledet 'Kreditor, Maximumbelgb'
(KMAX), jf. afsnit 5.

KMAX * Kreditor * 21.07.1994 12:29
* Maximumbelgb * WFSRUO1
Regnr+ 00054 Direktoratet for Uddannelser
Fra Til Kreditor

Valg Kalenderdr KXalenderdr Maximumbelgb Status

1994 9999 2000000

Kommando =s=s)
Fl=HJ!1p F3safglut F4eVisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annuller FlS5=Hovedmenu

Ved idriftsaettelse af kreditorsystemet har SR overfort et maksimumbeleb for registre—
ringsenheden p& grundlag af det hidtidige manedsbelab i det gamle kreditorsystem
(SCR91).

Konstaterer institutionen, at det tildelte &rskreditormaksimumbelab ikke lzengere er
tilstraekkeligt til at klare de lebende betalingsforretninger, skal institutionen skriftligt rette
henvendelse til departementet eller den bemyndigede institution og fa forhojet kreditor-
maksimumbelgbet. Tilsvarende ger sig geeldende ved nedsaettelse af kreditormaksimum-—
belabet.

Kreditormaksimumbelabet skal i princippet svare til institutionens finanslovsbevilling med
fradrag af eventuel len, som bliver udbetalt via SCL.

Den enkelte registreringsenhed skal efter, at der er sket en indrapportering af kreditor-
maximumbelob fordele dette beleb p& de enkelte kalenderméaneder. Dette sker i skaerm-
billedet 'Fordeling, Maximumbeleb' (FMAX), jf. afsnit 5.

Fordeling af arsbelobet kan ske linizert eller ved indrapportering af manedsbelgb.

Ved indizeggelse af m&nedsbelabet skal tages hensyn til betalingsmonstret i institutionen.
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