


de onskede forekomster frem i den valgte raskkefolge, og den enskede funktionsangivelse
er automatisk overfort til det nye billede.

Billed 3: Forspaltedefinition (oversigts-billede)

RAPFORDEFL * Rapportgenerator ¥ 18.12.1991 13:17
Undervisning * Forspaltedefinitioner * WFSR1NR

Udfyld feltet Valg med O=Opret, Rs=Ret, V=Vis eller S=Slet, og tryk Enter.

Regnr ___S4 Direktoratet for uddannelser Mere: - +
Valg Nr Forspaltenavn Art Status
) Sted formidl art EGEN
6 Sted og formdl EGEN
7 Fri sted formdl EGEN

001 REGN S3.ST.ART.S1.S2 GENEREL
002 REGN S3.ART.PR.S1.S2 GENEREL
003 POST S3.ST.ART.S1.S2 GENEREL
004 POST S3.ART.FR.S1.S2 GENEREL

(N T O O I A A I L

005 REGN S2.ST.ART.S1 GENEREL
006 REGN S2.ART.FR.S1 GENEREL
007 POST S2.ST.ART.S1 GENEREL
008 POST S2.ART.FR.S1 GENEREL

Kommando ==z=)
Fl=Hjelp F3=RAfslut F7=Tilbage FB8=Frem Fl12:Annuller Fl5=zHovedmenu

Billed 4: Forspaltedefinition

RAPFORDEF * Rapportforspaltedefinition * 18.12.1991 13:18
Undervisning WFSR1NR
Funktion. . . R (o/r/v/s) Regnr £4 Direktoratet for uddannelser
Forspaltenr + 5 Periode . . 12 91 Art EGEN

Forspaltenavn Sted formil art

Foretag valg af forspaltebegreber ved at opstille sorteringsrakkefglge med

et tal fra 1 - 99. S22t x udfor subtotal, linieskift etc., hvis dette gnskes.
Mere: +

Sor- Forspalte- Sub- Lgbende Linie- Side- Over- Sammen-

tering begreb total total skift Skjul skift skrift stil Navn

H.art.nr
Standardkto
Artskonto
Fri.spec.nr
Kontosynonym
st

Fo
Afdelinger

| N O O O B
| T A O TR I |

LRELT P
[ 0 I I I I |
LS T T T Y Y A |
| S T Y Y B I |
[ T T I I B |
[ I~ I B |
| Bhl | BI |

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl Fé4=VisMuligh F7=Tilb F8=zFrem F12=Annul F1S=Hmenu

Pa billed 3 og 4 er vist et eksempel pa “billedtype 3". | det forste billede udpeges de forspalter
man gnsker at behandle, og der angives en funktion. | nasste billede er oplysningerne om
den forste forspalte vist, og funktionsfeltet er udfyldt.

Billedtype 4) Der findes, for ganske & billeder, ogsa en variation af billedtype 3. | disse tilfaelde
vil man ikke fa "oversigten", men kun det billede, hvor der er plads til alle informationerne
(dette er f.eks. tilfeeldet med kontostruktur-billedet, billede 5, hvor man gar direkte fra et
menu-billede til kontostruktur-billedet).

Generelt om funktionaliteten i NYTSCR Side 5
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Bilag: Eksempler pd uddata fra bevillingsregnskabet




1. Bevillingsregnskabet

Bevillingsregnskabet er en integreret del af det samlede skonomi- og
regnskabssystem NYTSCR. | bevillingsregnskabet focuseres specielt pa
standard- og artskontoniveauet. Bevillingsregnskabet danner grundiag for de
officielle regnskaber og &bner desuden mulighed for en reekke nye uddata til
brug for planliaegnings-, budgetterings— og bevillingskontrolopgaverne.
Bevillingsregnskabet i NYTSCR er udformet sdledes, at der i princippet vil
kunne udarbejdes et "statsregnskab" efter behov.

Registrering af regnskabstal sker via NYTSCR's regnskabsmodul, mens
registrering af bevillinger finder sted direkte i bevillingsregnskabet. For hvert
regnskabsomréde - der i princippet defineres som en "fysisk" institution, "en
virksomhed" ~ samles registreringerne p& de 5-cifrede registreringsnumre i et
omréderegnskab, jf. nedenfor.

De faste uddata fra bevillingsregnskabet bestar dels af obligatoriske uddata,
dels af en raskke faste uddata, som frit kan rekvireres efter institutionens eget
behov. De obligatoriske uddata pa institutionsniveau omfatter alene trans-
aktionslister og omr&deregnskab. P& ministeromradeniveau udskrives et samlet
paragrafregnskab med tilhgrende oversigter.

For institutioner, som gnsker yderligere uddata fra bevillingsregnskabet, er der
herudover designet en raekke faste rapporter, som bl.a. omfatter registrerings—
regnskab og kontoudtog. Institutionerne fastlaegger selv i hvilket omfang og med
hvilken frekvens disse uddata udskrives.

Udover ovennaevnte uddata er det i NYTSCR's rapportgenerator muligt at
designe individuelle uddata. NYTSCR's rapportgenerator er nzermere beskrevet
i brugervejledning for NYTSCR, afsnit 7.

2. Regnskabsomrader

| forbindelse med indfareisen af bevillingsregnskabet i NYTSCR erstattes de
tidligere institutionsregnskaber af et omraderegnskab, der omfatter et eller flere
registreringsnumre (Regnr) efter ministeriernes, styrelsernes og institutionernes
behov. Omr&deregnskabet udger det officielle regnskab, som skal indsendes
til Rigsrevisionen.

Tilrettelaeggelsen af omrader sker udfra folgende regelsaet:
Et omréderegnskab omfatter en fysisk institution eller en virksomhed.

Regnr, som indg&r i omradet, kan i visse tilfzelde gé pé& tveers af hovedkonti,
eksempelvis hvor tilskudskonti, opfert p& en anden hovedkonto, ansvars-
maessigt er tilknyttet det regnskabsferende omrade. Hvert Regnr indgér i et
omrédenummer. Et omridde kan bestd af et eller flere Regnr, svarende til
ovennavnte fastlaeggelse af omr&det. Derimod kan et Regnr kun indgd i ét
omradenummer.



r K
Regnr vedr. statsvirksomheder og styreiser, der er tildelt selvstaendig likviditet,
skal indgd i selvstaendige omradenumre for de aktiviteter, som er omfattet af
ordningen vedr. selvstaendig likviditet. Regnr med selvsteendig likviditet vil vaere
markeret herfor (selvstaendig likviditet = J).

De szerlige fonde er pé& finansloven opfert pd selvstaendige hovedkonti og er i
NYTSCR markeret med registreringsenhedstypen FOND. For de szerlige fonde
geelder, at disse, af hensyn til opgorelse af mellemregningsforhold med staten,
skal samles i selvstaendige omrader.

e
Selvejende institutioner er i NYTSCR markeret med registreringsenhedstypen
SI. For Regnr af denne type geelder, at disse skal indgd i seerskilte omrader,
séledes at der ikke sker sammenblanding med statsinstitutioner, som indgar i
statsregnskabet.

Regnr vedr. faellesparagrafferne samles i selvstaendige omrader pr. ministerium/
styrelse. Omraderne kan defineres s&ledes, at der til hvert af disse omrider
enten dannes et samlet omradde omfattende alle bidrag til faellesparagrafferne
eller omrader svarende til bidrag til hver enkelt feellesparagraf.

3. Dataudveksling med Statens Budgetsystem

Bevillinger overfores automatisk fra Statens Budgetsystem og omfatter indtil
videre finanslovs- og tilleegsbevillinger samt finanslovsnavne og en raekke
koder, som frit vil kunne anvendes i NYTSCR's uddatamodul (rapportgenerator).
Deroverfores f.eks. totalramme-, budgetteringsramme- og lansumsrammeko-
der, som kan anvendes til dannelse af regnskabsmaessige rammeopgeorelser,
forbrugsplaner osv.

NYTSCR's bevillingsregnskab er under videreudvikling, sdledes at finans-
lovs-, tillegsbevillings- og regnskabstal vil kunne overfores fra Statens Bud-
getsystem til NYTSCR i op til 5 &r tilbage, begyndende fra periode 12.92.

| forbindelse hermed vil der kunne anvendes opregningssatser (PL-index), som
kan anvendes sammen med regnskabstal fra tidligere finansar.

Fordeling af tildelte bevillinger, bevillingsomflytninger og aktstykker registreres
direkte i bevillingsregnskabet, jf. nedenfor.

3.1. Overforsel af finanslovsnavne og -koder .
Samspillet mellem NYTSCR og Statens Budgetsystem medforer, at alle
paragraf-, hovedomrade-, aktivitetsomr&de-, hovedkonto- 0g underkontonavne
nu overfores direkte til NYTSCR. Herved sikres, at der altid er overens—
stemmelse mellem bevillingslovenes tekster og udskrevne seaerregnskaber fra
bevillingsregnskabet. '

Registrering af nye hoved-/underkonti som faige af aktstykker mv., oprettes dog
direkte i NYTSCR.



Overforslen fra Statens Budgetsystem er yderligere udbygget, for s& vidt angar
koder mv., eksempelvis oplysninger om bevillingstype i relation til den enkelte
hovedkonto osv.

Navne og koder vedr. paragraf, hovedomréde, aktivitetsomréde, hovedkonto og
underkonto overfort fra Statens Budgetsystem vises i skaermbilledet 'Bevil-
lingskontoplan' under bevillingsmenuens pkt. 4.

Bevillingskontoplanbilledet er naermere beskrevet nedenfor i pkt. 4.2.1.

3.2. Overforsel af bevillingstal

Overfarsel af bevillingstal fra Statens Budgetsystem til NYTSCR omfatter indtil
videre finanslovs- og tillaegsbevillingstal. Overforslen sker p& standard-
kontoniveau indenfor hver underkonto svarende til bevillingslovenes an-
meerkningsdel.

Til hver underkonto p& bevillingslovene er der i NYTSCR oprettet et bevillings-
registreringsnummer (Bevillingsregnr) med tilherende standardkonti, hvortil
bevillingstal overfores fra Statens Budgetsystem.

Bevillingstal fra Statens Budgetsystem overferes bade p& underkontoniveau og
pd Regnr-niveau (Bevillingsregnr).

For underkonti, hvor der kun er oprettet ét Regnr, fungerer dette Regnr samtidig
som Bevillingsregnr. For underkonti, hvortil der er knyttet flere Regnr, udpeges
et af disse som Bevillingsregnr, idet institutionen herefter selv fordeler
bevillingstal til evrige Regnr.

Bevillingsregnr fremg&r af bevillingsoversigtsbilledet 'Finanslovstal/koder
under bevillingsmenuens pkt. 5. Evt. andring af Bevillingsregnr foretages
direkte af institutionen via dette skasrmbillede. if. pkt. 4.2.2.

De overfarte bevillingstal registreres i NYTSCR med bevillingsarterne FLB
(finanslovsbevilling) og TBT (tillzegsbevilling).



4. Bevillingsmenuen
Bevillingsmenuen kan i store traek opdeles i to hovedgrupper:

1)

2)

Skeermbilleder, hvor brugeren i funktion 'Vis' har adgang til NYTSCR's
grundregistre. Denne gruppe omfatter bevillingsmenuens pkt. 1.-5 (pkt.
5 dog kun delvist). | disse skaermbilieder fas oplysninger, som knytter sig
til henholdvis bevillingslovene (finanslov og tillaegsbevillingslov) og
Statens Kontoplan.

Bevillingsmenuens pkt. 6.-8. indeholder skaermbilleder, hvor brugeren
kan foretage registrering direkte i NYTSCR's bevillingsregnskab.
Registreringen omfatter alene bevillingstal, som anvendes i forbindelse
med bevillingskontrolien.

Bevillingsmenuens pkt. 9 kan p.t. ikke anvendes.

BEVILLING * Bevillingsmenu * x.x.19xx 16:17

Velg funktion ved enten at placere markgren i et menupunkt eller
ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Kommando ===)
Fl=sHjelp F3=Afslut Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Finansdr 19xx

. Artskonto . . . . . - ART
. Standardkonto . . ., - STD
. Hovedart. . . . . . - HOA

Valg

1
2
3
4. Bevillingskonto . . - BEVKTO
5. Finanslovstal/koder - BEVKTOPL
6. Bevillingsfordeling - BEVFORD
7. Aktstykker. . . . . - RAKTSTK
8. Bevillingsomflytning - BEVOMFL
9. PL-index. . . . . . - PLKOD

4.1. Statens Kontoplan

Registrering af forbrug foretages i regnskabsmodulet i overensstemmelse med
Statens Kontoplan, dvs. p& minimum 4 cifre, svarende til arts/regnskabs-
kontoniveauet. Statens Kontoplan skal anvendes af alle institutioner, der er
underlagt de statslige regnskabsforskrifter ved registrering i bevillings-
regnskabet.

De 4-cifrede konti er opdelt i falgende elementer:

Hovedart (1. ciffer), som sammen med 2. ciffer udger den obligatoriske
opdeling af bevillingsiovenes kontospecifikation.



Hovedarter fremgar af bevillingsmenuens pkt. 3.

- Autoriserede standardkonti (1.-2. ciffer) i henhold til Statens Kontoplan,
som i bevillingsregnskabet alene anvendes til registrering af bevillingstal.

Standardkonti fremgar af bevillingsmenuens pkt. 2.

- Artskonto/regnskabskonto (1.-4. ciffer) anvendes dels til registrering af
forbrug (hovedart 1-8), dels il registrering af beholdningsbevaegelser
(hovedart 9). Registrering p& statuskontiene (hovedart 0) er forbeholdt
Statens Regnskabsdirektorat.

Artkonti fremgar af bevillingsmenuens pkt. 1.

4.1.1. Artskonto

Skaermbilledet er udbygget med en hojre side, hvor der findes yderligere
oplysninger i tilknytning til artskontoen. Skift til hojre side sker ved F20=Hagjre.

Artskontobilledet

Venstre side

ART * Artskonti * x.x.19xx 16:10
WFxxxxx
Mere: - + »
Artskonto Status- Normal
F Nr Navn kto.nr moms Abnes Lukkes S
e e m————— to—— - e me m- m- -
1111 Egentlig lgn (SR) 0690 N 01 91 99 99
1112 Egentlig le¢n (GCL) 0690 N 01 91 99 99
1113 Egentlig le¢n (P&T) 0690 N 01 91 99 99
1114 Egentlig len (Forsvarsmin.) 0690 N 01 91 99 99
1115 Egentlig len (Rigspolitiet) 0690 N 01 91 99 99
1118 Egentlig le¢n ikke-SCL-kont. 0680 N 01 91 10 92
1118 Egentlig len ikke SCL-kontering 0690 N 11 92 99 99
1130 Tidsforbrug overarbejde 0690 N 01 91 99 99
1131 Overarbejde (SR) 0690 N 01 91 99 99
1132 overarbejde (GCL) 0690 N 01 91 99 99
1133 Overarbejde (P&T) 0690 N 01 91 99 99
1134 Overarbejde (Forsvarsmin.) 0690 N 01 91 99 99
Kommando ===)>
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB=Frem Fl12=Annul Fl5=Hmenu F20=Hgjre

Funktion kan kun udfyldes med V=Vis.
Feltet artskonto kan anvendes som sogefelt.

Navn viser det forkortede artskontonavn, som udskrives pd uddata bade fra
bevillingsregnskabet og NYTSCR's rapportgenerator.

Statuskonto viser sammenhangen mellem artskontoen og status, idet forbrug
registreret under den pagaeldende artskonto automatisk medfarer opdatering

7



af den tilherende statuskonto.
Normal moms viser om der er knyttet momsbehandling til artskontoen.

J=Ja, moms
N=Nej, ingen moms

Hajre side

ART * Artskont{ ®* x.x.19xx 16:10

Arts- Penge- Kasse- Reskon- Reskon- Fri spec.
F Kto.nr kto. opfyld trokrav troart udskriv Adgang s

1111
1112
1113
1114
1115
1118
1118
1130
1131
1132
1133
1134

Z2Z22z222L2E2E
Z 22222722222
L BTN P PR PR PR S A A S
[
o

Kommando ===)
Fl=Hj®lp F3=Afsl F7=Tilb FB=Frem Fl2=Annul F1S5=Hmenu Fl9=Venstre

Felterne pengekto og kasseopfyld knytter sig til NYTSCR's kasseopfyldnings-

modul.

Pengekto viser hvorvidt artskontoen kan anvendes | forbindelse med
kasserapporter:

J=Ja, kontoen kan anvendes i kasserapporter (KTOT).
N=Nej, kontoen kan ikke anvendes i kasserapporter.

Feltet Kasseopfyld er p& 3 karakterer og angiver, hvorvidt den p&gasldende
artskonto indgér i kasseopfyldningen. Feltet kan indeholde folgende vaerdier:;

KAS (kontantkasse)

BNK (bankkonto)

GIR (girokonto)

SRF (SR forsendelseskonto)

BAF  (Bankforsendelseskonto)

GIF  (giroforsendelseskonto)

GRR (girorestancekonto for SR)

BKR (bankrestancekonto for SR)

DNR (mellemregningskonto ved kasseopfyldning)

Er feltet blankt indgdr artskontoen ikke i kasseopfyldningen.



Reskontrokrav og Reskontroart knytter sig til et seerligt reskontromodul i
NYTSCR, som er under udvikling og derfor endnu ikke bruges.

Fri_spec. udskriv giver oplysning om, hvorvidt fri specifikation medtages i
udskrivning pé registreringsregnskabet.

J=ja, fri specifikation udskrives p& registreringsregnskab
N=Nej, fri specifikation udskrives ikke p& registreringsregnskab.

Veerdien N anvendes kun vedr. statuskonti, hvor fri specifikation ikke er relevant
I tilknytning til disse (eksempelvis 0690, Egenkapital).

Adgang giver oplysning om, hvem der kan postere pa den p&gzeldende
artskonto.

Eksempler:

JA= ~ Alle kan postere p& kontoen

LON= Kun posteringer fra SCL-systemet

TEKKTO=NEJ Kun automatiske posteringer

NEJ= Statuskonti, der kan ikke posteres direkte p& disse.

4.1.2. Standardkonto

Standardkontobilledet
STD * Standardkonti * x.x.19xx 16:10
WFExXxxx
Mere: +
Standardkonto
F Nr Navn U/1 Abnes Lukkes Status

07 92 99 99
07 92 99 99
07 92 99 99
07 92 99 99
07 92 99 99
07 92 99 99
07 92 99 9%
07 92 99 99
01 91 99 99
01 91 99 99
01 91 99 99
01 91 99 99

0l Kortfristede aktiver

02 Langfristede aktiver

04 Kortfristede passiver

05 Langfristede passiver

06 Egenkapital

07 Automatiske mellemregningskonti

08 status- og afslutningskonti SCR-91
09 Regnskabstekniske- og afstemn.konti
11 Lenninger

14 Xeb af varer og tjenesteydelser

15 Erhvervelse af materiel, netto

16 Leje, vedligeholdelse og skatter

CCQ CC o H R HH

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F7=Tilbage F8=Frem Fil2=Annuller F15=Hovedmenu

Eunktion kan kun udfyldes med V=Vis.
Standardkontonr kan anvendes som sgagefelt.



@ Navn viser et forkortet standardkontonavn, som udskrives p& uddata bade fra
bevillingsregnskabet og NYTSCR's rapportgenerator.

Feltet U/l viser om der er tale om en Udgifts- eller Indtaegtskonto. U/I-
markeringen anvendes i forbindelse med summering p& uddata.

4.1.3. Hovedart

HOA * Hovedarter * x.x.19xx 16:11
WFXXXXX
Hovedart Behold.
Nr Navn kode Abnes Lukkes Status
0 Status J 07 92 99 99
1 Dpriftsudgifter N 01 91 99 99
2 Driftsindtagter N 01 91 99 99
3 Anlagsudgifter N 01 91 99 99
4 Anlagsindtagter N 01 91 99 99
5 Overfgrselsudgifter N 01 91 99 99
6 Skatter og overfgrselsindtagter N 01 91 99 99
7 Overfgrsler mellem off. myndigheder N 01 91 99 99
8 Finansielle poster N 01 91 99 99
9 Beholdninger N 01 91 99 99
Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F7=Tilbage F8=zFrem Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Eunktion kan kun udfyldes med V=Vis.

Feltet Behold.kode viser om hovedarten vedrerer statuskonti, for hvilke der
sker beholdningsoverfgrsel til nyt finansar

@ J=Ja Ultimosaldo overfores til nyt finansar
N=Nej Ultimosaldo overfares ikke til nyt finansar
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Billed 5: Kontostruktur

STRUKTUR * Kontostruktur * 14.11.1990 09:50
XXXXXXX WFSR1HA
Funktion ¥ Regnr Q1000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Segment/fri spec. § (S/F)

Segmentnummer. . . . _J1
Karakterantal., . . . 2

Navn . . . . . . . . omkostningssted
Forkortelse. . . . . Sted
Posteringsoverskrift Q

Verdi valid fre. . . 20
Verdi valid til. . . 8Q

Abnes 1 periode. . . Q1 90

Lukkes i periode . . 14 94

Momskopiering N (J/N) Beh.overfgrs. N (J/N) Lds N (J/N) Konteringskrav N (J/N)

Konteringsvejledning
=)

Kommando ===)
Fl=Hj®lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Billedtype 5) Den sidste billedtype er pop-up billeder. Pop-up billedet fylder kun en del af
skeermen. Billedet anvendes enten til at overfore vaerdier med til det underliggende billede,
eller til at vise hjeelpetekster i. Det er med enkelte undtagelser, ikke muligt at skrive i pop-
up billeder. Se igvrigt afsnit 4. Vis Muligheder, og afsnit 5. Hjeelp i NYTSCR.

3.3. Bladring

I NYTSCR bladrer man frem og tilbage ved hjzelp af <F8> og <F7>. Hvis der ikke er plads
til alle forekomster i billedet, kan man saledes bladre frem (eller ned) og tilbage (eller op),
indtil man har fundet den @nskede forekomst.

| skeermbillederne fremgar det, om der er s& mange forekomster, at de ikke kan vaere p&
ét billede. Mange forekomster vil vaere markeret med "Mere: — +" i hojre side af skaermbilledet.
‘=" angiver, at man kan bladre tilbage <F7> og se flere forekomster, mens "+" angiver, at
man kan bladre frem <F8> og se flere forekomster.

Bladringen kan foretages i de billeder, som indeholder en "liste", d.v.s. billedtype 2 og
“oversigtsbilledet" i billedtype 3. Desuden kan der foretages segning i pop-up billeder (billedtype
5).

3.4. Sogning

Har institutionen f.eks. mange regnskabskdnti (der kan veere flere hundrede), kan det vaere
langsommeligt at finde den gnskede regnskabskonto. Derfor er der i NYTSCR en raekke

sogefaciliteter.
Sogningen foregar i den blanke forste linie i billeder, hvor der er en liste. Hvis man f.eks.
gnsker at rette i segmentvaerdi 47, skriver man 'R’ i funktion, og 47 i segmentvaerdi og trykker

<Enter>. Herefter vil segmentvaerdi 47 std i linien lige under den blanke linie, der vil st&
'R'ifunktion, og markoren vil std i det forste felt, der kan rettes i, d.v.s. i segmentvaerdinavn.

3.5. Understreg/farver
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4.2. Bevillingskontoplanen
Finanslovsniveauerne paragraf, hovedomrade, aktivitetsomrade, hovedkonto og
underkonto betegnes i NYTSCR samlet under et som bevillingskontoplanen.

Finanslovsnavne og koder, som knytter sig til de enkelte niveauer overferes
automatisk fra Statens Budgetsystem til NYTSCR i forbindelse med overforsel
af finanslovs- og tilizegsbevillingstal.

Overforsien omfatter imidlertid ikke finanslovsnavne og koder som foige af
aktstykker mv., hvorfor disse oprettes direkte i NYTSCR. Oprettelse af nye
hovedkonti/underkonti i forbindelse med aktstykker mv. sker ved skriftlig
henvendelse til Statens Regnskabsdirektorat.

4.2.1. Bevillingskontoplan

Bevillingskontoplanbilledet omfatter alle finanslovens niveauer og knytter sig
til registre p& de respektive niveauer, hvor der i NYTSCR er registreret navne
og koder, som vises afhaengig af hvilket niveau, der foresparges til.

Skeermbilledet bestar af et listebillede og et underliggende detailbillede, som
viser navne og koder.

I listebilledet skal der som minimum udfyldes med 2 cifre svarende til
ministeromradenummer (paragrafnummer) og kan maksimalt udfyldes med 8
cifre svarende til underkontonummer.

I detailbilledet har bruger mulighed for at indlaegge et forkortet finanslovsnavn
p& de respektive niveauer, som vil kunne udskrives i NYTSCR's rapportge-
nerator.

BEVKTO * Bevillingskontoplan * x.x.19xx 16:11
* Oversigt * WFxxxxx
Udfyld 'Valg’' med O=Opret R=Ret eller V=Vis og tryk ENTER. Finansar 19xx
Mere: +
Valg Mo Ho Ao Hk Uk Forkortet navn Abnes Lukkes s
o1 Dronningen 01 91 99 99
02 Medlemmer af det kongelige hus 01 91 99 99
03 Folketinget 01 91 99 99
05 Statsministeriet 01 91 99 99
06 Udenrigsministeriet 01 91 99 99
07 Finansministeriet 01 91 99 99
o8 Gkonomiministeriet 01 91 99 99
09 Skatteministeriet 01 91 99 99
11 Justitsministeriet 01 91 99 99
12 Forsvarsministeriet 01 91 99 99
13 Indenrigsministeriet 01 91 99 99
14 Boligministeriet 01 91 99 99
Kommando ===)
Fl=Hj=lp F3=Afslut F7=Tilbage F8=Frem Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu
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Feltet Valg kan kun udfyldes med V=Vis eller R=Ret.

I funktion 'Ret’ er det i detailbilledet kan der efter enske indlaegges et forkortet
finanslovsnavn p& de respektive niveauer til evt. dannelse af rapporter i
NYTSCR's rapportgenerator. Indlaegges der forkortet navn p& underkontoni-
veauet, vil dette tillige blive udskrevet i skaermbilledet 'BEVKTOPL).

Mo (ministeromréde) skal altid vaere udfyldt. Udfyides listebilledet alene med

et ministeromrédenummer vises anforte og efterfalgende ministeromréadenumre
samt evt. forkortet navn. | detailbilledet vises oplysninger i felterne Forkortet

navn, Finanslovsnavn, Ministeromr&detype og

kan kun udfyldes sammen med feltet Mo (ialt 3 cifre).
| listebilledet vises anforte og efterfaigende hovedomradenumre samt forkortet
navn. | detailbilledet vises oplysninger i felterne Forkortet navn og Finans-—
lovsnavn.

Ao (aktivitetsomréde) kan kun udfyldes sammen med felterne Mo og Ho (ialt
4 cifre).

| listebilledet vises anforte og efterfaigende aktivitetsomraddenumre samt evt.
fquortet navn. | detailbilledet vises oplysninger i felterne Forkortet navn, og

Finanslovsnavn.

Hk (hovedkonto) kan kun udfyldes sammen med felterne Mo, Ho, og Ao (alt
6 cifre). :

| listebilledet vises anforte og efterfolgende hovedkontonumre samt evt.
fquortet navn. | detailbilledet vises oplysninger i felterne Forkortet navn,

Finanslovsnavn, U/l-kode og Bevillingstype.

Uk (underkonto) kan kun udfyldes sammen med felt Mo, Ho, Ao og Hk (ialt 8
cifre).
| listebilledet vises anferte og efterfelgende underkontonumre samt evt. forkortet

navn. | detailbilledet vises oplysninger i Forkortet navn og Finanslovsnavn.

12



Detailbillede

BEVKTOD * Bevillingskontoplan * x.x.19xx 16:12
® Detailbillede * WFXXXXX

Mo Ho Ao Hk Uk

Finanslovshenvisning

Forkortet navn . . .

Finanslovsnawn . . .

Ministeromrddetype . U/I-kode . . . . .
Bevillingstype . . . Forsendelsesregnr+

Abnes periode. . . . 01 91 Lukkes periode . . 99 99

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=RAfslut F4=Vis puligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Faste uddata fra bevillingsregnskabet udskrives altid med finanslovsnavne
svarende til bevillingslovene, dvs. med den fulde kontotekst svarende hertil.
Via listebilledet har bruger i detailbilledet mulighed for at indlasgge forkortede
finanslovsnavne, som vil kunne udskrives i NYTSCR's rapportgenerator, jf.
nedenfor.

Forkortet navn viser evt. forkortet navn pd det anforte niveau.

Finanslovsnavn viser navn, overfert fra Statens Budgetsystem eller oprettet af
Statens Regnskabsdirektorat i forbindelse med opretteise af ny hoved- eller
underkonto i forbindelse med aktstykker mv. Det anforte navn svarer il
bevillingslovenes betegnelse pé tilsvarende niveau.

knytter sig til ministeromrddeniveauet og anvendes alene
af Statens Regnskabsdirektorat. :

U/l-kode (udgifts/indtaegtskode) knytter sig til hovedkontoniveauet og viser,
hvorledes udgifter og indtaegter under denne hovedkonto adderes til udgifts—
og/eller indtaegtsbudgettet.

Udgifts/indtaegtskoden er 2-cifret, .hvoraf dog kun 1. ciffer anvendes. 1. ciffer
kan antage falgende veerdier:

1X  Udgifter p& udgiftsbudgettet
Indtaegter pd udgiftsbudgettet

2X  Udgifter p& udgiftsbudgettet
Indtaegter pa indteegtsbudgettet
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3X  Udgifter pd indtaegtsbudgettet
Indtaegter p& indtaegtsbudgettet

Bevillingstype er knyttet til hovedkontoniveauet og giver oplysning om dis-
poneringsregler for den anforte hovedkonto. Feltet kan antage foigende
veerdier:

1x:  Driftsbevilling

2x:  Anlaegsbevilling

3x:  Statsvirksomhed

4x:  Nettostyret virksomhed

S5x:  Lovbunden

9x:  Anden bevilling

Bevillingstypen udskrives pa faste uddata fra bevillingsregnskabet i forbindelse
med hovedkontonavnet og anvendes tillige til summering pa disse uddata.

Forsendelsesregnr anvendes af Statens Regnskabsdirektorat til forsendelse af
paragrafregnskab.
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4.2.2. Finanslovstal/koder

illinas . iledet 'Fi ,
Bevillingsoversigtsbilledet (BEVKTOPL) giver oplysninger pa underkontoniveau
og indeholder alle bevillingstal og koder, som er registreret p& standardkonti
under den anferte underkonto.

Skeermbilledets kolonneoverskrifter varierer, afhaengig af feltet 'Bevillingstid'.
Udfyides dette med 'EL' udskrives kolonner for henholdsvis Finanslovsbevilling,
Aktstykker mv., Bevillingsomflytning samt en sum for disse (Bevilling ialt).
Udfyldes 'Bevillingstid' med 'TB', som indikerer, at tilleegsbevillingtal er overfart
fra Statens Budgetsystem, aendres overskriften i aktstykkekolonnen, og tallene
erstattes af tillaegsbevillingstal.

Herudover indeholder skarmbilledet det bevillingsregnr, som underkontoens
bevillinger overferes til, jf. pkt. 3.2. Bevillingsregnr. kan andres af brugeren.
Der kan dog kun zendres til et andet Regnr indenfor samme underkonto.

Skaermbilledet er udbygget med en hgijre side (F20), som p.t. alene anvendes
af SR. | hojre side vises pr. standardkonto en oversigt over koder, som er
overfort fra Statens Budgetsystem. Disse koder anvendes dels i forbindelse
med dannelsen af de faste uddata fra bevillingsregnskabet, dels er de til fri
rédighed for institutionerne i NYTSCR's rapportgenerator i sammenhasng med
en raekke forspalte- og kolonnebegreber vedr. bevillingsregnskabet.

Bevill Qtsbil

BEVKTOPL * Bevillingsoversigt * x.x.19xx 16:13
Finanslovstal WFxxxxx
Funktion . (o/r/v) Finansdr 19xx
Underkontonr+
Bevillingstid Bevillingsregnr+
Mere: >
std FL Aktstykker mv. Bevil.omflyt. Bevilling ialt
kto Mill.kr. 100 kr. 100 kr. 100 kr.

+e  eesccccccne emecrccccccccrr mcccccmmasmes e ememeceam————————

Kommando ===)> .
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F1S5=Hmenu F20=Hgjre

| funktion Q=Opret oprettes nye standardkonti under den pageeldende
underkonto.

Funktion R=Ret anvendes indtil videre kun i forbindelse med feltet Bevillings—
regnr, idet bruger her har mulighed for at rette dette til et andet Regnr inden for

15



samme underkonto. Bevillingsregnr kun rettes ved overgang til nyt finansér.

Funktion V=Vis skal underkontonummer og bevillingstid vaere udfyldt.

Feltet Underkontonr skal altid vaere udfyldt.

Feltet Bevillingstid angiver, hvorvidt tillaegsbevillingstal er overfort fra Statens
Budgetsystem. Indtil dette er sket, kan feltet kun udfyldes med FL. N&r
tillaegsbevillinger er overfort tit NYTSCR, kan der udfyldes med enten FL eller
TB. Bevillingstal vises da svarende til status henholdsvis for og efter TB.

Bevillingsregnr kan udfyldes i funktion 'R’, dog kun til andet Regnr indenfor
samme underkonto.

Standardkonto kan kun udfyldes i forbindelse med funktion 'O'. Pop-up pé&
feltet giver en oversigt over tilladte standardkonti i henhold til Statens
Kontoplan. En forudsaetning for registrering af aktstykker er, at den pagaeidende
standardkonto er oprettet. Findes standardkontoen ikke i bevillingsoversigts-
billedet, skal standardkontoen derfor oprettes i funktion ‘O’

I funktion 'V' vises registrerede bevillingstal vedr. den anferte underkonto.
Overskrifter og indhold af de enkelte felter varierer afhaengig af feltet
‘bevillingstid'. ’

4.3. Bevillingsbilag

De eneste 'bilag’, som registreres direkte i bevillingsregnskabet, vedrarer
fordeling af tildelte finanslovs— og tillaegsbevilinger ud p& flere Regnr
(bevillingsmenu pkt. 6), registrering af aktstykkebevillinger (bevillingsmenu
pkt. 7) eller registrering af bevillingsomflytninger (bevillingsmenu pkt. 8).

Feelles for bevillingsbilagene er, at der ikke anvendes et egentligt bilagsnum-
mer og at der dermed ikke er krav om opbevaring af dokumentation. Som negle
tiil NYTSCR anvendes dog en tilsvarende nummerering, idet registrering sker
via henholdsvis fordelings-, aktstykke- og omflytningsnumre, som i funktionali—
tet svarer til et bilagsnummer. :

Ved registrering af bevillingsbilag i NYTSCR skelnes skarpt mellem begrebet
BEVILLINGSFORDELING', dvs. fordeling af Finanslovs- og tillaegsbevillingstal
fra bevillingsregnr til ovrige Regnr indenfor samme underkonto og begrebet
‘BEVILLINGSOMFLYTNING', dvs. omflytning mellem standardkonti som folge
af den frie omflytningsret mellem driftsudgiftskonti for hovedkonti med
bevillingstypen 'Driftsbevilling' (herunder i seerlige tilfeelde p& tveers af
hovedkonti/hovedomrader), jf. Budgetvejledning 1992, pkt. 21.31.1. '

Se naermere nedenfor i pkt. 4.3.1. og 4.3.3.
Bevillingsbilag kan kun registreres pa bevillingsniveau, dvs. pd standardkonto.

Registrering pa lavere kontoniveau sker fremover ved anvendelse af NYTSCR's
budgetmodul. Der henvises til Brugervejledning for NYTSCR - budgetmodulet.
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4.3.1. Bevillingsfordeling
Skaermbilledet 'Bevillingsfordeling' (BEVFORD), bevillingsmenu pkt. 6, anvendes
til at fordele finanslovs- og tillaegsbevillingstal og benyttes kun vedr. underkonti,

Bevillingsfordeling sker altid udfra Bevillingsregnr, dvs. det Regnr, hvortil
bevillinger er overfert fra Statens Budgetsystem. Bevillingsregnr for den enkelte
underkonto fremgér af skaermbilledet 'Finanslovstal/koder' (BEVKTOPL). Se pkt.
4.2.2.

Bevillingsfordeling kan kun ske p& standardkonti, som er opfert pa bevillings-
lovene (anmeerkningsdelen).

BEVFORD * Bevillingsfordeling * x.x.19xx 16:16

WFXxxxx
Funktion . . Finansdr 19xx
Regnr . .+
Fordelingsnr+ Navn
Bevillingstid (FF/FL/TB)

Mere: »
TFregnr Stdkto FL R-tal B-tal

..... - Bt T TPy, cecmccm e e ———— [P

Kommando ===)
Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F6=Godk F7=Ti{lb FB8=Frem F12=Annul F20=Hegjre

For fordeling af bevillinger kan pdbegyndes, skal der oprettes et bevilllingsfor—
delingsnummer, som oprettes i funktion 'O’ og svarer til et bilagsnummer.
Bevillingsfordelingnumre kan tildeles frit, enten fortiobende fra nummer 1 eller
efter anske.

[e] =
Nar fordelingsnr er oprettet, kan fordeling p&begyndes ved at andre funktion
til 'R'. Godkendelse af fordelingen sker i funktion 'R’ ved funktionstasten
F6=Godkend. Nar et fordelingsnr er godkendt, kan der ikke laengere rettes i
bilaget. Evt. rettelse sker da ved opreftelse af et nyt fordelingsnr, hvor
fordelingen tilbageferes med modsat fortegn.

I skeermbilledet er indlagt kontrol af, at det fordelte belgb pr. standardkonto
under underkontoen ikke overstiger bevillingstal p& FL/TB.
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Funktion V=Vi
Funktion 'V' giver mulighed for at fa vist fordelingsnumre under Regnr, som altid
skal udfyldes.

Udfyldes Regnr (Bevillingsregnr) og fordelingsnummer samtidig, vises kun det
pageeldende fordelingsnummer.

Udfyldes Regnr alene, vises alle fordelte belgb, sorteret i kontonummerorden.
En samlet oversigt over fordelingsnumre vises ved pop-up (F4) péd feltet
fordelingsnummer.

| funktion 'S’ slettes hele fordelingnummeret. Funktion 'S' kan kun bruges ved -
fordelingsnumre, som ikke har status 'GODKENDT'.

Begnr skal altid udfyldes med et Bevillingsregnr, dvs. det Regnr., som
indeholder bevillingstal overfert fra Statens Budgetsystem, og hvorfra
fordelingen foretages til avrige Regnr under den pagaeldende underkonto.

For hver udfyldt linie i fordelingsbilaget dannes automatisk en modpostering
pa Bevillingsregnr, séledes at bevillingstal her nedskrives i takt med, at fordeling
til ovrige Regnr registreres.

Fordelingsnr

Fordelingsnr skal altid vaere udfyldt i funktion 'O, 'R' 'S'. Pop-up pa feltet viser
alle anvendte fordelingsnumre.

| funktion V=Vis kan feltet vaere blankt. Ved tryk p& Enter vises da alle
godkendte fordelinger, sorteret i standardkontonummerorden.

Eordelingsnavn kan benyttes frit. Registrering af fordelingsnavn sker i funktion
IRI.

Bevillingstid giver oplysning om, hvilke bevillingstal der enskes fordelt. Feltet
kan indtil videre udfyldes med FL=finanslovsbevilling eller TB=tillaegsbevilling.
Veerdien FF (forslag til finanslov) kan p.t. ikke anvendes.

Feltet udfyldes med det/de Regnr, man ensker bevillinger fordelt til. TFregnr
skal altid tilhere samme underkonto som Regnr (Bevillingsregnr).
For hver linie reduceres Bevillingsregnr automatisk med et tilsvarende belob.

Stdkto (standardkontonr) kan kun udfyldes med standardkonti i henhold til

bevillingslovene, som derfor indeholder bevillingstal. Galdende standardkonti
fremgar af skeermbilledet BEVKTOPL.

Kolonneoverskriften vil blive opsat afhaengig af den anfarte bevillingstid. Er
bevillingstid udfyldt med FL for finanslovsbevilling vil overskriften vaere FL.
Finanslovstal angives i hele kr.

Ved bevillingstid TB for tillaegsbevilling opsaettes overskriften TB. Fordeling af
tillaegsbevillingstal angives ligeledes i hele kr.
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Felterne B-tal og B-tal anvendes i forbindelse med bevillingstid FF og FL, og
vedrorer fordeling af finanslovens R- og B-tal, som efter eget valg vil kunne
overfores fra Statens Budgetsystem. Denne facilitet er endnu ikke idriftsat i
NYTSCR, hvorfor felterne p.t. ikke kan anvendes.

Funktionstaster i fordelingsbilledet svarer til ovrige skaermbilleder i NYTSCR.
F6=Godkend, og der ajourfores.

F20 angiver, at billedet er forsynet med en hgjre side. Felter i hojre side
vedrorer fordeling af finanslovens BO1-, BO2- og BO3-tal. Denne facilitet er
endnu ikke idriftsat i NYTSCR.

4.3.2. Aktstykker

Den automatiske overforse! af bevillinger fra Statens Budgetsystem omfatter
ikke aktstykkebevillinger, dvs. dispositioner p& forventet efterbevilling.
Aktstykkebevillinger registreres derfor direkte i NYTSCR i skaermbilledet
‘Aktstykkebevillinger' (AKTSTK), bevillingsmenu pkt. 7.

For registrering af aktstykkebevilling kan p&begyndes kontrolleres felgende:

1) At den hoved- og underkonto, hvorunder aktstykkebevilling er givet, er
oprettet i NYTSCR.

Indebaerer aktstykket oprettelse af en ny hoved- og/eller underkonto,
som ikke findes p& finansloven for det pagaeldende finansér, skal der
rettes henvendelse til konsulenten i SR, som sarger for oprettelse.

Eksisterende hoved- og underkonti fremgar af skaermbilledet 'Bevillings—
kontoplan' (BEVKTO). Kontrol af, om underkonto findes kan ogsé ske i
funktion V=Vis i bevillingsoversigtsbilledet (BEVKTOPL). Findes
underkontoen ikke, vil dette fremga af fejimeddelelse.

2. At den standardkonto, som skal anvendes til registrering af aktstykkebe-
villingen, er oprettet under den pagaeldende hoved-/underkonto.

Er der tale om en eksisterende underkonto, kontrolleres i bevillings—
oversigtsbilledet (BEVKTOPL), om den pégeeldende standardkonto
allerede er oprettet. Er dette ikke tilfaeldet, oprettes standardkontoen i
funktion O=Opret i samme billede.

Nar bade underkonto og standardkonto er oprettet, kan registrering af
aktstykkebevilling padbegyndes i aktstykkebilledet.

Det bemaerkes, at aktstykkebevillinger automatisk bortfalder og erstattes af
tilleegsbevillingstal, nér disse overfores fra Statens Budgetsystem.
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AKTSTK * Aktstykkebevillinger * x.x.19xx 16:16
WFXXXXX

Funktion Finansir 19xx

omrnr . . . .

Aktstk.nr . + Navn

Aktstk.dato .

Regnr Stdkto BAktstykkebelpb Posteringstekst

b 4= e cmcmcccctme memmcnr e e E e - - -

Total

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F6=Godk F7=Tilb F8=Frem F12=Annul FiS5=Hmenu

For et aktstykke kan registreres, skal der oprettes et aktstykkenummer, som
oprettes i funktion 'O' og svarer til et bilagsnummer. Aktstykkenummer kan
nummereres efter eget onske, enten som fortisbende nummer indenfor
finanséret eller ved det faktiske aktstykkenummer, som fremgér af det trykte
aktstykke.

Funktion R=Ret
Nar Aktstykkenummeret er oprettet, registreres aktstykkebevillingen i funktion
'R', hvor ogsa aktstykkenummeret godkendes ved funktionstasten F6=Godkend.

Né&r et aktstykkenummer er godkendt, kan der ikke laengere rettes i bilaget. Skal
der rettes ma det ske ved et nyt aktstykkenummer, hvor aktstykkebevillingen
tilbagefares med modsat fortegn.

Funktion V=Vi
Funktion 'V' giver mulighed for at f& vist alle aktstykker under omrddenummeret,
som altid skal udfyldes.

Udfyldes omrddenummer og aktstykkenummer samtidig, vises kun det
pageeldende aktstykkenummer.

Udfyldes omrédenummeret alene, vises alle aktstykkebeleb, som er registreret
under det padgaeldende omrddenummer, sorteret i kontonummerorden.

En samlet oversigt over aktstykkenr under det p&gaeldende omr&denummer
vises ved pop-up (F4) pa feltet aktstykkenr.

Funktion S=Slet
Funktion 'S' kan kun benyttes for aktstykkenumre med status 'OPRETTET eller
1IGANG'.
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I skaermbillederne er de felter, hvor du kan taste, understreget. De steder, hvor der ikke
er understreget, kan du ikke rette eller lignende. Tilsvarende er der forskellige farver pa
skeermbillederne alt efter, om det er indtastningsfelter, overskrifter o.s.v.

Hvorvidt man kan se understregningen og farverne afhaenger af din skaerm/udstyr.

3.6. Periodedefinition

I de fleste billeder er der mulighed for at angive dbnes- og Iukkes i periode for den enkelte
forekomst (det kan f.eks. vaere et segment). Med abnes- og lukkes i periode angiver man,
hvor lang en periode, f.eks. segmentet skal kunne anvendes, og man er ikke begreenset
til et finansar.

Angives der ikke noget i Abnes- og Lukkes i periode opseettes disse automatisk med
indevaerende periode i Abnes i periode og hojest mulige vaerdi i Lukkes i periode. Lukkes
i periode vil enten blive opsat med 99 99 (d.v.s. at lukkes i periode er lig uendelig), eller
med overliggende niveaus lukkes i periode (er lukkes i periode for regnr. f.eks. 14 94, vil
alle forekomster herunder ogsé blive lukket 14 94).

Periodestyringen i NYTSCR betyder, at der fremover ikke er behov for at foretage
kontoplankopiering. Kontoplanen kan blot oprettes med en Abnes i periode, som ligger ude
ifremtiden, f.eks. periode 01 i naeste finansér. Tilsvarende kan man ogsa oprette nye konti,
leenge inden disse skal anvendes. Periodestyringen medfarer, at man i god tid inden nyt
finans&r kan justere institutionens kontoplan, s&ledes at denne er p& plads ved finansarets
start.

Lukkes i periode kan efterfolgende aendres. Dette gaelder b&de, hvis den er automatisk opsat,
eller hvis man selv har udfyldt den. Har en institution f.eks. en aktivitet, som er faerdig midt
i finansdret, kan denne aktivitet lukkes, sdledes at der ikke leengere kan posteres herpa.
Tilsvarende kan en segmentveerdi, f.eks. et formal, som ikke skal benyttes i naeste finansar
lukkes i forbindelse med finansérsskiftet.

Har man angivet periode 01 i Abnes i periode, er forekomsten aktiv fra og med denne periode.

Tilsvarende er en forekomst aktiv til og med lukkes i periode. Ved aendring af lukkes i periode
m& den ikke vaere mindre end indevasrende periode. Abnes i periode kan ikke eendres!

4. Vis Muligheder

I NYTSCR er der en reekke muligheder for at f& assistance undervejs. Kan du ikke huske,
hvilke veerdier et felt m& udfyldes med, kan du bede om at f& de gyldige vaerdier til feltet
forevist. Herefter kan du vaelge den enskede veerdi ud, og f& den overfort til billedet.

Generelt om funktionaliteten i NYTSCR Side 7



Omrnr

Aktstykkenummeret oprettes p& omradeniveau, dvs. med et nummer/nummer-
serie pr. omrddenummer. Omraddenummeret skal hare til den underkonto, hvor
aktstykkebevillingen er givet.

Aktstykkenr skal altid veere udfyldt i funktion 'O, 'R' 'S'. Pop-up pa feltet viser
alle anvendte aktstykkenumre.

Aktstykkenavn kan udfyldes med faktiske tekst eller efter eget onske.
Aktstykkenavn kan kun udfyldes i funktion 'R'.

Aktstykkedato kan frit udfyldes, evt. svarende til det trykte aktstykke.
Atkstykkedato kan kun udfyldes i funktion 'R'.

Regnr udfyldes med det/de Regnr, man ensker aktstykkebevilling registreret
under. Regnr skal altid tilhere en underkonto som indgé&r i omrddenummeret.

Stdkto (standardkontonr) udfyldes med standardkonti i henhold til bevillings-

lovene, evt. med et nyt standardkontonummer, jf. ovenfor.

Aktstykkebelgb registreres i hele 100 kr.

Posteringstekst kan udfyides frit.
Feltet Total viser en total til kontrol af aktstykkebevillingen.

4.3.3. Bevillingsomflytning
Skeaermbilledet 'Bevillingsomflytning' (BEVOMFL) bruges til at registrere
omflytning af bevillingstal pa tveers af standardkonti indenfor driftudgiftskontiene.

For hovedkonti, som har bevillingsmaessig hjemmel! til omfiytning af bevillinger,
kan det, bl.a. af hensyn til bevillingskontrollen, veere hensigtsmaessigt at
foretage en tilpasning af bevillingstal i forhold til forbrug. Et registreret
mindreforbrug pa en standardkonto kan herved justeres, idet overskydende
bevilling overferes til en anden standardkonto, hvor der evt. er tale om et
merforbrug.

Konti vedrorende Ion ma ikke tilfores merbevilling. Omflytning af bevilling til
konti, som indgédr i Ieansumsrammen, m& derfor kun ske ved et foranstillet
minus. Udfyldes med et positivt bevillingstal er der i skaermbilledet indlagt en
advisering, som ger brugeren opmarksom herpa.

Bevillingsomflytning foretages fortrinsvis med henblik pa en justering af bevilling

i forhold til forbrug, sdledes at der ikke udmeldes bevillingsafvigelser i
forbindelse med bevillingskontrollen for det pdgeeldende finansar.
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Bevili fivininasbilled

BEVOMFL * Bevillingsomflytning * x.x.19xx 16:16
WFXxxxx
Funktion Finansdr 19xx
Omrnr . . .
Oomflytnr. + Navn
Omflyt-
Regnr Stdkto ningsbelgb Posteringstekst

- Pm ||| e mmceorrthmmmrme e o = - e -

Difference:

Kommando ===)>
Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F6=Godk F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F15=Hmenu

For en omflytning kan registreres skal der oprettes et omflytningsnummer, som
oprettes i funktion 'O’ og svarer til et bilagsnummer. Omflytningsnumre kan
tildeles frit, enten fortisbende fra nummer 1 eller efter onske.

Funktion R=Ret

Nar omflytningsnummer er oprettet, kan bevillingsomflytning pabegyndes ved
at eendre funktion til 'R'. Godkendelse af omflytningen sker i funktion ‘R’ ved
funktionstasten F6=Godkend. N&r et omflytningsnummer er godkendt, kan der
ikke laengere rettes i bilaget. Evt. rettelse sker da ved at oprette et nyt
omflytningsnummer, hvor omflytningen tilbageferes med modsat fortegn.

Funktion V=Vi
Funktion 'V' giver mulighed for at fa vist alle omflytninger under omradenum-
meret, som altid skal udfyldes. :
Udfyldes omrédenummer og omflytningsnummer samtidig, vises kun det p&
geeldende omflytningsnummer.

Udfyldes omra&denummeret alene, vises alle omflytningsbeleb, som er
registreret under det padgaeldende omrddenummer, sorteret i kontonummeror—
den. :

En samlet oversigt over omflytningsnumre under det p&gaeldende om-
radenummer fas ved pop-up (F4) i feltet omflytningsnummer.

Eunktion S=Slet
Funktion 'S' kan kun benyttes for omflytningsnummer med status 'OPRETTET'
eller 'IGANG'.
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Omrnr

Omflytningsnummeret oprettes p& omradeniveau, dvs. med et nummer/num-
merserie pr. omrddenummer.

skal altid vaere udfyldt i funktion 'O’, 'R''S'. Pop-
up (F4) i feltet viser alle anvendte omflytningsnumre.

Navn kan udfyldes med faktisk tekst eller efter eget snske.

Regnr udfyldes med det/de Regnr, man ensker at omflytte til. Regnr skal altid
tilhere en underkonto som indg&r i omradenummeret.

kan kun udfyldes med standardkonti i henhold til
bevillingsiovene, evt. med et nyt standardkontonummer, jf. ovenfor.

Omflytningsbelab registreres i hele 100 kr.

Posteringstekst kan udfyldes frit.

Feltet Difference viser evt. difference for hele omflytningsnummeret. Et
omflytningsnummer, som udviser en difference, dvs. ikke giver nul totalt set,
kan ikke godkendes.

4.3.4. PL-index
Bevillingsmenuens pkt. 9. (PLKOD) er endnu ikke overfort tii NYTSCR's
produktionsmiljg, og kan p.t. ikke anvendes.

4.4. Bevillingsposteringsliste

For godkendte bevillingsbilag med bilagsart AKT (aktstykker), OMF (bevillings-
omflytning) eller FDL (bevillingsfordeling) vil der den folgende dag blive
udskrevet en posteringsliste, uddata 170200A, BEVILLINGSPOSTERINGER.
Bevillingsposteringslister udgertransaktionsliste vedr. de szerlige bevillingsbilag.
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5. Faste uddata fra bevillingsregnskabet

5.1. Generelt

Uddata fra bevillingsregnskabet besté&r dels af faste manedsuddata, dvs.
uddata, der altid udskrives i forbindelse med méanedsafsiutningen, dels af
valgfrie uddata, som kun udskrives ved rekvisition i NYTSCR.

De faste uddata fra bevillingsregnskabet er opdelt i henholdsvis uddata p&
institutionsniveau og uddata pa paragrafniveau, jf. nedenfor.

5.1.1. Uddata pa institutionsniveau.
P& institutionsniveau udskrives nedenst&ende uddata fra bevillingsregnskabet:

s e
Det faste uddata fra bevillingsregnskabet i NYTSCR bestér p& institutionsniveau
af et omrdderegnskab. Omr&deregnskabet kan udskrives i to forskellige
udgaver, hvoraf den ene (uddata 172002A) udger det officielle regnskab, som
skal indsendes til Rigsrevisionen, hvorimod uddata 172001A er frivillig.

Kontoudtog udskrives ikke automatisk, men kan rekvireres efter gnske.

ie
De frivillige uddata fra bevillingsregnskabet best&r pd institutionsniveau af
henholdsvis registreringsregnskab og kontoudtog, som kan rekvireres efter
onske.

onsniv
Uddata 172002A, Omraderegnskab i underkonto—orden
Uddata 172001A, Omraderegnskab i kontonummer-orden
Uddata 174001A, Kontoudtog
Uddata 174101A, Registreringsregnskab

5.1.2. Uddata pa paragraf-/ministeromrédeniveau.
For departementer mv. udskrives som hidtil et manedligt paragrafregnskab.

Som supplement til paragrafregnskabet kan der tillige rekvireres en raekke
oversigter (A-, B-, og Artsoversigter, som svarer til de indledende oversigter
i bevillingslovene).

Endelig kan der pr. hovedkonto udékrives en samlet oversigt over beholdninger
(status) for pagaeldende hovedkonto (beholdningsoversigt pr. hovedkonto).

Uddata pd paragrafniveau

Uddata 172101A, A-, B- og Artsoversigter

Uddata 172201A, Paragrafregnskab

Uddata 172301A, Beholdningsoversigt (hovedkonto)
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Herudover udskrives pr. departement mv. et saerskilt omraderegnskab (uddata
172002A), som indeholder det samlede bidrag til bevillingslovenes feellespara-
graffer.

Uddata pa paragraf-/ministeromradeniveau er ikke narmere beskrevet i dette
afsnit, men vil fremga af en szerlig brugervejledning for departementer mv., som
er under udarbejdelse.

Eksempel pa paragrafregnskab med tilharende oversigter samt udskrift over
beholdningskonti p& hovedkontoniveau vises bagest i dette afsnit.

For alle faste og frivillige uddata fra bevillingsregnskabet geelder, at disse kan
rekvireres pa et hvilket som helst tidspunkt efter brugerens behov. Samme
uddata kan rekvireres historisk i op til 5 &r tilbage i tiden, gzeldende dog forst
fra og med periode 12.92, hvor bevillingsregnskabet ferste gang blev afviklet
i NYTSCR.

Faste ménedlige uddata fra bevillingsregnskabet p& institutionsniveau er
naermere beskrevet i pkt. 5.3., mens de frivillige uddata er beskrevet i pkt. 5.4.

5.2. Udskrivning af status pa bevillingsuddata

Som det fremgér af Statens Kontoplan, sker registrering af udgifter, indtaegter,
aktiver og passiver pa artskonti/regnskabskonti under hovedart 1-9. Primobe-
holdning fremgér af de titherende statuskonti under hovedart 0, jf. 'artskonto-
billedet'.

I NYTSCR opdateres samtlige statuskonti igbende, dvs. i takt med den daglige
registrering p& regnskabskonti under hovedart 1-9. De opdaterede statuskonti
udskrives pd uddata fra bevillingsregnskabet under et szerligt afsnit betegnet
‘Beholdninger’, og er anfert sidst p& regnskabet.

5.2.1. Statusregistreringsnummer

Statuskontiene udskrives som hovedregel som almindelige artskonti under
afsnittet 'beholdninger' pa regnskab for de respektive Regnr. P& omr&deregn-
skabet summeres statuskontiene for alle Regnr, som indg&r i omradet.

I szerlige tilfeelde kan det dog vaere hensigtsmaessigt at "styre" beholdningsaf-
snittet over til et andet registreringsregnskab, séledes at statuskontiene her
summeres med statuskonti for det pAgaeldende Regnr. Dette gaeider f.eks. p&
Hypotekbankens (KDH&F's) forvaltningsomréde, hvor forbrug registreres pa
Regnr, som har tilknytning det/de ministeromrader, hvor bevilling er givet,
hvorimod de samlede beholdninger herer under KDH&F, og s8ledes samles p&
et Regnr under §7. Finansministeriet.

Hvor der til et omréde er knyttet kasseforretninger og brug af betalingssystemer,
vil status normalt skulle udskrives under samme omrédenummer.

Placering af statusdelen er i NYTSCR markeret ved et statusregistrerings
nummer, som er knyttet tii evrige oplysninger vedr. registreringsenheden
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(skeermbilledet REGNR1).

Institutioner, som snsker en afvigende udskrivning af statusdelen, bedes rette
skriftlig henvendelse til Statens Regnskabsdirektorat herom. A£ndret udskrivning
af statusdelen kan kun ske med virkning fra et nyt finansér.

5.2.2. Primokorrektioner

| statsregnskabet optages i visse tilfelde korrektioner vedrarende primobehold—
ninger i forhold til tidligere finansé&r. Disse korrektioner benasvnes ‘fodnoter’ eller
‘korrektioner' og registreres af Statens Regnskabsdirektorat direkte p& status—
konti under pdgeeldende Regnr.

P& foranledning af bererte ministeromrader registrerer Statens Regnskabs—
direktorat desuden evt. kapitaladviser. Disse registreres labende i NYTSCR
direkte pa statuskonti under hovedart 0.

Primokorrektioner registreres p& 4—cifret artskonto og, hvor dette er oplyst, incl.
fri specifikation, som dog kun vil blive udskrevet p& registreringsregnskabet.
Som modpost til fodnoter og kapitaladviser anvendes statuskonto 0690,
Egenkapital, hvorimod ‘korrektioner' typisk omfatter ompostering fra en
statuskonto til en anden.

Fodnoter, korrektion og kapitaladviser udskrives som i nedenstdende eksempel:

0213. Bygninger 592.000.000,00
Fodnote 1.000.000,00 1.000.000,00
Kapitaladvis 200.000,00 200.000,00

0225. Kapitalindskud 200.000,00
Korrektion 50.000,00 50.000,00

5.2.3. Specifikation af statuskonti
Som det fremgér af pkt. 5.2. ovenfor opdateres statuskonti automatisk i takt
med, at der registreres forbrug p& konti under hovedart 1-9.

Hvor fri specifikation er anvendt pa hovedart 1-9 overferes den frie specifika-
tionsvaerdi med tilhorende fri specifikationsnavn automatisk til den tilherende
statuskonto, sdledes at der af status fremgar en specifikationsgrad, som svarer

til beveegelseskontoen.

Udskrivning af fri specifikation p& statuskontiene gaelder dog ikke for statuskonti

(artskonti), der har vaerdien N=Nej i feltet Fri spec.udskriv pd artskontobilledet.
Dette geelder eksempelvis for konto 0690, Egenkapital, hvor en underop-
deling/specifikation af denne ikke er relevant.

Fri specifikation p& statuskontiene udskrives kun p8 registreringsregnskabet.
P& ovrige uddata udskrives kun 4-cifrede statuskonti.
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5.3. Faste uddata
5.3.1. Omrédderegnskab

Omréderegnskabet dannes i to forskellige udgaver:

- Uddata 172002A: Omréderegnskab i underkontoorden
- Uddata 172001A: Omréaderegnskab i kontonummerorden

gnskab, som altid skal indsendes

) J Ak ALIGICTRONTOONCSN (UAda
Dette omraderegnskab udger det officielle r
til Rigsrevisionen med godkendelse.

Omréderegnskabet udskrives p& arts-/regnskabskontoniveau og omfatter de
anvendte driftskonti indenfor hovedart 1-8 incl. (“driftsregnskab"). P& be-
holdningssiden omfatter omraderegnskabet dels beholdningsbeveegelser
(hovedart 9), dels en samlet statusdel, hvor statuskonti under hovedart 0 er
udskrevet.

Omréderegnskabet indledes med en total for henholdsvis udgifter og indteegter,
omfattende hele regnskabsomr&det. For regnskabsomrader, hvor der indgar
nettostyret aktivitet, er denne aktivitet specificeret i szerskilt linie, som indeholder
henholdsvis bevaegelser og &r-til-dato saldo under hovedart 1-8 incl., som er
modregnet ved dannelse af nettotal.

Omréaderegnskabet indledes med et sammendrag pé standardkontoniveau, som
ger det muligt at danne sig et hurtigt overblik over driftskonti for det pagaeldende
omréde.

Standardkontiene udskrives i nummerorden indenfor henholdsvis udgifter og
indtaegter. For hver standardkonto anferes bevillingstal i henhold til finansioven,
idet disse er overfert fra Statens Budgetsystem til NYTSCR.

Pé& standardkontoniveau udskrives desuden kolonner, somindeholder aktstykker
mv. og evt. bevillingsomflytninger, som er registreret i NYTSCR. Disse indgér
i beregning af restbevilling, som er anfert i henholdsvis kr. og procent. Endelig
udskrives dispositioner, som angives i mill.kr.

Efter sammendrag p& standardkontoniveau felger en specifikation af den/de
underkonti, som indgdr i omr&det. Inden for hver underkonto udskrives arts—
/regnskabskonti i nummerorden inden for henholdsvis udgifter og indtaegter.

P& omraderegnskabet udskrives beholdningsbevaegelser pa arts-/regnskabs-
kontoniveau og fremgér af et seerligt afsnit, betegnet '‘Beholdningsbevaegelser'.
Afsnittet indeholder bevasgelser i de kortfristede aktiver og passiver. Hvor

flere underkonti indgdr i omrédet, vil specifikationen fremg& af henholdsvis
periodebevaegelse og ar-til-dato saldo, som udgor den totale bevaegelse i &ret.

Sidst p4 omraderegnskabet udskrives en samlet beholdningsoversigt (status),
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der udviser en aktuel ultimosaldo for henholdsvis kort- og langfristede aktiver
og passiver pa arts-/regnskabskontoniveau.

Der kan ikke registreres regnskabsposteringer direkte p& disse statuskonti,
bortset fra primokorrektioner, jf. pkt. 5.2.2. Beleb i bevasgelseskolonnen
vedrarer derfor bogforte bevaegelser pd regnskabskonti under hovedart 1-9, idet
disse automatisk overferes som bevasgelser til den tilsvarende statuskonto.
Sammenhaengen mellem bevaegelseskonti og statuskonti er illustreret i
nedenstdende eksempel.

Af omr&deregnskabet fremgdr vedrerende institutionskassen (konto 9110)
folgende:

Kontonr. Periodebevaegelse  Ar-til-dato

9110 1000,00 (debet) 20.000,00 (debet)

P& den tilharende statuskonto (0111) udskrives i samme periode folgende:
Kontonr, Periodebevaegelse  Ar-til-dato

0111 1000,00 (debet) 1) 30.000,00 (debet) 2)
1) Periodebevaegeise p& konto 0111 svarer til bevaegelsen pd konto 9110.
2)  Ar-til-dato bestar af folgende:

Primobeholdning 10.000,00 (debet)
Konto 9110 (_tidligere periode) 19.000,00 (debet)

Eomo 9110 (indeveer. periode) 1.000.00 (debet)
r-til-dato saldo konto 0111 30.000,00 (debet)

Tilsvarende geelder for statuskonti vedrerende langfristede beholdninger samt
statuskonto 0690, Egenkapital. Neermere beskrivelse heraf fremgér af Statens
Kontoplan.

Omraderegnskab i kontonummerorden svarer i nogen grad til omraderegnskab
iunderkontoorden (uddata 172002A), idet omr&deregnskabet ligeledes indiedes
med et sammendrag pa standardkontoniveau. :

Standardkontiene udskrives i nummerorden indenfor henholdsvis udgifter og
indtaegter. For omréder, hvor flere underkonti indgr, er der pr. standardkonto
udskrevet specifikation af henholdsvis periodebevaegelse og &r-til-dato-saldo
pr. underkonto, som ger det muligt at sammenligne bidrag til omréderegnskabet
med de tilsvarende underkonti pa finansloven.
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Efter sammendrag pé standardkontoniveau felger en tilsvarende udskrivning pé}
arts—/regnskabskontoniveau, ligeledes med specifikation, hvor flere underkonti
indgar.

Udskrivning af beholdningsbevaegelser (hovedart 9) og beholdningsoversigt
(hovedart 0) svarer til uddata 172002A, som ovenfor beskrevet.

Nar tillaegsbevillingstal er overfert fra Statens Budgetsystem erstattes
overskriften 'Aktstykker mv.' med overskriften Tilleegsbevilling'. Samthlg
bortfalder alle aktstykker, og tillaegsbevillingstallene indgar i stedet i beregning
af restbevilling.
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5.4 Valgfrie uddata

| NYTSCR er der designet en reekke uddata, som betegnes valgfrie, da disse
ikke automatisk udskrives i forbindelse med manedsafslutningen, men kun ved
rekvisition i NYTSCR. Rekvisition af disse er beskrevet i pkt. 5.5.

5.4.1. Registreringsregnskab

Registreringsregnskabet (uddatanr. 174101A) er i NYTSCR udviklet som et
valgfrit uddata, hvilket vil sige, at uddataet kun udskrives ved rekvisition via
NYTSCR's rapportkerselskalender.

Registreringsregnskabet udskrives pd arts-/regnskabskontoniveau incl. fri
specifikation i det omfang, dette er valgt som en del af kontostrukturen i
NYTSCR.

Registreringsregnskabet omfatter de anvendte driftskonti indenfor hovedart 1-
8 incl. ("driftsregnskab”). P& beholdningssiden omfatter regnskabet dels
beholdningsbeveegelser (hovedart 9), dels en samiet statusdel, hvor statuskon-
ti under hovedart 0 er udskrevet.

r e -
Registreringsregnskabet indledes med en summering af udgifter og indtaegter.
For registreringsnumre, hvor der indg&r nettostyret aktivitet, er denne aktivitet
specificeret i seerskilt linie, som indeholder henholdsvis bevaegelser og &r-til-
dato saldo under hovedart 1-8 incl., som er modregnet ved dannelse af nettotal.

Konti under hovedart 1-8 incl. udskrives i nummerorden indenfor henholdsvis
udgifter og indtaegter. For hver standardkonto anferes en sum af underliggende
regnskabskonti, ligesom finanslovsbevillinger udskrives p& dette niveau.

Pé&standardkontoniveau udskrives desuden kolonner, somindeholder aktstykker
mv. og evt. bevillingsomflytninger, som er registreret i NYTSCR. Disse indgar
i beregning af restbevilling, som er anfart i henholdsvis kr. og procent. Endelig
udskrives dispositioner, som angives i mill.kr.

Under hver standardkonto specificeres underliggende regnskabskonti med
angivelse af fri specifikationsveerdi og —navn, hvor disse er anvendt. Evt. dis—
positionsbelob pad disse niveauer, udskrives i kolonnen 'Dispositioner'.

P& registreringsregnskabet udskrives beholdningsbevaegelser p& arts-
/regnskabskontoniveau incl. fri specifikation.

Registreringsregnskabet afsluttes med en beholdningsoversigt (status), som
indeholder statuskonti under hovedart 0.

Hvor fri specifikation er anvendt p& bevaegelseskonti under hovedart 1-9 incl.
overfares fri specifikationsvaerdi og —navn automatisk til den tilhgrende status—
konto. Der skal s@ledes ikke registreres fri specifikationsvasrdier og —navne for
statuskonti pa institutionens kontoplan.
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Billed 6: Vis muligheder p3 et felt

ARrsBUD * Arsbudget 14.11.1990 14:00
XXXXXXX * Budgetposteringer * WFSR1HA
Regnr 01000 DIREKTO 4~e-mwececcceccccrecccccrecccmccacnanann +

! * Budgettype * ar 1990

Budgettype +. . __  femeccomcccamcmmecccocccsacocccmaeaa—aal
Version +. . . __ ! Placer markgr i feltet 'V’ udfor den !

! ¢nskede budgettype og tryk Enter. !
Indrapporter belgb ! !

! V BT Budgettypenavn Mere: + !

! 1 Artsbudget !
H 2 Kontor og forml !
! 3 Hovedart og segment 1 !
! 4 Formdl og aktivitet !
! 5 Hovedart og segment 2 !
H H
! !
1 1
1 i

6 Standard og segment 2
7 standart + segment 2 og 4
8 Segment 1 + 5

Kommando w=z=) ! Kommando ===) !
Fl=Hjelp F3=Afslut ! F7=T{lb F8=Frem Fl2=Annul ! Fl2=Annuller
Fl13=Total F1l4=FOrt +--veecemccccecccmmrcsccccccccacrccanan +

Faciliteten - vis muligheder - fungerer pa alle felter i systemet, hvor der er angivet et plus
("+"), samt pa felterne omrnr. og regnr. Du f&r Vis muligheder ved at trykke <F4> i det
pageeldende felt.

De tilladte Vaerdier vises i et pop-up billede, og den enskede vaerdi kan overfares til det
oprindelige billede, ved at placere markaren ud for den gnskede vaerdi, og trykke <Enter>.

P& billed 6 er vist et eksempel, hvor bruger har trykket <F4> i feltet budgettype.

5. Hjeelp i NYTSCR

INYTSCR findes der flere former for hjzelp. Hjzelpesystemet i NYTSCR medferer, at man
altid vil kunne f& assistance, uanset hvor i systemet man befinder dig. Man kan s&ledes
fa hjzelp til bade det enkelte skaermbillede og til de enkelte felter i skaermbilledet. Man kan
med andre ord fa hjeelp til alle skeermbilleder og til alle felter i skaermbillederne.

5.1. Felthjeelp

Felthjeelpen <F1> forteeller, hvad hensigten med det enkelte felt er, hvilken sammenhang
feltets indhold indgar i, og evt. hvilke veerdier feltet kan antage.

I billed 7 har bruger trykket <F1> i feltet budgettype, hvorefter et pop-up billede med en
vejledning fremkommer.
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Den automatiske overforsel af fri specifikation fra bevasgelseskonti til statuskonti
gaelder for alle kort- og langfristede beholdninger, men vil ikke omfatte be-
veegelser pd regnskabskonti, som opdaterer konto 0690, Egenkapital.

Der kan ikke registreres regnskabsposteringer direkte p& statuskonti, bortset
fra primokorrektioner, jf. nedenfor. Belgb i bevasgelseskolonnen vedrorer derfor
fra bogferte bevaegelser p& regnskabskonti under hovedart 1-9, idet disse
automatisk overferes som bevaegelser til den tilsvarende statuskonto.

Sammenhasngen mellem bevaegelseskonti og statuskonti incl. fri specifikation,
er illustreret i nedenstdende eksempel.

Eksempel

Debitorkonto 9510 er i NYTSCR underopdelt med fri specifikation. Konto
9510.01 er registreret med fri specifikationsnavn 'A. Lund'.

Under beholdningsbevaegelser udskrives falgende:

Kontonr  Navn Periodebevaegelse Ar-til-dato
9510.01 A. Lund 1.000,00 (debet) 20.000,00 (debet)

P& den tilherende statuskonto (0151.01) udskrives i samme periode falgende:

Kontonr.  Navn Periodebevaegelse —til-

0151.01 A. Lund 1.000,00 (debet) 1) 25.000,00 (debet) 2)

1) : Periodebevaegelse pa konto 0151.01 svarer til bevaegelsen p&
konto 9510.01.

2) Ar—til-dato pd statuskonto 0151.01 bestar af folgende:
Primobeholdning 5.000,00 (debet)

Konto 9510.01 (tidligere periode) 18.000,00 (debet)
. . 1.000.00 (debet)
Er—til—dato saldo konto 0151.01 25.000,00 (debet)

For en naermere beskrivelse af sammenhangen mellem bevasgelses- 'og
statuskonti, herunder den automatiske ajourfering af disse, henvises til Statens
Kontoplan.

n
Nar tillzegsbevillingstal er overfort fra Statens Budgetsystem erstattes
overskriften ‘Aktstykker mv.' med overskriften Tillaegsbevilling'. Samtidig
bortfalder alle aktstykker, og tillazgsbevillingstallene indg&r i stedet i beregning
af restbevilling.
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5.4.2. Kontoudtog
Kontoudtog fra bevillingsregnskabet er valgfrit uddata, dvs. at kontoudtog kun
udskrives pa baggrund af rekvisition i NYTSCR's rapportkorselskalender.

Kontoudtoget svarer til en posteringsliste og udskrives pr. artskonto med
specifikation af bevaegelser pa alle underliggende konti i den enskede periode.

Rekvisition af kontoudtog kan omfatte en enkelt artskonto eller et interval af
artskonti og kan foretages lgbende eller med frekvens efter institutionens eget
valg, f.eks. en fast ugedag eller i forbindelse med manedskerslen.
Kontoudtog kan udskrives for indevaerende periode alene eller incl. ny maneds
posteringer. Kontoudtog kan ligeledes rekvireres historisk, dvs. for allerede
afsluttede regnskabsperioder, dog tidligst fra og med periode 12.92.

P& kontoudtoget er den valgte artskonto anfart gverst til hgjre sammen med et
forkortet artskontonavn.

@verst i venstre side vises finans&r samt periode og datointerval for den
pageeldende rekvisition. Er der tale om rekvisition, som tilige omfatter
bevaegelser i ny periode er dette markeret i feltet Periode med et efterstillet

SNy
Kontoudtoget indeholder falgende kolonner:

TFreg, som angiver om den anferte postering vedrarer en til-ins—postering fra
et andet Regnr, som da vil vaere anfert i denne kolonne.

Kontooverskrift, svarende til den pagaeldende institutions struktur. | dette felt
listes underliggende konti med den fulde kontostreng, svarende til en linie pr.
postering.

Bilagsdato viser, hvornér den p&gzaeldende postering er registreret i NYTSCR.
Bilagsart, jf. brugervejledning for NYTSCR.

Bilagsnummer anvendes ved registrering af den anferte postering. Hvor der er
tale om en til-ins-postering (Tfreg udfyldt), vises det oprindelige bilagsnummer.

Linienummer svarer til det oprindelige bilagslinienummer.
Tekst viser evt. individuel tekst, som er registreret sammen med posteringen.
Herudover indeholder kontoudtoget kolonner vedr. periodebevaegelser (debet

og kredit) samt ar-til-dato. '

Kontoudtog vedrerende statuskonti adskiller sig fra evrige kontoudtog, idet der
som specifikation af posteringer under disse artskonti er anfart bevaegelser fra
tilhgrende konti i intervallet 1111-9999, som er henfort til den pagaeldende
statuskonto, jf. artskontobiliedet og Statens kontoplan.
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5.5. Rekvisition af faste uddata

Alle faste uddata fra bevillingsregnskabet kan rekvireres efter behov. Er der
brug for et ekstra eksemplar af omr&deregnskabet eller gnskes dette udskrevet
i kor;tonummerorden, kan rekvisition indleegges, enten fast eller nar behov
opstar.

I bevillingsregnskabet er det muligt at rekvirere i op til 5 &r tilbage i tiden, dog
kan der ikke rekvireres leengere tilbage end til periode 12.92, hvor bevillings-
regnskabet blev idriftsat i NYTSCR. Med denne mulighed undgds unedvendig
udskrivning af uddata, idet man kan vente med at rekvirere, indtil behov opstar.

Rekvirerede uddata udskrives altid i farver, som svarer til det anforte finansar.
Ved rekvisition af historiske uddata vedrorende finansar, som er afsluttet i
NYTSCR, udskrives uddata dog p& hvidt papir.

Rekvisition af faste uddata indleegges i NYTSCR's rapportkerselskalender
(REKVIS-billedet). Indgangsneglen er sdledes den samme, hvad enten man
gnsker at bestille egne rapporter fra rapportgeneratoren eller uddata fra
bevillingsregnskabet, idet REKVIS-billedet er udbygget med en hgjre side, som
automatisk er tilgaengelig ved rekvisition af uddata fra bevillingsregnskabet og
hvor szerlige oplysninger vedr. disse indlaegges.

Ved rekvisition af uddata fra bevillingsregnskabet skelnes meliem uddata pa
institutionsniveau og uddata pa paragraf-/ministeromrédeniveau, idet REKVIS-
billedets hajre side automatisk opsaettes i den relevante udgave.

Rekvisition af uddata p& paragraf-/ministeromradeniveau er ikke beskrevet i

dette afsnit, men vil fremg& af en szerlige brugervejledning for departementer
mv., som er udarbejdelse.
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5.5.1.Rapportkerselskalenderen

Ved rekvisition af faste uddata fra bevillingsregnskabet skal der altid udfyldes
oplysninger i bAde venstre og hejre skarmbillede. Der skiftes mellem venstre og
hejre side ved hjeelp af F20=Hajre og F19=Venstre.

Rapportkerselskalenderens venstre side er generelt beskrevet i Brugervejled-
ning for NYTSCR, afsnit 7, pkt. 2.8. | dette pkt. er derfor kun beskrevet felter,
som specielt relaterer sig til uddata fra bevillingsregnskabet.

Venstre side

REKVIS * Rapportk¢rselskalender * x.x.19xx 14:06
* Rekvisition * WFXXxXXxx

Funktion (o/r/v/s) Regnr

Angiv rekvisitionsnummer, rapporttype, rapportnummer samt rekvisitions-
oplysninger og tryk Enter.

Finansar
Rekvisitionsnummer + Periode
Rapporttype. . . . + (Fast/Rap-gen/Fri)

Rapportnummer. . . + Rapportnavn MERE: >
Le¢b- Print An- Mod- Bruger
nr Medie 1D Format tal Start Slut Type Frekvens tager Fordl
- L 4o —me- + - - + - bmm-—— tom—- + -

2
3
4
5

Kommando ===)
Fl=Hj=lp F3=Afslut F4=VisMuligh F12=Annull F15=Hmenu F20=Hgjre

Finansdr og Periode m3 ikke vaere udfyldt ved rekvisition af uddata fra
bevillingsregnskabet, da disse oplysninger istedet skal registreres i skaerm-
billedets hajre side.

Rapporttype udfyldes med 'FAST', svarende til uddata fra bevillingsregnskabet.

Rapportnummer udfyldes med det enskede rapportnummer. Pop-up (F4) i feltet
viser en oversigt over uddata, som kan rekvireres under rapporttypen FAST.
Udfra det valgte rapportnummer opsaettes skaermbilledets hgjre side automatisk
i den relevante udgave, svarende til uddata pé institutions—- eller paragrafniveau.

Medie kan indtil videre kun udfyldes med vaerdien ‘cprnt' (centralt print).

@vrige felter i skeermbilledets venstre side udfyldes enten ved hjeelp af pop-up
(F4) i de enkelte felter eller som beskrevet i Brugervejledningens afsnit 7, pkt.
2.8.

Né&r alle relevante felter i skaermbilledets venstre side er udfyldt skiftes til hojre

side ved hjeelp af F20=Hagjre. Udfyidelse af hojre side er beskrevet nedenfor i
pkt. 5.5.2.
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5.5.2. Rekvisition af uddata pa institutionsniveau
Uddata pa institutionsniveau omfatter omraderegnskab, registreringsregnskab og
kontoudtog, som alle rekvireres i samme udgave af skaermbilledets hojre side.

Hgajre side
REKVIS * Rapportkgrselskalender * x.x.19xx 14:07
* Rekvisition faste uddata * WFXXxxXx
Regnr

Angiv rekvisitionsoplysninger og tryk Enter.

Rekvisitionsnummer +
Rapporttype. . . . + FAST
Rapportnummer. . . + 174101A Rapportnavn Registreringsregnsk. MERE: <

Lgb~- Fra- Til- Fra- Til~ Incl.
nr Periode regnr/omr regnr/omr Fra-date Til-dato Konto Xonto ny mlned

- —_— - tom——— d——— - me a= P T t_—— - -

[F P I N

Kommando ===)> X
Fl=Hj=lp F¥3=Afslut F4=VisMuligh Fl2=Annull Fl5=Hmenu Fl9=Venstre

Folgende felter skal altid udfyldes, uanset hvilket rapportnummer man ensker at
rekvirere.

Periode, opdelt i 4 karakterer svarende til regnskabsperiode (2 forste cifre) og
Finansér (de to sidste cifre). Finans8r SKAL altid udfyldes. Periode kan udfyldes
med indevaerende, en historisk eller fremtidig periode. Regnskabsperioden kan
antage vaerdierne 01-18. Ved historisk periode mé& Finansér ikke udfyldes med
et &r, som ligger langere tilbage end 1992 (92).

Ved en fremtidig periode skal Finansdr og regnskabsperiode ligge i samme
interval som 'START' og 'SLUT' p& skeermbilledets venstre side.

Udover Periode udfyldes folgende felter:

Fraregnr/omr SKAL altid veere udfyldt, enten med det p&geeldende Regnr hvis
der kun onskes et enkelt regnskab, eller med det forste i et interval, hvis der er
tale om flere registreringsregnskaber.

udfyldes kun ved rekwsmon af interval. Feltet kan derfor kun
udfyldes nér Fraregnt/omr samtidig er udfyldt. Regnr, som anferes i feltet
Tilregnr/omr, skal altid vaere sterre end regnr i feltet Fraregnr/omr.

Feltet Incl. ny méned udfyldes med vaerdien J=Ja, safremt der enskes medtaget
posteringer, som er registreret i ny maned. Udfyldes feltet ikke opsaettes
automatisk veerdien N=Nej. Feltet kan ikke udfyldes med veerdien J, nar der er
tale om rekvisition af regnskab for en historisk periode.
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Na&r ovennaevnte felter er udfyldt trykkes 'Enter', og rekvisition er afsluttet. Det
rekvirerede uddata vil blive udskrevet og tilsendt institutionen.

Rekvisition af uddata 172001A (kontonummerorden) og 172002A (under—
kontoorden) udfyldes p& samme mé&de, men kan ikke ske i samme biliede. Skal
der rekvireres begge uddatanumre kraeves derfor hvert sit rekvisitionsnummer.

Udover Periode udfyldes felgende felter:

Fraregnr/omr SKAL altid veere udfyidt, enten med det pageeldende omradenr,
hvis der kun onskes et enkelt regnskab, eller med det forste i et interval, hvis der
er tale om flere omréderegnskaber.

Tilregnr/omr udfyldes kun ved rekvisition af interval. Feltet kan derfor kun
udfyldes, nar Fraregnr/omr samtidig er udfyldt. Omréadenr som anfaeres i feltet
Tilregnr/omr skal altid veere sterre end omradenr i feltet Fraregnr/omr.

Feltet Incl, ny maned udfyldes med vaerdien J=Ja, s&fremt der anskes medtaget
posteringer, som er registreret i ny maned. Udfyldes feltet ikke, opsaettes
automatisk veerdien N=Nej. Feltet kan ikke udfyldes med vaerdien J, n&r der er
tale om rekvisition af regnskab for en historisk periode.

Nar ovennzevnte felter er udfyldt trykkes 'Enter', og rekvisition er afsluttet. Det
rekvirerede uddata vil blive udskrevet og tilsendt institutionen.

Rekvisition af kontoudtog (174001A)

Udover Periode udfyldes folgende felter:

Fraregnr/omr SKAL altid veere udfyldt med et Regnr, enten med det p&gaeldende
Regnr, hvis der kun gnskes kontoudtog for et enkelt Regnr, eller med det farste
i et interval, hvis der er tale om flere kontoudtog for flere Regnr.

Tilregnr/omr udfyldes kun ved rekvisition af kontoudtog for et interval af Regnr.
Feltet kan derfor kun udfyldes, nar Fraregnr/omr samtidig er udfyldt. Regnr, som
anfares i feltet Tilregnr/omr, skal altid vaere storre end Regnr i feltet Fraregnr/
omr.

Fra-dato kan udfyldes med en bestemt dato, hvor kontoudtog enskes udskrevet
eller som forste dag i et datointerval, hvis kontoudtog enskes for en naermere
afgreenset periode. Feltet kan kun udfyides, hvis regnskabsperiode (1.-4. ciffer
i Periode) er blank.

Til-dato ma kun veere udfyldt, hvis Fra—dato samtidig er udfyldt. Datoen, som
udfyldes, skal vaere storre end datoen i feltet Fra-dato.

Fra—Konto SKAL altid vaere udfyldt ved rekvisition af kontoudtog. Feltet udfyldes
med den artskonto, der enskes kontoudtog for. Ved rekvisition af et interval af
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artskonti angives den ferste artskonto i intervallet.

Til-Konto ma kun vaere udfyldt samtidig med Fra—konto. Artskontonummer i dette
felt skal vaere storre end artskontonummer i Fra—konto.

Feltet Incl. ny mé&ned udfyldes med vaerdien J=Ja, s&fremt der onskes medtaget
posteringer, som er registreret i ny maned. Udfyldes feltet ikke opsaettes
automatisk vaerdien N=Nej. Feltet kan ikke udfyldes med vaerdien J, nér der er
tale om rekvisition af kontoudtog for en historisk periode.

Incl, ny maned kan ikke udfyldes nr Fra-dato er udfyldt.

Nar ovennaevnte felter er udfyldt trykkes Enter, og rekvisition er afsiuttet. Det
rekvirerede uddata vil blive udskrevet og tilsendt institutionen.
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6. Foresporgsel _
Et szerligt forespergselsbillede 'Forespergse! til Beholdning' (FSPBEH), som
knytter sig specielt til bevillingsregnskabet, gor det muligt at foresperge til
beholdnings~/statuskonti under hovedart 0.

Skaermbilledet giver pr. statuskonto oplysning om den aktuelle &r-til-dato saldo
og hvordan denne saldo er sammensat. For den pagzeldende statuskonto vises
primobeholdning (den overforte beholdning), summen af bevaegelser samt en
ultimosaldo, dvs. den akkumulerede saldo incl. bevaegelser i &ret.

Foresporgsel til statuskonti kan ske p& 4-cifret kontoniveau (artskonto) og incl.
fri specifikation, hvor dette er anvendt p4 de tilherende bevasgelseskonti
(hovedart 1-9). Fri specifikation overferes séledes automatisk fra bevaegelses-
konti til den tilharende statuskonto, jf. feltet Status—ktonr pd artskontobilledet
(ART).

Automatisk overfarsel af fri specifikation fra bevaegelseskonti omfatter dog ikke
statuskonto 0690, Egenkapital.

Evt. primokorrektioner, der er registreret p& hovedart 0, vises i dette skaerm-
billede som et totalt belab.
Posteringer vedr. primokorrektioner kan dog ses enkeltvis, jf. nedenfor.

Oplysninger i FSPBEH svarer til oplysninger pd det kontoniveau, som udskrives
pa registreringsregnskabet.

6.1. Foresporgsel til beholdningskonti

Forespeargselsbilledet

FSPBEHR * Forespgrgsel * x.x.19xx 14:07
* beholdningskonti * WFxxxxx
Statusregnr + Finansdr 19xx
Statusktonr + Periode xx
Frispec . . + . Uddata . S
Primokorrektion Ar-til-dato-saldo
demem e mcmmmccae—ee e me——a———————
Kto
Regnr nr Frispec Tekst Saldobelgb

Primosaldo
Arets bevag.
Ultimosaldo

Kommando ===)
Fl=Hj2lp F3=Rfsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F1S=Hmenu
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Statusregnr SKAL altid vaere udfyldt. Feltet vil altid veere udfyldt med eget Regnr,
men kan asndres, hvis dette Regnr ikke er et Statusregnr (det Regnr, hvor
statusdelen udskrives. Statusregnr kan ses i menuen ‘Institutionsoplysninger’
under REGNR1.

Statusktonr SKAL altid veere udfyldt og udfyldes med den beholdningskonto
(statuskonto), der enskes forespurgt til. Farste ciffer i kontonummeret skal vaere
0. Feltet SKAL altid veere udfyldt. Pop-up (F4) i feltet viser mulige status—/
artskonti.

Feltet Frispec kan udfyldes med den fri specifikationsvaerdi, der er anvendt pa
bevaegelseskontoen. Fri specifikation overferes automatisk til den tilherende
statuskonto.

Eksempel

A..F.
Bevaegelse bogferes pa konto 9110.01
Foresporgsel sker pa konto  0111.01

Frispec kan ikke udfyldes, hvis statuskontoen er 0690, Egenkapital.

| foresporgslen kan der forekomme belob i feltet Primokorrektion. Dette belgb
vedrorer korrektioner i form af fodnoter, kapitaladviser eller andre korrektioner,
som er registreret af Statens Regnskabsdirektorat efter naermere aftale med
institutionerne. Saldo i dette felt kan best& af flere posteringer. Specifikation af
disse f&s ved pop-up (F4) i feltet. Evt. belgb i feltet Primokorrektion indgar
sammen med ultimosaldo/saldi i det totale belab i feltet Ar-til-dato-saldo.
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Uddata 172001A

Omraderegnskab i kontonummerorden
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Billed 7: Hjaelp til et felt

BUDGET * Budgetmenu * 14.11.1990 12:54
xXxxxxx WFSR1HA
------------------------- - - - ————————————————————— - -
Regnr. . . . Q01000 DIREKT ! Hjelp Budgettype

Budgettype + ___
Version +. . ! Budgettypen angiver budget-kontostrukturen i
! det/de budgetter du gnsker at lave. Feltet

! udfyldes med nummeret pd den budgettype, som

! du ¢gnsker at behandle.

Valg. . . .

! !
1] 1
1] 1
1] 1
1 1
1} 1}
! 1
! Budgettype oprettes i budgettypeskarmbille~ !
! det. H
! 1
! Den anvendte budgettype angiver den maksimale !
! kontostreng, du kan postere pd. D.v.s. at du !
1 !
1 1
! t
I} 1

! ikke behgver at udfylde alle kontoelementerne
! i kontostrengen, ndr du posterer.

F3=afglut
10. Budget- og statistikkonti - BUDKTO

Kommando ===>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

5.2. Skaermbilledhjeelp
@Dnsker man hjeelp til skeermbilledet, placerer man markeren udenfor et felt, og trykker <F1>.

Herefter vil man, tilsvarende brugen af <F1> i et felt, f& et pop-up billede, som forklarer
hensigten med skaermbilledet, samt hvilken sammenhaeng billedet indgér i.

5.3. Fejltekster

Laver man en fejl, udskrives der en fejltekst i bunden af skaermbilledet. Fejiteksterne giver
s& vidt muligt en preecis forklaring p&, hvilken fejl man har lavet.
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06501 __Statens Regnskabsdirektorat Omrideregnskab
NYTSCR FinansAr Periode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 1
Pariode- Regnskab Finanslovs-~ Ak tstykker Bevillings-~ Rest- Dispo-
bevagelsa Kr-til-dato bevillinger nv, onflytninger bevilling % sitioner
Kr. Kr. Hill.Ker, 100 Kr. 100 Kr. 100 Kr. Hill.Kr,
Udgifter 85.371.832,81 199,4 114.028.1 &7
Indtagter 91.036.108,95% 189,5 98.463.8 52
Nettostyret aktivitet 85.371.832,81 199,4 114.028.1 57
Udgifter
11 Lenninger 5.228.651,00 24.558.440,55 52,0 27.441.5 53
§07.12.01.10 5.228.651,00 24.558.440,55 52,0 27.441.5 53
14 Keb af varer og tjenesteydelser 9.533.651,51 53.601.705,97 130,1 76.498.2 59
§07.12.01.10 9.533.651,51 53.601.705,97 130,1 76.498.2 &9
15 Erhvervelse af materiel, netto 433.806,13 2.213.170,36 5.1 2.886.8 57
§07.12.01.10 33.806,13 2.213.170,36 5,1 2.886.8 57
16 Leje, vedligeholdelss og skatter 407 .297,00 4.690.756,47 12,0 7.309.2 61
§07.12.01.10 407.297,00 4.690.756,47 12, 7.309.2 61
19 Diverse driftsudgifter 34.649,93 68.945,78 0,2 131.0 66
§07.12.01.10 34.649,93 68.945,78 0,2 131.0 66
52 Tilskud til personer 5.090,80 91.622,87 0,0 -91.6 wxu
§07.12.01.10 5.090,80 91.622,87 0,0 ~91.6 wn
57 Renteudgifter mv. 3.490,81 0,0 ~3.4 wun
§07.12.01.10 3.490,81 0,0 ~3.4 wx
71 Interne statslige overferselsudg. 143,.700,00 0,0 -143.7 un
§07.12.01.10 143.700,00 0,0 ~143.7 n»n
Indtagter
21 Salg af varer og tjenesteydelser 15.879.025,17CR 92.434.550,21CR 189,5 97.065.4 51
§07.12.01.10 15,879.025,17CR 92.434.550,21CR 189.5 97.065.4 51 Q
67 ;Ren{aindfzgfer og udbytter 93.422,47 1.398.441,26 0,0 1.398.4 ux ;
PR. 17.06.1993 Bruger fordeling: Randl Konstmann -
Rapportnr. 172001A Hf.nr. 030 Intern fordeling: Modtager: 00903 = 00000903 1. eksemplar 1 1 i
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Omraderegnskab
NYTSCR Finansar Periode Side
1993 05 01.05,93-10.06.93 3
Periode- Regnskab Finanslovs- Aktstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Ar-til-dato bevillinger nv. onflytninger bavilling Z sitioner
Kr. Kr. Mill.Kr. 100 Kr. 100 Kr. 100 Kr. Mill.Kr,
Udgif ter
11 Lenninger 5.228.651,00 24.558.440,55 52,0 27.441.5 53
1111 Egentlig 1lgn (SR) 4.754.700,52 21.991.084,83
§07.12.01.10 9.754.700,52 21.991.084,83
1131 Overarbejde (SR) 34.127,21 193.527,22
§07.12.01.10 34.127,21 193.527,22
1141 Mararbejde (SR) 15.793,56 254.693,56
§07.12.01.10 15.793,56 254.693,56
1151 Len og overarb. uden Arsv. (SR) 16.385,66 61.621,15
$07.12.01.10 16.385,66 61.621,15
1161 Sarskilt vederlaggelse {SR) 1.851,70 9.204 ,47
$07.12.01.10 1.851,70 9.2049,47
1171 Friv. fratr.ordninger (SR} 430.810,82
§07.12.01.10 430.810,82
1181 Pansionsbidrag mv. (SR} 4905.792,3% 1.932.095,50
§07.12.01.10 405,792,335 1.932.095,50
1191 Fradrag for refusion (SCR) 314.597,00CR
§07.12.01.10 314.597,00CR
14 Kab af varer og tjenesteydelser 9.533.651,51 53.601.705,97 130,1 76.498.2 59
1410 Rejser og befordring 43.865,48 229.481,73
§07.12.01.10 43.865,48 229.481,73
1420 Reprasentation 64.682,19 252.440,23
§07.12.01.10 64.682,19 252.440,23
1440 Energi 197.050,00
807.12.01.10 197.050,00
1450 Kgb af varer + tj.y. h/kom.ej energi 1.011,50
§07.12.01.10 1.011,50
1480 Keb af varer i gvrigt 108.103,48 908.889,83
$07.12.01.10 108.103,48 908.809,83
1490 Kpb af tjenesteydelser i gvrigt 9.317.000,36 52.012.832,68
§07.12.01.10 9.317.000,36 52.012.832,68
15 Erhvervelse af materiel, netto 433.806,13 2.213.170,36 5,1 2.886.8 57
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Uddata 172002A

Omraderegnskab i underkonto-orden
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Omraderegnskab
NYTSCR Finansar Perioda Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 1
Periode- Regnskab Finanslovs- Aktstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Rr-til-dato bevillinger nv, omflytninger bevilling sitioner
Kr. Kr., Mill.Kr. 100 Kr. 100 Kr. 100 Kr. Mill.Kr.
Udgifter 85.371.832,81 199,4 114.028.1 857
Indtagter 91.036.108,95% 189,5 98.463.8 52
Netlostyret aktivitet 85.371.832,81 199,4 114.028.1 57
Udgifter
11 Lenninger 5.228.651,00 24 .558.440,55 52,0 27.441.5 53
14 Keb af varer og tjenesteydelser 9.533.651,51 53.601.705,97 130,1 76.498.2 59
15 Erhvervelse af materiel, netto 433.806,13 2.213.170,36 5,1 2.886.8 57
16 Leje, vedligeholdelse og skatter %07.297,00 4.690.75%6,47 12,0 7.309.2 61
19 Diverse driftsudgifter 34.649,93 68.945,78 0,2 131.0 66
52 Tilskud til personer 5.090,80 91.622,87 0,0 ~91.6 wuu
57 Renteudgifter mv. 3.490,81 0,0 -3.4 wux
71 Interne statslige overfgrselsudg. 143.700,00 0,0 -143.7 wunm
Indtagter
21 Salg af varer og tjenesteydelser 15.879.025,17CR 92.434.550,21CR 189,58 97.065.4 51
67 Renteindtagter og udbytter 93.422,47 1.398.441,26 0,0 1.398.4 wn
]
o
|
£
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06501

Statens Regnskabsdirektorat

Omrideregnskab
NYYSCR Finansir Periode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 2
Periode- Regnskab Finanslovs- Ak tstykker Bevillings- Rast- Dispo-
bevagel se Rr-til-dato bevillinger nv, onflytninger bevilling sitioner
Kr. Kr. Mill . Kr. 100 Kr, 100 Kr. 100 Kr, Hill . Kr.
§07.12.01.10 Driftsbudget
Udgitter 85.371.832,81 199,4 114.028.1 57
11 Lenninger 5.228.651,00 24.558.49490,55% 52,0 27.441.5 53
1111 Egentlig len (SR} 4.754.700,52 21.991.084,83
1131 Overarbejde (SR) 34.127.,21 193.527,22
1141 Merarbeijde (SR) 16.793,56 254.693,56
1151 Len og overarb. uden Arsv. (SR) 16.385,66 61.621,15
116) Serskilt vederlaggelse (SR) 1.851,70 9.204,47
1171 Friv. fratr.ordninger (SR) 430.810,82
1181 Pensionsbidrag mv. (SR) 405.792,35 1.932.095,50
1191 Fradrag for refusion (SCR) 314.597,00CR
14 Keb af varer og tjenesteydelser 9.533.651,51 53.601.705,97 130,1 76.498.2 59
1410 ReJjser og befordring 43.865,48 229.481,73
1420 Representation 649.682,19 252.440,23
1440 Energi. 197.050,00
1450 Kgb af varer + tj.y. h/kom.eJj energi 1.011,50
1480 Keb af varer i evrigt 108.103,48 908.889,83
1490 Kpb af tjenesteydelser i svrigt 9.317.000,36 52.012.832,68
15 Erhvervelse af materiel, netto 433,806,133 2.213.170,36 5,1 2.886.8 57
1520 Erhv. af maskiner inventar mv. 433.806,13 2.214.556,76 :
1580 Afhand. af brugte mask. inv.matr. 1.386,40CR
16 teje, vedligeholdelse og skatter 407.297,00 4.690.756,47 12,0 7.309.2 61
1610 Husle3je 2.812.808,80
1630 Leasing og leje i gvrigt 134.612,35 783.450,15
1650 Reparations- og vedligehold.udg. 246.059,65 941.876,20
1660 Arbejdsmarkedsbidrag 26.625,00 152.621,32
19 Diverse driftsudgifter 34.649,93 68.945,78 3,2 131.0 66
g
g
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Omraderegnskab
NYTSCR Finansir Periode Side
1993 05 01,05.93-10.06.93 3
Periode- Regnskab Finanslovs~ Ak tstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagel se Rr-til-dato bevillinger "nv, omnflytninger bevilling 7 sitioner
Kr. Kr. Mill.Kr, 100 Kr. 100 Kr, 100 Kr. Hill.Kr.
1920 Beskaftigelsesfordninger 32.744,56 201.583,92
1930 Omkostningsdakkende ydelser 2.280,00 11.400,00
1970 Overf. vedr. frivillig fratr.ordn. 143.700,00CR
1980 Kasse kurs- og momsdifferencer 374,63CR 338,14CR
52 Yilskud til personer 5.090,80 91.622,87 0,0 ~91.6 um
5220 Fratradelsesordn. for tjenestemand 5.090,80 15.222,87
5240 Supplerende ydelser 76.400,00
57 Renteudgifter mv. 3.490,81 0,0 ~3.4 nuu
5720 Morarenter 3.047,18
5790 @rige renteudgifter 643,63
71 Interne statslige overferaelsudg. 143.700,00 0,0 -143.7 wun
7110 Interne statslige overtersler 143.700,00
Indtagter 91.036.108,95CR 189,5 98.463.8 52
21 Salg af varer og tjenesteydelser 15.879.025,17CR 92.434.550,21CR 189,5 97.065.4 51
2180 Salg igvrigt af varer 19.430,00 2.857.427,25CR
2190 Salg isv.tjene. samt leje,leas.igv. 15.898.455,17CR 89.577.122,96CR
67 Renteindtzgter og udbytter 93.422,47 1.398.441,26 0,0 1.398.4 wx
6706 Likviditetsreguleringer 93.422,47 670.082,75
6708 Danmarks Nationalbank 728.358,51
i
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Omraderegnskab
NYTSCR Finansir Periode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 4
Periode-~ . Regnskab Finanslovs-~ Ak tstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Ar-til-dato bevillinger nv, omflytninger bevilling ¥ sitioner
Kr. Kr. Hill.Kr. 100 Kr. 100 Kr, 100 Kr. Hill.Kr,
Baholdningsbevagel ser
91 Andr. af kontantkasser 8.591,75CR 4.839,50
9110 Indenl. kontantkasser (kasseopfyl.) 8.591,75CR 4.839,50
§07.12.01.10 8.591,75CR 4.839,50
93 Andr. af mlv. m/Danmarks Nationalb. 14.398.034,61CR 84.049.560,48CR
9320 Lebende konti i DN 14.398.034,61CR 84.049.560,48CR
§07.12.01.10 14.,398.034,61CR 84.049.560,48CR
94 Andr. af priv. pangeins . konti mv. 15,00CR 5.505,64CR
9410 Pengeinstitutkonti (kasseopfyld.) 15,00CR 5.505,64CR
§07.12.01.10 15,00CR 5.505,64CR
95 &ndr. af kortf. tilgodeh. (debitor) 10.117.210,93% 51.142.240,91
9510 Tilgodeh. vedr. salg af varer mnv, 18.736,00CR 1.721.691,81CR
§07.12.01.10 18.736,00CR 1.721.691,81CR
9530 Forudbet. af varer og tj.ydelser mv. 18.704,00CR 9.260,00
507.12.01.10 18.704,00CR 9.260,00
9540 Refusion af udgifter 27.620,00CR 27.620,00CR
$07.12.01.10 27.620,00CR 27.620,00CR
9550 Udb. t/senere udlign. v/indb. 292.251,85 860.315,48
§07.12.01.10 292.251 ,45 860.315,48
9571 Interimskonto 121.881,60 10.246.000,64CR
Hu7.12.01.10 121.881,60 10.246.000,64CR
9580 Mellemregn. (selvstandig likviditet) 9.768.137,48 62.267.977,88
$07.12.01.10 9.768.137,48 62.267.977,88
97 Andr. af kortfristet gald (kreditor) 1.214.171,83CR 5.601.3749,71CR
9710 Geld vedr. keb af varer og tj..y.mv. 13.124,40 0,00
§07.12.01.10 13.124,40 0,00
9724 Indglende moms (kgbsmoms) 2.406.112,12 4.627.592,50
$07.12.01.10 2.406.112,12 4.427.592,50
9725 Udgiende moms (salgsmoms) 3.623.4908,35CR 10.031.147,55CR
$07.12.01.10 3.623.408,35CR 10.031.147,55CR
A
' 3
; o
i ~3
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Omraderegnskab
NYTSCR Finansir Periode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93% b
Periode- Regnskab Finanslovs~ Aktstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Ar-til-dato bevillinger nv, onflytninger bevilling 7 sitioner
Kr. Kr. Mill.Kr. 100 Kr. 100 Kr. 100 Xr, Hill . Kr.
Beholdninger
01 Kortfristede aktiver %.289.430,43CR 31.528.907,49CR
0111 Indenl. kontantkasser (kasseopfyld.) 8.591,75CR 12.467,50
0112 Indenl. kontantkasser (u.kasseopf.) 600,00
0132 Lebende konti i DN 14.398.034,61CR 84.049.560,48CR
0141 Pengeinstitutkonti (kasseopfyldn.) 15,00CR 2.118,33
015} Tilgodeh. ved salg af varer mv. 18.736,00CR 393.884,00CR
0157 Forudbet. af varer og tj.ydelser mv. 18.704,00CR 9.260,00
0158 Refusion af udgifter 27.620,00CR 27.620,00CR
0159 Udb. t.senere udlign. v.indb. {udlag) 292.251,85 876.565,17
0160 Deposita mv, 19.100,00
0171 Interimskonto 121.881,60 10.245.931 ,89CR
0180 Hellemrugn. (selvstendig likviditaet) 9.768.137,48 62.267.977,08
04 Kortfristede passiver 1.214.171,83CR 359.944,86
0410 Gzld vedr. kegb af varer og tj.yd.mv. 13.124,40 0,00
0424 Indglende moms (kgbsmoms) 2.406.112,12 7.896.699,44
0425 Udglende moms (salgsmoms) ¢ 3.623.408,35CR 7.537.434,92CR
0426 Afregning med Told- og Skattestyr. 0,66CR
0450 Indb./indeh. t/senere udlign. v/udb. 10.000,00CR 681,00
06 Egenkapital 967.456,33CR 1.067.802,18
0690 Egenkapital 967 .456,33CR 1.067.802,15
07 Automatiske mellemregningskonti 6.471.097,24 30.101.060,16
0730 Automatisk mellenregn. priv./ priv. 47.305,05 726.188,64
0731 Automatisk mellemregn. stat / stat 5.267.315,12CR 206.768.820,09CR
0732 Automatisk mellemregn. stat / SI 111.580,83 500.544,37
0734 Automatisk mellemregn. SY /SI 9.985.598,89 205.487.129,38
0737 Automatisk mellemregn. stat / priv. 12.025,00 14.425,00
0738 Automatisk mellemregn. SI /priv. 1.581.902,59 30.141.592,86
09 Regnskabstekniske- og afstemn.konti 38,65CR 100,32
0972 Afstemningsdifferencer, DC 38,65CR 100,32
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Paragrafregnskab
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07 Fina inisteriet

Paragrafregnskab
NYTSCR Finsnsir Periode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 1!
:
Perilode- Regnskab Finanslove-~ Aktstykker Bevillings-~ Rest- Dispo-
bevagelse Ar-ti1-dato bevillinger mv, omflytninger bevilling 7 sitioner
Kr. Kr. Mill.Xr, 100 Ke, 100 Kr. 100 Kr. Mill Kr,
Udgiftsbudget
Nellotal 1.169.139.381,22 2.264,9 -250.0 1.095.510.6 48
Udgifter 1.742.566.702,77 3.425,4 750.0 1.683.581.2 49
Indtagtoer 573.429.321,55 1.160,5 1.000.0 588.070.6 51
1 Oftentlig wkonomi
Udgifter 526.906.230,52 990,7 750.0 964.543.7 47
Indtagter 557.762.360,16 1.161,2 1.000.0 604,437, 6 52
11 Centralstyrelsen
Udgitter 64.801.790,47 143,3 750.0 79.248.2 55
Indtagter 1.078.113,86 18,0 1.000.0 17.921.8 94
11.01 Budge tdepar tenentet (tekstann. 5)
(driftsbav)
Udgifter 31.383.290,77 89,2 750.0 58.566.7 65
Horaf lgnsum 17.029,635,41 48,9 750.0 32.620.3 66 .
Indtagter 452.621,18 2,3 1.000.0 2.847.3 86
11.01.10 Almindelig virksomhed
Udgifter 31.181.487,34 89,2 750.0 58.768.5 65
11 Lenninger 3.509.466,26 17.029.635,41 48,9 750.0 32.620.3 66
14 Xob af verer og tisnesteydelser 741.974,02 7.158.605,40 21,4 14.241.3 67
15 Erhvervelse af moterial, netto 87.249,25 760.530,34 3.5 2.739.4 78
16 Leje, vedligeholdelse og skatter 119.413,81 4.333.626,249 9,5 5.166.3 54
19 Diverse driftsudgifter 28.319,10 132.590,58 0,1 -32.5 »n
52  Tilskud til personer 11.497,71% 57.153,17 0,0 =57.1 »x
57 Renteudgifter mv. 983,07 1.013,85 0,0 <1.0 wx
71 Interne statslige overferselsudg. 0,00 5,8 5.800.0 xux E
=
g
;
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Beholdningsoversigt for hovedkonto
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28 Trafikministeriet

Beholdnlngsoverslgt for hovedkonto

NYTSCR Finansér Periode Side
1993 03 01.03.93-15.04.93 1
Periode- Regnskab Finanslovs~- Aktstykker Bevillings- Rest-~ Dispo-
bevagelse Rr-til-dato bevillinger nv, omflytninger bevilling % sitioner
Kr. Kr. Mill.Kr. 100 Kr. 100 Kr. 100 Kr, Hill .Kr.
11.13 Ekspropriationsvasenet
(driftsbev)
Beholdningsbevagelser
91 Andr. af kontantkasser 253.427,47 38.298,33CR
9110 Indenl. kontantkasser (kasseopfyl.) 17.602,25CR 22.552,75CR
9140 Pengeforsendelser fra SR, kasse 15.745,58CR
9150 Pengeforsendelser til SR 271.029,72 0,00
92 Andr. af indenlandske girokonti 133.411,99CR 9.045,758
9220 Indenl. girokonti (uden kasseopf.) 133.411,99CR 0,00
9240 Pengeforsendelser fra SR, giro 9.045,75
93  Andr. af mlv. m/Danmerks Nationalb. 6.331.183,01 29.659.087,17
9310 Restancer vedr. lgbende konti 1 DN 1.226.409,75 393.532,81CR .
9320 Lpbende konti i DN 5.104.773,26 30.052.619,98
94 kndr, af priv. pengeins.konti mv. 76.681,96 83.132,91
9410 Pengeinstitutkonti (kasseopfyld.) 36.485,95 30.037,42
9420 Pengeinstitutkonti (uden kasseopf.) 40,196,01 46.395,66
9440 Pengeforsendelser fra SR, bank 6.699,83
95  Andr. af kortf. tilgodeh. (debitor) 2.548.260,83CR 16.343.047,85CR
9510 Tilgodeh. vedr. salg af varer mv. 2.513.733,12CR 16.663.986,96CR
9530 Forudbet. af varer og tj.ydelser mv, 10.500,00CR 3.500,00
9540 Refusion af udgifter 41.202.610,449 41.514.608,22
9550 Udb. t/senere udlign. v/indb. 19.584,41CR 1.088,40
9571 Interimskonto 641.207.053,74CR 41,198.257 ,51CR
97 Andr. af kortfristet g2ld (kreditor) 70.594,53CR 10.068.425,46CR
9710 Gald vedr. keb af varer og tj..y.mv, 206.049,00
9727 Indeholdt kildeskat 20.628,00 0,00
9730 Modt.indb.pA vsrerog tjyd.t.sen.lev. 91.222,53CR 10.274.474,46CR
99  Andr. af edb-tekniske konti 49,152.461,24CR 4.186.766,65CR 4
B
e
3
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Kontoudtog
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Kontoudtog
NYTSCR Finansir Pariode Kontonavn Kontonr Side
1993 05 01.05.93'10.06.93 Inf.r[.skonfo 0171 1
Periodebevagel ser
Bilags- Bilags- Bilags- Linie- debet kradit fr til dato
_Tireg Art. Fr S. A.. dato__art nummer_ nummnor_Tekst kr. kr. ke,
Primosaldo 10.367.813,49CR
9571 -- -- === 10.08 SCL 16 36 BAGUDL@N, EFTREG 8.567,16
06502 9571 -- -- --- 11.08 TIL 960 02 Regnr 06501 2.649,03
06350 9571 -~ -- -=-- 13.05 BAT 4331 04 Regnr 06501 75,70
06502 9571 -- ~-- ~--- 13.05 TIL 969 05 Regnr 06501 2.540,00
18131 9571 -~ -- -~== 17.05% TIL 18919 03 Regnr 06501 42.211,25
04001 9571 -- -- --- 18.056 TIL 50205 01 Regnr 06501 1.347,40
06501 9571 -~ -~ --- 18.05 BAT 4000 89 Regnr 06501 5.092,03
9571 -- -~ --- 19.05 KAS 225 01 KSOPF 13/56 15.000,00
9571 -~ ~- --~-- 19.05 KAS 243 01 KSOPF 18/5 19.000,00
9571 -- -~ --- 19.05 AND 1032 i)} 100969 T 9540 2.540,00
9571 -~ -~ --- 19.05 AND 1032 03 18919 T 152099/911 42.211,25
957} -~ -=- --= 19.05 AND 1032 05 4331 T 148099/911 75,70
9571 -- -~ --- 19.05 AND 1032 07 18753 T 165099/911 265,00
9571 -- -- --- 19.05 AND 1032 09 18480 T 149099/911 1.147,75 .
9571 -~ -- --- 19.05 AND 1033 0l GEB T 149060/911 95.968,16
9571 -- ~-= -=~- 19.05 AND 1045 01 DC APRIL MD 10.453.378,21
12617 9571 -- -- --- 24.05 TIL 731 01 Regnr 06501 108,00
06502 9571 -- -- --- 25.05 TIL 1017 07 Regnr 06501 2.540,00
9571 -~ -- --- 26.05 AND 1064 (131 GEB T 149060/911 5.092,03
9671 ~- -~ --- 26.05 AND 1085 02 731 0SB 026 SS 108,00
18131 9571 -- -- --- 26.05 TIL 19215 03 Regnr 06501 1.256,25
00101 9571 -- -- ~-- 27.05 TIL 9214 0l Regnr 06501 465,65
9671 -- -~ --- 28.05 AND 1106 0l 19215 T 165003/911 1.256,25
9571 -~ -= =--- 28.05 AND 1107 0l 101017 T 9540 2.540,00
06502 9571 ~~ -~ ==~ 28.05 TIL 1043 28 Regnr 06501 5.000,00
06502 9571 -~ ~-- --~-- 28.05 TIL 1043 41 Reagnr 06501 5.000,00
06502 9571 -- -- --~ 28.05 TIL 1047 59 Regnrr 06501 5.000,00
06502 9571 -- -- --- 28.05 TIL 1047 69 Regnr 06501 5.000,00
06502 9571 -~ -~ --- 28.05 TIL 1048 02 Regnr 06501 1.347,40
06502 9571 ~- == -~- 28.05 TIL 1054 03 Ragnr 06501 8.6881,68
06502 9571 -- -~ -~--- 28.05 TIL 1058 29 Regnr 06501 ! 3.400,00
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Registreringsregnskab
NYTSCR Finansir Periode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 1
Periode- Regnskab Finanslovs- Ak tstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Ar-til-dato bevillinger nv, omflytninger bevilling 7 sitioner
Kr. Kr. Hill .Kr. 100 Kr. 100 K. 100 Kr. Mill . Kr,
Nettoindtagter 5.664.276,14 -9,9 -15.564.2 xx
Udgifter 85.371.832,81 199,4 114.028.1 57
Indtagter 91.036.108,95 189,58 98.463.8 52
Udgifter
11 Lenninger 5.228.651,00 24.558.440,55 52,0 27.441.5 53
1111 Egentlig len (SR) 4.754.700,52 21.991.084,83
1111.90 8.692,59CR
1131 Overarbejde (SR) 34.127.,21 193.527,22
1141 Merarbe3jde (SR) 15.793,56 254.693,56
1151 Len o9 overarb. uden Arsv. (SR) 16.385,66 61.621,15
1151.01 RADIGHEDSVAGTER . 6.157,40 34.75%0,81
1151.02 ULEMPEYDELSFR M.M. 5.928,26 16.579,81
1161 Serskilt vederlaggelse {SR) 1.851,70 9.204,497
1171 Friv. fratr.ordninger (SR) 430.810,82
1181 Pensionsbidrag mv. (SR) 405.792,35 1.932.095,50
1181.90 64,80CR
1191 Fradrag for refusion (SCR) 314.597,00CR
14 Keb af varer og tjenesteydelser 9.533.651,51 53.601.705,97 130,1 76.498.2 59
1410 Reijser og befordring 43.865,48 229.481,73
1420 Reprazsentation 64.682,19 252.440,23
1440 Energi 197.050,00
1450 Keb af varer ¢+ tj.y. h/kom.ej energi 1.011,50
1450.99 . 1.011,50
1480 Keb af varer i gvrigt 108.103,48 908.889,83
1480.01 KONTORARTIKLER 52.362,03 349.766,80
1480.84 . 250,00
1480.99 K@B AF DIV VARER 0G MATERIALER 55.741 ,45 558.873,03
1490 Keb af tjenesteydelser i evrigt 9.317.000,36 52.012.832,68°
1490.01 DATACENTRALEN KURSER 24.500,00
1490.02 KURSUSEJENDOMME 156.321,50 236.780,50
1490.03 DANMARKS FORVAL TNINGSH@JSKOLE X 3.800,00 48.400,00
1490.04 WVRIGE XURSER 73.545,00 371.737,48
1490.05 DC-RABAT 950.000,00CR 4.750.000,00CR
1490.06 DRIFT SCR 1.214.315,04 11.868.631,62
)
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Registreringsregnskab
NYTSCR Finansér Periode Side
1993 05 01.05.93~10.06.93 4
Periode-~ Regnskab Finanslovs- Aktstykker Bavillings- Rest- Dispo-
bevagelse Ar-til-dato bevillinger nv. onflytninger bevilling ¥ sitioner
Kr. Kr., Hill.Kr. 100 Kr. 100 Kr, 100 Kr, Mill.Kr.
Udgifter
5240 Supplerende ydelsar 76.400,00
57 Renteudgifter mv. 3.490,81 0,0 ~3.4 ¥un
5720 Morarenter 3.047,18
5790 Brige renteudgifter 443,63
71 Interne statslige overferselsudg. 143.700,00 0,0 ~143.7 un
7110 Interne statslige overfersler 143.700,00
Indtagter
21 Salg af varer og tjenesteydelser 15.879.025,17CR 92.434.550,21CR 189,5 97.065.4 51
2180 Salg ievrigt af varer 19.430,00 2.057.427,25CR
2180.01 BRUGERVEJLEDNINGER 0OG @VRIGE PU 19.430,00 2.857.427,25CR
2190 Salg ipv.tjene. samt leje,leas.igv. 15.898.455,17CR 89.577.122,96CR
2190.01 FAST AFGIFT SCR 2.378.500,00CR 14,.287.100,00CR

2190.02 DRIFTSINDTAGTER SCR
2190.03 DRIFTSINDTAGTER SR-RAP M.V.
2190.11 REGISTERVEDOLYGEHOLDELSE

2190.12 BEREGNING

2190.13 LONBANDSELEMENTER

2.777.573,72CR
528.988,06CR
73.811,65CR
1.784.965,01CR
517.052,00CR

23.028.847,92CR
2.287.512,32CR
514.430,50CR
9.228.693,08CR
2.400.134,60CR

2190.14 KONTERING 549.211,40CR 3.396.933,00CR
2190.15 FASTE UDDATA 762.607 ,15CR “.822.732,25CR
2190.16 VALGFRIE UDDATA 2.205.147 ,40CR 12.303.700,38CR
2190.17 LIF UDDATA £01.812,00CR 2.163.669,65CR
2190.18 SCL-OF 903.010,10CR 5.450,.927 ,85%CR
2190.19 TASTEFUNKTION %.900,00CR 20.066,00CR
2190.20 BUDGETSYSTEM 291.125,50CR 755.620,38CR
2190.,21 LANSAGSBEHANDLING 18.839,25CR 143.43]1 ,20CR
2190.23 RETURNEREDE ANVISNINGER 148.625%,00CR 609.875,00CR
2190.24 PENSIONSSYSTEMER 74.587,20CR 463.375,25CR
2190.25 PENSIONSOPGAVER PAR.36 2.058.081,80CR 10.303.141,55CR
2190.30 GEBYRSYSTEM REG.6504 (INS.504) 974,75 4.773,80
2190.3]1 GEBYRSYSTEM REG.64950 (INS.590) 34,80CR 39,00 . g
i 3
- ]
E
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06501 Statens Regnskabsdirektorat Registreringsregnskab
NYTSCR Finansr Periode ! Side
1993 05 01.05,93-10.06,93 6
Periode- Regnskab Finanslovs-~ Ak tstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Rr-til-dato bevillinger nv., omflytninger bevilling 7 sitioner
Kr. Kr. Hill.Xr. 100 Kr. 100 Kr. 100 Xr. Mill . Kr.
Beholdningsbevagelser
91 Andr. af kontantkasser 8.591,75CR 4.839,50
9110 Indenl. kontantkasser (kasseopfyl.) a.5%91,75CR 4.839,50
93 Andr. af mlv. m/Danmarks Nationalb. 14.398.034,61CR 84.049.560,48CR
9320 Lebende konti i DN 14.398.034,61CR 84.049.560,48CR
94 Andr. af priv. pengeins.konti mv. 15,00CR 5.505,64CR
9410 Pengeinstitutkonti (kasseopfyld.) 15,00CR 5.505,64CR
95 Andr. af kortf. tilgodeh. (debitor) 10.117.210,93 51.142.240,91
9510 Tilgodeh. vedr. salg af varer mv. 18.736,00CR 1.721.691,81CR
9510.06 DC TERMINALTILSLUTNING FR STYRE 18.736,00CR 393.864,00CR
9530 Forudbet. af varer og tj.ydelser mv. 18.704,00CR 9.260,00
9540 Refusion af udgifter 27.620,00CR 27.620,00CR
9550 Udb. t/senere udlign. v/indb. 292.251,85 860.315,48
9550.01 SCL FALLESINDK@B BLANKETTER M.V 169.136,00 644.870,19
9550.02 . 28.931,31
9560.11 BEDRIFTSVARN, LON 1.250,00 6.250,00
9550.14 BEDRIFTSVARN, FREMMEDE TJENESTE 2.870,00 3.883,20
9550.30 UDLICITERINGSRADET 21.086,75 117.235,25
9550.50 . 115.616,08 61.517,33
9571 Interimskonto 121.881,60 10.246.000,649CR
9580 Mellemregn. (selvstandig likviditet) 9.768.137,48 62.267.977 ,88
97 Andr. af kortfristet gald (kreditor) 1.214.171,83CR 5.601.374,71CR
9710 Gzld vedr. kepb af varer og t3..y.mv. 13.124,40 0,00
9724 Indglende moms (k@bsmoms) 2.406.112,12 4.427.592,50
972% Udgaenda moms {salgsmoms) 3,623.408,35CR 10.031.147,55CR
9726 Atregning med Told- og skattastyr. 0,66CR
9750 Indb./indeh t/senere udlign. v/udb. 10.000,00CR 2.181,00
99 Andr. af edb-tekniske konti 5.646.058,59 44.173.636,56
9911 Aut. ml.r. stat/stat - debitorbilag 1.167.253,58 3.368.091,03
9921 Aut ml.r. stat/stat - kreditorbilag 13.337.839,62CR 66.628.619,92CR
9930 Aut. wml.r. priv/priv.hognskabsbilag 47.305,05 461.356,24
i
Pr. 17.06.1993 Bruger fordeling: Randi Konstmann
Rapportnr. 1741014 Hf.nr. 030 Intern fordeling: Modtager: 00903 = 00000903 1. eksemplar 366 366

- pr0S 680 O T OQ

R )




06501 Statens Regnskabsdirektorat Registreringsregnskab
NYTSCR Finans&r Perlode Side
1993 05 01.05.93-10.06.93 8
Perioda- Regnskab Finanslovs- Ak tstykker Bevillings- Rest- Dispo-
bevagelse Rr-til-dato bevillinger nv, onflytninger bevilling 7 sitioner
Kr. Kr. Mill . Kr, 100 Kr. 100 Xr., 100 Kr. Mill .Kr,
Beholdninger
01 Kortfristede aktiver 4.289.430,43CR 31.528.907,49CR
0111 Indenl. kontantkasser (kasseopfyld.) 8.591,75CR 12.467,50
0112 Indunl. kontantkasser (u.kasseopf.) 600,00
0132 Lebende konti i DN 14.398.034,61CR 84.049 .560,498CR
0141 Pengeinstitutkonti (kasseopfyldn.) 15,00CR 2.118,33
0151 Tilgodeh. ved salg af varer mv. 18.736,00CR 393.884,00CR
0151.04 OC TERMINALTILSLUTNING FR STYRE 18.736,00CR 393.884,00CR
0157 Forudbet. af varer og tj.ydelser mv. 18.704,00CR 9.260,00
0158 Refusion af udgifter 27.620,00CR 27 .620,00CR
0159 Udb. t.senere udlign. v.indb.(udlag) 292.251,85 876.565,17
0159.01 SCL FALLESINDK@®B BLANKETTER M.V 169.136,00 644.870,19
0159.02 . 26.931,31
v159.1) BEDRIFTSVARN, LON : 1.250,00 6.2%0,00
0159.14 BEDRIFTSVARN, FREMMEDE TJENESTE 2.870,00 3.883,20
0159.30 UDLICITERINGSRADET 21.086,75 117.235,25
0159.50 . 115.616,08 61.517,33
0160 Deposita mv. 19.100,00
0171 Interimskonto 121.881,60 10.245.931,89CR
0180 Mellemregn. (selvstendig likviditet) 9.768.137,48 62.267.977,88
04 Kortfristede passiver 1.214.171,83CR 359.944,86
0410 Geld vedr. kpb af varer og ti.yd.mv. 13.124,40 0,00
04624 Indghende moms (k@bsmoms) 2.406.112,12 7.896.699,44
0425 Udghende moms (salgsmoms) 3.623.408,35CR 7.537.434,92CR
0426 Afregning med Told- og Skattestyr. 0,66CR
0450 Indb./indeh. t/senere udlign. v/udb. 10.000,00CR 681,00
06 Egenkapital 967 .456,33CR 1.067.802,15
0690 Egenkapital 967 .456 ,33CR 1.067.802,15
07 Automatiske mellemregningskonti 6.471.097,24 30.101.060,16
0730 Automatisk mellenregn. priv./ priv. 47 .305,05 726.188,64
0731 Automatisk mellemregn. stat / stat 5.267.315,12CR 206.768.820,09CR
0732 Automatisk mellemregn. stat / SI 111.580,83 500.544,37 2
0734 Automatisk mellemregn. SY /SI 9.985.598,89 205.487.129,38 a
g o
N f=3
-
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Statens Regnskabsdirektorat



REGNSKAB

Regnskab
et KTOPLAN STRUKTUR Struktur
Kontoplan FRISPEC Fri specifikationsvardi
SGMVDI Segmentvardi
KTO Regnskabskonti
SGMGRP Segmentgruppe
SGMGRPVDI Segmentgruppevardi
= POST BSTATUS Bilagsstatus
Posteringer RPST Regnskabspostering
DPST Debitorpostering
KPST Kreditorpostering
DRPST Debitor/regnskabspost.
KRPST Kreditor/regnskabspost.
UDSKRIV Udskriv bilagsliste
== RESKONTRO RSTATUS Reskontro status
Reskontro EGNE Egne Regler
FOND Fondsoplysninger
VRDFR1 Frie numre
EJENDOM Ejendomsoplysninger
EJDFRI Frie numre
FRES Segmentverdier
et KASSE KSTATUS Kassebilagsstatus
Kasseregnskab KRGN Kasse/regnskabspostering
KDK Kassedeb/kred-postering
REJS Rejseforskud/afregning
KTOT Kassetotal
KRAP Kasserapport
DISPL Dispositioner Oversigt
|-1DDISP Dispositioner
r— FKONTO — FHOVART Statens Hovedarter
Foresporg- FSTAKTO Statens Standartkonti
sel pa FARTKTO Statens Artskonti
konto FFRISPEC Fri Specifikationsvardi
FSGMVDI Segmentvardier
FKTO Konto
b= MINISFSP FKTOGRP Kontogrupper (?)
Minifore-
spoprgsel
= FINSOPL FREGNR Registreringsenhed
Ins. FOMRNR Regnskabsomrade
Oplysninger FADRES Adresse




Budgetmodul
i
NYTSCR

25.1eb.1992



1. Indledning

Den regnskabsmeessige registrering af udgifter og indtaegter giver kun et billede af den faktiske
udvikling, fx af, hvad det rent faktisk har kostet at gennemfore en given aktivitet. Skal
systemet imidlertid anvendes som et aktivt redskab i den lobende budgetopfalgning og
budgetkontrol, er det nedvendigt, at de regnskabsmaessige oplysninger suppleres med op-
lysninger vedrerende budgetter. Forst herigennem etableres der mulighed for at anvende
systemet til lsbende at folge op pa, om den faktiske udvikling felger den planlagte/budgetterede
udvikling, eller om der er behov for at gribe ind.

2. Budgetmodulet

INYTSCR's budgetmodul er der mulighed for at registrere budgetter p& flere niveauer. Der
kan indleegges interne budgetter pa institutionens fulde kontostreng svarende til regnskabs—
kontoens struktur, men der er ogsd mulighed for at ngjes med at specificere interne
budgetter p& en del af de elementer, der indg&r i regnskabskontoen.

Der er mulighed for at indlaegge interne budgetter pa en vilk&rlig del af den samlede
kontostreng. Man kan fx nejes med at indlzegge budgettet p& den del af kontostrengen,
hvor aktivitet og standardkonto registreres, p& omkostningssted osv. Der kan indlasgges
budgetter p& flere forskellige budgetkontostrukturer. | NYTSCR kaldes disse forskellige
budgetkontostrukturer for BUDGETTYPER.

Fx kan der i '‘Budgettype Q1' registreres et budget p& standardkonto, '‘Budgettype 02' pa

omkostningssted og standardkonto, '‘Budgettype 03' p& aktivitet og ‘Budgettype 4' p& den
fulde kontostreng osv.

Der kan endvidere registreres flere forskellige VERSIONER af de enkelte budgettyper. Under
budgettype 1 kan 'Version 01' fx vaere en optimistisk version, 'Version 02' en pessimistisk
version, 'Version 03' budgettet, som det ser ud pr. 1. januar osv.

hvert budget er saledes identificeret ved en budgettype med tilhgrende version. Der er
mulighed for at navngive s&vel budgettype som version. Systemet giver mulighed for at
registrere s&vel &rsbudgetter som periodeopdelte budgetter.

2.1. Budgettype

Et budget indlaegges i NYTSCR ved forst at oprette en budgettype. Budgettypen skal vaere
oprettet, for indrapporteringen af budgetbeleb kan pdbegyndes. | budgettypen angives den
kontostruktur, som budgettet onskes registreret pd. Hver budgettype hummereres og kan
navngives. Budgettyper oprettes i skeermbilledet "Budgettype", som er narmere omtalt i
bilag 1. .

Folgende elementer kan indgd i en budgetkontostruktur:

Hovedart

Standardkonto

Art (standardkonto + specifikation)

Fri specifikation (artskonto + fri specifikation)

Kontogrupper

Segmenter fx segment 1 Omkostningsted
segment 2 Aktivitet

Segmentgrupper

Budgetmodul i NYTSCR Side 1



Budgettypen opbygges ved, at brugeren angiver hvilke dele af institutionens kontoplan, der
skal indg& i budgettypen, samt hvilken sorteringsorden de skal praesenteres i. Nedenfor
gives fire eksempler p& budgettyper:

Nr, Navn Kontostruktur

1 Standardkonto Standardkonto

2 Omkostningssted+standardkonto Segment 1 og standardkonto

3 Aktivitet Segment 2

4 Regnskabskonto Art, fri specifikation, segment 1, segment 2 osv.

N eksempel 1 bestar budgettypen af standardkonto. Vaelger man standardkonto i budgettypen,
har man mulighed for at indrapportere budgetbelgb p& folgende konti:

Standardkonti

11 Lenninger

14 Kob af varer og tjenesteydelser
15 Erhvervelse af materiel, netto
16 Leje, vedligeholdelse og skatter
17 Afskrivninger

19 Diverse driftsudgifter

21 Salg af varer og tjenesteydelser
25 Kontrol- og tilsynsafgifter

29 Diverse driftsindtaegter

§8 Regnskabstekniske konti
99 Edb-tekniske konti

| eksempel 2 bestar budgettypen af to niveauer. Forste niveau er omkostningssted (1. afdeling,
2. afdeling osv.) og herunder andet niveau, der er standardkonto (11. Lenninger, 14. Kgb
af varer og tjenesteydelser osv.). Omkostningssted er her et segment i institutionens interne
kontoplan.

Sorteringsordenen i eksempel 2 er forst omkostningssted og derunder standardkonto. |

nedenstiende opstilling er eksempel 2 vist til venstre, og den omvendte sorteringsraekkefolge
(dvs. ferste niveau er standardkonto og andet niveau er omkostningssted) er vist til hgjre:

Figur 1: Forskellig opstilling af budgettyper.

Budgettype Budgettype
Omkostningssted 69 standardkonto Standardkonto og omkostningssted
Resultat Resultat

Q.St S0,

0111 1. Afdeling. 11 Lenninger 1101 11. Lg¢nninger, 1. Afdeling

0114 1. Rfdeling, 14 Keb af varer og tj.ydelser 1102 11. Le¢nninger., 2. Afdeling

0211 2. Afdeling, 11 Lenninger 1401 14. Kegb af varer og tj.ydelser, 1. Rfdeling
0214 2. Afdeling. 14 Keb af varer og tj.ydelser 1402 14. Ke¢b af varer og tj.ydelser, 2. Afdeling

Den letteste made at angive den onskede budgetkontostruktur pd er at anvende <F4> "Vis
Muligheder" p& feltet budgetkontostruktur. Herved vil de kontoelementer, som institutionerne
kan anvende ved opbygning af en budgetkontostruktur, blive vist. Den gnskede budget-
kontostruktur veelges, og overferes automatisk til Budgettype-skaermbilledet.
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I forhold til regnskabsferingen har man s&ledes storre fleksibilitet, ndr man skal definere
budgetkontoplaner. Man er ikke bundet af kontostrukturen i regnskabskontoplanen. Dels
er det ikke nedvendigt at anvende alle de kontoelementer — artskontoen, segmenter m.v.,
der indgér i regnskabskontoplanen. Dels kan der i budgetkontoplanen indga elementer som
fx, gruppering af artskonti og gruppering af segmentveerdier, der ikke kan anvendes i
regnskabskontoplanen. Hertil kommer, at der kan arbejdes med flere budgetkontoplaner.

Ved oprettelse af en budget};pe defineres det, hvor leenge budgettypen skal eksistere. Dette
sker ved hjeelp af felterne Abnes i periode og Lukkes i periode. Udfylder man ikke noget
i felterne, opszetter systemet selv felterne. Abnes i periode opsaettes med indevaerende
regnskabsperiode og &r, og Lukkes i periode opsaettes med den samme Lukkes i periode,
som kontoplanen har. Det betyder, at man ikke behover at oprette nye budgettyper ved
finansarsskiftet, idet den samme budgettype kan anvendes i mange &r. Kun i tilfeelde af,
at man laver sin interne kontoplan om, er det nodvendigt at lave nye budgettyper.

Er der behov for at indlaegge budgetter vedr. bade kontogrupper, dvs. Ign, @vrig drift mv.
og pa specifikke artskonti, fx. 53.10 Tilskud til erhverv er der ogs& mulighed for dette.

| budgettype-billedet oprettes en budgettype, som indeholder b&de kontogruppe og
artskonto. Herudover kan budgettypen ogs& indeholde segmenter, fx. omkostningssted.

Budgettypen kommer til at se sdledes ud:

Budg.
type  Budgettypenavn Budgetkontostruktur
01 Sted, kontogruppe og art S01 KG ART

I posteringsbilledet skal man huske p4, at det ikke er tilladt b&de at indrapportere under
en artskonto og en kontogruppe i samme konto. Man m& derfor veelge, om enten kontogruppen
eller artskontoen skal overspringes. Stedsegmentet kan derimod udfyldes i alle posteringerne,
hvis det er onskeligt. Posteringen kommer til at se sdledes ud:;

1.KGART. Belob
1001--—- 1000 Sted 10 og lon
1002---- 500 Sted 10 og ovr. driftsudg.

10--5310 20000 Sted 10 og tilskud til erhverv

Der er ud over den skitserede mulighed og'sé mulighed for at kombinere kontogruppe
med hovedart, standardkonto eller art+fri specifikation.

Ved udskrivning af budgetterne skal man huske, at man i forspalten i ovenstende eksempel
skal bede om b&de Sted, Kontogruppe og Artskonto.

2.2. Version

Under hver budgettype er der som naevnt mulighed for at registrere flere versioner af samme
budget. "Version 1" kan fx vaere budgettet pr. 1. januar, "Version 2" budgettet pr. 1 juni,
eller version 1 og 2 kan veere et optimistisk henholdsvis et pessimistisk budget.

Versionen kan oprettes i forbindelse med belebsindrapporteringen, men det anbefales at
oprette versionen inden indrapporteringen af belob p&begyndes. De enkelte versioner kan
navngives. Version oprettes i skeermbilledet "Version", der er naermere beskrevet i bilag
2.
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Et hvert budget er identificeret ved en budgettype med tilhorende version. Den samme
budgettype og version kan benyttes &r efter &r. Det onskede finansar angives i forbindelse
med indrapportering af budgetbelebene.

Ved oprettelse af en version defineres det, hvor laenge versionen skal eksistere. Dette sker
ved hjzelp af felterne Abnes i periode og Lukkes i periode. Udfylder man ikke nogetifelterne,
opszastter systemet selv felterne. Abnes i periode opszettes med indevaerende regnskabsperiode
og &r, og Lukkes i periode opsasttes med den samme Lukkes i periode, som budgettypen
har. Det betyder, at man ikke behaver at oprette nye versioner ved finans&rsskiftet, idet
den samme version kan anvendes lige s& laenge, som budgettypen kan. Kun i tilfzelde af,
at man har lavet sine budgettyper om, er det nedvendigt at lave nye versioner.

2.3. Indrapportering af budgetbelob

I NYTSCR .er der mulighed for at indlaegge s&ve! arsbudgetter som periodeopdelte
budgetter. Periodeopdelingen kan vaere maneder, kvartaler eller halvar.

Har man valgt &rsbudget, skal man, inden budgetposteringen kan p&begyndes, angive den
onskede budgettype og version; hvilket budget&r budgettet skal tilhere, samt hvilken belobs-
faktor budgetterne skal indrapporteres i. Der kan veaelges mellem folgende faktorer:

“ EEN  budgettet indrapporteres i kroner
Ti budgettet indrapporteres i 10-kroner
HUND budgettet indrapporteres i 100-kroner
TUSN budgettet indrapporteres i 1000-kroner
MILL  budgettet indrapporteres i millioner kroner

Har man valgt faktor TUSN, vil et indrapporteret beleb p& 10 veere lig 10.000 kr.
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@Onsker man at indlaagge periodeopdelte budgetter, skal man angive de samme oplysninger
som for &rsbudgetter. | billedet til indlaeggelse af periodeopdelte budgetter er der mulighed
for at indlaegge budgetter for de enkelte m&neder, eller fx indlaegge kvartalsbudgetter ved
at indlaegge budgetbelebene i januar, april, juli og oktober.

Fordelingsmetode

Herudover kan man vaelge mellem tre forskellige metoder til indlaeggelse af det periodeopdelte
budget (M&nedsbudget):

1) Manuel indrapportering af budgetbelab pr. periode. Arsbudgettet udregnes automatisk.
Der er mulighed for at indrapportere budgetbeleb i 13 perioder. Periode 13 indeholder
alle de supplementsperioder, som institutionen kan anvende. Angiver man ingen
fordelingsmetode, opsaetter NYTSCR automatisk manuel indrapportering.

2) Linecer fordeling af et &rsbudget. Arsbudgettet fordeles automatisk med lige store
belab i hver periode. M&nedsfordelingen foretages med 1/12 i hver m&ned, og der
bliver ikke lagt noget i supplementsperioden.

3) Procentfordeling af et &rsbudget. Der indrapporteres en procentsats pr. konto og
pr. periode samt et &rsbelob for den enkelte konto. De indrapporterede procenter
omseettes til faktiske tal, n&r der foretages skift i metode.

I forbindelse med indrapportering af et samlet budget kan der skiftes mellem de tre metoder
i posteringsskeermbillederne. Uanset hvilken metode der anvendes ved indrapporteringen,
"gemmes" budgettet altid som budgetbelgb i systemet. Man kan efterfelgende, uanset
indrapporteringsmetode, fa forevist sit budget enten som beleb eller udregnet som pro-
center i de enkelte perioder.

Den definerede budgettype angiver den maksimale kontostreng, der kan anvendes i forbindelse
med posteringen. Dvs. at man kan udfylde hele budgetkontostrengen, eller man kan veelge
af springe dele af budgetkontostrengen over. Bestdr budgettypen af elementerne
"Omkostningssted", "Artskonto" og "Fri specifikation" giver det falgende muligheder ved
postering (bindestreger angiver overspring af dele af kontostrengen):

s.Art.F. Arsbudget

10111110 1000 1. kontor, alm. lon fri spec 10
201111—- 500 2. kontor, alm. lon

3011~——- 700 3. kontor, Isnninger

401 ——~—- 800 4. kontor, driftsudgifter
--1410—- 500 Rejser og befordring

| ovenstaende eksempel er der foretaget overspring pé forskellige niveauer. | 1. linie er hele
budgetkontostrengen udfyldt; i 2. linie er den fri specifikation sprunget over; i 3. linie er kun
omkostningssted og de 2 forste cifre i artskontoen, dvs. standardkontoen udfyldt. | 4. linie
er omkostningssted og 1. ciffer i artskontoen, dvs. hovedarten, udfyldt, og i 5. linie er kun
artskontoen udfyldt.

Rettelse af budgetbelob er baseret p& erstatningsprincippet. Dvs. at rettelser foretages
ved at indrapportere "hele" det nye budgetbelob. @nsker man at erstatte et beleb p& 2.000
kr. med et belab p& 3.000 kr., skriver man blot det nye belgb oven i det gamle. Der er med
andre ord ikke tale om posteringer, men om erstatning af det gamle beleb med et nyt.

Afhensyn til rapportgeneratoren anbefales det at indlaegge indteegtsbudgetter med negativt
fortegn.
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Arsbudgetbelfab indrapporteres i skaermbilledet "Arsbudget, Budgetposteringer", der er nszermere
beskrevet i bilag 3, mens periodeopdelte budgetter indrapporteres i skaermbilledet
"Mé&nedsbudget, Budgetposteringer", som er nasrmere beskrevet i bilag 4.

I forbindelse med indrapportering af budgetter er der mulighed for at f& udskrevet en
budgetkvitteringsliste, der dokumenterer de indrapporterede belgb, procenter m.v.

2.4. Seerlige faciliteter i budgetmodulet

I forbindelse med budgetindrapporteringen mv. kan der anvendes en raskke seerlige faciliteter.
Der er blandt andet mulighed for at f& prassenteret en total for det indrapporterede budget,
gentagelse af budgetlinier, kopiering af budgetter mv.

2.4.1. Total

Né&r man har indrapporteret sit budget, kan det vaere rart at f& en kontrol af, at man ikke
har indrapporteret for meget. Der er derfor mulighed for at f& udregnet en total for hele det
indrapporterede budget. Man stiller sigi den sidst indrapporterede konto og trykker <F13>,
hvorefter der fremkommer en total for det indrapporterede. Befinder man sig i manedsbudget-
billedet, vil man udover en &rstotal ogs& f& en total for hver af m&nederne.

Faciliteten kan ogsa anvendes til at udregne summer "undervejs”. @nsker man en total for
en raekke konti inde midt i det samlede budget, stiller man markeren i den sidste af de enskede
konti og trykker <F13>, hvorefter man f&r en total fra “toppen" og ned til den konto man
stéri. Der er herefter mulighed for at rette til det onskede kontonummer inde i pop-op billedet,
hvorefter man kan f& en total for netop de onskede konti.

2.4.2. <F4> Vis Muligheder i budgetkontostrengen

| posteringsbillederne er der, som p& mange andre felter, mulighed for at anvende <F4>
Vis Muligheder i budgetkontostrengen. Man saetter et '?' i den del af kontostrengen man
ensker at f& oplyst de mulige veerdier i, og trykker <F4>. Stiller man sig i segment 1 og trykker
*?' og <F4>, vil man f& vist alle de oprettede vaerdier under segment 1.

Indeholder kontostrengen Artskonto skal man vaere opmaerksom p&, at man jvf. afsnit 2.3
ikke behgver at udfylde hele artskontoen. Udfyldes kun 1. ciffer i artskontoen svarer dette
tilHovedart, mens de 2 forste cifre i artskontoen svarer tit Standardkonti. Resultatet vil derfor
blive felgende, hvis budgettypen indeholder Artskonto:

Art.S.

? | dette tilfaelde sporges der pd 1. ciffer i artskontoen, dvs. hovedart.

-? | dette tilfeelde sporges der pa de 2 farste cifre i artskontoen, dvs. standardkonti.
--? | dette tilfeelde sporges der p& den fulde artskonto.

Nar man har fet overfort den onskede veerdi, kan man hernaest sporge pa den naeste del
af kontostrengen ved at placere et '?' i den naeste del af kontostrengen, jvf. nedenfor.

Art.S.
14107 | dette tilfeelde sporges der p& institutionens sted-segment.

2.4.3. Gentag budgetlinier

Ved indrapportering af mange budgetlinier, der er naesten ens, er der mulighed for at fa
dubliceret budgetiinierne. Fremgangsm&den er den samme som i regnskabsposteringsbilledeme,
nemlig '=' dublicerer det ovenst&ende felt (kan kun anvendes i kontofeltet), eller '==' dublicerer
hele linien:
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S.Art.F. Jan.  Feb.  Mars  April Maj  Juni Juli
10111110 1000 500 400 600 1200 800 900

Efter tryk pd <Enter> f&s folgende resultat:
S.Art.F. Jan.  Feb.  Marts  April Maj = Juni Juli

10111110 1000 500 400 600 1200 800 800
10111110 1000 500 400 600 1200 800 900
10111110

Linie 2 er blevet magen til linie 1, mens linie 3 kun har f3et dubliceret kontonummeret. N&r
man har faet dubliceret linier, skal man veere opmaerksom pa, at budgetkontoen bliver
fejlmarkeret. Dette skyldes, at en konto kun kan anvendes en gang pr. budget. Man skal
derfor huske at rette de fejlmarkerede budgetkonti til de korrekte vaerdier.

@nsker man at dublicere linie 1, men samtidig lave en afvigelse i et eller flere belgbsfelter
er der ogs& mulighed herfor. Som ovenfor angiver man '==' samt de @nskede belgb i de
perioder, som ikke skal vaere ligesom i linie 1:

S.Art.F. Jan.  Feb.  Marts  April Maj  Juni  Juli
10111110 1000 500 400 600 1200 800 900
== 900 400

Efter tryk pd <Enter> f&s folgende resultat:

S.Art.F. Jan.  Feb.  Marts  April Maj = Juni Juli
10111110 1000 500 400 600 1200 800 900
10111110 1000 900 400 400 1200 800 900

2.4.4. Kopier

Der er ogsé mulighed for at kopiere hele budgetter fra en version over til en anden version.
Faciliteten er szerlig anvendelig, hvis man fx har lavet et budget i starten af &ret, som man
onsker at opdatere efter et halvt &rs tid. Ofte skal der kun rettes nogle f& steder, hvorfor
det vil veere lettere at foretage en kopiering af det "gamle" budget, og derefter foretage
rettelserne i det nye budget.

Fremgangsmaden er folgende:

1) Man opretter en ny version, som skal indeholde det reviderede budget.

2) Ga& til posteringsbilledet og angiv budgettypen og den nye version.

3) Ga&ned i kommandolinien og skriv "Kopier 1", hvis den gamle version hed 1. Man angiver
med andre ord den version, man onsker at kopiere fra, og ndr man trykker <Enter>,
fremkommer en kopi af det "gamle" budget.

Herefter kan man rette de & steder, der er behov for, og man har et fuldt opdateret budget,
uden at det har vaeret nodvendigt at slette det gamle budget. '

2.5. Budgetmodulet og rapportgeneratoren
Budgetmodulet anvendes til indrapportering af budgettal. Selve preesentationen af budgetteme,

samt udregninger pd baggrund af budgettallene foretagesirapportgeneratoren. Det er sdledes
irapportgeneratoren, at der foretages restbudgetberegninger, restprocentberegninger mv.
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N&r man anvender budgetterne i rapportgeneratoren, skal man vaere opmaerksom pa to
forhold: 1) Man kan have en raekke forskellige budgetter, hvorfor man i rapportgeneratorens
tabelhovedbillede skal angive, hvilken budgettype og version rapporten skal indeholde. |
@ tabelhovedbilledet angives desuden beregning af restbudget, restprocent mv.

2) Irapportgeneratorens forspaltebillede skal man angive, hvilke dele af kontoplanen rapporten
skal indeholde, og her skal der vaere hel eller delvis overensstemmelse mellem indholdet
iforspalten og indholdet i budgettypen. Indeholder budgettypen fx segment 1 og artskonto,
skal forspalten ogsd indeholde enten segment 1 eller artskonto, eller som den tredie mulighed
segment 1 og artskonto. Man kan derfor med fordel taenke p&, hvordan rapportens forspalte
skal se ud, ndr man laver sine budgettyper.
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Budgettype Bilag 1

I skeermbilledet budgettype angives budgetkontostrukturen i budgetterne, du gnsker at lave.
Den anvendte budgetkontostruktur angiver den maksimale budgetkonto, der kan posteres
pa. Dette medfarer, at du ikke behover at udfylde alle kontoelementerne i budgetkontoen,
nér der posteres.

TYPE * Budgettype * 14.11.1990 13:30
* Budget * WFSR1HA

T o o 0 o o P o e . 0 . 0 o o 2 0 T 0 B e o B 0 e 0 o O e B - " - - - - -

Udfyld feltet 'F’ med O=Opret, R=Ret, V=Vis. L=Luk eller S=Slet og tryk Enter.

Regnr Q1000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSER

Budg.
F type Budgettypetekst Budgetkontostruktur Abnes Lukkes S
e ee e e e, e e mmeemee et e eaceee me o o= am -
1 Standardkonto ST 01 90 14 94
2 Omkostningsstedsstandardkonto S01 ST 08 90 14 94
3 pktivitet s02 08 90 10 92
4 Reanskabskonto F___s01 502 01 90 14 94

[ A |

Kommando ===)>
Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl12=Annul F1S5=Hmenu

"Begnr." angiver det registreringsnummer, som budgetterne skal vedrere.

| budgettypefeltet” angives nummeret p& den budgettype, der skal behandles.
| "budgettypeteksten" skrives navnet p& budgettypen.

Nedenfor er angivet nogle eksempler p& budgettypetekster:

Budget-

type Budgettypetekst (max. 30 karakterer)
01 Finanslovsbudget
02 Sted og formalsbudget
03 -~ Afdeling og projekt

Feltet "budgetkontostruktur’ benyttes til angivelse af den kontostruktur, som du ensker at
knytte dine budgetregistreringer til.

Folgende veerdier kan anvendes i feltet: -

H = Hovedart
ST = Standardkonto
ART = Artskonto
F = Frispecifikation (incl. artskonto)
KG = Kontogruppe
S01 = Segment 1
S02 = Segment 2
GXX = Segmentgruppe



BUDGET
Budget

ARSBUD Arsbudget

MDBUD Periodeopdeltbudget

TYPE Budgettype

VER Version

STARSBUD Statistikarsbudget
STPERBUD Periodebudget Statistik
STTYPEL Stat.budgettype oversigt
|-+STTYPE Statistikbudgettype
STVER Statistikbudget version




Side 2

Eksempelvis kunne du vaelge at lzegge dine budgetter ind p& segment 1 og 2, samt pa hovedart.
| budgetkontostrukturen angives dette pa folgende made:

Budgetkontostruktur (max. 25 karakterer)

S01 S02 H
Felterne "8bnes i periode" og "lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller inaktivere

budgettypen med periodeangivelsen (maned og &r). Dvs. at man angiver, hvor lang en periode
budgettypen skal eksistere.

I "Statusfeltet” (S) udskrives om en eller flere budgettyper er blevet oprettet, rettet, lukket
eller slettet.



Yersion Bilag 2

Under en budgettype kan der udarbejdes flere forskellige versioner. Versionen angiver
forskellige varianter af budgettet. @nsker du at anvende den samme budgettype til at udarbejde
flere budgetter med forskellig periodeopdeling, skal du oprette en version, for hver af de
onskede periodeopdelinger.

VER * Version * 05.12.1990 11:23
* Budget * WFSR1HA

Udfyld feltet 'F' med O=Opret, RsRet, V=Vis, L=luk eller S=Slet og tryk Enter.

Regnr Q1000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSER

Budg. Ver-

F type sion Versionstekst Abnes Lukkes Status

- = ee emmcccccccemcmcmec e oo e —— e e ee meme—————
- 1 1 FFL_90 01 90 99 99

- 1 3 EFL. 90 11 90 99 99

_ 2 1 1, Udkast, Arsbudget 01 90 18 90

—- 2 2 2. Udkast, Arsbudget 01 90 99 99

- 2 3 1. Udkast, minedsbudget 01 90 99 99

- 3 1 yersion 1 pr. 1. ianuar 01 90 06 92

- 4 1 yersion 1 pr. 1., japuar 01 %0 18 9l

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul Fl15=Hmenu

"Begnr." angiver det registreringsnummer, som budgetterne skal vedrore. '

I feltet "budgettype” angives den budgettype, man ensker at oprette versioner under.
I "versionsfeltet" angives nummeret p& den version, der skal behandles.

| "versionstekst" skrives navnet p& versionen.

Nedenfor er angivet nogle eksempler p& versionstekster:

Ver-

sion Versionstekst (max. 30 karakterer)
01 1. version pr. 1. januar

02 2. version pr. 1. juli

03 Optimistisk udgave af ver. 01

04 Pessimistisk udgave af ver. 01

Felterne "8bnes i periode" og 'Lux_k_ein_Qngg bruges til henholdvis at aktivere eller inaktivere

versionen med periodeangivelsen (mé&ned og r). Dvs. at man angiver, hvor lang en periode
versionen skal eksistere.

| "Statusfeltet” udskrives om en eller flere versioner er blevet oprettet, rettet, lukket eller
slettet.



® |

Arsbudget Bilag 3

Inden posteringen kan p&begyndes, skal man angive hvilken budgettype og version
budgetterne skal tilhore. Husk at trykke <Enter> efter angivelse af budgettype og version.

Til hver konto knyttes et budgetbelob.

ArsBUD * Arsbudget * 05.12.1990 11:26
* Budgetposteringer * WFSR1HA

Regnr. 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSER

Budgetdr. . . 1992

Budgettype +. . 02 Omkostningssted+standardkonto
Version +. . . Q1 1. udkast, &rsbudget

Indrapporter belgb i faktor TUSN

o.st Arsbelgb 0.st Arsbelgd
P e e rec e e e et crecmccccretcee  cccicececececeemecae acecceeeeeeeeeo
1011 1000, 0 1014 2000.0
2011 1650, 0 2014 1275.0
3011 2000, 0 3014 2500.0
4011 2550.0 4014 2750.0

Kommando s==)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F7=Tilbage FB=Frem Fl2=Annuller
F13=Total Fl4=Fortolk Fl15=Hovedmenu

I feltet "regnr.” angives det registreringsnummer, som budgetterne vedrarer.

"Budgetar" udfyldes med det finansé&r, som budgetterne vedrarer. Der er mulighed for at
indlaegge budgetter til flere finansér, ved at foretage skift i budgetar.

| "Budgettypefeltet” angives nummeret p& den budgettype, hvorunder budgetterne skal
indrapporteres.

I "yersion" angives nummeret p& versionen, hvorunder budgetterne skal indrapporteres.

I"faktor" angives den belobsfaktor, som budgetterne skal indrapporteres i. Der kan veelges
mellem folgende faktorer:

EEN budgettet indrapporteres i kroner

TI budgettet indrapporteres i 10-kroner

HUND budgettet indrapporteres i 100-kroner

TUSN budgettet indrapporteres i 1000-kroner

MILL budgettet indrapporteres i millioner kroner

Har man valgt faktor TUSN, vil et belob p& 10.000 kr. skulle indrapporteres som 10.
"Kontoen" er opsat med den kontostruktuf, der er valgt i budgettypen. |

Der er mulighed for at indrapportere p& den fulde budgetkonto, eller der kan veelges at
indrapportere pa en del af kontoen, f. eks. kan et segment overspringes ved angivelse af
tegnet "+" p& delkontoens plads, eller ved angivelse af tegnet "-" for hver karakter i delkon-
toen.

Né&r der budgetteres p& segmenter fraden interne kontoplan, skal de enskede segmentvaerdier
veere oprettet i forvejen.

*Arsbelgb" indrapporteres under hensyntagen til den valgte faktorangivelse.



Side 2

Budgetmodulet bygger pa erstatningsprincippet for budgetposteringer. Det indebzaerer, at
et nyt indrapporteret budgetbelab pa samme konto erstatter det tidligere indrapporterede
belab.



Periodeopdelt budget Bilag 4

Inden posteringen kan pabegyndes, skal man angive hvilken budgettype og version
budgetterne skal tilhere. Husk at trykke <Enter> efter angivelse af budgettype og version.
| billedet periodeopdelt budget (m&nedsbudget) kan der indlaagges budgetter fordelt p&
forskellige perioder. Ogs3 et kvartalsbudget vil kunne indlaegges i dette billede. Dette gores
ved at indrapportere budgetbeleb i fx januar, april, juli og oktober.

MDBUD * Budgetpostering * 05.12.1990 11:27
* Manedsbudget * WFSR1HA

Regnr 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSER

Budgetdr. . . 1992
Budgettype +. . 02 Omkostningssted+standardkonto
Version + . . . 03 1. udkast, mdnedsbudget Metode (m/1/p) M
Indrapporter per.belgb i faktor IUSN Manuel indrapportering Mere: >
0.8t Jan. Feb. Marts April Maj Juni Juli
e rmmmemccette  cmcmeee cemcmne mcmeame ceeeeee cememee teeeeee ceeeeee
1011 10.0 10.0 10.0 10.0 10.0 10.0 10.0
1014 20.0 20.0 20,0
2011 50,0 50,0
2014 25.0 25.0 25.0 25.0 25.0 25.0 25,0

Kommando ===)
Fl=Hj®lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F7=Tilbage FB=Frem Fl2=Annuller
Fl3=Total Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu F20=Hpjre

MDBUD * Budgetpostering * 05.12.1990 11:27
* Mianedsbudget * WFSR1HA

Regnr Q1000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSER

Budgetdr. . . 1992

Budgettype +. . Q2 Omkostningssted+standardkonto

Version + . . . Q03 1. udkast. madnedsbudget Metode (m/1/p) M
Indrapporter per.belgb i faktor TUSN Manuel indrapportering Mere: <

0.St August  Sept. Okt. Nov. Dec. supp. Arsbudget
temmmcmccnaemmcacees  cmeatce mecmeme ammmeee ceemmee mmmmmee wecemee cceccmmae
1011 10,0 1¢.0 10.9Q 10,0 10,0 10,0 130.0
1014 20.0 80.0
2011 100,0
2014 25.0 25.0 25.0 25.0 25.9 25,0  325.0

Kommando s=za)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F7=Tilbage F8=Frem Fl2=Annuller
Fl3=Total Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu Fl19=Venstre

I feltet "regnr." angives det registreringsnummer, som budgetterne vedrarer.

"Budgetdr" udfyldes med det finans&r, som budgetterne vedrarer. Der er mulighed for at .
indlzegge budgetter til flere finansér, ved at foretage skift i budgetar.

| "Budgettypefeltet" angives nummeret p& den budgettype, hvorunder budgetterne skal
indrapporteres.

"Yersionsfeltet' udfyldes med detversionsnummer, hvorunder budgetterne skal indrapporteres.
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I"faktor" angives den belgbsfaktor, som budgetterne skal indrapporteres i. Der kan veelges
mellem folgende faktorer:

EEN budgettet indrapporteres i kroner

Tl budgettet indrapporteres i 10-kroner

HUND  budgettet indrapporteres i 100-kroner

TUSN budgettet indrapporteres i 1000-kroner

MILL budgettet indrapporteres i millioner kroner

Har man valigt faktor TUSN, vil et belgb pd 10.000 kr. skulle indrapporteres som 10.

"Metodefeltet" anvendes til at skifte mellem de tre indrapporteringsmetoder. En konto kan
indrapporteres ved hjzelp af “manuel indrapportering", en anden ved hjeelp af "linezer fordeling"
osv.

1) Manuel indrapportering af budgetbeleb pr. periode. Arsbudgettet udregnes automatisk.
Der er mulighed for at indrapportere budgetbeleb i 13 perioder. Periode 13 indeholder
alle de supplementsperioder, som institutionen kan anvende. Angiver man ingen
fordelingsmetode, opsaetter NYTSCR automatisk manuel indrapportering.

2) Linezer fordeling af et &rsbudget. Arsbudgettet fordeles automatisk med lige store
beleb i hver periode. Ma&nedsfordelingen foretages med 1/12 i hver m&ned, og
der bliver ikke lagt noget i supplementsperioden.

3) Procentfordeling af et &rsbudget. Der indrapporteres en procentsats pr. konto og
pr. periode samt et &rsbelob for den enkelte konto. De indrapporterede procenter
omseettes til faktiske tal, ndr der foretages skift i metode.

Den valgte fordelingsmetode fremgér altid af indrapporteringsskaermbilledet.

"Kontoen" er opsat med den kontostruktur, der er valgt i budgettypen.

Der er mulighed for at indrapportere p& den fulde budgetkonto, eller der kan vaelges at
indrapportere pd en del af kontoen, f. eks. kan et segment overspringes ved angivelse af
tegnet "+" p& delkontoens plads, eller ved angivelse af tegnet "-" for hver karakter | delkon-
toen.

Narder budgetteres p& segmenter fra den interne kontoplan, skal de snskede segmentvaerdier
veere oprettet i forvejen.

| "budgetbelobsfelterne" indrapporteres enten budgetbelob eller procenter ~ alt efter den
valgte indrapporteringsmetode.

Beleb indrapporteres under hensyn til den valgte faktorangivelse.
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1. Indledning

Registrering af udgifter og indtzegter giver et billede af driftsresuiltatet i en institution, f.eks.
hvor mange kroner, der er konteret p& en given aktivitet. Ofte er det ngdvendigt at supplere
disse oplysninger med jkke-gkonomiske oplysninger. De ikke-gkonomiske oplysninger kan
belyse, hvad institutionen producerer for den givne bevilling, hvor lang tid (hvor mange timer)
det tager at gennemfore et projekt osv. Et daekkende billede af institutionens virke kan kun
fremkomme ved at supplere de skonomiske oplysninger med statistikoplysninger vedr. aktivitet,
tidsforbrug m.v.

2. Statistikmodulet

Formalet med registrering i statistikmodulet er bl.a., at give ledelsen et grundlag for at faige
aktiviteten i institutionen, og et grundlag for at prioritere institutionens aktiviteter. Farst nar
man ved, hvad det koster at gennemfare en aktivitet samt hvad resultatet af aktiviteten er,
har man et grundlag for prioritering mellem aktiviteter.

I NYTSCR er der mulighed for at registrere forskellige typer af statistiske oplysninger. Der
er mulighed for registrering af tidsforbrug, antal indkomne ansegninger, antal producerede
enheder osv.

Ser man forst p&, hvilke ressourcer institutionen anvender, kan man valge at registrere
tidsforbrug i institutionen. Dette kan ske pa kontoplanniveau, dvs. at man f.eks. kan registrere,
hvor mange timer der bruges pa en bestemt aktivitet. Sammenholder man derefter det regi-
strerede tidsforbrug pr. aktivitet med institutionens lenomkostninger, far man et udtryk for
omkostningerne ved at gennemfore aktiviteterne. Er der tale om tilbagevendende aktiviteter,
har man med disse oplysninger bedre mulighed for at folge "produktionen” og et godt grundlag
for at prioritere og planleegge den fremtidige aktivitet.

Aktiviteterne i en institutionen udfores typisk af flere forskellige typer medarbejdere. Ofte
vil det derfor veere utilstraekkeligt at anvende samme gennemsnitlige lsnomkostning for alle
medarbejdere i institutionen, ndr omkostningerne pr. aktivitet beregnes (som i eksemplet
ovenfor). Man kan i stedet registrere, hvad forskellige medarbejderkategorier bruger aftimer
p& gennemforelsen af institutionens aktiviteter, og sammenholde det registrerede timetal
pr. medarbejderkategori med en gennemsnitstimesats pr. medarbejderkategori. Dette vil
give et bedre indtryk af omkostningerne ved gennemforeisen af en bestemt aktivitet.

Mulighederne for registrering af tidsforbrug, som beskrevet ovenfor, drejer sig om at registrere
ressourceanvendelsen i institutionen. For at fa et fuldstaendigt billede af institutionens aktiviteter,
har man ogsé brug for at vide, hvad resultatet af de enkelte aktiviteter er. | statistikmodulet
er der derfor ogsd mulighed for at registrere producerede enheder pr. aktivitet. Eksempler
pa sddanne produkter er antal behandlede ansegninger og afgivne tilsagn under en
tilskudsordning, antal besvarede forespargsier osv.

Der er sdledes en lang reekke muligheder for registrering af statistiske oplysninger i NYTSCR.
Veardien af de forskellige oplysninger oges i takt med, at man kan kombinere
ressourceindsatsen og resultaterne pr. aktivitet, f.eks. gennem udarbejdelse af relevante
negletal som legnomkostning pr. tilskuds-tilsagn, lenomkostning pr. forespargsel m.m.
Nogletallene kan udarbejdes i NYTSCR's uddatamodul.

N&r man skal pdbegynde den praktiske anvendelse af statistikmodulet, skal man dels gere
sig klart, hvad man @nsker at opgere, dels hvordan opgerelsen skal foretages. Hvad der
skal opgares kaldes i NYTSCR for ENHEDER. Hvordan opgerelsen skal foretages bestemmes
ved definitionen af en STATISTIKSTRUKTUR.
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2.1. Enhed

Det forste man skal gere sig klart er, hvad det er man vil registrere. Der er mulighed for
at registrere forskellige typer af oplysninger, f.eks. tidsforbrug, antal ekspederede sager,
producerede enheder osv. @nsker man at registrere tidsforbrug, m& man oprette nogle enheder.
Hver enhed nummereres og navngives.

| det folgende er givet nogle eksempler p& enheder:

Nr. Navn

o1 Normaltimer

02 Overarbejdstimer

03 Merarbejde

04 Ekspederede sager

05 Antal notater

06 Besvarede telefonopringninger

Ved hjeelp af enhed 01, 02 og 03 f&r man mulighed for at opgeare tidsforbruget fordelt p&
normattimer, overarbejde og merarbejde. Anvender man enhed 04, 05 og 06 kan man registrere
omfanget af ens sagsbehandling/produktion.

Der er ingen begraensning p&, hvad man kan kalde sine enheder. Man kan frit oprette
enheder til brug for praecis ens eget behov. Enhederne skal vaere oprettet for indrapporteringen
af statistikoplysningerne kan pabegyndes. Skaermbilledet til oprettelse af "Enheder" er vist
i bilag 1.

2.2. Statistikstruktur

N&r man har defineret sine enheder (dvs. hvad der skal registreres), skal man oprette en
statistikstruktur. | statistikstrukturen angives den kontostruktur som statistikoplysningerne
onskes registreret pa. Hver statistikstruktur nummereres og navngives. Statistikstrukturer
oprettes i skeermbilledet "Statistikstruktur', der er naermere omtalt i bilag 2.

Statistikoplysningerne kan i NYTSCR's statistikmodul registreres p& flere niveauer. Der kan
indleegges statistikoplysninger vedr. f.eks. tidsforbrug pa institutionens fulde kontostreng
svarende til regnskabskontoens struktur, men der er ogs8 mulighed for at ngjes med at
specificere statistikoplysningerne p& en del af de elementer, der indg&r i regnskabskontoen.

Herudover har man mulighed for at specificere sine registreringer pa f.eks. medarbejderkategori
eller medarbejder, dvs. en specifikation p& elementer, som ikke indgr i institutionens
kontoplan.

En statistikstruktur er hovedbetegnelsen i statistikmodulet, og den kan best& af to dele:

* statistikkontostruktur og
* statistikelementer.

Statistikkontostrukturen indeholder institutionens kontoplan, eller de dele af den man ensker
at benytte i sin statistikregistrering (statistikkontostrukturen svarer fuldstaendigt til en
budgettype i budgetmodulet). Statistikelementerne er den yderligere specifikation, man kan
lave ved hjeelp af f.eks. medarbejderkategori.
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STATISTIK

Statistik
STPST Statistikpostering
MARBPST Medarbejder timepost.
STSTRUKL Stat.struktur Oversigt
STSTRUK Statistikstruktur
ENHED Enhed
pmmt STELM PROD Produkt
Statistikelement DELPROD Delprodukt
MARBL Medarbejder Oversigt
L-)MARB Medarbejder
MKATL Medarbejderkat. Oversigt
l--N\*IKAT Medarbejderkategori
s  SATSMENU SATSGRP Satsgruppe
Satsmenu SATS Sats
== SCLOPL SCLSTAM SCL-Stamoplysnig
SCL-Oplysning SCLPST SCL-Postering
MARBKONV Medarbejderkonvertering




Folgende elementer kan indg& i en statistikkontostruktur:

* Hovedart

* Standardkonto

* Art (standardkonto + specifikation)

* Fri specifikation

* Kontogrupper

* Segmenter f.eks. segment 1 Omkostningsted
segment 2 Formal
segment 3 Aktivitet

* Segmentgrupper

Nedenfor gives to eksempler pa statitikstrukturer:

Nr.  Navn Kontostruktur
01 Omkostningssted og formal Segment 1 og 2
02 Aktivitet Segment 3

Den letteste made at angive den onskede statistikkontostruktur p& er at anvende "Vis
Muligheder" pé feltet statistikkontostruktur. Herved vil de kontoelementer, som institutionen
kan anvende ved opbygning af en statistikkontostruktur, blive vist. Den onske statistik-
kontostruktur vaelges og overferes automatisk til Statistikstruktur-skaermbilledet.

Sammenlignet med regnskabsferingen har man starre fleksibilitet, ndr man skal definere
statistikkontoplaner. Man er ikke bundet af kontostrukturen i regnskabskontoplaner. Dels
er det ikke nedvendigt at anvende alle de kontoelementer - artskontoen, segmenter m.v.,
derindgdriregnskabskontoplanen. Dels kan deri statistikkontoplanen indg& elementer som
f.eks, gruppering af artskonti og gruppering af segmentvaerdier, der ikke anvendes i
regnskabskontoplanen. Hertil kommer at der kan arbejdes med fiere statistikkontoplaner.

Statistikstrukturen kan, udover ovenstiende, suppleres med statistikelementer. F.eks. kunne
man have behov for at registrere oplysninger p& aktivitet fordelt p& medarbejderkategori.
I dette tilfeelde vil det vaere nedvendigt at udvide statistikstruktur 02 i ovenstdende eksempel
séledes, at denne ogsé& kom til at indeholde medarbejderkategori. Den udvidede udgave
af statistikstruktur 02 er vist i nedenst&ende eksempel:

Nr. Navn Kontostruktur Statistikelement
02 Aktivitet, medarbejderkat. Segment 3 Medarbejderkategori

"Medarbejderkategori” i statistikstruktur 02 er et eksempel pa et statistikelement. Man kan
veeige et eller flere af foigende fire statistikelementer:

* Medarbejder

* Medarbejderkategori
* Produkt

* Delprodukt

De onskede statistikelementer veelges lettest ved at anvende "Vis Muligheder" pé feltet |
statistikelement. Indholdet af de fire statistikelementer er naarmere beskrevet i afsnit 2.4.

Statistikstrukturen skal veere oprettet, for indrapporteringen af statistikoplysningerne kan
pabegyndes.
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2.3. Indrapportering af statistikoplysninger

Né&rman har defineret statistikstrukturen og enhederne, kan man pdbegynde statistikposte—
ringerne. Inden posteringerne kan laegges ind i systemet, skal man udover den @nskede
statistikstruktur angive, hvilkken enhed man vil anvende. @nsker man at anvende statistikstruktur
02 til tidsregistrering, kan man ved hjzelp af enhed 01 (normaltimer) registrere, hvor mange
timer de enkelte medarbejderkategorier har brugt pa hver aktivitet. Tilsvarende kan man
ved hjeelp af enhed 04 (ekspederede sager) registere, hvor mange sager hver enkelt
medarbejderkategori har ekspederet inden for hver aktivitet. Skal der registreres oplysninger
om to enheder (f.eks. normaltimer og ekspederede sager), m& indrapporteringen foregd
i to arbejdsgange. | nedenstiende eksempel er vist indrapporteringen til enhed 01 (normaltimer),
og ndr posteringeme hertil er foretaget, skifter man til enhed 02. Posteringsbiliedets funktionalitet
er beskrevet i bilag 3.

Statistikstruktur 02 Aktivitet, medarbejderkat.

Enhed...... 01 Normailtimer

Aktivitet Medarbejderkat. Statistikpostering
Udviklingsopgaver HK 100

Undervisning HK 30
Udviklingsopgaver TAT 120

Statistikoplysningerne kan i NYTSCR indrapporteres med forskellige periodeangivelser. Man
kan vaelge at registrere pr. dag, méned, kvartal, halvar eller &r. Desuden kan man veelge,
hvilken indrapporteringsfaktor, der skal benyttes. Der kan vaelges mellem falgende faktorer
(her eksemplificeret med enheden timer):

EEN statistikoplysningerne indrapporteres i timer

Tl statistikoplysningerne indrapporteres i 10-timer
HUND statistikoplysningerne indrapporteres i 100-timer
TUSN statistikoplysningerne indrapporteres i 1000-timer
MILL statistikoplysningerne indrapporteres i millioner timer

Har man valgt faktor HUND, vil et indrapporteret timetal p& 1 veere lig 100 timer.

Systemet giver en reekke muligheder for at veelge, hvilke perioder man gnsker at anvende
ved statistikregistreringen. Der er mulighed for registrering af statistikoplysninger pa dagniveau,
maneds-, kvartals-, halv&rs—- og rsniveau.

I statistikmodulet anvendes saldoprincippet. Dvs. at man posterer ligesom i regnskab, men
systemet gemmer kun periodesaldoen pr. konto, og altsé ikke alle posteringerne. @nsker
man at have dokumentation for posteringerne, kan man f& udskrevet en kvitteringsliste, der
viser alle de posteringer, man har foretaget.

2.4. Statistikelementer

| statistikmodulet er der som naevnt mulighed for at supplere de normale kontoelementer
med en raekke statistikelementer. En statistikstruktur kan bestd af to elementer, dels en
statistikkontostruktur, f.eks. aktivitet, dels et eller flere statistikelementer, f.eks.
medarbejderkategori.

Anvendes statistikelementerne sammen med (dele af) kontoplanen kan de bruges til en

yderligere opsplitning af statistikoplysningerne, og dermed geore statistikregistreringerne mere
specifikke. Vil man lave tidsregistrering, kan man f.eks. tilfaje statistikelementet
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medarbejderkategoritil kontostrukturen. Herved far man mulighed for at registrere tidsforbruget
opdelt pA medarbejderkategorier.

2.4.1. Medarbejderkategori

Medarbejderkategori er en gruppering af personale i grupper, som er relevant for institutionen.
Man kan f.eks. foretage en opdeling p& medarbejderkategorierne HK, TAT og AC, eller
f.eks. vilundervisningsinstitutioner mere typisk anvende en opdeling pa VIP (videnskabeligt
personale) og TAP (teknisk administrativt personale). Det er institutionen selv der bestemmer,
hvordan medarbejderkategorierne skal sammenseaettes.

Da man i NYTSCR frit kan sammenszette medarbejderkategoriemne, har disse medarbejderkate—
gorier ikke umiddelbart noget med SCL-systemets personalekategorier at gore. @nsker
institutionen imidiertid at anvende en opdeling svarende til SCL-systemets personalekategorier,
kan disse ogsa defineres som medarbejderkategorier.

Til de enkelte medarbejderkategorier kan der knyttes en eller flere gennemsnitstimesatser.
Til hver medarbejderkategori kan der fx knyttes en sats for normaltimer, en anden for
> over/merarbejde m.v. jvf. afsnit 2.5.

Anvender man medarbejderkategori i statistikstrukturen, kan man ikke samtidig anvende
medarbejder.

Skeermbillederne til medarbejderkategori er gennemgé&et i bilag 4.

2.4.2. Medarbejder

Onsker man at foretage f.eks. tidsregistrering p& medarbejderniveau, m& medarbejderne
veere defineret i systemet. Hver medarbejder defineres med navn og medarbejdernummer
(medarbejdernummeret er pa fem cifre). Desuden kan man angive, hvilken medarbejderkategori
medarbejderen tilhorer.

Efter oprettelsen af medarbejderne, kan man i statistikelementet angive, at man vil lave
registreringer p& medarbejderniveau. Dvs. at medarbejder hermed bliver en del af den
kontoplan, som man kan foretage statistikregistreringer pa.

Medarbejderoplysningerne kan ogsa overferes automatisk fra SCL-systemet til NYTSCR.

Til de enkelte medarbejder kan der knyttes en eller flere gennemsnitstimesatser. Til hver
medarbejder kan der fx knyttes en sats for normaltimer, en anden for over/merarbejde
m.v. jvf. afsnit 2.5.

Anvender man medarbejder i statistikstrukturen kan man ikke samtidig anvende
medarbejderkategori.

Skeermbillederne til medarbejder er gennémgéet i bilag 5.

2.4.3. Produkt

Har man i nogle situationer behov for at registrere statistiske oplysninger pd et mere detaljeret
niveau, end ens kontoplan giver mulighed for, kan man anvende produkt som et ekstra segment
i kontoplanen. Produkt kan f.eks. anvendes til at foretage en yderligere specificering af
aktiviteter, som man gerne vil folge naermere. Har man f.eks. en aktivitet i den interne kontoplan,
der vedr. administration af en bestemt lov, kunne man i produktet foretage en opdeling pa
sagsbehandling, telefonforespargsiler, evt. lovforberedende arbejde ved revision af ioven
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o.l. Herved vil man f& et mere detaljeret billede af, hvor mange arbejdsopgaver af hver type,
der udfores i forbindelse med administration af denne lov.

Skaermbilledet til produkt er gennemg&et i bilag 6.
2.4.4. Delprodukt

@nsker man en yderligere specifikation af bestemte aktiviteter, end den man kan opné ved
hjeelp af produkt, kan man anvende delprodukt. | delproduktet kan man foretage en opsplitning
af de opgaver, som et produkt bestar af, og disse kan vaegtes indbyrdes, sdledes at man
tager hojde for at nogle opgaver er mere arbejdskraevende end andre.

@nsker man at anvende delprodukt, skal man ogs& anvende produkt.

Skaermbilledet til delprodukt er gennemgéet i bilag 7.
2.5. Satser.

Satsgrupper og satser anvendes i kombination med tidsregistrering p& medarbejderkategori
eller medarbejder.

Foretager institutionen tidsregistrering p& medarbejderkategori og fx et aktivitetssegment
kan man til medarbejderkategorierne knytte nogle gennemsnitstimesatser, og herved f& et
tilnaermet udtryk for lenomkostningerne.

Anvendelsen af satser foregér pa to niveauer. Forst oprettes en satsgruppe, som er en art
overskrift. En satsgruppen kunne fx hedde normaltimer og en anden overarbejde. Der vil
ofte veere et sammenfald mellem navnene p& satsgrupperne og de enheder, som anvendes
til tidsregistrering.

Hernzest kan der under hver af disse satsgrupper tilknyttes en raekke satser for nogle
medarbejderkategorier. Har institutionen delt sit personale op i fx HK, TAT og AC kan der
tilknyttes en sats for normaltimer og en anden sats for overarbejde til hver af disse tre
kategorier. Er der senere behov for at aendre satserne skal de kun andres i satsbilledet,
hvorefter eendringen vil sl& igennem pé alle medarbejderkategorierne/medarbejderne.

Sammenkaedningen af den enkelte medarbejderkategori/medarbejder og dennes gennemsnits—
timesatser foregar i medarbejderkategoribilledet henholdsvis medarbejderbilledet. .

Den endelige sammenkasdning af tidsregistreringsoplysningerne og gennemsnitstimesatser—
ne — og dermed beregning af lanomkostningerne - foregér i rapportgeneratoren, hvor man
i den ene kolonne beder om statistikoplysninger, fx oplysninger vedr. tidsforbrug p& normaltimer,
og i den neeste kolonne angiver satsgruppen for normaltimer. Herefter er der mulighed for
i en tredie kolonne at multiplicere de to kolonner med hinanden og herved f& et udtryk
for omkostningerne ved gennemforelse af de enkelte aktiviteter o.l. :

Skeermbillederne til satsgruppe og sats er gennemgaet i bilag 8 og bilag 9.

2.6. Overforsel af oplysninger fra SCL-systemet.

Ud over de oplysninger man selv har mulighed for at registrere i statistikmodulet, er der
ogs& mulighed for automatisk at f& overfort en raekke oplysninger fra SCL-systemet. Der
er mulighed for at f& overfort oplysninger vedr. len og timeforbrug (bevillingstimer) hver maned,
og disse oplysninger kan, udover pd kontoplanniveau, specificeres pd enten medarbejderniveau
eller SCL-systemets personalekategorier og lonklasse.
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Fremgangsmaden ved overforsel af oplysninger fra SCL~systemet er praecis den samme
som ved registrering af oplysninger i statistikmodulet. Forst definerer man en enhed, som
f.eks. kankaldes SCL-timer, og dernzest en statistikstruktur, hvor statistikkontoplanen angives.
Til sidst g&r man ind i et seerligt bestillingsbillede og angiver den enhed og statistikstruktur,
man har oprettet til SCL-oplysningerne, hvorefter man hver mé&ned vil f& dem overfort.
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Bilag 1
Enhed

N&r man skal registrere statistikoplysninger, m& man forst gore sig klart, hvad man ansker
at registrere, eller med andre ord hvilken opgerelsesenhed man vil anvende. @nsker man
at lave tidsregistrering, m& man definere nogle relevante enheder hertil, f.eks. timer,
overarbejdstimer m.v. Tilsvarende hvis man vil registrere, hvor meget man producerer, ma
man oprette nogle enheder til dette formal, f.eks. ekspederede sager, antal notater m.v.

ENHED * Enhed * 08.04.1991 15:20

Udfyld 'Funktion' med O=Opret, RsRet, V=Vig, L=Luk, SsSlet eller K=Kopier.
Regnr 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Abnes i Lukkes 1
Funktion Enhed Enhedsnavn periode periode Status

o1 Normaltiger = 01 91 29 99
02 Overarbejde = 01 91 29 99
03 Merarbeide = 01 91 29 99
04 Eksp. sager = 01 91 99 99
05 Antal notater =~ 01 91 29 99

Kommando ===)>
Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Ti{lb F8=Frem Fl2=Annul Fl5=Hmenu

[ feltet "Regnr." angives det registreringsnummer, som man vil oprette enheder under.
Feltet "Enhed" anvendes til nummerering af ens enheder.

| feltet "Enhedsnavn" tildeles enheden et sigende navn. | ovenstdende skaermbillede er der
givet nogle eksempler p& enhedsnavne.

Felterne "Abnes i periode" og "Lukkes i periode” bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere enheden med periodeangivelsen (m&ned og &r). Dvs. at man angiver, hvilken
periode enheden kan anvendes.

| feltet "Status" skrives en meddelelse ud for hver enhed, der har vaeret arbejdet med,
f.eks. oprettet, rettet, lukket eller slettet.



Bilag 2
Statistikstrul

Under statistikstrukturen angives den statistikkontostruktur, man ensker at postere p&. Den
anvendte statistikkontostruktur angiver den maksimale statistikkonto, der kan posteres
pa. Dette betyder, at man ikke behover at udfylde alle kontoelementerne i statistikkontoen,
nér der posteres.

Statistikstruktur bestar af to billeder, et oversigtsbillede, hvor alle ens statistikstrukturer er
opfert, og et tilknyttet billede for hver statistikstruktur, hvor alle detailoplysninger til den enkelte

statistikstruktur er opfert. | oversigtsbilledet (billed 1) vaeiges den eller de statistikstrukturer
ud, som man onsker vist, rettet o.l. ved hjeelp af funktionerne Vis, Ret osv. Hernaest vises

ftatisﬁgstrukturerne enkeltvis i billed 2, hvor alle oplysningerne til de udvalgte statistikstrukturer
remgar.

STSTRUKL * Statistikstruktur * 08.04.1991 15:22
* Oversigt * WFSR1HA

Udfyld Valg med O=Opret, R=Ret, V=Vig, L=Luk, S=Slet eller Kopier.

Regnr Q1000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Statistik- Abnes 1 Lukkes i
Valg struktur Statistikstrukturnavn periocde periode Status
o1 Omk.sted, formdl, medarb.kat. 01 91 $9 99

02 Aktivitet 0l 91 99 99

Kommando ===)>
Fl=sHjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul FlS5=Hmenu

| feltet "Begnr." angives det registreringsnummer, som skal behandles.

“Statistikstrukturfeltet” anvendes til at angive nummeret p& den statistikstruktur, der skal
behandles.

| "Statistikstrukturnavn" skrives navnet pa statistikstrukturen. 1 billed 1 er der angivet nogle
eksempler pa statistikstrukturnavne.

Felterne "Abnes i periode" og "Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere statistikstrukturen med periodeangivelsen (maned og &r). Dvs. at man angiver,
hvilken periode statistikstrukturen kan anvendes. _

| feltet "Status" skrives en meddelelse ud for hver statistikstruktur, der har veeret arbejdet
med, f.eks. oprettet, rettet, lukket eller slettet.



Side 2

Billed 2
STSTRUK * statistikstruktur * 08.04.1951 15:23
WFSR1HA
Regnr. Q1000 DIRENTORATET Fom UbmANNELSE
Funktion. . . . . b4
Statistikstruktur + 01 Statistikstrukturnavn Qmk.sted. formil. medarb.kat,
Abnes i perfode . . Q1 91 Lukkes i periode. . . 99 99
Posteringsniveau: Kontostruktur Statistikelement
sotsoz T m
Posteringsenhed: Enhed Enhedsnavn Enhegd Enhedsnavn
01 Normaltimer 02 oOverarbeide
03 Merarbejde
Kommando ===)
Fil=Hj2lp F3=Afslut F4=Vig muligheder Fl2=Annuller F1l5=Hovedmenu

| feltet "Regnr." angives det registreringsnummer, som skal behandles.
"Statistikstrukturfeltet” er til at angive nummeret p& den statistikstruktur, der skal behandles.

| "Statistikstrukturnavn" skrives navnet p& statistikstrukturen. | billed 1 er der angivet nogle
eksempler p& statistikstrukturnavne.

Felterne "Abnes i periode" og "Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller
inaktivere statistikstrukturen med periodeangivelsen (maned og &r). Dvs. at man angiver,
hvilken periode statistikstrukturen kan anvendes.

Feltet "Kontostruktur" benyttes til angivelse af den kontostruktur, som du gnsker at knytte
dine statistikregistreringer til.

Folgende vaerdier kan anvendes i feltet:

H = Hovedart
ST = Standardkonto
ART = Artskonto
F = Frispecifikation (incl. artskonto)
KG = Kontogruppe
S01 = Segment 1
S02 = Segment 2
GXX = Segmentgruppe

Eksempelvis kunne du veelge at laegge dine statistikregistreringer ind p& segment 1 og
segment 2. | kontostrukturfeltet angives dette p& felgende made:

Kontostruktur (max. 25 karakterer)

- - ———— S D D En - S e B e G e e G e =

SO01 s02
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Feltet "Statistikelement" anvendes til en specificering af kontostrengen angivet i feltet
kontostruktur. Man kan s&ledes udvide kontostrengen med et eller flere af nedenst&ende
elementer, og derigennem gore sine statistikregistreringer mere detaljerede. De fire
statistikelementer og de vaerdier der kan anvendes i feltet er:

MK = Medarbejderkategori
MA = Medarbejder

PR = Produkt

DP = Delprodukt

Man kan ikke rette indholdet i felterne kontostruktur og statistikelement, n&r man har posteret
pé statistikstrukturen. Man skal altsd inden man begynder at postere, have gjort sig klart,
hvordan kontostrengen skal se ud.

I felterne "Enhed" vises de enheder man har anvendt ved postering p& statistikstrukturen.
Man kan sé&ledes ikke skrive i disse felter. | ovenst&ende skaermbiliede har enhed 01, 02
og 03 veeret anvendt til postering.



Bilag 3
Statisti teri
Nar man skal postere i statistikmodulet, skal man angive statistikstruktur og enhed inden
posteringen p&begyndes. @nsker man at postere pa flere enheder, f.eks. normaltimer og

overarbejdstimer, posterer man ferst p& den ene, hvorefter man skifter til den naeste
enhed, og posterer pd den.

Til hver konto knyttes en statistikpostering.

STPST * Statistikpostering * 08.04.1991 15:23
WFSR1HA
Regnr. Q01000 DIREKTORRTET FOR UDDANNELSE pag/md/&r . __ __ ___
Pernr./&r + 01 91
Statistikstruktur + 01 Omk.sted, formdl, medarb.kat.
Enhed + . . . , . . Q1 Normaltimer
Indrapporter posteringer i faktor EEN
StFo MK. Statistik-post. Statistik-saldo
4 mmemeccccccmcnteee mccmmmmcce  ccmememeee;cceme e e eeceeeee———
1110 100 200
1420 100 100
1610 100 -1e]
1720 100 1%

Kommando ==z=)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F7=Tilbage F8=Frem Fl2=Annuller
Fl3=Total Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu

| feltet "Begnr." angives det registreringsnummer man ensker at lave statistikposteringer
under.

Feltet "Dag/md/&r" anvendes i forbindelse med registrering p& dagniveau. Vil man lave
tidsregistrering, kan man i dette felt angive datoen, og derefter foretage de relevante

statistikposteringer.
Er Dag/md/ar-feltet udfyldt, m& feltet Pernr./&r ikke vaere udfyldt.

| feltet "Pernr./&r" angives den regnskabsperiode, det kvartal, halvar elier &r, som
statistikposteringerne skal tilhore.

I det felgende er vist eksempler pé forskellige periodeangivelser (periodeangivelserne svarer
til dem, der anvendes i uddatamodulet):

Pernr./ar
2. kvartal 1991 K2 91
1. halvar 1991 2%9_1
Aret 1991 91

Er feltet Pernr./&r udfyldt, ma feltet Dag/md/&r ikke vaere udfyldt.

| "Statistikstrukturfeltet" angives nummeret pa den statistikstruktur, hvorp& statistikoplysningerne
skal posteres.

| "Enhed" angives nummeret p& den enhed, som statistikoplysningerne skal posteres pa.



UDDATA
Uddata

—  FSP
Forespgrgsel
(Budget Regnskab)

pot  RAP
Rapportgenerator

e MINIFSP
SE regnskab
Miniforespe¢rgsel

peet  REK

Rekvisition

= UDDSTAM

Uddatastamdata

FSPPST Posteringer
FSPFRI Fri forespg¢rg poster
FSPSALDO Forespgrgsel Saldo
RAPSAML Rapport Oversigt
RAPSAM Sammensat rapport
RAPFORDEFL Forspalte Oversigt
RAPFORDEF Definer Forspalte
RAPTABDEFL Tabelhoved Oversigt
RAPTABDEF Definer Tabelhoved
RAPKFORL Forspaltekrit. ovrs.
LORAPKFOR Def. Forspaltekrit.
RAPBFORL Bet. forspalte. ovrs
|-+RAPBFOR Definer bet. forspl.
RAPUFORL Ubet. forspalt. ovrs
RAPUFOR Def. Ubet. forspalt.
RAPBTABL Bet. kolonne overs.
l--DRAIJ'BTAB Def. Bet. kolonne
RAPKTABL Kolonnekrit. overs.
RAPKTAB Def. kolonnekrit.
UDDVISL Uddata Oversigt
RAPUD Uddataadministration
FRIRAP Udfer Fri FOCUS Rap.
FOCUS FOCUS
REKVIS Rekvisition
REKADM Administration
FILOVF Filoverfgrsel
DISKFORM Disketteformat
BRUFOR Brugerfordeling
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Billed 2
MARB * Medarbejderoplysninger * 08.04.1991 15:23
WFSR1HA
Ourddenummer. . . . . 01000 DIREKTORATET FoR webwwELSE
Funktion. . . . . . . )4
Medarbejdernummer + . 00001 Medarbejdernavn + Hans Jensen

Medarbejderkategori + 100 HK

Bevillingslgnramme. . gy
fbnes i periode . . . Q1 91 Lukkes i periode 99 99
Satsgruppe Satsgruppenavn Satsnummer Sats
+- L e Lk d—— -
01 Normaltimer 0001 80

Q2 Over/merarbejde Q001 120

Kommando ===>
Enter FlsHj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl12=Annul Fl5=Hmenu

I feltet "Omrédenummer” angives det regnskabsomrddenummer, som medarbejderen er
ansat under. |

Ifeltet "Medarbejdernummer" angives nummeret p& den medarbejder, man onsker oprettet,
reftet osv.

| "Medarbejdernavn" skrives/vises navnet p4 medarbejderen.
Ifeltet"Medarbejderkategori" angives, hvilken medarbejderkategori medarbejderen titharer.

I feltet "Bevillingslonramme" angives den bevillingslenramme, som medarbejderen tilherer.
Bevillingslenrammen refererer til opstillingen i personaleoversigten i Finanslovens
anmaerkninger, og kan antage folgende vaerdier: 40, 39, 38, 37, 36, 35 og @vrige.

Felterne "Abnes i periode" og “"Lukkes i periode” bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere medarbejderen med periodeangivelsen (maned og &r).

| feltet "Satsgruppe” kan der til den enkelte medarbejder knyttes en eller flere satsgrupper.
Eksempelvis kan der til en medarbejder knyttes en satsgruppe for normailtimer og en anden
for over/merarbejde.

I feltet "Satsnummer" tildeles den sats, som horer til medarbejderen. Under satsgruppen
normaltimer har medarbejderen et satsnummer med en tilherende timesats p& fx 80 kr.,
og under satsgruppen over/merarbejde et satsnummer med en tilherende timesats pa 120

kr.



Bilag 4
Medarbejdert .

I NYTSCR er der mulighed for selv at definere, hvordan medarbejderkategorierne skal
sammensaettes. Man bestemmer selv, hvilke medarbejderkategorier der skal oprettes, og
medarbejderkategorierne behover derfor ikke at veere lig med SCL-systemets
personalekategorier.

Medarbejderkategorierne oprettes kun en gang under et omrade, og kan herefter benyttes
p& alle registreringsnumre under omr&det.

Medarbejderkategori bestar af to billeder, et oversigtsbillede, hvor alle medarbejderkategorierne
er opfort, og et tilknyttet billede for hver medarbejderkategori, hvor alle detailoplysninger
vedr. den enkelte medarbejderkategori er opfaert. | oversigtsbilledet (billed 1) veelges den
eller de medarbejderkategorier ud, som man ensker vist, rettet o.l. ved hjeelp af funktionerne
Vis, Ret osv. Hernzest vises medarbejderkategorierne i billed 2, hvor alie oplysningerne til
den enkelte medarbejderkategori fremgér.

MKATL * Medarbejderkategori * 27.05.1991 16:58
WFSR1HA

Udfyld ‘Funktion' med O=Opret. R=Ret, V=Vis, L=Luk, S=Slet eller K=Kopier.
Omradenummer Q1000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Abnes i Lukkes i
Funktion Mkat Medarbejderkategorinavn periode periode Status

100 HK 01 91 99 99
200 IAT 01 91 29 9%
300 Yol 01 91 99 99

LI I R I A I R A A |

Kommando ===3
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl12=Annul Fl5=Hmenu

I feltet "Omréddenummer." angives det regnskabsomréde, hvis medarbejderkategorier skal
behandles.

| feltet "Mkat" tildeles den enkelte medarbejderkategori et nummer.

| feltet "Medarbejderkategorinavn” tildeles hver medarbejderkategori et sigende navn. |
ovenstende skaermbillede er der givet nogle eksempler p& medarbejderkategorinavne.

Felterne "Abnes i periode" og LLJKK_G_S_LMQ_QE bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere medarbejderkategorien med periodeangivelsen (m&ned og &r). Dvs. at man angiver,
hvilken periode medarbejderkategorien kan anvendes. :

[ feltet "Status” skrives en meddelelse ud for hver medarbejderkategori, der har vaeret arbejdet
med, f.eks. oprettet, rettet, lukket eller slettet.
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MKAT * Medarbejderkategorioplysninger * 09.09.1992 14:24
WFSR1HA

Omrddenummer. . . . . 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Punktion. . . . . . . Y (o/r/v/1/s5)

Medarbejderkategori + 100 Medarbejderkategorinavn KontorPersopale

Abnes 1 periode . . . 01 91 Lukkes i periode . . . 99 99
Satsgruppe Satsgruppenavn Satsnummer Sats
*= = eccceccccrcmssccereea - -
Normaltimer Q001 100
Over/merarbejde 0001 150

T I O B A 9 =

Kommando ===)>
Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8:=Frem Fl12=Annul F15=Hmenu

| feltet "Omréddenummer.” angives det regnskabsomr&de, hvis medarbejderkategorier skal
behandles. :

| feltet "Mkat" tildeles den enkelte medarbejderkategori et nummer.

| feltet "Medarbejderkategorinavn" tildeles hver medarbejderkategori et sigende navn. |

ovenst&ende skaermbillede er der givet nogle eksempler p& medarbejderkategorinavne.

Felterne "Abnes | periode’ og "Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere medarbejderkategorien med periodeangivelsen (mé&ned og &r). Dvs. at man angiver,
hvilken periode medarbejderkategorien kan anvendes.

| feltet "Satsgruppe" kan der til den enkelte medarbejderkategori knyttes en eller flere
satsgrupper. Eksempelvis kan der til medarbejderkategorien HK knyttes en satsgruppe for
normaltimer og en anden for over/merarbejde.

I feltet "Satsnummer” tildeles den sats, som harer til medarbejderkategorien. Under satsgruppen
normaltimer har fx HK et satsnummer med en tilherende timesats p& fx 100 kr., og under
satsgruppen over/merarbejde et satsnummer med en tilhorende timesats p& 150 kr.



Bilag 5
Medarbejder
| systemet er der mulighed for at definere institutionens medarbejdere. Form&let hermed
er, at man i systemet kan lave tidsregistrering i tilknytning til den enkelte medarbejder.

Medarbejderne oprettes kun en gang under et omrade, og kan herefter benyttes pa alle
registreringsnumre under omré&det.

Medarbejderoplysninger bestar af to billeder, et oversigtsbillede, hvor alle medarbejderne
er opfart, og et tilknyttet billede for hver medarbejder, hvor alle detailoplysninger vedr. den
enkelte medarbejder er opfert. | oversigtsbilledet (billed 1) vaelges den elier de medarbejdere
ud, som man @nsker vist, rettet o.]. ved hjeelp af funktionerne Vis, Ret osv. Hernaest vises
medarbejderne i billed 2, hvor alle oplysningerne til den enkelte medarbejder fremgar.

MARBL * Medarbejderoplysninger * 08.04.1991 15:22
* Oversigt * WFSR1HA

Udfyld 'Valg' med O=Opret, R=Ret, V=Vis, L=Luk eller S=Slet og tryk Enter.

Omréddenummer 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Abnes 1  Lukkes i

Valg Marbnr Medarbejdernavn periode periode Status
00001 Hans Jensen EI ;I ;; 99
00002 Peter Andersen 01 91 g9 99
00003 Arne Nielsen 01 91 99 99

Kommando ===)>
Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F1S5=Hmenu

| feltet "Omr&denummer" angives det regnskabsomré&denummer, som medarbejderen er
ansat under.

| feltet "Marbnr" angives nummeret pa den medarbejder, man ansker oprettet, rettet osv.

| "Medarbejdernavn" skrives/vises navnet p& medarbejderen.
Felterne "Abnes i periode" og "Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere medarbejderen med periodeangivelsen (m&ned og &r).

| feltet "Status" skrives en meddelelse ud for hver medarbejder, der har vaeret arbejdet
med, f.eks. oprettet, rettet, lukket eller slettet.
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MARB * Medarbejderoplysninger * 08.04.1991 15:23
WFSR1HA

omrddenummer. . . . . 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Funktion. . . . . . . b4

Medarbejdernummer + . 00001 Medarbejdernavn + Hans Jensen

Medarbejderkategori + 100 HK

Bevillingslgnramme. . @gv
Abnes 1 periode . . . 01 91 Lukkes i periode 99 99
Satsgruppe Satsgruppenavn Satsnummer Sats
* - e r e r s e rr e —-- ‘- -
o1 Normaltimelgn 0001 80

02 Overarbejdslen 0001 120

Kommando =a=)>
Enter Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB8=Frem Fl12=Annul F1S5=Hmenu

I feltet "Omra&denummer" angives det regnskabsomr&denummer, som medarbejderen er
ansat under.

Ifeltet "Medarbejdernummer" angives nummeret p& den medarbejder, man ensker oprettet,
rettet osv.

| "Medarbejdernavn" skrives/vises navnet p& medarbejderen.
Ifeltet"Medarbejderkategori" angives, hvilken medarbejderkategori medarbejderen tilharer.

I feltet "Bevillingslenramme" angives den bevillingslenramme, som medarbejderen tilherer.
Bevillingslenrammen refererer til opstilingen i personaleoversigten i Finansiovens
anmeerkninger, og kan antage fgigende veerdier: 40, 39, 38, 37, 36, 35 og @vrige.

Felterne "Abnes i periode" og "Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere medarbejderen med periodeangivelsen (maned og &r).

Felterne Satsgruppe, Satsgruppenavn, Satsnummer og Sats kan indtil videre ikke anvendes.



Bilag 6
Produkt
INYTSCR erder mulighed for at foretage en ekstra opsplitning af f.eks. bestemte aktiviteter,

som man gnsker at falge pa teettere hold. Til dette formal kan man anvende Produkt, der
kan opfattes som et ekstra segment til brug for statistikposteringer.

PROD * Produkt * 27.05.1991 17:01
WFSR1HA

Udfyld 'Funktion' med O=Opret, R=Ret, V=Vis, LsLuk, SsSlet eller K=Kopier.
Regnr 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Abnes 1 Lukkes 1

Punktion Produkt Produktnavn periode periode Status
100 Sagsbehandling o1 91 99 99
200 Lovforberedende arb, 01 91 29 29

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul Fl5=Hmenu

| feltet ng_m; angives det registreringsnummer, som skal behandles.
Feltet "Produkt" tildeles det enkelte produkt et nummer.

| feltet "Produkinavn" tildeles produktet et sigende navn. | ovenstédende skaermbillede er
der givet nogle eksempler pa produktnavne.

Felterne "Abnes | periode" og “Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller
inaktivere produktet med periodeangivelsen (méned og ar). D.v.s. at man angiver, hvilken
periode produktet kan anvendes.

| feltet "Status" skrives en meddelelse ud for hvert produkt, der har veeret arbejdet med,
f.eks. oprettet, rettet, lukket eller slettet.



Bilag 7
Delprodukt

INYTSCR er der mulighed for at foretage en ekstra opsplitning af f.eks. bestemte aktiviteter,
som man onsker at foige p tzettere hold. Til dette formal anvendes produkt. Man har herudover
mulighed for at underopdele produkter i en reskke delprodukter. Delprodukterne kan desuden
veegtes indbyrdes, sdledes at man kan tage hgjde for, at nogle arbejdsopgaver er mere
ressourcekraevende end andre.

DELPROD * Delprodukt * 27.05.1991 17:01

O e e e e e e e e e e s e e r r e e m ;e s e e EC,m e —— ... -~ —————— - -

Udfyld 'Funk’' med Os=Opret, R=Ret, V=Vis, L*Luk, S=Slet eller K=Kopier.

Regnr 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

v Funk Produkt Delprodukt Delproduktnavn Vegt Abnes Lukkes Status

- - ==  eesscccccmccccccecnc=s eee —-— - - = ecesce==

200
200

o191 99 39
01 91 29 %9

NRRRRRRN 1Y
EERRNERRNS

Kommando ===)
Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fi2=Annul Fl5=Hmenu

| feltet "“Begnr." angives det registreringsnummer, som skal behandles.
I feltet "Produkt” angives det produkt, som man gnsker at oprette delprodukter under.
| feltet "Delprodukt” giver man delproduktet et nummer.

Ieltet "Delproduktnavn" tildeles delproduktet et sigende navn. | ovenstdende skaermbillede
er der givet nogle eksempler p& delproduktnavne.

| feltet "Vaegt" angives, hvor ressourcekraevende en arbejdsopgave er i forhold til andre
arbejdsopgaver.

Felterne "Abnes i periode” og "Lukkes i periode” bruges til henholdsvis at aktivere eller
inaktivere produktet med periodeangivelsen (mé&ned og &r). D.v.s. at man angiver, hvilken
periode produktet kan anvendes.

| feltet "Status" skrives en meddelelse ud for hvert delprodukt, der har veeret arbejdet
med, f.eks. oprettet, rettet, lukket eller slettet.



Bilag 8
| satsgruppe.
Anvendelse af satsgrupper giver mulighed for at knytte nogle gennemsnitstimesatser til den

enkelte medarbejde eller medarbejderkategori med henblik p& at kunne udregne en pris
for gennemforelse af en ydelse.

SATSGRP * Satsgruppe * 07.05.1992 13:46
WFSR1HA
Udfyld feltet 'F' med O=Opret. R=Ret, Vs=Vis, L=Luk eller S=Slet og tryk Enter.
Omrddenummer
Sats~
F gruppe  Satsgruppenavn Abnes Lukkes Status
- o1 Normaltimer 01 92 29 29
{ - 02 Qver/merarbeide 01 92 99 39
Kommando ===>
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB=Frem Fl1l2=Annul Fl5=Hmenu

| feltet "Omr&denummer" angives det regnskabsomrédenummer, som medarbejderen er
ansat under.

| "Satsgruppe” angives nummeret pd den satsgruppe, man gnsker oprette, rette osv.

| “Satsgruppenavn" tildeles satsgruppen et navn. Der vil ofte vaere sammenhang mellem
satsgruppens og enhedens navn.

Felterne "Abnes i periode" og "Lukkes i periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller

. inaktivere satsgruppen med periodeangivelsen (m&ned og &r). D.v.s. at man angiver, hvitken
- periode produktet kan anvendes.

@ . HHeltet "Status” skrives en meddelelse ud for hver satsgruppe, der har veeret arbejdet med,
fx oprettet, rettet, lukket eller slettet.




Sats.

Bilag 9

Under hver satsgruppe kan der oprettes en raekke satser i tilknytning til fx forskellige
medarbejderkategorier. Hver medarbejderkategori har hver sin sats for normaltimer,
over/merarbejde mv. | skaermbilledet nedenfor herer satsnummer 00001 til fx HK og
satsnummer 0002 til TAT.

Udfyld feltet
Omrddenummer

Sats~-
Funk gruppe
- +-
01
01
02
02

[ T T I I I |

Kommando ===>

Fl=Hja2lp F3=Afsl

* Sats ¥ 07.05.1992 13:46
WFSR1HA
'"F' med O=Opret., R=Ret, V=Vis, L=Luk eller S=Slet og tryk Enter.
Sats-
Satsgruppenavn nummer Sats Abnes Lukkes Status
Normaltimer 0001 100 0192 89 99
Normaltimer 0002 120 0192 g9 99
Over/merarbejde 0001 150 0192 99 99
Over/merarbejde 0002 180 0192 99 99
F4=VisMuligh F7=Tilb FB8:Frem Fl2=Annul Fl5sHmenu

I feltet "Omrédenummer" angives det regnskabsomraddenummer, som medarbejderen er

ansat under.

| "Satsgruppe" angives nummeret p& den satsgruppe, man snsker oprette, rette osv.

| "Satsnummer" tildeles der et nummer til den enkelte sats, svarende til fx institutionens
medarbejderkategorier. Satsnummer 1 tilhorer fx HK mens satsnummer 2 tilhgrer TAT.

Til hvert satsnummer knyttes en "Sats". Satsnummer og Sats horer sdledes sammen. Sats
er et belob i kroner.

Felterne "Agn_e_s_Lerig@" og "Lukkes | periode" bruges til henholdsvis at aktivere eller

inaktivere satsgruppen med periodeangivelsen (méned og &r). D.v.s. at man angiver, hvilken
periode produktet kan anvendes.

| feltet "Status” skrives en meddelelse ud for hver satsgruppe, der har veeret arbejdet med,
fx oprettet, rettet, lukket eller slettet.
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Statens Regnskabsdirektorat
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KOPI
Kontoplan kopiering

KSTRUKTUR
KFRISPEC
KSGMVDI
KSGMGRPVDI
KINDKTOGRP
KPROD
KDELPROD
KKTO
KBUDKTO
KSTKTO

Kontostruktur

Fri spec.vardier
Segmentvardier
Segmentgruppevardier
Individuelle kto.grp.
Produkt

Delprodukt

Konti

Budgetkonti
Statistikkonti
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1. Indledning

Denne vejledning forklarer, hvorledes uddatamodulet er opbygget iNYTSCR. Grundtanken
bag uddatamodulet i NYTSCR er at f4 s& stor en fieksibilitet som muligt. Dette sikres ved,
at brugeren selv kan sammenszette sine rapporter og ucdata, s& de matcher institutionens
krav til skonomistyring m.v.

De faste uddata begraenses til de obligatoriske uddata som f.eks. uddata fra
bevillingsregnskabet, transaktionslister m.v. De gvrige uddata, herunder alle rapporter fra
det interne regnskab, designes og dannes af brugeren selv.

Langt de fleste rapporter vil blive dannet af systemets rapportgenerator, som er en integreret
del af NYTSCR.

S&fremt den dannede rapport nskes udskrevet med faste terminer f.eks. en gang om maneden
eller en gang om ugen, kan den indlaeegges i en brugerstyret kerselskalender. |
korselskalenderen kan brugeren for det enkelte uddata, vaelge udskrivningstermin (en gang
om méneden, en gang om ugen, dagligt 0.s.v.), antal eksemplarer, modtageradresse og
medie (papir, mikrofilm eller mikrofiche). Der foretages nerefter automatisk udskrivning af
uddataet p& de onskede tidspunkter, i det enskede anta eksemplarer o.s.v. Udskrivningen
kan enten foregd centralt p& DC eller p& lokal printer.

Uddatafaciliteterne understotter ogsé filoverfarsel til lokkale PC'ere eller minidatamater. |
stedet for at f& udskrevet en faerdig rapport, er det muligt at f& data leveret som en fil, der
kan overfores til viderebehandling lokalt, f.eks. i et regneark p& en PC'er. Rapportgenera-
toren bruges i den forbindelse til at udtraekke og summere data til det niveau, der er
hensigtsmeessig i forhold til det videre arbejde p& den lokale datamat. Faciliteterne til
filoverfersel er beskrevet i en szerskilt vejledning.
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NYTSCR
(DB2 database)

Rapport
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Regnskaber Fil udtrak
Korsels-
kalender
| | 1
Regnskaber Bruger Fil til lokal

datamat

2. Rapportgeneratoren

I NYTSCR bestemmer brugeren selv, hvordan regnskaiysuddata fra det interne regnskab
skal se ud. Regnskaberne designes ved hjaelp af rapportgeneratoren i NYTSCR.

Etregnskab bestér i princippet af et antal lodrette kolonner eller sgjler, der typisk indeholder
saldo, budget m.v. og et antal vandrette raekker eller linier med en opdeling i f.eks. standard-
konti, bundne specifikationer og aktiviteter. | rapportgeneratoren defineres et regnskab ved
at fortaelle hvilke kolonner og hvilke raekker, der skal indga i regnskabet.

Regnskabet i eksempel 1 viser saldo, budget og restbudget pr. standardkonto (standard-
kontoopdeling kan ses i Budgetvejledning 1989, bilag 3).
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Tabelhoved
Saldo Budget Rest-
budget

F {11. L¢nninger 500 1.000 500
o
r |14. K¢b af varer og tjenester| 300 500 200
s
p |15. Erhvervelse af materiale 10 50 40
a
1 {16. Leje, vedligeholdelse
t og skatter 40 100 60
e |0sv.

Regnskabet indeholder tre kolonner "Saldo", "Budget" og "Restbudget". Tilsammen udger
de tre lodrette kolonner regnskabets hoved (tabelhovedet). De vandrette raekker i regnskabet -
regnskabets forspalte - felger opdelingen i standardkonti. Der er en raskke for hver standard-
konto.

Arbejdsgangen ved design af regnskabet i eksempel 1 vil veere falgende:

1. Oprettelse af et tabelhoved med indholdet: "Saldo", "Budget" og "Restbudget".

2. Oprettelse af en forspalte med indholdet: "Standarcdkonto".

3. Oprettelse af rapport ved at sammenszette det oprettede tabelhoved med den oprettede
forspalte.

| eksempel 2 er vist et eksempel med "to niveauer" i forspalten. Regnskabet indeholder
de samme tre kolonner i tabelhovedet, men forspalten indeholder nu en opdeling p&
standardkontiene indenfor hver afdeling. Afdelingsangivelsen ligger i dette eksempel p&
et segment i den interne kontoplan.
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Tabelhoved
Saldo Budget Rest-
budget
1l Afdeling 1 1)
11. Le¢nninger 2) 500 700 200
F 14. K¢b af varer og tjenesi;r 50 60 10
r
s |2 Afdeling 2 1)
g - 11. Le¢nninger 2) 200 250 50
i 14. K¢b af varer og tjenes%;r 10 20 10
e
3 Afdeling 3 1)

1) Fgrste niveau
2) Andet niveau

Bemaerk at kolonnernes indhold fastlzegges en ad gangen. | eksemplerne indeholder 1.
kolonne Saldo, 2. kolonne Budget og 3. kolonne Restbudget. Raekkerne derimod angives
- ved et begreb, (Standardkonto, Afdelinger o.s.v.). Et begreb "giver"” flere raekker. Hvis man
angiver begrebet standardkonto f&r man ikke kun én rakke, men en raekke for hver
standardkonto. Et forspaltebegreb er typisk et segment i kontoplanen.

2.1 Tabelhoved

De tre kolonner ("Saldo”, "Budget"' og "Restbudget") udger som naevnt, tiilsammen regnskabets
hoved - tabelhovedet.

IRIS-regnskaberne havde 8 kolonneritabelhovedet. Dern forste kolonne indeholder "Debet,
periodebevaegelse", den anden "Kredit, periodebevaegelse" og den ottende "Disposition”.
I IRIS er tabelhovedet fast. IRIS-regnskabeme blev altid udskrevet med det samme tabelhoved
- de samme 8 kolonner. | den nye rapportgenerator fastlaegges tabelhovedet af brugeren
selv. Brugeren bestemmer selv hvilke kolonner, der skal indgd i regnskabet.
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I nedenstiende oversigt er vist 4 eksempler p& tabelhoveder.

Nr. Kolonne 1 Kolonne 2 Kolonne 3 Kolonne 4
1
Saldo Disposi- Budget Restbudget
tion
2 Saldo Budget Rest- Restbudget
budget i pct.
3 Debet Kredit Ar til da-
periode- periode- |to saldo
bevagelse bevagelse
4 Saldo Budget Rest- Disposition
budget

Brugeren bestemmer selv, hvor mange kolonner, der skal indgd iregnskabet. Tabelhovedet
kan dog maksimalt indeholde 15 kolonner.

2.2 Forspalte

I eksempel 1 bestar forspalten af standardkonto. Veelger man standardkonto med navn,
vil de enkelte standardkonti blive listet pa rapporten pa felgende made:

Standardkonti
11 Lenninger
14 Koeb af varer og tjenesteydelser
15 Erhvervelse af materiel, netto
16 Leje, vedligeholdelse og skatter
17  Afskrivninger
19 Diverse driftsudgifter

@ 21  Salg af varer og tjenesteydelser
25 Kontrol- og tilsynsafgifter
29 Diverse driftsindtaegter

éB Regnskabstekniske konti
99 EDB-tekniske konti

I eksempel 2 bestar forspalten som naevnt af to niveauer af reekker. Forste niveau er
omkostningssted (1. afdeling, 2. afdeling osv.) og herunder andet niveau, der er standard—
konto (11. Lenninger, 14. Kob af varer og tjenesteyde!ser osV.).

Forspalten opbygges ved, at brugeren angiver, hvilke begreber/segmenter der skal indg&
i regnskabets forspalte samt i hvilken sorteringsorden de skal preesenteres. | eksempe! 2
ersorteringsordenen forst omkostningssted derunder standardkonto. | nedenstiende opstilling
er eksempel 2 vist til venstre og den omvendte sorteringsraekkefelge (dvs. forste niveau
er standardkonto og andet niveau er omkostningsstedi er vist til hgjre:
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Forskellig opstilling af forspalter.

Eerspalte Forspalte
1 Omkostningssted 1 Stancardkonto
2 Standardkonto 2 Omkostningssted
Resultat Resultat
1. Afdeling 11 L¢nringer
11 Le¢nninger 1. Afdeling
14 Kgb af varer og tj.ydelser 2. Afdeling
2. Afdeling 14 Kg¢b af varer og tj.ydelser
11 Legnninger 1. Afdeling
14 K¢b af varer og tj.ydelser 2. Afdeling

Onskes et regnskab udskrevet med sted, formal og aktivitet og sorteret i den neevnte raekkefoige
angives:

e
1 Omkostningssted
2 Standardkonto
3 Aktivitet

Omkostningssted, Formé&l og Aktivitet er alle segmenter i kontoplanen. Denne forspaltedefinition
vil i rapporten se ud som vist i eksempel 3.

Eksempel 3

1 Afdeling 1

10 Undervisning
1001 SCR91
1002 NYTSCR

20 Drift
1001 SCR91
1002 NYTSCR

2 Afdeling 2
OoSsv.

Forspaltedefinitionen svarer séledes stort set til uddatastrukturen i IRIS. Forspaltedefinitionen
i Eksempel 2 svarer til IRIS uddatastrukturen "T3 1" og i Eksempel 3 til "T3 T4 5".

Ligesom i IRIS er det sdledes i den nye rapportgenerator brugeren selv, der definerer
forspalten (= uddatastrukturen). :

2.3 Rapportdefinition

| rapportgeneratoren defineres et regnskab (en rapport) ved at sammenszette en forspalte
med et tabelhoved. .

Tabelhoveder og forspalter er i princippet uafhaengige. D.v.s. at et givet tabelhoved kan
kombineres med alle mulige forskellige forspalter. Tilsvarende kan en given forspalte
sammensaettes med alle mulige forskellige tabelhoveder. | eksemplerne 1 og 2 ses, at det
samme tabelhoved (Saldo, Budget, Restbudget) er sat sammen med to forskellige forspalter.
| eksempel 1 med forspalten "Standardkonto" og i eksempel 2 "Afdeling, standardkonto".
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Princippet i rapportgeneratoren er, at brugeren kan fastizzgge henholdsvis tabelhoveder
og forspalter uafhaengigt af hinanden, og efterfelgende sammenszette et tabelhoved og en
forspalte til en rapport. Et givet tabelhoved kan gemmes og genbruges til at danne en lang
reekke rapporter med forskellig forspalte, jfr. eksempel 1 og 2. Tilsvarende kan forspalter
gemmes og genbruges. Man kan sige, at forspalterne: og tabelhovederne er to seet af
"byggekiodser”, som kan bygges sammen to og to. Hver kombination giver en ny rapport
(et nyt regnskab).

Arbejdsgangen ved design af en rapport kan kort skitseres séledes:

1 Oprettelse af en forspalte. Forspalten gives nummer og navn. | afsnit 2.7.1 er
skaermbilledet til oprettelse af forspalte vist.

2 Oprettelse af et tabelhoved. Tabelhoved gives nummer og navn. | afsnit 2.7.2 er
skeermbilledet til oprettelse af tabelhoved vist.

3 Oprettelse af en rapport ved at sammensazette et tabelhoved og en forspalte. Nummeret
pa hhv. den enskede forspalte og tabelhoved angives. | afsnit 2.7.4 er skarmbilledet
til design af rapport vist.

De definerede tabelhoveder og forspalter kan som naevnt gemmes, og det er derfor kun
ngdvendigt at definere et tabelhoved og en forspalte én gang. Hvis man herefter skal
danne et regnskab, hvor der skal indg& en forspalte og/eller et tabelhoved, som man tidligere
har defineret, kan punkt 1 og/eller 2 i arbejdsgangen springes over. Man kan g8 direkte
til punkt 3 og blot angive numrene p& den forspalte og p& det tabelhoved, der skal bruges
til at danne rapporten.

2.4 Kriterier

Kriterier er en made at begraense antallet af udsogte razkker i en rapport eller sagt p& en
anden made at f4 udskrevet alle interessante data.

Der er mulighed for at arbejde med 2 former for kriterier, forspaltekriterium og kolonnekriterium.
241 F ltekriteri

Forspaltekriterium anvendes ndr man ensker at teste p& om forspalten indeholder nogle
bestemte veerdier f.eks. aktiviteterne skal ligge i intervallet 100 til 200. Se afsnit 2.7.3.

Lad os igen tage udgangspunkt i eksempel 1. Forspalien i eksempe! 1 er standardkonti,
d.v.s. at der kommer en raekke for hver standardkonto, ialt ca. 50 reekker, jfr. bilag 2 i
Budgetvejledning 1989. Regnskabet vil sdledes komme til at indeholde oplysninger om
sével driftsudgifter og —indtaegter som finansielle poster og beholdningsbevaegelser m.v.
Hvis man kun er interesseret i et regnskab for driftsudgifter og -indtaegter (standardkonto
11-29) er det nedvendigt at anvende et kriterium til at fierne de standardkonti, der ikke @nskes
medtaget. | den givne situation skal der anvendes et kriterium, der angiver at kun standardkonti
11-29 skal indgd i tabellen.

242 Kol Kriteri

Kolonnekriterium anvendes né&r man ensker at sikre at belebene i kolonnerne opfylder nogle
betingelser. se afsnit 2.7.7. :

Lad os fortsat tage udgangspunkt i eksempel 1. Tabelhcovedet bestér af kolonnerne 'Saldo,
Budget, Rest'. Er man kun interesseret i at se de reekker, hvor der er budgetteret med et
forbrug p& mere en 500, vil man i et kolonnekriterium angive at kolonnen 'Budget' skal have
en veerdi p& mere end 499. | eksempel 1 vil standardkontiene 11 og 14 blive udskrevet.
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Kriterier kan i lighed med forspalter og tabelhoveder gernmes 0g genbruges. Man opretter
et kriterium, der fortzeller, at kun standardkonti 11-29 eller at budgettet skal veere storre
end 499, skal indg&. Kriteriet gives et nummer og et navn. N&r man senere skal definere
en rapport angives foruden forspaltenummer og tabelhovednummer ogsd nummeret pa det/de
kriterier, der skal tages hensyn til ved rapportdannelsen.

Arbejdsgangen ved design af rapport, hvor der skal anvendes kriterier, vil veere folgende:

1.  Oprettelse af det onskede kriterium. Kriteriet gives nummer og navn. | afsnit
2.7.3 er skaermbilledet til oprettelse af et forspaltekriterium vistog i afsnit2.7.7
er skaermbilledet til oprettelse af et kolonnekriterium vist. :

2. Oprettelse af enrapport ved at sammenszette tabelhoved, forspalte og kriterium.
Numrene pa den gnskede forspalte, det onskede tabelhoved og det enskede
kriterium angives.

Ved oprettelse af en rapport kan der kun angives et tabelhoved, en forspalte, et
forspaltekriterium og et kolonnekriterium.

2.5 Udfor rapporten

Nar rapporten er oprettet kan den udferes. En rapportdefinition fortaeller, hvordan rapporten
er opbygget. N&r man udferer sin rapport f&r man s at sige "fyldt tal ind i rapporten”. Man
kan udfare sin rapport pd et hvilket som helst tidspunkt. N&r rapporten udfores medtages
alle data, ogsa de posteringer, der er bievet indrapporieret samme dag. '

En rapport skal kun oprettes een gang og kan herefter udferes lebende. De nyeste data
vil altid blive medtaget i rapporten, ndr denne udferes. ' ‘

2.6 Se rapporten.

Nar rapporten er sammensat af et tabelhoved, en forspalte og evt. kriterier kan den udfares.
Rapporten kan vaelges udfort direkte til skaerm, til lokalprinter eller rapporten kan blive kort
og lagt som et dataszet. N&r datasaettet er dannet har man mulighed for at fa vist indholdet
af rapporten pd skaermen i menupunktet "Liste over uddata”. @nskes rapporten printet kan
dette ogs8 lade sig gere fra dette skaermbilledet.

Arbejdsgangen for rapporter kan skitseres pa folgende méde:

OPRETTELSE AF RAPPORT:

. Oprettelse af FORSPALTE

. Oprettelse af TABELHOVED

. Evt. oprettelse af FORSPALTEKRITERIUM

. Evt. oprettelse af KOLONNEKRITERIUM

Oprettelse af RAPPORT (sammenszet forspalte og tabelhoved og evt. kriterier)
Udfer RAPPORT (udfyld rapportnr. og uddata)

Se rapport (Rapportgeneratorens menubillede "Liste over uddata")

NOO AW
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Bilag 2

Fortegnelse over funktionstaster i NYTSCR.

F1 = Hjeelp

F3 = Afsiut

F4 = Vis muligheder

F5 = Opfrisk

F6 = Bilagsafslutning

F7 = Tilbage

F8 = Frem

F9 = Kommando

F10 = Forrige billede

Trykker du <F1> i et felt, f&r du hjeelp til det felt. Trykker du
<F1> undenfor et felt, far du hjeelp til skeermbilledet.

Du afslutter den padgeeldende indrapportering, databasen
ajourfores, og du returnerer til overliggende niveau. D.v.s. at
du ikke behover trykke <Enter> for at opdatere inden billedet
forlades.

P& alle felter i skaermbillederne, der er markeret med et "+,
samt pa felterne regnr og omrnr, kan de mulige veerdier, der
kan anvendes i det p&geeldende felt vises.

N&r man har fundet den enskede vaerdi, kan denne overfores
til det oprindelige skaermbillede.

Skarmbilledet opfriskes, d.v.s. at basen leeses pény, og
angivelser i statusfeltet, fejlmeddelelser m.v. fjernes.

| regnskabsmodulet afsluttes det igangveerende bilag, og det
naeste, af de bestilte, bilag vises.

Anvendes <F6> i statistikmodulet, vises posteringstotalerne.

Bladring bagud. Hvis der er mulighed for at bladre tiilbage, er
der i skeermbilledet angivet: Mere: -.

Bladring frem. Hvis der er mulighed for at bladre frem, er der
i skeermbilledet angivet: Mere: +.

Du springer til kommandolinien, uanset hvor i billedet du stér.
Denne tast er endnu ikke med i NYTSCR. | stedet kan man
anvende <Home> (skrdt op) og < | «—> baglaens tabulering.

<F10> anvendes ved bladring i forbindelse med regn-
skabspostering. Hvis der ikke er tale om et kassebilag, kan
et bilagsnummer bestd af flere forskellige skaermbilleder,
f.eks. regnskabsposteringer og/eller debitor- og kreditorpo-
steringer. Vil man hurtigt se bogferingen af det enkelte
bilagsnummer igennem, kan man ved hjalp af <F10> springe
til det forrige tastede skaermbillede.

Et kassebilag bestar kun af et billede. Anvender du <F10>
inden for en kasserapport, hopper du istedet imellem de
forskellige bilagsnumre, som indgéar i kasserapporten.



RETTELSE AF RAPPORT:

1. Ret FORSPALTE/TABELHOVED/FORSPALTEKRITERIUM/KOLONNEKRITERIUM
2. Udfer RAPPORT (udfyld rapportnr. og uddata)
3. Se rapport ("Liste over uddata")

INDSAT KRITERIUM | EKSISTERENDE RAPPORT:

1. Opret KRITERIUM

2. Ret RAPPORT (indszet KRITERIUM)

3. Udfor RAPPORT (udfyld rapportnr. og uddata)
4. Se RAPPORT ("Liste over uddata")

SLET KRITERIUM | EKSISTERENDE RAPPORT:

1. Ret RAPPORT

2. Seet - (bindestreg) og blank resten af feltet (KRITERIENR.)
3. Udfer RAPPORT ( udfyld rapportnr. og uddata)

4. Se RAPPORT ("Liste over uddata")
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2.7 Gennemgang af skaermbilleder.

2.7.1 Definer forspalte.

I skeermbilledet "Rapportforspaltedefinition" kan der arbejdes med forspalter. En forspalte
kan oprettes, rettes, vises eller slettes. En forspalte anvendes ved dannelse af rapporter
og angiver, hvilke dele af kontostrengen, bilagsidentifikation, statistikoplysninger etc., der
skal indgé i rapporten.

Det farste brugeren kommer til via menuerne er listebilledet, som indeholder en oversigt
over forspalter. Herfra veelges om man ensker at oprette, rette, vise eller slette en forspalte.
Der vil allerede den 1. gang man kommer ind i listebilledet til forspalter vaere nogle
forspaltedefinitioner. Disse definitioner vil i feltet ART vaere udfyldt med 'GENEREL'. Det
betyder, der er tale om standarddefinitioner, som man kan anvende ved dannelse af rapporter
og man-kan vise dem ved at angive et 'v' ifeltet 'valg' ud for en af dem. Ved at fa en generel
forspaltedefinition vist kan man f& nogle ideer til, hvorledes en forspalte kan opbygges.

I eksemplet nedenfor anskes oprettet en ny forspalte, der f&r nummeret x4 og navnet ‘Sted
akt stdkto ' tilknyttet. Nummeret er en entydig nagle og navnet bruges til at gore det lettere
for brugeren at identificere forspalten andre steder i uddatasystemet.

Definer forspalte listebillede

RAPFORDEFL * Rapportgenerator * 30.01.1992 14:14
Undervisning * Forspaltedefinitioner * WFSR1KN
Udfyld feltet Valg med O=Opret, R=Ret, V=Vis eller S=Slet, og tryk Enter.
Regnr 11 Undervisning - Uddata Mere: - +
Valg Nr Forspaltenavn Art Status
° x4 Sted akt stdkto

SF1 standardkonto EGEN

SR1 Standardkto EGEN

SS1 STANDARDKONTO EGEN

s1 Standard EGEN

s2 sted standardkto EGEN

TE1 test EGEN

TE2 xxxxx EGEN

UN1 standardkonto EGEN

X1 sted std EGEN

X2 sted standard EGEN

X3 GRUPPERING EGEN
Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F7=Tilbage F8=Frem F12=Annuller Fl5=Hovedmenu

Nar der trykkes <ENTER> overfores listebilledets oplysninger til definitionsbilledet, hvor
der er mulighed for at definere, hvilke forspaltebegreber, der skal indga i forspalten.
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Definer forspalte definitionsbillede.

RAPFORDEF * Rapportgenerator * 13.04.1993 09:55
Undervisning * Forspaltedefinitioner * WFSRIMT
Funktion. . . o (o/r/v/s) Regnr 11 Statens Regnskabsdirektorat

Forspaltenr + x4 Periode . . 01 93 Art EGEN

Forspaltenavn Sted akt stdkto

Foretag valg af forspaltebegreber ved at opstille sorteringsrakkefglge med
et tal fra 1l - 10. Sat x udfor subtotal, linieskift etc., hvis dette gnskes.

Sor- Forspalte- Sub- Lgbende Linije- Side- Over- Sammen-
tering begreb total total skift 8kjul skift skrift stil Navn

- L T T - - - - - - - -

Kommando ===)
Fl=Hj2lp F3=Aafsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB=Frem F12=Annul FlS5=Hmenu

RAPFORDEF * Rapportgenerator * 13.04.1993 09:58
Undervisning * Forspaltedefinitioner * WFSRIMT
..................... e e e e e e
Funktion. . . O (o/r/v/s) Regnr 11 statens Regnskabsdirektorat

Forspaltenr + x4 Periode . . 01 93 Art EGEN

Forspaltenavn Sted akt stdkto

Foretag valg af forspaltebegreber ved at opstille sorteringsrakkefplge med
et tal fra 1 - 10. Sat x udfor subtotal, linieskift etc., hvis dette gnskes.

Sor- Forspalte- Sub- Lgbende Linie- Side~- Over- Sammen-
tering begreb total total skift Skjul skift skrift stil Navn
. b ————— - - - - - - - .

3 Standardkto
1 Sted
2 Akt

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4sVisMuligh F7=Tilb FB8=Frem Fl2=Annul Fl15=Hmenu

| definitionsbilledet vil den nederste halvdelen af billedet vaere tomt. Markgren stilles i feltet
'Forspaltebegreb’ og man trykker p& F4 for at fa de muligheder, der er. N&r 'vis muligheder'-
billedet fremkommer har man mulighed for i 1. linie at angive hvilken type af forspaltebegreber,
man ensker at vaelge. Der forefindes felgende typer KTO=Kontoelement, BIL=Bilag,
STA=Statistik og BEV=Bevilling. Man veelger positivt ud, hvilke begreber man onsker skal
indga i forspalten ved at angive et 'x' ud for begreberne. Nar alle begreber er valgt trykkes
<ENTER>, hvorefter disse overferes til biledet. En forspaltedefinition kan max. indeholde
10 forspaltebegreber.

Herefter angives sorteringsordnen etc. jfr. gennemgangen af felterne nedenfor.

| feltet "Sortering" angives, i hvilken reekkefalge de vaigte forspaltebegreber, skal indgd

D | rapporten. Forspaltebegreberne nummereres i den gnskede prioriteringsreekkefglge. |
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eksemplet vil der forst blive sorteret p& segmentet for Sted, derefter vil der inden for hver
stedsangivelse blive sorteret p& aktiviteten og indenfor hver aktivitet sorteres der pa
standardkontoen.

Kryds i feltet "Subtotal" giver en sammenteelling hver gang feltet skifter veerdi. | eksemplet
ovenfor vil der vaere en sammentaelling hver gang Sted skifter vaerdi og hver gang Akt skifter.
Kryds i 'Subtotal' og 'Linieskift' bevirker et linieindryk af efterfaigende forspaltebegreber.
Samtidig rykkes totalen op og star for detailniveauet(Standardkonto). Forspalten ovenfor
vil give felgende resultat:

10 Afdeling 1

100 Udvikling 800
11 Lgnninger 400
14 Kgb af varer og tj.ydelser 200
200 prift 1200
11 Lonninger 1000
14 X¢b af varer og tj.ydelser 100
TOTAL STED 10 2000

Anvender man 'Sideskift' i sin rapport, giver det sideskift hver gang der er skift i afdeling,
dvs. 1. Afdeling, 2. Afdeling osv. vil starte gverst pa ny side.

Feltet “Navn" kan udfyides p& falgende 3 mader:

1) Angiver man 'X' udskrives navn pa det pageeldende forspaltebegreb. Dette navn vil have
fuld laengde og anbefales kun i forbindelse med Sideskift og overskrift.

2) Angiver man 'FK' udskrives et forkortet navn.

3) Angiver man '25' udskrives de forste 25 karakterer af navnet. Et vilkarligt karakterantal
kan angives.

2.7.2 Definer tabelhoved,

Iskeermbilledet "Rapporttabelhoveddefinition" kan der oprettes ettabelhoved, der kan rettes
i det, det kan vises og slettes. Feltet Art kan antage to veerdier, nemlig 'EGEN' og 'GENEREL ',
Hvisarten er ' GENEREL ' betyder det, at tabelhovedet er oprettet af SR. Disse tabelhoveder
kan man anvende, idet man kan referere til dem, ndr man sammensaetter en rapport, men
man kan ikke rette eller slette dem. En anden mulighed er, at man kan f4 vist en af disse
tabelhoveder og ud fra dette lidt hjzelp til at oprette ettabelhoved, der passer til institutionens
eget behov. De tabelhoveder, der er oprettet af institutionens selv vil altid have arten =
'EGEN'. | feltet Valg angives, hvilket tabelhoved, der skal behandles.
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Definer tabelhoved listebillede

RAPTABDEFL * Rapportgenerator * 30.01.1992 14:30
Undervisning * Tabelhoveddefinitioner * WFSR1KN

T o e e e e e e e e e e e e e e e e o e e e e = =~ — = -~ - = = e o o e 2 = =

Udfyld feltet Valg med O=Opret, R=Ret, VaVis eller S=Slet, og tryk Enter.

Regnr 00011 Undervisning - Uddata Mere: -
Valg Nr Tabelhovednavn Art Status
o x3 Saldo budget rest EGEN
X1 SALDO BUDGET REST EGEN
X2 BUD 13.01 EGEN

001 REGNSKAB EXCL REST % GENEREL
002 REGNSKAB INCL REST % GENEREL
003 POSTLIST EXCL SALDO GENEREL
004 POSTLIST INCL SALDO GENEREL
005 POSTLIST INCL ULTSAL GENEREL
006 BUDGETKVITTERING GENEREL

Rommando ===)
Fl=Hj=2lp F3=Afslut F7=Tilbage F8=Frem Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Man opretter i gverste linie ved at angive 'O’ i Valg samt et nr. og et navn. Derefter trykkes
<ENTER> for at komme til definitionsbilledet.
Tabelhoved definitionsbillede

RAPTABDEF * Rapportgenerator * 30.01.1992 16:22
Undervisning * Rapporttabelhoveddefinition * WFSR1KN
Funktioen. . O {o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Tabelhovednr + X4 Periode . . 12 91 Art EGEN
Tabelhovednavn STED FORMAL AKT Mere: + >

Kolonne 01 Kolonne 02 Kolonne 03 Kolonne 04 Kolonne 05

trrm e - temccccccacaca L L L trmrrmcaccan trccmmec e
Kol.indhold+ Saldo Budget k2-kl
Kol. faktor
Kolonne~ Ar til dato Restbudget
overskrift
Periode . . indv r+ indv r+

@ Budtyp+ Ver+ 12 01

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F8=Frem F12=Annul Fl5=Hmenu F19=Venstr F20=Hgjre

I feltet "Kol.indhold" angives det gnskede indhold i regnskabets kolonner, f.eks. "Saldo",
“Budget" m.v. De mulige kolonnebegreber kan ses ved at stille markaren | feltet og trykke
<F4> "Vis muligheder".

| kolonne 3 er der vist en beregning af restbudget. Beregningsudtrykket "K2-K1" siger,
at systemet skal lzese indholdet i kolonne 2, og fratraekke indholdet i kolonne 1. Det er pa
den made muligt at danne egne kolonnebegreber. Folgende tegn kan anvendes:

+ plus (K1+K2)

- minus (K1-K2)

* gange (K1*k1)

/ dividere (k1/k2)
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Feltet Kol .faktor" opsasttes automatisk med kolonnefaktoren 1.00. @nsker man i stedet at
fa en kolonne vist i 1.000 kr. skriver man 1000 i "Kol.faktor", hvorefter indholdet i kolonnen
@ bliver divideret med 1.000.

| feltet "Kolonneoverskrift" angives den overskrift, som kolonnerne skal have i den feerdige
rapport. Skriver man intet, vil teksten fra feltet "kol.indhold" automatisk blive udskrevet
som overskrift for kolonnen i rapporten. Ved beregningsudtryk i en kolonne ber der altid
angives en overskrift, da der her ikke ligger en overskrift i systemet, og kolonnen derfor
vil komme ud uden overskrift.

| feltet "Periode" angives, hvilken periode belgbene i kolonnerne skal omfatte. Hvis det er

angivet, at kolonnen skal indeholde "Saldo", skal det angives, om det er &r til dato,

indevaerende periode o. lign. Periodeangivelse skal ogs8 anvendes i forbindelse med andre

begreber end "Saldo", f.eks. "Budget". Periodeangivelse skal ikke p&fares kolonner, der

beregnes, da det er angivet i de kolonner, der ligger til grund for beregningen. Vedrgrende
- periodeangivelse henvises til afsnittet 'Periodebegreber i uddatamodulet i NYTSCR'.

| "Budgettyp/Ver" angives, hvilken budgettype og version, der skal anvendes i kolonnen.
Feltet skal kun udfyldes, hvis der i "Kol.indhold" er angivet kolonnebegrebet Budget.

@ Bladrer man med <F8> kommer man til skeermbilledets anden del:

RAPTABDEF * Rapportgenerator ¥ 13.04.1993 10:46
Undervisning * Rapporttabelhoveddefinition * WFSR1MT
Funktion. . (o/r/v/s) Regnr 00011 Produktkontor 1 SR-test

Tabelhovednr + Periode . . 01 93 Art EGEN
Tabelhovednavn Mere: -

Kolonne 01 Kolonne 02 Kolonne 03 Kolonne 04 Kolonne 0S5
Kol.indhold
Statstr+/Enh+
Satsgrp+/Omr+
Kolbred/dec. 11 2
Prafix/Edit c c c [ [of
Skjul
PL-sat+

6 Kommando ===)>

Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F12=Annul Fl15=Hmenu F20=Hgjre

I"Statstr/Enh" angiver man, hvilken statistikstruktur og enhed, der skal anvendes i kolonnen.
Feltet skal kun udfyldes, hvis der i "Kol.indhold" er angivet Statistik. .

| farste del af feltet "Satsgrp/Omr" angiver man, fra hvilken af statistikmodulets satsgrupper
de enkelte satser skal hentes fra. Den anden del af feltet (omrddenummer) skal kun udfyldes,
hvis man ensker at anvende satser fra ét omrddenummer p& statistikposteringer fra andre
omrader. Udfyldes denne del af feltet ikke, tages satserne altid fra det omréde, som
statistikposteringerne kommer fra. Feltet "Satsgrp/Omr" skal kun udfyides, hvis der i
"Kol.indhold" er angivet Sats, og virker kun sammen med forspaltebegreberne Medarbejder

og Medarbejderkategori.

I feltet "Kolbred/dec." kan man redigere bredden af kolonnerne i rapporten. Udfyldes felterne
med 11 i det farste og 2 i det naeste, betyder det, at kolonnen er 11 karakterer lang, og
at 2 af disse karakterer er decimaler. Har man mange kolonner i rapporten kan man med
fordel benytte sig af at gore kolonnerne smallere. En kolonne kan max. vaere pa 15 karakterer.
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e

Feltet "Preefix/Edit" giver mulighed for at foretage rettelser i praesentationen af rapporten.
Preefix kan antage felgende veerdier: TOT=Grandtotal, AVE=gennemsnit, PCT=Procentvaerdi,
MAX=maximumvaerdi, MIN=Minimumsvaerdi og CNT=Antal forekomster

EDIT er altid opsat med vaerdien 'C', hvilket betyder, at tal praesenteres med punktum som

tusindadskillelse. F.eks. vil 1000000 blive skrevet som 1.000.000. Anvendes vaerdien 'B'

skrives negative tal i parentes, dvs. at ~1000 preesenteres som (1000). Anvendes vaerdien
'S' bliver 0,00 udskrevet blankt i rapporten.

"SKjul" anvendes til at skjule kolonner. Kolonner som anvendes til mellemregninger kan
skjules med et kryds, séledes at rapporten udskrevet kun indeholder relevante kolonner.

| "Pl=s2et" har man mulighed for at angive hvilken PL-saet man ensker kolonnen skal arbejde
med. Feltet skal kun udfyldes, n&r "Kol.indhold" er "PL-indeks".

Det udfyldte skaermbillede, som ses herunder, svarer til oprettelse af det tabelhoved, der

er anvendt i eksempel 1 og 2.

RAPTABDEF * Rapportgenerator * 14.10.1991 15:28
Undervisning * Rapporttabelhoveddefinition % WFSR1KN
Funktion. . V (o/r/v/s) Regnr 0001l Statens Regnskabsdirektorat
Tabelhovednr + 123 Art EGEN
Tabelhovednavn SALDO, BUDGET, REST Mere: + >

Kolonne 01 Kolonne 02 Kolonne 03 Kolonne 04 Kolonne 05

Kol.indhold+ Saldo Budget K2-X1
Kol.faktor 1,00 1,00 1,00
Kolonne- Ar til Dato Budget Restbudget
overskrift

Periode . . INDV R+ INDV R+

Budtyp+ Ver+ 1 1

Kommando ===3
FlsHj=lp F3=Afs] F4=VisMuligh F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu F19=Venstr F20=Hgjre

Bemeerk at kolonne 3 "Restbudget" er fremkommet ved direkte at angive, at kolonne 3 skal
veere lig K2-K1 (dvs. kolonne 2 - kolonne 1).

2.7.3 Definer Forspaltekriteri

Et forspaltekriterium anvendes til at begraense sin rapport. Alle de begreber man har til
rédighed i rapportforspaltebegreb kan man danne kriterier pa. Dannes eksempelvis en rapport,
hvor man kun gnsker at se kontiene for driftsudgifter, kan man begrasnse rapporten ved
atdanne et kriterium, der netop tilgodeser dette. F.eks. Standardkonto = 11-19 eller Hovedart
=1 etc. Det er vigtig at forspaltebegrebet staves siledes som det er stavet i 'Vis muligheder'
med store og sma bogstaver. Det er derfor en god idé at tage F4 pa feltet, stille markeren
udfor det begreb, der enskes testet p3, og fa dette automatisk overfart til skaermbilledet
v.h.a. af <ENTER>. '

Feltetindsaet/slet bruges til, at man i eksisterende kriterier kan indszette en linie ved at skrive
et i'. Derved vil der blive indsat en linie under den linie, hvor 'i' er angivet. Ved at angive
'S'villinie blive slettet. Det er en god idé at bemaerke sig, hvad feltet 'Og/el./mere’ er udfyldt

y med, ndr man anvender ' og 's'.
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| feltet Forspaltebegreb kan der refereres til alle de begreber, der kan anvendes under 'Definer
Forspalte', dog ikke ubetingede forspaltebegreber.

‘| Betingelse kan angives '<',’>','<=",'>=",'<>' og '='. Der er mulighed for at anvende F4, og

veelge udfra denne.
| feltet Veerdimaengde kan angives de vaerdier, der findes under det valgte forspaltebegreb.

Og/el./mere anvendes til at danne kaeder. Eksempelvis gnskes en rapport over lenninger
for Sted 10. Kriteriebilledet skal udfyldes, som nedenfor.

RAPKFOR * Rapportgenerator * 30.01.1992 14:50
Undervisning * Rapportkriterium % WFSR1KN
Punktion. . . O (o/r/v/s) Regnr 11 Undervisning - Uddata

Kriterienr. + X7 Periode . . 12 91

Kriterienavn. standardkto 11-29
Angiv forspaltebegreber og beskriv de gnskede vardimengder.

Ind- Og/
sat/ Forspalte- el./
slet Lnr begreb Bet Verdimangde mere

t———

- - e care .- e e e - - - e e
Sted = 10 og
Standardkto = 11

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F15=Hmenu

2.7.4 Sammensaet og udfer rapport

| dette skaermbillede kan man oprette en rapport, rette i den, vise den eller f& den slettet.
Som ved de andre skarmbilleder horer der et listebillede til, hvor de forskellige rapporter
er listet.

Nér der skal oprettes en rapport vaelges Funktion 'O' og der skrives nummer og navn for
den pagaeldende rapport. Dette kan ogsa gores i det tilherende listebillede. Nar felterne
i listebilledet er udfyidt trykkes <ENTER>. Derefter angives nummeret p& den forspaltedefinition
og tabelhoveddefinition, som skal indga i rapporten. Eventuelt angives ogsa et nummer
pa det rapportkriterium, der skal indgd i rapporten. N&r rapporten er oprettet kan man udfare
den eller laegge den i korselskalenderen. Se afsnit 2.8.
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RAPSAM * Rapportgenerator * 30.01.1992 15:21
Undervisning * Sammenset og udfgr rapport * WFSR1KN
- Punktion . . O (u/o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Rapportnr. . + X4 Rapportnavn stedsrapport Uddata (e/p/d/f)
Forspaltenr. + x4 Art EGEN (EGEN/GENEREL)
Tabelhovednr + x3 Art EGEN (EGEN/GENEREL)
Kriterienr . + x7 Periode . . 12 91
Rapportoverskrift
=) Her er plads til overskrift Finansar: <PER
=)
Rapportbundlinie
=)

Fra Til Fra Til Fra Til

Regnr Regnr Regnr Regnr Regnr Regnr

tm———— bm——— bomm—— to———- - torwo-
Kommando ===)
Fl=sHjelp F3=Afslut F4=Vig Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Der er endvidere mulighed for at give rapporten en overskrift og bundtekst. | disse felter
kan der automatisk opszettes regnskabsperiode og finansar ved at angive '<PER' eller f&
rapporten sidenummeret ved at angive '<TABP'. Det er meget vigtigt at anvende store
bogstaver.

Hvis rapporten skal udskrives for flere registreringsnumre angives disse i felterne "Fra regnr'-
“Til regnr". Hvis der intet angives i felterne udskrives kun data fra det reg.nr., der star gverst
i billedet.

N&r man danner rapporter er der ofte 2 faser. | fase 1 forseger man at finde frem til det
korrekte layout. | denne fase arbejder man gerne p& en mindre datamaengde, d.v.s. at
rapporten indeholder et kriterium. | fase 2 afvikles rapporten i dennes endelige form og
pé alle data. @nsker man at slette et kriterium fra en rapport gores dette ved at angive
en '-' (bindestreg) og blanke resten af feltet. Dette geelder ogsé i felterne 'Fra regnr' og
Til regnr'. Til tider vil der veere tale om rapporter, der er s tidskraevende at afvikle on—
fline, at disse vil g& ned p& tid. | de situationer kan rapporterne leegges i kerselskalenderen,
séledes at de vil blive afviklet om natten.
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RAPSAM * Rapportgenerator * 30.01.1992 15:21

Undervisning * Sammensat og udfgr rapport * WFSR1KN
Funktion . . 0 (u/o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Rapportnr. . + X4 Rapportnavn stedsrapport vddata (s/p/d/f)
Forspaltenr. + x4 Art EGEN (EGEN/GENEREL)
Tabelhovednr + x3 Art EGEN (ECEN/GENEREL)
Kriterienr . + x7 Periode . . 12 91
Rapportoverskrift

=) Dette er rapportoverskriftslinie, her anfgres (PER og <TABP
=)

Rapportbundlinie

=>
Fra Til Fra Til Fra Til
Regnr Regnr Regnr Regnr Regnr Regnr
- e—— b - tm———- -

Kommando ===)
Fl=Hj2lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

>7 5 Definer bet : ftel |

Skzermbilledet anvendes til at definere et betinget forspaltebegreb. Et betinget forspaltebegreb
er et forspaltebegreb, som brugeren selv opretter. Et betinget forspaltebegreb anvendes
til at gruppere kontoelementer efter enske - ud fra de enkelte elementers veerdier. F.eks.
kan der oprettes aktivitetsomrader ud fra bestemte aktiviteter, svarende til segmentgrupper.
Ved oprettelse tastes 'O' i Funktion, hvorefter felterne 'Forkortet forspaltebegreb’ samt
‘Forspaltebegreb' udfyldes. Disse felter er entydige negler til at identificere det betingede
forspaltebegreb. Det navn, som angives i 'Forspaltebegreb’ i dette billede, vil veere det
begreb,som vil kunne ses i pop-up'en i 'Definer forspalte'. | feltet 'Forklaring' gives en intern
kommentar eller forklaring til definitionsbilledet. Definer betinget forspaltebegreb. Eksempel

1.
RAPBFOR * Rapportgenerator * 18.12.1991 13:08
Undervisning * Definer betinget forspaltebegreb * WFSR1KN
Funktion . . . . 0 (o/r/v/s) Regnr . 00011 Undervisning - Uddata
Forkortet forspaltebegreb + OMR Forspaltebegreb + omrdder
Forklaring . . . Inddeling af omrider ud fra akt
@ Periode . . . . . 12 91
Ind- og/
: got/ Var- Forspalte- Forspalte- el./
slet LNr di Navn Testbegreb Bet Testbegrebsvardi(er) mere
- mm- cem cmccmcemsscccom- temrm o ———- o e mccmaEmm -, - ———————— - +——-
001 Omrade 1 Akt = 121-125,130-133,135-139
999 999 Resten = Verdi ndr ingen af ovenstdende bet. er opfyldt

Kommando ===>
Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu
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F11 = Naeste billede

F12 = Annuller
F13 = Total
F14 = Fortolk

F15 = Hovedmenu

F18 = Konstant

F19 = Venstre

F20 = Hajre

<F11> anvendes ved bladring i forbindelse med regn-
skabspostering. Hvis der ikke er tale om et kassebilag, kan
et bilagsnummer besta af flere forskellige skaermbilleder,
f.eks. regnskabsposteringer og eller debitor- og kreditorpo-
steringer. Vil man hurtigt se bogferingen af det enkelte
bilagsnummer igennem, kan man ved hjelp af <F11>,
springe til det neeste tastede skaermbillede.

Et kassebilag bestar kun af et billede. Anvender du <F11>
inden for en kasserapport, hopper du istedet imellem de
forskellige bilagsnumre, som indgar i kasserapporten.

Billedet forlades uden ajourfering, og du returnerer til
overliggende niveau.

| budget- og statistikmodulerne kan du, efter indrapportering
er feerdig, f& en total for det indrapporterede. Anvendes
<F13> "undervejs" fungerer den som en subtotal.

Kontostrengen fortolkes, d.v.s. vises med en blank mellem
hvert af elementerne i kontostrengen.

Du afslutter den pageeldende indrapportering, databasen
ajourfares, og du returnerer til det hgjeste niveau i NYTSCR
-hovedmenuen. D.v.s. at du ikke behgver trykke <Enter>
for at opdatere inden billedet forlades.

Indrapportering af konstantdata i posteringsbilleder.

Hvis en reaekke posteringer skal indeholde identiske
oplysninger, kan konstantdata med fordel anvendes.
Indtastede konstantdata gentages automatisk i hver ny
postering og p& hvert nyt bilag, der tastes, indtil funktionen
standses eller et nyt skeermbillede veelges.

Bladring til venstre. Hvis der er mulighed for at bladre til
venstre, er der i skaermbilledet angivet: Mere: <.

Bladring til hojre. Hvis der er mulighed for at bladre til hajre,
er der i skaermbilledet angivet: Mere: >,



RAPBFOR * Rapportgenerator * 18.12.1991 13:08

Undervisning * pefiner betinget forspaltebegreb * WFSR1KN

Funktion . . . . 0 (o/r/v/s) Regnr . 00011 Undervisning - Uddata

Forkortet forspaltebegreb + OMR Forspaltebegreb + omridder

Forklaring . . . Inddeling af omrdder ud fra akt

Periode . . . . ., 12 91

Ind- og/

sat/ Var- Forspalte- Forspalte- el./

slet LNr di Nawvn Testbegreb  Bet Testbegrebsvardi(er) mere
- mme evw crcecccccccecce- Perrmrma———- L e bt R T R Y -

002 Omrade 2 Akt = 140-144,146,148,150,152,154 mere

156,157,159

999 999 Resten = Vardi ndr ingen af ovenstdende bet. er opfyldt

Kommando ===z)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB8zFrem F12=Annul F1lS5=dmenu

RAPBFOR * Rapportgenerator * 18.12.1991 13:08
Undervisning * pefiner betinget forspaltebegreb * WFSR1KN
Funktion . . . . 0 (o/r/v/s) Regnr . 00011 Undervisning - Uddata
Forkortet forspaltebegreb + OMR Forspaltebegreb + omrdder
Forklaring . . . Inddeling af omrdder ud fra akt
Perjode . . . . . 12 91
Ind- og/
sat/ Ver- Forspalte- Forspalte- el./
slet LNr di Navn Testbegreb Bet Testbegrebsvardi(er) mere

- eea te- esrcccecce————— e ton jemcemcccc e s n e, ————— bm———

003 Omride 3 Rkt = 160-170
$99 999 Resten = Vardi ndr ingen af ovenstdende bet. er opfyldt

Kommando ===)>
Fi=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F1S5=Hmenu

Eksempel 1 gar pd at man egnsker at samie sine aktivitetsvaerdier i nogen grupper p& samme
méade,som man anvender segmentgrupper pd. Bemaerk at hver kaede oprettes i ét
skeermbillede. | Vis vil alle kaeder veere liste fortlebende som i eksempel 2.
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Definer betinget forspaltebegreb. Eksempel 2.

RAPBFOR * Rapportgenerator * 18.12.1991 13:08
Undervisning * Definer betinget forspaltebegreb * WFSR1KN
Funktion . . . ., V (o/r/v/s) Regnr . 00011 Undervisning - Uddata
Forkortet forspaltebegreb + OMR Forspaltebegreb + omrider
Forklaring . . . Inddeling af omrider ud fra akt og std.
Periode . . . . ., 12 91
Ind~ og/
st/ Ver- Forspalte- Forspalte- el./
slet INr di Navn Testbegreb Bet Testbegrebsvardi(er) mere
- =me eme ccccccmccrea—a— toemmrcmman—— oo bemccaccadcmmm e ————— -
001 Omrade 1 Akt = 100 oG
Standardkto = 11-29
002 Omrdde 2 Akt = 106,107,109-113 MERE
116-121 oG
Artskonto = 1111-1420
003 Omrade 3 Rkt = 250-260
999 999 Resten = Verdi ndr ingen af ovenstdende bet. er opfyldt
Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=vVisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu

Den enkelte gruppe i det betingede forspaltebegreb anferes nu med et nummer i feltet 'Vaerdi,
f.eks. '001'. Derefter angives det navn, der nskes knyttet til vaerdien i feltet 'Navn', f.eks.
'Omréde 1'. Nu angives i de naeste felter det forspaltebegreb, der skal testes p&, samt de
veerdier der skal vaere opfyldt for at data indg&r i omrade 1, f.eks.

Akt = 100 og standardkonto = 11-29.

N&r man er feerdig med at oprette de grupperinger, der skal indgd i det betingede
forspaltebegreb, afsiuttes med et <ENTER>.

Nederst i billedet er p& forhand opsat en vaerdi '999' som udger restgruppen. Veerdi samt

navn pa restgruppen kan evt. haegtes af med rapportkriterium, men skal medtages i
definitionsbilledet.
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2.7.6 Definer betinget kolonnebegreb

Skeermbilledet 'Definer betinget kolonnebegreb' giver mulighed for at anvende forspa!tebegr_eber
(Standardkonto, Afdeling m.v.) som kolonnebegreb. | skaermbilledets nederste halvdel angives,
hvilket forspaltebegreb, der skal fiyttes op som kolonnebegreb og i averste halvdel angives

om det er &r-til-dato-saldo, budgettal o.s.v., der skal anfgres i kolonnen for det nye
kolonnebegreb.

RAPBKOL * Rapportgenerator * 04.08.1992 11:25
Undervisning * Definer betinget kolonnebegreb * WFSR1MT
Punktion . (o/T/v/8) Regnr 00011 Produktkontor 1 EDB-Teknisk
Kol .begreb + Forklaring
Periode. . . 07 92
Kolonne- Budget Stat. Kolonne- Buiget Stat.
Kn begreb Periode Ty Ve St En Kn begreb Periode Ty Ve St En
- femccacccmtn cocon -- o b e 4= v $emcmccccace come - - e b e
K1 K2
K3 K4
KS K6
} 94 Forspalte- og/el.
8 Lnr begreb Bet Veardimangde /mere Kn/vardi/Beregning
- -— Prmmrmcrmcc—. - P e e r e, T e C e T e TR R EE mam— e ————— - -
99 = Vardi ndr ingen af ovenstdende bet. er udfyldt
Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=RAfsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hunenu

Betinget kolonnebegreb anvendes til at danne egne kolonnebegreber. Eksempelvis kan
man i sin institution have behov for at 'vende' sin rapport om, slledes at man f&r
forspaltebegreber op som overskrift p& en kolonne. Eksempel:

Afdeling 1 Afdeling 2
Aktivitet 1 1.000,00 2.534,98
Aktivitet 2 234,56 11.657,83

etc.
En sédan problematik lgses via betinget kolonnebegreb, idet kolonne 1 er betinget af, at

afdelingen (eks. segment 1) skal vaere afdeling 1. Skaermbilledet skal/kan udfyldes som
nedenfor:
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RAPBKOL * Rapportgenerator * 04.08.1992 11:25
Undervisning * Definer betinget kolonnebegreb * WFSRIMT
Funktion . 0 (o/r/v/s) Regnr 00011 Produktkontor 1 EDB-Teknisk
Kol.begreb + AFD1 Forklaring SALDO PERIODE 0492 FOR AFDELING 1
Periode. . . 07 92
Kolonne~- Budget Stat. Kolonne- Budget Stat.
Kn begreb Periode Ty Ve St En Kn begreb Periode Ty Ve St En
- e mcccccens cmm. o= = e 4a - - deccercecccas emmee =-- LR N
K1 saldo 0452 r+ K2
K3 K4
K5 Ké
1/ Forspalte- og/el.
8 Lnr begreb Bet Verdimangde /mere Kn/vardi/Beregning
- - drmr e ——. a. e et e e rr e a s e r e e m e cmme ecmmeeremca——-—————
Afdeling = 1 K1
99 = Vardi nar ingen af ovenstdende bet. er udfyldt
Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl12=Annul Fl5=Hmenu

| den overste del af skaermbilledet referer man til eksisterende kolonnebegreber. Hermed
menes de begreber man kan referere umiddelbart til i '‘Definer tabelhoved'. Forst angives
kolonnebegrebet (Saldo,budget,debet,kredit etc.). Derefter angives hvilken periode, man
onsker at arbejde med (indv r+, 0492 rp etc.). Anvendes ‘budget’ og/eller 'statistik' skal
henholdsvis Type', 'Version', 'Statistikstruktur' og 'Enhed' ogsé udfyldes. N&r det betingede
kolonnebegreb hentes ind i 'Definer Tabelhoved' kan man arbejde videre med begrebet.
Et betinget kolonnebegreb skal altid gives en overskrift i 'Definer Tabelhoved' og det er ogsd
her man angiver eksempelvis ‘faktor,'kolonnebredde' og 'edit. Man skal jkke angive
periodedimension i tabelhovedet, da dette er angivet i definitionen af det betingede
kolonnebegreb.

I den anden del af skaermbilledet anfores den eller de forspaltebegreber, der skal testes
pa for at kolonneindholdet bliver rigtig. | dette eksempel skal Segment 1 vaere lig med '1',
idet dette angiver afdeling 1.

| det sidste feit 'Kn/vaerdi/Beregning' skal man angive hvad systemet skal gore, safremt at
segment 1 er lig '1'. | dette eksempel skal den hente kolonne 1 fra den gverste del af
skeermbilledet. Man kan sige, at den everste del af skaermbilledet svarer i store traek til 'Definer
tabelhoved', den nederste af skarmbilledet svarer til ‘rapportkriterium' og feltet
'Kn/veerdi/beregning' er forbindelsen mellem de 2 dele af skaermbilledet.

Det er ogsa muligt at foretage beregninger. @nsker man at danne fremskrivninger pa afdeling
1, séledes at saldo for april 1992 skal ganges med en faktor (0,94), kan dette gores i feltet
'Kn/veerdi/Beregning' ved at angive 'K1*0,94'. Dette bevirker, at saldoen bliver ganget med
faktoren. :

Etskaermbillede danner ét nyt kolonnebegreb. | ovennaevnte eksempel er kolonnebegrebet
'‘Afdeling 1' dannet, og skaermbilledet afsluttes med 'F3'. For at danne kolonnebegrebet
'‘Afdeling 2' skal skaermbilledet udfyldes som ovenfor, dog skal der ikke leengere testes p&
om vaerdien i segment 1 er lig 1, men om vaerdien i segment 1 er lig 2, svarende til afdeling
2.

Nedenfor er angivet hvad hver enkelt felt angiver. Endvidere er der hjeelpetekster i selve
skaermbilledet.
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Eunktion:

| feltet angives om der er tale om en oprettelse, rettelse eller sletning af et betinget
kolonnebegreb. Er feltet udfyldt med 'V' vises et eksisterende kolonnebegreb.

Kol.begreb:

| dette felt angives, hvad begrebet skal hedde. N&r man i 'Definer tabelhoved' tager en
<F4> ifeltet 'kol.indhold', vil det vaere dette navn, man kan genfinde. Det er tilladt at angive
etbegreb, der allerede er kendt af systemet (Saldo, Debet etc.), idet systemet arbejder med
to begrebstyper, STANDARD og EGEN. Alle betingede kolonnebegreber vil have
begrebstypen EGEN, hvorfor man skal vaere opmasrksom pa typen, nar man veelger at dgbe
de betingede kolonnebegreber STANDARD-begreber.

Er en intern kommentar, som kan give en forklaring p&, hvad det betingede kolonnebegreb
giver f.eks. DANNER PER. 0492-SALDO PA AFDELING 1.

Kolonnebegreb:

Her angives hvilket begreb man ensker at arbejde med (Saldo, Debet, Kredit). Ved at
tage <F4> pa feltet vil man kunne se, hvilke begreber man kan referere til. Vaelges BUDGET
skal der udover periode-dimensionen ogs& angives budget-type/ver. Veelges STATISTIK
skal der udover periode-dimensionen ogsa angives statistik-struktur/enhed.

Til venstre for feltet er anfart 'K1', 'K2' etc. Det er disse betegnelse, der skal skrives i feltet
'Kn/vaerdi/Beregning'.

Indseet/slet

Feltet bruges til, at man i eksisterende kasder kan indszette en linie ved at skrive et 'j'.
Derved vil der blive indsat en linie under den linie, hvor 'i' er angivet. Ved at angive 'S’ vil
linie blive slettet. Det er en god idé at bemaerke sig, hvad feltet 'Og/el./mere' er udfyldt
med, n&r man anvender 'i' og 's".

| feltet Forspaltebegreb kan der refereres til alle de begreber, der kan anvendes under 'Definer
Forspalte', dog ikke ubetingede forspaltebegreber.

| Betingelse kan angives '<',’>','<=','>=",'<>' og '='.
| feltet Veerdimaengde kan angives de vaerdier, der findes under det valgte forspaltebegreb.

Oglel./mere anvendes til at danne kaeder. Eksempelvis gnskes testet pa lenninger for Sted
10. Derved skrives STANDARDKTO = 11 0G
STED = 10

Dette felt bruges til at knytte den overste del af skaermbi'ledet sammen med den nederste.
Det er her man angiver reference K1, som danner sammenhang mellem testen pd
forspaltebegrebet til det kolonne-begreb, der er angivet oppe i billedet.
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» 7.7 Definer kolonnekriter

Kolonnekriterium giver mulighed for at styre, hvilke data kolonnerne i rapporten skal
indeholde.

Man kan f.eks. danne en rapport, hvor kun de aktiviteter, der har haft et forbrug pa over
- kr. 10.000,~ udskrives. At forbruget har vaeret over kr. 10.000,- er et kolonnekriterium for
at aktiviteten udskrives. Geelder sdledes for hele raekken. »

l_(olonnekriterier kan defineres i kaeder, hvor det i den enkelte kaede er muligt at referere
til flere kolonnebegreber med angivelse af vaerdimeaengder. En kzede defineres ved at
Og/el/mere—feltet er udfyldt.

Til hver kaede knyttes et rapportforspaltebegreb, der angiver p& hvilket niveau i rapporten
betingelsen skal geaelde. En enkelt af disse kaeder behover ikke at vaere udfyldt med
rapportforspaltebegreb, hvilket betyder, at kriteriet skal gaelde p& rapportens laveste niveau.

Skal et kolonnekriterium rettes, fordi der anskes tilfajet nye kaeder, indtastes et 'O’ i feltet
'Indszet/slet' i den forrige keedes forste linie. Herefter f&s ny side til definition af en kaede.

Nedenfor gennemgéaes 2 eksempler:

Eksempel 1:
En registreringsenhed ansker at se alle negative budgetter p& et givent niveau. | forspalten
har registreringsenheden udvalgt felgende begreber

Artskonto

Segment 1

Segment 2

Et kolonnekriterium kunne udfyldes som nedenfor;

RAPKKOL * Rapportgenerator * 15.09.1992 09:27
Undervisning * Kolonnekriterium * WFSRIMT
Funktion . . 0 (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata
Periode . . 09 92
Kolonnekriterienr + 100 Kolonnekriterienavn  NEG.BUDGETTER
Forklaring. . . . . UDSKRIVER KUN NEGATIVE BUDGETTER
Og/

1/ Kolonne- Budg. Stat. el./ Forspalte-
S Ln begreb Periode Ty Ve St En Bet Vardimangde mere bagreb
- ee feccccceccmes cecea e 4% 4o 4= 4= te ccccmcmemccccenme ccea temmr e ———

RESTBLB < 0,00 ARTSKONTO

Kommando =e=)
FlcHjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12Z=Annul F15=Koenu

I eksempel 1 er angivet et Kolonnebegreb 'RESTBLB'. Dette er et betinget kolonne kolonne
(se evt. under pkt. 2.7.6), og skal derfor vaere oprettet, far der kan refereres til det. | feltet
Forspaltebegreb er angiver 'Artskonto’, idet registreringsenheden kun ensker udskrevet negative
budgetter pa dette niveau. Hvis feltet ikke udfyldes, udskrives alle negative budgetter pa
) segment 2, som er det laveste niveau i rapporter. Ved at angive et overliggende niveau

Uddata i NYTSCR Side 25



(i dette eks. Artskontoen) accepterer man negative budgetter p& segment 1 og 2, bare budgettet

pa Artskontoen er positivt.

Ovenstdende eksempel tager ikke hejde for indteegtsb:idgetterne, som generelt vil vaere
indrapporteret med negativt fortegn. Man skal derfor vaere opmasrksom p& om der i realiteten
ogs er tale om en budgetoverskridelse. Dette problem kan Igses p& 2 mé&der. For det forste
kan man danne et rapportkriterium, som angiver at rapporten kun skal indeholde udgifter,
da disse er indrapporteret uden fortegn. En anden mulighed er at danne et betinget
kolonnebegreb, som giver RESTPROCENT. Kolonnekriteriet vil da skulle udfyldes, som
nedenfor, under forudsaetning af, at kolonnebegrebet'RESTPCT" er oprettet som et betinget

kolonnebegreb.
RAPKKOL * Rapportgenerator * 15.09.1992 09:27
Undervisning * Kolonnekriterium * WFSR1MT

Funktion . . O (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Periode . . 09 92
Kolonnekriterienr + 200 Kolonnekriterienavn NEG.RESTPCT
Forklaring. . . . . OVERSKRIDELSE AF BUDGETTET
og/

1/ Kolonne- Budg. Stat. el./ Forspalte-
S Ln begreb Periode Ty Ve St En Bet Vardimsngde mere begreb
- - frcrmcaceres mmee —- = t= t= 4% me cemcccreccccccnmece co=a o m—————————

RESTPCT < 0.00 ARTSKONTO

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul Fl5=Hnenu

Det skal kraftigt understreges, at det er hele linien, der ‘falder ud' af rapporten, safremt

kolonnekriteriet ikke opfyldes.

Kolonnekriteriet paferes rapporten i 'Sammenszet og udfer rapport', p& samme made som

med forspaltekriterier.

RAPKKOL * Rapportgenerator * 15.09.1992 09:27
Undervisning * Kolonnekriterium * WFSR1MT
Funktion . . (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Periode . . 09 92
Kolonnekriterienr » Kolonnekriterienavn
Forklaring. . . . .

og/

1/ Kolonne- Budg. Stat. el./ Forspalte-
S Ln begreb Periode Ty Ve St En Bet Vardimengde mere begreb
- - treccecccrccns ccae o= 4= do 4= do e eecmcmcmccccceca—— - b r - ——————

Kommando ===)>
Fl=Hj2lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB=Frem Fl2=Annul F15=}unenu
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Nedenfor gennemgaes felterne:
Eunktion:

| feltet angives om der er tale om en oprettelse, rettelse eller sletning af et kolonnekriterium.
Er feltet udfyldt med 'V' vises et eksisterende kolonnebegreb.

Periode:

Vil altid veere opsat med indevaerende periode. | supplementsperioden skal man vaere saerlig
opmeaerksom pa dette felt, hvis man har a&ndret kontoplan ved &rsskiftet. @nsker man at
danne et kriterium pa et kontoelement fra gammelt &rs kontoplan skal perioden opsaettes
med gammelt &r.

NOIONNeKrlerienr,

Feltet udfyldes med nummeret pa kolonnekriteriet. Nummeret anvendes i 'Sammensaet
og udfer rapport', ndr man gnsker at en given rapport skal tage hojde for kriteriet.

Nummeret er entydigt, hvorfor et nummer kun kan bruges een gang.

Kol iteri _

Her har man mulighed for at ‘debe’ sit kolonnekriterium. Man kan give kolonnekriteriet et
vilkérligt navn, men det er en god idé at anvende navne, der gor kolonnekriteriet let
genkendeligt, ndr man skal anvende det andre steder i systemet.

Feltet skal bruges som hjeelp til at fortaelle hvad forméalet med kriteriet er. Feltet er et ganske
almindeligt tekstfelt, der benyttes til at angive en kommentar.

Is:

Feltet bruges til, at man i et eksisterende kolonnekriterium kan indsaette en linie ved at
skrive et 'i'. Derved vil der blive indsat en linie under den linie, hvor 'i' er angivet. Ved at
angive 'S' vil linien blive slettet. Det er vigtigt, at kontrollere feltet 'Og/el./mere' er udfyldt
korrekt, ndr man anvender 'i' og 's'.

Endvidere skal feltet udfyldes med 'O’ for opret, s&fremt man ensker at oprette fiere kaeder,
efterfulgt af et <ENTER>. Derved vil der komme en "blank" skaerm, s& at der kan oprettes
flere kaeder, men under det samme kolonnekriterium. En kaede angives ved at feltet
'Og/el./mere' er udfyldt og at der kun kan testes pa eet forspaltebegreb pr. keede.

| nedenstdende eksempel gnsker man en posteringsliste udskrevet, nar der har vaeret
bevaegelse pa kontiene indenfor en regnskabsperiode. Tabelhovedet bestdr derfor bl.a.
af felterne Debet og Kredit.
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RAPKKOL * Rapportgenerator % 15.09.1992 09:27

Undervisning * Kolonnekriterium * WFSRIMT
Funktion . . O (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata
Periode . . 09 92
Kolonnekriterienr + 300 Kolonnekriterienavn D/K <> 0,00
Forklaring. . . . . DER UDSKRIVES KUN BEVEGELSER
Og/ :

1/ Kolonne-~ Budg. Stat. el./ Forspalte-
S Ln begreb Periode Ty Ve St En Bet Vardimengde mere begreb
- e temercrcccte cac- m- += te= 4= e em ecccccccrrcwcccanae emee drrmm -

DEBET INDV RP <> 0,00 EL SEGMENT1

KREDIT INDV RP <> 0,00

Kommando ===)
FleHj=lp F3=Afsl F4=VieMuligh F7=Tilb FB=Frem Fl2=Annul F15=Huenu

| ovenstdende eksempel er tale om en posteringsliste, hvor laveste niveau i forspalten
(sorteringsraekkefalge) ofte er posteringstekst eller bilagsnr. eller andet. Da kriteriet gar
pa DEBET/KREDIT knytter disse begreber sig altid til en del af kontostrengen, og feltet
'Forspaltebegreb' skal derfor udfyldes med det niveau af kontostrengen, der skal testes pa.

Kolonnebegreb: |

| dette felt angives det begreb, der skal testes pa. Et kolonnebegreb kan b&de veere et
Standardbegreb (Saldo, Budget ETC.) og egne kolonnebegreber, oprettet under betingede
kolonnebegreber. Se nedenfor i eksempel 1 og 2 under Periode.

Periode:

Feltet angiver hvilken periode man gnsker at arbejde med.
Eksempel 1

Saldo FORR R+

Saldo INDV RP

Saldo INDV R+

| alle 3 linier arbejdes med SALDO, men perioden afgorer hvilken saldo man f&r. | linie
1 vil man f& saldoen FOR periodebevaegelserne eller sagt p& en anden m&de FORRIGE
MANEDS ULTIMO SALDO. | linie 2 vil man f& periodens saldo; et totalt belgb for
INDEVARENDE MANED og i linie 3 vil man f& AR-TIL-DATO-SALDO;

FORR = forrige h

INDV = indeveerende

NAST = naeste

R+ = maned + mé&ned + maned. Teeller fra 1. jan. til ma&nedsangivelsen i feltet foran.
RP = RegnskabsPeriode

Eksempel 2

Saldo 0692 RP
Saldo 0792 RP
Saldo 0892 RP
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Eksempel 2 vil give en rapport for juni, juli og august maned. Udferes rapporten i december
1992 vil rapporten stadig gaelde for juni, juli og august 1992, fordi perioden er opsat med
0692, 0792 og 0892.

Budgettype/version:
- Budgettype og version skal altid udfyldes, nar du i 'kolonnebegreb' har angivet BUDGET.

Budgettypen angiver budget-kontostrukturen i det/de budgetter, du har dannet. Feltet udfyldes
med nummeret p& den budgettype rapporten skal indeholde.

Versionen angiver eksempelvis om det er et optimistisk budget, om det er et budget pr.
1. januar etc. (Se evt. brugervejledningen for budgetmodulet).

Statistikstruktur/Enhed:

| feltet angiver man, hvilken statistikstruktur og enhed, der skal anvendes i kolonnen.
Feltet skal kun udfyldes, hvis der i "Kolonnebegreb” er angivet Statistik.

| Betingelse kan angives '<','>','<=','>=",'<>' og '='.

Feltet udfyldes med den veerdi, der skal testes pa. F.eks. snsker man at saldoen skal veere
storre end 10000,-. | veerdi skal tastes 10000. Se ewt. eksempel

Og/el./mere:

Anvendes til at danne kaeder. F.eks. Saldo > 10000 og
Budget < 50000
Hermed skal saldoen veere starre en kr. 10.000,- og budgettet skal veere mindre end kr.

50.000,-.
Forspaltebegreb:
| feltet angives det forspaltebegreb/niveau kriteriet skal gd p&. Onsker man eksempelvis

atsaldoen p4 AKTIVITETEN skal veere starre end 10000 anfares der i dette felt AKTIVITET.
Anvend evt. F4 (Vis Muligheder) for at se hvorledes et forspaltebegreb er angivet.

Der kan kun knyttes ét forspaltebegreb til een kaede. Onskes der testet pa flere
forspaltebegreber skal dette angives over flere kaeder.
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Eksempel

RAPKKOL * Rapportgenerator * 15.09.1992 09:27
Undervisning * Kolonnekriterium * WFSRIMT
Funktion . . o (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata
Periode . . 09 92
Kolonnekriterienr + Q01 Kolonnekriterienavn galdo/budget-kontrol
Forklaring. . . . . £21d0>10000 og budget<50000
og/

1/ Kolonne- Budg. Stat. el./ Forspalte-
S Ln begreb Periode Ty Ve St En Bet Vardimangde mere begreb
- == fesecccaceca cmece o= += 4= 4> 4o me shcceemcdtcmre—eee eeeo dmmr— e

SALDO AINDV R+ 2 10000 QG  BAKI

BUDGET INDV R+ Q1 Q1 £ 50000

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu

2.7.8, Sammensat forspaltebegreb

Skaermbilledet anvendes til at definere et sammensat forspaltebegreb, defineres ud fra
registreringsenhedens struktur. | feltet '‘Aktuelle kontoelementer' er registreringsenhedens
kontoelementer angivet. | det naeste felt er angivet hvor mange karakterer, hvert enkelt element
bestar af, eksempelvis bestdr Artskontoen altid af 4 karakterer. | det efterfelgende felt
'Kontoelement ..." er det nu muligt at sammenszettet et helt nyt ‘element’ p& op til 9 karakterer.
Der vaelges ved at stille markeren i den position af kontoelementer man ensker at udtraekke
og taste det tal, som man onsker vaerdien placeret som.

Eksempel 1: En registreringsenhed ensker at danne udtraek pa tvaers af kontoplan saledes
at 1. karakter af Segment 1, som er pd 2 karakterer, saettes sammen med de to sidste
karakterer af segment 2, som er p& 4 karakterer. Skaermbilledet skal udfyldes, som nedenfor

angivet
RAPSFOR * Rapportgenerator * 13.04.1993 11:04
Undervisning * pDefiner sammensat forspaltebegreb * WFSRIMT
Funktion. . o (o/r/v/s) Regnr 00011 STATENS REGNSKABSDIREKTORAT
Forkortet forspaltebegreb + Al Forspaltebegreb Hovedmal
Forklaring. . . .
Periode . . . . . 01 93
Karakter Kontoelement positionens evt.
Aktuelle kontoelementer antal rakkefglge i struktur (1-9)
Art 4
Fri specifikation 2
STED 2 1
AKT/FORMAL 4 2 3

Kommando ===z)
Fl=Hj=2lp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fl2=Annuller FlS=Hovedmenu
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Eksempel 2. Enregistreringsenhed ensker at sortere pd de 2 sidste karakterer af segment
2, som er pa 4 karakterer. Skeermbilledet skal i s&dan et tilfeelde udfyldes som nedenfor:

RAPSFOR * Rapportgenerator * 13.04.1993 11:04
Undervisning * Definer sammensat forspaltebegreb * WFSRIMT
Funktion. . o (o/r/v/s) Regnr 00011 STATENS REGNSKABSDIREKTORAT

Forkortet forspaltebegreb + a2 Forspaltebegreb Delformil

Forklaring. . . .

Perioge . . . . . 01 93

Karakter Kontoelement positionens evt.

Aktuelle kontoelementer antal rekkefglge i struktur (1-9)
Art 4
Fri specifikation 2
STED 2
AKT/FORMAL 4

Kommando &==)
Fl=Hjwlp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fl2=Annuller F15=Hovedmenu

For at have glaede af et sddant oprettet begreb skal det hentes ind i en forspalte, som derefter
kan anvendes i en rapport.

Né&r der afvikles en rapport, som indeholder et sammensat begreb, udskrives hvert enkelt
sammensatte forspaltebegrebsvaerdi uden angivelse af navn. @nskes navn p& begreberne,
og/eller snsker man at gruppere begreberne, kan det sammensatte forspaltebegreb kaldes
i den betingede forspalte, hvor man vil kunne arbejde med begrebet p& samme mé&de
som alle andre begreber.

De sammensatte forspalter kan endvidere indg& i et rapportkriterium, hvor der kan opséeettes
betingelser til begrebet, d.v.s. hvilke veerdier der enskes medtaget.
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2.7.9 Definer fri forspalte

Formalet med fri forspalte er at gere det muligt at opstille rapporter, som indeholder
beregninger/fordelinger, finansielle opstillinger, virksomhedsoversigter mm.

Med fri forspalte bliver det muligt at definere linie for linie, hvordan forspalten skal
optraede i en rapport. Herved bliver det muligt at indskyde beregninger, understregninger
og tekst pa valgfri steder i rapporten. Endelig ger fri forspalte det muligt at foretage ‘celle-
beregninger som det kendes fra regneark.

Nogle af mulighederne med fri forspalte er vist i nedenstaende rapport.

NYTSCR

Saldo 93 Saldo 94
Salg af varer 17.146.055 23.061.443
I alt indtagter 17.146.055 23.061.443
Len -9.463.306 -12.728.147
Andre udgifter -14.060.867 -18.911.867
I alt udgifter -23.524.174 -31.640.014
Nettoresultat -6.378.119 -8.578.570
Negletal:
Len i $ af udg. 40
Dzkningsgrad -37

Fri forspalte arbejder pé linie med f.eks. betinget forspalte og det er derfor muligt at have
en reekke fri forspalter liggende pa det enkelte regnr og inkludere disse i de forspalter, og
dermed rapporter, som man matte gnske. En fri forspalte skal altid indga som det laveste
niveau i en forspaltedefinition, dvs. have det hgjeste sorteringsnummer.

Inden en fri forspalte defineres anbefales det, at danne sig et overblik over, hvordan man
ensker den feerdige rapport skal se ud, dvs. hvilke niveauer og kolonner, der skal indga i
rapporten.

Nedenfor gennemgas, hvordan den fri forspalte, der danner grundlag for ovenstaende
rapport er designet: '

Der dannes en fri forspalte, der opstiller standardkonti med tilhgrende beregninger og
understregninger pa en made, der adskiller sig fra den traditionelle listning af konti fra 11
til 99.

Den fri forspalte defineres pa felgende made:
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FFOR * Rapportgenerator * 25.04.1994 15:52
SR-test * Definer fri forspalte * WFSR1HL
Funktion . . . V {o/xr/v/s) Regnr 06501 STATENS REGNSKABSDIREKTORAT
Forkortet forspaltebegreb + BVi Fri forspaltebegreb + Standardkt
Forklaring. . . . Individuel opstilling af stdkonti med negletal
Periode . . . ., . 15 92 Forspaltebegreb . . + Standardkto
Indtast vaerdi, negleord, navn mm. for den enkelte rapportlinie og tryk Enter.

Mere: +

1/ ud-

S Lnr Verdi / variabel / negleord Navn / tekst Etiket skriv
S e e e e e e e e e e e mmm———en > mmmeme memees

001 21 Salg af varer varesl ALTID
002 25,29 Andet salg FINDES
003 understreg

004 ialtindt=varesl+R2 I alt indtagter

005 understreg

006 tekst

007 11 Len len ALTID
008 14-19 Andre udgifter andudg

009 understreg

SCR 6066F Fri forspalte er vist
Kommando ===>
Fl=Hj=lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu

FFOR * Rapportgenerator * 25.04.1994 15:58
SR-test * Definer fri forspalte * WFSR1HL
Funktion . . . V (o/r/v/s) Regnr 06501 STATENS REGNSKABSDIREKTORAT
Forkortet forspaltebegreb + BV1 Fri forspaltebegreb + Standardkt
Forklaring. . . . Individuel opstilling af stdkonti med negletal
Periode . . . . . 15 92 Forspaltebegreb . . + Standardkto
Indtast vardi, negleord, navn mm. for den enkelte rapportlinie og tryk Enter.

Mere: -

1/ vd-

S Lnr Verdi / variabel / negleord Navn / tekst Etiket skriv
e e e e e e e e e m e e e e m e memn emmmmmmm———— o S mmeecs mamoo-
010 ialtudg=len+andudg I alt udgifter
011 understreg
012 netto=ialtindt+ialtudg Nettoresultat
013 understreg =
014 tekst
015 tekst Negletal:

016 lenpct (2)=1on/ialtudg*100 Len i % af udg.
017 nettopct (2)=netto/ialtindt*100 Dekningsgrad
Kommando ===>
Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fi12=Annul F15=Hmenu

| eksemplet anvendes fri forspalte til at opstille standardkonti pd en ny made. | feltet
‘Forspaltebegreb’ angives derfor, at der er tale om standardkto. ‘
De enkelte definitionslinier pa ovenstaende 2 skaermbilleder har fglgende betydning:

Da den fri forspalte specificerer linie for linie, hvordan det forspaltebegreb, som man
definerer fri forspalte for, vil optreede i rapporten betyder det, at i den ferste linie vil konto
21 fremkomme. Kontonummeret angives altsa i veerdifeltet.
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Der gnskes et navn i stedet for ‘21’ (kontonummeret) pa rapporten, hvorfor feltet ‘Navn /
tekst’ udfyldes med et gnsket navn. Bemaerk at standardkontonavnet for konto 21 ikke
automatisk kan udskrives nar fri forspalte anvendes.

Da de tal, der fremkommer for konto 21, skal indga i senere beregninger er konto 21 af
mnemotekniske hensyn navngivet med en etiket, der er kaldt ‘vares!’.

Endelig er angivet, at linien altid skal udskrives, uanset der er belgb pa kontoen eller ej.

I linie 2 er angivet, at konto 25 og 29 skal sammentzelles i en enkelt linie pa rapporten, at
det sammentaellede belgb skal udskrives med teksten ‘Andet salg’ og at linien alene skal
udskrives, safremt der er belgb (FINDES).

I linie 3 er anvendt nggleordet ‘understreg’ (se senere beskrivelse). Det betyder, at der

pa dette sted indskydes en understregning. Understregningen har default-layoutet ‘~----- :

Linie 4 indeholder en sammentaeliing af de 2 indtaegtslinier.

Pa venstre side af lighedstegnet defineres en ny variabel (ialtindt) som sammenteellingen
sker i.

Pa hgjre side er angivet hvilken beregning der skal foretages - her en sammenteelling af
varesalg, som i linie 1 har faet etiketten ‘vares!’ og linie 2, eller raekke 2 om man vil, som
ikke har en etiket pahaeftet, hvorfor der anvendes det generelle navn, som systemet selv
seetter op: R2 (for raekke 2). Bemeerk at raekke 2 er angivet med ‘R2’, dvs. med stort R.

Linie § indeholder endnu en understregning.
I linie 6 er anvendt endnu et negleord, nemlig ‘tekst. Negleordet ‘tekst’ anvendes til at
indskyde en tekstlinie pa dette sted i listningen. Da feltet ‘Navn /tekst’ samtidig er blank

inskydes en blank tekstlinie pa dette sted. Se ogsa linie 15 for anvendelse af ‘tekst'.

I linie 7 angives, at pa dette sted gnskes Ign udskrevet. Linien skal altid udskrives uanset
der er belgb eller ej. Da altid og blank er det samme kunne feltet ogsa have vaeret
uudfyldt.

Linie 8 samler kontiene 14-19 i en enkelt linie, der udskrives med navnet ‘Andre udgifter’
og som fér etiketten ‘andudg’. Intervaller af konti angives alts& med bindestreger.

Linie 9 indeholder endnu en understregning.

Linie 10 indeholder en sammentzelling af udgiftskontiene. Da alle udgiftslinier har faet
tilknyttet etiketter anvendes disse i beregningen. Etiketterne anvendes alene af letheds-
hensyn (mnemotekniske arsager) i stedet for reekkeangivelserne R1, R2 osv.

Linie 11 og 12 indeholder henholdsvis understregning og beregning.

Linie 13 indeholder ogsa understregning, men med den forskel, at der i feltet ‘Navn /
tekst’ er angivet et '=". Dette medfarer en dobbelt understregning. Det alts& muligt selv at
bestemme, hvilket tegn, der skal danne understregning.

Linie 14 indsastter en tom tekstlinie.
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I linie 15 angives, at der pa dette sted i listningen skal sté teksten ‘Negletal:’. Det er alts&
muligt at indskyde en selvvalgt tekst ved at angive negleordet ‘tekst’ og at skrive den
onskede tekst i feltet ‘Navn / tekst.

Linie 16 og 17 indeholder beregninger af 2 nggletal. Det er muligt at opstille stort set alle
former for beregninger, ligesom det samme tal (f.eks. i alt udgifter) kan indga i et valgfrit
antal beregninger. 2-tallet i parentesen pa venstre side af lighedstegnet fortzeller, at
beregningen alene skal foretages for kolonne 2.

Bemeerk at grunden til, at nggletallene fremkommer i kolonne 1 pa rapporten pa trods af,
at beregningerne er angivet til at skulle ske i kolonne 2 er, at der i tabelhovedet arbejdes
med en skjult kolonne 1, der vender fortegnet pa belgbene, dvs. indteegter fremkommer
med positivt fortegn og udgifter med negativt. Nar der anvendes kolonnehenvisninger er
det altsa vigtigt, at disse henvisninger svarer til de kolonner, der indgér i tabelhovedet.
Skjulte kolonner i tabelhovedet skal derfor regnes med, nar det fastlaegges i hvilken
kolonne beregningen skal foretages.

Den fri forspalte er nu feerdigdefineret og kan indga i en forspalte, der sammen med
tabelhoved mm. danner den feerdige rapport.

| ovenstaende eksempel indgér den fri forspalte som det eneste forspaltebegreb i

forspalten. Det er dog muligt at lade en fri forspalte indgd sammen med andre
forspaltebegreber i en forspaltedefinition, s& laenge betingelsen om, at den fri forspalte er
det laveste niveau overholdes. Nar man, som her, gnsker en individuel opstilling af et
forspaltebegreb vaelges altsa en fri forspalte, hvorimod de ‘traditionelle’ forspaltebegreber
veelges, hvis det er en almindelig listning/gruppering, der er behov for. :

Ved definitionen af den fri forspalte blev angivet, at konto 25 og 29 alene skulle udskrives
safremt der fandtes belgb. Da dette ikke er tilfzeldet er linien i den faerdige rapport

udeladt.
Nedenfor gennemgas felterne i skeermbilledet:

Funktion:

| feltet angives om der er tale om en oprettelse, rettelse eller sletning af en fri forspalte.
Er feltet udfyldt med ‘V’ vises en eksisterende fri forspalte.

rkortet forspal reb:

Her angives det forkortede forspaltebegreb som enskes tilkyttet den fri forspalte. Feltet
har samme betydning som f.eks. forspaltenummer.

Eri forspaltebegreb:

Er det navn som den fri forspalte vil optraede med i f.eks. forspaltedefinitions billedet og
diverse pop-up’s. Det anbefales derfor at give de fri forspalter navne, der ger det let at
genkende og huske, hvad den enkelte fri forspalte daekker over.
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Eorklaring:

Feltet kan bruges som hjeelp til at forteelle, hvad formalet med den fri forspalte er. Feltet
er et almindeligt tekstfelt, der benyttes til at angive en kommentar.

Periode;

Vil altid veere opsat med indevaerende periode. | supplementsperioden skal man vasre
saerlig opmaerksom pa dette felt, hvis man har sendret kontoplan ved arsskiftet. @nsker
man at danne en fri forspalte pa et kontoelement fra gammelt &rs kontoplan skal
perioden opsaettes med gammelt ar.

Forspaltebegreb:

Her angives det forspaltebegreb, som den pagaeldende fri forspalte defineres for. Det er
muligt at danne fri forspalter for langt de fleste af de forspaltebegreber, der er til radighed
i rapportgeneratoren. Det geelder sdvel standard som egen definerede. En oversigt over
hvilke forspaltebegreber, der er til radighed, fas ved hjeelp af ‘Vis muligheder’ pa feltet.

Us:

Feltet bruges til, at man i en eksisterende fri forspalte kan indsaette en linie ved at skrive
et ‘I". Derved vil der blive indsat en linie under den linie, hvor ‘i-et er angivet. Ved at
angive ‘s’ vil linien blive slettet.

Veerdi / variabel / nggleord

Det er muligt at angive 3 forskellige ting i dette felt:

1. Vaerdier

Veerdierne relaterer sig til det forspaltebegreb, der dannes fri forspalte for. F.eks. 11, 14
osv. for standardkonti og forskellige segmentveerdier for de segmenter, der indgar i

kontoplanen. En oversigt over tilgaengelige veerdier fas ved hjeelp af ‘Vis muligheder'.

Det er muligt at angive enkeltveerdier, f.eks. 11, flere veerdier f.eks. 11,14,16 eller
intervaller af veerdier, f.eks. 11-19.

Hvis feltet ‘Navn / tekst samtidig udfyldes, bliver vaerdien/veerdierne pa rapporten
erstattet af indholdet af feltet ‘Navn /tekst'. -

2. Variable

Det er muligt at angive variable og beregninger for disse variable (formler), f.eks.
netto=ialtindt+ialtudg. Faciliteten anvendes til at danne beregninger mellem de enkelte
linier/raekker. '

Der kan anvendes de former for beregninger, som det f.eks. er muligt at opstille i et
betinget kolonnebegreb, ligesom det er muligt at anvende IF-THEN-ELSE syntaks i
beregningen.
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| beregningen kan anvendes sével rapportgeneratorens egne reekke henvisninger (R1 =
raekke/linie 1, R2 = raekke/linie 2 osv), som navne pa etiketter angivet i feltet ‘Etiket’.

Ud over at kunne refere entydigt til en raekke i en beregning, er det ogsa muligt at refere
entydigt til en kolonne i beregningen. Dette kan ggres pa 2 mader:

Ved den farste metode angives i parantes efter variabel-/etiketnavnet, hvilkken kolonne,
der entydigt refereres til, f.eks. stigning=100*udgift(2)/udgift(1)-100, hvor kolonne 1
indeholder udgifter for en periode og kolonne 2 for en anden.

Ved den anden metode anvendes matrix notation, som det kendes fra regneark, dvs.
hvor der henvises til et bestemt tal via dettes raekke- og kolonnehenvisning. Maden at
anvende matrix notation pa er: ‘E(rk) hvor ‘E’ er et kraevet bogstav, ‘r angiver
raekkenummeret og ‘k’ angiver kolonnenummeret. E(2,3) betyder alts3, at tallet i reekke 2
kolonne 3 skal anvendes.

Det er ogsa muligt at angive, at beregningen alene skal foretages for en bestemt
kolonne. Dette gores ved efter variabelnavnet at angive, hvilken kolonne beregningen
skal foretages for. F.eks. ‘netto(3)=ialtindt+ialtudg’, svarende til en beregning alene i
kolonne 3.

Der kan endvidere angives beregning for et interval af kolonner ved at forteelle
startkolonne (s), slutkolonne (e) og springfaktor (f), dvs. variabelnavn(s,e,f) = beregning.
Eksempelvis vil beregning i kolonne 2, 4 og 6 kunne skrives som netto(2,6,2) =
ialtindt+ialtudg.

Ud over en absolut kolonneangivelse kan der ogsa refereres til kolonner relativt. Dette
gores ved hjeelp af *, der betyder denne kolonne og +/- kolonnenummer. F.eks. vil
beregningen stigning=100*udgift(*)/udgift(-1)-100 regne den procentvise stigning ud i
forhold til kolonnen umiddelbart til venstre i rapporten.

De kolonnehenvisninger der anvendes, skal svare til de kolonner, der indgar i
tabelhovedet. Det betyder, at hvis der arbejdes med skjulte kolonner i tabelhovedet skal
disse ogsa medregnes ved kolonneangivelsen, se eksemplet tidligere i dette afsnit.

Hvis feltet ‘Navn / tekst' samtidig udfyldes bliver variablen udskriftsmaessigt pa rapporten
erstattet af det navn, som er indtastet i ‘Navn /tekst'.

3. Nogleord

Der kan anvendes 3 nggleord: ‘understreg’,'tekst’ og ‘data’

Nogleordet ‘understreg’ giver en understregning pa det sted i listningen, som man
angiver. Nar ‘understreg’ anvendes alene fas en enkelt understregning. Hvis feltet ‘Navn

/ tekst’ samtidig udfyldes med f.eks. = fas i stedet en dobbelt understregning. Det er altsa
muligt selv at bestemme hvilket tegn, der skal danne understregning.
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Negleordet ‘tekst’ ger det muligt at indsastte tekstlinier pa selvvalgte steder. Hvis
negleordet anvendes alene indszettes en blank linie. Hvis feltet ‘Navn / tekst’ samtidig
udfyldes bliver den tekst, der er skrevet i ‘Navn / tekst’, der indsaettes i rapporten.

Nogleordet ‘data’ efterfulgt af dataveerdier angivet med semikolon som skilletegn, f.eks.
data 10; 12.5; 30. Faciliteten anvendes, hvis der f.eks. i forbindelse med beregninger
ikke gnskes data fra NYTSCR, men data angivet direkte. | ovenstaende eksempel indgar
altsa 3 kolonner i rapporten, hvor kolonne 1 vil komme til at indeholde tallet 10, kolonne 2
12.5 og kolonne 3 tallet 30.

Navn / tekst:

Feltet kan ud over at veere blank udfyldes med felgende:
Navn

Hvis feltet er udfyldt vil indholdet af dette felt blive udskrevet i stedet for:

1) Veerdier, der relaterer sig til det forspaltebegreb, der defineres fri forspalte for.
F.eks. ‘Len’ i stedet for 11 eller ‘Aktivitet 112’ i stedet for 112.

2) Variable dannet i forbindelse med beregninger, f.eks. navnet ‘Nettoresultat’ i stedet
for ‘netto’ fra beregningen: netto=ialtindt+ialtudg.

3) Etselvvalgt navn i stedet for nggleordet ‘data’.

Tekst

Hvis nggleordet ‘tekst’ er anvendt vil indholdet af dette felt vaere en tekst, der indsasttes
mellem linierne i rapporten.

‘Navn / tekst’ optraeder altsa som et rent tekstnings-felt, hvor det er muligt selv at angive

det navn / tekst, som der er behov for.
Det er muligt at angive laengere navne eller tekster end der kan sta i skeermbilledet ved
at angive et plus '+ i feltet og trykke enter. Herved fremkommer en pop-up, der giver

mulighed for laengere navn / teksning.

Etiket:

Feltet kan udfyldes med et navn pa en etikette som man giver den enkelte linie. Denne
etikette (navn) kan der herefter refereres til i efterfalgende beregninger. Den enkelte
etikette kan anvendes i det antal beregninger, som man matte egnske.

Udskriv:
Feltet kan udfyldes med ‘altid’, findes’ eller ‘aldrig’.
Altid. Dette er default-veerdien og vil vaere det samme som hvis feltet ikke udfyldes, dvs.

blank og ‘altid’ er det samme. Nér altid/blank anvendes vil linien med den pagaldende
veerdi, f.eks. standardkonto 11, altid blive udskrevet, uanset om der er belgb pa konto 11

eller ej.
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Findes. Hvis ‘findes’ anvendes bliver linien alene udskrevet, hvis der er belgb for den
pagaeldende veerdi, f.eks. hvis der er belgb p4 konto 11.

Aldrig. Indebaerer at linien aldrig skrives ud, uanset om der er belgb eller ej. Denne
facilitet benyttes safremt man gnsker at anvende tal registreret i NYTSCR i beregninger
mm., hvor det ikke er tallene, men alene beregningerne, der skal udskrives pa rapporten.
Faciliteten kan ogsa anvendes i forbindelse med mellemregninger mm.

I forbindelse med anvendelse af fri forspalter skal man vaere opmarksom pa, at det
alene er belgb for de veerdier, f.eks. standardkontonumre, som er medtaget i den fri
forspalte der til slut indgar i rapporten. Hvis man f.eks. definerer en fri forspalte for
standardkonto og ikke medtager 14 ved definitionen, sa vil den endelige rapport ikke
indeholde tal for standardkonto 14, selvom der rent faktisk er registreret belgb pa denne
konto.

il v ortdannelse

Anvendelse af fri forspalter giver mulighed for at definere linie for linie, hvordan et
forspaltebegreb, eventuelt inklusiv beregninger, skal optraede i en rapport. Denne ggede
fleksibilitet medferer ogsa, at sandsynligheden for FOCUS-fejl i forbindelse med
rapportdannelsen gges. En FOCUS-fejl i forbindelse med rapportdannelse behgver
derfor ngdvendigvis ikke at vaere ensbetydende med en fejl i rapportgeneratoren, men
kan lige savel skyldes en fejl man selv har forarsaget ved definitionen af den fri forspalte.
Det anbefales derfor, at rapporter hvori en fri-forspalte indgér testes inden rapporten
afvikles pa store datamaengder eller laegges i kerselskalenderen.

Nedenfor er angivet hyppige FOCUS-fejl i forbindelse med fri forspalter:

(FOC345) FRL MODEL HAS AN UNRESOLVED LABEL: XXXXXX

Der er anvendt en etiket eller variabel i en beregning som ikke er defineret tidligere.
XXXXXX angiver den variabel/etiket som ikke kendes. Undersag i den fri forspalte om
variablen/etiketten ikke er defineret ved en fejl, eller om der evt. forekommer stavefejl
ved anvendelse af etiketten/variablen.

(FOCO015) THE TEST VALUE IS LONGER THAN THE FIELD FORMAT LENGTH:

understrg

Der er anvendt et ikke kendt negleord, eller nggleordet er som her stavet forkert.
Undersgg i den fri forspalte, om der anvendes andre end et af de 3 tilladte nggleord
(understreg, tekst eller data) eller om et af de tilladte nggleord er stavet forkert.
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2.8 Bevillingsbegreber til rapportgeneratoren

Dette afsnit giver en introduktion af bevillingsbegreberne og de muligheder, der hermed
tibydes. Bevillingsbegreberne er indlagt i de skeermbilleder til rapportgeneratoren, der tidligere
er beskrevet i brugervejledningen.

De nye begreber fra bevillingsregnskabet vil vaere opdelt p& henholdsvis forspaltebegreber
og kolonnebegreber og indeholder falgende:

FORSPALTEBEGREBER:

Finanslovsniveau:

Navn i rapportgenerator:

Min.omr.nr Ministeromr&de
Hoved.omr.nr Hoved.omr.nr
Akt.omr.nr Aktivitetsomréde
Hoved.kto.nr Hovedkonto
Under.kto.nr Underkonto
Finanslovskoder m. m. :

Totalrammekode Total.kode
Budgetteringsrammekode Budget.kode
Bevillingstype Bev.type
Lonsumsrammekode Lensum.kode
Delrammekode Delram.kode
Posteringstekst36 Bev.tekst
PL-kode PL-kode
Udgiftsindteegtskode U/l-kode
Bevillingsreg.nr. B.reg.nr
Tilfraregistreringsnummer Bev.tf.regnr

KOLONNEBEGREBER: Navn i rapportgenerator:
F-tal (Regnr.niveau) F-tal regnr.
F-tal (FL-niveau) Finanslov
R-tal Regnskab
B-tal Bevilling
BO1-tal BO1

BO2-tal BO2
BO3-tal BO3

TB-tal TBT

TB-tal (Regnr.niveau) TB-tal-regnr
Bevillingsomflytning Bev.omflyt
Aktstykker Aktstykker
PL-indeks/PL-koder Pi-indeks

Introduktionen af bevillingsbegreberne i rapportgeneratoren indebaerer, at der nu bl.a. er

mulighed for:

- at danne rapporter der sammenstiller regnskabstal med finanslovstal og/eller TB-tal

- at danne totalrammerapporter med bevillingstal og aktuelle regnskabstal
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~ at danne tilsvarende budgetteringsrammerapporter
- at udtreekke forbruget af lsnsumsrammen sammen med lgnsumsrammen

~ at fa udskrevet forbrugstal, F-tal, Aktstykker, Bevillingsomflytninger samt en restbevilling
pr. Underkonto eller for det enkelte registreringsnummer

Alle bevillingsbegreber, bortsetfra Bevillingsomflytningerog Aktstykker overfores fra Statens
Budgetsystem. Bevillingsomflytninger og Aktstykker indrapporteres af brugerne.

Finanslovsniveauet, d.v.s. paragraf, hovedomride, aktivitetsomrade, hovedkonto og
underkonto(bevillingskontoplanen) overferes med navne og koder, som knytter sig til de
enkelte niveauer. Det anbefales, at der ved udskrivning af navne angives et karakterantal
i stedet for et 'x' i navne-feltet i skaermbilledet RAPFORDEF.

F-tal og TB-tal overfores pé& to niveauer fra Budgetsystemet. Dels pa finanslovsniveau,
d.v.s. pa standardkonto under hver underkonto (=finansloven) dels p& bevillingsregistrerings
nummer ogs& med standardkontospecifikation.

I NYTSCR er der i samarbejde med brugere defineret et bevillingsregistreringsnummer pr.
underkonto. Finanslovsbevillingen pr. underkonto overfores til dette bevillingsregistrerings—
nummer. Institutionen foretager herefter selv fordelingen af bevillingen fra bevillings—
registreringsnummeret ud p& de relevante registreringsnumre.

Den samlede bevilling for et registreringsnummer findes ved at veelge F-tal (der er inklusiv
bevillingsfordelinger) + bevillingsomflytninger. De ovrige bevillingstal d.v.s. R-, B-, BO1,
BO2 og BO3-tal overfores alene pa finanslovsniveau.

For at hente F-tal og TB-tal p& registreringsnummerniveau skal rapporten enten dannes
p& det p&geeldende registreringsnummer eller det skal angives i RAPSAM-billedet, hvilke
registreringsnumre, der hentes tal fra.

N&r FL-tal skal hentes frem som kolonner i tabelhovedet, veelges det onskede begreb i
feltet kolonneindhold og i periode-feltet angives finans&ret, f.eks. 1993, i det forste felt for
periode p fire karakterer, d.v.s. type—-dimensionen p& to karakterer udfyldes ikke. Tilsvarende
hentes TB-tal fra 1993 ved at skrive 1993 i periodefeltet.

Bemeerk felgende ved dannelse af rapporter med bevillingstal:

1. | forbindelse med rapporter, der bestér af FL-tal og tal fra det interne regnskab, skal
finanslovskoderne ikke indgd i forspaltedefinitionen, da koderne ikke er tilknyttet forbrugstal,
men alene er knyttet til bevillingskontoplanen. Finanslovskoderne bar her kun anvendes
som kriterium med angivelse af jokertegnet *' for at f& match p& forbrugstal.

Onskes f.eks. tal p& standardkonti udskrevet med saldo og TB-tal med det kriterium opsat,

atde skal indga i budgetteringsrammen, szettes budgetteringsrammekode = 1,*. Dette betyder,
atbudgetteringskoden skal veere indeholdti FL-tal, mens der skal ses bort fra koden i forhold

til forbrugstal.

2. Né&r der dannes rapporter med bevillingstal og forbrugstal, kan der vaere behov for at
vende fortegn for indtaegtskonti med finanslovstal, da tallene s& i lighed med forbrugstal
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2. Nar der dannes rapporter med bevillingstal og forbrugstal, kan der vaere behov for at
vende fortegn for indteegtskonti med finanslovstal, da tallene s i lighed med forbrugstal
er negative ved indtaegtskonti. Dette geres i skaermbilledet 'Definer betinget kolonnebegreb'
pé felgende made:

RAPBKOL * Rapportgenerator * 04.08.1992 11:25
Undervisning * Definer betinget kolonnebegreb * WFSRIMT
Funktion . O (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - UDDATA
Kol.begreb + VENDE FL-TAL Forklaring Vende fortegn for fl-tal indtegter
Periode. . . 08 93
Kolonne- Budget Stat. Kolonne- Budget Stat.
Kn begreb Periode Ty Ve St En Kn begreb Periode Ty Ve St En
—— fercmccrence mm—— - o - = 4= —- drrrtcvcmcren mecs = ‘o - ‘= =
Kl Finanslov 1993 K2
K3 K4
X5 K6
1/ Forspalte- og/el.
5 Lnr begreb Bet Verdimangde /mere Kn/vardi/Beregning
- w= dmeccecmccen o Pt e r e et e T r e e e mraree SGee mammmmm e —-—————
H.art.nr. = 2,4,6 EL Ki#(-1)
Standardkto = 76,.77.85,.86,87,88
99 = Vardi ndr ingen af ovenstdende bet. er udfylde K1
Kommando ===»
Fl=Hjalp F3=Afgsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=z=Frem Fl2=Annul F15=Hmenu

2.9 Rapportkorselskalenderen

@nsker man en bestemt rapport udskrevet automatisk, fx. hver maned, kan en bestilling
leegges ind i den brugerstyrede korselskalender. Rapporten udskrives herefter med den
gnskede frekvens, fx. hver mandag eller efter hver m&nedsafslutning. | kerselskalenderen
kan brugeren for det enkelte uddata desuden vaelge antal eksemplarer, modtageradresse
og medie (papir, mikrofilm eller mikrofiche) samt om udskrivning skal foregd centralt eller
lokalt.

Nedenfor folger vejledning i anvendelse af kerselskalenderen i NYTSCR. Det skal bemaerkes,
at vejledningen kun daekker VENSTRE side af skeerm-billedet, d.v.s. rapporter dannet af
rapportgeneratoren.

Baggrunden for overhovedet at have en korselskalender, er den, at man her kan f& kort
sine rapporter automatiskt med faste terminer, at man kan f& 'rammer' p& sine udskrifter,
og at det er billigere end afvikling on-line.

Detman kan 'laegge’ i kerselskalenderen er allerede eksisterende uddata (Rapporteroprettet
via RAPSAM eller faste rapporter). -
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REKVIS * Rapportkerselskalender * 13.04.1993 11:17
Undervisning * Rekvisition ® WFSR1MT

Funktion (o/xr/v/s) Regnr 00011 Statens Regnskabsdirektorat

Angiv rekvisitionsnummer, rapporttype, rapportnummer samt rekvisitions-
oplysninger og tryk Enter.
Finansar

Rekvisitionsnummer + Periode

Rapporttype. . . . + (Fast/Rap-gen/Fri)

Rapportnummer. . ., + Rapportnavn

Lgb- Print An- Mod- Bruger
nr Medie iDp Format tal Start Slut Type Frekvens tager Fordl

- drmcne  brvemme—e LR . + tro- done 4= tmcmee= o -

N WN -

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afslut F4=VisMuligh Fl2=Annull Fl1S5s=Hmenu F20=Hgjre

Funktion skal altid udfyldes med enten O = opret, R = ret, V = vis eller S = slet. Det man
arbejder med er en rekvisition.

Rekvisitionnr er nummeret p rekvisitionen, og skal altid vasre nummerisk til forskel fra andre
steder i uddata-modulet, hvor der anvendes nagler.

Rapport-type angiver om der er tale om egne dannede rapporter (bestdende af tabelhoved,
forspalte etc). Disse har typen RAP-GEN. Frie rapporter er rapporter dannet via FOCUS,
og FAST er 'faste' rapporter eksempelvis fra bevillingsregnskabet.

Finans&r kan kun udfyldes, n&r rapportype er Rap-gen eller Fri. _
Feltet bruges til at angive hvilket finans&r, man ensker rapporten kart for. Dette er relevant,
nar der i tabelhovedet bliver arbejdet med relative perioder, eks. indv rp.

FELTET SKAL KUN UDFYLDES, HVIS MAN ONSKER HISTORISKE DATA | RAPPORTER
MED RELATIVE PERIODE-ANGIVELSER | TABELHOVEDET OG UDFYLDES DERFOR
NORMALT IKKE.

Eksempelvis har man i en rapport angivetindv rp'. Aktuel periode er 0393, men man gnsker
egentlig rapport kort for periode 0193. Man kan dermed i dette felt angive 1993 og i feltet
Periode (se denne) angive 01. Dermed sparer man at rette tabelhovedets periode angivelse.

Periode kan kun fyldes, nér rapporttypen er Rap-gen eller Fri.

Feltet kan udfyldes med gyldige vaerdier 1-15.

Feltet bruges til at angive hvilken periode man gnsker rapporten kort for. Dette er relevant,
nar der i tabelhovedet bliver arbejdet med relative perioder, eks. indv rp.

FELTET SKAL KUN UDFYLDES HVIS MAN ONSKER HISTORISKE DATA | RAPPORTER
MED RELATIVE PERIODE-ANGIVELSER | TABELHOVEDET. '
Eksempelvis har man i en rapport angivet 'indv rp'. Aktuel periode er 0393, men man gnsker
rapporten kort for periode 0193. Man kan dermed i dette felt angive 01 og i feltet Finans&r
(se denne) angive 1993. Dermed sparer man at rette tabelhovedets periode angivelse.

Medie angiver hvortil rapporten skal kores.

'Cprnt' angiver print p& Datacentralen

‘Lprnt’ angiver print i institutionen, hvorfor ogs& feltet Print ID(printerident) skal udfyides.
'Fil" angiver filoverfarsel. Disse filer vil man kunne arbejde videre med under TPX-menuen
FILOVF, hvor filer til overfarsel vil vaere p& samme made, som var de kert on-line.
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'Disk’ angiver diskette. Diskettestarrelse angives ved i kommando-linien at kalde RAPFMOD.
'Fiche' angiver MICROFICHE.

Print ID angiver printeridentifikationen for lokalprint

Format angiver hvilket format en fil skal overferes i. Feltet MEDIE er angivet med FIL.
Antal = antal eksemplarer

Start angiver fra hvornér en rekvisition skal starte.
Denne dato er isaer vigtig, nar der i supplementsperioden arbejdes med institutioner, der
har aendret struktur ved nyt finansar.

Slut angiver hvornr en rekvisition ikke laengere skal kere. Se under pkt. START. Institutioner,
der har aendret struktur skal have slut-datoen sat op med gammelt finansér, ndr der i rapporten
kores p& gammelt finans&r (1592)

Type og Frekvens angiver hyppigheden af udskriften for en rapport. En engangsrekvisition

udfyldes med RP i Type og en aktuel dato (190292) i Frekvens. Dermed korer rapporten
kun een gang.
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3. Foresporgsel i NYTSCR

NYTSCR
(DB2 database)

Forespe¢rgsel
Forespgrgsel Fri foresporg.
pd kontoniveau til postering
Posterings- Saldo- Opsatte
forespogrgsel foresporgsel s¢pgekriterier
@ Udskrivning af forespgrgsel til skarm eller lokalprinter

3.1 Posteringsforesporgsel

| posteringsforesporgsien er det muligt at angive en konto og fa de tilherende posteringer
vist. Der skal altid angives registreringsnummer, finansdr og den fulde kontostreng. Feltet
'Uddata’ vil vaere opsat med 'S' for skaerm, men dette kan aendres til 'P' for Printer, hvorved
forespergslen vil komme til printeren.
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Né&r alle indtastningsfelter er udfyldt trykkes <ENTER>. Skeermbilledet g&r over to sider
hvorfor man skal trykke F20 for at se hajre del af skaermen. Der er ogs& mulighed for at
se saldoen p& den pagaeldende konto. Dette kan geres direkte fra dette bilied ved at skrive

@ J' til 'Vis tilherende saldo (i/n)'. Hvis man indtaster 'J' og trykker ENTER vil man komme
over i saldoforespargsel med de fra posteringsforespergslen indrapporterede data. (Se
evt. vejledning til Saldoforespergsel)

Foresporgsel til postering

Skeermbillede 1 (venstre side)

FSPPST * Forespgrgsel til regnskab * 25.02.1992 14:07
* Postering * WFSR1XX

Regnr 00011 Statens Regnskabsdirektorat Finansdr 1992

A...F.StForAkt. Uddata s

Kto.nr/synonym + 1440--ceocceaa-

Vis tilhgrende saldo (j/n) N

Per Dato Art Typ Nummer Ln Belgb D/K Tekst

04 16031992 AND OMP 000019 01 100,00 D

03 03031992 AND OMP 000017 03 300,00 K GEBYR

03 03031992 AND OMP 000018 02 1.500,00 K FLY

02 03031992 AND OMP 000007 03 300,00 D GEBYR

02 03031992 AND OMP 000008 02 1.500,00 K FLY

02 03031992 AND OMP 000009 15 1.000,00 D UDLIGNING

Kommando ===)
Fl=Hjalp F4=Vis Mulighed F5=0Opfrisk F7=Tilbage FB8=Frem Fl2=Annuller
Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu F20=Hgjire

Skeermbillede 2 (hojre side)

FSPPST * Forespgrgsel til regnskab * 26.02.1992 10:18
* Postering * WFSR1IMT
Regnr 00011 Statens Regnskabsdirektorat Finansar 1992
A...F.StForhkt. Uddata S
Kto.nr/synonym +
Vis tilhgrende saldo (j/n) N Tf.bil Tf. Tf.reg.
Art Typ Nummer Per Dato Nummer Art Nummer Disp A Moms% Status
AND OMP 000019 04 16031992 godkendt
@ AND OMP 000017 03 03031992 godkendt
AND OMP 000018 03 03031992 godkendt
AND OMP 000007 02 03031992 godkendt
AND OMP 000008 02 03031992 godkendt
AND OMP (000009 02 03031992 godkendt

Kommando ===)
Fl=Hjalp F4=Vis Mulighed F5=Opfrisk F7=Tilbage F8=Frem Fl2=zAnnuller
Fl4=Fortolk FlS5=Hovedmenu Fl19=Venstre

Uddata i NYTSCR Side 46



3.2 Saldoforesporgsel

Saldoforespargslen anvendes til at f& oplysninger om en saldo pa en konto. Der skal angives
hele kontostrengen, man har ikke mulighed for at se saldoen pa en del af kontostrengen.
Onsker man f.eks. summen p& segment 3, kan denne alene fies i rapportgeneratoren.
Endvidere er der mulighed for at f4 de praefrigivne poster medregneti saldoen ved at anfare
et J' i feltet 'Medtag preefrigivne poster (j/n)’'

FSPSALDO * Forespgrgsel * 25.02.1992 14:10
* Saldo * WFSR1XX
Regnr 00011 Statens Regnskabsdirektorat Finansir 1992
A...F.StForakt. Uddata s

Kto.nr/synonym . . . . . . . . + 1440veccccccccaa

Medtag prafrigivne poster (j/n) N

Vis tilhg¢rende poster (j/n). . . N Ar-til-dato-saldo
Saldo uden prafrigivne bilag. . . . . . . . . . . . « . .. -1.400,00
Prafrigivne bilag Inkluderet i saldo

Per Periodens debet Periodens kredit Periodens saldo Akkumuleret saldo

4 100,00 100,00 -1.300,00
3 300.00 1.500,00 -1.200,00 -1.400,00
2 1.300,00 1.500,00 ~200,00 ~200,00
1

Kommando ===)
Fl=Hjalp F4=VisMuligh F5=Opfr F7=Tilb F8=frem Fl2=Annul Fl15=Hmenu

3.3 Fri foresporgsel

Friforesporgsel anvendes til at udsege alle de posteringer der opfylder de kriterier, der opsasttes
i skeermbilledet. Der skal altid angives et kontonummer eller et kontointerval. Herudover
kan der angives oplysninger om posteringsbelob, regnskabsperiode, bilagsart/-type m.m..
Eksempelvis angives et kontointerval 1410———~—- - 1510999999, regnskabsperiode = 12
91 samt posteringsbelgb = 1.000,-. Alle posteringer, hvor en konto inden for det angivede
kontointerval vil blive udsogt, s&fremt der har veere bevaegelser i periode 12 91 og
posteringsbelabet har vaere kr. 1.000,-.

Man kan vaelge, hvortil man gnsker uddata sendt. 'S' for skeerm, 'P' for printer og 'D’ for
dataszet. Safremt man onsker forespargslen til skaerm, m& man ikke rgre ved tastaturet
mens foresporgslen udfores. Hvor lang tid en forespergsel er om at blive dannet afhaenger
af hvor stor en del af registret, der foresperges pa. Anvendes derimod printer eller datasaet,
har man mulighed for at arbejde med andre dele af NYTSCR, alt imens forespergslen udferes.
En fordel ved at 'kere' til skaerm er, at man kan returnere til Fri Forespargsels—billedet, som
har bibeholdt de indrapporterede oplysninger. Der kan nu tilfgjes yderligere eller rettes i
de eksisterende oplysninger. Oplysninger vil ikke vaere gemt, hvis der veelges datasaet,
men skal indrapporteres p& ny.

Hvis uddata opsaettes med 'P' for printer, vil forespargslen komme ud p& lokalprinteren.

Né&r der vaelges 'D’ for datasaet skal resultatet af en forespargsel ses i uddata-menuen under
LISTE OVER UDDATA. Billedet kan ogsa veelges via kommandolinien med UDDVISL. Alle
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frie forespergsler vil have navnet FSPFRI, som rapportnavn. For at kunne skelne den ene
forespergsel fra den anden skal man lasgge maerke til tidspunktet for udfgrelsen af
forespergslen. Denne er angivet lige efter rapportnavnet.

Af skeermbilledet fremgar det, at man kan opszette en konto med en spgemaske. Feltet
giver mulighed for at opseette betingelser p& kontostrengen for udsegningen.

Eksempel

Art.FriS1..82..
Kontonummer fra /Synonym 1410- -~ -
Kontonummer til 149999999999999
Kontonummer sggemaske &8&&1234

| ovenstdende eksempel vil alle posteringer, hvor segment 2 har vaerdien '1234' blive udsogt;
UANSET hvad resten af kontostrengen métte indeholde, MEN kun inden for det kontointerval,
der erangivet. Der vil af en s&dan forespargsel fremkomme posteringer, pa vaerdien '1234'.

Folgende tegn kan anvendes i feltet:

+' Anvendes for et helt kontoelement, f.eks. segment 1 og angiver, at segment 1 skal
udfyldes med '-',
Eks.: 1410++1234 = 1410-~——- 1234

‘&' Anvendes for et helt kontoelement og angiver, at alle vaerdier skal udskrives. Eks.:
8881234, Alt skal udskrives, dog SKAL segment 2 have vaerdien '1234".

e Angives for et helt kontoelement, f.eks. segment 1, hvorefter man kan trykke 'F4'
og fa vist alle de vaerdier segment 1 har.

al Man bruges for en position i kontostrengen. Betyder at alle vaerdier vil blive udsagt.
f.eks. kan man i segment 1 angive '471*, hvorved folgende veerdier vil komme med
i forespargslen: 4710, 4711, 4712, 4713, 4714, 4715, 4716, 4717, 4718, 4719.

FSPFRI * Fri forespgrgsel pd postering * 25.02.1992 13:30
WFSR1XX
Uddata . . . D (s/p/d) Regnr 00011 Statens Regnskabsdirektorat
Finansar. . 1992
'F S
- == A...F.StForAkt
Kontonummer fra / synonym. . + 1410~ecceccee-cn-
Kontonummer til. . . . . . . + 15109999999999
Kontonummer sggemaske. . . . +
Posteringsbelgb. . . . . . . . 1000, 00 . Deb/kred mark . (D/K)
Posteringstekst. . . . . . . .
Regnskabsperiode fra-til . . . 12 91 - 12 91
Posteringsdato . . . . . . . . -
Bilagsart / type . . . . . . . /

Bilagsnummer fra-til . . . . . -
Bilagslinienummer fra-til. . . -
Tilfrabilagsnummer . . . . . .

Tilfraregistreringsnummer. . .
Dispositionsnummer / afv.kode. / Vis post. med synonym. (J/N)
Momskode . . . . . . . . . . . Medtag praefrg. poster. (J/N)

Kommando ===z=)
Fl=Hjalp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu
Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu F20=Hgjre
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2.2 Fri specifikations- og segmentvzaerdier - 2
2.3 Oprettelse af regnskabskonti - 3
3. Individuelle kontogrupper - 4
Q 4. Segmentgrupper og segmentgruppeveerdier - 5
5. Budget- og statistikkontoplaner - 7
6. Kopiering af kontoplan - 8
6.1 Kopiering af fri specifikation
og/eller segmenter - 9
6.2 Kopiering af fri specifikationsveaerdier - 9 |
6.3 Kopiering af segmentvaerdier - 10
6.4 Kopiering af konti - "
‘ 6.5 Status p& kopiering - M
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Bilag 2  Fri specifikationsveerdi 3 (1 side)
Bilag3 Segmentveerdi ' (1 side)
Bilag 4 Regnskabskonti (2 sider)
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1. Kolonnedefinition

| rapportgeneratoren og forespargselsmodulet i NYTSCR kan brugeren selv bestemme hvilke
kolonner der skal medtages i rapporten/forespergslen. Indholdet i den enkelte kolonne
defineres ved at angive

- et kolonne-begreb (f.eks saldo, budget, disposition m.v.)

- enperiode-angivelse, der angiver hvilken periode f.eks. saldo skal vedrare. (Indeveerende
periode, &r til dato, februar 1990 o0.s.v.) og evt.

- hvis der er tale om et budget, hvilken budgettype og budgetversion, der gnskes.
Ad kolonne-begreber
Der kan anvendes folgende standard kolonne-begreber:

- saldo

- budget

- disposition
- debet

- kredit

SR kan efter behov oprette flere standard kolonne-begreber, som alle brugere har adgang
til. Herudover har den enkelte bruger mulighed for selv at oprette egne individuelle kolonne-
begreber.

Ad periode-anaivel

Periodeangivelsen bestéar af to dele. En tidsdimension p& 4 karakterer og en typedimension
pa 2 karakterer. De to dele angiver tilsammen den gnskede periode. Periodeangivelsen
kan enten vaere en bestemt mé&ned (eller mere preecist en bestemt regnskabsperiode) f.eks.
juli 1990 (0790 RP) eller en &r-til-dato — angivelse f.eks. (0790 R+). 0790 RP giver regn-
skabssaldoen for regnskabsperioden juli 90, mens 0790 R+ giver ar-til-dato-saldo incl.
juli-méned.

Det er sdledes den anden del af periodeangivelsen, der bestemmer, om man far en méneds-
saldo eller en &r-til-dato-saldo.

Foruden angivelse af regnskabsperioden kan der ogsa angives halvar og kvartaler. 0190
HA svarer sdledes til farste halvar 1990 (= de forste seks regnskabsperioder) og 0390
KV svarer til 3. kvartal 1990 (=7.+ 8.+ 9. regnskabsperioder). Ogsé i forbindelse med halv&r
og kvartal kan man f& en ar-til-dato-saldo. Denne angives med hhv. H+ og K+.

Endvidere er der mulighed for at f& oplysninger vedrarende det lobende &r, d.v.s. de sidste
15 regnskabsperioder forud for den periode, der er angivet i tidsdimension i periode-
angivelsen. Dette geres ved at angive AL i typedeminsionen. Denne facilitet kan bl.a. benyttes
til at f& oplysninger, der gér p& tveers af finansar, Regnskabssaldoen for perioden maj 89
til og med april 90 kan fis ved at angive 0490 AL. Ved at angive HL og KL kan der fas
oplysninger om hhv. det labende foreg&ende halv&r og lebende foregdende kvartal.
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Den forste del af periodeangivelsen kan gores relativ. Der er s8ledes mulighed for at angive
f.eks. INDV RP og INDV R+. Hermed f&s hhv. saldoen for indeveerende regnskabsperiode
(méned) og ar-ti-dato~saldo incl. indevaerende regnskabsperiode (maned). Der kan endvidere
angives forrige regnskabsperiode (FORR) og nzeste regnskabsperiode (NAEST).

Ved at gere periodeangivelsen relativ f.eks. “INDV RP" kan man "fremtidssikre" sine tabeller.
Kares tabellen i juli f&s saldoen for juli og i november fas saldoen for november. Har man
derfor en rapport som skal "kere" hver m&ned med aktuelle tal, skal man anvende en relativ
periodeangivelse.

Endvidere er der mulighed for at 4 tal fra "gamle" perioder f.eks. saldoen fra sidste &r. Vil
man f.eks. have en tabel der skal sammenholde regnskabssaldoen for indevaerende

regnskabsperiode, med den tilsvarende periode sidste &r kan der angives "-15 RP". Hermed
f&s en saldo for den regnskabsperiode, der var indevaerende for 15 mé&neder siden.

Bemaerk, at man skal angive —15 regnskabsperioder og ikke —12 for at komme et &r tilbage.
Arsagen hertil er naturligvis, at der udover de 12 "manedsperioder* ogs& er 3
supplementsperioder, d.v.s. ialt 15 regnskabsperioder. Ved anvendelsen af kvartal og halvar
indgér de 3 supplementsperioder i hhv. 4. kvartal og 2. halv&r. 4 kvartal bestar s&ledes af
10.-15. regnskabsperiode og 2. halvar af 7.~15. regnskabsperiode.

Af hensyn til Regnskabsdirektoratet skal der herudover vaere mulighed for - ved absolut
angivelse - at operere med 6 supplementsperioder, d.v.s. ialt 18 regnskabsperioder.
Oplysninger vedregrende periode 17 i 1989 hentes ved, at angive 1789 RP.

Har man et ' kan periodeangivelsen ogsa
anvendes til at f& det "rigtige" budgettal.

BUDGET 0690 RP, vil give budgettallet for juni 90.
BUDGET 0690 R+, vil give summen af budgetterne for perioden jan-juni 1990.

BUDGET 0690 AL, vil give summen af budgetterne for perioden juli 89 - juni 90.
Ogsé for budgetter kan der anvendes en relativ periodeangivelse.
BUDGET  INDV RP, vil give budgettet for indevaerende méned.

BUDGET INDV R+, vil give summen af budgetterne for perioden jan-indevaerende periode
(incl.)f.eks. jan-juli.

BUDGET FORR AL, vil i f.eks. marts 90 give summen af budgetterne for perioden mar.
89 - feb 90.

I bilag 1 er vist en oversigt over mulige periodeangivelser.
Ad budgettype og version

| forbindelse med anvendelse af kolonne-begreber BUDGET er det nedvendigt at angive
hvilken budgettype og version der skal anvende. '
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Bilag 1

0 iat I iod ivel
Periodeangivelsen har i princippet folgende opbygning:

XXYY z2Z

I forbindelse med en absolut periodeangivelse, kan XX, YY og ZZ antage folgende "vaerdier".

XX kan veere
- en regnskabsperiode 01-15
~ et kvartal eller 01-04
- et halvar 01-02

YY er en arstalsopgivelse 91,92 o.s.v. og

ZZ angiver om det der stdr i XX er

- en regnskabsperiode (RP)
- et kvartal eller KV)
- et halvar (HA)

Hvis man anvender RP, KV eller HA fas tal for den angivne periode.

0590 RP giver tal for maj méned
0390 KV giver tal for 3. kvartal
0290 HA giver tal for 2. halvar
Onskes ar-til-dato-tal angives

R+

K+

H+

0590 R+ giver &r-til-dato-tal incl. maj maned o.s.v.

@nskes tal for det lobende &r (de sidste 15 regnskabsperioder), lgbende halvar eller kvartal
angives.

AL
HL
KL

0590 AL giver saldoen for perioden 0689-0590.

| forbindelse med en relativ periode-angivelse kan XX, YY og ZZ antage faigende "veerdier”.

XXYY kan veere
INDV for indevaerende periode
FORR for forrige periode
NAEST for naeste periode
eller
-N for N perioder tidligere

+N for N perioder senest



Side 2

ZZ angiver om det der stdr i XXYY er en regnskabsperiode (en mé&ned), et kvartal eller et
halvdr. ZZ kan antage samme "vaerdier" som i forbindelse med den absolutte angivelse.

FORR RP giver tal for forrige regnskabsperiode

FORR R+ giver &r-til-dato incl. forrige regnskabsperiode, men excl. indevasrende
periode

FORR AL giver tal for de sidste 15 regnskabsperioder (svarende til det lobende
ar).

-15 RP giver tal for 15 regnskabsperioder tidligere(typisk svarende til 12 m&neder
tidligere).

Bemeerk at ved anvendelse af en relativ angivelse tages der altid udgangspunkt i indeveerende
regnskabsperiode.
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1. Indledning

I forbindelse med den interne ekonomistyring vil der kunne opsta behov for at supplere
de rapporter, som er udarbejdet i NYTSCR's rapportgenerator med uddata, som
indeholder forskellige kommenterede negletal. Endvidere kan der i forbindelse med
budgetlaegningen veere behov for at foretage simuleringer, ligesom en del rapporter
bedst praesenteres grafisk.

Ovenstdende er eksempler pé Omeostm mgsov Kl ing 1 1 halver

omrdder, hvor lokale EDB- 500

programmer som database-vaerk- oo N N

tojer, regneark, tekstbehandling N N N

mm. med fordel vil kunne anven- TN

des som supplement til NYTSCR's . * SERAN v 7]

rapportgenerator ved udarbejdelse : A o > g

af institutionens gkonomirapporter. : RENENENENENE NS N
BEAEREEENEN NN N BN

Feelles for disse veerktojer er, at de o R AT DA YA Y

grundregistreringer, der er foretaget TN TN N TR

i NYTSCR anvendes i det lokale . L,fd:"' i ..,1 .‘,\ :,

EDB-program. £ ommsienton

- stratie 73 korn =3 Frugt
Figur 1 Eksempel pa grafisk preesentation

| NYTSCR er det muligt at f& de
data, der er lagret i NYTSCR over-
fort til sit eget lokale EDB-anlaeg
ved filoverforsel. Da filoverfersel er en integreret del af NYTSCR's rapportgenerator, er
der den samme store fleksibilitet vedrerende udtraek af data som i rapportgeneratoren,
ligesom det er muligt at 'genanvende' de rapporter, som normalt udskrives p& papir, til
filoverforsel.

2. Arbejdsgang ved filoverforsel

Selve arbejdsgangen ved en filoverfersel kan opdeles i 3 hovedomrader:

1. Definition og udferelse af rapport til filoverfarsel
2. Overfarsel af fil fra NYTSCR til eget EDB-anlaeg
3. Indleesning og viderebearbejdning af fil i lokalt EDB-program.

Det forste punkt (definition og udferelse af rapport) foretages i NYTSCR, hvorimod punkt
2 (overfarsel af fil) og punkt 3 (indleesning og viderebearbejdning) foretages fra det
lokale EDB-anleeg. En forudseetning for at kunne foretage filoverfersel er derfor, at

opkoblingen til NYTSCR sker fra 'intelligente’ maskiner med egen processor-kraft (f.eks.
PC'ere og minidatamater) og ikke fra 'dumme' terminaler, jeevnfer senere.

2.1. Definition og udforelse af rapport til filoverforsel

Som det fremgar af nedenstdende oversigt er filoverfersel en integreret del af NYTSCR.
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NYTSCR
(DB2 database)

Rapportgenerator

Regnskaber Fil udtrak

Korselskalender

Regnskaber Bruger Fil til iokalt EDB-anlaeg

Figur 2 Rapportgeneratoren i NYTSCR

| forbindelse med filoverforsel anvendes rapportgeneratoren til 3 ting:

1. Definition af hvilke data, der skal udtraskkes
2. Angivelse af filformat
3. Udfoerelse af rapport til filoverforsel

2.1.1 Definition af hvilke data, der skal udtraekkes

Som det forste trin defineres den rapport, der skal danne baggrund for udtraekket. Med
udgangspunkt i de oplysninger, den fil, der enskes overfart skal indeholde, oprettes som
ved almindelig rapportdannelse en forspalte, et tabelhoved, evt. kriterier som s&
sammenseettes til en rapport. N&r rapporten er opbygget kan den pé& traditionel vis
genbruges fra gang til gang, ligesom det ogs& er muligt at afvikle rapporten til andre
medier f.eks. papir. P4 samme mé&de vil allerede definerede rapporter ogsd kunne
anvendes til filoverforsel. Rapportgeneratorens fleksibilitet med hensyn til datavalg
geelder sdledes ogsé ved filoverforsel.

2.1.2 Angivelse af filformat

Som det neeste trin bestemmes, i hvilket format filen skal dannes. Alt efter, hvilket lokalt
EDB-program filen enskes indleest i, kan der vaere behov for at veelge forskellige
filformater. En fil indleest i et tekstbehandlingsprogram skal have et andet 'udseende’
eller format end en fil, der onskes indleest i et regnearksprogram.

Nedenstéende filformater er til rAdighed i NYTSCR:
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TEXT

Et format som kan indlzeses i de tekstbehandlingsprogrammer, der kan konvertere en
ASCIHl fil. En fil dannet i TEXT format indeholder, udover rapport tal/tekst, ogsa
overskrifter, bundlinier, subtotaler mm. og svarer séledes til en rapport udskrevet p&

papir.

REGN :

Et format som hovedsageligt anvendes i forbindelse med regnearksprogrammer.
Formatet kraever en importfunktion af det lokale EDB-vaerktej, da filen er 'komma-
separeret'.

| en kommasepareret fil adskilles de enkelte kolonner af et komma (,) og tekstfelter er
omkranset af gdsegjne ().

En fil i dette format indeholder IKKE overskrifter, bundlinier, subtotaler mm.

SYLK
Filformat til regnearket Multiplan fra MicroSoft.

ALPHA

Filformat, der hovedsageligt anvendes i forbindelse med databasevaerktgjer.

Filen er en ‘flad' ASCII fil, dvs. alle informationer ligger i forlengelse af hinanden, uden
nogen form for adskille-tegn og tegn til at forteelle, om informationen er numerisk eller
alfanumerisk.

Filformatet er det samme, som de eksisterende BENDA disketter leveres i.

For rapporter, der afvikles on-line via skarmbilledet "Sammensaet og udfer rapport",
angives det enskede filformat i skeermbilledet "Uddataadministration" (RAPUD), se afsnit
4.1, og kan zendres efter behov. Det er saledes ikke nedvendigt at angive filformat hver
gang en rapport udferes on-line, men alene nar et andet filformat enskes.

2.1.3 Udforelse af rapport til filoverforsel

Den rapport, der enskes anvendt til filoverfersel, udferes p& samme made som
almindelige’ rapporter der afvikles on-line, dvs. fra skeermbilledet "Sammensat og udfer
rapport”. Eneste forskel er, at feltet "Uddata" udfyldes med "f* (for filoverfersel), se afsnit
4.2, ’

En anden made at danne rapporter til filoverforsel pa, er ved at anvende kersels—
kalenderen. Denne facilitet er beskrevet i afsnit 4.3

Filer, der er dannet til filoverfersel, vil ikke fremg& af skaermbilledet “Liste over uddata",
men af et selvsteendigt skaermbillede, jf. senere.

2.2 Overforsel af fil fra NYTSCR til eget EDB-anlzaeg

| forbindelse med overfersel af den dannede fil fra NYTSCR til eget lokalt EDB-anlaeg |
vil felgende 3 trin skulle udferes:

1. Skift til filoverforselsapplikation i NYTSCR

2. Skift til eget lokalt EDB-anleeg
3. Overforsel af fil.
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2.2.1 Skift til filoverforselsapplikation i NYTSCR

For at kunne overfore en fil fra NYTSCR er det nedvendigt at have startet filoverforsels-
applikationen i NYTSCR. Dette sker via 2 trin: .

For det ferste skal angives, at man ensker at foretage filoverfersel i NYTSCR. Dette
sker ved at veelge punkt 7 (Filoverfersel) p4 Uddata-menuen. Systemet kvitterer herefter
ved at anmode om, at der springes til filoverfersel via TPX. Se afsnit 4.4.

Som det andet trin startes filoverforsel fra TPX-menuen ved at vaelge "FILOVF"
(produktion) eller "DEMOFIL" (undervisningsmilje).

Under opstart vil fremkomme en raekke "TSO logon igang, vent venligst" meddelelser,
hvorefter rapportgenerator-menuen vil fremkomme, se afsnit 4.5.

I rapportgenerator-menuen veelges punkt 3 (Filoverforsel) og skaermbilledet "Filoverfor-
sel - Menu" (OVFMENU) fremkommer, se afsnit 4.6.

I OVFMENU veelges punkt 1 (Filoverforsel) og skarmbillede (OVERFQR) til brug ved
filoverforsel fremkommer, se afsnit 4.7.

Herefter er det muligt at overfere den enskede fil. Det er med andre ord nedvendigt at
'std' i skaermbilledet OVERF@R, nér filoverforsien foretages.

2.2.2 Skift til eget lokalt EDB-anlaeg

Den kommando, der igangszetter en overforsel af filer fra NYTSCR til eget lokalt EDB-
anleeg er ikke en del af NYTSCR, men skal vaere indeholdt i det kommunikationspro-
grammel, der anvendes til at koble det lokale EDB-anleeg op mod NYTSCR. Det vil
altsa sige, at det er det lokale EDB-anleeg, der 'henter' en kopi af filen fra NYTSCR,
hvorfor det er nadvendigt at 'hoppe'/skifte til eget EDB-anleeg, mens NYTSCR er &bent,
for at udstede en sidan kommando.

Den/de tast kombinationer, der skal anvendes for at springe fra NYTSCR til det lokale
EDB-anlaeg varierer fra anleeg til anlaeg. Hvilke tast kombinationer, der skal anvendes
fremgér som oftest af de manualer, som vedrerer det lokale EDB-anlaegs kommunika-
tionsprogrammel, hvorfor der henvises hertil.

2.2.3 Overforsel af fil

N&r der er skiftet fra NYTSCR til det lokale EDB-anleeg skal den kommando, der
igangseetter selve filoverforslen angives. Denne kommando varierer fra anleeg til anlaeg.
F.eks. vil kommandoen i nogle kommunikationsprogrammer hedde RECEIVE og skulle
indtastes fra DOS prompten, hvorimod der for andre EDB-anlaeg anvendes menuer eller
kombinationer af taster. Der henvises til afsnittet 'Tekniske betingelser for filoverfersel
fra NYTSCR', samt manualer vedrerende det lokale EDB-anlaegs kommunikationspro-=
grammel.

Feelles for alle geelder, at der skal angives et navn p& den fil, der er lagret i NYTSCR
(hosten) og som onskes overfort. Dette filnavn kan ses i skaermbilledet "Filoverforsel -
oversigt" (LISTE), se afsnit 4.8.
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1. Indledning
@ I NYTSCR kan der arbejdes med tre forskellige typer af kontoplaner:
1. Regnskabskontoplanen, der anvendes til regnskabsregistrering.
2. Budgetkontoplaner, der anvendes til at indlaegge budgetter pd. Der kan oprettes flere
budgetkontoplaner. F.eks. en til registrering af aktivitetsbudgetter og en til registrering

af budgetter for de enkelte omkostningssteder.

3. Statistikkontoplaner, der anvendes ved registrering af statistikoplysninger, som f.eks.
tidsforbrug, praestationer m.v. Der kan anvendes flere statistikkontoplaner.

2. Regnskabskontoplanen

INYTSCR kan brugeren selv tilrettelzegge opbygningen af regnskabskontoplanen. Kontoplanen
opbygges af folgende tre elementer:

@ 1. Den autoriserede artskonto (som er standardkonto og specifikation) pa 4 cifre. Artskontoen
svarer til Statens kontoplan og skal altid anvendes.

2. Den fri specifikation, anvendes til en yderligere specifikation af artskontiene. Anvendelsen
af den fri specifikation er frivillig. Laengden (antallet af karakter) i den fri specifikation
kan veaere indtil 9 karakterer.

3. Segmenter, anvendes til en yderligere opsplitning af registreringen pé& f.eks.
omkostningssted, formél, aktivitet m.v. Der er principieltingen begrasnsninger p& antallet
af segmenter. Leengden (antallet af karakter) af det enkelte segment kan veaere indtil

9 karakterer.
P& skaermbillederne er der dog ikke plads til at indrapportere en kontostreng p& mere
end 29 karakterer incl. den autoriserede artskonto, ewvt. fri specifikation og mellemrum

mellem kontostrengens enkelte dele.

Med disse tre elementer som "byggeklodser" opbygger brugeren selv den onskede
@ regnskabskontoplan.

2.1 Regnskabskontoplanens struktur

Opbygningen af regnskabskontoplanen starter med, at kontoplanens struktur fastlaegges.
Strukturen fastlzegges ved, at brugeren angiver hvilke elementer, der skal indga i kontoplanen
ud over den obligatoriske artskonto. D.v.s.

- om der skal indga "fri specifikation”, og hvor mange karakterer den fri specifikation i

safald skal bestd af,
F.eks. Fri specifikation = 2 karakterer.

- hvilke segmenter der skal indg4, deres navne, og hvor mange karakterer, hver af de
onskede segmenter skal bestd af.
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Filnavnet for rapporter dannet on-line er opbygget efter nedenstdende systematik:
Eksempel pa filnavn: 'NYSCRAP.P00011.WFSR1HL.SCRAPOP1"

Hvor: NYSCRAP  Angiver, at der er tale om produktionsmilje. NYSCRAPK = Under-
visningsmilja.

PO0011 Det fysiske regnr med et foranstillet "P". Hvis der er flere med-
arbejdere, der danner rapporter til filoverfersel, vil alle filer derfor
fremgé af fillisten, da filerne samles under det fysiske regnr.

WFSR1HL  Den personkode, der har udfort rapporten.

SCRAPOP1 Rapportnummer med foranstillet "SCRAP".

For filer dannet via kerselskalenderen vil navneopbygningen veaere lidt anderledes, se
afsnit 4.3.

Bemeerk at ved angivelse af filnavn skal anforselstegn ogs& medtages, dvs. det fulde
filnavn kommer i dette tilfeeide til at hedde 'NYSCRAP.P00011.WFSR1HL.SCRAPOP1",

Efter udstedelse af filoverferselskommando vil kommunikationsprogrammet kvittere ved
at forteelle at filoverforsel er igangsat og efter et stykke tid begynde at teelle op, hvor
mange data der overferes fra NYTSCR til det lokale EDB-anlaeg. Nar filen er overfort,
kvitterer kommunikationsprogrammet ved at forteelle, at filoverforslen er afsiuttet og det
er herefter muligt at 'hoppe' tilbage til NYTSCR.

2.3 Indlaesning ng viderebearbejdning af fil i lokalt EDB-program

Efter at der nu er lagret en kopi af filen fra NYTSCR i det lokale EDB-anleg, er det
muligt at indleese og viderebearbejde filen i det lokale EDB-program (f.eks. tekstbe-
handling eller regneark) som man métte onske. Selve m&den at indlaese en s&dan fil p&,
varierer fra program til program, hvorfor der henvises til de respektive manualer.

P& naeste side er vist et eksempel p& en fil fra NYTSCR, der forst er indlzest og

viderebearbejdet i et regneark, hvorefter der er indarbejdet kommentarer i rapporten via
tekstbehandling:
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Halvarsregnskab for Statens Fors@gsvaesen - 1. halvar 92

Index-beregning over omkostninger i 1. halv&r med januar som index 100

Jan Feb Mar Apr Maj Jun
Administration 100 69 69 188 76 30
Korn 100 100 100 127 62 90
Frugt 100 85 85 103 25 90

Omkostningsudvikling i 1. haivar

Halvdrsrapporten for 1. halvar 92 s /\

viser, at der som ventet er et lavere \ A

omkostningsforbrug i februar og v /\\\

marts for administrationsafdclingen. ) L)\ /
o T /N /

Det. e]\straord}na:rc store forbrgg i : N / \W;

april skyldes istandseticlse og ind- N / \

flytning i nye lokaler. V

For Kornafdclingen gaelder, at ... e felw et e
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3. Tekniske betingelser for filoverforsel fra NYT-
SCR

| forbindelse med overforsel af data fra NYTSCR tif eget lokalt EDB-anleeg, vil det veere
muligt at overfore data til felgende platforme;

1. PC'ere
2. Minidatamater
3. Mainframes.

Det er altsd ikke muligt at overfore filer fra NYTSCR, hvis opkoblingen til NYTSCR sker
via 'uintelligente’ terminaler. For alle 3 platforme gzelder, at en rackke generelle forud-
saetninger skal vaere opfyldt for at filoverforsel fra NYTSCR overhovedet kan komme pa
tale. Nedenfor er disse forudsaetninger beskrevet:

a Opkoblingen skal opfylde de krav, der stilles for opkobling til SR-systemerne
generelt og 3270 SNA/SDLC protokollen skal anvendes.

0 EDB-anleeggets kommunikationsenhed og kommunikationsprogram skal begge
kunne udfere filoverforsel.

] Filoverferselsfaciliteten i kommunikationsprogrammet skal kunne udfere
filoverfersel mod savel MVS/TSO som MVS/CICS. Filoverfersel sker pt. mod
MVS/TSO.

a Endelig skal den VTAM-adresse, som det lokale EDB-anlaeg anvender i
NYTSCR opszettes til at kunne foretage filoverfersel. Dette sker ved henvendelse
til Statens Regnskabsdirektorat, Terminal Information.
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3.1 Tekniske betingelser for filoverforsel til PC'ere

Filoverfersel til PC'ere anvender IBM's terminalemulerings protokol 3270 SNA/SDLC, dvs
samme kommunikationsprotokol, der anvendes ved almindelig opkobling til NYTSCR.
Ved filoverfersel anvendes en sékaldt ‘file transfer' facilitet, som er indbygget i mange
af de kommunikationsprogrammer, der findes p& markedet idag. P& PC'en benavnes
denne facilitet som oftest for et 'receive'-program. P& hosten kommunikeres med et
tilsvarende filprogram, kaldet IND$FILE.

3.1.1 Omfattede konfigurationer

O Enkeltstdende PC'ere opkoblet til NYTSCR

O PC'ere i netveerk, hvor den enkelte PC direkte er opkoblet til NYTSCR

O PC'ere i netvaerk, hvor den enkelte PC pa nettet er opkoblet til NYTSCR via en
gateway pa nettet.

3.1.2 Afprovning af filoverforsel

Dan en rapport til filoverforse! via rapportgeneratoren i NYTSCR

Veelg filoverforsel fra UDDATA menuen i NYTSCR

Skift til TPX-menu og veelg punktet "FILOVF" ("DEMOFIL" for undervisning)
Fra skaermbilledet filoverfarsel (OVERFOR) skiftes til PC sessionen

Udfer filoverforslen ved fra PC'en at udfere kommandoen beskrevet under punkt
3.1.3.

oooono

3.1.3 Filoverforselskommando

Overfarsel af filer fra et mainframe-miljo til PC'ere kan ske pa flere mader afhzengig af
kommunikationsprogrammellet.

En del programmer anvender vinduer, menuer eller kombinationer af forskellige taster.
For andre programmer geelder, at overforselsfaciliteten kaldes fra DOS-prompten. En
af de mere udbredte overforselskommandoer hedder RECEIVE, og beskrives nedenfor:

En fil overfores fra NYTSCR til en PC ved fra DOS-prompten at skrive:
RECEIVE <pc-filnavn> [h:] <'NYTSCR-filnavn'> ASCIl CRLF [NOCLEAR]
hvor: pc-filnavn Angiver det navn, som den overforte fil skal have p& PC'en. Det

er som regel muligt at angive en sti foran filnavnet.

h: Hvis man fra PC'en har flere aktive host-sessioner, skal det
angives her, hvilket host-session, der enskes filoverfersel fra. Hvis
man alene er koblet op mod NYTSCR springes denne parameter
over.

NYTSCR-  Angiver det fulde navn pa filen i NYTSCR. Navnet skal veere angi-
filnavn vet mellem anferselstegn.

Filoverforsel i NYTSCR Side 9



ASCIlI CRLF Medferer at EDCDIC tegnseettet pd hosten overseettes til ASCII
format og at der indseettes en Carriage-Return-and-Line-Feed
(CRLF) kode i slutningen af hver linie.

NOCLEAR  Kommunikationsprogrammer, som har denne option skal anvende
den, eliers udelades den.

Eksempel:

RECEIVE D:\RAP.DOS ‘NYSCRAP.P00011.WFSR1HL.SCRAPHL1' ASCIl CRLF

Der kan veere situationer, f.eks. ved lange sti~angivelser, hvor kommandoen ikke kan
std pa een linie p& skaermen. Hvis dette er tilfeeldet forszettes umiddelbart efter p& naste
linie.

Et alternativ til at skulle skrive kommandoen hver gang er at 'bygge' kommandoen ind
i et program eller menu-system, hvor man herefter alene angiver de parametre, der
endres fra overforsel til overfersel, f.eks. pc-filnavn.
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3.2 Tekniske betingelser for filoverforsel til VAX-anleg, der
anvender VMS og som er opkoblet til DataCentralens Interlink

Nedenfor er beskrevet, hvorledes institutioner, der anvender VAX/VMS anleeg og som
er opkoblet til DataCentralen via Statens Datanet til en central SNA-gateway med
udvidede funktioner (Interlink) foretager filoverforsel. Filoverfersel til VAX anleeg med
egen SNA-gateway og som kommunikerer ved hjeelp af IBM 3770 SNA protokollen
understattes ikke.

3.2.1 Omfattede konfigurationer

a VAX/VMS anlaeg, der anvender Statens Datanet og som er opkoblet til DataCen-
tralens Interlink.

3.2.2 Afprevning af filoverforsel

Dan en rapport til filoverforsel via rapportgeneratoren i NYTSCR

Veelg filoverforsel fra UDDATA menuen i NYTSCR

Skift til TPX-menu og veelg punktet "FILOVF" ("DEMOFIL" for undervisning)
Fra skeermbilledet filoverforsel (OVERFOR) skiftes til VAX sessionen

Udfer filoverforsien ved fra VAX-prompten at udfere kommandoen beskrevet
under punkt 3.2.3.

Oooaoo

3.2.3 Filoverforselskommando

COPY <IBM-hostens-nodenavn::"NYTSCR-filnavn"s <VAX-nodenavn::Disk:
[Directorylfilnavn>

f.eks. COPY PIBM4::"NYSCRAP.P00011.WFSR1HL.SCRAPHL1" RAPPORT1.FIL;5
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3.3 Tekniske betingelser for filoverforsel til UNIX-anlaeg

Institutioner, som har UNIX-anlaeg koblet op mod NYTSCR, vil i de fleste tilfelde kunne
foretage filoverforsel fra NYTSCR enten umiddelbart, eller ved tilkeb af en file transfer
facilitet til 3270 SNA/SDLC kommunikationsprogrammet.

Mange UNIX leveranderer har indbygget en filoverferselsfacilitet i 3270 SNA/SDLC
kommunikationsprogrammellet, som kendes fra PC verdenen. Andre UNIX leverandorer
leverer faciliteten saerskilt. | begge tilfaeide hedder filoverferselskommandoen RECEIVE
og anvender INDSFILE programmet i NYTSCR. Filoverfersel tii UNIX-anlaeg, der
anvender IBM 3770 SNA protokollen understottes ikke.

3.3.1 Omfattede konfigurationer

0O Anleeg, der via en gateway, er opkoblet til NYTSCR

3.3.2 Afprovning af filoverforsel

Dan en rapport til filoverforsel via rapportgeneratoren i NYTSCR

Veelg filoverfersel fra UDDATA menuen i NYTSCR

Skift til TPX-menu og veelg punktet "FILOVF" ("DEMOFIL" for undervisning)
Fra skaermbilledet filoverforsel (OVERFOR) "forkes" til en UNIX session. "Fork"
tasten athaenger af den lokale opseetning.

Udfer filoverfersien ved fra UNIX-anlaegget at udfere kommandoen beskrevet
under punkt 3.3.3.

O 0000

3.3.3 Filoverforselskommando

Overforsel af filer fra et mainframe-milje til et UNIX-anlezeg kan ske p& flere méder
afhaengig af kommunikationsprogrammellet.

Nedenfor er som eksempel vist filoverforsel ti DDE Supermax:
RECEIVE_CRLF <UNIX-filnavn> <'NYTSCR-filnavn'> ASCII CRLF

hvor: UNIX-filnavn Angiver det navn, som den overferte fil skal have p& UNIX-
anlaegget.

NYTSCR-  Angiver det fulde navn pa filen i NYTSCR. Navnet skal veere angi-
filnavn vet mellem anferselstegn.

ASCII CRLF Medferer at EDCDIC tegnsaettet p& hosten overszettes til ASCI|
format, som anvendes p& UNIX-anlasegget.

Eksempel:

RECEIVE_CRLF /RAPPORT/RAPPORT.REGN 'NYSCRAP.P00011.WFSR1HL.SCRAPHL1' ASCIl CRLF
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3.4 Andre maskintyper/konfigurationer

Séfremt filoverforsel foretages til andre maskintyper elier konfigurationer end de, der er
beskrevet i de foregdende afsnit anbefales det, at kontakte Statens Regnskabsdirektorat
inden der foretages indkeb af programmel og/eller hardware.
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4. Skaermbilleder til brug ved filoverforsel
4.1 Uddataadministration (RAPUD)

Skeermbilledet anvendes ved filoverforsel til at opszette det format, som filen enskes
dannet i. Det valgte format knytter sig til den enkelte personkode og ikke registrerings-

nummeret.
RAPUD * Rapportgenerator * 08.09.1992 13:28
Undervisning * Uddataadministration * WFSR1HL

Funktion V (o/r/v/s)

+ Printeridentifikation + DCSDO152

Tegn pr Linier Bund-
Medie Antal linie pr side margen Format
Skarm/datasat 80 24
Lokal-print 1 132 68 5
Filoverfersel ALPHA

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Feltet Funktion udfyldes med ensket funktion.

| feltet Format angives det format, som filen enskes dannet i. Det er muligt at veelge
folgende formater:

O Text
a Regn
O Sylk
d Alpha.

Formatet kan e&endres efter behov.

Filoverfarse!l i NYTSCR Side 14



4.2 Sammensat og udfor rapport (RAPSAM)

Skaermbilledet anvendes til at afvikle den rapport, der skal dannes som en fil. |
forbindelse med filoverfersel anvendes skaermbilledet p& samme méade, som ved
afvikling af 'almindelige’ rapporter, der dannes on-line. Eneste forskel er, at feltet
"Uddata" udfyldes med "f" for filoverfarsel.

RAPSAM * Rapportgenerator * 08.09.1992 13:33

Undervisning * Sammensazt og udf¢r rapport * WFSR1HL

Funktion . . U (u/o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Rapportnr. . + EK! Rapportnavn EKSEMPEL 1 uddata £ (s/p/d/f)

Forspaltenr. . . . . . + EK1 EKSEMPEL 1 Art EGEN (EGEN/GENEREL)
. Tabelhovednr . . . . . + EK1 EKSEMPEL 1 Art EGEN (EGEN/GENEREL)

Forspaltekriterienr. . + Periode . . 08 92

Kolonnekriterienr. . . +

Rapportoverskrift

=) Eksempel 1
=)

Rapportbundlinie

=) Grundkursus, Uddata
Fra Til Fra Til Fra Til
Regnr Regnr Regnr Regnr Regnr Regnr
- ———— *———— 4+ ———— ‘o *————

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller F15=Hovedmenu

Feltet Funktion udfyides med "U" for udferelse.

I Rapportnr. angives nummeret pd den rapport, som enskes dannet som en fil.

Feltet Uddata udfyldes med "f" for at angive, at rapporten skal dannes som en fil.
Hvis der i rapportens tabelhoved er anvendt relativ periodeangivelse kan feltet Periode

opsaettes med den periode, som rapporten enskes dannet for. Indeveerende regnskabs-
periode opseettes default.
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F.eks.
Segment 1. Omkostningssted,1 karakter
Segment 2: Formal, 3 karakterer
Segment 3: Aktivitet, 3 karakterer
Den opbyggede kontoplan i dette tilfaelde har felgende struktur:

Kontostruktur:

A F.182.83.

||

|
art

akt

B H o —
~30
H O H

Kontostrukturen skal altid vaere oprettet, uanset om man har valgt automatisk eller manuel
kontooprettelse.

I bilag 1 er skaermbilledet til angivelse af Kontostruktur vist og felterne kort beskrevet.

2.2 Fri specifikations- og segmentveardier

Nar kontostrukturen er fastlagt oprettes de veerdier (fri specifikationsveerdier og
segmentveerdier), der onskes registreret p&. Til hver vaerdi kan der tilknyttes et navn.

Ved fri specifikation angives de onskede specifikationsvaerdier incl. navn under hver artskonto.
Folgende eksempel viser opsplitning af artskonto: 14.10 Rejser og befordring.

Fri specifikationsveerdi Navn

01 Befordringsgodtgorelse
02 Time- og dagpenge
03 Hoteludgifter

04 Nattilleeg

0.S.V.

| bilag 2 er skaermbilledet til Fri specifikation vist og felterne kort beskrevet.

Ved segmentvaerdier angives de onskede veerdier incl. navn. Betragtes segment 1
"omkostningssted" kan der f.eks. oprettes folgende vaerdier:

Segmentveerdi Navn

1 1. kontor

2 2. kontor

3 3. kontor

9 Sekretariatet
0.S.V.
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4.3 Rapportkorselskalender (REKVIS)

Skeermbilledet anvendes til at rekvirere rapporter til filoverforsel via korselskalenderen.
Hvis man har rapporter, der afvikles til filoverfersel periodisk, f.eks. en gang om
maneden, kan man med fordel anvende korselskalenderen til at styre denne afvikling.
Fordelen er, at nér rapporten forst er lagt i kerselskalenderen, behgver man ikke huske
pad, at rapporten skal afvikles. Dette styrer korselskalenderen selv. Rapporter til
filoverforsel, der dannes via korselskalenderen, vil blive afviklet om natten 0g veere
tiigeengelig for overfersel naeste morgen.

REKVIS * Rapportke¢rselskalender * 02.12.1992 10:18
Undervisning * Rekvisition * WFSR1HL
Funktion (o/r/v/s) Regnr 00011 Undervisning - Uddata

Angiv rekvisitionsnummer., rapporttype, rapportnummer samt rekvisitions-
oplysninger og tryk Enter.

Rekvisitionsnummer «

Rapporttype. . . . + (Fast/Rap-gen/Fri}
Rapportnummer. . . + Rapportnavn
Leb~ Print An- Mod- Bruger
nr Medie ID Format tal Start Slut Type Frekvens tager Fordl
- ———— Prrmem_e.  demmm—— + t—— tm== 4= tmemmwe tm——— - -
1
2
3
4
5
Kommando ===>

Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

Rekvisition af rapporter til filoverforsel sker p& samme méde, som rekvisition af rapporter
til andre medier, med folgende undtagelser:

Feltet Medie udfyldes med "Fil".

| Format angives det format (text, regn, sylk eller alpha), som filen enskes dannet i.
Feltet Antal udfyldes med "1".

Feltet Modtager anvendes/udfyldes ikke.

Feltet Brugerford anvendes/udfyldes ikke.

Filnavne for de dannede rapporter vil have felgende opbygning:
Eks: 'NYSCRAP.P00011.P00902.59210HL1.TEQ03392"

Hvor NYSCRAP  Angiver produktionsmilje.
P0O0011 Det fysiske regnr med et foranstillet "P".
P00902 Regnr, hvor rekvisitionen er oprettet, med et foranstillet "P".
S9210HL1 Periode og rapportnummer med foranstillet "S".
TEO003392 Format, rekvnr + Ibnr og finansar.
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4.4 Uddata - Menu (UDDATA)

Menuen anvendes til at angive, i hvilkken del af uddata-modulet, som man gonsker at
arbejde i.

UDDATA * Uddata * 02.12.1992 10:17
" Undervisning WFSR1HL

Valg funktion ved enten at placere markeren i et menupunkt eller
ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Regnr. . 11 Undervisning - Uddata
Periode. 11 92

Valg 1. Forespergsel . ., . . . . . . - FSP
2. Rapportgenerator . . . . . . - RAP
3. Udfer fri FOCUS rapport . . - FRIRAP
4. FOCUS. . . . . . . .. . .. - FOCUS
5. Miniforespergsel . . . . . . - MINIFSP -
6. Rekvisition. . ., . . . . . . - REK
7. Filoverfeprsel. . . . . . . . - FILOVF
8. Uddatastamdata . . . . . . . - UDSTAM

SCR 41101 Spring til ‘Filoverforsel' via TPX
Kommando ===)
Fl=Hj2lp F3=Afslut Fl12=Annuller Fl5=Hovedmenu

For at angive, at man ensker at foretage filoverforsel veelges punkt 7 (Filoverforsel) -i
denne menu. Systemet kvitterer herefter ved at anmode om, at der springes il
filoverfersel via TPX. :
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4.5 Rapportgenerator - Menu (RAPMENU)

Nedenstdende menu er det forste skaermbillede, som man kommer til ved opstart af
NYTSCR's filoverferselsapplikation, dvs. det er det forste skarmbillede man praesen-
teres for efter man enten har trykket PA1 i NYTSCR's uddatamenu eller man har startet
filoverferselsapplikationen op via TPX-menuen. Menuen er samtidig indgang til
anvendelse af 4. generationsveerktojet FOCUS. Menupunkter til FOCUS optraeder derfor
ogsd pd menuen sammen med filoverforsel.

RAPMENU
Undervisning

Regnr.

Valg

Kommando ===)>
Fl=Hjalp F3=Afslut

Velg funktion ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

. 00011 Undervisning - Uddata

1. Focus
2. Udfepr FOCUS rapport
3.

4. Filliste. . . . . . . . . . .
5

* Rapportgenerator * 08.09.1992 13:36

* Menu *

- FRIRAP
~ OVERFOR
- LISTE

- AFSLUT

Filoverforsel

Feltet Regnr indeholder det fysiske regnr, som filer til filoverforsel er lagret under.

Fra feltet Valg er det muligt at veelge felgende punkter:

1. Focus

2. Udfer FOCUS
Rapport

3. Filoverforsel

4. Filliste

5. Afslut TSO

Filoverforsel i NYTSCR

Hvis man ensker at anvende 4. generationsvaerktejet FOCUS til at
udvikle specialdesignede rapporter i, veelges dette punkt. An-
vendelse af denne facilitet kraeever kendskab til udvikling af
rapporter via et 4. generationsveerktej og da man samtidig mister
faciliteter som f.eks. rapportgeneratorens dynamiske periodeh&nd-
tering, anbefales det alene at benytte denne facilitet, hvis man har
specielle rapportbehov, som rapportgeneratoren ikke kan opfylde.

Anvendes til at afvikle de rapporter, som man selv har designet via
4. generationsveerktojet FOCUS.

Dette menupunkt veelges, ndr man onsker at foretage filoverfzfsel
fra NYTSCR.

Giver en oversigt over de filer, som man har dannet til filoverfersel.

Afslutter filoverforselsapplikationen i NYTSCR.
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4.6 Filoverforsel - Menu (OVFMENU)

OVFMENU * Filoverforsel * 02.12.92 10:14
Undervisning * Menu * WFSR1HL

Velg funktion ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Regnr. . 00011 Undervisning - Uddata
Filmaske NYSCRAPK.P00011

Valg 1. Filoverforsel
2. Vis filer

Fl=Hj=2lp F3=Afslut

Feltet Regnr indeholder det fysiske regnr, som filerne til overforsel er lagret under. Dette
indebeerer at alle filer lagres under det fysiske regnr, som personkoden er knyttet til,
uatheengig af, at man eventuelt har adgang til flere regnr.

Filmaske indeholder den ferste del af det fulde navn, som identificerer en fil i NYTSCR.
Det fulde navn kan ses ved valg af menupunkt 2.

Fra feltet Valg kan veelges, om der enskes:

1 Filoverforsel Dette punkt veelges, nar der foretages filoverforsel
ved hjeelp af den filoverforsels-facilitet, som det
lokale EDB-anleeg har, f.eks RECEIVE, se afsnit
4.7.

2. Vis filer Veelges dette menupunkt f&s en liste over de filer,
der er dannet til filoverforsel, se afsnit 4.8.
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4.7 Filoverforsel (OVERFOR)

Skeermbilledet anvendes til at foretage filoverforsel fra NYTSCR og fremkommer ved at
vaelge punkt 1 (Filoverforsel) i skaermbilledet OVFMENU. Med andre ord skal man alts&
'Std' i dette skaermbillede i NYTSCR, n&r man 'hopper' til sit lokale EDB-anlaeg for at
igangseette filoverfarsien. Det lokale EDB-anleaeg vil herefter kommunikere med NYTSCR
via dette skaermbillede (IND$FILE) og der kan derfor ikke indtastes noget i dette

skaermbillede.
OVERF@R * Filoverfprsel * 02.12.92 10:15
SR~TEST WFSR1HL

Skarmbilledet anvendes til at foretage filoverforsel fra NYTSCR til et lokalt
EDB-anlag. Du skal altsd ikke indtaste noget i skarmbilledet, men alene ‘st
{ dette skermbillede i NYTSCR, nir du igangsatter filoverferselskommandoen
pP3 det lokale EDB-anlag.

Fl=Hjelp F3=Rafslut
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4.8 Filoverforsel - Oversigt (LISTE)

Skaermbilledet giver en oversigt over de filer, der er dannet til filoverforsel og frem-
kommer ved at vaelge punkt 4 (Filliste) i skeermbilledet RAPMENU eller punkt 2 (Vis filer)
i skeermbilledet OVFMENU. Det er endvidere muligt at se indholdet af den enkelte fil og
eventuelt slette filer, som allerede er overfort.

LISTE * Filoverforsel * ROW 1 TO 2 OF 2
Undervisning * Oversigt * WFSR1HL

Kommando ===) Bladring ===> PAGE

Udfyld feltet 'F’' med V=Vis eller S=Slet og tryk Enter.
Tryk F3 for at afslutte.

Regnr 00011 Undervisning -~ Uddata

F Filnavn Oprettet Overfort
*NYSCRAPK.POOO11.WFSR1HL.SCRAPHS9" 24.11.92
"NYSCRAPK.P00O11.WFSR1HL.WFSR1HL' 25.11.92

RERRNARAR A AR R A AR AR R AR T Ak R R kR BOTTOM OF DATA %%k#dddtitAdtgttrtdddtdttratrttrttrrt

Feltet Regnr indeholder det fysiske regnr, som filer til filoverfersel er lagret under.

| feltet F (funktion) er det muligt at vaelge, om man vil vise filer "v", eller slette filer "s",
som allerede er overfert eller som er dannet ved en fejl.

Feltet Filnavn indeholder det fulde navn pa de filer, der er dannet til filoverfersel. Det er
disse filnavne, inklusive anferselstegn, der skal anvendes, n&r man i det lokale EDB-
anleegs filoverforsels-facilitet skal angive, hvad filen hedder i NYTSCR.

Datoen for, hvornar filen er oprettet vises i feltet Oprettet, ligesom feltet Overfort viser
den dato, som filen er overfort til det lokale EDB-anlaeg p&. Hvis feltet er blankt er filen
endnu ikke overfort.

Afvikles den samme rapport til filoverforsel flere gange, vil filen i NYTSCR blive
overskrevet. Dette indebaerer, at der kun findes een 'udgave', den seneste, af den
samme rapport til filoverforsel.
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Afsnit 8

Statens Regnskabsdirektorat



Sikkerhedsadministration

i
NYTSCR

18.dec.1991



1. Indledning

Ved brug af SR's datafangstsystemer sonderes mellem to ansvarlige personer
(funktionsansvarlige) hos brugerne:

- bogholder, der er ansvarlig for indrapportering (registereing) af
posteringer og :

- kasserer, der er ansvarlig for frigivelse af udbetalinger.

Forretningsgangen vedrorende systemets anvendelse skal sikre ovennaevnte
funktionsadskillelse, s8ledes at én og samme person ikke har adgang til bade indrapportering
af posteringer og frigivelse.

Dette sikres bl.a. ved tildeling af personkoder til hver funktion samt ved hemmeligholdelse
af kendeord.

De funktionsansvarlige kan autorisere andre personer hos brugeren til enten indrapporterings—
eller frigivelsesopgaven. Systemet kraever imidlertid, at de funktionsansvarlige hver dag
skal aktivere hhv. inaktivere de p&gaeldende personkoder.

2. Aktivering og inaktivering

Aktivering og inaktivering af personkoder, der skal anvende NYTSCR sker i skasrmbilledet -
SIKADM. Billedet vaelges i TPX-menuen eller kaldes fra et andet system ved at skrive '-
SIKADM' | et tilfeeldigt felt og trykke pa <F12>.

En udskrift af skaermbilledet findes sidst i denne vejledning.

Ved aktivering af en personkode, vil indehaveren af den pagzaeldende personkode vasre
i stand til at anvende systemet, indtil personkoden inaktiveres. Personkoder kan inaktiveres
af den funktionsansvarlige, eller det kan ske automatisk ved dagens slutning. En personkode,
der aktiveres i dette billede, kan sdledes kun vaere aktiv en dag ad gangen.

-S1KADM * sjkkerhedsadministration * 11.12.1990 15.28
WFXXX01

..............................................................................

Skriv A eller I i funktion for aktivering eller inaktivering af personkode.

Aktiv Ajourfert
Funktion Personkode System til og med af Status
s WFXXX01  NYSCR 31.12.1999  WFSR4XX  AKTIV
s WFXXX02 NYSCR 31.12.1999  WFSR4XY AKTIV
_ WFXXX03 NYSCR WFXXX01 INAKTIV
_ WFXXX05 NYSCR 11.12.1990  WFXXX01 AKTIV
_ WFXXX06 NYSCR WFXXX01 INAKTIV
_ WFXXX11 NYSCR WFXXX01 INAKTIV

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afslut F7=Tilbage FEB=Frem Fl2Z=Annuller
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Adgangssystemet
TPX

18.dec.1991



| bilag 3 er skaermbilledet til oprettelse af Segmentveerdier vist og felterne kort beskrevet.

2.3 Oprettelse af regnskabskonti

Brugeren kan p& registreringsenhed vaelge, om der enskes automatisk eller manuel
kontooprettelse.

Hvis man har valgt automatisk kontooprettelse, er det ikke nedvendigt at oprette frispecifika—
tionsvaerdier og segmentvaerdier. Det er muligt at “nojes” med at fastiaegge kontoplanens
struktur. Fri specifikationsvaerdier og Segmentvaerdier vil herefter automatisk blive oprettet
iforbindelse med konteringen. Tilsvarende vil de anvendte regnskabskonti, automatisk blive
oprettet.

Eksempel p& Regnskabskonti:

Artskonto. Fri. Segment 1. Segment 2. Segment 3.

A... F. 1 S2. S3. Posteringsover-
skrift

1410 01 9 Regnskabskonto

1410 200 300 Regnskabskonto

1410 01 9 200 300 Regnskabskonto

0.8.v.

Det m& dog anbefales, at fri specifikationsvaerdier og segmentvaerdier oprettes inden
regnskabsfaringen p&begyndes, idet vaerdierne ved automatisk oprettelse bliver oprettet
uden navn. | uddata fra systemet vil vaerdier uden navn optreede med et punktum (".") i
navnefeltet.

Er der valgt manuel kontooprettelse, skal alle vaerdier og regnskabskonti oprettes, inden
indrapporteringen p&begyndes. D.v.s. at fri specifikationsvaerdier og segmentveerdier samt
regnskabskonti skal oprettes.

Til hver regnskabskonto kan der knyttes et kontosynonym. Et kontosynonym er et kort navn
for en kontostreng, som er nemt at huske og nemt at taste. Ved postering kan man nojes
med at angive kontosynonymet pa f.eks. 2 karakterer i stedet for hele kontostrengen pa
méaske 20 karakterer.

Kontosynonymet sikrer, at posteringen laegger sig p& den regnskabskonto, synonymet er
oprettet under. Anvendelsen af kontosynonym kan séledes lette bilagsindrapporteringen

betydeligt.

Indrapporteringen af regnskabsposteringer kan foretages med kontosynonymet i én postering
og med det "rigtige" kontonummer i en anden postering. Hvis man gnsker at anvende
kontosynonym, er det derfor ikke nodvendigt at oprette kontosynonym pa alle konti. Man
kan f.eks. nojes med at tilknytte kontosynonymer til de mest anvendte konti.

Udover kontosynonym er der mulighed for atindlaegge afvigende momskoder og konterings—
vejledning til de enkelte regnskabskonti.

Faciliteterne med kontosynonym, afvigende momskoder og konteringsvejledning, kan anvendes
sammen med sdvel automatisk som manuel kontooprettelse.
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1. Indledning

Denne vejledning giver en beskrivelse af de grundlaeggende funktioner i TPX. Der er endnu
flere muligheder, dem kan du selv prove ved at se i hjalpebillederne.

TPX~systemet reagerer lige som andre systemer p& F- eller PF-taster (funktionstaster)
og PA-taster (Program Attention taster). | dette skrift anvendes de officielle navne pa tasterne.
Visse tastaturer har andre navne skrevet pa tasterne. Det fremgér af vejledninger, manualer
e.l. fra leverandaren, hvor du pa dit tastatur finder de her naevnte taster. | det tithagrende
bilag finder du en liste over de taster, der kan blive behov for ved kommunikation med SR's
centrale systemer.

Terminaler med adresser, der starter med DCAE eller DCPE, kan ikke benytte PA-tasterne,
og de kan ikke benytte NYTSCR's hjelpesystem. Terminaladressen fremgér af adgangsbililedet
(se figur 2 senere i vejledningen).

| stedet for tasterne <PA1> og <PA2> m& man pa disse terminaler benytte de tilsvarende
TPX-kommandoer og TPX-kommando-tasten <F12>.

1.1 Hvad er TPX?

TPX er et feelles adgangssystem for de systemer, SR karer p& Datacentralen, fx NYTSCR,
SCL- og SCR-datafangst. Fordelene ved TPX er, at man kan veere aktiv i flere systemer
samtidig, og at man kun behover at skrive personkode og kendeord én gang. Personkode
og kendeord overfores automatisk fra TPX til det system, man vaelger i TPX-menuen. TPX-
systemet kan ogsa klare lukning af systemer, uden at man behgver at veere i det pageelie®ide
system og "bakke" ud.

TPX kalder en forbindelse til et system for en aktiv session.

Forkortelsen TPX stér for Terminal Productivity Executive.

2. Abning af systemet

Dinterminal kan enten vasre opsat il at vise Datacentralens eller SR's logo, nar den taendes.
Hvis den viser Datacentralens logo (se figur 1 senere i vejledningen), skriver du 'SR’ efter
"SKRIV SYSTEMNAVN ==>", sa f&r du SR's logobillede (se figur 2).

| SR's logobiliede udfyldes felterne Personkode og Kendeord.

Hvis disse felter er korrekt udfyldt, vises SR's TPX-menu (se figur 3).

3. Aktivering af sessioner

I TPX-hovedmenuen (figur 3) vises en liste over de systemer, du har adgang til. Aktivering
af et system kan foretages pa en af folgende méader:

1. Fra TPX-menuen.
Placer markoren ud for det system, du ensker at anvende og tryk <Enter> - eller

Skriv navnet pa det enskede systém i kommandolinien og tryk <Enter> - eller
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Tryk pd den F-tast, der eventuelt stir ud for systemet.
2. Fra et aktivt system.

Skriv en bindestreg og navnet p& det snskede system i et tilfeeldigt inddatafelt, der er stort
nok til at indeholde navnet, og tryk pa TPX-kommandotasten <F12>, mens du stadig har
markeren i feltet med systemnavnet eller skriv "-" i et felt og tryk p& den F-tast, der ewt.

stér ud for det p&gzeldende system i TPX-menuen. '

Bindestregen og F-tasten “fanges” af TPX, for nzesen af det system du kerer i, og <F12>
vil fx i NYTSCR ikke bevirke annuller. Eksempel pa indtastning af TPX-kommando:

Kommando s==> -AP82.

Nér et system er aktivt, vil det vaere fremhzaevet i TPX-menuen.

4. Spring mellem sessioner

I TPX er det som nasvnt muligt at kere i flere systemer samtidig.

N&r man gnsker at skifte system, kan man springe mellem de aktive systemer ved at trykke
pd <PA1>. Hvis du kun har ét aktivt system, springes mellem dette og TPX-menuen.
(P& udstyr, hvor <PA1> ikke virker, kan man i stedet skrive "~J" og trykke p& <F12>).
Hvis man ikke ensker at hoppe gennem en raskke systemer, for at komme frem til det onskede,
er der ogsa mulighed for at hoppe via TPX-menuen. Hop til TPX-menuen foretages ved
tryk p& <PA2>.

(P& udstyr, hvor <PA2> ikke virker, kan man i stedet skrive "—=W" og trykke pa& <F12>).
Endelig kan man angive navnet p& det system, man @nsker at hoppe til. Placer markaren
i et tilfeeldigt inddatafelt, der er tilpas stort, skriv "-" efterfulgt af navnet p& det system, du
gnsker at hoppe til og tryk p& <F12>, mens markeren stadig star i feltet.

Valg af et system sker pd samme mé&de som aktivering.

5. Inaktivering af sessioner

Nar et system ikke Izengere skal anvendes, kan det inaktiveres pa én af felgende méder.
1. Fra TPX-menu.
Skriv "I" ud for det system, der skal inaktiveres og tryk <Enters - eller

Skriv "I" i kommandofeltet efterfulgt af et mellemrum og navnet p& det system, der skal
inaktiveres. Eksempel: "Il NYTSCR".

2. Fra det system, der skal inaktiveres.
"Bak ud" pa saedvanlig méde. Nogle systemer anvender gentagne tryk p& <F3>, de gamle

SCR/SCL-applikationer anvender <F10> - eller skriv "—1" i et felt, hvor der der er plads,
og tryk pd <F12>. :
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3. Fra et andet aktivt system.
Skriv "-1" efterfulgt af et mellemrum og navnet p& det system, der skal inaktiveres i et tilfeeldigt

inddatafett, der er tilpas stort, og tryk pa <PA1>, mens markaren stadig stér i feltet. Eksempel
pé indtastning : *-1 AP89".

6. Lukning med/uden inaktivering

Hvi§ du ikke lzengere skal anvende terminalen, skal du lukke den, for at ingen andre far
mulighed for at anvende terminalen med din personkode og dit kendeord. (Husk, det er
dig, der har ansvaret for, hvad din personkode laver i systemerne.)

Lukning uden inaktivering kan med fordel anvendes, hvis du kun forlader skasrmen for en
kortere periode (under en time). Lukning uden inaktivering foretages ved at gé til TPX-
menuen og trykke <F3> eller ved at skrive "-F" i et tilfzeldigt inddatafelt i et aktivt system
og trykke p& <F12>, mens markoren stadig er i feltet.

Ved lukning uden inaktivering vil de aktive systemer forblive aktive, indtil en time efter, de
sidst har veeret i brug.

Der sker automatisk lukning af TPX uden inaktivering af sessioner, nar TPX ikke har vaeret
anvendt i 15 minutter.

7. Vedligeholdelse af kendeord

Folgende procedure kan anvendes ved udskiftning af kendeord. | eksemplet anvendes "WF.....
for din personkode, "GL11" for det gamle kendeord og “NY11" for det nye.

1. I SR logobilledet udfyldes "Personkode" (WF.....), "Kendeord" (GL11) og det farste
af felterne "Nyt kendeord" (NY11). Tryk <Enter>.

2. Udfyld nyt kendeord (NY11) for kontrol. Det sker i det andet af felterne "Nyt Kendeord".
Tryk <Enter>, og dit kendeord er nu "NY11"

8. Nodbremse

Hvis du er kert fast et sted, og ikke kan komme ud, er her et par rad.

System Nodbremse |

Alle systemer "-I" efterfulgt af <F12> eller inaktivering i TPX-
menuen.

NYTSCR (P) <Clear> "CSSF LOGOFF"

FILOVF (P) "FIN" efterfulgt af proceduren i TS0O4

DEMOSCR (P) <Clear> "CSSF LOGOFF"

DEMOFIL (P) Se FILOVF

APXX (P) <Clear> "/RCL"

SIKADM (P) <Clear> "CSSF LOGOFF"

Tl (P) Gentagne <PAl> eller <F3> indtil "READY" herefter
"LOGOFF"

T3 (T) Se Tl
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9. Anvendelse af TPX-tasterne i aktive systemer

Der kan i visse tilfelde vaere behov for at anvende én eller flere af TPX-systemets taster
i et af de systemer, du vil kere. For eksempel bruger TSO <PA1> som nedbremse og <PA2>
som opfrisk. Hvis du far brug for eksempelvis <PA1> i TS0, kan du vha TPX-kommandoen
"—E" udskifte TPX's hoppetast til en anden PA-tast eller F-tast, som du ikke regner med
at fa brug for, eller du kan helt fierne hop fra tastaturet ved at skrive "NONE". Udskiftningen
er kun midlertidig; naeste gang du &bner pa TPX, er <PA1> atter hoppetast.

10. Oversigt over specielle taster i kommunika-
~ tionen med systemer pd Datacentralen

Kommunikationen mellem en terminal eller en PC, der opforer sig som en terminal, sker
efter et sast regler, der er defineret af IBM. Reglerne kaldes 3270-protokolien. | 3270-
protokollen er der defineret et antal taster, der udforer specielle funktioner. Disse taster skal
findes p& udstyr, der skal kommunikere med SR's systemer p& Datacentralen. Hvis dit tastatur
ikke har nedenst&ende taster, kaldes de sikkert her noget andet. Ved anskaffelse af programmer
til kommunikation falger der som regel en vejledning (manual) og en s&kaldt lineal eller skabelon
(template) med. Ved hjzelp af disse kan man identificere de forskellige taster.

Nogen gange skal man trykke flere taster samtidig, for at opn& den enskede funktion.
(Eksempel: <Alt>+<1> kan blive <F15). Det geelder fx visse PC-tastaturer. P& RC855-
tastaturet findes <F1> til <F9> ved at trykke <Skift>+<et tal> p& tal-tastaturet.

P& de naeste sider er en oversigt over alle de taster, der anvendes ved kommunikationen

med SR's systemer p& Datacentralen. | den sidste kolonne, kan du skrive, hvilke taster,
der pé dit tastatur giver den anfarte funktion.
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Oversigt over taster

Den fgrste kolonne indeholder den af IBM anvendte betegnelser for
tasterne. Anden kolonne beskriver tastens funktion. Tredie kolonne
er til at notere, hvor p3 dit tastatur, tasten findes. Noter i tredie
kolonne galder for fglgende udstyr:

Merke/model /version

Terminal/PC . . .
Tastatur . . . .
Evt. kontrolenhed
For PC'er:

Komm.kort . . . .

Komm.programmel .

Funktionstaster Mit tastatur

F1/PF1
F2/PF2
F3/PF3
F4/PF4
F5/PF5
F6/PF6
F7/PF7
F8/PF8
F9/PF9
F10/PF10
F11/PF11
F12/PF12
F13/PF13
F14/PF14
F15/PF15
F16/PF16
F17/PF17
F18/PF18
F19/PF19
F20/PF20
F21/PF21
F22/PF22
F23/PF23
F24/PF24
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PA-Taster

PAl
PA2
PA3

Programtaster
(sender input til

Attn
Clear
Cu Sel
Enter
SysReq

Redigeringstaster

Erase EOF
Erase Input
Delete
Insert

Markortaster

|-
-

Home

Funktion
DC)
Afbryder visse programmer

Mit tastatur

Blanker el. opfrisker skarmen

Anvendes ikke i SR's systemer
Behandler det indtastede

Afhangig af kommunikationsform

Sletter felt fra marke¢r og frem

Sletter alle datafelter

Slet tegn

Indsatning tegn

Op

Ned

Hpjre

Venstre

Tabuler frem (naste felt) .

Tabuler tilbage (forrige felt)
Ny linie
Til feorste felt i billedet

Operationelle taster
{sender ikke til DC)

Alt Cu
Dup

FM / Field mark

Print

Reset
USM

Adgangssystemet TPX

Endrer marker

Anvendes ikke i SR's systemer
Anvendes ikke i SR's systemer
Udskriver skazrmbilledet (hard copy)
pd lokal printer

Abner 14ast tastatur

Anvendes ikke i SR's systemer
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0000000000 00
00 00 0000000 0000 0000000
00 00 00 00 00
[s]] 00 0000000 00 0000000
00 00 00 00 00 00 o0
0000000000 0000000 000 0000000
00000000 00 00
00 000000 0000000 0000 00000 000000 00 000000 0000000
¢} 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00
00 00000000 00 00 00 oo 0000000 00 00000000 00 00
00 00 00 00 00 o]¢] 00 00 00 00 00 00
00000000 0000000 00 00 000 00 0000000 00 0000000 00 00
SKRIV SYSTEMNAVN =s=)>
Figur 1
DCTPX9 * Statens Regnskabsdirektorat * 30/10/90 08:06:05
* Adgangsbillede *
0000000000 0000000000
00 00 00 00
00 00 00
00 [e]¢] 0o
0000000000 00000000000 Statens Regnskabsdirektorat
00 00 00
00 [#]e] 00 STATENS P KONOMISYSTEM
[s]e] 00 00 [¢]e]
©000000000 00 [s]¢]
Personkode . Kendeord Nyt kendeord
(Password) Nyt kendeord
LscMl
Fl=Hj=2lp F3=Afslut

Figur 2 (P4 denne terminal er adressen LSCM1)

Adgangssystemet TPX

Side 7



DCTPXA * Statens Regnskabsdirektorat * 10/07/92 10:20:11

* TPX-menu * WFXXX01
System Systembeskrivelse PF-tast Status
_memlees e PROD-=-=---=cocoom-
_ NYTSCR Nyt SCR 21
_ FILOVF Filoverforsel / Fri-FOCUS 22
_ SIKADM Sikkerhedsadministration
_ Ar81 SCR datafangst
. _ hP89 SCR forespergsel
_ AP76 SCL datafangst
_ AP79 SCL forespergsel
_ m==2---  emeccmcceeee- DEMO---occconve- ---
DEMOSCR Nyt SCR Undervisningssystem 23

DEMORAP Filoverfgr./ Fri-FOCUS Undervis. 24
SIKADMD Sikkerhedsadm. Undervisning

SRPOST SR-nyheder

KOMMANDO ===)
Fl=Hj=2lp F3=Afslut F7=Tilbage FB=Frem

Figur 3

Adgangssystemet TPX Side 8



Afsnit 9

Statens Regnskabsdirektorat



Nyhedssystemet
i
SR-POST

18.dec.1991



I bilag 4 er skaermbilledet til oprettelse af Regnskabskonti vist og felterne kort beskrevet.

3. Individuelle kontogrupper

INYTSCR er det muligt at definere individuelle kontogrupper. Dette gores i skeermbilledet
IKGV, Individuel kontogruppevaerdi, som findes i menuen Kontoplan.

Individuelle kontogrupper er grupperinger af konti, som er defineret af den enkelte
registreringsenhed, i modsaetning til de officielle kontogrupper som er faelles for hele staten.
Individuelle kontogrupper kan anvendes til budget- og statistikformal. De kan ligeledes
anvendes i dispositionsmodulet, men de kan ikke anvendes til regnskabsforing.

Individuelle kontogrupper kan afgraenses af konti helt ud pa fri specifikationsniveau, hvis
registreringsenheden anvender fri specifikation og i evrigt ensker en sddan detaljeringsgrad.
De individuelle kontogrupper kan dog ogs& afgraenses af konti p& artsniveau, og de kan
derfor anvendes af alle.

De intervaller af konti, som er knyttet il individuelle kontogrupper, ma ikke overlappe hinanden.
En konto kan s&ledes kun veere knyttet til en individuel kontogruppe.

En individuel kontogruppeveerdi kan kun optraede en gang inden for et finansar.

IKGV * Individuel kontogruppevardi * 07.03.1994 10:05
WFSR1XX

Finansdr 1994 Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse

Funktion _ (o/r/v/s/1)

Individuel kontogruppevardi + .
Individuel kontogruppevardinavn
Forkortet navn . . . . . , . .

Abnes i periode __ __ Lukkes i periode _
Fra Til Fra Til
A F A...F. A F A F

Kommando===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=VisMuligh F7=Tilbage F8=Frem F12=Annul 15=Hmenu

Skeermbilledet IKGV virker pa folgende made:

| alle funktioner (Opret, Ret, Vis, Luk og Slet) skal Finansar, Regnr, Funktion og Individuel
kontogruppevaerdi vaere udfyldt inden der trykkes p& Enter.

| funktion V = Vis vil den individuelle kontogruppe efter tryk p& Enter blive vist.

I de ovrige funktioner, som skal ajourfore i NYTSCR, kraeves et ekstra tryk p& Enter.

| funktionerne L = Luk og S = Slet kreeves blot et ekstra tryk p& Enter.

| funktionerne O = Opret og R = Ret kan indrapporteringen af detajloplysningerne forst
pabegyndes efter det forste tryk p& Enter. N&r indrapporteringen er afsluttet, trykkes der
igen pa Enter, og NYTSCR bliver ajourfort.
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1. Indledning

SRPOST er et standardsystem, der har det form&l at informere SR's brugere om nyheder
I NYTSCR. SRPOST erstatter MEDDEL p& TPX-menuen. Straks meddelelser vil fortsat
blive udsendt, men de vil kun kunne modtages af personkoder, der er logget p& gennem
TPX.

Da systemet er et standardsystem, der ikke er specielt udviklet til SR, har det ikke samme
funktion i F-Taster, og kommandoer som i NYTSCR, skaermbilledeopbygningen og farverne
er heller ikke som i NYTSCR.

funktionen. Der bliver ikke givet oplysninger noget sted pa skeermen, om at nyheds-
funktionen er opdateret. Derfor vil det vaere en god ide at kigge ind i SRPOST et par
gange om dagen.

SRPOST rummer ud over nyhedsfunktionen ogs& mulighed for at sende elektronisk post,
denne facilitet er ikke beskrevet i denne vejledning.

2. Generelt om SRPOST Nyhedsfunktion

Alle meddelelser og nyheder fra SR om NYTSCR kan leeses, ved at veelge punktet
SRPOST i TPX-menuen. Dette punkt starter postsystemet op.

Der vises nu et skaermbillede med overskriften 'Nyheder', og Titel......: *** Generelt om
NYTSCR **, som det der er vist herunder.

CONW10 Nyheder
Emne ejer..: WFSREPO Emne gruppe: INFO Linie 1 af 7
Titel......: *** Generelt om NYTSCR %%+
Kmd Emne Ejer Gruppe
Meddel. om Regnskabsmodulet 15.10.91 k1 12:00 WFSREPO . REGNSKAB
Meddel. om Budgetmodulet 23.09.91 k1l 09:15 WFSREPO BUDGET
Meddel. om Statistikmodulet 23.09.91 kl 16:45 WFSREPO STATISTK
Meddel. om Uddatamodulet 14.06.91 k1l 12:30 WFSREPO UDDATA
. Kgrselskalender 27.09.91 KL 16:00 WFSREPO KALENDER
g Tidlig lukning 26/09/91 25.09.91 kl 08:46 27.06.91
Nyhedsfunktionen i NYTSCR 23.09.91 kl 09:10 01.01.92
Valg et emne og tryk pd& ENTER
PF l=Hja2lp 4=Hovedmenu 6=Forrige
PF 7=Tilbage 8=Frem 12=Retur
AMCO411 Naste emnegruppe er valgt
===)

P& dette skeermbillede vises emnegrupper og enkelte meddelelser.
Hvis der ud for en emnegruppe star noget i kolonnerne 'Ejer' og ‘Gruppe' betyder det, at
der kan veere flere meddelelser under den valgte emnegruppe.
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Skaermbilledet indeholder dels en raekke emnegrupper, dels en reekke enkelte meddelelser.
Under de enkelte emnegrupper f.eks. 'Meddel. om Regnskabsmodulet' ligger flere
meddelelser om regnskab. Dato og kiokkeslaet angiver hvorndr den sidste meddelelse er
indlagt i emnegruppen. F.s.v. ang&r enkelt meddelelse, angives tidspunkt for indlaeggelse
samt sidste dato, hvor meddelelsen kan lzeses.

3. Udveelgelse af meddelelser

Billede 1
CONW10 Nyheder
Emne ejer..: WFSREPO Emne gruppe: INFO Linie 1 af 7
Titel...... : %% Generelt om NYTSCR *#*%
Kmd Emne Bjer Gruppe
X Meddel. om Regnskabsmodulet 15.10.91 k1l 12:00 WFSREPO REGNSKAB
*" Meddel. om Budgetmodulet 23.09.91 k1 09:15 WFSREPO BUDGET
Meddel. om Statistikmodulet 23.09.91 k1 16:45 WFSREPO STATISTK
Meddel. om Uddatamodulet 14.06.91 kl 12:30 WFSREPO UDDATA
Ke¢rselskalender 27.09.91 KL 16:00 WFSREPO KALENDER
X Tidlig lukning 26/09/91 25.09.91 k1l 08:46 27.06.91
Nyhedsfunktionen 1 NYTSCR 23.09.91 k1 09:10 01.01.92

Velg et emne og tryk pd ENTER
PF l=Hjelp 4=Hovedmenu 6=Forrige
PF 7=Tilbage 8=Frem 12=Retur
AMCO41] Naste emnegruppe er valgt

s=Er)

En emnegruppe eller en meddelelse vaelges ved at sztte et 'X' i kolonnen 'Kmd' og trykke
<Enter>.

Veelges en enkelt meddelelse vises meddelelsen (Billede 2).
Veelges en emnegruppe fas en oversigt over de meddelelser der ligger under den valgte
emnegruppe (Billede 3).

@ De enkelte meddelelser veelges herefter med et ‘X' i feltet 'Kmd'.

Adgangssystemet TPX Side 2



COHLOO Vis dokument fra Nyheds Funktionen
LUK 25/09/91

NYTSCR lukker kl 16:00 torsdag den 26. september 1991.
Den tidlige lukning skyldes indkgring af lgnposteringer.

Statens Regnskabsdirektorat.

PF 4=Hovedmenu
PF 7=Tilbage 8=Frem 9=Top 12=Retur

xz=)

CONW10 Nyheder
Emne ejer..: WFSREPO Emne gruppe: REGNSKAB Linie 1 af 2
Titel......: *** Meddelelser vedr. Regnskabsmodulet *#%*
Kmd Emne Ejer Gruppe
Fejl i frigivelseslistenr. 17.09.91 k1l 12:31 19.09.91

Valg et emne og tryk pd ENTER

PF l=Hjelp 4=Hovedmenu 6=Forrige

PF 7=Tilbage 8=Frem l12=Retur
@ AMCO411 Neste emnegruppe er valgt

mmxm)

4. F-Taster i SRPOST

F-Tasterme i SRPOST er desvaerre ikke som | NYTSCR Nedenfor er angivet de mest anvendte
F-Taster i nyhedsfunktionen. .

PF1=Hjelp Trykker du <F1>, f&r du hjeelp til skeermbilledet. Der er ingen felthjaelp
i nyhedsfunktlonen

PF2=Ud Du forlader SRPOST systemet og returner til TPX-menuen (kun
i hovedmenuen).

PF4=Hovedmenu Du afslutter det billede, du befinder dig i, og returnerer til det hojeste

niveau i SRPOST - Hovedmenuen.
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PFé=Forrige Billedet forlades, og du returnerer til overliggende niveau.

PF7=Tilbage Bladring bagud.
PF8=Frem Bladring frem.
PF9=Top Inde i en meddelelse kan du trykke <F9> for at komme op til starten

p& meddelelsen.

PF12=Retur Billedet forlades, og du returnerer til overliggende niveau.

Adgangssystemet TPX Side 4
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Forord

Formélet med dette saet af vejledninger til NYTSCR er dels at fungere som introduktion,
inden man som ny bruger tager systemet i brug, dels at fungere som h&ndbog for mere
erfarne brugere, hvis der opst&r tvivi om systemets forskellige funktioner.

Vejledningerne er udarbejdet som et supplement til systemets indbyggede hjaslpgfaciliteterl.
Disse faciliteter er naermere beskrevet i vejledningen "Generelt om funktionaliteten i NYTSCR".

Forord Side 1



Hvis der til en individuel kontogruppevaerdi skal knyttes s& mange intervaller af konti, at
disse ikke kan std i et skaermbillede, kan man f& et nyt tomt skaermbillede ved at trykke
pa Enter, nar det forste skaermbillede er helt udfyldt.

4. Segmentgrupper og segmentgruppevardier

I NYTSCR er det muligt at gruppere segmentvaerdier inden for de segmenter, som
registreringsenheden har i sin interne kontoplan.

Mens den enkelte segmentveerdi har en helt specifik betydning, vil en gruppe af beslzegtede
segmentveerdier danne en betydning p& et mere overordnet niveau.

F.eks. kan et sted-segment grupperesi storre organisatoriske enheder eller i starre geografiske
enheder. Et aktivitets-segment kan grupperes i mere overordnede formél eller projekter.

Til de segmenter, som registreringsenheden har, er det muligt at danne op til 10 forskellige
segmentgrupper, og der kan godt vaere knyttet flere segmentgrupper til det samme segment.

Segmentgrupper og segmentgruppeveerdier kan anvendes i budget- og statistikmodulerne.
De kan ligeledes anvendes i dispositionsmodulet, men de kan ikke anvendes til regnskabsfoering.

For atkunne gruppere segmentveerdier skal der forst oprettes en eller flere segmentgrupper.
Dette gores i skeermbilledet SGMGRP, Segmentgruppe. N&r dette er gjort, kan der oprettes
segmentgruppeveerdier, hvilket gores i skeermbilledet SGMGRPVDI, Segmentgruppevaerdi.
Begge skaermbilleder findes i menuen Kontoplan.

Segmentgruppe
SGMGRP * Segmentgruppe * 07.03.1994 12:40
WFSR1XX
Finansdr 1994 Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse

Funktion _

Segmentgruppenummer <+
Segmentgruppenavn . .
Forkortet navn. . . .

Karakterantal . . . .
Posteringsoverskrift
Segmentnummer + . . .
Abnes 1 periode . . .
Lukkes i periode. . .

Kommando===)>
Fl=Hj2lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

[ dette skaermbillede kan man oprette, rette, vise, lukke og slette segmentgrupper. Lukning
og sletning kan dog kun foretages, hvis dette ikke forhindres af underliggende segmentgrup-
peveerdier, og hvis segmentgruppen ikke indgér i en budgettype, i en statistikstruktur eller
i en dispositionsstruktur.
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Finansar i dette skeermbillede er et sogekriterium.

En segmentgruppe skal have et nummer, som kan vare fra 01 til 99. Der kan dog i alt
maksimalt vaere 10 aktive segmentgrupper.

Segmentgruppen skal have et navn og et forkortet navn.

Segmentgruppens karakterantal skal angives, og det kan maksimalt veere 4.
Posteringsoverskrift skal have samme laengde, som er angivet i karakterantal.
Segmentgruppen skal vaere knyttet til et segmentnummer.

Ved funktion opret vil Abnes i periode automatisk blive sat til indevasrende periode i det
Finansdr, som stér everst i skaermbilledet, medmindre en storre periode indrapporteres.

Lukkes i periode vil automatisk blive opsat med Lukkes i periode p& det segment, som
segmentgruppen er knyttet til, medmindre en lavere periode indrapporteres.

.
Segmentgruppeveardi
SGMGRPVDI * Segmentgruppevardi * 07.03.1994 13:05
WFSR1XX
Finansir 1994 Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse
Funktion _
Segmentgruppenummer + .
Segmentgruppevardi +
Segmentgruppevardinavn
Forkortet navn. . . . .
Abnes i periode __ __ Lukkes i periode _
Fra Til Fra Til Fra Til
Segmvardi Segmvardi Segmvardi Segmvardi Segmvardi Segmvardi
L - ———— o e --—-- R D et tmm—cnnm-
Kommando===)>
Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul 15=Hmenu

{ dette skeermbiliede kan man oprette, rette, vise, lukke og slette segmentgruppeveerdier.

Lukning og sletning kan dog kun foretages, hvis dette ikke forhindres af, at

segmentgruppeveerdien indgér i en budgetpostering, en statistikpostering eller en disposition.
Finansar i dette skaermbillede er et sagekriterium.

Det skal angives, hvilket segmentgruppenummer segmentgruppeveerdien harer til.

Segmentgruppevaerdi skal udfyldes og skal have den laengde, som er angivet i Karakterantal
for segmentgruppen.

Segmentgruppevaerdien skal have et navn og et forkortet navn.
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Ved funktion opret vil Abnes i periode automatisk blive sat til indeveerende periode i det
finansdr, som stdr everst i skaermbilledet, medmindre en storre periode indrapporteres.

Lukkes i periode vil automatisk blive opsat med Lukkes i periode p& den segmentgruppe,
som segmentgruppeveerdien er knyttet til, medmindre en lavere periode indrapporteres.

I felterne Fra segmentveerdi og Til segmentvaerdi angives de segmentvaerdier, som skal
indgdi segmentgruppevaerdien. Segmentveerdierne kan vaere enkeltvaerdier eller intervaller
af veerdier.

En segmentvaerdi kan kun knyttes til en segmentgruppeveerdi inden for en segmentgruppe.
Hvis der skal knyttes mange intervaller af segmentvaerdier til en segmentgruppeveerdi, skal
der trykkes pa Enter, nér siden er udfyldt, og der vil fremkomme en ny side.

| 5. Budget- og statistikkontoplaner

I NYTSCR er det ogsd brugeren selv, der tilrettelaegger opbygningen af budget- og

statistikkontoplanerne. Brugeren har mulighed for at oprette savel flere budgetkontoplaner
0 som flere statistikkontoplaner. Der kan f.eks. opbygges én budgetkontoplan til registrering

af de enkelte omkostningssteders budgetter og en til registrering af aktivitetsbudgetter.

Ved opbygning af budget- og statistikkontoplaner kan der anvendes de tre samme elementer,
som ved opbygning af regnskabskontoplanen. D.v.s. artskonto, fri specifikation og segmenter.

Herudover er der mulighed for at benytte hovedart, standardkonto, individuelle kontogrupper
0g segmentgrupper ved opbygning af budget- og statistikkontoplanerne.

Individuelle kontogrupper og segmentgrupper giver mulighed for at samle h.h.v. artskonti
og segmentveerdier i grupper.

For s& vidt angé&r individuelle kontogrupper, bestemmer brugeren selv grupperingen af
artskontiene evt. med fri specifikation.

Kontogruppe 1 Lenninger

o Kontogruppe 2 @vrige driftsudgifter
Kontogruppe 3  Driftsindteegter
0.5.V.

P& tilsvarende vis er der mulighed for at gruppere segmentveerdier inden for et segment
i seamentgrupper. A

Strukturen i budget- og statistikkontoplanen fastizegges i h.h.v. budget- og statistikmodulerne.
For en nzermere beskrivelse heraf, henvises til vejledningerne vedr. disse moduler.

Der kan veelges mellem automatisk og manuel kontooprettelse for savel budgetkonti som
statistikkonti. Konsekvensen heraf er beskrevet i afsnit 2.3 Oprettelse af reqgnskabskonti.

Valget af automatisk h.h.v. manuel kontooprettelse kan foretages uafhaengigt for de tre moduler.
Det er séledes muligt at have automatisk budget- og statistik kontooprettelse og manuel
oprettelse af regnskabskonti.
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| 6. Kopiering af kontoplan

Bestilling af kopiering af kontoplan fra ét Regnr til et eller flere andre registreringsnumre
foretages on-line, mens selve kopieringen er et batch-program, som afvikles om natten.
Resultatet af kopieringen kan derfor forst ses dagen efter, at bestillingen er indrapporteret.

Kontoplanskopiering er et underpunkti menuen Kontoplan, som ligger i menuen Regnskab.

KKOPM * Kontoplankopiering * 03.02.1994 12:10
WFSR1XX

Velg funktion ved enten at placere markegren i et menupunkt eller
ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Kopiering fra Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse.

Periode . . . . . . . 01 94
Valg __ 1. Kontoplanstruktur . . . . - KSTR
2. Fri specifikationsvardier ~ KFRI
3. Segmentvardier. . . . . . - KSEGV
4. Konti . . . . . . . . . . ~ KKTO
5. Status pd kopiering . . . - KST

Kommando===>
Fl=Hj2lp F3=Rfslut F4=VisMuligheder Fl12=Annuller Fl5=Hovedmenu

Bestilling af kopiering af kontoplan kan foretages pa folgende niveauer:
- Fri specifikation

- Segmenter

~ Fri specifikationsveerdier

- Segmentveerdier

- Konti.

Indrapporterede bestillinger afvikles altid i ovenstdende raekkefolge.

For at en kopiering af fri specifikationsveerdier, segmentveerdier eller konti skal g& godt,
er det nedvendigt, at de overliggende strukturelementer er til stede hos modtagerne. Yderligere
afhaenger en kopierings succes af, om de modtagende registreringsnumre har L&s = N p&
fri specifikation og/eller p& segmenter,.og om der er defineret valide intervaller af
segmentveerdier p& segmenter, og om registreringsenhederne har automatisk kontooprettelse.

Kopiering af kontoplan kan kun foretages mellem registreringsnumre, somden indrapporterende
personkode via adgangskontrol-systemet har adgang til. Personkoden skal ligeledes have
lov til at oprette kontoplan.

Feltet Periode, som star i ovre venstre hjerne af menuen Kontoplanskopiering og i

bestillingsskaermbillederne, vil blive anvendt som "Abnes i periode" hos de modtagende
registreringsnumre. Feltet Periode skal altid veere lig med eller storre end indevaerende periode.

| de fire skaermbilleder til bestilling af kopiering udfylder brugeren, hvad der enskes kopieret,
og der trykkes p@ Enter. Herefter fremkommer der en pop-up, hvori det angives, hvem der
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enskes kopieret til. | denne pop-up kan brugeren enten angive enkelte registreringsnumre
eller etinterval af registreringsnumre, men begge bestillingsm&der kan ikke anvendes samtidig.

| 6.1 Kopiering af fri specifikation og/eller segmenter

Bestilling afkopiering afdisse strukturelementerforetagesiskaermbilledet Kontoplanstruktur,
KSTR.

KSTR * Kontoplanstruktur * 03.02.1994 13:6;1

* Kopiering * WFSR1XX
Udfyld skarmbilledet med den gnskede kopieringsbestilling - og tryk Enter.
Herefter vil der fremkomme en Pop-up. hvori det angives, hvem der skal
kopieres til.

Kopiering fra Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse.
Periode . . . . ., . . 01 94

Kopiering af fri specifikation _ (3/m)

Kopiering af segmenter (Angiv segmentnumre)

Kommando===»
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=VisMuligheder Fl2=Annuller Fi5=Hovedmenu

Kopiering af fri specifikation skal altid udfyldes enten med j = ja eller med n = nej.
Hvis der onskes kopiering af segmenter, angives numrene p& de segmenter, det handler

om.
[ 6.2 Kopiering af fri specifikationsverdier

Bestilling af kopiering af fri specifikationsvaerdier foretages i skeermbilledet Fri
specifikationsveerdier, KFRI.

KFRI * Fri specifikationsverdier * 06.02.1994 12:45
* Kopiering * WFSR1XX

Udfyld skermbilledet med den gnskede kopieringsbestilling - og tryk Enter.

Herefter vil der fremkomme en pop-up. hvori det angives, hvem der skal

kopieres til.

Kopiering fra Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse

Periode . . . . . . . 01 94

Samtlige fri specifikationsverdier i interval:
Fra artskonto Til artskonto Fra artskonto Til artskonto
—— ‘———

tm—— r_———

Udvalgte fri specifikationsvardier:
Artskonto Fra fri specifikationsverdi Til fri specifikationsvardi

tm—— L -

||

Samtlige fri specifikationsvardier med “"Abnes i periode” mellem:
Fra periode __ _ Til periode -

Kommando===)>
Fl=Hj2lp F3=Afslut F4=VisMuligheder F12=Annuller Fl5=Hovedmenu
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I dette skaermbillede er der tre muligheder for at angive hvilke fri specifikationsvaerdier, som

onskes kopieret.

~ Der kan angives intervaller af artskonti med samtlige tilherende fri specifikationsveerdier.

- Der kan angives enkelte artskonti med tilherende intervaller af fri specifikationsvaerdier.

- Der kan angives fri specifikationsvaerdier, som hos afgivende registreringsnummer har
"Abnes i periode" mellem bestemte regnskabsperioder.

De to forste muligheder kan ikke angives samtidig, da dette nemt giver mulighed for
overlappende bestillinger.

Den tredje mulighed kan enten angives alene eller sammen med en af de to forste muligheder.

Hvis Fra og Til periode udfyldes sammen med en af de to ferste muligheder, virker dette
som en afgraensning af bestillingen.

6.3 Kopiering af segmentvardier

Bestilling af kopiering af segmentveerdier foretages i skaermbilledet Segmentvaerdier, KSEGV.

KSEGV * Segmentvardier * 06.02.1994 13:00
* Kopiering * WFSR1XX

Udfyld skarmbilledet med den gnskede kopieringsbestilling - og tryk Enter.
Herefter vil der fremkomme en pop-up. hvori det angives. hvem der skal
kopieres til.
Kopiering fra Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse.
Periode . . . . . . . 01 94

Samtlige segmentvardier under segmentnummer:

Udvalgte segmentvardier:
Segmentnummer Fra segmentvardi Til segmentverdi
- temmc e tommem—en

L1

g;mtlige segmentvardier med “"Abnes i periode” mellem:
Fra periode __ __ Til periode __ _ _

Kommando===>
Fl=Hja2lp F3=Rfslut F4=VisMuligheder Fl2=Annuller Fl15=Hovedmenu

I dette skaermbillede er der tre muligheder for at angive hvilke segmentvaerdier, som enskes

kopieret.

- Der kan angives segmentnumre med samtlige tilherende segmentveerdier.

- Der kan angives segmentnumre med udvalgte intervaller af segmentvaerdier.

- Der kan angives segmentveerdier, som hos afgivende registreringsnummer har "Abnes

i periode” mellem bestemte regnskabsperioder.

De to forste muligheder kan ikke angives samtidig for samme segmentnummer.

Den tredje mulighed kan angives sammen med en af de to ferste muligheder. Hvis Fra og
Til periode udfyldes sammen med en af de to ferste muligheder, virker dette som en
afgreensning af bestillingen.
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| 6.4 Kopiering af konti

Bestilling af kopiering af konti foretages i skaermbilledet Konti, KKTO.

KKTO * Konti * 06.02.1994 13:05
* Kopiering * WFSR1XX

Udfyld skarmbilledet med den gnskede kopieringsbestilling - og tryk Enter.

Herefter vil der fremkomme en pop-up, hvori det angives, hvem der skal

kopieres til. :

Kopiering fra Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse.

Periode . . . . . | . 01 94

Samtlige konti: _ (j/n)

“Abnes i periode” mellem:
Fra periode __ __ Til periode _

Kommando===)>
Fl=Hj2lp F3=Afslut Fd4=VisMuligheder F1l2=Annuller Fl5=Hovedmenu

| dette skeermbillede er der to muligheder for at angive hvilke konti, som @nskes kopieret.

- Enten kan samtlige konti kopieres. Dette angives ved j = ja eller n = nej.

- Elierkonti, som hos afgivende registreringsnummer har “Abnes i periode" inden for angivet
periodeinterval, skal kopieres.

| 6.5 Status pd kopiering

I skeermbilledet Status pd kopiering, KST vises de indrapporterede bestillinger og deres
status.

KST * Status pad kopiering * 06.02.1994 14:10
* Kontoplan * WFSR1XX

Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse.
Periode 01 94

Til Abnes Kgrsels- Bestil.

F Regnr Niveau Fra verdi Til vardi Fra Til dato status S
01001 FRISP . 1994 02 05 K@RT
01001 SEGM 001 1994 02 05 K@RT
01001 SEGM 002 1994 02 05 K@RT
01001 FRSVDI 1111 1990 . 1994 02 06 VENTER
01001 FRSVDI 2110 01 2110 99 1994 02 06 VENTER
01001 SEGVDI 001 01 94 02 94 1994 02 06 VENTER
01001 SEGVDI 002 0001 002 4000 1994 02 06 VENTER

* 01001 KTOPL 1994 02 06 VENTER S
01002 KTOPL 1994 02 05 FEJL

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul Fl5=Hmenu F20=Hpjre

Samme dag som bestillingen er indlagt, vil Bestillingsstatus vaere VENTER. Hvis man er
kommet til at indrapportere en forkert bestilling, kan denne ved Funktion s = slet slettes.
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Nar batch-programmet om natten er blevet afviklet, vil Bestillingsstatus den efterfelgende
dag vaere KORT eller FEJL.

Hvis bestillingen er KORT, er kopieringen g&et godt, og dette kan i forespergsel kontrolleres
hos de modtagende registreringsnumre.

Hvis bestillingen udviser FEJL, er det fordi batch-programmet har fundet en situation, som
forhindrede kopieringen.

KST * Status pd kopiering * 06.02.1994 14:11
* Kontoplan * WFSR1XX

Regnr + 01001 Direktoratet for uddannelse.
Periode 01 94

Meddelelse

FEJLKODE : F4022 Regnr har alle konti, der onskes kopieret.

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem FlZ2=Annul Fl15=Hmenu Fl9=Venstre

Arsagen til fejlen kan ses i skaermbilledets hojre side. Hvis der kun er fundet en fejl, stdr
denne forklaret med tekst. Hvis der er fundet flere fejl, udskrives fejlnumrene. Disse fejinumre
kan man f& forklaring p& ved hjeelp af F4=Vis Muligheder. Med piletasterne placerer man
markaren i den onskede linie og trykker F4. Herefter fremkommer en pop-up med alle fejltekster
til kontoplanskopiering.

Bestillinger med status KORT eller FEJL slettes automatisk efter 14 dage.
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Bilag 1
Kontostruktur

| skaermbilledet Kontostruktur oprettes den struktur, man ensker sin regnskabskonto opbygget
efter. | billedet kan man endvidere rette i kontostrukturen, f& den vist, lukke den og slette
den. Sletning kan dog kun foretages, hvis der ingen veerdier er oprettet under den fri specifi-
kation eller under segmenterne. Det er ikke muligt inden for et finansdr at sendre
kontostrukturen, d.v.s. at aendre Ilzengden af fri specifikation eller af segmenterne.

Den enskede funktion vaelges i feltet Funktion.

STRUKTUR * Kontostruktur * 12.11.1990 12:06

WFSR1SW
Funktion Regnr
Segment/fri spec. _ (S/F)
Segmentnummer. . . .
Karakterantal. . . .
Navn . . . . . . . .
Forkortelse. . . . .

Posteringsoverskrift
Tilladte vardier fra
Tilladte vardier til
Abnes i periode. . .
Lukkes i periode . .

Momskopiering _ (J/N) Beh.overfers. _ (3/N) Las _ (J/N) Konteringskrav _ (J/N)

Konteringsvejledning
=)

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

| feltet Regnr. angives, det registreringsnummer der skal arbejdes med.

| feltet Segment/fri angives, om det er fri specifikation eller segmenter, der skal behandles.

| feltet Segmentnummer angives, det segmentnummer man skal arbejde med. Feltet anvendes
ikke ved fri specifikation. ’

[ feltet Karakterantal (1 karakter) angives, det antal af karakterer "leengden”, som skal benyttes
til fri specifikation eller til et segment. Feltet kan udfyldes med 1 til 9, for antal af karakter.

| feltet Navn (36 karakterer) angives det navn som segmentet skal hedde, det kunnve vaere
Omkostningssted, Formal eller Aktivitet. Feltet anvendes ikke ved fri specifikation.

| feltet Forkortelse (6 karakterer) angives et forkortet navn, som vil blive anvendt i forbindelse
med udskrivning af uddata. Feltet anvendes ikke ved fri specifikation.

| feltet Posteringsoverskrift angives den overskrift man ensker over segmenterne i
skaermbillederne.




Side 2

Det skal bemaerkes, at posteringsoverskriften ikke kan vaere lzengere, end det antal karakterer -
segmentet er oprettet med. Det kan anbefales at saette punktum (".") ind for antallet af
karakterer i posteringsoverskriften. Eksempelvis:

Segment 1 (som f.eks. er 3 karakterer lang)
Segment 2 (som f.eks. er 4 karakterer lang)
Segment 3 (som f.eks. er 5 karakterer lang)

kunne oprettes i posteringsoverskriften med:
S1.  S2. S3...

i skaermbillederne vil overskriften se séledes ud:

A...F.S1.82..83...

hvilket er mest laesevenligt, n&r man ser posteringsoverskriften pd skeermbillederne.

Artskonto vil altid blive automatisk opsat med A... som altid er pa 4 karakterer og fri specifikation
med F og punktum (".") for det antal karakterer, man har valgt, fri specifikation skal oprettes
med.

| felterne Tilladte veerdier fra og til kan man indlaagge begraensninger p&, hvilke veerdier
der kan oprettes. Feltet anvendes ikke ved fri specifikation.

I felterne Abnes i periode og Lukkes i periode kan angives den periode (m&ned og &r), som
fri specifikation eller segmenterne skal vaere aktivt i.

Feltet Momskopieringangiver om momsposteringer, affodt af forbrugsposteringer, skal have
samme veerdi inden for det pdgeeldende segment som den oprindelige postering. F.eks
momskopiering pa& segment 1:

A...F.182.83.

1440109121100 | Forbrugspostering
7510--9--~--- - Momspostering

Momskopiering kan ikke anvendes ved fri specifikation.

Feltet Beholdningsoverfarsel angiver, om beholdningerne ved beholdningsoverfarsel skal
konteres med samme veerdi inden for den padgeeldende fri specifikation eller segment, som
de stdr med i gammelt finansar.

Feltet L&s angiver, om der ma oprettes flere vaerdier end de eksisterende under den fri
specifikation eller underdet pAgeeldende segment. L&s har derfor hojere prioritetiforbindelse
med den automatiske kontooprettelse.
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Feltet Konteringskrav angiver, om segmentet altid skal indga i konteringen ved posteringer.
Feltet anvendes ikke ved fri specifikation.

| feltet Konteringsvejledning (75 karakterer) kan man indlaagge en vejledning om, hvordan
den fri specifikation eller segmentet anvendes.




Bilag 2
Fri specifikationsvaerdi

I skeermbilledet Fri specifikationsvaerdi indrapporteres de enskede specifikationer med tilherende
navne, for de enkelte artskonti.

FRISPEC * Fri specifikationsvaerdi * 12.11.1990 12:15
WFSR1sSW
""""""""""" Resme T
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Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem Fl2=Annul F15=Hmenu

| feltet Regnr. angives det registreringsnummer der skal arbejdes med.
| feltet Artskonto angives den artskonto, som de frie specifikationsveerdier skal hare under.

| feltet Funktion kan man oprette/masseoprette, rette, fa veerdier vist, lukke dem og slette
dem. Sletning kan dog ikke foretages, hvis vaerdien indgdr i en regnskabskonto.

| feltet Veerdi angives den fri specifikationsveerdi, som skal behandles under artskontoen.
Eksisterende veerdier vil blive listet op, under den enskede artskonto. Vaerdierne kan kun
have den lzengde, som er defineret i karakterantal i skeermbilledet Kontostruktur under fri
specifikation.

| feltet Frispecifikationsnavn (36 karakterer) kan angives det navn, som skal knyttes til veerdien.

| feltet Forkortelse (10 karakterer) kan angives et forkortet navn, som p.g.a. pladshensyn
vil blive anvendt i forbindelse med udskrivning af uddata.

| felterne Abnes i periode og Lukkes i periode kan angives den periode (m&ned og &r), som
fri specifikationsvaerdien skal vaere aktivt i.

| feltet S (status) fremkommer det automatisk, om den fri specifikationsveerdi er oprettet,
rettet eller lukket.



Bilag 3
Segmentveerdi

| skeermbilledet Segmentvaerdi mdrapporteres segmentvaerdier med tilherende navne, for
de enkelte segmenter.

SGMVDI * Segmentvardi * 12.11.1990 12:19

WFSR1SW

"""""""""""" Regnr T
Segmentnummer .

F Veardi Segmentvardinavn Forkortelse Abnes Lukkes S
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Kommando ===>
Fl=Hjelp F3=Afslut F7=Tilbage F8=Frem Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

| feltet Regnr. angives det registreringsnummer, der skal arbejdes med.

| feltet Segmentnummer angives det segment, som de segmentvaerdier skal hare under.

| feltet Funktion kan man oprette/masseoprette, rette, f& vaerdier vist, lukke dem og slette
dem. Sletning kan dog ikke foretages, hvis vaerdien indgér i en regnskabskonto.

| feltet Veerdi angives den segmentveerdi, som skal behandles under segmentet.
Eksisterende veerdier vil blive listet op, under det onskede segment. Veaerdierne kan kun
have den laengde, som er defineret i karakterantal i skaermbilledet Kontostruktur under
segmentet.

| feltet Segmentvaerdinavn (36 karakterer) kan angives det navn, som skal knyttes til vaerdien.

| feltet Forkortelse (10 Karakterer) kan angives et forkortet navn, som p.g.a. pladshensyn
vil blive anvendt i forbindelse med udskrivning af uddata.

I felterne Abnes i periode og Lukkes i periode kan angives den periode (maned og &r), som
segmentveerdien skal vaere aktivt i.

| feltet S (status) fremkommer det automatisk, om segmentveerdien er oprettet, rettet elier
lukket.



Bilag 4
Regnskabskonti

| skeermbilledet Regnskabskonti indrapporteres de regnskabskonti som enskes anvendt.
Skeermbilledet anvendes ogsa, i forbindelse med automatisk kontooprettelse, til efterfolgende
at supplere en automatisk oprettet konto med oplysninger om evt. kontosynonym, momskontering
og konteringsvejledning.

Skeermbilledet er i to dele, derfor skal man bladre til hejre for at f& delen til konteringsvejledningen,
dette gores via funktionstast: F20, vil man til venstre i skaermbilledet igen, anvendes funktionstast:
F19,

KTO * Regnskabskonti * 12.11.1990 12:19
WFSR1SW
Regnr
Mere: >
Konto

F R...F.182.83. synonym Abnes Lukkes M+ S ln
Kommando ===)
Fl=Hj=lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F7=Tilbage F8=Frem Fl2=Annuller
Fl4=Fortolk FlS=Hovedmenu F20=Hejre

| feltet Regnr. angives det registreringsnummer der skal arbejdes med.

I feltet Funktion kan man oprette/masseoprette, rette, f& vaerdier vist, lukke dem og slette dem.
Sletning kan dog ikke foretages, hvis der er posteringer under regnskabskontoen.

Overskriftentil dette felt vil veere opsat med registreringsenhedens kontostrukturd.v.s. artskonto,
ewvt. fri specifikation og segmenter, som er defineret i skaermbilledet Kontostruktur. Her oprettes
kombinationerne af artskonti, evt. fri specifikationsvaerdier og segmentvaerdier.

Eksempel p& Regnskabskonti:

Artskonto. Fri. Segment 1. Segment 2. Segment 3.

A... F. 1 S2. S3. Posteringsover-
skrift

1410 01 9 Regnskabskonto

1410 200 300 Regnskabskonto

1410 01 9 200 300 Regnskabskonto

0.sS.v

Eksisterende regnskabskonti vil blive listet op, under kontostrukturen.

I feltet Kontosynonym (8 karakterer) kan angives synonymet for en regnskabskonto, som man
kan anvende til kontering.

Feltet skal altid begynde med et bogstav, mens de efterfalgende karakterer kan vaere b&de
bogstaver og tal.




Side 2

| felterne Abnes i periode og Lukkes i periode kan angives den periode (mé&ned og &r), som
regnskabskontoen skal vaere aktivt i.

I feltet M (moms) kan angives en afvigende momskode for regnskabskontoen.

Hvis man saetter afvigende momskode ud for en postering, hvis regnskabskonto anvendes forste
gang og man har automatisk kontooprettelse, vilmomskoden blive fart med over p& regnskabs—
kontoregistret.

[ feltet S (status) fremkommer det automatisk, om regnskabskontoen er oprettet, rettet eller
lukket.

Feltet Ln (linienummer) fremkommer automatisk.

KTO * Regnskabskonti * 12.11.1990 12:20
WFSR1SW

Synonym linie 01:
linie 10: Mere: <

Konteringsvejledning Ln

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F7=Tilbage FB=Frem
FlZ=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu Fl9=Venstre

| feltet konteringsvejledning (75 karakterer) kan angives en vejledning, om hvordan
regnskabskontoen eanskes anvendt.

Feltet Ln (linienummer) fremkommer automatisk.
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1. Indledning

Denne vejledning forklarer, hvordan der posteres i NYTSCR. | vejledningen henvises til
skeermbilleder og kommandoer, som kan anvendes for at komme hurtigt til det aktuelle billede.
Kommandoen er anfort i parentes og skrevet med store bogstaver efter skaermbiliedets navn.
Sidst i vejledningen findes de beskrevne skasrmbilleder.

I NYTSCR kan felgende posteringsbilag forekomme:

1. Kreditorbilag, der anvendes ved udbetaling til kreditorer, registrering af kreditnotaer
m.v.

2. Debitorbilag, der anvendes ved opkraevning af debitorer, registrering af kreditnotaer
m.v.

3. Regnskabsbilag, der anvendes ved omposteringer herunder modposteringer til debitor—

og kreditorbilag.

4, Kassebilag, der anvendes ved ind- og udbetalinger via institutionens kasse, ved
udarbejdelse af kasserapport samt ved registrering af rejseforskud og —afregning.

2. Bilagsadministration

Uanset posteringens art samles posteringer i bilag. Et bilag svarer til fx en eller flere fakturaer.
Bilag administreres i skaermbillederne Bilagsstatus (BSTATUS) og Kassebilagsstatus
(KSTATUS).

2.1 Tildeling af bilagsnumre

Bilag forsynes med bilagsnumre. Bilagsnumre findes i to nummerserier: kasseposteringer
og evrige posteringer. Kasseposteringer optraeder som bilagsart KAS, og evrige posteringer
som bilagsart AND p& transaktionslister m.v. NYTSCR farer kontrol med, at et bilagsnummer

i en serie kun anvendes én gang inden for et finansar. Hver af bilagsnummerraskkerne gér
fra 000001 til 999999.

Tildeling af bilagsnumre kan ske enten manuelt eller automatisk.

Ved automatisk tildeling af bilagsnummer henter NYTSCR automatisk naeste bilagsnummer
med samme type i den pageeldende serie efter bilagsafslutning. Hvis der ikke er oprettet
flere bilag med samme type, hentes forste ledige eller reserverede bilagsnummer.

| alle skaermbilleder, hvor feltet bilagsnummer er forsynet med et plus, er det muligt at f&
oplyst nzeste ledige bilagsnummer evt. inden for en bestemt type.

2.2 Bilagstyper

Til et bilagsnummer knyttes en type. Typen angiver, hvilke arter af posteringer, der kan indg&
i bilaget. '
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Folgende typer findes:

KRE Bilaget kan indeholde kreditor-, debitor- og regnskabsposteringer. Denne
type skal frigives.

DEB Bilaget kan indeholde debitor- og regnskabsposteringer.
OMP Bilaget kan kun indeholde regnskabsposteringer.
KAS Bilaget kan kun indeholde kasseposteringer.

RES Bilagsnummeret er reserveret. Bruger har endnu ikke besluttet, hvilke posteringer,
bilaget skal indeholde. RES kan andres til én af ovenst&ende.

2.3 Arbejdsgang ved registrering af posteringer i NYTSCR
Klargering. N&r bilagene er klargjort (kontering, attestering mv.) kan de registreres i NYTSCR.

Reservering. Gé til Bilagsstatusbilledet (BSTATUS) og opret det onskede antal bilag. Udfyld
‘Regn per', hvis posteringerne ikke er i indevaerende periode. Hvis 'Billedvalg' udfyldes, g&r
man direkte fra Bilagsstatusbilledet (BSTATUS) til det onskede posteringsbillede.

Hvis bilagsnumrene pé& forh&nd er oprettet, skriver man blot 'R’ i funktion, udfylder ‘Billedvalg'
og trykker <Enter>.

Registrering. Posteringerne i billedet udfyldes. Hvis der ikke er flere posteringer til det
pagaeldende bilag, afsluttes bilaget ved at trykke p& <F6>, Bilagsafsiutning. Herved
preefrigives/godkendes posteringerne.

Hvis forskellige posteringsbilleder skal samles i ét bilagsnummer fx kreditorposteringer og
regnskabsposteringer, udfyldes ferst det ene billede som beskrevet ovenfor (uden
bilagsafsiutning). N&r den naeste type posteringer skal registreres, skrives det nye billedes
kommando i kommandofeltet, og der trykkes <Enter>, N&r der ikke skal registreres flere
posteringer p& bilagsnummeret, trykkes <F6>, og bilaget bliver bogfart eller praefrigivet som
beskrevet neden for.

Ved bilagsafsiutning <F6> foretages automatisk godkendelse og bogfaring af posteringer
med bilagstyperne OMP og DEB, og posteringer med bilagstype KRE bliver przefrigivet.
Nar posteringer er henholdsvis godkendt eller praefrigivet, kan de ikke laengere rettes.

Udskrivning af preefrigivelsesliste. Selve praefrigivelsen sker automatisk ved bilagsafslutning
(<F6>). For frigivelse kan finde sted, skal der ske udskrivning af praefrigivelseslisten. Dette
sker i billedet Udskriv prae-/frigivelsesliste (UDSKRIV).

2.4 Frigivelse

Frigivelse af kreditorbilag sker i bilagsstatusbilledet (BSTATUS).

Nar kreditorbilag er frigivet, vil kreditorposteringerne blive overfort til videre behandling i
kreditorsystemet, de tilherende regnskabsposteringer vil blive bogfart. Eventuelle debitorpo-
steringer i bilaget vil blive overfort til debitorsystemet, som i forbindelse med godkendelse
af bilag af typen DEB.
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2.5 Valg af printer til udskrivning af praefrigivelseslister

Hvis man har mulighed for at anvende mere end én printer, kan man vasige, hvilken printer,
man onsker at anvende i udskrivningsbilledet (UDSKRIV).

2.6 Oversigt over bilagenes status

Skeermbillederne Bilagsstatus (BSTATUS) og Kassebilagsstatus (KSTATUS) giver en oversigt
over, hvilke bilag, der er oprettet og endnu ikke bogfart (bogfarte bilag star p& listen dagen
ud). Hvert bilag er angivet med aktuel status. Det er for hvert bilag muligt at se, hvilken slags
posteringer, detindeholder. Fra billederne er der mulighed for at oprette bilagsnumre, vaelge
bilagsnumre, der skal bearbejdes, eller for at aendre bilagenes status. Som eksempler p&
gndring af status kan naevnes: frigivelse, godkendelse, sletning og annullering af bilagsnumre.

3. Kreditorbilag

Udbetalingsordrer vedr. kreditorer vil altid veere en kombination af kreditor- og
regnskabsposteringer samiet i et bilagsnummer.

Der er mulighed for at kombinere én kreditorpostering med én eller flere regnskabsposteringer
i skeermbilledet Kreditorregnskabspostering (KRPST). Flere kreditorposteringer kan kombineres
med én eller flere regnskabsposteringer ved at samle skaermbillederne Kreditorpostering
(KPST) og Regnskabspostering (RPST) i ét bilag.

Skeermbilledet Kreditorpostering (KPST) anvendes til modpostering, betaling eller postering.
Nar skaermbilledet tastes, angiver man i feltet Type ét af folgende bogstaver:

M for modpostering. Anvendes, hvor posteringer i kreditorsystemet (fx. fakturaer)
skal omposteres, tilbagefores eller udlignes, og &r-til-dato-keb skal
pavirkes. Man kan ved denne posteringstype ikke anvende felterne rabat
og seneste betalingsdato. ‘

B for betaling. Anvendes, hvor posteringer i kreditorsystemet (fx. betalinger)
skal omposteres, tilbageferes elier udlignes, og &r-til-dato-keb jkke skal
pavirkes. Man kan ved denne posteringstype ikke anvende felterne rabat
og seneste betalingsdato.

P for postering. Anvendes, nér der registreres fakturaer til udbetaling og
kreditnotaer til modregning via kreditorsystemet. Her vil &r-til-dato~keb blive
pavirket. Man kan ved denne posteringstype ikke anvende feltet
Henvisningsnummer.

En kreditorposterings ovrige indhold fremgér af skeermbillederne, og udfyldelsen af felterne
er beskrevet i hjaelpen til disse.

NYTSCR anvender det hidtidige kreditorsystem. Vedligeholdelse af kreditorer sker indtil
videre ved anvendelse i det gamle SCR-system (applikation 82). NYTSCR har tidstro
ajourfaring. Dvs. nér der for eksempel oprettes en konto, er den pé registret med det samme.
Det gamle SCR-system ajourfares gruppevis. Det betyder, at registeraendringer og andet
samles til senere ajourfering - normalt dagen efter ajourfering. Der kan derfor opsta situationer,
hvor NYTSCR ikke kender en kreditor, fordi den endnu ikke er ajourfert. Dette vil resultere
i en reekke meddelelser, som bruger blot kan ignorere.
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4. Debitorbilag

Opkraevningsordrer vedr. debitorer vil altid vaere en kombination af debitor- og
regnskabsposteringer samlet i et bilagsnummer.

Der er mulighed for at kombinere én debitorpostering med én eller flere regnskabsposteringer
iskeermbilledet Debitorregnskabspostering (DRPST). Flere debitorposteringer kan kombineres
med én eller flere regnskabsposteringer ved at samle skaermbillederne Debitorpostering
(DPST) og Regnskabspostering (RPST) i ét bilag.

Skeermbilledet debitorpostering (DPST) anvendes til modpostering, betaling, postering og
evt. rejseforskud eller rejseafregning. (Til rejseforskud og —afregning anvendes dog normalt
kassebillederne se neden for).

N&r skaermbilledet tastes, angiver man i feltet Type ét af falgende bogstaver:

M for modpostering Anvendes ved fejirettelse, af fakturaer og kreditnotaer, i
forbindelse med omposteringer og tilbagefersler, hvor &r-til-dato-salg skal
pévirkes.

B for betaling. Anvendes ved ompostering eller tilbageforsel af betalingstrans—
aktioner, hvor ar-til-dato-salg ikke skal pavirkes.

P for postering. Anvendes ved almindelig opkraevning af debitorer eller til
kreditnotaer, derr skal modregnes via debitorsystemet. Opdaterer &r-til-
dato-salg.

F for rejseforskud. Anvendes ved ompostering af rejseforskud og kun, hvor
man via kassen har indrapporteret rejseforskud til enb forkert person (CPR-
nummer) og derfor vil ompostere til den rigtige person. | disse tilfeelde skal
det forkerte CPR-nummer udlignes med debitorposteringstype A og belgbet
i kredit og fremfores igen pd det rigtige CPR-nummer med debitorposteringstype
F. Opteelier ikke &r-til-dato-salg.

A for rejseafregning. Anvendes ved ompostering eller udligning af rejseafregninger,
der er fejimarkeret i debitorsystemet. Teeller ikke &r-til-dato-salg.

En debitorposterings ovrige indhold fremgar af skeermbillederne, og udfyldelsen af felterne
er beskrevet i hjeelpen til disse.

NYTSCR anvender det hidtidige debitorsystem. Vedligeholdelse og ajourfering af debitorer
sker derfor p& samme mé&de som for kreditorposteringer.

5. Regnskabsbilag

Regnskabsposteringer kan forekomme sammen med andre regnskabsposteringer
(omposteringer) eller som modpostering til debitor- eller kreditorposteringer som beskrevet
ovenfor.

En regnskabsposterings indhold fremgar af skeermbillederne, og udfyldelsen af felterne er
beskrevet i hjaelpen til disse.

Kontonummeret kan udfyldes med et kontonummer eller et synonym. Kontonumre kan ofte
veere lange og besveerlige at huske. Derfor kan man i skeermbilledet Regnskabskonto (KTO),
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angive et synonym for kontonUmmeret. Synonymet veelges af bruger. Eneste krav til synonymet
er, at det starter med et bogstav.

Hvis en del af kontonummeret (fx fri specifikation) ikke benyttes i en postering, kan dette
angives ved at skrive et antal bindestreger svarende til lazngden af fri specifikation, eller
man kan skrive et plus. Hvis det er den sidste del af kontonummeret, der er udeladt, er det
ikke nedvendigt at skrive noget.

Eksempler:

Indtastning Omseettes til
A...F..S182..83 A...F..S1S2..83

e i L T Frr e, —————
1440---01100020 1440---01100020
1440+01100020 1440---01100020
1440 1440---=--------
1410600 1410600~-=-===--
Synonyml 144005634761245

Overskriften er sammensat af de posteringsoverskrifter, der ved oprettelse af
registreringsenhedens kontoplan blev angivet i skaermbilledet Kontostruktur. Eksempel:
‘A...F..5182..83".

Ved anvendelse af F4=VisMuligh kan der vaelges mellem to metoder:

1. Vis hele kontostrengen
2. Vis enkelte dele af kontonummeret.

Hvis en hel kontostreng anskes, placeres markeren i kontonummerfeltet, og der tykkes <F4>.
Herved vises alle konti, der for den pagaeldende registreringsenhed er oprettet manuelt eller
automatisk.

Hvis kun en enkelt del af kontonummeret enskes oplyst, placeres markaren p& det sted
i kontonummeret, som enskes (fx S2). Der skrives et spargsmélistegn, og trykkes p& <F4>.
Spergsmaélistegnet kan anvendes pa alle dele af kontonummeret: Art, fri spec. og samtlige
segmenter, men kun ét spergsmalstegn pr. tryk pa <F4>.

Belab indtastes som kroner og ere eller kroner alene. Der skal tastes et komma efterfulgt
af ere-belob, hvis belobetikke ender med ,00. Efter tryk p& <Enter> indsaettes punktummer
som tusindskilletegn.

Automatisk dannede momsposteringer kan ses i billedet, hvis man skriver 'VISMOMS' i
kommandolinien. Nar der skal tastes videre, slettes kommandoen, og der trykkes <Enters.

6. Kassebilag

Kassebilag anvendes ved ind- og udbetalinger via institutionens kasse, ved udarbejdelse
af kasserapport samt ved registrering af rejseforskud og -afregninger.

Kassebilag har deres egen bilagsnummerraekke.
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Kassebilag administreres i skaermbilledet Kassestatus (KSTATUS). Billedet svarer i funktion
til Bilagsstatusbilledet (se afsnit 2). Dog er der folgende undtagelser:

- Hvis funktionerne slet eller annuller bilag angives ud for et enkelt bilag i en
kasserapport, udferes funktionen kun p& det p&gzeldende bilag. Hvis man
derimod angiver "S" eller "X" ud for en kassetotalbilaget (KTOT), slettes eller
annulleres alle bilag, der tilherer den p&geaeldende kasserapport.

- Ved rettelse af periode, kan der kun rettes i linien med kassetotalbilaget.
Rettelsen vil gaelde samtlige bilag tilherende den p&gaeldende kasserapport.

-Alle kasseposteringsbilleder tilknyttes et kasserapportnummer. Dette nummer anvendes
til at samle og afstemme posteringerne pé billederne Kasseregnskabspostering (KRGN),
Kasse-deb/kred-postering (KDK) og Rejseforskud/afregning (REJS) med posteringerne
pé Kassetotal (KTOT). | Kassetotalen (KTOT) bogfares de likvide bevaegelser - kasse, bank
og giro.

6.1 Kontant udbetaling

Kontantkeb o.l. registreres p& skeermbillederne Kasseregnskabspostering (KRGN) og Kassetotal
(KTOT). Belobet debiteres pagasldende udgiftskonto pa billedet Kasseregnskabspostering
og krediteres kassekontoen p& billedet Kassetotal.

Ved manuel udbetaling til kreditorer, hvor posteringen er registret i kreditorsystemet, registreres
dette p billedet Kasse-deb/kred-postering (KDK), hvor belgbet debiteres. Der henvises
til udbetalingsordrens seneste betalingsdato eller bilagsidentifikationsnummer. Belobet krediteres
kassekontoen pa billedet Kassetotal (KTOT).

Ved indsendelse af overskydende kassebeholdningkrediteres kasse-, bank- eller girokontoen
ibilledet Kassetotal (KTOT) og kontoen for pengeforsendelser fra institutioner til SR, 9150,
debiteres i billedet Kasseregnskabspostering (KRGN).

6.2 Kontant indbetaling

Kontantsalg o.l. registreres p& skaermbilledeme Kasseregnskabspostering (KRGN) og Kassetotal
(KTOT). Belabet krediteres pdgaeldende indtaegtskonto pé billedet Kasseregnskabspostering
(KRGN) og debiteres kassekontoen pa billedet Kassetotal (KTOT).

Manuel indbetaling fra debitorer ved fremsendelse af check, kontant indbetaling, overforsel
til registreringsenhedens giro- eller bankkonto registreres pa billederne Kassetotal (KTOT)
og Kasse-deb/kred-postering (KDK). Belabet krediteres debitor pa billedet Kasse~deb/kre—-
postering (KDK) med henvisning til seneste betalingsdato eller bilagsidentifikationsnummer
og debiteres kasse—, bank- eller girokontoen pé billedet Kassetotal (KTOT).

Kasseopfyldning fra SR. N&r PGA'en modtages, debiteres kassekontoen i billedet Kassetotal
(KTOT), og kontoen for pengeforsendelser fra SR til institutioner, konto 9140, krediteres
i billedet Kasseregnskabspostering (KRGN). Ved indszettelse i bank eller p& girokonto, krediteres
kassekontoen, og bank- eller girokontoen debiteres i billedet Kassetotal (KTOT).

6.3 Rejseforskud og -afregnihg

Udbetaling af rejseforskud og rejseafregning registreres p& billedet Rejseforskud/afregning
(REJS). Ved udbetaling af forskud, angives den rejsendes CPR-nummer, belab, og hjemkomst—
dato i billedets overste del. Belabet krediteres kassekontoen i billedet Kassetotal (KTOT).

Posteringer i NYTSCR Side 6



Ved afregning anferes den rejsendes CPR-nummer, forskudsbeleb og henvisningsnummer
i overste del af billedet Rejseforskud/afregning (REJS). | nederste del af billedet registreres

rejsens udgifter. Eventuel ind- eller udbetaling i forbindelse med et restbeleb debiteres eller
@ krediteres kassekontoen i billedet Kassetotal (KTOT).
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POST * Postering * 17.12.1991 14:30

Undervisning WFSR1INR
Velg funktion ved enten at placere markgren i et menupunkt eller
@ ved at skrive et tal { feltet Valg - og tryk Enter.

Valg __ 1. Bilagsstatus . . . . . . . . - BSTATUS
2 Regnskabspostering . . . . . -~ RPST

3. Debitorpostering . . . . . . =~ DPST

4. Kreditorpostering. . . . . . - KPST

5. Debitor/regnskabspostering . - DRPST
6. Kreditor/regnskabspostering - KRPST
7. Udskrivning af bilagsliste . - UDSKRIV

Posteringsbilleder med op til 29 karakters kontostreng:
A. Regnskabspostering . . . . . « RP29
B. Debitor/regnskabspostering . - DRP29
C. Kreditor/regnskabspostering - KRP29

Kommando sa=)
Fl=sHj2lp F3=Afslut Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

BSTATUS * Bilagsstatus * 17.12.1991 14:30
Underviening * Undtaget kasse * WFSR1NR
@l Finansdr 1991 Regnr 54 Direktoratet for uddannelser
Mere: -
Bilag Bilag Billed Bilags Regn Reserveret b

F fra til valg indh. Type per af Total K Status

e dmcmcc ceemae —- mee  mmcce coe e ae e e cmemmocecm—————n - eeceemeeea=
- 1000 R K KRE 12 91 WFSRINR I GANG

- —-1001 OMP 12 91 WFSRINR OPRETTET

- 3002 KRE 12 91 WFSRINR OPRETTET

- 1003 DEB 12 91 WFSRINR OPRETTET

_ —.1004 RES 12 91 WFSRINR OPRETTET

Kommando ===)
Fl=Hj=lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu

e RPST * Regnskabspostering * 17.12.1991 14:32
Undervisning WFSR1NR
Funktion R Regnr 954 Direktoratet for uddannelser
Bilag +. _ 1001 Type. OMP Regnper. 12 21
D
A...F.S.Fo Belgb K Tekst Tfreg M Disp A Ln
D L e e e Ty cEssecmscacss o mmmccccccccrmacwree ftomme ¢ ceoe - .-
Regn.post. diff.: - Bilagsindhold: - -
Bilagsdiff. . . : 0,00 Bilagsstatus : OPRETTET

Kommando =a=)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
Fl0=Forrige Fll=Neste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu
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RP29 * Regnskabspostering * 17.12.1991 14:33
Undervisning WFSR1INR
Funktion R Regnr 94 Direktoratet for uddannelser
Bilag +. 1001 Type. OMP Regnper. 12 91
D
A...F.S.Fo Belgb K Tekst Tfreg M Disp A
e e m e e e mrrcm crcrr L ce" CEEE e —————-- - e eeecoaccmecereconn jurmas ¢ cocoe o
Regn.post. diff.: - Bilagsindhold: - -
Bilagsdif. . . .: 0.00 Bilagsstatus : OPRETTET
Kommando =z=)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlO=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Flé=Fortolk FlS=Hovedmenu

DPST * Debitorpostering * 17.12.1991 14:35
Undervisning WFSR1INR
Funktion R Regnr 54 Direktoratet for uddannelser
Bilag +. 1002 Type. KRE Regnper. 12 91

D Senest

Type Debitornr Belgb K Tekst Henvis.nr betal Tfreg

Debitorpost. diff.: - Bilagsindhold:
Bilagsdiff. . . . : 0,00 Bilagsstatus : OPRETTET

Kommando ===)>
Fl=Hj=2lp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6=Bilags afslut F7=Tilbage FB=Frem
FlO=Forrige Fll=Neste Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu

KPST * Kreditorpostering * 17.12.1991 14:36
Undervisning WFSR1INR
Funktion R Regnr __ 54 Direktoratet for uddannelser
Bilag +. 1002 Type. KRE Regnper. 12 91
b Senest

T Kreditornr Belgb K Tekst Henvis.nr Betal R Tfreg
~ Kreditorpost. diff.: - Bilagsindhold: -

Bilagsdiff. . . . .: 0,00 Bilagsstatus : OPRETTET

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu
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DRPST * Debitor-/regnskabspostering * 17.12.1991 14:37

Undervisning WFSR1INR
Funktion R Regnr ___ 54 Direktoratet for uddannelser
Bilag +. 1002 Type. KRE Regnper. 12 21
D Senest
Debitornr Belgb K Tekst betal
D
A...F.S.Fo Belgb K Tekst Tfreg M Disp A Ln
e e e rerrEteEE: ArrcsrEccEr T, * CERrTEEEReORCL~Eanarne mmme ¢ Emme = -
Bilagsindhold: - -
Bilagsdiff. . . : 0,00 Bilagsstatus : OPRETTET

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F6=Bilags afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlOsForrige Flls=Naste Fl2=Annuller Fl4sFortolk Fl5=Hovedmenu

Der findes et tilsvarende billede, DR2S, med 29-cifret kontonummer

KRPST * Kreditor-/regnskabspostering * 17.12.1991 14:38
Undervisning WFSRINR
Funktion R Regnr $4 Direktoratet for uddannelser
Bilag +. 1002 Type. KRE Regnper. 12 91
D Senest
Kreditornr Belgb K Tekst betal R
D
A...F.S.Fo Belgb K Tekst Tfreg M Disp A Ln
- -———— - - - - - - —_mmme - eeecoseeee -———— - - - bemme § wmwme = =
Bilagsindhold: - -
Bilagsdiff. . . : 0,00 Bilagsstatus : OPRETTET

Kommando ===)>
Fl=Hj=2lp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6+Bilags afslut F7=Tilbage FB=Frem
Fl0=Forrige Fll=Na2ste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu

Der findes et tilsvarende billede, KR29, med 29-cifret kontonummer

UDSKRIV * Udskriv pra-/frigivelsesliste * 17.12.1991 14:39
Undervisning WFSR1INR

Udfyld: wdskrivningskriterier og printer, og tryk Enter.
Regnr . . . . . 00054 Direktoratet for uddannelser
Valg _ 1. Udskrivning af prafrigivelsesliste. 4. Journalprint, BSTATUS.

2. Gentagelse af prafrigivelsesliste. . Journalprint, KSTATUS.
3. Gentagelse af frigivelsesliste. ’ 6. Frigivliste v. fejl.

ur

Listenummer . . .
Bilagsinterval . - Kasserapportnr.
Personkode . . .
Finansdr . . . .

Printeradr Printernavn
Printervalg 1. DCSDO151 PO10
2. DCSD0O152 E619
3. DCSDO017 §263
4. DCSHO210 XXX
5

. DCSH1010 XXXX

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu
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KASSE * Kasseregnskab * 14.09.1992 11:00
Undervisning WFSRINR

Velg funktion ved enten at placere markeren i et menupunkt eller
ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Valg __ 1. Kassebilagsstatus. . . . . - KSTATUS
2. Kasse Regnskabsposterzng . . = KRGN
3. Kasse Deb-/Kreditorpostering - KDK
4. Rejseforskud/afregnxng . . . = REJS
5. Kassetotal . . . . . . .« . ~ KTOT
6. Kasserapport . . . . . . . . - KRAP

Posteringsbilleder med op til 29 kararkters kontostreng:

A. Kasse Regnskabspostering . . - KRGZ29
B. Rereforskud/afregnxng . . . = REJ29
C. Kassetotal . . . . . . . . = KT29
D. Kasserapport . . . . . . . . =- KRRA29

Kommando ===
Fl=Hjalp F3=Afslut Fl2=Annuller Fl1S=zHovedmenu

KSTATUS * Kassebilagsstatus * 09.07.1991 13:18
Undervisning WFSR1NR
Regnr __ 54 Direktoratet for uddannelser

Bilag Bilag Kasse Billed Bilags Regn Reserveret D
F fra til rapport valg indh. per af Total K Status
- dmmem— —ee—e bmmmem mmmen . e mmmcerecccma———- - eeeemeen
- 10 54885 KDK 07 91 WFSRINR 250,25 D I GANG
_ 11 54885 REJS 07 91 WFSRINR 5000,00 D I GANG
_ 12 54885 KRGN 07 91 WFSRINR 100.00 K 1 GANG
_ 54885 KTOT 07 91 WFSRINR 5150,25 K 1 GANG
Kommando ===)

Fl=Hj®lp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB8=Frem FlZ=Annul Fl5=Hmenu

KRGN * Kassepostering * 11.11.1991 10:10

Undervisning * Regnskabspostering * WFSR1NR

Funktion. . . _ Regnr Direktoratet for uddannelser

Bilag + . .

Kasserapport +

Regnper. . . . __ ___ D

A...F.S.Fo Belgb K Tekst Tfreg M Disp A Ln

L e T e L b TR Y - ememeemrrcmcccceemn-—— bocom b dmme & e
Bilagsdiff. . . : - Bilagsstatus : OPRETTET -

Kommando ===)>
Fi=Hj2lp F3=Afslut F4=Vis muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
Fl0=Forrige Fll=Naste FlZ2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu
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KDK * Kassepostering * 09.07.1991 12:34
Undervisning * Debitor/kreditor * WFSRINR
Funktion. . . R Regnr 54 Direktoratet for uddannelser

Bilag + . . . 10

Kasserapport + _54885

Regnper. . . . 07 91 Debitor/kreditor D (D/K)

Deb/Krednr Henwvnr/dto Belgb D/K Tekst Tfreg Ln
cretcccce  mmmmcecmee oo e e eermemeccccenmmccee $oeme  —e

— 18 P101010101 250.25 D o1
Bilagsdiff. . . : 250,25 D Bilagsstatus : I GANG

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F6»Bilags Afglut F7=Tilbage FB8=Frem
FlO=Forrige Fll=Nsste Fl2sAnnuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu

REJS * Kassepostering ¥ 09.07.1991 13:19

Undervisning * Rejseforskud/afregning * WFSR1NR

Funktion. . . R Regnr Q0054 Direktoratet for uddannelser

Bilag + . . . 11

Kasserapport + _54885

Regnper. . . . 07 91 Forskud/afregning F (F/A)

Cpr-nummer Henvis-nr Forskud Tekst Hjemdag Tfreg ln

9999999999 5.000.,00 Odense 241291 : 01

A...F.S.F. Belgb D/K Tekst Tfreg M Disp A Ln

Rl e I e e ] - eecrcecccocerece= _———  eemeee $ btemamr - e
Bilags-diff.: 5000,00 D Bilagsstatus : I GANG B

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Rfslut F4=Vis muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlO0=Forrige Fll=z=Naste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu

KTOT * Kassetotal * 09.07.1991 12:49
Undervisning WFSR1INR
Funktion . . . R Regnr 00054 Direktoratet for uddannelser

Kasserapport + _5488%
Regnper. . . . Q7 91

R...F.S.F. Debet Kredit Saldokontrel 1Ln Ln

b memeem—meamm—— - ee—meem——a— meiee meeecemscemmeces am=—-= cemerem———, —— -

2110=-oce-- £$.150,25 =5,150,2%5 01 02
Kasserap. diff.: 0.00 Kasserap. status : I GANG

Kommando ===>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F7=Tilbage F8=Frem F10=Forrige
Fll=Naste FlZ2=Annuller Fl5=Hovedmenu
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KRG29 * Kassepostering * 14.09.1992 11:01
Undervisning * Regnskabspostering * WFSR1NR

Funktion. . . Regnr Direktoratet for uddannelser
Bilag « . . .
Kasserapport «+

Regnper. . . . 09 _ D

A...F.S.Fo Beleb K Tekst Tfreg M Disp A

Al b St i T e -——-- . e maccsecccccrre & cesemem-——-——- doman $ trow -
Bilagsdiff. . . : - Bilagsstatus - -

Kommando ===)»
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6=Bilags Afslut F/=Tilbage FB=Frem
Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk F15=Hovedmenu FlB=Konstant

REJ29 * Kassepostering % 14.09.1992 11:02
Undervisning * Rejseforskud/afregning * WFSRINR
Funktion. . . R Regnr 00054 Direktoratet for uddannelser

Bilag +« . . . 10
Kasserapport + 3

Regnper. . . . 09 92 Forskud/afregning F (F/A)

Cpr-nummer Henvis-nr Belob Tekst Hjemdag Tfreg Ln

9999999999 5.000,00 Odense 241292

A...F.S.Fo Belob D/K Tekst Tfreg M Disp A

R it e i - @ emecwcsmmmmeme - + teew -
Bilags-diff.: 0,00 Bilagsstatus : OPRETTET

Kommando ===)>
Fl=Hj2lp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlO=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk FlS5=Hovedmenu F18=Konstant

KT29 * Kassetotal * 14.09.1992 11:06
Undervisning WFSR1INR
Funktion . . . R Regnr 00054 Direktoratet for uddannelser

Kasserapport + 3
Regnper. . . . 09 92

A...F.S.Fo
e s R, . e .- —————————
9910 Debet Kredit
Saldokontrol
Debet Kredit
Saldokontrol
Debet Kredit
Saldokontrol
Debet ) Kredit
Saldokontrol
Debet Kredit
Saldokontrol
Kasserap. diff.: 0,00 Kasserap. status : OPRETTET

Kommando ===>
Fl=Hj=2lp F3=RAfslut F4=Vis muligheder F7=Tilbage FB8=Fren Fl0=Forrige
Fll=Neste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu
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1. Indledning

Denne vejledning forklarer, hvordan der posteres i NYTSCR. | vejledningen henvises til
skaermbilleder og kommandoer, som kan anvendes for at komme hurtigt til det aktuelle billede.
Kommandoen er anferti parentes og skrevet med store bogstaver efter skarmbilledets navn.
Sidst i vejledningen findes de beskrevne skaermbilleder.

I NYTSCR kan folgende posteringsbilag forekomme:

1. Kreditorbilag, der anvendes ved udbetaling til kreditorer, registrering af kreditnotaer
m.v.
2. Debitorbilag, der anvendes ved opkraevning af debitorer, registrering af kreditnotaer
A m.v.
3. Regnskabsbilag, der anvendes ved omposteringer herunder modposteringer til debitor—

og kreditorbilag.
4. Kassebilag, der anvendes ved ind- og udbetalinger via institutionens kasse, ved
udarbejdelse af kasserapport samt ved registrering af rejseforskud og -afregning.

Pa de fleste bilag kan posteringer sendes fra ét regnr til et andet ved anvendelse af feltet
tfreg. Nar dette felt anvendes, anmodesinstitutionerne om at fremsende kopi af bilag, faktura
e.l. til den registreringsenhed, der bogfores p& ved brug af tfreg.

2. Bilagsadministration

Uanset posteringens art samles posteringer i bilag. Et bilag svarer til x en eller flere fakturaer.
Bilag administreres i skaermbillederne Bilagsstatus (BSTATUS) og Kassebilagsstatus
(KSTATUS).

2.1 Tildeling af bilagsnumre

Bilag forsynes med bilagsnumre. Bilagsnumre findes i to nummerserier: kasseposteringer
og ovrige posteringer. Kasseposteringer optraeder som bilagsart KAS, og @vrige posteringer
som bilagsart AND pé transaktionslisterm.v. NYTSCR ferer kontrol med, at et bilagsnummer
i en serie kun anvendes én gang inden for et finans&r. Hver af bilagsnummerraskkerne gar
fra 000001 til 999999.

Tildeling af bilagsnumre kan ske enten manuelt eller automatisk.
Ved automatisk tildeling af bilagsnummer henter NYTSCR automatisk naeste bilagsnummer
med samme type i den pagaeldende serie efter bilagsafsiutning. Hvis der ikke er oprettet

flere bilag med samme type, hentes forste ledige eller reserverede bilagsnummer.

I alle skaermbilleder, hvor feltet bilagsnummer er forsynet med et plus, er det muligt at f&
oplyst naeste ledige bilagsnummer evt. inden for en bestemt type.

2.2 Bilagstyper

Til et bilagsnummer knyttes en type. Typen angiver, hvilke arter af posteringer, der kan indg&
i bilaget.
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1. Indledning

Den automatiske kasserapport tilgodeser de brugere, som Iebende vil indrapportere til kassen
via terminal og ved afslutning af kasserapporten gnsker, at f& selve kasserapporten udskrevet
automatisk.

Dette vil bl.a. kunne hjaelpe kassereren, da kassebogen P10/P101 p& papir, ikke kraeves
udfyldt ved valg af automatisk kasserapport.

1.1 Funktionalitet

Institutionen veelger selv, om de ensker at anvende den automatiske kasserapport. Man
vil automatisk vaere opsat til at anvende den manuelle form for kasserapport.

Onsker man at anvende den automatiske kasserapport, skal man under institutionsoplys-

@ ningerne pa skaermbilledet Registreringsenhed (REGNRR3) rette feltet Automatisk kasserapport
til J for Ja og samtidig tage stilling til, hvordan udskriften af kasserapporten skal ske.
Skeermbilledet er vist p side 2, hvor ogsa de to nye felter til valg af automatisk kasserapport
er beskrevet.

Derefter kan indrapportering til kasserapporten pabegyndes. Skeermbillederne til
Kassebilagsstatus og til indrapportering findes p& siderne 3 til 5.

Kasserapportens oplysninger er fordelt p& 3 skaermbilleder og danner grundlag for selve
udskriften af den automatiske kasserapport.
De er vist og beskrevet pd siderne 6 til 10.

Den automatiske kasserapport skal preefrigives, udskrives og frigives, hvilket er vist og beskrevet
pa siderne 11 til 13.

@ 1.2 Adgang pa personkoder

Adgang til indrapportering og frigivelse sker dynamisk, dvs. det kontrolleres i systemet, at
det ikke er den samme personkode der bestiller preefrigivelseslisten og frigiver den automatiske

kasserapport.
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2. Institutionsoplysninger

Registreringsenhed: Behandlingsregler (REGNR3)
| dette skaermbillede veelger institutionen selv, om de ensker at anvende den automatiske
kasserapport. Dette vaelges i de to sidste felter. Brugeren kan selv rette i skeermbilledet.

Feltet Automatisk kasserapport har normalveaerdien 'N' for Nej til Automatisk kasserapport,
men kan andres til 'J' for Ja, hvis man vil anvende den automatiske kasserapport.

Det skal bemaerkes, at man ikke er bundet af sit valg, det kan til en hver tid zendres, hvis
man ensker at gendre tilbage fra automatisk kasserapport til manuel kasserapport eller omvendt,
blot skal man have afsluttet en kasserapport, fer man kan aendre institutionsoplysningerne
vedr. valg af manuel/automatisk kasserapport.

Feltet Kassespecifikation har normalvaerdien 'N' for Nej til Kassespecifikation, men kan aendres
til J' for Ja. Valget har betydning for, hvordan man ensker at f& vist og udskrevet
kasserapporten.

- Er Kassespecifikation Nej, vises/udskrives summen pr. bilag (nettobelgbet) i felterne indbetalt
eller udbetalt i kasserapporten.

- Er Kassespecifikation Ja, vises/udskrives bilagene med alle linier og belgb i felterne indbetalt
eller udbetalt i kasserapporten.

Feltet kan lebende zendres til det, der skal gzelde generelt for institutionens kasserapporter.

Det skal bemaerkes, at man ogsa kan aendre feltet Kassespecifikation pd Kasserapportens
1. del (KR1) og p& Udskrivningsbilledet (UDK). Her hedder feltet biot Specifikation.
Veelges der en anden specifikation i disse to skaermbilleder, end den man har p& institutionsop—
lysningerne, gaelder valget kun for den kasserapport, man er i gang med.

REGNR3 * Registreringsenhed *
* Behandlingsregler *
Funktion _ Regnr +
Bbnes i periode + __ Lukkes i periode __
Navn . . . . . ¢ v v v v 0.

Automatisk kontooprettelse . . {j/n)
Automatisk budgetoprettelse . (§/ny
Automatisk statistikoprettelse _ (j/n)
Momskode . . . . . . . . . . . - .
Dispositionsminimumbelgb . . .
Rapportmedtager. . . . . . . .
Kassemaksimumbelgb . . . . . .
Bankmaksimumbelegb. . . . . . .
Ciromaksimumbelgb. . . . . . .
Kasseminimum . . . . . . . . .
Kontantkasserelation . . . . .
Aut./man. kasseopfyldning. . .
Automatisk kasserapport. . . .
Kassespecifikation . . . ., . .

Kommando ===)
Fl=Hj®lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl12=Annuller F15=Hmenu
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3. Kassebilagsstatus (KSTATUS)

Skaermbilledet viser status over alle bilag i en kasserapport.

Frigivelsen sker ved, at taste 'F' i funktionsfeltet udfor den kasserapport der skal frigives
eller ved at taste 'F' og kasserapportnummer i den farste linie p& skarmbilledet.

Man kan endvidere oprette, rette, slette, vise, annullere bilag og annullere preefrigivelsen
i Kassebilagsstatus (KSTATUS).

I feltet Automatisk kasserapport kan man se, om man har valgt, at anvende den automatiske
kasserapport ved 'J' for Ja eller 'N' for Nej.

Anvendelse af den automatiske kasserapport, kan kun vaelges pa Institutionsoplysningerne:
Registreringsenhed billede 3 (REGNR3), se side 2.

Det skal bemaerkes, at man ikke er bundet af sit valg. Det kan til en hver tid eendres, hvis
man gnsker at skifte fra eks. automatisk kasserapporttil manuel kasserapport eller omvendt.
Blot skal man have afsluttet en kasserapport, far man kan andre institutionsoplysningerne
vedroerende valg af manuel/automatisk kasserapport.

KSTATUS * Kassebilagsstatus *

Finansr Regnr
Automatisk kasserapport

Bilag Bilag Kasse Billed Bilags Regn Reserveret D
F fra til rapport valg indh. per af Total K Status

Kommando ===
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F7=Tilbage FB=Frem Fl2=Annuller Fi1S5=Hmenu
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4. Skaermbilleder til Kasseposteringer

- Kasse Regnskabspostering (KRGN) vises her pa siden.
- Kasse Rejseforskud og Afregning (REJS) vist pa side 5.
- Kasse Debitor og Kreditor (KDK) vist pé side 5.

Ovenst&ende 3 skaermbilleder anvendes til registreringer af udgifter og indtaegter via Kasse,
Bank og Giro. Det er de samme slags posteringer uanset, om man indrapporterer til den
manuelle eller til den automatiske kasserapport.

Skeermbillederne til kasseposteringer via den automatiske kasserapport indeholder 2 felter
mere, som fremkommer efter bilagsnummer og kasserapportnummer:

Feltet Kto.nr skal udfyldes med det pengekontonummer, der skal bereres. Det kunne f.eks.
veere 9110 Kontantkassen evt. med fri specifikation og segmenter.

Feltet Tekst kan udfyldes alt efter, om man ensker kasserapporten vist/udskrevet linievis
eller som en sum pr. bilag dvs.:

- Er specifikation Nej, vises den tekst, der er indrapporteret averst i f.eks. Kasse Regnskabspo-
stering.

Hvis der ikke er indrapporteret i det gverste tekstfelt, hentes den forste indrapporterede
tekst, der findes i bilaget. Ellers vil feltet vaere blankt.

— Er specifikation Ja, vises den tekst, der er indrapporteret for hver linie under bilaget.

KRGN * Kasserapport Regnskabspostering *

Regnr. .

Funktion _ Regnper. . . .

Bilag + Kasserapport +

Kto.nr + Tekst. . . . .

A Belgb D/K Tekst Tfreg M Disp A L
Fme e rctrc e rcr e, ceenrccecccec—,res = GmecercTeReescmeaceas o~ -- + tom- - -
Bilagsdiff. . . : - Bilagsstatus: - - -
Kommando ===) .

Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlO=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu FlB=Konstant

Hvis kontostrengen er over 19 karakter, anvendes skarmbilledet KRG29 pi samme mide
som den manuelle kasserapport.
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KDK * Kassepostering *

* Debitor/kreditor *
Regnr. .
Funktion _ Regnper. . . . .
Bilag + Kasserapport + .
Kto.nr + Tekst. . . . . .
Debitor/kreditor _ (p/K)
Deb/krednr Henvnr/dto Belgb D/X Tekst Tfreg Ln
———mcce e ——eccema—— ecemcc——en _—— - e ramrcecoenma—— o -
Bilagsdiff. . . : Bilagsstatus: -
Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu F18zKonstant
REJS * Kassepostering *

* Rejseforskud/afregning *

Regnr. .
Funktion _ Regnper. . . .
Bilag + Kasserapport +
Kto.nr + Tekst. . . .
Forskud/afregning _ (F/n)
Cpr-nummer Henvis-nr Belgb Tekst Hjemdag Tfreg Ln
memesceres ccccceceee mmeea v cccemcccee eeeee= ———— -
Y Belpb D/K Tekst Tfreg M Disp A Ln
e e e .- -—————- -——---- e caneeee- - —-mecseoamaerfeeeecann teeen ¢ fEmee = -
Bilags~diff.: - Bilagsstatus: - -
Kommando ===
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu F18=Konstant

Hvis kontostrengen er over 19 karakterer., anvendes sksrmbilledet REJ29 pa samme made

som den manuelle kasserapport.

Automatisk kasserapport i NYTSCR
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5. Kasserapport 1. del (KR1)

Skaermbilledet viser alle bilag, der er indrapporteret under kasserapporten. Man kan vaelge
i feltet Specifikation, hvordan bilagene skal vises i skaermbilledet.

Der vil altid vaere en normalvaerdi i Specifikationsfeltet enten et 'N' for Nej til Specifikation
(bilagene vises/udskrives som summen af et bilag) eller et 'J' for Ja til Specifikation (bilagene
vises/udskrives linievis).

Dette vaelges generelt p institutionsoplysningerne for registreringsnummeret (REGNRS3),
se side 2. Man kan lgbende vaelge en anden specifikation, end den der vaigt pad
institutionsoplysningerne.

KR1 ’ * Kasserapport *
* 1. del *
Regnr. . . . .
Funktion . . . - Regnper . . .
Kasserapport + Specifikation _ (J/N)
Betal
Dato Bilag Ln Tekst via Indbetalt Udbetalt

L2}

Kasserap. diff.: Kasserap. status:
Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage FB8=Frem

Fl0=Forrige Fll=Naste Fl2=Annuller Fl15=Hovedmenu

Feltet Dato vil automatisk blive opsat med dag og ma&ned for indrapporteringsdagen. Feltet
dato, kan rettes s& det passer med datoen for indbetalingen eller udbetalingen. Datoen skal
veere inden for regnskabsperioden, men aldrig en dato frem i tiden.

Feltet Dato kan kun rettes, nar feltet Specifikation er 'N' for Ne,;.

Feltet Bilag og Linienummer er afhaengig af feltet Specifikation:
- Er Specifikation Nej, vises der en sum pr. bilag uden linienummer.

~ Er Specifikation Ja, vises bilagene med alle linier.
Feltet kan lobende aendres. :

Automatisk kasserapport i NYTSCR Side 6



Feltet Tekst er ogsd afhaengig af valget i feltet Specifikation:

— Er Specifikation Nej, vises den tekst, der er indrapporteret overstif.eks. Kasse Regnskabspo-
stering.

Hvis der ikke er indrapporteret i det gverste tekstfelt, hentes den forste indrapporterede
tekst, der findes i bilaget. Ellers vil feltet vaere blankt.

- Er feltet Specifikation Ja, vises den tekst, der er indrapporteret for hver linie under bilaget.

Hvis man retter eller indszetter en tekst i skaermbilledet, vil teksten automatisk blive overfort
til posteringsbillederne.

Feltet Betal via, kan vaere udfyldt med Kasse, Bank, Giro eller DN (Danmarks Nationalbank.),
alt efter hvilket kontonummer man har indrapporteret averst pa f.eks. Kasse Regnskabspostering
(KRGN) eller (KRG29).

Felterne Indbetalt og Udbetalt viser pengestrammen og kan vises som sum pr. bilag: hvis
der er valgt Nej til Specifikation, eller som det enkelte belgb pr. linie under bilaget, hvis der
er valgt Ja til Specifikation.

Automatisk kasserapport i NYTSCR Side 7



6. Kasserapport 2. del (KR2)

Skeermbilledet svarer til skaermbilledet Kassetotal (KTOT) og (KT29) i den manuelle
kasserapport, hvor man ser bevaegelserne totalt p& pengekonti, samt en automatisk udregning
af saldoen.

Skaermbilledet vil automatisk vaere udfyldt med de regnskabskonti der er indrapporteret averst
i f.eks. skaermbilledet til Kasse Regnskabspostering (KRGN) eller (KRG29).

Eksempel:
Bilag 1. Kto. 9110 kr. 1.000,00 D

Bilag 2. Kto. 9110 kr. 2.000,00 D
Bilag 3. Kto. 9110 kr. 3.000,00 D

| skeermbilledet opsaettes automatisk regnskabskonto 9110 kr. 6.000,00 i Kredit.

De automatiske opsatte konti og belab kan ikke rettes. Hvis konti og/eller belab ikke er korrekt,
skal man rette pd de indrapporterede posteringsskaermbilleder til kassen. Derefter sl&r rettelsen
automatisk igennem pd Kasserapport 2. del (KR2).

Hvis man skal fiytte penge fra f.eks. Bank til Kasse, udfyldes kontonumret og belgb samt
en evi. tekst.

Eksempel:
Kto. 9410 kr. 5000,00 K Fra Bank til Kasse

Kto. 9110 kr. 5000,00 D Fra Bank til Kasse

KR2 * Kasserapport ¥
* 2. del *

Regnr. . . . .

Funktion . _ Regnper

Kasserapport +

A... Ln Ln

e e T - --—---- - -
Debet Kredit —
Tekst Saldo -
Debet Kredit —_—
Tekst Saldo —
Debet Kredit _—
Tekst . Saldo -

Kasserap. diff.: Kasserap. status:

Kommando =m==)
Fl=Hja2lp F3=Afslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
FlO=Forrige Fll=Neste Fl2=Annuller Fl4=Fortolk Fl5=Hovedmenu

Hvis man pd Registreringsnummefet har valgt. at anvende en kontostreng pd over 19
karakterer, fremkommer automatisk et tilsvarende skarmbillede til en langere kontostreng.
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Billed 1: Hovedmenu

HMENU * Hovedmenu * 14.11.1990 15:24
XXXAXXX WFSR1HA

Valg funktion ved enten at placere markgren i et menupunkt eller
ved at skrive et tal i feltet Valg - og tryk Enter.

Regnr. . 01000 DIREKTORATET FOR UDDANNELSE
Periode.

Valg __ 1. Regnskab . . . . . . . . . . ~ REGNSKAB
2. Budget . . . . . . .. . .. - BUDGET
3. statistik. . . . . .. . .. - STATISTIK
4. Uddata . . . . . . .. ... - UDDATA
5. Kontoplankopiering . . . . . ~ KOPI
6. Masseoprydning . . . . . . . - ARKIV
7. Opslagstavle . . . ., . , . . = OPSLAG

Kommando ===>
Fl=Hj2lp F3=Afslut

2.1. Registreringsenhed

For man kan foretage dig noget i NYTSCR, skal der oprettes en registreringsenhed.
Registreringsenheden (regnr) indeholder en finanslovshenvisning, oplysninger om automatisk
eller manuel kontooprettelse m.v., og anvendes dermed til at fortaelle systemet, hvilken
institution der er tale om.

Der findes altid mindst en registreringsenhed pr. underkonto i finansloven, d.v.s. at
finanslovsbevillingen i en institution ligger p& et regnr.

2.2. Regnskabsomréde

En institutions regnskabsafiaeggelse foregdr pa regnskabsomréde niveau. Et regnskabsom-
r&de (omrnr) ber s& vidt muligt vaere en fysisk institution, og vil ofte bestd af flere
registreringsenheder, f.eks. et regnr. til ordineer virksomhed, og et andet til indteegtsdaekket
virksomhed. Meningen er, at der skal aflaegges ét samlet regnskab for den fysiske institution,
og ikke regnskaber for hvert regnr. Anvendelsen af regnskabsomré&der bliver aktuelt, nar

det nye bevillingsregnskabssystem implementeres.

3. Billedernes opbygning og funktionalitet

3.1. Billedernes opbygning

Alle skeermbillederne i NYTSCR bestér af en top, en krop og en bund, jvf. billed 2. S&vel
toppen som bunden er naesten ens i alle skaermbiliederne, mens kroppen varierer.

Generelt om funktionaliteten i NYTSCR Side 2



7. Udregning af saldokontroltal ved finansarsskift

Saldokontroltaliet bliver udregnet p& samme mé&de i den manuelle kasserapport og i den
automatiske kasserapport.

Man skal inden finans&rsskift sikre sig, at man har den korrekte beholdningsoverfarsel pa
sin kontostruktur. Dette kan ses og vaelges i skarmbilledet Kontostruktur (STRUKTUR).

Hvis man har valgt Nej til beholdningsoverforsel pa fri specifikation, vil saldokontroltallet
pa fri specifikation vise &rets bevaegelse, da beholdningen kun overfores til artskontoen,
f.eks. konto 9110.

Hvis man har valgt Ja til beholdningsoverfersel pa fri specifikation, bliver saldokontroltallet
udregnet fra beholdningen for fri specifikation.

Har der veeret aendret i karakterantallet p& den fri specifikation ved overgang til nyt ar, vil
saldokontroltallet p& fri specifikation veere lig &rets bevaegelse.

Det skal bemeerkes, at anvender man segmenter p& kasse- bank- og girokonti hvor der
er valgt beholdningsoverforsel, bliver saldokontrollen kun udregnet til og med fri specifikation
ved overgang til nyt &r alt efter valget af beholdningsoverfersel og/eller andring af
karakterantallet p& den fri specifikation.

Dvs. udregning af saldokontro! ser helt bort fra valget af beholdningsoverfersel p& segmenter
vedrorende kasse- bank- og girokonti.

Institutionen kan ompostere beholdningen, hvis den ikke er overfort til det forventede niveau.
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8. Kasserapport 3. del (KR3)

Kasserapport 3. del er sidste del til kasserapporten, som er en opggorelse over de konti der
er anvendt i Kasserapportens 2. del (KR2) dvs. Kasse, Bank, Giro og Danmarks Nationalbank
(DN) konti.

| feltet Sidst anvendte automatiske kasserapport, kan man vaelge med J/N om man ensker,
at se den forrige automatiske kasserapport's opgorelse.

Feltet vil altid vise automatiske kasserapporter, aldrig manuelle kasserapporter.

Er der valgt N som ogsé& er normalvaerdien, skal man indrapportere opgarelsen for den aktuelle
kasserapport.

Er der valgt J, f&r man vist opgerelsen fra sidste kasserapport, derefter overskriver man,
med den nye opgerelse fra den aktuelle kasserapport. Det skal bemaerkes, at ved valg J
vil det veere muligt, at f& sidste automatiske kasserapport's opgerelse, med ud p& udskriften
af kasserapporten.

Negative belob indrapporteres med - minus foran.

Der skal geres opmaerksom pé, at kasserapporten ikke kan godkendes safremt der er difference
imellem egen udregning og ny saldo. ’

Ved afslutning af kasserapporten trykker man <F6>, og kasserapporten er praefrigivet, hvis
der ikke er difference i kasserapporten.

Preefrigivelseslisten skal udskrives fra skaermbilledet Udskrivning af lister vedr. kasse (UDK).
Se side 11.

Selve frigivelsen sker fra skaermbilledet Kassebilagsstatus (KSTATUS). Se side 3.

KR3 * Kasserapport #
* 3. de)l *
Opgo¢relse af Kasse, Bank, Giro og DN.
Regnr. . . . .
Funktion . . . _ Regnper . . .
Kasserapport + @¢nskes sidst anvendte aut. kasserapport J/N _
Kasse: Kontant beholdn . Heraf check. .
Ny saldo . . .

Bank : Sidste kontoudtog Senere indgdet

Senere udgldet . . Ny saldo . . .
Giro : Sidste kontoudtog Senere indglet

Senere udgdet . . Ny saldo . . .
DN : sSidste kontoudtog Senere indgdet

Senere udgdet . . Ny saldo . . .
Kasserap. diff.: Kasserap. status:

Kommando ===)>
Fl=Hj2lp F3=RAfslut F4=Vis Muligheder F6=Bilags Afslut FlO=Forrige Fll=Naste
Fl2=Annuller 15=Hovedmenu
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9. Udskrivning af lister fra kassen (UDK)

Skaermbilledet anvendes ferst og fremmest til udskrivning af praefrigivelsesliste p& den/de
enskede kasserapporter og har samme funktionalitet som udskrivningsbilledet (UDB) til
kreditorer.

Hvis udskrivelse af praefrigivelse enskes, vaelges punkt 1.

Man kan veelge, at udfylde kasserapportinterval med en enkelt kasserapport eller et interval
af kasserapporter. .

Anvendes punkt 1 uden udfyldelse af kasserapportinterval, vil alle kasserapporter med status
Preefrigivet blive udskrevet p& preefrigivelseslisten.

Nér praefrigivelseslisten bliver udskrevet, far listen tildelt et fortiebende nummer inden for
et finansar.

Man kan gentage preefrigivelsesliste ved punkt 2 og frigivelseskvitteringen ved punkt 3.

Det skal bemaerkes, at frigivelsen sker fra Kassebilagsstatus (KSTATUS).
Frigivelseskvitteringen giver ogsa et fortigsbende nummer inden for et finansar.

@nskes journalprint af en kasserapport, vaelges det i punkt 4.

Hvis frigivelseskvitteringen ikke har f&et et nummer og ikke er udskrevet, kan man opfriske
frigivelsen ved valg 5.

UDK * Udskrivning af Lister *
* Kasse ¥
Regnr . . . . FinansAr
Specifikation _ (J/N)
Valg _ 1. Udskr. af prafrigivelsesliste. Kasserapportinterval -
2. Gent. af prafrigivelsesliste. Listenummer. . . . .
3. Gent. af frigivelseskvitt . . Listenummer. . . . .
4. Udskr. af journalprint . . . . Kasserapportnummer .
5. Manglende frigivelseskvittering

@nskes ovenstdende print for en bestemt personkode. . .

Printeradresse
Printervalg _

b WN

Xommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis Muligheder Fl2=Annuller Fl5=Hovedmenu
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10. Preefrigivelsesliste
Preefrigivelseslisten er det der svarer til P10/P101 i den manuelle kasserapport.

Listen kan vise den forrige automatiske kasserapport, der er indrapporteret og dens beholdning
pa Kasse, Bank, Giro og DN (Danmarks Nationalbank) hvis der er vaigt 'J' i feltet: Onskes

sidst anvendt aut. kasserapport J/N, som findes pa skasrmbilledet: Kasserapport 3. del (KR3),
ellers vil felterne pa listen vaere blanke.

Derefter vises datoen med bilagene. Man har valgt om listen skal indeholde en sum pr. bilag
eller udskrives med alle linier under et bilag. Dette styres ved valg af specifikation.
Betales via, viser om det er Kasse, Bank, Giro og/eller evt. DN (Danmarks Nationalbank),
der er berort af indbetalinger og udbetalinger.

Oplysningerne er hentet fra skaermbilledet: Kasserapportens 1. del (KR1).

Kontodelen viser, hvilke regnskabskonti der er konteret pa.

Har der veeret flytninger fra eksempelvis Bank til Kasse, vises flytningerne med den tekst,
der evt. er indrapporteret for posteringen.

Oplysninger er hentet fra skaermbilledet: Kasserapportens 2. del (KR2).

Endelig vises opgorelserne over Kasse, Bank, Giro og evt. DN.
Oplysningerne er hentet fra skaermbilledet: Kasserapport 3. del (KR3).

Registreringsnummer Prafrigivelsesliste

NYTSCR Finansdr Periode Udskrivningsdato kl. Listenr. Personkode Side

Kasserapportnummer: fra til Specifikation _

Kasserapportnummer Forrige kasserapportnummer

Forrige beholdning:

Kasse Bank Gire DN
Bilags-~ Betal
Dato nummer Ln Tekst via Indbetalt Udbetalt

(variabel langde)

Debet Kredit
Tekst Saldo
Debet Kredit
Tekst Saldo
Debet Kredit
Tekst Saldo

(variabel langde)

Opgg¢relse af Kasse:
Ny kassebeholdning

Kontanter heraf check

Opggrelse af Bank:

Sidste kontoudtog D/K Senere indgdet

Senere udgdet Ny bankbeholdning D/K

Opgerelse af Giro:
Sidste kontoudtog D/K Senere indgdet

Senere udgdet Ny girobeholdning D/K

Opggrelse af DN:
Sidste kontoudtog D/K Senere indglet

Senere udglet Ny DN-beholdning D/K

Prafrigivelsesliste slut

Automatisk kasserapporti NYTSCR
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11. Frigivelseskvittering

Frigivelsenindeholder oplysninger, om hvilket Kasserapportnummer og Praefrigivelseslistenum-
mer der er frigivet. Samtidig vises den nye beholdning p& Kasse, Bank, Giro og DN (Danmarks

Nationalbank).

Ved frigivelsen er der beregnet en kasseopfyldning til Bank og/eller Giro. Dette belab vil
veere udskrevet pé frigivelseskvitteringen, men kasseopfyldningen kan vaesre undertrykt eller

rettet efter frigivelsen.

Man kan kun g& ud fra, at belgbet pa frigivelseskvitteringen er korrekt, hvis opfyldningsbelabet

ikke er rettet/undertrykt efter frigivelsen.

Preefrigivelseslisten og Frigivelseskvitteringen skal opbevares lige s laenge som den manuelle

kasserapport P10/P101 dvs. 5 &r.

Registreringsnummer

Frigivelseskvittering

@ NYTSCR Finansir Periode Udskrivningsdato kl.

Listenr. Personkode Side

Kasserapportnummer:

Kasserapportnummer Prafrigivelsesnummer

Ny Kassebeholdning

Ny Bankbeholdning

Ny Girobeholdning

Ny DN-beholdning

1 alt beholdninger

Beregnet kasseopfyldning ved frigivelse til bank

Beregnet kasseopfyldning ved frigivelse til giro

Frigivelseskvittering slut

Automatisk kasserapporti NYTSCR
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Kasseopfyldning
i

- NYTSCR

29. li 1993



Indholdsfortegnelse

Indledning

Fastsaettelse af institutionens maksimale
kassebeholdning

Beregning af kasseopfyldningsbelabet
Valg af opfyldningsmade og opfyldningskonti

Godkendelse, rettelse og undertrykkelse af
kasseopfyldning

Anvisning af rekvirerede kasseopfyldningsbelab
og bogfering

Indbetaling af overskydende kassebeholdning
Institutioner med selvstaendig likviditet
Bilag 1

Bilag 2

Kasseopfyldning i NYTSCR

Side

10

Side 1



1. Indledning

Kasseopfyldning i NYTSCR foreg&r ved, at der direkte overfores penge fra Statens Regn-
skabsdirektorat (Nationalbanken) til den enkelte institutions bank- og/eller girokonto.

En kasseopfyldning, der er bestilt inden kl. 15:00, vil vaere til disposition pa institutionens
pengeinstitutkonto kl. 9:00 den efterfelgende dag.

Institutionerne har mulighed for at have en eller to opfyldningskonti, hvortil opfyldning kan
ske pd grundlag af pengeforbruget i den samlede kasse.

2. Fastsaettelse af institutionens maksimale kassebe-
holdning

I NYTSCR er kassebeholdningen defineret som de af institutionen valgte beholdninger af
kontanter, indestdende p& konti i pengeinstitutter, herunder hos GiroBank A/S samt ewt.
pengeforsendelser fra Statens Regnskabsdirektorat, som indg&r i kasseopfyldningen jf. “Statens
Kontoplan" (enhedskasse). Se bilag 1.

Institutionens maksimale kassebeholdning herunder aendring (forhgjelse eller nedsasttelse)
af den maksimale kassebeholdning fastsaettes efter anmodning af institutionens departement.
Proceduren herfor er naermere beskrevet i bilag 2.

| skeermbilledet "Registreringsenhed, Behandlingsregler" kan institutionen se den mak-
simale kassebeholdning ("Kassemaksimumbeleb"), der er registreret for institutionen i NYTSCR.

REGNR3 * Registreringsenhed * 04.12.1992 15:04
SR-test * Behandlingsregler * WFSR1IMW

Funktion _

Registreringsnummer +. . . . .
Bavn . . . . . . .. ... .

Automatisk kontooprettelse . . (j/n)
Automatisk budgetoprettelse. .
Automatisk statistikoprettelse
Momskode + . . ., . . . . . . .
Dispositionsminimumbelgb . . .
Rapportmodtager. . . . . . . .

Kassemaksimumbelgb . . . . . . [::::]
Bankmaksimumbelgb. . . . . . .
Giromaksimumbeleb. . . . . . .
Kasseminimum . . . . . . . . .
Kontantkasserelation . . . . .
Aut./man. kasseopfyldning. . .
Abnes i periode +. . . . . . .
Lukkes i periode . . . . . . .

[
o
~
]
=

Kommando ===)
Fl=Hja2lp F3=Rfslut F4=Vis muligheder Fl2:zAnnuller Fl5=Hovedmenu

Kasseopfyldning i NYTSCR Side 1



3. Beregning af kasseopfyldningsbelgbet

Forbruget af institutionens samlede kasse foregdr ved ind- og udbetaling i kontantkasse
og pd pengeinstitutkonti, herunder konti i GiroBank A/S. Institutionen opfylder selv
kontantkassen ved at haeve penge fra pengeinstitutkontoen og leegge disse i kontantkassen.

Beregningen af institutionens kasseopfyldning foregér ud fra de konti i “Statens Kontoplan",
som indgér i kasseopfyldningen.

Beregningen af opfyldningsbelgbet foregdr ved lebende at sammentaelle debet- og kredit—

bevaegelserne for de konti (kontoklasse 9), der indgar i kasseopfyldningen. Forskellen mellem
debet- og kreditbevaegelserne er enten opfyldningsbelobet, hvis kreditbevaegelserne

belobsmaessigt overstiger debetbevaegelserne. Dette svarer til, at opfyldningsbelobet er

forskellen mellem saldiene p8 kassekontiene og kassemaksimumsbelab.

Ved hver opfyldning fyldes "kassen" op til kassemaksimum.

Institutionen kan selv vaelge om kasseopfyldningen skal beregnes ud fra forbruget p& en—
eller to opfyldningskonti.

Eksempel 1. Beregning af kasseopfyldning for pengeinstitut. — En opfvldninaskonto.

Beregning af opfyldningskonto for pengeinstitut.

Konto: Kontonavn Debet: Kredit:
91.10 Indenlandske kontantkas. 10.000 20.000
91.40 Pengeforsendelser fra
SR til institutionen 60.000 50.000
94.10 Pengeinstitutkonti : 0 50.000
94.40 Pengeforsendelser fra
SR til ins., bankkonti 20.000 10.000
Saldo 90.000 130.000
Kasseopfyldningsbelab 40.000
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Eksempel 2. Beregning af kasseopfyldning for pengeinstitut og girokonto - To opfyld—
ningskonti.
Beregning af opfyldningskonto for pengeinstitut, girokonto og total for kassen.
Pengeinstitut:
Konto: Kontonavn Debet: Kredit:
91.10 Indenlandske kontantkas. 10.000 20.000
91.40 Pengeforsendelser fra
SR til institutionen 60.000 50.000
94.10 Pengeinstitutkonti 0 50.000
94.40 Pengeforsendelser fra
SR til ins., bankkonti 20.000 10.000
Saldo 90.000 130.000
Kasseopfyldningsbelab
for pengeinstitut 40.000
Giro:
Konto: Kontonavn Debet: Kredit:
92.10 Indenlandske girokonti 20.000 40.000
92.40 Pengeforsendelser fra
SR til ins., girokonti 50.000 40.000
Saldo 70.000 80.000
Kasseopfyldningsbelab
for giro 10.000
Kasseopfyldningsbelob }
for den samlede enhedskasse 50.000
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Billed 2: Budgettype

Top TYPE * Budgettype * 14.11.1990 13:30
ZXXXXXX * Budget * WFSR1HA

r] Udfyld feltet 'F' med O=Opret, R=Ret, V=Vis, L=Luk eller S=Slet og tryk Enter.

Regnr Q100Q DIREKTORATET FOR UDDANNELSE

Mere: +
Budg.

F type Budgettypetekst Budgetkontostruktur Abnes Lukkes S

e e e ecemcc e meeeeeem oo e e cccccrecccccccrce—a m. oo oo o= -
- 1 Artsbudget BRT 190 14 %94
Xrop - 2 Kontor og formil S01 s03 8 90 14 24
— 3 Hovedart og segment 1 H___s01 8 90 10 392
—~ 4 Formdl og aktivitet 802 503 190 14 94
- 5 Hevedart og segment 2 H___S02 19 _6 92
- 6 Standard + gegment 1 ST __S01 9 90 14 94
— 7 Sstandart s+ seament 2 g 4 ST S02 504 9 90 14 94
— 8 Segment 1 + 5 801 8§05 9 90 14 94
- 9 Seagment 1, 2 og 3 501 s$02 SQ3 S 90 14 94
— 10 gSegmentgruppe og standard ~ H SOl 9 90 14 9Q

v 23031 Rjourfering af budgettype er foretaget
Bund 4 Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB8=Frem Fl2=Annul F15=Hmenu

Afskaermbilledernes top fremgardet, hvilket skaermbillede man befinder sigi. Dette fremgér
dels i midten af "toppen", hvor skeermbilledets navn stér, dels i gverste venstre hjerne, hvor
der stér en forkortelse af skaermbilledets navn. Endvidere fremgar det af anden linie i venstre
side, hvilket miljo du befinder digi. Er du i undervisningsmiljoet vil der st DEMOSCR, mens
feltet vil vaere tomt, hvis du er i produktionsmiljget. Endelig fremgéar personkode samt dato
og klokkeslet af den hajre del af "toppen”.

| billedets bund er der angivet de funktionstaster, der kan anvendes i det p&gaeldende billede.
| de fieste billeder vil nedenstdende funktionstaster vaere til r&dighed.

Funktionstaster

F1=Hjeelp. Her far du hjeelp til anvendelsen af det enkelte felt i skaermbilledet, eller til
anvendelsen af skaermbilledet (se ogsé afsnit 5).

F3=Afslut. Trykker du <F3>, afsluttes indrapporteringen, de foretagede oprettelser, rettelser
m.v. ajourfgres, og du returnerer til overliggende niveau, f.eks. overliggende menu.

F4=Vis muligheder. Denne tast giver dig en oversigt over de tilladte veerdier, i det felt du
stér i (se ogsé afsnit 4).

F7=Tilbage. Hvis der ikke er plads til alle oplysninger i ét billede, kan du bladre tilbage (eller
op) med <F7>,

F8=Frem. Hvis der ikke er plads til alle oplysninger i ét billede, kan du bladre frem (eller
ned) med <F8>.

F12=Annuller. Trykker du <F12>, afsluttes indrapporteringen, de foretagede oprettelser,
rettelser m.v. ajourferes jkke, og du returnerer til overliggende niveau, f.eks. overliggende
menu.

F15=Hovedmenu. Trykker du <F15>, afsluttes indrapporteringen, databasen ajourfores,
og du returnerer til hovedmenuen.

En fuldsteendig fortegnelse over funktionstasterne kan ses i bilag 2.
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4. Valg af opfyldningsmade og opfyldningskonti

Den enkelte institution bestemmer selv om opfyldningsmaden (pengeoverfarslen) skal
ivaerksaettes automatisk efter hver afsluttet kasserapport, eller om institutionen snsker en
manuel procedure, hvor pengeoverfarsien bestilles efter en afsluttet kasserapport. Det er
ikke etkrav, at der bestilles en kasseopfyidning efter hver afsluttet og godkendt kasserapport.
Der er mulighed for at opsamle opfyldningsbelebene fra flere kasserapporter i en
kasseopfyldning. Uanset om det er den automatiske eller manuelle opfyldningsmade, der
anvendes, vil pengeoverferslen svare til det beleb, der er bogfert p& kassekontiene siden
sidste kasseopfyldning. Opfyldningsbelebet bringer kassen op til kassemaksimum.

Ved ordningens ikrafttraeden har Statens Regnskabsdirektorat opsat alle institutioner til at
- anvende den automatiske kasseopfyldningsmé&de. Institutionen kan selv aendre denne opsaetning
| skeermbilledet "Registreringsenhed, Behandlingsregler".

REGNR3 * Registreringsenhed * 04.12.1992 15:04
SR-test * Behandlingsregler * WFSR1MW

Funktion _

Registreringsnummer +. . . . .
Navn . . . . . . . . . . . ..

Rutomatisk kontooprettelse . . _ (j/n)
Automatisk budgetoprettelse. .
Automatisk statistikoprettelse (j/n)
Momskode + . . . . . . . . . . -
Dispositionsminimumbelgb . . .
Rapportmodtager. . . . . . . .
Kassemaksimumbelgb . . . . . .
Bankmaksimumbelgb. . . . . . .
Giromaksimumbelgb. . . . . . .
Kasseminimum . . . . . . . . . [::::]
Kontantkasserelation . . . . .
Aut./man. kasseopfyldning. . . :
Abnes i periode +. . . . . . . -
Lukkes i periode . . . . . . .

Kommando ===
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fl2=Annuller F15=Hovedmenu

Institutionen beslutter ogsa selv, hvor stort et beleb der skal veere brugt i kassen, far opfyldnin—
gen skal finde sted ved fastszettelse af et minimumsbeleb for kasseopfyldning (Kasseminimum).
Ved ordningens ikrafttreeden er alle institutioner blevet opsat med "100,- kr." i kasseminimum.
Institutionen kan aendre kasseminimum i "Registreringsenhed, Behandlingsregler".

En opfyldningskonto

For hovedparten af institutionerne er en enkelt opfyldningskonto tilstraekkeligt, og denne
opfyldes Isbende pa grundiag af indrapporterede kasserapporter.

Opfyldningen sker i henhold til enhedskassens beregning af opfyldningsbelabet for en
opfyldningskonto. :
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| Eksempel 3. Beregning af et opfyldningsbelgb til en opfyldningskonto (pengeinstitut)

Opfyld- Kassens- Saldo: Debet/ Opfyld-
nings— maksimums- kredit nings-
konto belob: bevaegelse: forslag
for:

Pengeins. 100.000 60.000 K 40.000 K 40.000

Statens Regnskabsdirektorat varetager indrapportering og aendring af pengeinstitutkonti,
herunder konti i GiroBank A/S, p& grundlag af skrivelse fra institutionerne. | skrivelsen anfares
pengeinstituttets navn, adresse samt institutionens registrerings- og kontonummer i p&geeldende
pengeinstitut.

To opfyldningskonti

Institutionerne har endvidere mulighed for at benytte to opfyldningskonti, en giro- og en
pengeinstitutkonto.

Ved benyttelse af flere opfyldningskonti skal institutionen tage stilling til om pengeforbruget
i kontanter skal relateres til bankkontoopfyldningen eller girokontoopfyldningen. Dette sker
ved, at angive BNK for bank eller GIR for giro i "Kontantkasserelation".

REGNR3 * Registreringsenhed * 04.12.1992 15:04

SR-test * Behandlingsregler * WFSR1MW
Funktion

Navn . . . . . . . . . .. ..

Automatisk kontooprettelse . .
ARutomatisk budgetoprettelse. .
Rutomatisk statistikoprettelse
Momskode + . . . . . . . . . .
Dispositionsminimumbelegb . . .
Rapportmodtager. . . . . . . .
Kassemaksimumbelgb . . . . . .
Bankmaksimumbelgb. . . . . . .
Giromaksimumbelgb. . . . . . .
Kasseminimum . . . . . . . . .
Kontantkasserelation . . . . .
Aut./man. kasseopfyldning. . .
Abnes i periode +. . . . . . .
Lukkes i periode . . . . . . .

' [

[ l [] l l oo !
553
222

Kommando ==z=)> .
Fl=Hj2lp F3=Rfslut F4=Vis muligheder Fl2=Annuller Fl15=Hovedmenu

Institutionen skal ved to opfyldningskonti fordele den maksimale kassebeholdning p& et
bankmaksimumbelab og et giromaksimumbelob. Ved fordeling tages hensyn til normalforbruget
p& bank- og girokonto. Summen af "Bankmaksimum" og "Giromaksimum" skal altid vaere
lig med "Kassemaksimum?".

Opfyldningen af pengeinstitutkonti beregnes udfra fordelingen af kassemaksimumbelgbet
séledes, at bankkontoen opfyldes til bankmaksimum og girokontoen opfyldes til giromaksimum.
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Indrapportering og zendring af "Bankmaksimum” og "Giromaksimum" kan ske i skaermbilledet
"Kasseopfyldning" i "Fordelt maximumbeleb".

KOPF * Kasseopfyldning * 04.12.1992 15:48
SR-test WFSRINR
Regnr + 00901 Produktkontor 1 SR-test Regnper. _ 92
Kasserapport nr : + Bilag
Funktion __  (R=ret, V=avis, U=zundertryk)
Pengeinstitut Fordelt D Debet/kredit D Opfyldnings
Kontonumner max belgb Saldo X nettobevagelse K belgb
e e e d cecrrrmeas  ecmccccccaccce & e mm e = memmeeeeeceoee
Total
Kasserapport T o+
Forsendelsesdato: + Opfyldningsstatus :
SCR 53121 Der findes ingen aktuel kasseopfyldning
Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F6=Bilags Afslut F7=Tilbage F8=Frem
Fl2=Annuller F15=Hovedmenu

Sé&fremt institutionen zendrer det underopdelte kassemaksimumbelab, foregar der en ny
beregning af det foresldede opfyldningsbelob.

Eksempel 4. Beregning af to opfyldningsbelgb til to opfyldningskonti (pengeinstitut og giro)

Nedenstéende tager udgangspunkt i eksempel 2.

Opfyld- Kassens- Saldo: Debet/ Opfyld-
nings- maksimums-— kredit nings—
konto beleb: bevaegelse: forslag
for:
Pengeins. 75.000 35.000 K 40.000 K 20.000
Giro 25.000 45.000 K 10.000

100.000 80.000 K 50.000 K 20.000

— P —— e o —————— D .

5. Godkendelse, rettelse og undertrykkelse af kasseop-
fyldningen |

Institutionerne indrapporterer kasserapporterne med bilag p4 samme made som hidtil under
iagtagelse af de forretningsgange, som fremgar af Finansministeriets cirkuleere af 10. september
1984 om udarbejdelse af institutionsinstrukser vedr. regnskabsvaesenets tilrettelaeggelse,
l. Institutionens regnskabsopgaver.

Efter endt indrapportering og godkendelse af kasserapporten sker der automatisk en dannelse
af en opfyldningspostering, som vises i skaermbiliedet: "Kassebilagsstatus." Op-
fyldningsposteringer fiernes igen ved bogferingen, jf. "Kasseopfyldning" opfyldningsstatus.
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Som bilagsnummer anvendes kasserapportnummer. S&fremt der er flere kasserapporter,
derindg&ri den samme opfyldning, benyttes det forst indrapporterede kasserapportnummer,
som bilagsnummer for kasseopfyldningen.

KSTATUS * Kassebilagsstatus * 28.04.1993 16:02

WFSR1UK
Finansir 1993 Regnr 12616 Statsfangslet i Jyderup

Mere: -
Bilag Bilag Kasse Billed Bilags Regn Reserveret D

F fra til rapport valg indh. per af Total K Status
- dmmeme comane dmmmme meeme  mmmme mm ee cmece e emmemmme—meeemeee o cecommme
_ 604 4661 KRGN 04 93 WFRDEO4 2.160,50 D GODKENDT
- 605 4661 KRGN 04 93 WFRDEO4 1.093,50 D GODKENDT
- 4661 KTOT 04 93 WFRDEO4 GODKENDT
_ 4661 4661 KOPF 04 93 WFRDEO4 I GANG

Kommando ===)>
Fl=Hjelp F3=Afsl F4=VisMuligh F7=Tilb FB=Frem Fl2=Annul F15=Hmenu

Har institutionen valgt "Automatisk kasseopfyldningsméde", vil opfyldningsposteringen sta

med statusveerdi: "Godkendt'. Kasseopfyldningen vil automatisk blive overfart til institutionen,
séfremt opfyldningsbelabet er starre end kasseminimum. Institutionen har mulighed for at

undertrykke en automatisk kasseopfyldning. Undertrykkelsen foretages i skaermbilledet ved

at udfylde funktionsfeltet med "U". Ved indrapportering af en eller flere kasserapporter efter

en undertrykkelse vil disse ligeledes vaere undertrykt og have statusveerdien "Undertrykt".

For at f4 kasseopfyldning kreeves, at statusvaerdien aendres til godkendt ved at skrive "G"

i funktionsfeltet. Godkendelse kan ogsé foretages i skaermbilledet "Kasseopfyldning” jf. senere.
Afsluttes der flere kasserapporterinden kl. 15:00 vil der altid kun blive foretaget en kasseop-

fyldning p& det samlede kasseopfyldningsbelab.

Ved "manuel kasseopfyldningsméde" vil opfyldningsposteringen std med statusveerdi: "i gang".
Godkendelsen af kasseopfyldningen foretages herefter ved at udfylde funktionsfeltet med
"G".

Narderforetagesen godkendelse, vil opfyldningsbelgbetomfatte kasseopfyldningsbelobene
fra alle kasserapporter siden sidste kasseopfyldning.

Ligeledes her kan der foretages undertrykkelse af en kasseopfyldning som beskrevet ved
*Automatisk kasseopfyldningsméde".

Séfremt den godkendte kasserapport bevirker, at den optalte kasse er starre end institutionens
maksimale kassebeholdning gives advis "Den overskydende kassebeholdning skal overferes
til SR eller institutioner med selvsteendig likviditet".

Institutionen skal herefter tage stilling til nedbringelse af den overskydende kasse, jf. afsnit
7. '

Skeaermbilledet "Kasseopfyldning” bruges til den lgbende styring af institutionens
kasseopfyldning.
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KOPF * Kasseopfyldning * 04.12.1992 15:48
SR-test WFSRINR
Regnr + 00901 Produktkontor 1 SR-~test Regnper. __ 92
Kasserapport nr : + Bilag

Funktion __  (R=ret, V=vis, U=undertryk)

Pengeinstitut Fordelt D Debet/kredit D opfyldnings
Kontonummer max belgb Saldo K nettobevagelse K belgb

dmme crsrccrrre Chcccccacs EecCccECEEEEETE  EEEEE e EE e N EEE W - -
Total

Kasserapport : o+

Forsendelsesdato: + Opfyldningsstatus :

SCR 53121 Der findes ingen aktuel kasseopfyldning

Kommando ===)

Fl=Hjalp F3=Afslut F4=Vis muligheder Fé6=Bilags Afslut F/=Tilbage F8=Frem
Fl2=Annuller FlS=Hovedmenu

| skaermbilledet "Kasseopfyldning" kan man i feltet "opfyldningsbeleb" se, hvor stor en
kasseopfyldning institutionen vil f&, hvis opfyldningen blev gennemfart nu. Af skeermbilledet
fremgdr det endvidere af feltet "Kasserapport’, hvilke kasserapporter, der indgar i
opfyldningsbelabet. Feltet "Bilag" angiver nummeret p& kasseopfyldningen.

Skeaermbilledet kan ogsa bruges til at godkende og undertrykke kasseopfyldninger.

Hvis institutionen har valgt automatisk kasseopfyldning, vil “Opfyldningsstatus" altid veere
godkendt, og der vil automatisk blive foretaget opfyldning, hvis opfyldningsbelabet er storre
end kasseminimum. Opfyldningen kan undertrykkes ved at udfylde feltet "Funktion" med
et U. Eventuelle undertrykte opfyldningsbelgb kan altid efterfelgende godkendes igen ved
at benytte R i "Funktion" efterfulgt af <F6>, bilagsafsliut.

Rettelse af kasseopfyldning med to pengeinstitutkonti

Ved manuel kasseopfyldning vil opfyldningsstatus vaere "l gang" og institutionen bestemmer
selv, hvorndr der skal foretages kasseopfyldning. Opfyldningen bestilles ved at godkende
opfyldningen ved at trykke <F6>. Opfyldningen kan omfatte en eller flere godkendte
kasserapporter. Institutionen kan pd denne méade optimere brugen af kasseopfyldningen.

Rettelse af opfyldningen kan ske ved at aendre "Fordelte maksimumbelagb" pd de viste

pengeinstitutkonti, hvorefter opfyldningsbelebene bliver udregnet p& grundlag af aendringerne.
De endrede delmaksimumbelgb vil herefter danne grundlag for senere opfyldninger af

pengeinstitut- og girokonti. '

Onskes der kun eendring for den enkelte opfyldning sker det ved at aendre i “Opfyldn'ingsbeleb"
for de viste pengeinstitutkonti.

For rettelse kan finde sted, skal der ske en undertrykkelse af en eventuel godkendelse af
opfyldningsbelob. Undertrykkelsen foretages i skaermbilledet ved at udfylde funktionsfeltet
IIUH.
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6. Anvisning af rekvirerede kasseopfyldningsbelob og
bogforing

Opfyldning af institutionernes kasse sker ved, at der overfgres penge fra statslige konti i
Danmarks Nationalbank til institutionens pengeinstitutkonto, herunder girobankkonto.

I overforslen angives som tekst bilagsnummeret svarende til den farste kasserapport, der
har indgaet i opfyldningsbelabet. Teksten udskrives tillige p& institutionens kontoudtog, som
modtages fra pengeinstituttet.

Rekvirerede kasseopfyldningerinden kl 15:00 vil normalt vaere til disposition p& institutionens
pengeinstitutkonto nasste morgen kl. 9:00.

Rekvirerede kasseopfyldninger pa fredage og fer segne- og helligdage er til disposition
pa ferstkommende bankdag for pengeinstituttet.

Institutionerne vil opleve, at pengeforsyningen (overforsel af penge til institutionens pengeinsti-
tutkonto) sker hurtigere end fremsendelsen af transsaktionslisterne, hvoraf dokumentation
for konteringer i NYTSCR fremgér.

Som dokumentation for kasseopfyldninger og grundlag for registrering i kasserapporten kan
institutionen i stedet for transaktionslisterne benytte et print af skaermbilledet "Kasseopfyldning",
hvor "opfyldningsstatus" er lig med bogfort. Forsendelsesdato fremgér ogsé heraf.

Dette print afleveres til kassereren, som manuelt bogferer flytning i kasserapporten af
-opfyldningsbelgbet fra konto 9x.40 "Pengeforsendelser fra SR til institutionen (giro- og
bankkonti).

Pa grundlag af forsendelsedato kan institutionen se, hvorn&r kasseopfyldningen finder sted,
idet indrapportering efter ca. kl. 15:00 bevirker skift i forsendelsesdato.

Bogfering af opfyldningsbelabet sker efter det tidspunkt, hvor "opfyldningsstatus” aendres
tit bogfort.

7. Indbetaling af overskydende kassebeholdning

Ved godkendelse af kasserapporten i NYTSCR bliver brugerne gjort opmaerksom p&, om
den nuveerende kassebeholdning har overskredet institutionens maksimale kassebeholdning.

Er dette tilfeeldet, skal den overskydende kassebeholdning indssettes p& Statens
Regnskabsdirektorats konto i GiroBank A/S, girokontonummer 12400586, eller institutionen
kan veaelge at fremsende check til Statens Regnskabsdirektorat, Borgergade 18, Postboks
2193, 1017 Kebenhavn K.

I begge tilfeeide angives som tekst pd girotalon elier check institutionens registreringsnummer
i NYTSCR samt overskydende kassebeholdning.
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Ved fremsendelse af overskydende kassebeholdning skal institutionen tage beherig hensyn
til forstkommende dages ind- og udbetalinger samt sterrelsen af det overskydende
kassebeholdningsbelob. Overfersler p under 5.000 kr. ber ikke finde sted.

| kasserapporten bogferes den overskydende kassebeholdning p& konto 91.50
"Pengeforsendelser fra institutioner til SR".

P& grundlag af institutionens girooverfarsel eller check til Statens Regnskabsdirektorat foretager
Statens regnskabsdirektorat tilffra registrering p& institutionens konto 91.50 "Pengeforsendelser
fra institutioner til SR".

8. Institutioner med selvstaendig likviditet

Institutioner, som er tilknyttet ordningen med selvstaendig likviditet, kan ogsé& benytte den
ovennavnte kasseopfyldningsfacilitet.

Opfyldning af en eller flere institutionskasser sker ved, at der overferes penge fra den konto
i Danmarks Nationalbank, som institutionen benytter til ordningen for selvstaendig likviditet,
til institutionens angivne pengeinstitutkonto.

Den institution, som har ansvaret for ordningen med selvstaendig likviditet under den
pagaeldende hovedkonto, tager stilling til, hvor mange institutionskasser, der er behov for
inden for deres ansvarsomréde.

Ligeledes tager institutionen stilling tit maksimumbelgbet for kassebeholdningenide enkelte
institutioner.

Antalliet af institutionskasser og sterrelsen af de enkelte institutioners kassebeholdning skal
godkendes af ressortdepartementet.

Procedure for aendring af institutionernes maskimale kassebeholdning er naermere beskrevet
i bilag 2.

For institutioner omfattet af ordningen om selvstaendig likviditet skal indbetaling af overskydende
kasse foregé til den konto i Danmarks Nationalbank, som likviditetsordningen vedrgrer.

Institutioner med selvstaendig likviditet, som gnsker at benytte kasseopfyldningsfaciliteten,
bedesrette henvendelse heromtil Statens Regnskabsdirektorat, Okonomikonsulentkontoret.
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BILAG 1

lfolge "Statens Kontoplan" indgér felgende konti i Statens Regnskabsdirektorats
kasseopfyldningssystem.

Enhedskasse
Kontonavn Konto- Konto-
klasse 9 klasse 0

Indenlandske kontantkasser 91.10 01.11
Pengeforsendelser fra SR til

institutioner, kasse 91.40 01.14
Indenlandske girokonti g2.10 01.21
Pengeforsendelser fra SR til

institutioner, girokonti 92.40 01.24
Pengeinstitutkonti 94.10 01.41
Pengeforsendelser fra SR til

institutioner, bankkonti 94.40 01.44

Beregningen af enhedskassen er afhaengig af om institutionen har en eller to opfyldningskonti.

Sammenhaeng mellem opfyldningskonto og regnskabskonto

De regnskabskonti, der indgér i institutionskassen, afhaenger af, om der er valgt en girokonto
eller pengeinstitutkonto som opfyldningskonto.

Nér institutionen har valgt girokonto som opfyldningskonto, indgar falgende konti fra "Statens
Kontoplan" i kasseopfyldningsberegningen.

Kontonavn ' Konto- Konto-
Klasse 9 Klasse 0
Indenlandske kontantkasser 91.10 01.11

Pengeforsendelser fra SR til
institutioner, kasse 91.40 01.14

Indenlandske girokonti 92.10 01.21

Pengeforsendelser fra SR il
institutioner, girokonti 92.40 01.24

Kasseopfyldning i NYTSCR Side 1



Tilsvarende sker beregningen sé&ledes, nér institutionen har valgt pengeinstitutkonto som

opfyldningskonto.

Kontonavn

Indenlandske kontantkasser

Pengeforsendelser fra SR til
institutioner, kasse

Pengeinstitutkonti

Pengeforsendelser fra SR til
institutioner, girokonti

Kasseopfyldning i NYTSCR

Konto-
Klasse 9

91.10

91.40

94.10

94.40

Konto-
Klasse 0
01.11

01.14

01.41

01.44

Side 2



BILAG 2

Procedure for @ndring af kassemaksimum

A)

En institution, som ensker fastsaettelse af en maksimal kassebeholdning eller en andring
af maksimumbelgbet for kassebeholdningen, fremsender en begrundet anmodning herom
til institutionens departement.

‘Detdepartement, som institutionen henherer under, fastsaetter i henhold til "Bekendtgarel-

sen om statens regnskabsvaesen mv.", paragraf 12, stk. 2 og 3 stoerrelsen af institutionens
maksimale kassebeholdning under hensyntagen til, at kassebeholdningen begranses
til et belob, der er nedvendigt for institutionens uforstyrrede drift.

Statens Regnskabsdirektorat anbefaler, at fastsaettelsen af den maksimale kassebeholdning
ikke overstiger en uges nettoudbetalinger.

Departementet meddeler skriftligt institutionen, om man har godkendt anmodningen
om fastsaettelse af maksimumbelobet eller aendring af maksimumbelebet for kassebe-
holdning med angivelse af, fra hvilken dato andringen er tiltr&dt.

Samtidig med denne godkendelse fremsender institutionens departement med angivelse
af registreringsnr. for den bererte institution en kopi af skrivelsen til Statens Regnskabs—
direktorat.

Statens Regnskabsdirektorat indrapporterer med virkning fra eendringsdatoen den af
departementet tiltradte fastsaettelse eller aendring i NYTSCR.
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NYTSCR er som naevnt fuldt menustyret, d.v.s. at man kan beveege sig rundt i hele systemet,
uden at skulle kende en reekke specifikke kommandoer. Bliver det for "tungt" at beveaege
sig rundt ved hjeelp af menueme, kan man anvende kommando-linieni bunden af skaermbilledet
til hurtige spring mellem skaermbilleder. Funktionaliteten er specielt velegnet til spring mellem
de skeermbilleder, man ofte bruger, idet man skal angive det enskede skaermbilledes
kommandonavn i kommandolinien. Kommandonavnet er det navn, som stér i det enskede
billedes overste venstre hjorne.

Endelig er der i bunden af skaermbillederne en meddelelseslinie. | denne linie udskrives
fejimeddelelser, advarsler og informationer.

Skeermbilledernes krop er ogs& opbygget efter en raekke ensartede principper. | naesten
alle billeder kan man anvende felgende 5 funktioner. Man kan oprette 'O’ nye forekomster,
f.eks. segmentveerdier, man kan rette 'R' i eksisterende forekomster, eksisterende forekomster
kan vises 'V' eller de kan lukkes ‘L', eller slettes 'S'.

De 5 funktioner angives i funktions/vaigfeltet i billedet, og n&r der er blevet trykket <Enter>,
kan resultatet aflaeses i statusfeltet, hvor der vil st& oprettet, rettet o.s.v.

Funktionen opret kan anvendes pa felgende 2 méder:

1) Man angiver 'O’ i forste linie, og kan herefter vaelge at udfylde alle de @vrige oplysninger
med det samme. P& denne méade kan man kun oprette en forekomst ad gangen, idet der
kun kan oprettes i farste linie.

2) Onsker man at oprette mange forekomster p& en gang (f.eks. i segmentvaerdi-billedet),
kan man angive 'O' i forste linie og trykke <Enter>. Herefter kommer man ind i en
masseoprettelses-session, hvor der er mulighed for hurtigt at oprette mange forekomster.

| masseoprettelses-sessionen er der mulighed for at oprette liges8 mange forekomster,
der er plads til i billedet (i segmentveerdi-billedet vil man kunne oprette 11 segmentvaerdier
pd en gang - se billedtype 2 i afsnit 3.2). | billedtype 3 vil man blive ved med at f& et blankt
skaermbillede, hvor funktion er opsat med 'O, indtil sessionen forlades. Masseoprettelses-
sessionen forlades med <F3>.

3.2. Billed-typer

I NYTSCR findes der fem forskellige typer billeder.

Billedtype 1) Den ene type billeder er menu-billederne, hvor det eneste man kan foretage
sig, er at veelge et af menu-punkterne. Via menu-billederne kan man bevasge sig rundt
i hele systemet. Billed 1 er et eksempel p& et menubillede (hovedmenuen).

Billedtype 2) | mange tilfeelde bestar en forekomst kun af et begraenset antal oplysninger,
og i disse tilfeelde kan oplysningerne vaere pa én linie i et skeermbillede. | et s&dant billede
kan man behandle (d.v.s. oprette, rette 0.s.v.) flere linier p& én gang. Et eksempel herp&
er budgettype-billede (billed 2). | budgettype-billedet vil der séledes vaere mulighed for at
behandle 10 budgettyper p& en gang.

Billedtype 3) | andre tilfeelde bestar en forekomst af s& mange oplysninger, at de ikke kan
veere pé én linie. | disse tilfeelde f&r man forst et oversigtsbillede, hvor kun nogle & oplysninger
er praesenteret — det vil typisk vaere nr. og navn. Ud fra denne "oversigt" vaelger man, hvilke
forekomster (f.eks. forspalter) man ensker at behandle. Man angiver opret i forste linie, eller
ret, vis, luk eller slet ud for de eksisterende forspalter, og nar der trykkes <Enter>, kommer
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1. Indledning

Den regnskabsmaessige registrering af udgifter og indteegter giver kun et billede af den faktiske
udvikling, f.eks af, hvad det har kostet at gennemfere en given aktivitet. Skal systemet imidlertid
anvendes som et aktivt redskab i den Iebende opfeigning og kontrol, er det nedvendigt,
at de regnskabsmaessige oplysninger suppleres med oplysninger vedrarende dispositioner,
altsa de indgdede aftaler og patagede forpligtelser. Farst herigennem etableres der mulighed
for at anvende systemet til isbende at folge op p&, om den faktiske udvikling felger den
planlagte, eller om der er behov for at gribe ind.

2. Dispositionsmodul

I NYTSCR's Dispositionsmodul er der mulighed for at registrere dispositioner p& flere niveauer.
Der kan indlaegges dispositioner p& institutionens fulde kontostreng svarende til
regnskabskontoens struktur, men der er ogsd mulighed for at indlaegge dispositioner pa
en del af de elementer, der indgér i regnskabskontoen.

Der er mulighed for at indleegge dispositioner p& en vilkarlig del af den samlede kontostreng.
Man kan f.eks nojes med at indlasgge dispositioner p& den del af kontostrengen, hvor aktivitet
og standardkonto registreres, p& sted osv. Der kan indlaegges dispositioner pa flere forskellige
dispositionsstrukturer.

F.eks kan der i Dispositionsstruktur 01 registreres dispositioner pa standardkonto,
Dispositionsstruktur 02 pd sted og standardkonto, Dispositionsstruktur 03 p& aktivitet og
Dispositionsstruktur 04 p& den fulde kontostreng osv.

2.1. Dispositionsstruktur

En disposition indleegges i NYTSCR ved forst at oprette en Dispositionsstruktur.
Dispositionsstrukturen skal veere oprettet, for indrapporteringen af dispositionsbelab kan
pabegyndes. | dispositionsstrukturen angives den kontostruktur, som dispositionen enskes
registreret p&. Hver dispositionsstruktur nummereres og navngives. Dispositionsstrukturen
oprettes i skeermbilledet Dispositionsstruktur, som er naermere omtalt i bilag 1.

Folgende elementer kan indgd i en dispositionsstruktur: |

Hovedart

Standardkonto

Art (Standardkonto + specifikation)

Fri specifikation (Artskonto + fri specifikation)

Kontogrupper

Individuelle kontogrupper

Segmenter f.eks Segment 1 Omkostningssted
Segment 2 Aktivitet

Segmentgrupper

Dispositionsstrukturen opbygges ved, at brugeren angiver hvilke dele af institutionens
kontoplan, der skal indga i dispositionsstrukturen, samt hvilken sorteringsorden de skal
preesenteres i. Nedenfor gives fire eksempler p& dispositionsstrukturer:
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Nr. Navn Dispositionsstruktur

1 Standardkonto Standardkonto

2 Sted+Standardkonto Segment 1 og standardkonto

3 Aktivitet Segment 2

4 Regnskabskonto Art, segment 1, segment 2 osv.

| eksempel 1 bestar dispositionsstrukturen af standardkonto. Veelger man standardkon-
to i dispositionsstrukturen, har man mulighed for at indrapportere dispositioner pa
folgende konti:

Standardkonti

11 Lenninger

14 Keb af varer og tjenesteydelser
15 Erhvervelse af materiel, netto
16 Leje, vedligeholdelse og skatter
17 Afskrivninger mv.

19 Diverse driftsudgifter

21 Salg af varer og tjenesteydelser
25 Kontrol- og tilsynsafgifter

29 Diverse driftsindtaegter

98 Andr. af regnskabstekniske konti
99 Andr. af edb-tekniske konti

I eksempel 2 bestér dispositionsstrukturen af to niveauer. Farste niveau er sted (1.
afdeling, 2. afdeling osv.) og herunder andet niveau, der er standardkonto (11
Lenninger, 14 Keb af varer og tjenesteydelser osv.). Sted er her et segment i
institutionens interne kontoplan.

Sorteringsordenen i eksempel 2 er forst sted og herunder standardkonto. |

nedenstdende opstilling er eksempel 2 vist til venstre, og den omvendte sorteringsrask-
kefalge (dvs. forste niveau er standardkonto og andet niveau er sted) er vist til hajre:
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Figur 1: Forskellig opstilling af dispositionsstrukturer

Dispositionsstruktur Dispositionsstruktur
Omkostningssted og standardkonto Standardkonto og omkostningssted
Resultat Resultat

7
1
n

0111 1. afdeling, 11 Lenninger 1101 11 Lonninger, 1 afdeling
0114 1. afdeling, 14 Kob af vaer og Tj.ydelser 1401 14 Koeb af vaer og Tj.ydelser, 1. afdeling
0211 2. afdeling, 11 Lonninger 1102 11 Lonninger, 2 afdeling
0214 2. afdeling, 14 Kob af vaer og Tj.ydelser 1402 14 Kob af vaer og Tj.ydelser, 2. afdeling

Den letteste méde at angive den enskede dispositionsstruktur pd er at anvende <F4>
Vis muligheder pa feltet dispositionsstruktur. Herved vil de kontoelementer, som
institutionen kan anvende ved opbygning af en dispositionsstruktur, blive vist. Den
gnskede dispositionskontostruktur veelges, og overferes automatisk til dispositions-
struktur-skeermbilledet.

I forhold til regnskabsferingen har man séledes storre fleksibilitet, n&r man skal definere
dispositioner. Man er ikke bundet af kontostrukturen i regnskabskontoplanen. Dels er
det ikke ngdvendigt at anvende alle de kontoelementer —artskontoen, segmenter m.v.,
der indgér i regnskabskontoplanen. Dels kan der i dispositionskontoplanen indg&
elementer som f.eks. gruppering af artskonti og gruppering af segmentvaerdier, der ikke
kan anvendes i regnskabskontoplanen. Hertil kommer, at der kan arbejdes med flere
dispositionskontoplaner.

Ved oprettelse af en dispositionsstruktur defineres det, hvor laenge dispositionsstruk-
turen skal eksistere. Dette sker ved hjalp af felterne Abnes i periode og Lukkes i
periode. Udfylder man ikke noget i felterne, opsaetter systemet selv felterne. Abnes i
periode opsaettes med indevaerende regnskabsperiode og ar. Lukkes i periode
opseettes med den samme Lukkes i periode, som kontoplanen har. Det betyder, at man
ikke behaver at oprette nye dispositionsstrukturer ved finansarsskift, idet den samme
dispositionsstruktur kan anvendes i mange &r. Kun i tilfeelde af, at man laver sin interne
kontoplan om, er det nedvendigt at lave nye dispositionsstrukturer.

Er der behov for at indlzegge dispositioner vedr. bade kontogrupper, dvs. lon, evrig drift
mv. og p& specifikke artskonti, f.eks 5310 Tilskud til erhverv er der ogs& mulighed for
dette.

| Dispositionsstruktur-biliedet oprettes en dispositionsstruktur, som indeholder bade
kontogruppe og artskonto. Herudover kan dispositionsstrukturen ogsa indeholde
segmenter, f.eks sted.
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Dispositionsstrukturen kommer til at se s&ledes ud:

Disp.
strk Dispositionsstrukturnavn Dispositionsstruktur
01 Sted, Kontogruppe og Art S01 KG ART

| posteringsbilledet skal man huske p&, at det ikke er tilladt bade at indrapportere under
en artskonto og en kontogruppe i samme konto. Man m& derfor vaelge, om enten
kontogruppen eller artskontoen skal overspringes. Stedsegmentet kan derimod udfyldes
i alle posteringer, hvis det er onskeligt. Posteringen kommer til at se séledes ud:

S.KGART. Disp.belgb
e e, s et e
1001---- 1000
1002---- 500
10--5310 20000

Der er ud over den skitserede mulighed ogs& mulighed for at kombinere kontogruppe
med hovedart, standardkonto eller art + fri specifikation.

Ved rapportudskrivning af dispositioner skal man huske, at man i forspalten i
ovenstadende eksempel skal bede om b&de Sted, Kontogruppe og Artskonto.

2.2. Indrapportering af dispositionsbelob

Inden dispositionsposteringen kan pdbegyndes skal der angives med hvilken
dispositionsstruktur, dispositionen skal indrapporteres. Dispositionsbeleb indrapporteres
i skeermbilledet Dispositionsposteringer, der er naermere beskrevet i bilag 2.

Den definerede dispositionsstruktur angiver den maksimale kontostreng, der kan
anvendes i forbindelse med posteringen. Dvs. at man kan udfylde hele dispositionskon—
tostrengen, eller man kan vaelge at springe dele af dispositionskontostrengen over.
Bestér dispositionsstrukturen af elementerne Sted, Artskonto og Fri specifikation giver
det folgende muligheder ved postering (bindestreger angiver overspring af dele af
kontostrengen): '

S.Art.F. Disp.belgb
D e i e S S
10111110 1000
201111-- : 500
3011---- ‘ 20000
401----- 900
--1410-- ' 500

| ovenstdende eksempel er der foretaget overspring p& forskellige niveauer. | 1. linie er
hele dispositionskontostrengen udfyldt: i 2. linie er den fri specifikation sprunget over,; i
3. linie er kun sted og de 2 forste cifre i artskontoen, dvs. standardkontoen udfyldt. | 4.
linie er sted og 1. ciffer i artskontoen, dvs. hovedarten, udfyldt, og i 5. linie er kun
artskontoen udfyldt.

Rettelse af dispositionsbeleb er baseret p& erstatningsprincippet. Dvs. at rettelse
foretages ved at indrapportere hele det nye dispositionsbeleb. @nsker man at erstatte
et belgb pa 20.000 kr. med et belob p& 30.000 kr. skriver man blot det nye belob oven
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i det gamle. Der er med andre ord ikke tale om posteringer, men om erstatning af det
gamle beleb med et nyt.

Af hensyn til rapportgeneratoren anbefales det at indlaegge indteeqgtsdispositioner med
negativt fortegn.

2.3. <F4> Vis Muligheder i dispositionskontostrengen

| dispositionsposteringsbilledet er der, som p& mange andre felter, mulighed for at
anvende <F4> Vis Muligheder i dispositionskontostrengen. Man sastter et '?' i den del
af kontostrengen man onsker at f& oplyst de mulige vaerdier i, og trykker <F4>. Stiller
man sig i segment 1 og trykker '?' og <F4>, vil man f& vist alle de oprettede vaerdier
under segment 1.

Indeholder kontostrengen Artskonto skal man vaere opmaerksom p&, at man jvf. afsnit
2.2 ikke behover at udfyide hele artskontoen. Udfyldes kun 1. ciffer i artskontoen svarer
dette til Hovedart, mens de 2 ferste cifre i artskontoen svarer til Standardkonti.

@ Resultatet vil derfor blive falgende, hvis dispositionsstrukturen indeholder artskonto.

Art.S.

e ——

2 | dette tilfaelde sporges der pa 1. ciffer i artskontoen, dvs. Hovedart.

-? | dette tilfeelde sporges der pé& 2. ciffer i artskontoen, dvs. standardkonti.
-=? | dette tilfeelde sporges der p& den fulde artskonto.

14102 | dette tilfzelde sporges der pa institutionens sted-segment.

N&r man har fet overfort den onskede veerdi, kan man hernzest sporge p& den naeste
del af kontostrengen ved at placere et '?' i den nzeste del af kontostrengen, jvf. ovenfor.
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Dispositionsstruktur Bilag 1

I skeermbilledet dispositionsstruktur angives dispositionsstrukturen til de dispositioner,
du ensker at lave. Den anvendte dispositionsstruktur angiver den maksimale
dispositionskonto, der kan posteres dispositioner p&. Dette medferer, at du ikke
behover at udfylde alle kontoelementer i dispositionskontoen, n&r der posteres.

DISFSTR * Dispositionsstruktur ¥ 22.02.1994 10:19
WFSR1SH

Udfyld feltet 'F' med O=Opret, R=Ret. V=Vis, LeLuk eller S=Slet og tryk Enter.

Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse Finansdr 1994
Disp. Luk-
F strk Dispositionsstrukturnavn Dispositionsstruktur Abnes kes s
e e e mece e e mmm———ee e e e cmcceeeemec e oe . - -a -
01  Formal 502 02 94
02 Kontogruppe + Art KG__ART 02 94
03 Rktivitet + Art S03_ART 05 94
04 Aktivitet s03 02 94

LI S I A A I I IR

N 11 1]
N I -1 -1 +]

Kommando ===)
Fl=Hjalp F3=Afsl F4=VisMuligh F7:=Tilb F8=Frem F12=Annul F15=Hmenu

Regnr. angiver det registreringsnummer, som dispositionerne vedrorer.

| Dispositionsstrukturfeltet angives nummeret p& den dispositionsstruktur, der skal
behandles. '

| Dispositionsstrukturnavn skrives navnet p& dispositionsstrukturen

Nedenfor er angivet nogle eksempler p& dispositionsstrukturnavne:

Disp.
strk Dispositionsstrukturnavn

01 Standardkonto
02 Aktivitet
03 Art + Aktivitet

Feltet Dispositionsstruktur benyttes til angivelse af den kontostruktur, som du gnsker at
knytte dine dispositioner til.

Folgende veerdier kan anvendes i feltet:

H = Hovedart
ST = Standardkonto
ART = Artskonto
F = Frispecifikation (Incl. artskonto)
KG = Kontogruppe
IG = Individuelle kontogrupper
SOx = Segmenter

Gxx = Segmentgrupper



Eksempelvis kunne du vaelge at laegge dispositioner ind pd segment 1 og 2, samt p&
hovedart. | dispositionsstrukturen angives dette p& folgende made:

Dispositionsstruktur

S01 s02 H

Felterne Abnes i periode og Lukkes i periode bruges til henholdsvis at aktivere eller
inaktivere dispositionstrukturen med periodeangivelse (maned og &r). Dvs. at man
angiver, hvor lang en periode dispositionsstrukturen skal eksistere.

| Statusfeltet (S) udskrives om en eller flere dispositionsstrukturer er blevet Oprettet,
Rettet, Lukket eller Slettet.




Dispositionspostering Bilag 2

inden der kan indlaegges dispositionsposteringer, skal man angive hvilken dispositions—
struktur dispositionen skal indlaegges p&. Husk at trykke <Enter> efter angivelse af
dispositionsstruktur.

DISPP * Dispositionsposteringer * 22.02.1994 12:57

SR-test WFSR1SH
Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse Finansdr 1994
Dispositionsstruktur + 04 Aktivitet Mere: >
Disp. Regn
F nr AKT. Disp.belgb Disp.restbelgb per s
*  mmme Gt cmercceccceccemeace e e ceeeccme mmeemeeeeeeoe _—— .— -
KT2 2121 45.000 45.000 06 94
1 2122 24.000 24.000 02 94
2 2123 55.000 55.000 02 94

[ A A

Kommando ===)
Fl=Hjelp F3=Afslut F4=Vis muligheder F7=Tilbage FB8=Frem Fl2=Annuller
Fl5=Hovedmenu F20=Hpjre

DISPP * Dispositionsposteringer * 22.02.1994 13:08
SR-test WFSR1SH
Regnr + 01000 Direktoratet for uddannelse Finansar 1994
Dispositionsstruktur + 04 Aktivitet Mere: <«

Disp. Afviklings-

nr Dispositionstekst periode Status

: KT2 Kob af EDB til Forskning §§ Ez
-1 Keb af EDB til Drift 09 94
_ 2 kgb af EDB ti) Udvikling 05 94
Kommando ===>

Fl=Hj=lp F3=Afslut F4=Vis muligheder F7=Tilbage FB8=zFrem Fl2=Annuller
Fl5=Hovedmenu Fl9=Venstre

| feltet Regnr angives det registreringsnummer, som dispositionen vedrarer.

Finansar udfyldes med det finansé&r, som dispositionen vedrerer. Der er i supplements
perioden mulighed for at indleegge dispositioner til indevaerende eller forrige finansér.

I Dispositionsstruktur angives nummeret p& den kontostruktur, hvorunder dispositioner—
ne skal indrapporteres. :

Feltet Disp.nr angiver det nummer/navn, som skal benyttes sammen med en
regnskabspostering, nar dispositionen senere skal afvikles. Feltet kan b&de indeholde
tal og bogstaver.

| feltet Kontonummer angives den kontostreng dispositionen skal indrapporteres pé.
Den konto man skal postere p&, skal vaere i overensstemmelse med den dispositions-
kontostruktur man har valgt pa dispositionsstrukturen. Dispositionsstrukturen vil fremga
af kontofeltet. | ovenst&ende billede st&r der 'AKT.' = segmentet Aktivitet.




Der er mulighed for enten at indrapportere pa hele kontoen eller pd en del af kontoen,
f.eks kan et segment overspringes ved angivelse af tegnet "+" pa delkontoens plads,
eller ved angivelse af tegnet "-" for hver karakter man onsker at overspringe i
delkontoen.

Feltet Disp.beleb indrapporteres med det beleb man ensker at disponere over, belobet
kan ikke vaere mindre end det beleb der er angivet i feltet dispositionsminimumbelab
pa registreringsnummeret. Dispositionsminimumbelob kan eendres i billedet
Registreringsenhed Behandlingsregler REGNR3.

| feltet Disp.restbelgb kan der ikke indtastes, feltet nedskrives automatisk efterh&nden
som man henviser til Disp.nr i regnskabsposteringsbillederne.

I regnskabsposteringsbillederne kan afviklingen foretages enten som en totalafvikling

(A) hvorefter dispositionen slettes, eller som en delafvikling (D) hvorved dispositionen
nedskrives.

Feltet Regn per benyttes til at fortzelle fra hvornr der disponeres over det angivede
disp.belab.

| feltet Dispositionstekst kan du skrive, hvad pengene er disponeret til.

Feltet Afviklingsperiode benyttes til at fortaelle hvorn&r man forventer at dispositionen er
afviklet. Feltet opsaettes automatisk med en periode der er 3 md. starre end den
periode der star i feltet Regn per, hvis man ikke udfylder feltet.

| Statusfeltet (S) udskrives om en eller flere dispositioner er blevet Oprettet, Rettet eller
Slettet.



