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omtalt ovenfor (strukturkontonummeret), hvor- " GENERELT OM 
med registreringen lagres i systemet. ' ØKONOMISYSTEMET 

En nyskabelse er endvidere de muligheder øko- 
nomisystemet åbner for i kontoplanen at ind- 

lægge flere styringsniveauer — såkaldte budget- 
og bevillingsniveauer. Budget- og bevillingsni- 
veauerne indebærer, at den bevillingsmæssige 

binding og budgetmæssige styring og kontrol kan 
finde sted på forskellige detailleringsniveauer og 
informationen præsenteres i en for pågældende 
styringsniveau relevant detailleringsgrad. End- 
videre åbner budget- og bevillingsniveauerne mu- 
lighed for at budgettere på et grovere detaillerings- 
niveau end det, hvori den regnskabsmæssige regi- 

strering finder sted. Budget- og bevillingsniveau- 
erne må betragtes som et af økonomisystemets 

væsentlige redskaber i relation til opfyldelsen af 
budget- og regnskabsreformens målsætning om 
forbedrede muligheder for planlægning, styring 

og kontrol af kommunens aktiviteter. 

'Økonomisystemets opbygning gør det robust 
overfor forskydninger i den enkelte kommunes 
behov. Endvidere vil økonomisystemet fortsat 
blive vedligeholdt og udbygget, og herunder bl. 
a. sikret at statens og andre myndigheders krav 
til registrering og rapportering er overholdt. 
Økonomisystemet vil således til stadighed være 
på højde med de krav kommunerne kan stille til 
et moderne økonomistyringssystem. 
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ØKONOMISYSTEMETS BUDGET- OG REGNSKABSDEL 

Økonomisystemet omfatter som nævnt en bud- 
get- og regnskabsdel samt en betalingsdel. 

Budget- og regnskabsdelens opbygning er direkte 
knyttet til den kommunale budget- og regnskabs- 
reform og indeholder de værktøjer til planlægning, 
styring og kontrol, der kan sikre, at reformens mål- 
sætning tilgodeses. 

Budget- og regnskabsdelen omfatter 10 moduler: 

Kontoplanmodulet anvendes til vedligeholdelse af 

kontoplan, budget- og bevillingsniveauer M.v., og 
det udgør økonomisystemets fundament. 

Budgetmodulet indeholder hjælpeværktøjer til an- 
vendelse i forbindelse med 

— planlægning/budgetlægning 
— udarbejdelse af obligatoriske budgetudda- 

ta. 

Regnskabsmodulet indeholder hjælpeværktøjer til 
anvendelse i forbindelse med 

— løbende budget- og regnskabskontrol 
— udarbejdelse af obligatoriske regnskabs- 

uddata. 

Anlægsmodulet indeholder hjælpeværktøjer til an- 
vendelse i forbindelse med 

-— planlægning/budgettering for anlægsarbej- 
der 

— opfølgning og rapportering for anlægsar- 
bejder. 

Nøgletalsmodulet indeholder hjælpeværktøjer til 
anvendelse i forbindelse med 

— planlægning/budgetlægning 
— løbende budget- og regnskabsopfølgning 
— analysevirksomhed vedrørende serviceni- 

veauer og udviklingstendenser. 

Periodiseringsmodulet indeholder hjælpeværktø- 
jer til anvendelse i forbindelse med 

— dannelse og vedligeholdelse af periodefor- 

delinger 
-— løbende budgetkontrol. 

Likviditetsstyringsmodulet indeholder 
værktøjer til anvendelse i forbindelse med 

— tilrettelæggelse af et optimalt betalings- 
mønster for kommunens indtægter og ud- 
gifter på tværs af kontoplanen 

- udarbejdelse og opstilling af likviditetsbud- 
getter og opfølgning på disse 

- dag-til-dag opfølgning på kassebehold- 

ning. 

hjælpe- 

Dispositionsbogholderimodulet indeholder hjæl- 
peværktøjer til anvendelse i forbindelse med 

  

— registrering og vedligeholdelse af dispositi- 
oner 

— beregning af faktisk rest-budget til hjælp 
ved styring af budgettet. 

Beregningsmodulet indeholder hjælpeværktøjer 
til anvendelse i forbindelse med 

— beregning og ajourføring af budgettal med 
indbyrdes uafhængighed 

— takstkalkulationer, beregning af diverse til- 
skud, administrationsandele, m.m. 

Økonomirapportmodulet er et generelt rapportge- 

nereringsværktøj, der er opbygget med udgangs- 
punkt i økonomisystemets særlige struktur. Modu- 
let kan anvendes til udformning af individualise- 
rede rapporter og kan erstatte en række af de faste 
rapporter. 
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Figur 2: 
Anvendelsen af budget- og regnskabsdelens værktøjer anskuet i relation tilet generelt styringskredsløb: 
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ØKONOMISYSTEMETS BETALINGSDEL ØKONOMI- 
SYSTEMETS 

Økonomisystemets betalingsdel har ikke direkte BETALINGSDEL 
relation til buget- og regnskabsreformen. Den 
skal give alle kommuner et ensartet tilbud af 
systemer inden for betalingsområdet. 

Betalingsdelen kan karakteriseres som et tradi- 
tionelt administrativt system, hvis formål er at 
varetage de betalingsmæssige forhold mellem 

kommunen, dens debitorer (borgere) og kredi- 
torer (leverandører). Da betalingsdelen behand- 
ler store datamængder er det indrettet med mu- 

ligheder for en vidtgående automatisk kommu- 
nikation med systemer indenfor som udenfor 

Kommunedata,.indberetningsarbejdet for kom- 
munen er derved begrænset så meget som Mu- 

ligt. 

  

Betalingsdelen omfatter følgende hovedformer: 

Postering indeholder funktioner, der varetager 

| — behandling af økonomisystemets poste- 

ringer 

— ajourføring af saldi i kontobestanden 
— rapportering i relation til behandlingen af 

posteringer. ' 

Udbetaling indeholder funktioner, der formidler 

udbetalinger til leverandører og borgere 
— registrering. af oplysninger til udbetalin- 

ger 
— administrere fremtidige (ventende) udbe- 

talinger ' 
— dannelse af udbetalingsmateriale. 

Debitor indeholder værktøjer til anvendelse i 
opkrævningsarbejdet, herunder 

— påligning 
-— indbetaling 

rykning 
start af incassosag 

løbende incassosag. 

  

||   
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Figur 3: 
Anvendelse af betalingsdelens hjælpeværktøjer i opkrævningsarbejdet 

  
Sammenfattende 
beskrivelse U 
  

UDSENDT 
3. NOV. 1980 

Cc 

: ØKONOMI- 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

      

  

PÅLIGNINGSLISTE 

PÅLIGNING/ 
PÅLIGNINGS- 
ÆNDRINGER 

INDBETALINGSLISTE 

INDBETALING 

1. RYKKER 

RESTANCELISTE 
RYKNING 

INDBETALINGSLISTE 

2. RYKKER 

START AF ARBEJDSKORT 

INCASSOSAG RESTANCELISTE 

AFTALELISTE 

RESTANCELISTE 

LØBENDE AFTALELISTE 

INCASSOSAG ARBEJDSKORT 
        

Udbetaling indeholder hjælpeværktøjer til an- 
vendelse i forbindelse med 

-— udbetalinger til borgere og leverandører 

under alternative former 

— rapportering i relation til udbetalinger 

SYSTEMETS 
BETALINGSDEL 
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BRUGERAFTALER/DRIFTSPLANER 

Brugeraftaler: 

I forbindelse med tilslutning til Kommunedatas 
fællieskommunale Økonomisystem (Betalings-, 

Budget-, og Regnskabssystem) skal der herved 

præciseres, at ved bestilling af uddata samt kon- 
sekvenserne ved indberetninger til delsystemer- 
ne, er det brugerens fulde ansvar at kontrollere dis- 

se, således det sikres, at delsystemerne anvendes 
korrekt og i overensstemmelse med hensigten 
med delsystemerne. 

Driftsplaner: 

I forbindelse med driftsafvikling af det fælleskom- 

munale Økonomisystem (Betalings-, Budget-, og 
Regnskabsdelen) på en regional central, skal der 
gøres opmærksom på, at Kommunedata mindst 

een gang om året udsender driftsplaner for det 

kommende år. 
Disse driftsplaner vil bl.a. altid indeholde: 

— kørselstidspunkter 

— modtagelsesprocedurer og tidsfrister 
- driftsprocedure og tidsfrister 

— afleveringsprocedure og tidsfrister 
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OVERSIGT OVER ØKONOMISYSTEMET | OVERSIGT OVER 
; ØKONOMISYSTEMET 

Nærværende hovedafsnit har til formål hurtigt at i 
kunne skabe et overblik over hele økonomisy- | 
stemet. Beskrivelsen er udformet som resumeer ' 

af brugervejledningens enkelte bind. | 

Brugervejledningen omfatter dels bind om- ! 
handlende tværgående forhold, dels bind, der 
hver omfatter en hovedfunktion/et delsystem i i 

økonomisystemet. ' 

De bind i brugervejledningen, der hver omfatter 
en hovedfunktion/et delsystem i økonomisyste- 
met er udarbejdet med den målsætning at hvert 
bind skal kunne opfattes som en selvstændig 
vejledning, der uden henvisninger indeholder 
den nødvendige og tilstrækkelige vejledning 
ved anvendelse af pågældende hovedfunktion. 

  

Beskrivelsen er anvendelsesorienteret og inde- 
holder i vidt omfang anvisninger på systemets 
hensigtsmæssige udnyttelse, redegørelse for 
den administrative baggrund for systemfunktio- 
nernes indhold samt eksempler på anvendelse. 

Brugervejledningens enkelte bind er udarbejdet 
ud fra en fælles systematik. Beskrivelsen er op- 
bygget i form af en nedbrydning af funktionerne 
til stadig større detailleringsgrad, således at vej- 
ledningen udgør et let anvendeligt værktøj for 
alternative typer af brugere med forskelligt be- 
hov for detailviden om systemet. Inddatering, 
uddata og bestillinger er så vidt muligt beskrevet 
på samme standardiserede form. 
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BIND 1: INDLEDNING | BIND 1: 
' INDLEDNING 

Bind 1: Indledning er nærværende bind, der har 
som formål at redegøre for økonomisystemets | 
baggrund samt at give et overblik over økonomi- 
systemets funktioner. 
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BIND 2: INDBERETNINGSVEJLEDNING 

Formålet med bind 2: Indberetningsvejledning 

er at sætte brugeren i stand til at kunne indbe- 
rette alle eksisterende transaktionstyper til såvel 
budget- og regnskabsdelen som til betalings- 
delen på et af følgende databærende medier: 

— Hulkort/disketter 
-— OCR-sider 
- OCR-regneruller 
— skærmterminal. 

Bind 2 er fysisk opdelt i 3 bind vedrørende hen- 
holdsvis: 

— hutkort/diskette 
— OCR 
— TP. 

Ikke medtagne medier i bind 2 er: 
— Kasseterminaler 
— Decentralt udstyr. 

  

  

i Sammentfattende Cc | 
| beskrivelse ! ! 
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BIND 3: EMNEREGISTER 

Formål 
Dette bind af økonomisystemets brugervejled- 
ning har til formål at give systemets brugere en 
kortfattet definition af forskellige emner og be- 
greber i økonomisystemet og dermed også i den 
øvrige del af brugervejledningen. Derudover har 
bindet til formål som supplement til definitionen 
at give en kort forklaring om det pågældende 

Indhold 
Dette bind af økonomisystemets brugervejled- 
ning indeholder beskrivelser af en række emner 
eller begreber i økonomisystemet, og til hvert 
enkelt emne består den samlede beskrivelse af: 

- Opslagsord 
— Kortfattet definition 
— Forklaring om anvendelse etc. 
— Henvisning. 

Opslagsord 
Opslagsordene er ordnet i alfabetisk række- 
følge, og takket være bindets afsnitsopdeling 
med et bogstav indeholdt i afsnitsbetegnelsen 
kan man ved hjælp af afsnitsbogstaverne på de 
enkelte skilleblade let slå op under det ønskede 
opslagsord. 

Kortfattet definition 
Til hvert enkelt opslagsord er der formuleret en 
definition, der kortfattet giver en beskrivelse af, 
hvilket emne det pågældende opslagsord be- 
skriver, eller mere konkret hvad ordet betyder. I 

afsnittet med en kort definition forekommer en 
del ord kursiveret, hvilket betyder, at de pågæl- 
dende ord eller begreber er optaget som selv- 
stændige opslagsord i emneregistret. Man kan 
altså på denne måde nemt se, om man for at lette 
forståelsen af den pågældende definition skal 
søge yderligere oplysninger ved at slå op under 

et eller flere andre opslagsord. 

emnes anvendelse samt at give oplysninger om 

særlige forhold, som kan være vigtige for bruge- 

ren at vide, selv i forbindelse med en kort indfø- 

ring i emnet. 

Det er tanken med bind 3, at det skal anvendes 

som ordbog eller leksikon. 

Forklaring om anvendelse etc. 
Som supplement til den egentlige definition af 

de enkelte opslagsord er der til hvert af disse 

givet en yderligere forklaring. Denne forklaring 
vil typisk indeholde oplysninger om, hvordan det 
pågældende emne kan/skal anvendes af bruge- 
ren i økonomisystemet, eller hvordan emnet be- 

handles af selve EDB-systemet. | dette afsnit kan 

der også forekomme oplysninger om specielle 
regler, særlige kontroller eller lignende for det 
pågældende emne. De supplerende forklaringer 

eller vejledninger i dette afsnit må ikke betragtes 

som værende fuldt dækkende for det pågæl- 
dende emne, og der henvises derfor til det sted i 

den øvrige brugervejledning, hvor emnet er 

mere grundigt beskrevet. 

Henvisning 

For at give brugeren mulighed for at få en mere 
grundig indføring i eller forklaring til det pågæl- 
dende emne slutter den samlede beskrivelse af 
hvert enkelt opslagsord med en henvisning til, 

hvor man kan læse mere om emnet i den øvrige 

brugervejledning. Ved at følge disse henvisnin- 

ger vil man kunne få yderligere oplysninger om 
ajourføringsskemaer, rapportbestillinger, op- 

bygning og indhold af registre, udseende af rap- 

porter 0.s.v. 0.s.v. 

  

Sammenfattende 
beskrivelse 

UDSENDT 

3. NOV, 1980 

Cc 

BIND 3: 
EMNEREGISTER 

SIDE 3.3./1



KOoMmMmMMNeddo 
  

  

  

        
  

STOR OVERSIGT OVER ØKONOMISYSTEMET |. seere rersee 3. 

DON] BIND 10: KONTOPLAN M.V. …..........sceeeereeeererrrrrrer 3.10. Sammentattende 
beskrivelse 

UDSENDT 

3. NOV. 1980 

BIND 10: KONTOPLAN M.V. BIND 10: 

KONTOPLAN M.V. 
Formålet med kontoplanbindet er at give syste- 
mets brugere et sådant kendskab til økonomisy- 

stemets kontoplan og. budget-/bevillingsni- 

veauer, at de er istand til henholdsvis at overveje 

hensigtsmæssighederne ved opbygningen af 
disse grundlæggende faktorer for systemets an- 
vendelse samt at anvende de nødvendige ind- 
og uddata korrekt. 

Vigtigheden i opbygningen af kontoplanen og 
budget-/bevillingsniveauerne skal ses i lyset af 

Kontoplan 
Udformningen af kontoplanen skal ses på bag- 
grund af den pr. 1. januar 1977 gennemførte 
budget- og regnskabsreform, jvf. i øvrigt be- 
tænkning nr. 722 fra 1974 vedrørende det frem- 
tidige budget- og regnskabssystem i kommuner 
og amtskommuner. 

Formålet med denne reform var, at tilpasse de 

kommunale og amtskommunale budget- og 

regnskabssystemer til nutidens samfundsøko- 
nomiske forhold ved hjælp af fire hovedprincip- 
per: 

1. Krav om flerårigt totalbudget 
2. Bruttoposteringsprincip og standard- 

artsinddeling 
3. Centralisationsprincippet 

cippet) 
4. Klarhedsprincippet. 

(enhedsprin- 

Endvidere bidrager regnskabsreformen og øko- 
nomisystemet bl. a. til løsning af effektivitetsop- 
gaven inden for de økonomiske styringsopgaver 
ved hjælp af opdelingen i indtægter og udgifter 
og ved at placere beslægtede formål i nærheden 
af hinanden i kontoplanen. Med den entydige 
defination af hver enkelt konto i kontoplanen er 
det endvidere nemmere at opgøre omkostnin- 
gerne ved de forskellige foranstaltninger.- 

Endelig skal det nævnes, at en ensartet konto- 
plan for kommuner og amtskommuner betyder, 
at det vil være muligt at sammenligne de enkelte 
kommuners budgetter og regnskaber indbyr- 
des. 

For at tilgodese disse overordnede mål har In- 
denrigsministeriet bl. a. udarbejdet og autorise- 
ret en struktureret kontoplan, som skal anven- 

des af — eller indgå i de kontoplaner, som kom- 
munerne opbygger, jvf. »autoriseret kontoplan 
for kommuner og amtskommuner« samt »Kon- 
teringsregler og autoriserede oversigter m.v. for 
kommuner og amtskommuner« begge af 5. ja- 
nuar 1976 fra Indenrigsministeriets 5. kom- 
munekontor. 

at disse danner grundlaget for al rapportering i 
h.h.v. budgetmodulet, regnskabsmodulet, an- 
lægsmodulet og i økonomirapporten. 

Følgende funktioner omfattes af kontoplanbin- 

det: 

— Kontoplan (afsnit 2) 

-— Budget-/bevillingsniveauer (afsnit 3) 

— Sideskiftsregister (afsnit 4). 

Økonomisystemets kontoplan er opbygget ud 

fra samme overordnede principper, som be- 

skrevet foran. Kontoplanen er endvidere opbyg- 

get så den er fleksibel med hensyn til fremtidige 

udbygninger og ændringer, således at det er let 

at tilføje nye dele til kontoplanen samt ændre og 
udbygge de på et givet tidspunkt eksisterende 

dele i kontoplanen. Kontonummeret opbygges 

efter en ren talmæssig systematik (decimail- 

klassifikationsprincippet), således at der tilveje- 
bringes en logisk og overskuelig lagring af de 
registreringer, der skal fastholdes til at imøde- 
komme den enkelte kommunes krav til indhol- 

det i — og opbygning af de rapporter og oversig- 

ter, som økonomisystemet skal kunne produ- 

cere. 

Fra økonomisystemets start har det været til- 

stræbt, at der skulle kunne opnås tekst- og cif- 
fermæssigt sammenfald mellem den autorise- 

rede kontoplan og de hertil svarende dele af 

økonomisystemets kontoplan. 

I sin endelige udformning vil kommunernes kon- 

toplan bestå af en samling konti. 

Til hver enkelt konto er i økonomisystemet knyt- 

tet følgende oplysninger: 
— et strukturkontonummer der fortæller 

noget om f. eks. formålet med og arten af 

kontoen 

— et registreringskontonummer der anven- 

des i konteringssituationen 
— nogle saldobeløb 

— nogle kontooplysninger 
— afledte kontoplandele der fortæller noget 

om kontienes politiske/administrative til- 
hørsforhold. 

Alle disse oplysninger har man samlet i et så- 
kaldt kontoregister, der har en selvstændig ved- 

ligeholdelsesfunktion. 

Til de enkelte konti hører en række struktur- 

tekster, der fortæller noget om den enkelte kon- 

tos indhold. 
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Strukturteksterne er samlet i tekstregistre, der af kontonumre med tilhørende kontooplysnin- 

har en selvstændig vedligeholdelsesfunktion. ger (kontoregistret) og kontotekster (tekstre- 

Dette betyder at kontoplanen principielt består  gistre). 

Indberetning 
ø09 

Ø10 

Uddata 
ØS002 — Omsætnings- 

oversigt 

ØS003 — Kontoplanoversigter 

ØS004 — Konteringsplan 

ØS008 — Sletning af flerårige 
forældede tekster 

ØS009 — Sletning af gamle 
konti 

ØS010— Liste over konti hvor- 
på der ikke er posteret 

G250-G258— Tekstoplysninger 
via TP 

G307 — Kontooplysninger 

Budget-/bevillingsniveauer 

Ø09 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 

kontotekster. 

Ø10 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 

kontoplanen, hvad angår strukturkontonr., afledte kontoplandele 

og kontooplysninger. 

Omsætningsoversigten indeholder en oversigt over kommunens 

registreringskontonumre og de dertil hørende strukturkontonumre 

og kontooplysninger. Omsætningsoversigten viser således indhol- 

det af kommunens kontoregister og udskrives i registreringskonto- 

nummerorden. Omsætningsoversigten anvendes i forbindelse med 

kontoplanvedligeholdelsen (skema Ø10). 

Kontoplanoversigterne indeholder strukturnumre og struktur- 

tekster for hver kontoplandel for sig. De strukturnumre og struktur- 

tekster, der anvendes i flere konti, findes således kun én gang i 

kontoplanoversigterne. 

Kontoplanoversigterne udskrives i strukturnummerorden og viser 

indholdet af kommunens tekstregister (incl. autoriserede) og an- 

vendes i forbindelse med kontoplanvedligeholdelsen primært rettet 

mod skema Ø09. 

Konteringsplanen er kommunens kontoplan i traditionel forstand. 

Konteringsplanen er en udskrift af de enkelte strukturkontonumre 

og strukturtekster med tilhørende registreringskontonumre og kon- 

tooplysninger efter eget valg. Udskriften foreligger i strukturkonto- 

nummerorden og anvendes i forbindelse med kontering og konto- 

planvedtigeholdelse. 

Indeholder mulighed for — før årsrulningen — at få fjernet eventuelle 

forældede flerårige tekster. 

Indeholder en mulighed for — før den normale årsrulning, men efter 

den tekniske regnskabsvedtagelse — at få konti med sidste benyttel- 

sesår lig med kalenderår —1 slettet. 

Indeholder en udskrift af de konti til et eller flere regnskabsår, 

hvorpå der ikke har været posteret. 

Indeholder tekstoplysninger pr. kontoplandel pr. strukturnr. og år. 

Faciliteten benyttes i forbindelse med kontoplanvedligeholdelsen. 

TP på kontooplysninger indeholder kontooplysningerne pr. regi- 

streringskontonr., strukturkontonr. samt primosaldo for henholds- 

vis år —1 og år 0. 
Faciliteten benyttes i forbindelse med kontoplanvedligeholdelsen 

(skema Ø10). 

Den forbindelse, der her etableres, hvorefter den 

I økonomisystemet er der skabt mulighed for, at politiske og administrative styring finder sted på 

bevillingsbinding og -kontrol kan knyttes til for- forskellige niveauer, er en nyskabelse i forhold 

skellige detaljeringsniveauer i kontoplanen i til de traditionelle kontoplaner, hvor disse op- 

overensstemmelse med de af den enkelte kom- gaver løses på ét niveau. 

mune fastlagte styringsprincipper. 
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I økonomisystemet arbejdes med følgende fire 
budget- og bevillingsniveauer: 

— Bevillingsniveau, der er det »groveste« 
styringsniveau. Dette niveau skal opfylde 

Indenrigsministeriets Minimumskrav til 
bevillingsbinding. 

— Budgetniveau 1, der kan rumme den af et 
udvalg/forvaltning ønskede opdeling af 
bevillingerne. 

- Budgetniveau 2, der kan rumme forvalt- 

ningens/institutionernes specifikation af 
beløbene på de to foregående niveauer. 

— Budgetindberetningsniveauet, der er det 
laveste niveau og kontrolniveauet for de 
dispositionsberettigede (attestationsbe- 
rettigede). 

Det er valgfrit, om kommunen vil anvende alle de 
fire niveauer, der er omtalt her. En kommune kan 
nøjes med at anvende de niveauer, den selv fin- 

der fornødent. Det skal dog i denne forbindelse 
præciseres, at Indenrigsministeriets minimums- 
krav til bevillingsbinding og kravene til budget- 
specifikationer skal indeholdes i det/de valgte 

I økonomisystemet er det fastlagt at budgettal 

indberettes via registreringskontonumrene, der 

svarer til strukturkontoplanens laveste niveau 

(registreringsniveau). Denne fremgangsmåde 

skal også anvendes i denne sammenhæng, selv 

om budgettallene ikke skal registreres på regi- 

streringsniveau, men skal knyttes til et højere 

liggende budgetniveau i strukturkontoplanen. 

Ved udskrivning af rapporter vil de indberettede 

tal blive opsummeret således, at de bliver ud- 
skrevet som summer på de forskellige budgetni- 

veauer, der er fastlagt. 

Under hensyntagen til, at der i mange tilfælde 
kan henføres flere registreringskonti til én bud- 
getindberetningspost, er systemet opbygget så- 

ledes, at der ved udskrivning af budgetoplæg 
bliver udskrevet ét af de registreringskonto- 

numre, der ligger under en budgetindberet- 
ningspost, hvorved det sikres, at budgetbeløb 

ikke indberettes i forkerte sammenhænge. 

  

niveau(er). 

Indberetning: 
Ø35 

Ø36 

Uddata: 
ØS320 — Oversigt over 
budget/bevillingsniveauer 

ØS300 — Udskrift af 
budgetniveauregister 

Årskørsel: 
ØS401 

ØS402 

Ø35 er et indberetningsskema, der anvendes ved indberetning af 
hovedindberetninger til niveautabellen. En hovedindberetning in- 
deholder angivelser til de fire budgetkontrolniveauer for en given 
funktion niv. 1-3 og Dranst værdi. 

Ø36 er et indberetningsskema der anvendes ved indberetning af 
undtagelser til en hovedindberetning i niveautabellen. 

Oversigt over budget-/bevillingsniveauerne er en udskrift af kom- 
munens kontoplan eller en del af kontoplanen ved hjælp af niveau- 

tabellen. Oversigten indeholder strukturnumre og -tekster og kan 

anfordres udskrevet på ét af de 4 budget-/bevillingsniveauer. 

Udskrift af bugetniveauregister viser anvendelsen af de enkelte 
kontoplandele/niveauer indenfor de 4 budget-/bevillingsniveauer. 
Udskriften er opbygget som indberetningsskemaerne Ø35/Ø36 og 

indeholder de fra disse skemaer indberettede værdier. 

Formålet med bestillingsseddel ØS401 er at få dannet en ny niveau- 
tabel til brug ved budgetlægningen for det kommende år. Denne 
funktion opstartes umiddelbart inden budgetlægningen startes og 

evt. ændringer til niveautabellen ajourføres på plads via Ø35/Ø36. 
Som resultat af nævnte kørsel forekommer på leporellolister med 

samme format som indberetningsskemaerne Ø35/Ø36 en udskrift 
af den nye niveautabel. 

Formålet med bestillingsseddel ØS402 er at få dannet en ny ni- 
veautabel for det år der skal lægges budget for, at få slettet de 
eksisterende poster på budgetoverslagsregistret, samt at få en liste 
over de slettede poster. 

Herefter fremstilles en liste indeholdende samtlige registrerings- 

konti, dog excl. konti med Dranst 8 eller 9, eller logisk slettede konti, 
hvorpå budgetbeløbene udspecificeres til registreringsniveau. 
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Sideskiftsregister 

Som resultat af ovennævnte kørsel fremkommer på leporellolister ' 
med samme format som indberetningsskemaerne Ø35/Ø36 en ud- 
skrift af den nye niveautabel. 

Yderligere dannes ovennævnte liste med registreringskonti. Denne 
liste anvendes som indberetningsbilag af de nye budgetbeløb. 

, 

Formålet med sideskiftsregistret er at gøre visse  sideskiftsregistret i grupper, der indeholder den 
rapporter mere opdelingsvenlige når dele af en enkelte kommunes ønsker til sideskift ved ud- 

rapport skal sendes til andre forvaltninger/afde- skrift af rapporter. Sideskiftsregistret kan kun 

| UDSENDT 

| 

| 

— Sammenfattende 

beskrivelse 

| 

  

1. NOV. 1984 
Cc 

BIND 10: 
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linger/personer. anvendes i forbindelse med 
Sideskiftsregistret løser denne opgave ved at ØS004 — Konteringsplan 
brugerne individuelt kan lagre oplysninger i ØS500 — Økonomirapport. 

Indberetning: 
Ø17 Ø17 er et indberetningsskema der anvendes ved indberetning af 

sideskiftsgrupper. En sideskiftsgruppe består af en generel side- 

skiftsmarkering (Ø17) og op til 99 specielle sideskiftsmarkeringer 

indenfor gruppen. 

Ø18 Ø18 er et indberetningsskema der anvendes ved indberetning af 
specielle sideskiftsmarkeringer (op til 99) indenfor en sideskifts- 

gruppe. 

Uddata: 
ØS005S Formålet med udskriften af sideskiftsregistret er til hver en tid at 

kunne få dokumenteret kommunens selvdefinerede sideskiftskrite- 

rier i form af en listning af 

— Sideskiftsgrupper 

- og herunder beordrede sideskift. 

| 
| 

| SIDE 3.10./4 

|
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BIND 11: BUDGET 

Budgetmodulet omfatter økonomisystemets 
værktøjer til anvendelse i budgetarbejdets for- 
skellige faser: budgetlægning, budgetvedtag- 
else og løbende ajourføring af étårsbudgettet i 
form af tillægsbevillinger og omplaceringer. 

Budgetmodulet er udformet så det kan anven- 
des i forbindelse med alternative budgetproce- 
durer og budgetteringsmetoder. 

Budgetmodulet er udformet med særligt hen- 
blik på at kunne tilbyde værktøjer, 'der kan for- 
enkle arbejdet med opstilling og vedligehold- 
else af de flerårsbudgetter, der med budget- og 
regnskabsreformen er blevet lovkrav. 

Mængdefremskrivning 
Mængdefremskrivningen er en hjælpefunktion i 
budgetlægningen udformet med henblik på at 
forenkle arbejdet ved opstilling og vedligehol- 
delse af flerårsbugettet. 

Ved en mængdefremskrivning dannes for hver 
enkelt budgetpost budgetbeløb for hvert af 
årene indenfor den af kommunen valgte budget- 
horisont. Fremskrivningen kan tage udgangs- 
punkt i budgetbeløbene i det sidst vedtagne 
budget eller i budgetbeløbene for forslagsåret. 
Ved hjælp af tidsrækker (såkaldte mængde- 
rækker), der spænder over årene indenfor den 
valgte budgethorisont, og med ovenfor omtalte 
budgetbeløb som basis foretages en fremreg- 
ning, og de beregnede beløb overføres som 
budgetforslag og budgetoverslag til kommu- 
nens budgetoverslagsregister. 

Mængdefremskrivning kan anvendes, såvel 
hvor der for den pågældende aktivitet eller 
ydelse er tale om en kvantitetsmæssig udvikling 
som i forbindelse med ændringer i ydelsens 
kvalitetsniveau. Mængderækkerne omfatter så- 
ledes tidsrækker, der beskriver en mængde- 
mæssig udvikling, f. eks. antal plejehjems- 
pladser, antal børn i dagpleje, antal lærerskema- 
timer, samt tidsrækker, der udtrykker en æn- 
dring i serviceniveauet. De førstnævnte mæng- 

Indberetning: 
Ø31 

Rapporteringen i budgetmodulet bygger på de 
tidligere i dette bind omtalte budget- og bevil- 
lingsniveauer og kontoplanens særlige udform- 
ning, således at der kan anfordres rapporter, der 
i detailleringsgrad, udformning og indhold er 
tilpasset modtagere på forskellige styringsni- 
veauer og med forskelligt rapporteringsbehov. 

Følgende funktioner omfattes af budgetmodulet: 
— Mængdefremskrivning (afsnit 2) 

Budgetindberetning (afsnit 3) 
Prisregulering (afsnit 4) 

Budgetvedtagelse (afsnit 5) 
Indberetning af tillægsbevillinger, M.v. 
(afsnit 6) 

- Budgetuddata (afsnit 7) 
| ' — Alternative versioner (afsnit 8). 

! 

derækker vil normalt være absolutte rækker, 
d.v.s. indeholdende de faktiske tal for udvikling i 
antal børn, antal skematimer, 0.s.v., mens 
mængderækker, der udtrykker ændringer i ser- 
viceniveau vil være relative rækker (indekstal). 
Det bemærkes, at en budgetpost kan fremskri- 
ves med flere mængderækker, således at en 
fremskrivning kan ske under hensyntagen til så- 
vel en kvantitetsmæssig som en kvalitetsmæs- 
sig udvikling. Mængderækkerne findes i kom- 
munens mængderegister. 

Den nødvendige forbindelse, der må skabes 
mellem de enkelte budgetposter og mængde- 
rækkerne, etableres ved hjælp af det såkaldte 
mængdehenvisningsregister, der for hver bud- 
getpost indeholder en henvisning til de mæng- 
derækker, hvormed den pågældende post skal 
fremskrives. Ved indberetningen til økonomisy- 
stemet af disse sammenhænge kan anvendes 
overordnede strukturkontonumre, således at 
det ved en enkelt indberetning kan angives at 
flere budgetposter skal fremskrives med samme 
række. 

Anvendes mængdefremskrivning ikke skal der 
ske indberetning af budgettal for alle budgetår 
ved manuel indberetning som beskrevet neden- 
for under budgetindberetning. 

Mængderækker kan oprettes, slettes og ændres ved hjælp af ind- 
beretningsskema Ø31. En mængderække oprettes med en 4-cifret 
identifikation (henvisningsnummer), en tekst, der beskriver mæng- 
derækken, samt selve tidsrækken. 

Ø32 Ø32 eret indberetningsskema, der anvendes til at angive med hvilke 
mængderækker de enkelte budgetposter skal fremskrives. 
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Uddata: i BIND 11: 
ØS330 ØS330 er en udskrift af samtlige mængderækker og dokumenterer BUDGET 

indholdet af mængderegistret. 

ØS352 ØS352 er et hjælpeuddata, som kan anvendes i stedet for Ø32 ved 
førstegangsoprettelse af mængdehenvisninger og ved eventuelle 

senere omindberetninger. 

ØS350 ØS350 er et uddata, der viser med hvilke mængderækker budget- 
poster på forskellige områder af kontoplanen vil blive fremskrevet. |) 

ØS365 ØS365 anvendes ved rekvisition af fremskrivning. Fremskrivningen . 
kan begrænses til at omfatte dele af kontoplanen. Rekvisitionen kan 

    

ske ved bestillingsseddel eller over TP. 

Budgetindberetning 
Budgetindberetning omfåtter de værktøjer, der 
anvendes til direkte manuel ajourføring af de 

enkelte budgetposters budgetbeløb. 

Budgetindberetning anvendes: 
- ved ajourføring af budgetbeløb, hvis 

mængdefremskrivning ikke anvendes 
- ved behov for direkte ajourføring af bud- 

getbeløb, når mængdefremskrivning an- 
vendes 

- ved indberetning af budgetteringskoder 
- ved omindberetning af automatisk slet- 

tede beløb. 

Den nævnte budgetteringskode giver mulighed 

for en yderligere opdeling og karakterisering af 
de enkelte budgetposter. Budgetteringskoden 

angiver, hvorvidt der er tale om 

— éngangsdrift 

— ny drift 

— fortsat drift 
— anlæg 

samt indeholder bl. a. projektnummer, således 

at budgetposter og anlægsarbejder kan sam- 

menkædes. 

Anvendelse af budgetteringskoden skaber Mmu- 

lighed for dannelse af et bedre beslutnings- 

grundlag for de bevilgende myndigheder samt 

mulighed for anvendelse af nogle funktioner, 

der kan lette budgetarbejdet. Således er det mu- 

ligt at foretage tidsmæssig forskydning samt 

sletning af anlægsarbejder med tilhørende rå- 

dighedsbeløb og afledte driftsudgifter, og an- 

vendelse af koden giver endvidere lettere i for- 

bindelse med mængdefremskrivning og bud- 

getvedtagelse. 

Ved indberetning kan vælges mellem direkte 

ajourføring uden prisregulering af de indberet- 

tede beløb og ajourføring i valgfrit prisniveau 

med prisregulering før lagring af de indberet- 

tede beløb. 

Indberetning kan ske i selvvalgt beløbsenhed og 

under anvendelse af alternative medier. 

Indberetning: 

Ø40 Ø40 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af ') 

fremskrivningsgrundlag og budgetbeløb for forslagsåret og over- 

slagsårene for budgetposter uden budgetteringskode. 
! 

Ø41 Ø41 anvendes ved førstegangsindberetning af budgetbeløb med 
budgetteringskode. | 

Ø42 Ø42 anvendes i følgende situationer: ! 

(1) Ved ændring af budgetbeløb med budgetteringskode samt 

ændring af et felt i budgetteringskoden. 

(2) Ved sletning af budgetbeløb med budgetteringskode. 
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Prisregulering 
Økonomisystemets prisreguleringsfunktion 
muliggør, at indberetning af budgetbeløb samt 
udskrift af en række uddata kan ske i et af bruge- 
ren frit valgt prisniveau. I økonomisystemet er 
budgetbeløb altid lagret i det sidst vedtagne 
budgets prisniveau. 

Følgende former for prisregulering kan anven- 
des: 
Ingen prisregulering. Ved indberetning sker in- 
gen omregning af de indberettede beløb før lag- 
ring og tilsvarende udskrives i uddata de lagrede 
beløb uden omregning. 

Løbende priser. Ved indberetning og i uddata 
angives hvert budgetbeløb i pågældende års 
prisniveau. Uddata i løbende priser tilgodeser 
budgettets finansielle funktion og giver bag- 
grund for tværgående prioritering. 

Faste priser. Økonomisystemet giver mulighed 
for at udskrive og indberette i faste priser hen- 
holdsvis med og uden realvækst. Indberetning 
og udskrivning sker således i prisniveauet for et 
givet år (basisåret), der kan være enten året for 

det sidst vedtagne budget eller budgetforslags- 
året. 
Ved prisreguleringsmetoden »faste priser uden 
realvækst« ses helt bort fra pris- og lønstignin- 
ger og forskydninger heri. Denne metode giver 

baggrund for at vurdere budgettets mængde- 

mæssige udvikling, men kan ikke danne bag- 

grund for tværgående prioritering eller til- 
godese budgettets finansielle funktion. 

Prisreguleringsmetoden »faste priser med real- 

vækst« svarer til at flerårsbudgettet først udar- 
bejdes i løbende priser og derefter fratrækkes 

den generelle inflation. Denne metode er så- 

ledes den eneste, der både kan danne grundlag 

for at vurdere den mængdemæssige udvikling, 
for tværgående prioritering og tilgodeser bud- 
gettets finansielle funktion. 

Ved udskrivning i faste priser og med forslags- 
året som basisår kan det sidst vedtagne budget 

udskrives i enten eget eller forslagsårets pris- 

niveau. 

Med henblik på at få belyst både den mængde- 
mæssige og den finansielle udvikling er der mu- 
lighed for i én rapport at få udskrevet hoved- 

konto 0-6 i faste priser og hovedkonto 7-8 i lø- 

bende priser. 

Prisreguleringen sker ved hjælp af indberettede 
prisrækker, der indeholder de årlige forventede 
procentuelle prisændringer. Prisrækkerne knyt- 
tes til strukturkontoplanen ved hjælp af konto- 
plandelen Art. 

Indberetning: 
Ø33 Indberetningsskemaet Ø33 anvendes til indberetning af de artsrela- 

terede prisrækker, samt prisreguleringens basisår og den generelle 

inflationsudvikling. 

Uddata: 
ØS340 ØS340 er et hjælpeuddata, der viser de lagrede prisrækker og kan 

anvendes som indberetningsskema for prisrækker. 

Budgetvedtagelse 
Økonomisystemets tekniske budgetvedtagelse 

indebærer en låsning af budgetforslaget i et 
vedtaget étårsbudget samt en rulning og visse 
andre ændringer af en række registre. 

Uddata: 
ØS375 ØS375 er den bestillingsseddel, hvormed den tekniske budget- 

vedtagelse rekvireres. I forbindelse med budgetvedtagelsen udskri- 
ves afstemningslister, m.v. 

Indberetning af tillægsbevillinger, tillæg til rå- 
dighedsbeløb, budgetomplaceringer samt æn- 
dringer til saldi for rådighedsbeløb 
Denne funktion omfatter følgende typer af ind- 
beretning: 
(1) Indberetning af tillægsbevillinger til årsbud- 

gettets driftsbevillinger. 
(2) Indberetning af tillæg til årsbudgettets rå- 

dighedsbeløb. (4) 

(3) Indberetning af budgetomplaceringer i års- 

budgettet. Ved budgetomplaceringer for- 

stås interne flytninger af budgetbeløb mel- 
lem udgiftsområdet (indtægtsområder) in- 
denfor en given bevilling eller et rådigheds- 

beløb. 
Ajourføring af saldi for rådighedsbeløb for 
anlægsposter i årsbudgettet. Tilknyttet hver 
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anlægspost i årsbugetterne findes lagret en foregående års og kommende års étårsbudget- 
saldo for årene forud for pågældende års- ter for så vidt disse er vedtaget. 
budget. Denne saldo kan ændres ved ajour- 
føring. Indberetning kan ske i selvvalgt beløbsenhed og 

under anvendelse af alternative medier. 
Der kan ske indberetning til indeværende års, 

Indberetning: 
Ø45 Ø45 anvendels ved indberetning af tillægsbevillinger og tillæg til 

rådighedsbeløb. 
Ø46 Ø46 anvendes ved indberetning af budgetomplaceringer. 

Ø47 Ø47 anvendes ved ajourføring af saldi for rådighedsbeløb. 

e Budgetuddata 
Økonomisystemets budgetuddata omfatter dels Rapporterne bestilles ved hjælp af en bestil- 

de obligatoriske rapporter, som det af staten er  lingsseddel og for visse rapporter endvidere 
pålagt kommunen/amtskommunen at udfær- over skærmterminal. 
dige, dels øvrige budgetrapporter, der finder an- 
vendelse i budgetlægningen og dels forespørg- 
sel via skærmterminal. 

Obligatoriske budgetuddata: ' 
ØS411 — Hovedoversigt Formålet med hovedoversigt til budget er at give såvel kommunal- 
til budget politikerne som borgerne et summarisk overblik over de kommende 

års udvikling i aktiviteter og disses finansiering. 
Desuden får staten allerede kort tid efter budgetvedtagelsen mulig- 

hed for at danne sig et overblik over de kommunale budgetter. 
Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsår —1, budget for 

år 0, budgetforslag for år 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 år. 

ØS412 — Sammendrag af Sammendrag af budget er opbygget på samme måde som hoved- 
budget . oversigt til budget, men er mere detaljeret. Rapporten kan derfor bl. 

a. danne grundlag for kommunernes planlægnings- og priorite- 
ringsopgaver. Desuden kan den give staten oplysninger om den 

e forventede udvikling inden for de forskellige sektorer. 
Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsår —1, budget for 
år 0,budgetforslag for år 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 år. 

ØS420 — Tværgående Formålet med den tværgående artsoversigt er at vise det samlede 
artsoversigt ressourceforbrug, som kommunens aktiviteter vil medføre. 

Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsår 1, budget for 

år 0, budgetforslag for år 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 år. 

| ØS430 — Bevillingsoversigt Bevillingsoversigtens formål er at vise fordelingen af ressourcerne 
og at danne grundlag for budgettets forvaltning. 

Bevillingsoversigten indeholder 2 kolonner, en budgetoplysnings- 

kolonne og en bevillingskolonne. 

Budgetoplysningskolonnen viser sammensætningen af bevillin- 

gerne. Bevillingskolonnen viser de beløb, som kommunalbestyrel- 

sen/amtsrådet har taget bevillingsmæssig stilling tilved budgettets 

vedtagelse. 

Bevillingsoversigten indeholder enten det sidst vedtagne budget 
eller budgetforslaget. 

budget grundlag for staten, der kan uddrage en række specificerede oplys- 
ninger om de enkelte kommuners virksomhed. Oplysningerne kan 

anvendes til sammenligninger mellem de enkelte kommuner. 

Specifikationer til budget indeholder enten det sidst vedtagne bud- 
get eller budgetforslaget. i ] ' 

I 

e ØS440 — Specifikationer til Formået med specifikationer til budget er at være oplysnings- 
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Øvrige budgetuddata: 
ØS410 — Budgetsammendrag 

ØS480 — Mellemregnings- 
oversigt budget 

ØS362 — Momsbereg- 
ning på budgettal 

ØS600 — Alternativrapport 
for 2 versioner 

Formålet med budgetsammendraget er at vise kommunens plan- 
lagte aktiviteter de kommende år på en så overskuelig måde, at 
såvel politikerne som borgerne i kommunen får et godt overblik. 

Desuden er budgetsammendraget velegnet til løsning af planltæg- 

nings- og prioriteringsopgaven. 
Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsår —1, budget for 

år 0, budgetforslag for år 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 år. 

Meliemregningsoversigten viser et budgets drifts- og anlægsover- 

skud efler -underskud. 

Endvidere viser mellemregningsoversigten hvilke poster i budget- 

tet, der skal opføres på status, og hvilke der ikke skal opføres på 
status. Mellemregningsoversigten har 3 beløbskolonner med føl- 

gende indhold: 1) poster, der ikke skal opføres på status, 2) poster, 

der opføres på status og 3) summen af disse beløb. ” 

Formålet med momsberegning på budgettal er, på baggrund af 
indberettede budgettal på hovedkonto 0-6, at kunne få beregnet 

kommunens udgifter til henholdsvis købsmoms og moms på regi- 
streret virksomhed til brug for budgetlægning af funktion 08, 63.87 
og 08.52.59. 
Rapporten indeholder et momsbeløb pr. momshenvisningskonto- 

nummer og kan udskrives for budgetforslag for år 1 og budgetover- 

slag for 3, 4 eller 5 år, afhængig af de indberettede budgetposter. 

Formålet med »Alternativrapport for 2 versioner« er at kunne sam- 

menligne budgetoverslagstal fra 2 versioner eller budgetoverslags- 
tal fra samme version prisreguleret med to forskellige prisregistre, . 

samt vise differencen mellem budgetbeløbene. 

Rapporten er velegnet i en prioriteringssituation over en flerårig 

periode, især hvis kommunen anvender en budgetlægningsme- 

tode, hvor de enkelte fagforvaltninger afgiver deres ønsker og sam- 

menligner dem med den ramme, som økonomisk forvaltning mener, 
der er råd til. 
Ved at anvende samme version prisreguleret med to forskellige 
prisregistre kan kommunen få et indtryk af, hvorledes det vil gå, hvis 
prisudviklingen bliver anderledes end det, Kommunernes Lands- 

forening f. eks. forudsætter. 

Rapporten kan indeholde regnskab for år —1, budget (oprindeligt 

og korrigeret) for år 0 og budgetbeløb for hvert år i budgethorison- 

ten for to udvalgte alternative versioner samt differencen mellem 
disses budgetbeløb. 

Forespørgsel via skærmterminal: 

G284 — Forespørgsel på 
budgetoverslagsregister 

G263 — Forespørgsel på 
vedtagne budgetter 

Formålet med forespørgslen på budgetoverslagsregistret er, at 

kunne få dokumenteret indholdet af kommunens budgetposter, for 

så vidt angår flerårsperioden. 

Forespørgslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetlægningen 

til kontrol af mindre ændringer, idet der på en hurtig og let måde 
gives mulighed for at få udskrevet enkelte budgetposter fra kom- 

munens flerårsbudget på skærmterminal. 

Formålet med forespørgsel på vedtagne budgetter er, at kunne få 
dokumenteret indholdet af kommunens budgetindberetningsregis- 
ter. 

Forespørgslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetopfølgning/ 
-kontrol, idet der på en hurtig og let måde gives muiighed for at få 

udskrevet enkelte budgetposter fra kommunens årsbudget på 

skærmterminal. 
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G310 — Forespørgsel på alle 
versioner af en budgetpost 

G311 — Forespørgsel på en 
enkelt version 

af en budgetpost 

Formålet med forespørgsel på alle versioner af en budgetpost er at 

få en samlet oversigt (dokumentation) over alle de versioner af 

budgetoverslagsregistret, som indeholder en given budgetpost. 

Forespørgslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetopfølgning/ 

-kontrol, idet det på en let og hurtig måde er muligt at få et overblik 
over samtlige registrerede budgetbeløb for en given budgetpost. 

Formålet med forespørgsel på en enkelt version af en budgetpost er 

at få en samlet dokumentation af såvel budgetbeløb som de bereg- 
ningsforskrifter, der er tilknyttet den enkelte budgetpost i en be- 

stemt version. 

Forespørgslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetlægningen 
til kontrol af mindre ændringer, idet der på en hurtig og let måde 
givés mulighed for at få udskrevet enkelte budgetposter med til- 
hørende mængde- og prisrække fra kommunens flerårsbudget på 

skærmterminal. 
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Alternative versioner 
Alternative versioner en en facilitet i økonomisy- 

stemet, der muliggør, at der i budgetlægningen 
kan arbejdes med forskellige forudsætninger med 
hensyn til pris- og lønstigninger, mængdeudvikling 
og budgetforslag/-overslag, således at der kan 
udarbejdes alternative forslag til étårs- og flerårs- 
budgettet. 

Der kan dannes op til 100 versioner af såvel budge- 
toverslags-, pris- som mængderegistret. 

Vedligeholdelsen af de enkelte poster i de alterna- 

tive versioner foretages via de normale indberet- 
ningsfaciliteter i økonomisystemet. 

Faciliteten »Alternative versioner« giver bl.a. mulig- 
hed for: 

— at lagre flere budgetversioner samtidig. 
— at arbejde med flere versioner af fremskriv- 

ningsgrundlag samtidig, således at mæng- 

defremskrivning kan foretages med ailter- 

native forudsætninger om dels beløb og 
dels serviceniveau, befolkningsudvikling 
M.V. i 

— at arbejde med flere versioner af mængde- 
rækker samtidig. 

— at arbejde med fiere versioner af prisrækker 

— i alternativrapporter at sammenholde alter- 

native budgetoplæg f.eks. økonomiudval- 
gets oplæg til bevillingsbudget sammen- 

holdt med fagudvalgenes forslag. 
at foretage en række analyser af kommu- 
nens økonomiske situation m.h.t. f.eks. 
konsekvenser af, at den fysiske udvikling 
har været anderledes end forventet, kon- 

sekvenser for flerårsbudgettet ved at korri- 

gere for afgivne tillægsbevillinger/omplace- 
ringer, konsekvenser af lovændringer samt 
konsekvenser af ændrede pris- og lønskøn 

m.v. Analyserne belyser behovet for æn- 

dring i forhold til sidste års godkendte fler- 
årsbudget og skaber grundlag for at fore- 
tage ændringer heri. 
at opsplitte de enkelte registre enten ved 

hjælp af strukturkontonummer eller poli- 

tisk/administrativ organisation, således at 

de enkelte udvalg/fagforvaltninger får ad- 
gang til at udarbejde egne budgetoplæg, 

som senere kan sammenholdes med øko- 
nomiudvalgets/økonomisk forvaltnings ud- 
arbejdede budgetoplæg. 
at lade fagforvaltningerne benytte sine 
»delregistre« til beregning af de økonomi- 
ske konsekvenser af sektorplaner, udbyg- 
ningsplaner, befolknings- og indtægtsprog- 

samtidig. noser M.v. 

Indberetning 

G312 Transaktionskoden G312 benyttes til oprettelse af budgetoverslags- og 
prisregisterversioner på budgetindberetningsniveau. 

G315 Transaktionskoden G315 benyttes til oprettelse af budgetoverslags- og 
prisregisterversioner på planlægningsniveau. 

G614 Transaktionskoden G614 anvendes til sletning af såvel budgetovers- 
lags- som prisregisterversioner, ligesom den anvendes i forbindelse 
med »låsning« af specielle versioner. 

Uddata: 

G615 Transaktionskoden G615 anvendes til bestilling af et hjæpeuddata, der 
viser de lagrede registerversioner samt deres »status«.   
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BIND 12: REGNSKAB 

Regnskabsbindet beskriver økonomisystemets 

værktøjer til anvendelse i regnskabsarbejdets 

forskellige faser i forbindelse med budget- og 
regnskabskontrollen samt regnskabsafslutnin- 

gen. 

Regnskabsmodulet er udformet med særligt 
henblik på at kunne tilbyde værktøjer, der kan 
forenkle arbejdet med opstilling af de autorise- 

rede oversigter og bilag, der med budget- og 

regnskabsreformen er blevet lovkrav. 

Rapporteringen i regnskabsmodulet bygger på 

Obligatoriske regnskabsuddata 
Økonomisystemets obligatoriske regnskabsud- 

data omfatter de obligatoriske rapporter, som 

det af staten er pålagt kommunen/amtskom- 

de tidligere i dette bind omtalte budget- og bevil- 

lingsniveauer og kontoplanens særlige udform- 

ning, således at der kan anfordres rapporter, der 

i detailleringsgrad, udformning og indhold er 
tilpasset modtagere på forskellige styringsni- 

veauer og med forskelligt rapporteringsbehov. 

Følgende funktioner beskrives i regnskabsbin- 

det: 

— Obligatoriske regnskabsuddata (afsnit 2) 

-— Budget- og regnskabskontroluddata 

(afsnit 3). 

Rapporterne bestilles via skærmterminal. 

Finansiel kvartalsstatistik kan dog kun bestilles 

ved henvendelse til faggruppen for økonomi på 

munen at udfærdige. de regionale centraler. 

Obligatoriske regnskabsuddata: 
ØS?205 — Hovedoversigt til 
regnskab 

ØS210 — Regnskabsoversigt 

ØS220 — Specifikation af 
regnskab w 

ØS230 — Tværgående arts- 
oversigt 

Hovedoversigt til regnskab er et obligatorisk uddata og har bl. a. til 
formål at give de kommunale politikere et summarisk overblik over 

det afsluttede regnskabsårs aktiviteter og disses finansiering, samt 

medvirke til løsningen af oplysningsopgaven over for borgerne. 

Endvidere er formålet at give staten mulighed for — umiddelbart 
efter regnskabsafslutningen — at få et summarisk overblik over det 
kommunale regnskab. 

Regnskabsoversigten udgør kommunens officielle eksterne regn- 
skab og har til formål at vise hvorledes forbruget har været i forhold 

til de oprindelige bevillinger samt tillægsbevillinger. Oversigten op- 
fylder Indenrigsministeriets krav. 

Regnskabsoversigten udskrives ved regnskabsafslutningen og vi- 

ser de ved budgetvedtagelsen meddelte bevillinger, det forløbne 

regnskabsårs tillægsbevillinger samt de endelige regnskabstal. Be- 

villinger, tillægsbevillinger og regnskabstal er opdelt i udgifter og 

indtægter. 

Specifikation af regnskab udskrives i overensstemmelse med In- 

denrigsministeriets autoriserede kontoplan og øvrige krav og har til 

formål at opfylde sektorministeriernes indberetningskrav. 

Specifikationen kan udskrives enten som et afsluttet regnskab eller 

som et delregnskab. 

Det afsluttede regnskab viser regnskabstal for det afsluttede regn- 

skabsår samt det tilsvarende oprindelige budget. Både regnskabs- 
tal og budgettal opdeles i udgifter og indtægter. 

Formålet med den tværgående artsoversigt, der opfylder Indenrigs- 
ministeriets krav, er at opgøre det ressourceforbrug, som kommu- 

nens aktiviteter har givet anledning til. 

Oversigten opdeles på arter og udskrives én gang årligt, nemlig 

efter regnskabets afslutning. Den omfatter såvel drifts-, som an- 
lægs- og kapitalposter. Posterne opdeles i udgifts- og indtægtsar- 

ter.   
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ØS240 — Finansiel status Den finansielle status har til formål at vise kommunens likvide akti- BIND 12: 
ver, øvrige tilgodehavender samt passiver. REGNSKAB 

Den finansielle status udskrives én gang om året, nemlig efter regn- 

skabets afslutning. Den viser aktiver og passiver opdelt på funktio- 

ner. 

ØS175 — Momsopgørelsesrapporten er udarbejdet i h. t. bestemmelserne i 
-Momsopgørelsesrapport lov om udligning af visse kommunale/amtskommunale udgifter til 

merværdi og har som sådan til formål at opgøre kommunernes/ 
amtskommunernes udgifter til købsmoms, til brug ved refusions- 

anmeldelse overfor staten. 
Rapporten, der kan udskrives såvel månedsvis som ved regnskabs- 
afslutningen, består af »Anmeldelse af købsmoms« samt 3 delrap- 
porter: 

1. opgørelse af udgifter til varer og tjenesteydelser på moms- 
bærende arter 

2. Opgørelse af udgifter vedr. visse tilskudskonti 
3. Specifikation af udgifter under købsmomsordningen, hvor 

der ikke er foretaget aut. momsberegning. 

Finansiel kvartalsstatistik Den finansielle kvartalsstatistik opfylder Indenrigsministeriets krav 

til kvartalsvise oversigter over finansforskydninger. 

Efter hvert kvartal foretages maskinel indberetning til Danmarks 

Statistik af bevægelserne på de af Indenrigsministeriet fastlagte 

finansielle konti. Kommunen modtager en oversigt der er kommu- 

nens kopi af den til Danmarks Statistik fremsendte oversigt. 

Budget- og regnskabskontroluddata 
Økonomisystemets budget- og regnskabskon- Rapporterne bestilles ved hjælp af en bestil- 

troluddata omfatter de rapporter, der finder an-  lingsseddel og for visse rapporter endvidere 

vendelse i den løbende budget- og regnskabs- over skærmterminal. 

kontrol. 

Budget- og regnskabskontroluddata: 

ØS150, ØS155, G680, G681, Formålet med saldooplysninger er at give mulighed for at kontrol- 
G682 — lere saldoen på de enkelte konti samt at give mulighed for at sam- 
Saldooplysninger menligne med de tilsvarende budgettal. | 

Enkelte konti eller intervaller af kontoplanen kan udskrives efter | 

ønske. Saldooplysninger kan også udskrives på terminal. 

ØS160 og ØS165 — Hovedbog Formålet med hovedbogen er at kunne vise de enkelte bogførte pos- 
teringer i en periode. Hovedbogen kan således benyttes til en detaljeret | 

kontrol! af enkeltposteringer og enkelte konti samt til fejlfinding. 

Hovedbogen kan, efter ønske, udskrives med eller uden kontotek- 
ster, og de enkelte bogførte posteringer på hvert registrerings- 

kontonummer kan vises incl. og/eller excl. moms. Man kan selv 

vælge, om hovedbogen skal udskrives i registreringskontonummer- 

orden eller i strukturkontonummerorden. 

ØS190 — Afstemning af Formålet med afstemning af Balancekonto |! er at være et hjælpe- 
Balancekonto I værktøj ved analyser af konstaterede ubalancer i regnskabet. 

Afstemning af Balancekonto I viser for et regnskabsår, om der er 
balance mellem bevægelsen på Balancekonto I og det ifølge status- 

henvisningerne automatisk overførte. 

ØS170 — Mellemregnings- Formålet med mellem regningsoversigten er at opgøre regnskabs- 
oversigt - regnskab årets drifts- og anlægsoverskud/underskud. 

ØS200 — Regnskabssammen- Regnskabssammendraget har til formål at løse oplysningsopgaven 
drag over for borgerne samt at give politikerne et overblik over det for- 

gangne års aktiviteter. 
Regnskabssammendraget udskrives ved regnskabsafsiutningen og 

viser det forgangne års oprindelige budget, tillægsbevillinger og 
regnskab. Budget, tillægsbevillinger og regnskabstal er opdelt i 

udgifter og indtægter. SIDE 3.12./2   

i.
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Formålet med saldooplysninger er at give mulighed for at kontrol- 
lere saldoen på de enkelte konti samt at give mulighed for at sam- 

menligne med de tilsvarende budgettal. 

Enkelte konti eller intervaller af kontoplanen kan udskrives efter 

ønske. Saldooplysninger kan også udskrives på terminal. 

Formålet med hovedbogen er at kunne vise de enkelte bogførte 
posteringer i en periode. Hovedbogen kan således benyttes til en   detaljeret kontrol af enkeltposteringer og enkelte konti samt til 
fejlfinding. ! 
Hovedbogen kan, efter ønske, udskrives med eller uden konto- 

tekster, og viser de enkelte bogførte posteringer på hvert registre- 
ringskontonummer. Man kan selv vælge, om hovedbogen skal ud- 

skrives i registreringskontonummerorden eller i strukturkonto- 
nummerorden. 

Formålet med mellemregningsoversigten er at opgøre regnskabs- ' 
årets drifts- og anlægsoverskud/underskud. 

UDSENDT 
3. NOV. 1980 
Cc 
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REGNSKAB 

SIDE 3.12./3



383



(ommanecet 
  

OVERSIGT OVER ØKONOMISYSTEMET 2... kerrrreee 3.   

BIND 13: ANLÆG ...….   

  v
y
 

3
 

i 

D,
 

<
 Ya 

  

BIND 13: ANLÆG 

Anlægsmodulet i økonomisystemet giver mulig- 
hed for at udtrække rapporter, der kan anvendes 

til anlægsstyring, både til den langsigtede plan- 
lægning og budgettering af anlægsarbejder i de 
kommende år, og til den kortsigtede opfølgning 
af igangværende anlægsarbejder samt til kon- 
trol og dokumentation af færdige anlægsarbej- 
der. 

Vedligeholdelse af anlægsregistret 
Vedligeholdelse af anlægsregistret omfatter 

følgende funktioner: 
— oprettelse af et anlægsarbejde, d.v.s. 

dannelse af en ny post i anlægsregistret. 

— sletning af et anlægsarbejde, d.v.s. slet- 

ning af pågældende anlægspost i an- 
lægsregistret. . 

-— ændring af de enkelte data i en anlægs- 
post, d.v.s. ændringer til de indberettede 
data. 

— forskydning af et anlægsarbejde, d.v.s. 

Indberetning: 
Ø13 

anlægsregistret. 

Indberetning af tillægsbevillinger/Ajourføring 
af feltet »sum af rådighedsbeløb tidligere år« 
Denne funktion omfatter følgende typer af ind- 
beretning: 

(1) Indberetning af tillægsbevillinger til an- 
lægsbevillingen. 

(2) Ajourføring af saldi for rådighedsbeløb 
for anlægsposter i årsbudgettet. Til- 
knyttet hver anlægspost i årsbudgettet 

Indberetning: 
248 

lægsbevillingen. 

Ø49 
anlægsbevillingen. 

Ø47 

Anlægsuddata 
Økonomisystemets anlægsuddata omfatter dels 
et obligatorisk anlægsuddata, som kommunen/ 
amtskommunen skal udfærdige til indenrigsmi- 
nisteriet, dels nogle øvrige anlægsuddata, som 

kan anvendes ved anlægsstyringen. 

Anlægsmodulet indeholder følgende funktio- 
ner: 

— Vedligeholdelse af anlægsregistret 
— Indberetning af tillægsbevillinger/Ajour- 

føring af feltet »sum af rådighedsbeløb 
tidligere år« 

— Anlægsuddata. 

tidsmæssig forskydning af et anlægsar- 
bejde med tilhørende rådighedsbeløb og 
afledte driftsposter. 

For at kunne anvende denne forskyd- 
ningsfunktion skal der være indberettet 

budgetteringskode til anlægsarbejdets 
rådighedsbeløb og afledte driftsposter. 

Indberetning kan ske ved anvendelse af indbe- 
retningsskema eller via OCR eller TP. 

Ø13 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 

findes lagret en saldo for årene forud for 
pågældende årsbudget. Denne saldo 
kan ændres ved ajourføring. 

Indberetning kan ske i selvvalgt beløbsenhed og 

ved anvendelse af indberetningsskema eller via 
OCR eller via TP. 

Ø48 anvendes ved indberetning af en udgiftstillægsbevilling til an- 

Ø49 anvendes ved indberetning af en indtægtstillægsbevilling til 

Ø47 anvendes ved ajourføring af saldi for rådighedsbeløb. 

Rapporterne bestilles ved hjælp af en bestil- 

lingsseddel og for visse rapporter endvidere 
over skærmterminal. 

  

" Sammenfattende 
beskrivelse 
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Obligatoriske anlægsuddata: 
ØS450 — Investeringsoversigt 

Øvrige anlægsuddata: 
ØS180 — Endeligt anlægs- 
regnskab 

ØS185 — Løbende og årlig 
anlægsrapport 

ØS189 — Oversigt over 
anlægsarbejder 

Formålet med investeringsoversigten er at give en oversigt over 

kommunens anlægsarbejder, således at politikerne i forbindelse 

med budgetudarbejdelsen kan få et overblik over de kommende års 

investeringer. 

Investeringsoversigten indeholder oplysning om ajourført anlægs- 

bevilling, forbrug tidligere år, rådighedsbeløb i budgetårene, beløb 

der forventes afholdt efter budgethorisonten og ajourført udgifts- 

overslag. 

Endeligt anlægsregnskab anvendes som kontrol og dokumentation 

af det færdige anlægsarbejde og skal forelægges i kommunalbesty- 

relsen/amtsrådet. 
Rapporten kan indeholde oplysning om oprindelig anlægsbevilling, 

ajourført anlægsbevilling, eventuelle tillægsbevillinger, forbrug til 

dato, afvigelse (forskellen mellem ajourført anlægsbevilling og for- 
brug til dato) samt registreringskonti. 

Formålet med løbende og årlig anlægsrapport er at kunne anvende 

den til regnskabsmæssig kontrol og opfølgning af anlægsarbejder. 
Rapporten kan indeholde oplysning om oprindelig anlægsbevilling, 

ajourført anlægsbevilling, eventuelle tillægsbevillinger, rådigheds- 
beløb tidligere år og indeværende år, forbrug tidligere år, forbrug 
indeværende år og total forbrug, disponeret budget indeværende 

år, korrigeret periodebudget indeværende år, afvigelse (forskellen 

mellem rådighedsbeløb indeværende år og forbrug indeværende 

år) samt rest (forskellen mellem ajourført anlægsbevilling og for- 
brug-total). 

Oversigt over anlægsarbejder viser samtlige anlægsarbejder i kom- 

;munen. Anlægsarbejderne er delt op i 3 grupper, 1) uafsluttede 

anlægsarbejder, 2) afsluttede anlægsarbejder, der skal overføres til 

fortegnelse, 3) afsluttede anlægsarbejder, der ikke skal overføres til 

fortegnelse. 

Rapporten indeholder oplysning om forbrug til dato, indtægter til 

dato samt nettoforbrug til dato, der er en sum af de 2 forrige ko- 
lonner. 

  

— i 

Sammenfattende | - 
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BIND 14: ØKONOMIRAPPORT 

Bind 14 beskriver økonomirapporten som værk- Rapporten kan bestilles via skærmterminal. 
tøj til anvendelse i budget- og regnskabskon- 
trollen samt i budgetlægningen. 

ØS500 — Økonomirapporten... Formålet med økonomirapporten er at forbedre økonomisystemets 
budget- og regnskabsuddata, således at der kan produceres ud- 

data, som opfylder brugerens individuelle behov med hensyn til 

budget- og regnskabsoplysninger i forbindelse med 

— planlægning/prioritering/budgetlægning 

— bevillingsstyring/budgetkontrol 
— afstemning og afslutning af regnskab. 

Dette formål tilgodeses af økonomirapportens store fleksibilitet, 

som i vid udstrækning giver den enkelte bruger mulighed for selv at 
bestemme indhold og udformning af uddata. 

Økonomirapporten adskiller sig fra de hidtidige ØS-rapporter, ved 

at brugeren i meget stort omfang selv kan fastlægge rapportens ind- 

hold og lay-out. 

Økonomirapporten kan, alt efter brugerønske, udskrives således: 

-— med både regnskabstal og budgettal i alle udskrivningsse- 

kvenser 

— for vilkårlige afgrænsninger af kontoplanen, hvorved bruge- 
ren kan få udskrevet netop den del af kontoplanen, der måtte 
være af interesse 

— i hvilken som helst rækkefølge, hvor hver kolonne er specifi- 

ceret på det niveau i kontoplanen, som måtte ønskes 

— med individuelt indhold i de enkelte kolonner. Der er to mu- 
ligheder, dels et kolonneindhold ud fra de beløbskolonner, 
der er autoriseret i rapporten, dels selvkomponerede kolon- 

ner, beregnet ud fra de autoriserede beløbskolonner. 

Endelig har brugeren frie muligheder for at fastlægge rapportens 

lay-out med hensyn til 
— formulardesign 

— formularindhold, d.v.s. skrifttyper/-størrelser 

— overskrifter, tekstindrykning, linieafstand og -skift, overskrif- 

ter etc. 

— | Sammenfattende 
| beskrivelse 

UDSENDT 
1. JAN. 1986 
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INDLEDNING 

Med gennemførelsen af den kommunale bud- 
get- og regnskabsform pr. 1. januar 1977 stille- 
des en række nye krav til kommunernes og 
amtskommunernes regnskabsførelse og øko- 
nomiske planlægning. 

Reformens hovedmålsætning har været 
— at sikre et bedre grundlag for den økono- 

miske planlægning, styring og kontrol i 
den enkelte kommune/amtskommune 

og endvidere har i målsætningen indgået ønsket 
om 

— at skabe et bedre informationsgrundlag 
om  kommunernes/amtskommunernes 

budgetter og regnskaber for regering og 
folketing som en nødvendig forudsæt- 
ning for en samordning af den totale of- 
fentlige økonomi. 

Det nye budget- og regnskabssystem tilgodeser 
reformens formål gennem en række krav til 

kommunens/amtskommunens regnskabs- 
væsen og budgetlægning samt den rapporte- 
ring, der skal finde sted i tilknytning hertil: 

Totalbudgetter 
Budgettet skal omfatte samtlige indtægter og 
udgifter. 

| INDLEDNING .……......… [INDLEDNING sann rer 

Bruttobudgetter 

Udgifter og indtægter vises uafhængigt af hin- 
anden. 

Klare budgetter 

Bortfald af beregnede poster (forrentning, af- 

skrivning). Samtlige indtægter skal finansiere 
samtlige udgifter. 

Flerårsbudgetter 
Budgetter opstilles for en flerårig periode. 

Standardkontoplan 

Samme fælles af indenrigsministeriet autorise- 
rede kontoplan skal anvendes i alle kommuner/ 

amtskommuner. 

Rapportering 

Krav til form og indhold er fastlagt for en række 
obligatoriske rapporter. 

Ved fastlæggelsen af budget- og regnskabsre- 

formens krav er taget hensyn til anvendelsen af 
edb, og det stod klart, at reformen måtte led- 
sages af et tilbud om fornøden administrativ 

støtte i form af et tidssvarende edb-system, der 

kunne levere de administrative værktøjer til 
praktisk realisering af reformens målsætninger 
og principper. 

Sammentattende 
beskrivelse 

| UDSENDT 
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BIND 15: REFUSION 

Refusionsmodulet i økonomisystemet giver mu- 
lighed for, at budgetbeløb, der skal eller kan 
beregnes på grundlag af andre budgetbeløb, 
kan beregnes maskinelt i systemet. Det drejer 

sig primært om refusionsbeløb, men refusions- 
modulet er udformet således, at det efter bruge- 
rens ønske og behov også kan benyttes til be- 
regning af andre indtægter og udgifter. 

Ved anvendelse af refusionsmodulet gives der 
brugeren mulighed for at oprette, vedligeholde 
og udskrive beregningsoplysninger (refusions- 
ordninger) til brug ved refusionsberegning. Der- 

Vedligeholdelse af refusionsordninger 
Vedligeholdelse af refusionsordninger omfatter 
følgende funktioner: 

— oprettelse af refusionsordninger, d.v.s. 
dannelse af nye, selvstændige grupper af 
beregningsoplysningeri refusionsmodulet 

- ændring af refusionsordninger, d.v.s. æn- 

dring af et eller flere enkelte data i eksi- 
sterende refusionsordninger 

— sletning af refusionsordninger, d.v.s. fjer- 
nelse af refusionsordninger fra refusions- 

modulet 

Indberetning: 
Ø25 

udover får brugeren mulighed for på grundlag af 
de lagrede refusionsordninger maskinelt at få 
beregnet refusionsbeløb på grundlag af refu- 

sionsberettigede budgetbeløb. De beregnede 

refusionsbeløb indsættes i budgetoverslagsre- 
gistret på en budgetpost bestemt via et af bruge- 
ren indberettet registreringskontonummer. 

Refusionsmodulet indeholder følgende funktio- 
ner: 

- Vedligeholdelse af refusionsordninger 

— Uddata 
— Refusionsberegning (budgettering). 

— oprettelse af refusionsafgrænsninger/ 
undtagelser, d.v.s. dannelse. af kriterier 

for udsøgning af budgetbeløb 

- ændring af  refusionsafgrænsninger/ 
undtagelser, d.v.s. ændring af kriterier for 
udsøgning af budgetbeløb 

— sletning af refusionsafgrænsninger/und- 
tagelser, d.v.s. fjernelse af kriterier for ud- 

søgning af budgetbeløb. 

Indberetningen af disse former for transaktioner 
sker ved anvendelse af indberetningsskemaer. 

Ø25 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 

refusionsberegningsoplysninger i refusionsmodulet. 

Ø26 Ø26 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 
refusionsafgrænsninger/undtagelser i refusionsmodulet. 

Uddata 
Refusionsmodulets uddata omfatter følgende: 

ØS520 — Udskrift af 
refusionsordninger 

Formålet med denne udskrift af refusionsordninger er at give bruge- 

ren mulighed for på et givet tidspunkt at få dokumenteret alle eller 

en del af refusionsordningerne i refusionsmodulet. 

Udskriften kan bestilles ved hjælp af bestillingsseddel! ØS520. På 
denne har man mulighed for at anfordre op til 10 enkelte refusions- 
ordninger, et interval af refusionsordninger eller samtlige refusions- 
ordninger udskrevet. 

Rapporten indeholder for hver af de bestilte refusionsordninger 

samtlige til ordningen indberettede oplysninger, d.v.s. både egent- 

lige beregningsoplysninger og afgrænsninger/undtagelser. 

Refusionsberegning (budgettering) 
Ved anvendelse af refusionsberegning, som kan 
bestilles via TP (G530) eller bestillingsseddel 
(ØS530), har man mulighed for at få foretaget en 
automatisk beregning af budgetbeløb, som skal 
eller kan beregnes på grundlag af andre budget- ” 
beløb. Det drejer sig primært om refusions- 
beløb, men også andre indtægter og udgifter 
kan beregnes af refusionsmodulet. 

Beregningen foretages ved hjælp af de dannede 

refusionsordninger, som udover de egentlige re- 
fusionsberegningsoplysninger indeholder de 
afgrænsninger/undtagelser, som skal anvendes 

ved udsøgningen af de budgetbeløb, der skal 

ligge til grund for beregningen. 

u 
l 
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Refusionsberegningens resultat dokumenteres beløb og deres placering i budgetoverslagsre- 

ved udskrivning af en kvitteringsliste, som inde-  gistret. 
holder oplysninger om de beregnede refusions- 

ØS530 — G530 Bestillingsseddel ØS530 eller TP-billede G530 anvendes ved bestil- 
Refusionsberegning ling af refusionsberegning. 
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i | UDSENDT. 
1. JULI 1982 

BIND 16: PERIODISERING BIND 16: 
PERIODISERING 

Periodiseringsmodulet i økonomisystemet giver 
mulighed for at udtrække rapporter, der kan an- 
vendes som grundlag for at udarbejde et likvidi- 
tetsbudget og for at kunne følge op på dette, og 
endelig giver det mulighed for en bedre budget- 
kontrol. 

Automatisk dannelse af periodefordelinger 
Formålet med den automatiske dannelse af peri- 

odefordelinger er at få udregnet procentforde- 
linger, som anvendes til at fordele de enkelte 
budgetposter månedsvis eller 1/3 månedsvis på 
kalenderåret og de to supplementsperioder. 
Procentfordelingerne kan overføres til 3 bud- 
getter, nemlig til sidst vedtagne budget, til bud- 
getforslaget og til vedtaget budget for år —1. Der 
kan foretages en automatisk dannelse af peri- 

odefordelinger for hele kontoplanen, eller for 

ØS560 - G560 — Automatisk 
dannelse af 
-periodefordelinger 

Vedligeholdelse af periodefordelingsregistret 
Vedligeholdelsen af periodefordelinger omfat- 
ter følgende funktioner: 

— Den eksisterende periodefordeling er- 
stattes af indberetning, d.v.s., at hele den 

eksisterende periodefordeling for pågæl- 
dende registreringskontonr./interval går 
ud og bliver erstattet af en ny periodefor- 

deling. 

—- Den eksisterende periodefordeling ænd- 
res med indberetning, d.v.s. at den eksi- 
sterende periodefordeling for pågæl- 
dende registreringskontonr./interval dels 
bliver erstattet af den nye fordeling, dels 
kan få tilføjet nye procenter eller slettet 
eksisterende procenter. 

Vedligeholdelse af standardperiodefordeling 
De budgetposter, som ikke har fået tilknyttet en 
periodefordeling enten ved den automatiske 
dannelse eller direkte indberettet, vil få tildelt en 
standardperiodefordeling. Denne standardperi- 
odefordeling kan enten være systemets stan- 

Periodiseringsmodulet indeholder følgende 
funktioner: 

— Automatisk dannelse af periodefordelin- 
ger 

- Vedligeholdelse af periodefordelingsre- 

gistret 

- Uddata, periodefordelinger 
—- Periodiseringsuddata. 

afgrænsede dele af den, og der kan vælges for- 

skelligt periodefordelingsprincip (1 måned eller 
1/3 måned) til intervallerne. 
Desuden kan man vælge, om konti med Dranst 3 

skal omfattes af den automatiske dannelse eller 

ikke. 
En automatisk dannelse af periodefordelinger 
kan dokumenteres ved hjælp af en kvitterings- 
liste, som er opbygget efter samme principper, 

som er anvendt ved ØS570 »Udskrift af periode- 

fordelinger« (se senere). 

Bestillingsseddel ØS560 eller TP-billede G560 anvendes ved bestil- 

ling af en automatisk dannelse af periodefordelinger. 

-— Den eksisterende periodefordeling er- 
stattes af  standardperiodefordeling, 
d.v.s., at hele den eksisterende periode- 

fordeling for pågældende registrerings- 

kontonr./interval går ud og bliver erstat- 
tet af en standardperiodefordeling, enten 
systemets standardperiodefordeling eller 

brugerens egen standardfordeling. 

— Den eksisterende periodefordeling bliver 
uforandret, d.v.s., at der ikke bliver rørt 
ved den eksisterende periodefordeling 
for pågældende registreringskontonr./ 
interval, men man kan åbne eller lukke 
ajourføringslåsen. 

dardperiodefordeling eller kommunens egen 

individuelt indberettede standardperiodeforde- 
ling. 

Indberetning kan ske ved anvendelse af indbe- 

retningsskema eller via TP. 
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Indberetning: 
Ø50 

Ø51 

Ø50 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 
periodefordelinger. 

Ø51 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourføring af 
standardperiodefordeling. 

Uddata, periodefordelinger 
Formålet med udskrift af periodefordelinger er, 
at kommunen dels kan få en dokumentation af 

periodefordelingerne, dels kan anvende udskrif- 
ten i forbindelse med vedligeholdelsen af disse. 

Udskrift af periodefordelinger foretages i hoved- 
sekvens på budgetindberetningsniveau. 

ØS570 - G570 — Udskrift af 

Udskriften kan foretages for sidst vedtagne bud- 
get, for budgetforslaget og for vedtaget budget 

år —1. 

Til den enkelte budgetpost er der oplysning om 

delstrukturkontonr., registreringskontonr., bud- 
getbeløb, ajourføringslås, periodefordelings- 

princip og periodefordeling. 

periodefordelinger 

G571 — Forespørgsel … 
periodefordelinger 

Bestillingsseddel ØS570 eller TP-billede G570 anvendes ved bestil- 

ling af udskrift af periodefordelinger. 

Der kan forespørges på op til fem enkelte registreringskontonumre 
og fås svar på disse + op til fem efterfølgende budgetposter for 

hvert registreringskontonr. (dog max. 10 svarbilleder). 

Periodiseringsuddata 
Økonomisystemets periodiseringsuddata om- 
fatter uddata, som kan anvendes ved likviditets- 
styringen og budgetkontrollen. 

Rapporterne bestilles ved hjælp af bestillings- 

seddel eller via TP. 

ØS540 — Periodiserings- 
rapport 

ØS550 — Periodebudget 

Formålet med periodiseringsrapporten er løbende at sammenligne 

korrigeret periodebudget på opgørelsesdatoen med faktisk forbrug 

på opgørelsesdatoen og samtidig vise rest korrigeret periodebud- 

get fordelt på måneder resten af året og vise en eventuel budget- 
afvigelse. 

Rapporten kan indeholde oplysning om korrigeret årsbudget, for- 

brug pr. dato, korrigeret periodebudget pr. dato, en budgetafvig- 

else, rest korrigeret periodebudget, fordeling enten på måneder af 
rest korrigeret periodebudget eller fordeling på 1/3 måneder de 

nærmest følgende 3 måneder + en sum for resten af budgetåret + 
en sum for supplementsperioden. 

Formålet med periodebudgettet er at vise den forventede udvikling i 
kassebeholdningen, således at der kan foretages en bedre likvidi- 
tetsstyring. 

Rapporten indeholder oplysning om budgetforslag eller årsbudget, 

der fordeler sig på 15 måneder, nemlig forsupplement, budgetårets 
12 måneder og supplementsperioden. 

Ved udskrivning af periodebudgettet i løbet af året indeholder rap- 
porten oplysning om korrigeret årsbudget, der fordeler sig enten på 

korrigeret periodebudget pr. dato + en opdeling af resten af året på 
måneder (incl. supplementsperioden), eller på korrigeret periode- 
budget pr. dato + de nærmestfølgende 3 måneder opdelt på 1/3 

måneder + en sum for resten af året + en sum for supplements- 

perioden. 

:… Sammentattende 
| beskrivelse 

UDSENDT 
1. JULI 1982 
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I bind 19 beskrives funktioner eller moduler, som 
ikke naturligt hører hjemme i nogle af bruger- 
vejledningens øvrige bind. 

I bind 19 findes følgende afsnit: 
1: TP-forespørgsel bestillingsregistret 

2: ØS-print 
3: Strakseksekvering 
4: Dispositionsbogholderi. 

Afsnit 1: TP-forespørgsel bestillingsregistret 
Formålet med denne funktion er at give mulig- 
hed for — via skærm — at få en oversigt over 

rapportbestillinger, der ligger i bestillingsregist- 
ret og endnu ikke er udskrevet. 

Totaloversigten 
Totaloversigten er en oversigt over samtlige rap- 
porter, der ligger i bestillingsregistret og endnu 

ikke er udskrevet. 

G306 — Rapporter 
til bestilling 

DERS Er ov OVER ØKONOMISYSTEMET …….….… BENENE! 

Der kan bestilles følgende oversigter: 

— Totaloversigt 

— Rapportnummeroversigt 

— Økonomirapportoversigt. 

s 

Totaloversigten bestilles ved hjælp af transaktionskode G306. 

Indholdet af en rapportbestilling kan vises ved at indtaste et X ud for 

det ønskede rapportnummer. 

Rapportnummeroversigten 

Rapportnummeroversigten er en oversigt over 

alle rapportbestillinger for et enkelt rapport- 

nummer, der ligger i bestillingsregistret og . 
endnu ikke er udskrevet. 

G306 + ønsket ØS-rapportnr. — Rapportnummeroversigten bestilles ved hjælp af transaktionskode 
Rapporter til bestilling G306 efterfulgt af det ønskede ØS-rapportnummer. Indholdet af en 

rapportbestilling kan vises ved at indtaste et X ud for den ønskede 

version. 

Økonomirapportoversigten 

Økonomirapportoversigten er en oversigt over 
samtlige økonomirapporter, der ligger i bestil- 
lingsregistret og endnu ikke er udskrevet. 

G306 + ØS50X 
Rapporter til bestilling 

Økonomirapportoversigten bestilles ved hjælp af transaktionskode 

G306 efterfulgt af ØS50X. Indholdet af en rapportbestilling kan vises 

ved at indtaste et X ud for det ønskede økonomirapportnummer. 

Afsnit 2: ØS-print 
Formålet med denne funktion er at give mulig- 

hed for at få udskrevet uddata på skærme eller 
printere placeret ikommunen. 

Vedligeholdelse af decentrale uddata 
Vedligeholdelse af decentrale uddata består i, at 
nye uddata føjes til de allerede eksisterende, 
eller ved at uddata blandt disse slettes. 
Bestilling af decentrale uddata foregår forskel- 
ligt afhængigt af, om der er tale om rapporter 
eller øvrige uddata. 
Bestilling af egentlige rapporter (bestillinger af 
typen ØSXXX) foretages ved hjælp af bestil- 

lingsseddel eller TP-bestilling. For at kunne be- 

stille rapporter til decentral udskrivning skal 

kommunen være tilsluttet ordningen. 
Bestilling af øvrige uddata (ajourførings-, kvitte- 
rings-, advis- og fejllister) til decentral udskriv- 

ning foregår ved, at kommunen tilslutter sig ord- 
ningen. Tilslutning gælder for et eller flere del- 
områder. 
Oprettelse af decentrale uddata kan enten ske i 

forbindelse med dag-til-dag-eksekvering eller i 

forbindelse med strakseksekvering. 

[i 
Sammenfattende Cc i! 
beskrivelse 
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DIVERSE 

SIDE 3.19/1 

HEL m



KomMmMINnedda 
  

  

  

      

TROS OVERSIGT OVER ØKONOMISYSTEMET ...........rrreesereeeee 3. 

. md ned BIND 19: DIVERSE ............veeereeeekreet EENERERET ….. 3.19. Sammenfattende > 

beskrivelse ' 

UDSENDT 
7. NOV. 1983 
Cc 

Sletning af decentrale uddata kan enten ske, ved BIND 19: 
at uddataets annulleringsdato er nået, eller ved DIVERSE 
at kommunen direkte ønsker uddataet slettet. 

Oversigts- og statusbillede G303/G304 
G303 Transaktionskoden G303 anvendes til forespørgsel på de decen- 

trale uddata og deres status. 

G304 Transaktionskoden G304 anvendes til forespørgsel på de decen-   trale uddata og deres status, når man samtidig ønsker at kunne få 

udskrevet et eller flere af uddataene på oversigten. 

Afsnit 3: Strakseksekvering 
Formålet med denne funktion er at give mulig- 
hed for at få udskrevet en ØS-rapport i løbet af 
kort tid i dagtimerne. 
Bestilling af strakseksekvering foregår via TP- 
billede for de rapporter, der kan strakseksekve- 

Afsnit 4: Dispositionsbogholderi 

Dispositionsbogholderimodulet i økonomisy- 

stemet giver mulighed for at foretage registre- 
ring af udgifter allerede på disponeringstids- 
punktet, det vil sige på det tidspunkt, hvor der 
indgås en bindende aftale om leverance, og få 
de disponerede beløb medregnet i rapporter, 

hvorved der bliver mulighed for en bedre styring 
af budgettet. 

Vedligeholdelse af dispositionsregistret 

Vedligeholdelsen af dispositioner omfatter føl- 
gende funktioner: 

— oprettelse af en disposition, d.v.s. dan- 

nelse af en ny post i dispositionsregistret. 

— sletning af en disposition, d.v.s. sletning 

Indberetning 

G060 

tioner. 

Vedligeholdelsen af kontrolgrænser omfatter 
følgende funktioner: 

— oprettelse af kontrolgrænser 
-— ændring af kontrolgrænser 
-— forespørgsel på kontrolgrænser. 

Indberetning kan kun ske via TP. 

Indberetning 
G061 

res. Når TP-bestillinger er overført til Kommune- 
data, dannes rapporten på normal vis og klar- 

gøres til ØS-print, som selve udskrivningen fore- 
går ved hjælp af. 

Dispositionsbogholderimodulet indeholder føl- 
gende funktioner: . 

- Vedligeholdelse af dispositionsregister 
— Ajourføring af dispositionsbeløb 
— Dispositionsuddata. 

af pågældende dispositionspost i dispo- 

sitionsregistret. 

- ændring af en disposition, d.v.s. ændrin- 

ger til de indberettede data. 

Indberetning kan kun ske via TP. 

6060 er et TP-billede, der anvendes ved indberetning af disposi- 

G061 er et TP-billede, der anvendes ved indberetning af og fore- 
spørgsel på kontrolgrænser. 

Vedligeholdelse, omplacering af dispositioner 
omfatter følgende funktion: 

-— omplacering af dispositioner, hvorved 
forstås, at dispositioner flyttes fra et eller 
flere registreringskontonumre til et andet 
enkelt registreringskontonummer. 
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Indberetning 
G062 

ner. 

Ajourføring af dispositionsbeløb 
Formålet med ajourføring af dispositionsbeløb 

er at få slettet eller nedskrevet dispositioner i 

Dispositionsuddata 
Formålet med dispositionsoversigten er, at kom- 

munen kan få en udskrift af de oplysninger, der 

ligger i registret og anvende denne dokumenta- 
tion til vedligeholdelse af dispositioner. 

Indhold: 
Dispositionsoversigten kan udskrives for sidst 
vedtaget budget eller sidst vedtaget budget 

år —1. 

Til den enkelte disposition kan der være oplys- 

G590 — Dispositions- 
oversigt 

G591 — Forespørgsel — 
dispositionsoplysninger 

G062 er ét TP-billede, der anvendes ved omplacering af dispositio- 

dispositionsregistret, og dette sker, når regnin- 

gerne bogføres og medfører posteringer til 

Kommunedata. 

ning om områdenummer, budgetår, registre- 
ringskontonummer,  leverandørnummer og 

-navn, rekvisitionsnummer, dispositionstekst, 

disponeret beløb, dispositionsdato og leve- 

ringsdato. 

Udskrivningssekvensen dannes ved hjælp af 

områdenummer, budgetår, rekvisitionsnummer, 

registreringskontonummer og leverandørnum- 

mer, idet kommunen angiver i hvilken række- 

følge, den vil se oplysningerne. 

TP-billede G590 anvendes ved bestilling af dispositionsoversigten. 

Der kan forespørges på op til 5 enkelte registreringskontonumre, og 

fås svarbilleder indeholdende op til 10 dispositioner pr. registre- 

ringskontonummer. 

G592 — Forespørgsel — 
dispositionsoplysninger 

Der forespørges på et interval af delstrukturkontonumre/struktur- 

kontonumre, og dette interval kan yderligere afgrænses. Der fås 

svarbilleder indeholdende op til 70 dispositioner. 

Afsnit 5: Brugeroplysninger 

Formålet med denne funktion er at beskrive de 
data, der findes i brugerregistret, samt hvorle- 
des disse data vedtigeholdes, således at der på 
den enkelte kommune altid foreligger et ajour- 
ført brugerregister til brug for de transaktioner, 

der henter oplysninger herfra.   

Ajourføring af registret kan ske, dels automatisk 

i økonomisystemets forskellige funktioner, dels i 

specielle programmer på grundlag af kommu- 

nernes indberetning til faggruppen for økonomi 

på de regionale centraler. Enkelte oplysninger 

kan ajourføres på begge måder. 

Der kan rekvireres en udskrift af brugerregistret, 

ved henvendelse til faggruppen for økonomi. 

  

UDSENDT 
1. JAN. 1986 

Cc 
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BIND 20: POSTERINGER 

Betalingssystemets posteringsdel kan kort ka- 
rakteriseres som et traditionelt administrativt 
system, der har følgende hovedformål: 

— at afstemme posteringer fra kasseappara- 

ternes tælleraflæsning (totalaflæsning/ 
nulstilling). 

— at fordele transaktionerne til betalingssy- 
stemets øvrige områder. 

— at videregive og modtage transaktioner 
til/fra andre systemer f. eks. KMD-syste- 
mer, postgiro, PBC og Statsskattedirek- 
toratet. 

— at,opbevare posteringer. 
— at danne automatiske posteringer. 
— at danne uddata på basis af posterings- 

bestanden. 
— at ajourføre saldi på de respektive regi- 

streringskonti. 
— at foretage rulning af saldi på registre- 

ringskonti. 

Posteringsdelen foretager udveksling af forskel- 
lige former for data imellem økonomisystemets 
hovedområder, således at kommunens indbe- 
retningsarbejde for en dels vedkommende fore- 
tages automatisk. Det drejer sig om følgende 

informationer: 
— Fra postering til bistandslovsstatistik 

overføres indberettede posteringer ved- 

rørende bistandslovskonti. 

Indberetning 
Indberetning af data kan i princippet ske efter to 
forskellige metoder. For elektronisk registre- 
ringsudstyr, hvis data teletransmitteres til Kom- 
munedata og for andre Kommunedata-syste- 
mer, sker indberetningen direkte til Kommune- 
datas datafangst. 

Data fra dette registreringsudstyr indeholder 

Konvertering 
Konvertering kan enten ske hos Kommunedata 
eller hos leverandørerne af registreringsudsty- 
ret. Konverteringen består i at omsætte registre- 
ringsudstyrets data til den form som Kommune- 

Datafangst 
Inddata modtages direkte fra 

—- kommunen via teletransmission, 

-— maskinleverandører, 

-— andre KMD-systemer eller 
— konverteringen 

og opsamles i datafangst. 

Kommunedata har i 1976 udviklet et system, der 

— Fra postering til udbetaling dannes udbe- 

talinger ud fra posteringer indeholdende 

udbetalingsoplysninger. 
— Fra postering til debitor overføres indbe- 

rettede indbetalinger. 

— Fra debitor til postering overføres total- 

posteringer, der er dannet ud fra indbe- 
rettede påligninger. 

Desuden ajourfører posteringsdelen saldi på 
kontobestandens registreringskonti og over- 

fører dermed data tiløkonomisystemets budget- 
og regnskabsdel. 

Posteringsdelen kan opdeles i følgende hoved- 

funktioner: 

— Indberetning 
— Konvertering 

— Datafangst 

— Afstemning og kontrol 
— Supplering af dataindhold 
— Kontroller 
— Automatiske posteringer 

— Ajourføring af kontoregister 

— Teknisk regnskabsvedtagelse 
— Årlig arkivering/sletning 

— Udtræk fra posteringsbestand. 

netop den information, som kræves af Kommu- 

nedatas datafangst. For andet registreringsud- 

styr som f. eks. mekaniske kasseapparater, op- 

tiske ruller, optiske dokumenter, hulkort, disket- 

ter (kassetter) samt inddata fra Postgirokonto- 

ret, skal inddata først gennem en konvertering 
inden de kan modtages af Kommunedatas data- 
fangst. 

datas datafangst kan acceptere. Der sker så- 
ledes ingen egentlig databehandling i konverte- 
ringen. | forbindelse med konverteringen ud- 
skrives automatisk en konverteringsliste. 

kaldes genere! datafangst. Dette system vare- 
tager følgende opgaver: 

- modtager inddata fra alle former for regi- 
streringsudstyr til alle Kommunedata-sy- 

stemer, 

— lagrer inddata som transaktioner og 

— afleverer transaktionerne til de forskellige 

systemer, når disse systemer kræver det. 

  

Sammenfattende 
beskrivelse 
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3. NOV. 1980 
Cc 
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Generel datafangst er således et mellemlager, 
idet der ikke foregår en egentlig databehand- 
ling. Der udskrives ingen uddata i forbindelse 
med lagring af oplysninger i generel datafangst. 

Opbygningen af transaktioner i den generelle 
datafangst skal ikke uddybes væsentlig her. Der 
skal i denne forbindelse henvises til leveran- 
dørerne af de forskellige former for registre- 
ringsudstyr, der har udarbejdet en betjenings- 

vejledning. 

Alle transaktioner til økonomisystemet er natur- 
ligvis entydigt angivet med en kode, der fortæl- 
ler hvilke dele af økonomisystemet, der senere 
skal modtage de enkelte transaktioner. Transak- 
tionerne er opdelt i en række transaktionstyper, 
som vises efterfølgende for posteringsdelen: 

Transkode 
01 Postering med P-NR 
02 Postering uden P-NR 
03 Debitorindbetaling 

04 SD-incasso 
05 Saldooverførsel 

06 Brillepostering 
07 Primosaldo 
08 Udbetalingspostering 
09 Udbetalingspostering Brille 
10 Supplementspostering 

Afstemning og kontrol! 
Efter datafangsten, nemlig i det øjeblik økono- 
misystemet skal hente sine transaktioner, fore- 
tages en kontrol og afstemning af de transaktio- 
ner som udtrækkes: fra datafangst. Dette er en 

Supplering af dataindhold 
Når posteringen modtages, er den typebestemt 

og identificeret ved 
brugernummer 
posteringsdato 

maskinnummer 
ekspeditionsløbenummer. 

Herudover vil posteringen normalt være udfyldt 
med det dataindhold, der kræves til den pågæl- 
dende type. 

Følgende felter vil dog blive udfyldt automatisk: 
P-NRil det omfang debitorpåligningerne er 
påført både debitor- og PNR, vil debitorind- 
betalingerne via en debitortabel blive for- 
synet med P-NR. 

Betalingsart: Ved posteringer til konti, der i 

kontoplanen er forsynet med oplysning om 
den sociale hjælpeart, overføres denne til 

OVERSIGT OVER ØKONOMISYSTEMET seeren 3. 

EDER 3.20. 

11 Tælleværksaflæsning 
12 Til eksp.lb.nr. kontrol (ikke edb- 

tæller) 

Fra andre KMD-systemer 
25 Total post. u/eksp.nr. 
26 Total post. m/eksp.nr. 

27 Total detailpost. m/eksp.nr. og 

PNR 

50 Årspåligning 
51 Ratepåligning 
52 Påligningsændring år 
53 Påligningsændring rate 
54 Afskrivning. 

Hvad forskel er der på transtype og posterings- 

type? 

Forskellen er udelukkende af systemteknisk art 

og kan udtrykkes således, at transaktionerne/ 

posteringerne går ind i generel datafangst som 

en transtype og ind i posteringsområdet som en 

posteringstype. 

I registreringsøjeblikket skal således tænkes i 

transtyper. ' 

I betalingssystemets posteringsdel i forbindelse 

med udtræk af posteringsbestand skal man 
tænke i posteringstyper. 

kontrol af tælleværker, omsætning, ekspedi- 
tionsløbenumre, datoer, samt de enkelte trans- 

aktioners indhold. Der udskrives i denne forbin- 

delse en afstemnings- og kontrolliste. 

alle posteringer til pågældende konti. Så- 
fremt kontoplanen er forsynet med oplys- 

ning om sociale pensioner (pensionskode) 
overføres denne og betalingsart 70 indsæt- 

tes i alle posteringer til pågældende konto 
såfremt posteringerne i øvrigt er forsynet 
med P-NR. Det skal understreges at over- 

førslen af kontoplanens koder og automa- 
tisk indsættelse af betalingsart 70 til poste- 
ringer, ikke finder sted med tilbagevirkende 

kraft. 

Skattepligtskode: Benyttes kun i forbin- 

delse med sociale hjælpearter (betalings- 
art), og overføres fra kontoplanen til poste- 

ringen efter samme regler, som gælder for 

de sociale hjælpearter. 

  

Sammenfattende 
beskrivelse 

UDSENDT 
3. NOV. 1980 

Cc 

BIND 20: 
POSTERINGER 
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Kontroller 
De enkelte posteringer kontrolleres og såfremt 
der konstateres fejl udskriver de enkelte poste- 
ringer på fejllisten, med en trecifret fejlkode, der 
angiver årsager til afvisningen. Fejlkodens num- 

meropbygning angiver ligeledes, om der er tale 
om posteringer, der er så fejlbehæftede, at der 

ikke kan dannes en fejlpostering eller om poste- 

Automatiske posteringer 
De automatiske posteringer bogføres på faste 
registreringskontonumre. Man skal være op- 
mærksom på, at de nødvendige konti skal opret- 

tes i kontoplanen. Mellemregningskonti mellem 
gammelt og nye år, balancekonti og fejlkonti 

Ajourføring af kontoregister 
Posteringsdelen varetager også ajourføring af 
kontoregistret. Felterne saldo ajourføres på 
grundlag af alle posteringstyper undtagen debi- 

torindbetalinger type 02 og 05. 

Feltet statusregistreringskontonummer bevir- 
ker, at alle posteringer til registreringskontoen 
med: tilknyttet statushenvisning bortset fra 

transtype 07 (primoposteringer), foruden at 

Teknisk regnskabsvedtagelse 
Det er fuldstændigt overladt til den enkelte kom- 
mune at bestemme fra hvilket tidspunkt, der ikke 

længere må bogføres på gml. regnskabsår. 
Dette gøres ved indberetning til brugerregistret. 

Indberetningen bevirker, at der ikke længere vil 
blive accepteret posteringer (posteringstype 09 

og 10) til gmi. regnskabsår. Eventuelle supple- 

Årlig arkivering/sletning af posteringer 

Det overlades ligeledes til den enkelte kommune 
at bestemme, hvornår arkivering/sletning af 
posteringer fra gml. regnskabsår skal foretages. 

Ved indberetning til brugerregistret foretages 
arkivering/sletning af gml. regnskabsårs poste- 
ringer med undtagelse af posteringstype 02 og 

05. Indberetningen må kun finde sted i perioden 
1/4-31/12. Såfremt en kommune bestiller arki- 
vering/sletning, uden at der i samme bestilling 
eller tidligere er markeret for »teknisk regn- 
skabsvedtagelse«, vil bestillingen blive afvist. I 
tilfælde af at kommunen ikke bestiller arkive- 
ring/sletning af gml. års posteringer, vil disse 
automatisk blive fjernet ved udgangen af inde- 

værende år. Det skal bemærkes, at det ikke vil 
være muligt at annullere en afgiven bestilling på 
arkivering/sletning. Endvidere medfører arkive- 
ring/sletning af posteringer, at de uddataen- 
heder, hvori posteringer indgår som enkeltpos- 

ringer ikke har større mangler, end at der kan 

dannes en fejlpostering. 

Desuden dannes en fejlpostering, der ajourfører 

saldi på fejlkontoen. Debitorindbetalinger, der 

ikke har været ekspederet som »kasseindbeta- 

linger«, giver dog ikke fejlposteringer. 

skal oprettes af alle, mens restancekonti og mel- 

lemregningskonti pr. betalingsart kun skal op- 

rettes for de betalingsarter, som man er knyttet 

til systemet med. Som dokumentation for auto- 

matiske posteringer, udskrives et konteringsbilag. 

ajourføre den pågældende kontos saldo, op- 

summeres og »bogføres« på det angivne status- 

registreringskontonummer. Statusregistre- 

ringsnummer kan anføres på alle konti, og det 
angivne registreringskontonummer skal være 

oprettet i kontoplanen og vil normalt henvise til 

hovedkonto 09. Modposten påvirker saldo ba- 

lancekonti I på 9999999600, som derfor også 
skal oprettes i kontoplanen. 

mentsposteringer vil herefter blive anvist til fejl- 

kontoen. 

Der gøres opmærksom på, at posteringstype 09 

(primosaldo) kan indberettes til begge regn- 

skabsår indtil kommunen foretager regnskabs- 

vedtagelse, herefter kun til indeværende regn- 

skabsår. 

teringer, ikke længere kan produceres. Det 

drejer sig om følgende udskrifter: 

— Hovedbog 

— Registrantliste 

-— Årsopgørelse over leverandørudbetalinger 

— Posteringsudtræk. 

Disse rapporter bør derfor være kommunen i 

hænde, inden der afgives bestilling på arkive- 
ring/sletning. 

Endvidere medfører arkiveringen, at forrige års 

posteringer ikke længere er terminaltilgænge- 
lige. Arkiveringen berører ikke kontoregister, 

hvori den enkelte kontos saldo er lagret. Sal- 
diene for eks.vis regnskabsår 1979 arkiveres/ 
slettes ved årsskiftekørslen 1980/1981. 
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Supplementsposteringer vil først blive arkiveret 
ved næste års arkiveringskørsel. Med hensyn til 
debitering, vil supplementsposteringer frem- 
over blive debiteret. efter 1/6 det efterfølgende 
år, såfremt arkivering ikke er bestilt. 

Udtræk fra posteringsbestand 
De arkiverede posteringer danner grundlag for 
udskrivning af følgende uddata: 

Fejlliste 
Afstemnings- og kontrolliste 
Udtræk af posteringsoplysninger 
Registrantliste 
Årsopgørelse 
Indbetaålingsliste 
SD-indbetalingsliste 
Udtræk til.SD - 
Ekspeditionsliste vedr. kildeskatteindb. 
'Udtræk til andre'delområder/systemer 
Konteringsbilag for saldooverførsel pr. 

” registrant 
Udtræk til generel datafangst - saldooverførsel. 
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BIND 21: UDBETALING 

Udbetalingssystemet omfatter økonomisyste- 

mets værktøjer, som har til formål at formidle 
udbetaling til kommunernes kreditorer samt 
kommunens borgere. 

Grundlaget for formidling af udbetalinger er 
posteringer, som efter behandling i posterings- 

modulet videresendes til udbetalingssystemet. 
Som følge af at arbejdet med at holde øje med 
disse udbetalinger til effektuering ofte vedrører 
forholdsvis store datamængder er der ved op- 
bygningen af systemet taget hensyn til at de 
mest rutineprægedé-opgaver, som kontrol med 
at udbetalinger.effektueres til tiden, samt effek- 
tuering af disse udbetalinger såvidt muligt kan 
foregå automatisk uden at belaste kommunens 

personale. 

Ajourføring af kreditorregister 
Denne funktion, som vedligeholder et register 

over en kommunes kreditorer anvendes i føl- 
gende tilfælde: 

1. Såfremt kreditor ikke er angivet i P-data 
eller i SE-registret. 

2. Såfremt en kreditor skal modtage udbe- 

taling på SGA-kort (samlergireringskort) 
og ikke er identificeret ved gironummer. 

3. Såfremt en kreditor skal modtage udbe- 

taling på en alternativ adresse, og identi- 

fikationen er SE-nummer eller CPR-num- 

mer. 

Kreditorregistret ajourføres på grundlag af ind- 
beretninger fra den enkelte kommune. Der er 

Indberegning: 
B60 

Da styringen af udbetalinger behandles forskel- 

ligt fra kommune til kommune er der i udbeta- 
lingssystemet endvidere taget højde for at 

denne styring kan ske såvel centralt som decen- 

tralt. 

Udbetalingssystemet indeholder følgende funk- 

tioner: 
— Ajourføring af kreditorregister 

— Ajourføring af tekstregister 
— Ajourføring af udbetalingsregister 

Bestilling af udbetalingskørsel 

Dannelse af udbetalingsmateriale 

Anfordringsuddata. 

mulighed for at oprette, ændre og slette i regi- 

stret. På grundlag af indberetningerne dannes 

et nyt ajourført kreditorregister, ajourføringslis- 

ter, fejl- og advislister, samt efter behov en list- 

ning af kommunens kreditorer. Denne listning af 
kreditorerne kan også ske i form af kartoteks- 
kort. 

Udbetalingssystemet indeholder flere forskel- 

lige muligheder for kreditoridentifikation, som 

anvendes i forbindelse med kreditorregistret. 

Vedrørende opbygning af de forskellige former 
for kreditoridentifikation henvises til brugervej- 
ledningen bind 21, hvor de enkelte nummersy- 

stemer er beskrevet. 

B60 anvendes ved indberetning til kreditorregistret af en kreditors 
udbetalingsoplysninger (navn, adresse, gironr. m.v.) 

Uddata 

BS813 BS813 anvendes såfremt kommunen ønsker en udskrift af oplys- 
ninger vedrørende specifikke kreditorer på kreditorregistret eller 

hvis der ønskes en udskrift af alle kreditorer. Udskriften. sker på 
papir i endeløse baner. 

BS814 BS814 anvendes såfremt kommunen ønsker udskrift af kreditorer 

på kartotekskort. BS814 skal altid anvendes sammen med BS813 
således at BS813 indeholder udtrækskriterierne mens BS814 er 
bestillingen på kartotekskort. Dette medfører samtidig at kredito- 

rerne udskrives i såvel endeløse baner som på kartotekskort. 

Ajourføring af tekstregister 
Denne funktion vedligeholder et register over 
tekster som udskrives som generelle oplysnin- 

ger på diverse materiale. Tekstregistret som er 
fælles for økonomisystemets betalingsdel ved- 
ligeholdes dels af den enkelte kommune (indivi- 

duelle tekster) og dels af Kommunedata (fælles 

tekster). Der er mulighed for at oprette, ændre 
og slette tekster. På grundlag af indberet- 

ningerne til tekstregistret; dannes et nyt ajour- 
ført tekstregister, ajourføringslister, fejl- og 
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advislister, samt efter behov en listning af 
tekster. 

Teksterne i tekstregistret er identificeret ved 
hjælp af et tekstnummer på 4 positioner. Til an- 
vendelse i udbetalingssystemet er der reserveret 
tekstnumre 0001-0999. Teksterne i udbetalings- 
systemet hører til de individuelle tekster, således 

Indberetning: 
B50 

  

at den enkelte kommune selv må indberette de 

tekster der ønskes anvendt i udbetalingssyste- 

met. 

De enkelte tekster kan have en længde på max. 
22 kar. og udskrives afhængigt af hvilket tekst- 

nummer, der indberettes på den enkelte udbeta- 

lingspostering. 

B50 anvendes ved indberetning til tekstregistret i forbindelse med 
oprettelse, ændring eller sletning af tekster. 

Uddata: 

BS810 BS810 anvendes såfremt kommunen ønsker en udskrift af sine 

individuelle tekster på tekstregistret. Denne udskrift kan vedrøre 
specifikke tekstnumre eller en listning af alle tekstnumre med til- 

hørende tekster. 

Ajourføring af udbetalingsregister 
Denne funktion vedligeholder udbetalingsregi- 
stret, som rummer alle ventende udbetalinger 
(endnu ikke effektuerede udbetalinger) samt 
alle de indenfor den sidste måned effektuerede 
udbetalinger. Desuden udtrækkes fra dette re- 
gister ventende udbetalinger, som skal effektu- 

eres ved den enkelte kørsel. 

Grundlaget for funktionen er udbetalingsposte- 
ringer indberettet til udbetalingssystemet. 

Udbetalingsposteringerne indberettes af den 
enkelte kommune på grundlag af eksempelvis 
fakturarer, som kommunen skal effektuere. Ud- 

betalingsposteringerne omfatter 2 typer af pos- 
teringer nemlig: 

a. Udbetalingsposteringer - normal 
b. Udbetalingsposteringer - brille 

ad. a 
Denne type posteringer anvendes i de tilfælde 

hvor der blot er tale om et normalt betalingsfor- 
hold, som kun vedrører leverandøren af leveran- 
cen og modtageren nemlig kommunen, eller 
hvor der er tale om borgerudbetalinger. 

Bestilling af udbetalingskørsel 
Kommunens indberetning af udbetalingsposte- 
ringer medfører ikke automatisk, at der fore- 
tages udbetaling på grundlag af de pågældende 
udbetalingsposteringer. Betingelsen for at ud- 
betalingsposteringerne kan resultere i udbeta- 
linger er at kommunen bestiller en udbetalings- 
kørsel. 

Denne bestilling af udbetalingskørsel foretager 
kommunen på en bestillingsseddel. Ved hjælp af 
denne bestillingsseddel har brugeren mulighed 

for at foretage 2 former for bestillinger nemlig: 
1. Permanent bestilling, som bevirker at 

kommunens udbetalinger, der er for- 

ad. b 

Denne type posteringer anvendes i de tilfælde 

hvor der ud over leverandøren af leverancen og 

kommunen er en tredje person involveret, nem- 

lig den person, som har fået leveret leverancen, 
og som kommunen senere ønsker at kunne refe- 

rere tilbage til. Denne type posteringer finder 

også anvendelse i forbindelse med borgerudbe- 
talinger. 

Funktionen omfatter ajourføring af udbetalings- 

registret med de to typer udbetalingsposterin- 

ger, som er videresendt fra posteringsområdet. 

Endvidere indeholder funktionen en udvælgelse 
af udbetalingsposteringer til effektuering af ud- 
betalinger samt sletning af alle udbetalingspos- 

teringer med effektueringsdato, som er ældre 
end en måned. Udvælgelsen af udbetalingspos- 
teringer til effektuering sker på grundlag af bru- 

gerregistrets oplysninger om den enkelte kom- 

munes udbetalingsfrekvens samt eventuelle pa- 
rameteroplysninger om afvigelser fra den faste 

frekvens. 

faldne til betaling, effektueres hver gang 
Kommunedata kører udbetalingskørsel, 

d.v.s. daglig. 

2. Engangsbestilling, d.v.s. en bestilling 
hvor kommunen på bestillingssedlen an- 
giver på hvilke datoer kommunen ønsker 

foretaget udbetalingskørsel. 

Endelig har brugeren ved hjælp af bestillings- 

sedlen mulighed for at få udskrevet en forteg- 
nelse over udbetalingsposteringer, hvor beta- 
lingsdatoen er større end kørselsdatoen. Ud- 

skriften af disse udbetalingsposteringer er knyt- 

til de ovenfor nævnte bestillinger og effektueres 
hver gang kommunen har en udbetalingskørsel. 
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Indberetning: 
BS800 BS800 anvendes til at bestille udbetalingskørsler såvel permanente 

som engangsbestillinger. 

Uddata 
Diverse udbetalingsmateriale. 

Dannelse af udbetalingsmateriale 
Denne funktion har til formål på grundlag af de 
udtrukne udbetalingsposteringer at danne ud- 
betalingsmateriale af forskellig art til såvel kre- 
ditor som kommune. I forbindelse med denne 
dannelse af udbetalingsmateriale gennemgår 
udbetalingsposteringerne visse kontroller, for- 
andringer og afstemninger for at opnå en hen- 
sigtsmæssig og økonomisk forsvarlig effektu- 
ering af den faktiske udbetaling. Foranstående 
kan samles i følgende: 

1. Samling af flere udbetalinger til en udbe- 

taling. 
2. Fastlæggelse af udbetalingsform. 
3. Dannelse af udbetalingsmedier. 

ad. 1 
Såfremt kommunen på indberetningstidspunk- 
tet har splittet en fakturas oplysninger op i flere 

udbetalingsposteringer under anvendelse af cy- 
kelfunktionen, slås disse udbetalingsposterin- 
ger sammen til en udbetalingspostering, så- 
ledes at der overfor leverandøren kun optræder 
en udbetaling, nemlig en svarende til det sam- 
lede fakturabeløb. Endvidere vil der ske en sam- 
ling til nettoudbetalingsposteringer i de tilfælde 
hvor kommunen har indberettet korrektioner til 
tidligere indberettede udbetalingsposteringer. 

ad. 2 
På grundlag af betalingsformen i udbetalings- 
posteringen bestemmes det hvilket udbeta- 
lingsmedie, der skal anvendes. 

Hvis udbetalingsformen ikke er udfyldt, forsøger 
systemet først at anvende samlergireringskort, 

som udbetalingsmedie. Hvis oplysningerne i 
brugerregistret og/eller udbetalingsposterin- 
gen ikke er tilstrækkelige til, at dette udbeta- 
lingsmedie kan anvendes, forsøges med stan- 
dardcheck. Hvis oplysningerne heller ikke er til- 
strækkelige for dette udbetalingsmedie, for- 
søges med postgiroanvisning. Hvis dette heller 

ikke lykkes, sætter systemet udbetalingsformen 
= KONTANT, d.v.s. der udskrives intet udbeta- 

Inddata 

lingsmedie, men udbetalingerne listes særskilt 

på udbetalingsliste. 

Hvis betalingsformen er udfyldt, undersøger sy- 
stemet, om de nødvendige oplysninger er til 
stede for den valgte udbetalingsform. Hvis dette 
er tilfældet, foretages der intet systemmæssigt. I 

modsat fald ændrer systemet udbetalingsfor- 
men til KONTANT, såmt giver markering for 
hvorfor den valgte udbetalingsform ikke har 

kunnet anvendes. 

ad. 3 
Når samling af udbetalingsposteringer i sager er 
foretaget og udbetalingsformen er fastlagt, sor- 

teres udbetalingsoplysningerne med henblik på 

at samle de enkelte kreditorer til udskrift på de 

enkelte udbetalingsmedier. | forbindelse her- 

med foretages visse optællinger, som kan resul- 
tere i at udbetalingsformen for de pågældende 

udbetalinger ændres til KONTANT. Ændringen 
forekommer i følgende tilfælde: 

1. Hvis den samlede sum, som en kreditor 
skal have udbetalt er negativ, ændres alle 

udbetalinger til den pågældende kreditor 
til kontant udbetaling. 

2. Hvis summen af alle udbetalinger til 
samme udbetalingsmedie, f. eks. alle 
samlergireringskort til samme kreditor, er 

negativ. Her ændres alle udbetalinger til 

de pågældende kreditor til kontant udbe- 
taling. Dette gælder altså også for de ud- 
betalinger, som ikke vedrører det pågæl- 
dende udbetalingsmedie. 

3. Hvis summen af alle udbetalinger til 
samme udbetalingsmedie er = 0, ændres 

det pågældende medies udbetalinger til 
kontant. Dette gælder altså ikke for udbe- 
talinger til andre udbetalingsmedier. 

4. Hvis summen af udbetalinger på et enkelt 
medie f. eks. et gireringskort er 0 eller 
negativt, ændres det pågældende medies 
udbetalinger til kontant. Dette gælder 
altså ikke for udbetalinger til andre udbe- 
talingsmedier. 

Udbetalingsposteringer til effektuering i den pågældende udbetalingskørsel. 

Uddata 

På grundlag af oplysninger i de enkelte udbetalingsposteringer samt som et resultat af de foranstå- 

ende kontroller vil udbetalingssystemet være i stand til at formidle udbetaling via følgende udbe- 

talingsmedier: 
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1. Samlergirokort 
2. Postgiroanvisning 
3. Standardcheck 
4. Kontant udbetaling 
5. Bankoverførsel. 

I forbindelse med hver udbetalingskørsel dan- 
nes der forskelligt materiale, som overfor kom- 
munen dokumenterer de netop foretagne udbe- 

talinger. Denne dokumentation består af føl- 

gende: 
Udbetalingsliste fra udbetalingskørsel, som 

er en listning af de enkelte udbetalingspos- 

Anfordringsuddata 
Kommunen har mulighed for at få en opgørelse 

over leverandgrudbetalinger. Opgørelsen, der 

kan udskrives for alle leverandører eller for en- 
kelte specifikke leverandører dækker indevær- 
ende regnskabsår med mindre det af bestil- 
lingssedlen fremgår at opgørelsen skal dække 
en mindre periode. 

Uddata 

teringer, som er blevet effektueret i udbeta- 

lingskørslen. 

Advisliste fra udbetalingskørsel, som er en 

listning af de udbetalingsposteringer, som 

på den ene eller den anden måde ikke er 
korrekte (se ad. 2). 

Liste over ventede udbetalinger, som er en 

listning af de udbetalingsposteringer, som 

endnu ikke er effektueret. 

Opgørelsen udskrives i stigende orden på leve- 

randøridentifikation med de tilhørende poste- 

ringer i stigende orden på betalingsdato. Så- 

fremt der kun ønskes en total pr. leverandør, 

udskrives de enkelte posteringer ikke. 

BS805 BS805 anvendes ved bestilling af opgørelse over leverandørudbeta- 
linger. 
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BIND 22: DEBITOR 

Debitorsystemet omfatter økonomisystemets 
værktøjer til hjælp for kommunens opkræv- 

ningsarbejde: opkrævning, registrering af ind- 
betalinger og betalingskontrol. 

Ved opbygningen af systemet er der taget hen- 

syn til, at de mest rutineprægede opgaver som f. 
eks. indbetaling og rykning så vidt muligt kan 
foregå automatisk uden at belaste kommunens 
personale. Disse kan således i højere grad kon- 
centrere sig om det egentlige incassoarbejde. 

Da opkrævningsarbejdet er organiseret forskel- 
ligt fra kommune til kommune, er debitorsyste- 

met modulært opbygget, således at den enkelte 
kommune frit kan kombinere funktioner og ud- 
data efter behov, ligesom systemet kan anven- 
des hvadenten opkrævningsarbejdet foregår et 

centralt sted i kommunen eller udføres i flere 

forvaltninger. 

Som følge af at opkrævningsarbejdet ofte hånd- 
terer store datamængder, er der i vidt omfang 
etableret en automatisk udveksling af data mel- 
lem debitorsystemet og andre systemer såvel 
Kommunedatas egne systemer som systemer 

Påligning 
Denne funktion registrerer de indberettede på- 
ligninger i systemet, således at kommunen får et 
samlet overblik af sine udenstående fordringer. 
Registrering af påligningerne er endvidere en 
forudsætning for at kunne foretage opkrævning 
og betalingskontrol. 

I systemet indberettes påligningerne for en peri- 
ode på et år ad gangen også kaldet et pålig- 
ningsår. 

Registreringen af påligninger kan enten ske ved 
direkte indberetning på bilag, TP og evt. på kom- 
munens registreringsudstyr eller ved overførsel 

af transaktioner fra modersystemer som f. eks.: 
— Forbrugsafgifter 
— Ejendomsskat 
— Daginstitutioner. 

Ved overførset af transaktioner fra modersyste- 

mer reduceres kommunens eget indberetnings- 
arbejde væsentligt. 

Efter kommunens eget valg kan de enkelte på- 

Indberetning: 
B20 

BIND 22: DEBITOR ...... YO DDT fa Er 

udenfor Kommunedata. Ved denne automatise- 
ring opnås følgende: 
1. Kommunen fritages for et omfattende manu- 

elt arbejde med at indberette data, der i for- 
vejen er tilstede eller kan beregnes i andre 

systemer. Eksempler herpå er påligninger fra 
modersystemer og indbetalinger via postgiro. 

2. kommunen kan samle alle restancer i debitor- 
systemet, hvilket især er en fordel, når incas- 

sofunktionen er centraliseret. Når forskellige 
. modersystemer har dannet påligninger, over- 

føres disse til debitorsystemet, der således 

fungerer som et .standardopkrævningssy- 

stem. Eksempler på de omtalte modersyste- 

mer er ejendomsskat, forbrugsafgifter og 

daginstitutioner. 
3. Kommunen har mulighed for som service at 

tilbyde sine borgere en for dem hensigtsmæs- 

sig betalingsmåde. 

Følgende funktioner omfattes af debitorsystemet: 
— Påligning (Bind 22, afsnit 3) 
— Adresser (Bind 22, afsnit 4) 

- Opkrævning (Bind 22, afsnit 5) 
— Debitorindbetaling (Bind 22, afsnit 6) 

— Betalingskontro! (Bind 22, afsnit 7) 

ligninger registreres enten med debitornr. og 
CPR/SE-nr. eller med CPR/SE-nr. alene. Bru- 
gen af CPR/SE-nr. i registreringen af pålignin- 

gerne giver kommunen mulighed for på debitor- 

systemets uddata at samle påligninger, restan- 

cer m.v. pr. borger på tværs af betalingsarter og 

påligningsår. 

Påligningerne indberettes enten som et samlet 

beløb for påligningsåret eller i form af ratebeløb. 
Endvidere kan der indberettes tillægsrater med 

individuelle betalingserminer. Ved ajourførin- 
gen af beløbene i debitorsystemet dannes auto- 

matisk posteringer til ajourføring på kommu- 
nens restance- og mellemregningskonti. 

Til brug for oplysninger på uddata, der sendes til 

debitorerne, kan der indberettes tekster i form af 

debitorspecifikationer. 

Hvis kommunen træffer særlige aftaler med en 
debitor, kan der indberettes aftaler enten i form 

af fritagelse for renter, gebyr, rykkere m.v. eller i 
form af en afdragsvis betaling af raterne. 

B20 anvendes ved indberetning af en debitors samlede påligning for 

et påligningsår. Ved ajourføringen danner systemet ratebeløbene 

automatisk. 

B21 B21 anvendes ved indberetning af en debitors enkelte ratebeløb. 
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B22 B22 anvendes ved indberetning af ratebeløb til en debitor med BIND 22: 

individuelle betalingsterminer (tillægsrater). DEBITOR 

B23 B23 anvendes ved indberetning af kommunens aftaler med en debi- 

tor. 

B24 B24 anvendes ved indberetning af tekster til brug for udskrivning på 
materiale til debitoren. 

B25 B25 anvendes ved indberetning af debitoradresser i det omfang der 
ikke adresseres via-CPR/SE-registrene. 

B26 B26 anvendes ved indberetning af administratoradresser. 

B27 B27 anvendes ved ejerskift eller sletning af en påligning. 

Uddata: 
BS701 — Påligningsliste BS701 bruges til at kontrollere hvilke påligninger og ændringer, der 

' foretages på debitorerne. 

BS703 — Aftaleliste BS703 indeholder indberettede aftaler og bruges i sagsbehandlin- 
gen omkring aftaler og incassoarbejdet. 

BS715 — Adresseudskrifter BS715 indeholder de i debitorsystemet indberettede debitor- og 
administratoradresser. 

TP-forespørgsler: 
G662 Påligningsbilledet svarende til påligningslisten beskrevet ovenfor 

(BS701). 

G664 Aftalebilledet svarende til aftalelisten beskrevet ovenfor (BS703). 

Opkrævning 
I denne funktion udskrives opkrævninger på be- og opkrævningen indeholder ratebeløbet efter 

stilling. Opkrævning udskrives på grundlag afde ændring. Ønskes opkrævninger påændringsbe- |; 
påligninger, ændringer, tillægs- og aftalerater, løbet således at tidligere udskrevne opkrævnin- | 

der er indberettet til de enkelte debitorer. ger stadig skal.have gyldighed, specificeres | 

suppleringsopkrævning. ' 
Ved indberetning af påligningerne fastlægges | 
ud fra raternes opkrævningsdatoer, om der skal Kommunen har mulighed for at fastlæggeetmi- ; 
udskrives opkrævningsmateriale og fra hvilket  nimumsbeløb for opkrævning, således at der | 

tidspunkt, det skal ske. ikke udskrives opkrævninger på beløb under mi- ! 
nimum herunder også negative beløb. ' 

Ved påligningsændringer kan kommunen via ; 

opkrævningskoden specificere, hvorledes nye Følgende former for opkrævning kan udskrives: ; 

opkrævninger skal udskrives. Ønskes nye op- — Giroindbetalingskort (oprikker) 

krævninger til erstatning for tidligere udskrevne -— Opkrævning via Pengeinstitutternes be- 

opkrævninger, specificeres nettoopkrævning talingsformidlingscenter (PBC). 

Uddata: 
BS751 BS751 anvendes til bestilling vedr. udskrivning af oprikker. 

BS755 BS755 anvendes til bestilling vedr. overførsel af opkrævninger til 
PBC. Bestillingen dannes maskinelt af PBC for borgere tilsluttet 

betalingsservice. 

Debitorindbetaling 

For løbende at holde regnskab med indfrielsen for at gennemføre en maskinel betalingskon- | 
af skyldige beløb, registreres debitorernes ind-  trol. | 
betalinger af ydelser, renter og gebyrer i poste- . | 

ringsfunktionen. Derved åbnes også mulighed Debitorindbetalinger indberettes til posterings- , SIDE 3.22./2
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funktionen sammen med de almindelige bog- systemet automatisk sumposteringer til ajour- BIND 22: 

holderiposteringer. For at begrænse det manu- føring af saldi på restancekonti og mellemreg- DEBITOR 
elle arbejde mest muligt, overføres de fleste ind-  ningskonti for indbetalinger. De enkelte indbe- 
betalinger automatisk fra andre systemer uden-  talinger arkiveres sammen med posteringerne 
for Kommunedata, f. eks. fra Postgirokontoret og indgår, med undtagelse af indbetalingerne 
og. Pengeinstitutternes Betalingsformidlings- vedr. restskat og B-skat, i debitorkørslerne ved 
center (PBC). beregning af restancer m.v. Indbetalinger vedr. 

A-skat og B-skat kan til gengæld overføres til 
På grundlag af debitorindbetalingerne danner  Statsskattedirektoratet på bestilling. 

Indberetning: 
Posteringstype 02 Denne postering anvendes til at registrere en debitors indbetaling 

over kommunens kasse, Postgirokontoret eller via PBC. 

Posteringstype 05 Denne postering anvendes til at registrere en indbetaling vedr. A- og 
B-skat. 

B10 B10 benyttes til at registrere debitorindbetalinger til kommunen 

udenom kassefunktionen. 

B11 B11 er et bilag der anvendes til at registrere indbetalinger vedr. A- og 
B-skat udenom kassefunktionen. 

Uddata: 
BS606 — Indbetalingsliste BS606 anvendes som supplement til betalingskontrollens uddata 

og'giver en oversigt over de registrerede debitorindbetalinger. 

BS608 — SD-indberetningsliste BS608 giver en oversigt over indbetalinger vedr. A- og B-skat fore- 
taget tilkommunen. 

TP-forespørgsler: 
G665 Indbetalingsbilledet svarende til indbetalingsliste beskrevet oven- 

for. 

Desuden kan indbetalinger vises på uddata fra 
posteringsfunktionen f. eks. fra Posteringsop- 
lysninger (B609) og Posteringsforespørgsler, TP 

(G666). 

Betalingskontrol 
Betalingskontrollens formål er at holde kontrol — Rykkerskrivelser og saldoopgørelse der 
med, om de pålignede beløb indbetales og om kan udsendes til debitorerne med oplys- 

dette gøres rettidigt. ning om manglende indbetalinger, saldo 

' M.V. ' 

Debitorsystemet foretager betalingskontrol ved — Arbejdskort til brug for kommunens in- | 

at holde de pålignede beløb sammen med sidste kassoarbejde indeholder detaljerede op- | 
rettidige indbetalingsdato op imod de foretagne lysninger om en debitors restancesitua- |; 
indbetalinger og disses valørdato. Systemet be- tion. ” | 
regner restancer for debitorer, som ikke har | 

foretaget de nødvendige indbetalinger og kan  Tidspunkterne, hvor der skal foretages beta- 
endvidere beregne gebyr, såfremt der foretages  lingskontrol på, og hvilke af listerne, der skal 
rykning af restancen. For debitorer, der har ind- udskrives, fastsættes af kommunen ved at ind- 
betalt efter sidste rettidige indbetalingsdato, berette bestillingsseddel BS752. Der bestilles 

kan der beregnes renter fra forfaldsdato at  betalingskontrol pr. betalingsart/påligningsår/ 
regne. områdenr. 

I forbindelse med en betalingskontrolkørsel er | forbindelse med inddrivningen af restancer, 
det muligt, at få forskellige lister udskrevet: kan systemet eksempelvis anvendes således: 

— Restanceliste til kommunernes interne 
brug med oplysninger om debitorernes  Rykning 
restanceforhold. Et passende antal dage efter sidste rettidige ind- SIDE 3.22./3  
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betalingsdato bestilles en betalingskontrol og 
der udskrives en erindringsskrivelse til debito- 
rer, der ikke eller kun delvis har betalt den for- 
faldne rate. 

Erindringsskrivelsen kan efter kommunens valg 
f. eks. være en rykkeroprik eller en rykkerskri- 
velse 1. Rykningen kan således ske uden ar- 
bejde for kommunen. Efter kommunens ønske 
kan der endvidere udskrives restanceliste med 
oplysning om debitorer med restance. 

Da mange debitorer erfaringsmæssigt reagerer 

på en erindringsskrivelse, kan denne fase for- 
mindske antallet af inkassosager betydeligt. 

Start af inkassosag 
Et passende tidspunkt efter at rykning er fore- 
taget, bestilles en ny betalingskontrol, hvor det 

Sammenfattende 
beskrivelse U 
  

konstateres om de rykkede restancer er blevet 

betalt. Til debitorer, der stadig er i restance, kan 
der udskrives rykkerskrivelse 2, udformet som 

en tilsigelse. 

Tilkommunens behandling af restancer kan der 

udskrives restanceliste og arbejdskort til pante- 

fogedens brug. Endvidere kan det også være 

aktuelt at bestille en aftaleliste. 

Løbende inkassosag 

Til behandling af løbende inkassosager kan der 
med jævne mellemrum bestilles betalingskon- 
trol med udskrivning af restancelister. End- 
videre kan aftalelisten bestilles med oplysninger 

om ændrede betalingsfrister m.v. 

Til.alle faser af restanceinddrivningen er rele- 

vante oplysninger tilgængelige via TP. 
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BIND 23: ØS I SOCIALFORVALTNINGEN 

Dette bind indeholder en vejledning i, hvilke oplys- 
ninger økonomisystemets betalingsdel, er i stand 
til at levere og som har relation til socialforvaltnin- 

gen. 

Afgrænsning 
I bindet beskrives, hvilke oplysninger socialforvalt- 
ningen kan hente/få fra økonomisystemets beta- 
lingsdel, samt hvordan disse oplysninger kan an- 
vendes. 

Henvisning 

Denne vejledning omfatter ikke de modersyste- 
mer, som leverer data til eller modtager data fra 

økonomisystemets betalingsdel!l. Vejledning om- 
kring kommunikation mellem et modersystem og 

Udtræk til andre systemer 

Betalingssystemet indeholder en facilitet, som gi- 
ver kommunen mulighed for, via bestilling, at få fo- 

retaget overførsel af visse posteringsoplysninger 
fra betalingssystemet til: 

1. Pensionssystemet 
2. Forskudsændringssystemet. 

Udtræk til pensionssystem 

På grundlag af en bestilling om udtræk til pen- 
sionssystemet fra betalingssystemets posterings- 

bestand, foretages der pr. bruger én gang måned- 

ligt udtræk af relevante posteringsoplysninger fra 
betalingssystemet til registrering i pensionssyste- 
met med henblik på senere udskrivning af årsregi- 
strant, samt til ajourføring af akkumuleringsfelt- 
erne for A-indkomst og A-skat. De posteringsop- 

lysninger, som udtrækkes, er posteringsoplysnin- 

ger med pensionskode 1000-1999, hvilket svarer 
til de tilsvarende tillæg/fradragkoder i pensionssy- 
stemet. 
Har brugeren på bestillingssedlen foretaget en 
markering, vil der endvidere, på grundlag af poste- 

ringsoplysninger med pensionskode 1000-1010 

Udtræk til forskudsændringssystemet 

På grundlag af en bestilling om udtræk til forskuds- 
ænringssystemet fra betalingssystemets poste- 
ringsregister, foretages der på anfordring udtræk 

af posteringsoplysninger, som har indflydelse på 
skatteberegningen for den enkelte person. 

Udtrækket gælder posteringsoplysninger, som ud 

over at være registrantbogførte, d.v.s. forsynet 
med personnummer, har en af følgende betalings- 
arter: 

01 = Optræning (842, stk. 3) 

02 = Uddannelse m.v. (842, stk. 2) 

03 = Maskiner, støtte, m.v. (842, stk. 8 og 9) 

13 = Underhold m.v. indtil 9 mdr. (837, stk. 2, 

pkt. 1) 

økonomisystemets betalingsdel, findes beskrevet 
i bind 24: ØS og modersystemer. Derudover må 

der henvises til de enkelte modersystemers bru- 
gervejledninger. 

Det anbefales at social- og sundhedsforvaltningen 
som minimum råder over bind 1, bind 3 og bind 23. 

Formål 
De forskellige udtræk fra økonomisystemets beta- 
lingsdel har sammen med bistandslovstatistiksy- 

stemet til formål at forsyne div. modersystemer 

med data af socialt art, ligesom social- og sund- 

hedsforvaltningen forsynes med div. udskrifter af 

social art. 

Der er tale om en facilitet, som har til formål at sik- 
re, at relevante posteringsoplysninger fra beta- 

lingssystemet, registreres i pensionssystemet til 
brug ved senere udskrivning af årsregistrant, samt 
til ajourføring af akkumuleringsfelterne for A-ind- 
komst og A-skat. 

incl., automatisk blive dannet en ekstra postering 
med pensionskodeværdierne 2000-2010 incl., 

dog således at beløbet er med modsat fortegn. 

I de tilfælde, hvor brugeren til økonomisystemets 

kontoplan, har indberettet pensionskoder udenfor 

intervallet 1000-1999 inci., overføres posterings- 

oplysninger med sådanne koder ikke til pensions- 

systemet, men der udskrives advis. 
Der foretages endvidere ingen overførsel, hvis et 
beløb er større end 99999999;. I disse tilfælde ud- 
skrives et advis. Overførte posteringsoplysninger 
forsynes i posteringsregistret med en markering 

som bevirker, at de samme oplysninger ikke kan 

overføres flere gange. 

14 = Flygtninge (837) 
15 = Flygtninge (842) 
18 = Underhold m.v. efter 9 mdr. (837, stk. 2, 

pkt. 3) 
85 = Hjælp til unge (837, stk. 2, pkt. 2) 

D.v.s. at der er tale om udtræk af posteringsoplys- 
ninger vedrørende trangsbestemte sociale ydel- 

ser, ydet efter bistandslovens kap. 9, som ifølge 

kildeskatteloven skal reducere personens person- 

fradrag. Overførte posteringsoplysninger forsynes 
i posteringsregistret med en markering, som bevir- 
ker, at de samme oplysninger ikke kan overføres 

flere gange.   

UDSENDT 

14. DEC 1987 

Cc 

BIND 23: ØS I SOCIAL- 
FORVALTNINGEN 

SIDE 3.23./1



e| 

    

KOoMMINneEcddO 
  

  

  

          
  

Socialregistrant 
Formål — socialregistrant 
Med henblik på, pr. regnskabsår at kunne føre en 
løbende kontrol med de udbetalte sociale ydelser 
pr. person, har brugeren mulighed for at få listet 
disse ydelser pr. person. 

Indhold 

Registrantlisten indeholder oplysninger om regi- 
strantposteringer, det vil sige 

posteringstype 01 = Normalpostering 
posteringstype 08 = Brillepostering 

med registrantkode 

01-19 = Sociale hjælpearter 
71-87 = Sociale hjælpearter 
94-98 = Sociale hjælpearter. 

Udskrivningssekvens 
Registrantlisten kan udskrives i følgende sorter- 
ordner: 

1 = Personnummer, posteringsdato, regi- 

streringskontonummer 

2 = Betalingsart (registrantkode), person- 

nummer, posteringsdato. 

Posteringsudtræk — anfordring 

Formål 
Formålet med »Posteringsudtræk — anfordring« er, 
at give brugeren mulighed for at trække helt spe- 
cielle og individuelle oplysninger ud af posterings- 

registret, og kan således anvendes af brugeren til 
mange forskellige formål i det daglige arbejde. 

Udtrækskriterier 
Der kan specificeres udtræk på følgende kriterier: 

— Posteringsdato 

— Registreringskontonummer 
— P-NR/SE-NR 
— Maskinnummer 

— Ekspeditionsløbenummer 

— Regnskabsår 
— Beløb 
— Posteringstype 

— Betalingsart. 

Overførsel af gæld med tilbagebetalingspligt 

Posteringsudtræk-anfordring indeholder en spe- 
ciel version, som muliggør saldooverførsel pr. regi- 

strant fra gammelt til indeværende regnskabsår. 

Pr. person 

Pr. person udskrives der følgende totaler: 

— For begge sorterordner 

Saldo i alt ved periodens begyndelse, saldo 

i alt ved periodens afslutning og saldo pr. re- 

gistreringskontonummer ved periodens 
slutning. 

— For sorterorden = 2 
Der udskrives yderligere en rekapitulation 

pr. betalingsart, udvisende pr. registrerings- 

kontonummer: 

Saldo ved periodens start 
Saldo ved periodens slutning 
Periodens bevægelser 

| alt for betalingsarten. 

- For sorterorden = 1 
Der udskrives yderligere følgende totaler: 

Pr. betalingsart (registrantkode) op- 

summeres antal og beløb. 

Pr. registreringskontonummer opsum- 

meres anta! personer og beløb. 

De udtrækskriterier, som er anvendt i den aktuelle 
situation, fremgår af listens første side. Her anfø- 
res ligeledes, hvilken udskrivningssekvens der er 

anvendt. 

Udskrivningssekvens 

Posteringsoplysninger kan udskrives i følgende 
rækkefølge: 

1 registreringskontonr., posteringsdato med 
total pr. registreringskontonr. og i alt. 

2 P-NR/SE-NR, posteringsdato, med total pr. 

P-NR/SE-NR og i alt. 
3 posteringsdato, maskinnr., eksp.nr., med i 

alt debet og i alt kredit. 
4 reg.kto.nr., personnr., post.dato med tota- 

ler som under 2 plus total pr. reg.kt.nr. 
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Udtræk til Danmarks Statistik (BS633) BIND 23: ØS I SOCIAL- 
Formål FORVALTNINGEN 
Formålet med dette udtræk er at fritage brugeren 

for den årlige manuelle indberetning til Danmarks 
Statistik, vedrørende kontanthjælpsområdet, idet 

disse oplysninger afgives i form af magnetbånd. 

Pr. personnr. afgives der følgende oplysninger til 

Danmarks Statistik: 

Personnummer Registrantkode 

Kommunenummer 

I alt $42, stk. 3 (Optræning) …...u.dsssscse veer eesnsne (01) 

samt fordeling pr. måned 
" Hs) I alt $42, stk. 2 (Uddannelse) 2... suser (02) 

" samt fordeling pr. måned 
I alt $42, stk. 8 og 9 (Maskiner, støtte M.v.) .….. (03) 
samt fordeling pr. måned 
I alt $46c (Foranstaltninger for at undgå .…….[... (04) 
børns anbringelse udenfor hjemmet) 
samt fordeling pr. måned 
I alt $46a (Sygebehandling, medicin m.v.) ……….... (06) 
samt fordeling pr. måned 
| alt $46b, stk. 1 og 2 (Børns pleje M.v.) .….[1.1.1.… (07) 

samt fordeling pr. måned 
I alt 847 (Hjælp til flytning) 2...........cccs cesser (08) 
samt fordeling pr. måned 
I alt $48, stk. 1 og 2 (Forsørgelse i hjemmet — .… (09) 
børn under 18 år) 
samt fordeling pr. måned 
l alt $48, stk.3 (Forsørgelse i hjemmet— voksne). (10) 

samt fordeling pr. måned 
I alt 837, stk. 2, pkt. 1 (Underhold og tillæg — .…. (13) 
indtil 9 måneder) 
samt fordeling pr. måned 

  

I alt $37 (Hjælp til flygtninge) …..u..sssceeeeeeereree (14) 
samt fordeling pr. måned 
I alt $42 (Hjælp til flygtninge) ......….WuGu.u..sscceneerrere (15) 

samt fordeling pr. måned 
I alt $46 (Enkeltudgifter) .........u.uddsssscnserersrenees (16) 
samt fordeling pr. måned 
I alt (Hjælp til flygtninge i øvrigt) 2... (17) 
samt fordeling pr. måned 
I alt $37, stk. 2, pkt. 3 (Underhold 1... (18) 

m.v. — efter 9 måneder) 
samt fordeling pr. måned 
I alt 837, stk. 2, pkt. 2 (Hjælp til unge) .…….[.[1.[.[.1[.1.[1.… (85) 

samt fordeling pr. måned 

Udtrækket foretages én gang årligt, i februar må- 
ned, idet oplysningerne skal være Danmarks Stati- 
stik i hænde pr. 1. marts. 
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Udtræk af sociale ydelser til SD 
På grundlag af brugerens registrantbogføring i 
økonomisysteret, foretages der én gang årligt i 
januar måned, udtræk til statsskattedirektora- 

tets kontrolsystem af følgende typer ydelser/bi- 

drag: 

Trangsbestemte sociale ydelser= modtaget 

Uddannelsesbidrag = modtaget/udbetalt og ydet/indbetalt 

Hustrubidrag = modtaget/udbetalt og ydet/indbetalt 

Børnebidrag = modtaget/udbetalt og ydet/indbetalt 

Udtrækket kan foretages uafhængigt af, om de 

relevante konti har været registrantkrævende el- 
ler ej, idet det dog er en forudsætning for ud- 
trækket, at de relevante posteringer er forsynet 
med et CPR-nr. For. at et korrekt udtræk kan 
foretages, er det endvidere nødvendigt at alt på 
den enkelte konto, har vedrørt samme art/skat- 

tepligtskode. 

I forbindelse med udtrækket, vil der for så vidt 
angår bidrag, kunne udskrives skattekontrol- 
sedler, mens evt. dokumentation for udtræk af 
trangsbestemte sociale ydelser, sker i et særligt 
system benævnt TSY, som administreres af fag- 
gruppen for sociale systemer. 

UDSENDT 

9. SEPT. 1985 

Cc 
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iD D ) 
beskrivelse 

UDSENDT 

26. FEB. 1990 

o 

ANVENDELSESVEJLEDNINGER VEDRØRENDE BUDGET- OG REGNSKABSDELENS MODULER ANVENDELSESVEJ- 
LEDNINGER VED- 

De senest tilkomne moduler i økonomisystemets RØRENDE BUDGET- 
budget- og regnskabsdel OG REGNSKABS- 

— er i vid udstrækning skærmorienterede og DELENS MODULER 

menustyrede 
— har indbygget hjælpetekster til de enkelte 

felter på skærmbillederne ' 
— benytter — i det omfang det er muligt — 

samme transaktionskode til skærmindbe- 
retninger og -forespørgsler. 

Disse faciliteter gør anvendelsen af modulerne en- 
kel og ukompliceret og overflødiggør en brugervej- 

e ledning i traditionel forstand. 

For disse og fremtidige moduler i økonomisyste- 
met vil der således i stedet blive udarbejdet en an- 
vendelsesvejledning indeholdende 

— en generel beskrivelse af selve modulet, 
dets anvendelse samt hvilke opgaver, der 

løses og eksempler på disse 
- en gennemgang af den praktiske anven- 

delse af modulet, herunder en nærmere be- 
skrivelse af de enkelte funktioner/mulighe- 7 
der samt 

— eksempler på alle eksisterende skærmbille- 

der og rapportmuligheder. 

  

SIDE 3.30./1  



  

Kommuneddd 
  

  

  

      

TOV OVERSIGT OVER ØKONOMISYSTEMET .Gmmeesessessssrererrersrrrrsssesrrsrrrrrresserree 3, 

ID ae ANVENDELSESVEJL. VEDR. BUDGET- OG REGNSKABSDELENS MODULER .…. 3.30. Sammenfattende sål 

e. PP NØGLETALSMODULET ,ussssessrersersseseseserssssseresesrrtetsrsterererrarrrstrrrrrrrnanren 3.30,1. | beskrivelse 

UDSENDT 

26. FEB. 1990 
o 

NØGLETALSMODULET NØGLETALS- 

MODULET 

Formål Muligheder 
Formålet med Nøgletalsmodulet er at skabe 

grundlag for en optimal udnyttelse af de kommu- 
nale ressourcer. 

Beskrivelse 
Nøgletalsmodulet kan karakteriseres som et red- 
skab, der kan sammenstille oplysninger om den 

kommunale virksomhed til »nøgletal«, der belyser 
servicenivauer og udviklingstendenser for ud- 
valgte områder, og som sådan er indikatorer for, 
hvor og hvornår nærmere analyser eller foranstalt- 
ninger bør iværksættes. 
Nøgletallene kan i nogle tilfælde være en sammen- 
stilling af ressourceindsats og producerede ydel- 
ser. | andre tilfælde alene en illustration af et udvik- 
lingsforløb. 

Fælles for dem alle er, at de kun har værdi, når/hvis 
de kan sammenlignes med tilsvarende nøgletal fra 
andre ydelser, institutioner, aktiviteter og lignende, 
eller sættes i forhold til nøgletal fra tidligere år. 

Et nøgletal defineres i modulet som en mængde 
sat i relation til udgiften for en afgrænset del af kon- 
toplanen eller til en anden mængde. 

Et nøgletal kan således beregnes ud fra både en 
økonomisk størrelse og en mængde, samt som 
mængder sat i forhold til hinanden. 

Kernen i nøgletalsmodulet er derfor en fastlæg- 
gelse af dels hvilke mængder, der skal henføres til 
hvilke områder, dels en regneregel for dannelse af 
nøgletallet. 

Anvendelse 
Med nøgletalsmodulet er der skabt mulighed for 
opbygning af et informations- og ressourcesty- 
ringssystem, til at belyse det kommunale service- 
niveau, herunder 

-— centrale udviklingstendenser 
— omstillingssignaler 
— alternative opgaveløsninger 
- afgivelse i udgiftsniveauer mellem samme 

og/eller alternative foranstaltninger. 

Nøgletallene anvendes/rapporteres således både 
i forbindelse med budgetlægning og regnskabsaf- 
læggelse-/opfølgning. Herved bliver besiutnings- 
grundlaget væsentligt forbedret og mere gennem- 
skueligt for de politiske og administrative beslut- 
ningstagere. 

Nøgletallene anvendes endvidere som grundlag 
for diverse budget- og regnskabsanalyser. 

Rapporteringen af mængder og nøgletal sker via 
økonomirapporten på samme måde som rappor- 

tering af beløb. Herved kan økonomirapportens 
mange faciliteter, bl.a. indhold og design, anven- 

des. 
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LIKVIDITETSSTYRINGSMODULET 

Formål 
Formålet med likviditetsstyringsmodulet er at 
skabe sammenhæng mellem de kommunale akti- 

viteter og de forventede betalinger. Herved bliver 
det muligt at tilrettelægge så gunstigt et betalings- 
mønster som muligt, samt holde likviditetsbered- 
skabet på lavest muligt niveau. 

Beskrivelse 
Kernen i likviditetsstyringsmodulet er en opdeling 
af hele kommunens kontoplan i grupper af konti 
med et ensartet betalingsmønster og/eller med en 
fælles likviditetsmæssig betydning. Disse »likvidi- 

tetsgrupper« kan hver for sig sammensættes af 

konti fra alle dele, d.v.s. på tværs af kontoplanen 
og kan også bestå af en enkelt konto. 

Til hver gruppe knyttes et eller flere budgetbeløb, 
således at gruppens nettobeløb er et udtryk for be- 

vægelse i kassebeholdningen eller i de øvrige lik- 

vide beholdninger. 

Likviditetsgrupperne samies i en tabel for indevæ- 
rende år, sidste år og kommende år. Der kan arbej- 
des med op til 99 tabeller. 

Som noget særdeles væsentligt er der ingen bin- 
dinger til årsbudgettet, forstået således, at det er 
muligt at indberette kronebeløb til en ikke budget- 
bærende konto. Det er også muligt at detaljere fi- 
nansforskydninger o.lign. efter eget ønske og be- 
hov. 

Anvendelse 
Likviditetsstyringsmodulet anvendes til at løse føl- 
gende likviditetsopgaver: 

-— Foretage tidsmæssige forskydninger af ak- 
tiviteter for at få det bedst mulige likviditets- 
forløb. 

— Fastlægge perioder for tidsindskud. 
- Vurdere usikkerhed gennem alternative lik- 

viditetsforløb. 
- Fastlægge nulpunkts-likviditet. 
- Kontrollere kassekreditreglens overholdel- 

se. 
— Foretage periodiserings- og budgetopfølg- 

ning på et.selvvalgt højt niveau. 
- Udrede hvorfra træk på og indskud i kasse- 

beholdningen stammer og hvornår det 
sker. 

— Isolere finansforskydninger og nedbryde 
disse til ønsket detaljeringsniveau. 

Altsammen aktiviteter/opgaver, der medvirker tilat 

minimere renteudgifterne og maksimere renteind- 
tægterne. a 

Muligheder 

Likviditetsmodulets anvendelse kan opdeles i 2 fa- 

ser, 
— Likviditetsbudgetteringen, hvor der foreta- 

ges en tidsmæssig budgettering af de for- 
ventede betalingsmæssige konsekvenser 
af kommunens drifts- og anlægsvirksom- 
hed. 

- Likviditetsopfølgningen, hvor der løbende 
følges op på likviditetsbudgettet med de 
faktiske pengestrømme ind og ud af kasse- 
beholdningen og de øvrige likvide behold- 

ninger. 

| begge faser dokumenteres de forventede/fakti- 
ske likviditetsbevægelser i henholdsvis en /ikvidi- 

tetsrapport og/eller i en dag-til-dag likviditetsover- 
sigt. 

  

UDSENDT 
26. FEB. 1990 
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GENERELT OM ØKONOMISYSTEMET 

Da betænkningen fra Indenrigsministeriets bud- 

get- og regnskabsudvalg forelå, og kravene til den 
forestående reform var kendte, var det åbenbart, 
at Kommunedatas hidtidige systemer på boghol- 
deriområdet ikke på hensigtsmæssig måde kunne 
bringes til at opfylde disse krav. 
Endvidere havde udviklingen medført, at der på 
Kommunedatas regionale centraler anvendtes for- 
skellige systemer, således at der fra Kommuneda- 
tas side var et ønske om et ensartet og forbedret 
tilbud af edb-støtte på økonomiområdet. 

På grund af den snævre sammenhæng mellem 
regnskabsfunktionen og betalingsfunktionen — 

omfattende udbetaling, indbetaling og betalings- 
kontrol — besluttedes det at lade sidstnævnte funk- 
tioner omfatte af det forestående arbejde. 

Figur 1: Økonomisystemets moduler 

ØKONOMISYSTEM 

Repræsentanter fra Indenrigsministeriet, Finans- 

ministeriet, Kommunernes Landsforening, Amt- 

srådsforeningen, Kommunernes Revisionsafde- 
ling samt en række kommuner og amtskommuner 
deltog sammen med Kommunedata i udviklingen 
af edb-systemet, der fik navnet ØKONOMISYSTE- 

MET. 

Økonomisystemet omfatter som vist i figur 1 en 
budget- og regnskabsdel og en betaflingsdel. 

Økonomisystemet er opbygget så det tilfredsstil- 
ler budget- og regnskabsformens krav og indehol- 
der de administrative redskaber til realiseringen af 
reformens målsætninger. 

  

  

BUDGET OG REGNSKAB BETALING 

        

BUDGET REGNSKAB 

          
KONTOPLAN POSTERING 

          

    

PERIODI- 
ANLÆG SERING NØGLETAL 

              
LIKVIDITETS- 

DEBITOR BETALING 
STYRING 

              

    

DISPOSITIONS- 
BOGHOLDERI BEREGNING           

ØKONOMI- 
RAPPORT 

                      

Økonomisystemet bygger på nogle administrative 
og systemtekniske nydannelser, der udgør væ- 
sentlige forudsætninger for at kunne løse de stil- 
lede opgaver. 

Således er kontoplanen i økonomisystemet defi- 
neret som bestående af et antal registreringsdi- 
mensioner (kontoplandele), der hver især vedrører 

én bestemt egenskab ved den registrerede infor- 
mation, der f.eks. kan være en bogholderiposte- 

ring. Inden for hver kontoplandel kan anvendes en 
detailleringsgrad, svarende til den af kommunen 
ønskede. Økonomisystemet sikrer således en sy- 
stemetisk registrering i en detailleringsgrad, der 
kan fastlægges af den enkelte bruger. Den syste- 

matiske registrering kommer brugeren til gode i 
form af mange valgmuligheder m.h.t. opstilling og 
detailleringsgrad af rapporter, og den sikrer et flek- 
sibelt registreringsapparat, der kan tilpasses og ud- 

bygges i takt med ændring i kommunernes behov. 

Økonomisystemet løser skismaet mellem på den 
ene side ønsket om en systematisk og dybt- 
gående registrering, der kan skabe grundlag for 
økonomiske analyser og en relevant rapporte- 

ring, og på den anden side behovet for en hurtig 

og sikker datafangst. I systemet er skabt en for- 
bindelse mellem et kort nummer (registrerings- 
kontonummer), der anvendes i datafangsten, og 
det lange informationsbærende kontonummer   

UDSENDT 
26. FEB. 1990 
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