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En nyskabelse er endvidere de muligheder gko-
nomisystemet abner for i kontoplanen at ind-
lzegge flere styringsniveauer — sakaldte budget-
og bevillingsniveauer. Budget- og bevillingsni-
veauerne indebeerer, at den bevillingsmaessige
binding og budgetmaessige styring og kontrol kan
finde sted pa forskellige detailleringsniveauer og
informationen preesenteres i en for pageeldende
styringsniveau relevant detailleringsgrad. End-
videre dbner budget- og bevillingsniveauerne mu-
lighed for at budgettere pa et grovere detaillerings-
niveau end det, hvori den regnskabsmaessige regi-
strering finder sted. Budget- og bevillingsniveau-
erne ma betragtes som et af skonomisystemets
vaesentlige redskaber i relation til opfyldelsen af
budget- og regnskabsreformens malsatning om
forbedrede muligheder for planlaegning, styring
og kontrol af kommunens aktiviteter.

‘@konomisystemets opbygning ger det robust
overfor forskydninger i den enkelte kommunes
behov. Endvidere vil gkonomisystemet fortsat
blive vedligeholdt og udbygget, og herunder bl.
a. sikret at statens og andre myndigheders krav
til registrering og rapportering er overholdt.
@konomisystemet vil sdledes til stadighed vaere
pa hejde med de krav kommunerne kan stille til
et moderne skonomistyringssystem.
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OKONOMISYSTEMETS BUDGET- OG REGNSKABSDEL

Okonomisystemet omfatter som naevnt en bud-
get- og regnskabsdel samt en betalingsde!.

Budget- og regnskabsdelens opbygning er direkte
knyttet til den kommunale budget- og regnskabs-
reform og indeholder de veerktgjer til planleegning,
styring og kontrol, der kan sikre, at reformens mal-
seetning tilgodeses.

Budget- og regnskabsdelen omfatter 10 moduler:

Kontoplanmodulet anvendes til vedligeholdelse af
kontoplan, budget- og bevillingsniveauer m.v., og
det udger gkonomisystemets fundament.

Budgetmoduilet indeholder hjeelpeveerktajer til an-
vendelse i forbindelse med
— planleegning/budgetiaegning
— udarbejdelse af obligatoriske budgetudda-
ta.

Regnskabsmoduletindeholder hjaelpevaerktgjer til
anvendelse i forbindelse med
— lgbende budget- og regnskabskontrol
— udarbejdelse af obligatoriske regnskabs-
uddata.

Anlaagsmodulet indeholder hjaelpeveerktojer til an-
vendelse i forbindelse med
— planleegning/budgettering for anlaegsarbe;j-
der
- opfelgning og rapportering for anlaegsar-
bejder.

Nagletalsmodulet indeholder hjeelpevaerktojer til
anvendelse i forbindelse med
— planlaegning/budgetlagning
— lebende budget- og regnskabsopfeigning
— analysevirksomhed vedrerende serviceni-
veauer og udviklingstendenser.

Periodiseringsmodulet indeholder hjeelpevaerkte-
jer til anvendelse i forbindelse med
— dannelse og vedligeholdelse af periodefor-
delinger
— lgbende budgetkontrol.

Likviditetsstyringsmodulet  indeholder
veerktajer til anvendelse i forbindelse med
~ tilretteleeggelse af et optimalt betalings-
menster for kommunens indtaegter og ud-
gifter pa tveers af kontoplanen
— udarbejdelse og opstilling af likviditetsbud-
getter og opfelgning pa disse
~ dag-ti-dag opfelgning pa& kassebehold-
ning.

hjeelpe-

Dispositionsbogholderimodulet indeholder hjeel-
peveerktajer til anvendelse i forbindelse med

— registrering og vedligeholdelse af dispositi-
oner

— beregning af faktisk rest-budget til hjeslp
ved styring af budgettet.

Beregningsmodulet indeholder hjaelpeveerktojer
til anvendelse i forbindelse med
— beregning og ajourfering af budgettal med
indbyrdes uafhaengighed
— takstkalkulationer, beregning af diverse til-
skud, administrationsandele, m.m.

Okonomirapportmodulet er et generelt rapportge-
nereringsveerktgj, der er opbygget med udgangs-
punkt i gkonomisystemets saerlige struktur. Modu-
let kan anvendes til udformning af individualise-
rede rapporter og kan erstatte en raekke af de faste
rapporter.

UDSENDT
26. FEB. 1990
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Figur 2:

Anvendelsen af budget- og regnskabsdelens vaerktojer anskuet i relation til et generelt styringskredslob:

1 N
v Budgetlaegning og
planleegning/
prioritering -

Udarbejdelse af
obligatoriske
budgetter m.v.

Opstilling af
likviditetsbudgetter
og opfelgning af disse

Beregning af faktisk
\ rest-budget til styring
af budgettet

Lobende budget-
og regnskabskontrol/
opfelgning:

Kontrol/
opfelgning af
anleegsaktiviteter

Udarbejdelse af
lovbundne
regnskaber m.v.

' N

Budgetsammendrag
Mellemregningsoversigt — budget
Jkonomirapport med/uden nogletal
Alternativrapport for 2 versioner

Hovedoversigt til budget
Sammendrag af budget
Tveergaende artsoversigt
Bevillingsoversigt
Specifikationer til budget

Likviditetsbudget
Likviditetsrapport

Dag-til-dag likviditetsoversigt
Periodebudget
Periodiseringsrapport

@konomirapport
Lebende og arlig anleegsrapport
Saldooplysning med budget (G681)

Jkonomirapport med/uden nagletal
Regnskabssammendrag
Saldooplysninger
Hovedbog:posteringsoplysninger
Mellemregningsoversigt — regnskab
Afstemning af Balancekonto |
Periodiseringsrapport
Likviditetsrapport
l Dag-til-dag likviditetsoversigt

| @konomirapport
Investeringsoversigt
Endeligt anlaegsregnskab
Lebende og rlig anleegsrapport
Oversigt over anlaegsarbejde

Hovedoversigt til regnskab
Regnskabsoversigt
Specifikationer til regnskab
Tveergéende artsoversigt
Finansiel status

Finansiel kvartalsstatistik
Momsopgoerelsesrapport

UDSENDT
26. FEB. 1990
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OKONOMISYSTEMETS BETALINGSDEL OKONOMI-

‘ SYSTEMETS
Okonomisystemets betalingsdel har ikke direkte BETALINGSDEL
relation til buget- og regnskabsreformen. Den
skal give alle kommuner et ensartet tilbud af
systemer inden for betalingsomradet.

Betalingsdelen kan karakteriseres som et tradi-
tionelt administrativt system, hvis formal er at
varetage de betalingsmaessige forhold meliem
kommunen, dens debitorer (borgere) og kredi-
torer (leverandarer). Da betalingsdelen behand-
ler store datamaengder er det indrettet med mu-
ligheder for en vidtgaende automatisk kommu-
nikation ,med systemer indenfor som udenfor
Kommunedata,. Indberetningsarbejdet for kom-
munen er dened begreenset s meget som mu-

ligt.

Betaﬁngsdéleh omfatter folgende hovedformer:

Postering indeholder funktioner, der varetager
[ — behandling af gkonomisystemets poste-
ringer
_— ajourfaring af saldi i kontobestanden
— rapportering i relation til behandlingen af
posteringer. '

Udbetaling indeholder funktioner, der formidier
udbetalinger til leverandorer og borgere
— registrering af oplysninger til udbetalin-
ger
— administrere fremtidige (ventende) udbe-
talinger '
- dannelse af udbetalingsmateriale.

Debitor indeholder vaerktgjer til anvendelse i
opkraevningsarbejdet, herunder
— paligning
— indbetaling
rykning
start af incassosag
lebende incassosag.

)
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Figur 3:

Anvendelse af betalingsdelens hjseelpevaerktojer i opkraevningsarbejdet
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PALIGNINGSLISTE
PALIGNING/
PALIGNINGS-
ZENDRINGER
INDBETALINGSLISTE
INDBETALING
1. RYKKER
RESTANCELISTE
RYKNING
INDBETALINGSLISTE
2. RYKKER
START AF ARBEJDSKORT
INCASSOSAG RESTANCELISTE
AFTALELISTE
RESTANCELISTE
LOBENDE AFTALELISTE
INCASSOSAG ARBEJDSKORT

Udbetaling indeholder hjeelpeveerktajer til an-

vendelse i forbindelse med

— udbetalinger til borgere og leverandarer

under alternative former

— rapportering i relation til udbetalinger

SYSTEMETS
BETALINGSDEL
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BRUGERAFTALER/DRIFTSPLANER

Brugeraftaler:

I forbindelse med tilslutning til Kommunedatas
feelleskommunale @konomisystem (Betalings-,
Budget-, og Regnskabssystem) skal der herved
praeciseres, at ved bestilling af uddata samt kon-
sekvenserne ved indberetninger til delsystemer-
ne, er det brugerens fulde ansvar at kontrollere dis-
se, sdledes det sikres, at delsystemerne anvendes
korrekt og i overensstemmelse med hensigten

med delsystemerne.

Driftsplaner:

| forbindelse med driftsafvikling af det faelleskom-
munale @konomisystem (Betalings-, Budget-, og
Regnskabsdelen) pa en regional central, skal der
gores opmaerksom p4d, at Kommunedata mindst
een gang om &ret udsender driftsplaner for det

kommende Ar.

Disse driftsplaner vil bl.a. altid indeholde:

— korselstidspunkter

— modtagelsesprocedurer og tidsfrister
— driftsprocedure og tidsfrister
— afleveringsprocedure og tidsfrister

UDSENDT
27. APRIL 1987
[of

BRUGERAFTALER/
DRIFTSPLANER
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OVERSIGT OVER OKONOMISYSTEMET | OVERSIGT OVER
;. OKONOMISYSTEMET
Naervaerende hovedafsnit har til formal hurtigt at
kunne skabe et overblik over hele gkonomisy- !
stemet. Beskrivelsen er udformet som resumeer f
af brugervejledningens enkelte bind. 1

Brugervejledningen omfatter dels bind om- !
handlende tvaergaende forhold, dels bind, der

hver omfatter en hovedfunktion/et delsystem i )

pkonomisystemet. '

De bind i brugervejledningen, der hver omfatter
en hovedfunktion/et delsystem i gkonomisyste-
met er udarbejdet med den malsaetning at hvert
bind skal kunne opfattes som en selvstaendig
vejledning, der uden henvisninger indeholder
den nodvendige og tilstraekkelige vejledning
ved anvendelse af pageeldende hovedfunktion.

Beskrivelsen er anvendelsesorienteret og inde-
holder i vidt omfang anvisninger pa systemets
hensigtsmaessige udnyttelse, redegerelse for
den administrative baggrund for systemfunktio-
nernes indhold samt eksempler pa anvendelse.

Brugervejledningens enkelte bind er udarbejdet
ud fra en faelles systematik. Beskrivelsen er op-
bygget i form af en nedbrydning af funktionerne
til stadig storre detailleringsgrad, saledes at vej-
ledningen udger et let anvendeligt vaerktej for
alternative typer af brugere med forskelligt be-
hov for detailviden om systemet. Inddatering,
uddata og bestiliinger er s& vidt muligt beskrevet
pa samme standardiserede form.

SIDE 3./1
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BIND 1: INDLEDNING | BIND 1:

' INDLEDNING
Bind 1: Indledning er nerveaerende bind, der har

som formal at redegere for okonomisystemets ‘

baggrund samt at give et overblik over ekonomi-

systemets funktioner. i

SIDE 3.1./1
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BIND 2: INDBERETNINGSVEJLEDNING

Formalet med bind 2: Indberetningsvejledning
er at saette brugeren i stand til at kunne indbe-
rette alle eksisterende transaktionstyper til savel
budget- og regnskabsdelen som til betalings-
delen pd et af folgende databaerende medier:

— Hulkort/disketter

— OCR-sider

— OCR-regneruller

— skaermterminal.

Bind 2 er fysisk opdelt i 3 bind vedrgrende hen-
holdsvis:

— hutkort/diskette

- OCR

- TP.

Ikke medtagne medier i bind 2 er:
— Kasseterminaler
— Decentralt udstyr.

; Sammentfattende [«/ 1
| beskrivelse t ‘

UDSENDT
3.NOV. 1980

c

BIND 2:
INDBERETNINGS-
VEJLEDNING
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BIND 3: EMNEREGISTER

Formal

Dette bind af ekonomisystemets brugervejled-
ning har til formal at give systemets brugere en
kortfattet definition af forskellige emner og be-
greber i skonomisystemet og dermed ogsé i den
ovrige del af brugervejledningen. Derudover har
bindet til formal som supplement til definitionen
at give en kort forklaring om det pageeldende

indhold
Dette bind af skonomisystemets brugervejled-
ning indeholder beskrivelser af en raeekke emner
eller begreber i skonomisystemet, og til hvert
enkelt emne bestar den samiede beskrivelse af:

— Opslagsord

— Kortfattet definition

— Forklaring om anvendelse etc.

— Henvisning.

Opslagsord

Opslagsordene er ordnet i alfabetisk reekke-
felge, og takket vaere bindets afsnitsopdeling
med et bogstav indeholdt i afsnitsbetegnelsen
kan man ved hjeeip af afsnitsbogstaverne pa de
enkelte skilleblade let sla op under det gnskede
opslagsord.

Kortfattet definition

Til hvert enkelt opslagsord er der formuleret en
definition, der kortfattet giver en beskrivelse af,
hvilket emne det pagseldende opslagsord be-
skriver, eller mere konkret hvad ordet betyder. |
afsnittet med en kort definition forekommer en
del ord kursiveret, hvilket betyder, at de pagael-
dende ord eller begreber er optaget som selv-
staendige opslagsord i emneregistret. Man kan
altsa pa denne made nemt se, om man for at lette
forstaelsen af den pagaeldende definition skal
soge yderligere oplysninger ved at sl& op under
et eller fiere andre opslagsord.

emnes anvendelse samt at give oplysninger om
saerlige forhold, som kan veere vigtige for bruge-
ren at vide, selv i forbindelse med en kort indfo-
ring i emnet.

Det er tanken med bind 3, at det skal anvendes
som ordbog eller leksikon.

Forklaring om anvendelse etc.

Som supplement til den egentlige definition af
de enkelte opslagsord er der til hvert af disse
givet en yderligere forklaring. Denne forklaring
vil typisk indeholde oplysninger om, hvordan det
pagaldende emne kan/skal anvendes af bruge-
ren i skonomisystemet, eller hvordan emnet be-
handles af selve EDB-systemet. | dette afsnit kan
der ogsa forekomme oplysninger om specielle
regler, seerlige kontroller eller lignende for det
pagaeldende emne. De supplerende forklaringer
eller vejledninger i dette afsnit ma ikke betragtes
som vaerende fuldt daekkende for det pageel-
dende emne, og der henvises derfor til det sted i
den ovrige brugervejledning, hvor emnet er
mere grundigt beskrevet.

Henvisning

For at give brugeren mulighed for at fa en mere
grundig indfering i eller forklaring til det pagael-
dende emne slutter den samlede beskrivelse af
hvert enkelt opslagsord med en henvisning til,
hvor man kan laesse mere om emnet i den gvrige
brugervejledning. Ved at falge disse henvisnin-
ger vil man kunne fa yderligere oplysninger om
ajourferingsskemaer, rapportbestillinger, op-
bygning og indhold af registre, udseende af rap-
porter 0.s.v. 0.S.v.

Sammenfatiende

beskrivelse
UDSENDT
3.NOV. 1980

o}

BIND 3:

EMNEREGISTER

SIDE 3.3./1



ommunedala

VAVAY OVERSIGT OVER @KONOMISYSTEMET . . ....................... 3.
QQ BIND 10: KONTOPLAN M.V, ...ttt 3.10. Sammenfattonde
beskrivelse
UDSENDT
3.NOV. 1980
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KONTOPLAN M.V.

Formalet med kontoplanbindet er at give syste-
mets brugere et sddant kendskab til gkonomisy-
stemets kontoplan og budget-/bevillingsni-
veauer, at de eri stand til henholdsvis at overveje
hensigtsmaessighederne ved opbygningen af
disse grundlasggende faktorer for systemets an-
vendelse samt at anvende de nzdvenduge ind-
og uddata korrekt.

Vigtigheden i opbygningen af kontoplanen og
budget-/bevillingsniveauerne skal ses i lyset af

Kontoplan

Udformningen af kontoplanen skal ses p& bag-
grund af den pr. 1. januar 1977 gennemforte
budget- og regnskabsreform, jvf. i gvrigt be-
teenkning nr. 722 fra 1974 vedrorende det frem-
tidige budget- og regnskabssystem i kommuner
og amtskommuner.

Formélet med denne reform var, at tilpasse de
kommunale og amtskommunale budget- og
regnskabssystemer til nutidens samfundsoko-
nomiske forhold ved hjeelp af fire hovedprincip-
per:
1. Krav om flerarigt totalbudget
2. Bruttoposteringsprincip og standard-
artsinddeling
3. Centralisationsprincippet
cippet)
4. Klarhedsprincippet.

(enhedsprin-

Endvidere bidrager regnskabsreformen og ako-
nomisystemet bl. a. til lasning af effektivitetsop-
gaven inden for de skonomiske styringsopgaver
ved hjeelp af opdelingen i indtaegter og udgifter
og ved at placere beslaegtede formal i nserheden
af hinanden i kontoplanen. Med den entydige
defination af hver enkelt konto i kontoplanen er
det endvidere nemmere at opgere omkostnin-
gerne ved de forskellige foranstaltninger.-

Endelig skal det naevnes, at en ensartet konto-
plan for kommuner og amtskommuner betyder,
at det vil vaere muligt at sammenligne de enkelte
kommuners budgetter og regnskaber indbyr-
des.

For at tilgodese disse overordnede mal har In-
denrigsministeriet bl. a. udarbejdet og autorise-
ret en struktureret kontoplan, som skal anven-
des af - eller indga i de kontoplaner, som kom-
munerne opbygger, jvf. »autoriseret kontoplan
for kommuner og amtskommuner« samt »Kon-
teringsregler og autoriserede oversigter m.v. for
kommuner og amtskommuner« begge af 5. ja-
nuar 1976 fra Indenrigsministeriets 5. kom-
munekontor.

at disse danner grundlaget for al rapportering i
h.h.v. budgetmodulet, regnskabsmodulet, an-
laagsmodulet og i skonomirapporten.

Folgende funktioner omfattes af kontoplanbin-
det:

— Kontoplan (afsnit 2)

— Budget-/bevillingsniveauer (afsnit 3)

— Sideskiftsregister (afsnit 4).

Okonomisystemets kontoplan er opbygget ud
fra samme overordnede principper, som be-
skrevet foran. Kontoplanen er endvidere opbyg-
get sa den er fleksibel med hensyn til fremtidige
udbygninger og sendringer, saledes at det er let
at tilfoje nye dele til kontoplanen samt sendre og
udbygge de pa et givet tidspunkt eksisterende
dele i kontoplanen. Kontonummeret opbygges
efter en ren talmaessig systematik (decimai-
klassifikationsprincippet), sdledes at der tilveje-
bringes en logisk og overskuelig lagring af de

registreringer, der skal fastholdes til at imede-

komme den enkelte kommunes krav til indhol-
det i — og opbygning af de rapporter og oversig-
ter, som pgkonomisystemet skal kunne produ-
cere.

Fra skonomisystemets start har det vaeret til-
streebt, at der skulle kunne opnas tekst- og cif-
fermaessigt sammenfald mellem den autorise-
rede kontoplan og de hertil svarende dele af
okonomisystemets kontoplan.

I sin endelige udformning vil kommunernes kon-
toplan besta af en samling konti.

Til hver enkelt konto er i skonomisystemet knyt-
tet folgende oplysninger:

— et strukturkontonummer der fortaeller
noget om f. eks. formalet med og arten af
kontoen

— et registreringskontonummer der anven-
des i konteringssituationen

— nogle saldobeleb

— nogle kontooplysninger

— afledte kontoplandele der fortaeller noget
om kontienes politiske/administrative til-
hersforhold.

Alle disse oplysninger har man samlet i et s&-
kaldt kontoregister, der har en selvstaendig ved-
ligeholdelsesfunktion.

Til de enkelte konti horer en rakke struktur-
tekster, der fortaeller noget om den enkelte kon-
tos indhold.

SIDE 3.10./1
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Strukturteksterne er samlet i tekstregistre, der  af kontonumre med tilhorende kontooplysnin-
har en selvsteendig vedligeholdelsesfunktion. ger (kontoregistret) og kontotekster (tekstre-
Dette betyder at kontoplanen principielt bestar  gistre).

Indberetning
@09

210

Uddata
@S002 — Omsaetnings-
oversigt

@S003 — Kontoplanoversigter

@S004 — Konteringsplan

@5008 — Sietning af flerarige
foreeldede tekster

@S009 - Sletning af gamle
konti
©S010 — Liste over konti hvor-

pé der ikke er posteret

G250-G258 — Tekstoplysninger
via TP

G307 — Kontooplysninger

Budget-/bevillingsniveauer

@09 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af
kontotekster.

@10 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af
kontoplanen, hvad angar strukturkontonr., afledte kontoplandele
og kontooplysninger.

Omsatningsoversigten indeholder en oversigt over kommunens
registreringskontonumre og de dertil hgrende strukturkontonumre
og kontooplysninger. Omszetningsoversigten viser saledes indhol-
det af kommunens kontoregister og udskrives i registreringskonto-
nummerorden. Omsaetningsoversigten anvendes i forbindelse med
kontoplanvedligeholdelsen (skema @10).

Kontoplanoversigterne indeholder strukturnumre og struktur-
tekster for hver kontoplandel for sig. De strukturnumre og struktur-
tekster, der anvendes i flere konti, findes saledes kun én gang i
kontoplanoversigterne.

Kontoplanoversigterne udskrives i strukturnummerorden og viser
indholdet af kommunens tekstregister (incl. autoriserede) og an-
vendes i forbindelse med kontoplanvedligeholdelsen primzert rettet
mod skema @09.

Konteringsplanen er kommunens kontoplan i traditionel forstand.
Konteringsplanen er en udskrift af de enkelte strukturkontonumre
og strukturtekster med tilhgrende registreringskontonumre og kon-
tooplysninger efter eget valg. Udskriften foreligger i strukturkonto-
nummerorden og anvendes i forbindelse med kontering og konto-
planvedtigeholdelse.

Indeholder mulighed for — far arsrulningen — at fa fjernet eventuelle
foraeldede flerarige tekster.

Indeholder en mulighed for — fer den normale &rsrulning, men efter
den tekniske regnskabsvedtagelse — at fa konti med sidste benyttel-
sesdr lig med kalenderér -1 slettet.

Indeholder en udskrift af de konti til et eller flere regnskabsar,
hvorpé der ikke har veeret posteret.

indeholder tekstoplysninger pr. kontoplandel pr. strukturnr. og ar.
Faciliteten benyttes i forbindelse med kontoplanvedligeholdelsen.

TP pa kontooplysninger indeholder kontooplysningerne pr. regi-
streringskontonr,, strukturkontonr. samt primosaldo for henholds-
visar +1o0gar0.

Faciliteten benyttes i forbindelse med kontoplanvedligeholdelsen
(skema @10).

Den forbindelse, der her etableres, hvorefter den

| skonomisystemet er der skabt mulighed for, at  politiske og administrative styring finder sted pa
bevillingsbinding og -kontrol kan knyttes til for-  forskellige niveauer, er en nyskabelse i forhold
skellige detaljeringsniveauer i kontopianen i til de traditionelle kontoplaner, hvor disse op-
overensstemmelse med de af den enkelte kom-  gaver lgses pé ét niveau.

mune fastlagte styringsprincipper.

{
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I skonomisystemet arbejdes med folgende fire
budget- og bevillingsniveauer:

— Bevillingsniveau, der er det »groveste«
styringsniveau. Dette niveau skal opfylde
Indenrigsministeriets minimumskrav til
bevillingsbinding.

— Budgetniveau 1, der kan rumme den af et
udvalg/forvaltning enskede opdeling af
bevillingerne.

— Budgetniveau 2, der kan rumme forvalt-
ningens/institutionernes specifikation af
belobene pa de to foregaende niveauer.

— Budgetindberetningsniveauet, der er det
laveste niveau og kontrolniveauet for de
dispositionsberettigede (attestationsbe-
rettigede).

Det er valgfrit, om kommunen vil anvende alle de
fire niveauer, der er omtalt her. En kommune kan
nojes med at anvende de niveauer, den selv fin-
der fornodent. Det skal dog i denne forbindelse
praeciseres, at Indenrigsministeriets minimums-
krav til bevillingsbinding og kravene til budget-
specifikationer skal indeholdes i det/de valgte

| skonomisystemet er det fastlagt at budgettal
indberettes via registreringskontonumrene, der
svarer til strukturkontoplanens laveste niveau
(registreringsniveau). Denne fremgangsmade
skal ogsd anvendes i denne sammenhzaeng, selv
om budgettallene ikke skal registreres pa regi-
streringsniveau, men skal knyttes til et hojere
liggende budgetniveau i strukturkontoplanen.

Ved udskrivning af rapporter vil de indberettede
tal blive opsummeret siledes, at de bliver ud-
skrevet som summer pa de forskellige budgetni-
veauer, der er fastlagt.

Under hensyntagen til, at der i mange tilfaelde
kan henfores flere registreringskonti til én bud-
getindberetningspost, er systemet opbygget sa-
ledes, at der ved udskrivning af budgetopleeg
bliver udskrevet ét af de registreringskonto-
numre, der ligger under en budgetindberet-
ningspost, hvorved det sikres, at budgetbelab
ikke indberettes i forkerte sammenhenge.

niveau(er).

Indberetning:

235

@36

Uddata:
8320 - Oversigt over
budget/bevillingsniveauer

@S300 — Udskrift af
budgetniveauregister

Arskorsel:
@S401

05402

035 er et indberetningsskema, der anvendes ved indberetning af
hovedindberetninger til niveautabellen. En hovedindberetning in-
deholder angivelser til de fire budgetkontrolniveauer for en given
funktion niv. 1-3 og Dranst veerdi.

@36 er et indberetningsskema der anvendes ved indberetning af
undtagelser til en hovedindberetning i niveautabellen.

Oversigt over budget-/bevillingsniveauerne er en udskrift af kom-
munens kontoplan eller en del af kontoplanen ved hjeelp af niveau-
tabellen. Oversigten indeholder strukturnumre og -tekster og kan
anfordres udskrevet pa ét af de 4 budget-/bevillingsniveauer.

Udskrift af bugetniveauregister viser anvendelsen af de enkelte
kontoplandele/niveauer indenfor de 4 budget-/bevillingsniveauer.
Udskriften er opbygget som indberetningsskemaerne @35/@36 og
indeholder de fra disse skemaer indberettede vaerdier.

Formalet med bestillingsseddel @S401 er at f4 dannet en ny niveau-
tabel til brug ved budgetlaegningen for det kommende ar. Denne
funktion opstartes umiddelbart inden budgetlagningen startes og
evt. gendringer til niveautabellen ajourferes pa plads via @35/036.
Som resultat af naevnte kersel forekommer pa leporellolister med
samme format som indberetningsskemaerne ©35/036 en udskrift
af den nye niveautabel.

Formalet med bestillingsseddel @S402 er at fA dannet en ny ni-
veautabel for det ar der skal laegges budget for, at fa slettet de
eksisterende poster pa budgetoverslagsregistret, samt at fa en liste
over de sletiede poster.

Herefter fremstilles en liste indeholdende samtlige registrerings-
konti, dog excl. konti med Dranst 8 eller 9, eller logisk slettede konti,
hvorpa budgetbelabene udspecificeres til registreringsniveau.
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Sideskiftsregister

Som resultat af ovennaevnte kersel fremkommer pa leporellolister

med samme format som indberetningsskemaerne @35/036 en ud-
skrift af den nye niveautabel.

Yderligere dannes ovennaevnte liste med registreringskonti. Denne
liste anvendes som indberetningsbilag af de nye budgetbelab.

;

Formalet med sideskiftsregistret er at gare visse  sideskiftsregistret i grupper, der indeholder den
rapporter mere opdelingsvenlige nar dele af en  enkelte kommunes snsker til sideskift ved ud-
rapport skal sendes til andre forvaltninger/afde- skrift af rapporter. Sideskiftsregistret kan kun

} UDSENDT
|
|

— Sammenfattende
beskrivelse

|
i
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linger/personer. anvendes i forbindelse med

Sideskiftsregistret lgser denne opgave ved at @S004 - Konteringsplan

brugerne individuelt kan lagre oplysninger i @S500 — Gkonomirapport.

Indberetning:

217 @17 er et indberetningsskema der anvendes ved indberetning af
sideskiftsgrupper. En sideskiftsgruppe bestar af en generel side-
skiftsmarkering (@17) og op til 99 specielle sideskiftsmarkeringer
indenfor gruppen.

218 18 er et indberetningsskema der anvendes ved indberetning af -
specielle sideskiftsmarkeringer (op til 99) indenfor en sideskifts-
gruppe.

Uddata:

@S005 Formalet med udskriften af sideskiftsregistret er til hver en tid at

kunne fa dokumenteret kommunens selvdefinerede sideskiftskrite-
rier i form af en listning af

~ Sideskiftsgrupper

— og herunder beordrede sideskift.

|
|
! SIDE 3.10./4
|
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Budgetmodulet omfatter gkonomisystemets
vaerktoejer til anvendelse i budgetarbejdets for-
skellige faser: budgetlagning, budgetvedtag-
else og lebende ajourfaring af étarsbudgettet i
form af tillaegsbevillinger og omplaceringer.

Budgetmodulet er udformet sa det kan anven-
des i forbindelse med alternative budgetproce-
durer og budgetteringsmetoder.

Budgetmodulet er udformet med seerligt hen-
blik p& at kunne tilbyde vaerktojer, der kan for-
enkle arbejdet med opstilling og vedligehold-
else af de flerarsbudgetter, der med budget- og
regnskabsreformen er blevet lovkray.

Maengdefremskrivning
Maengdefremskrivningen er en hjeelpefunktion i
budgetlzegningen udformet med henblik pa at
forenkle arbejdet ved opstilling og vedligehol-
delse af flerarsbugettet.

Ved en meaengdefremskrivning dannes for hver
enkelt budgetpost budgetbeleb for hvert af
arene indenfor den af kommunen valgte budget-
horisont. Fremskrivningen kan tage udgangs-
punkt i budgetbelgbene i det sidst vedtagne
budget eller i budgetbelebene for forslagsaret.
Ved hjaelp af tidsraekker (sakaldte mangde-
reekker), der spander over &rene indenfor den
valgte budgethorisont, og med ovenfor omtalte
budgetbeleb som basis foretages en fremreg-
ning, og de beregnede belob overfores som
budgetforsiag og budgetoverslag til kommu-
nens budgetoverslagsregister.

Maengdefremskrivning kan anvendes, savel
hvor der for den pagaeldende aktivitet eller
ydelse er tale om en kvantitetsmaessig udvikling
som i forbindelse med a&ndringer i ydelsens
kvalitetsniveau. Maengderakkerne omfatter sa-
ledes tidsrackker, der beskriver en maengde-
maessig udvikling, f. eks. antal plejehjems-
pladser, antal bern i dagpleje, antal lsererskema-
timer, samt tidsreekker, der udtrykker en zn-
dring i serviceniveauet. De forstnaevnte maeng-

Indberetning:
31

Rapporteringen i budgetmodulet bygger pa de
tidligere i dette bind omtalte budget- og bevil-
lingsniveauer og kontoplanens saerlige udform-
ning, saledes at der kan anfordres rapporter, der
i detailleringsgrad, udformning og indhold er
tilpasset modtagere pa forskellige styringsni-
veauer og med forskelligt rapporteringsbehov.

Foelgende funktioner omfattes af budgetmodulet:
— Maengdefremskrivning (afsnit 2)

Budgetindberetning (afsnit 3)
Prisregulering (afsnit 4)
Budgetvedtagelse (afsnit 5)
Indberetning af tilleegsbevillinger, m.v.
(afsnit 6)

— Budgetuddata (afsnit 7)
| , — Alternative versioner (afsnit 8).

!

deraekker vil normalt vaere absolutte reekker,
d.v.s. indeholdende de faktiske tal for udvikling i
antal bern, antal skematimer, 0.s.v., mens
maengderaekker, der udtrykker gendringer i ser-
viceniveau vil vaere relative rackker (indekstal).
Det bemaerkes, at en budgetpost kan fremskri-
ves med flere maengderaekker, siledes at en
fremskrivning kan ske under hensyntagen til sa-
vel en kvantitetsmaessig som en kvalitetsmaes-
sig udvikling. Mangderaekkerne findes i kom-
munens maengderegister.

Den ngdvendige forbindelse, der ma skabes
mellem de enkelte budgetposter 0g maengde-
reekkerne, etableres ved hjaelp af det sakaldte
maengdehenvisningsregister, der for hver bud-
getpost indeholder en henvisning til de masng-
deraekker, hvormed den pagaeldende post skal
fremskrives. Ved indberetningen til skonomisy-
stemet af disse sammenhaenge kan anvendes
overordnede strukturkontonumre, saledes at
det ved en enkelt indberetning kan angives at
flere budgetposter skal fremskrives med samme
reekke.

Anvendes maengdefremskrivning ikke skal der
ske indberetning af budgettal for alle budgetar
ved manuel indberetning som beskrevet neden-
for under budgetindberetning.

Mangderaekker kan Oprettes, slettes og a&ndres ved hjelp af ind-

beretningsskema @31. En maengderaekke oprettes med en 4-cifret
identifikation (henvisningsnummer), en tekst, der beskriver maeng-
deraekken, samt selve tidsrackken.

@32

J32eret indberetningsskema, der anvendes til at angive med hvilke

meengderaekker de enkelte budgetposter skal fremskrives.

Sammenfattende
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Uddata: i BIND 11:
98330 @8S330 er en udskrift af samtlige maengderaekker og dokumenterer BUDGET
indholdet af maengderegistret.
28352 08352 er et hjelpeuddata, som kan anvendes i stedet for @32 ved
forstegangsoprettelse af mangdehenvisninger og ved eventuelle
senere omindberetninger.
S350 ©8350 er et uddata, der viser med hvilke maengderaekker budget-
poster pa forskellige omrader af kontoplanen vil blive fremskrevet. {
05365 @S365 anvendes ved rekvisition af fremskrivning. Fremskrivningen .

kan begrzaenses til at omfatte dele af kontoplanen. Rekvisitionen kan

ske ved bestillingsseddel eller over TP.

Budgetindberetning

Budgetindberetning omfatter de vaerktejer, der
anvendes til direkte manuel ajourfering af de
enkelte budgetposters budgetbelab.

Budgetindberetning anvendes:

— ved ajourfering af budgetbelob, hvis
maengdefremskrivning ikke anvendes

— ved behov for direkte ajourfering af bud-
getbelob, ndr meengdefremskrivning an-
vendes

— ved indberetning af budgetteringskoder

— ved omindberetning af automatisk slet-
tede belob.

Den naevnte budgetteringskode giver mulighed
for en yderligere opdeling og karakterisering af
de enkelte budgetposter. Budgetteringskoden
angiver, hvorvidt der er tale om

— éngangsdrift

— ny drift

— fortsat drift

— anlaeg
samt indeholder bl. a. projektnummer, saledes

at budgetposter og anlaegsarbejder kan sam-
menkaedes.

Anvendelse af budgetteringskoden skaber mu-
lighed for dannelse af et bedre beslutnings-
grundlag for de bevilgende myndigheder samt
mulighed for anvendelse af nogle funktioner,

der kan lette budgetarbejdet. Saledes er det mu-

ligt at foretage tidsmaessig forskydning samt
sletning af anleegsarbejder med tilherende ra-
dighedsbelob og afledte driftsudgifter, og an-
vendelse af koden giver endvidere lettere i for-
bindelse med mzengdefremskrivning og bud-
getvedtagelse.

Ved indberetning kan veelges mellem direkte
ajourfering uden prisregulering af de indberet-
tede belob og ajourfering i valgfrit prisniveau
med prisregulering for lagring af de indberet-
tede belgb.

Indberetning kan ske i selvvalgt belgbsenhed og
under anvendelse af alternative medier.

Indberetning:

240 @40 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af ‘
fremskrivningsgrundlag og budgetbeleb for forslagsaret og over-
slagsarene for budgetposter uden budgetteringskode.

!

o41 @41 anvendes ved forstegangsindberetning af budgetbeleb med
budgetteringskode. [

Q42 342 anvendes i felgende situationer: '

(1) Ved endring af budgetbeleb med budgetteringskode samt
a@ndring af et felt i budgetteringskoden.
(2) Ved sletning af budgetbelab med budgetteringskode.

SIDE 3.11./2




Kommunedaia

OVERSIGT OVER @KONOMISYSTEMET .............. PR 3.

BIND 11: BUDGET

P

Prisregulering

Jkonomisystemets prisreguleringsfunktion
muligger, at indberetning af budgetbelgb samt
udskrift af en reekke uddata kan ske i et af bruge-
ren frit valgt prisniveau. | skonomisystemet er
budgetbeleb altid lagret i det sidst vedtagne
budgets prisniveau.

Folgende former for prisregulering kan anven-
des:

Ingen prisregulering. Ved indberetning sker in-
gen omregning af de indberettede belob for lag-
ring og tilsvarende udskrives i uddata de lagrede
belgb uden omregning.

Lobende priser. Ved indberetning og i uddata
angives hvert budgetbelob i pageeldende ars
prisniveau. Uddata i lebende priser tilgodeser
budgettets finansielle funktion og giver bag-
grund for tvaergaende prioritering.

Faste priser. @konomisystemet giver mulighed
for at udskrive og indberette i faste priser hen-
holdsvis med og uden realvaekst. Indberetning
og udskrivning sker saledes i prisniveauet for et
givet ar (basisaret), der kan vaere enten aret for
det sidst vedtagne budget eller budgetforslags-
aret.

Ved prisreguteringsmetoden »faste priser uden
realvaekst« ses helt bort fra pris- og lenstignin-
ger og forskydninger heri. Denne metode giver

baggrund for at vurdere budgettets maengde-
maessige udvikling, men kan ikke danne bag-
grund for tveergéende prioritering eller til-
godese budgettets finansielle funktion.

Prisreguleringsmetoden »faste priser med real-
vaekst« svarer til at flerarsbudgettet forst udar-
bejdes i lebende priser og derefter fratraekkes
den generelle inflation. Denne metode er sa-
ledes den eneste, der bade kan danne grundlag
for at vurdere den mangdemaessige udvikling,
for tvaergaende prioritering og tilgodeser bud-
gettets finansielle funktion.

Ved udskrivning i faste priser og med forslags-
aret som basisar kan det sidst vedtagne budget
udskrives i enten eget eller forslagsarets pris-
niveau.

Med henblik pa at fa belyst badde den mzengde-
maessige og den finansielle udvikling er der mu-
lighed for i én rapport at fa udskrevet hoved-
konto 0-6 i faste priser og hovedkonto 7-8 i lo-
bende priser.

Prisreguleringen sker ved hjaelp af indberettede
prisreekker, der indeholder de arlige forventede
procentuelle priseendringer. Prisraekkerne knyt-
tes til strukturkontoplanen ved hjaelp af konto-
plandelen Art.

Indberetning:

033 Indberetningsskemaet @33 anvendes til indberetning af de artsrela-
terede prisreekker, samt prisreguleringens basisar og den generelle
inflationsudvikling.

Uddata:

9S340 @S340 er et hjelpeuddata, der viser de lagrede prisrakker og kan
anvendes som indberetningsskema for prisrakker.

Budgetvedtagelse

@konomisystemets tekniske budgetvedtagelse
indebaerer en lasning af budgetforslaget i et

vedtaget étarsbudget samt en rulning og visse
andre sendringer af en reekke registre.

Uddata:
Q8375 @S375 er den bestillingsseddel, hvormed den tekniske budget-
vedtagelse rekvireres. | forbindelse med budgetvedtagelisen udskri-

ves afstemningslister, m.v.

indberetning af tillzzgsbevillinger, tillaeg til ra-

dighedsbeleb, budgetomplaceringer samt 2n-

dringer til saldi for rAdighedsbelob

Denne funktion omfatter felgende typer af ind-

beretning:

(1) Indberetning af tilleegsbevillinger til arsbud-
gettets driftsbevillinger.

(2) Indberetning af tilleeg til arsbudgettets ra-
dighedsbelob. 4)

(3) Indberetning af budgetomplaceringer i ars-

budgettet. Ved budgetomplaceringer for-
stas interne flytninger af budgetbeleb mel-
lem udgiftsomradet (indtaegtsomrader) in-
denfor en given bevilling eller et radigheds-
belob.

Ajourfering af saldi for radighedsbeleb for
anleegsposter i arsbudgettet. Tilknyttet hver
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anlagspost i arsbugetterne findes lagret en  foregaende ars og kommende ars étarsbudget-
saldo for arene forud for padgaeldende ars- ter for s vidt disse er vedtaget.
budget. Denne saldo kan andres ved ajour-
foring. Indberetning kan ske i selvvalgt beloabsenhed og
under anvendelse af alternative medier.
Der kan ske indberetning til indevaerende ars,

Indberetning:

45 @45 anvendels ved indberetning af tillaegsbevillinger og tilleeg til
radighedsbelab.

g46 @46 anvendes ved indberetning af budgetomplaceringer.

047 @47 anvendes ved ajourfaring af saldi for radighedsbelob.

@ Budgetuddata

Pkonomisystemets budgetuddata omfatter dels Rapporterne bestilles ved hjalp af en bestil-
de obligatoriske rapporter, som det af staten er lingsseddel og for visse rapporter endvidere
palagt kommunen/amtskommunen at udfeer- over skaermterminal.

dige, dels avrige budgetrapporter, der finder an-

vendelse i budgetizegningen og dels foresporg-

sel via skaermterminal.

Obligatoriske budgetuddata: )

JS411 - Hovedoversigt Formalet med hovedoversigt til budget er at give savel kommunal-

til budget politikerne som borgerne et summarisk overblik over de kommende
ars udvikling i aktiviteter og disses finansiering.
Desuden far staten allerede kort tid efter budgetvedtagelsen mulig-
hed for at danne sig et overblik over de kommunale budgetter.
Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsar =1, budget for
ar 0, budgetforslag for ar 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 ar.

@S412 — Sammendrag af Sammendrag af budget er opbygget pA samme made som hoved-
budget . oversigt til budget, men er mere detaljeret. Rapporten kan derfor bl.
a. danne grundlag for kommunernes planlagnings- og priorite-
ringsopgaver. Desuden kan den give staten oplysninger om den
6 forventede udvikling inden for de forskellige sektorer.

Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsar +1, budget for
ar 0,budgetforslag for ar 1 og budgetoversiag for 3, 4 eller 5 ar.

JS420 - Tveergaende Formalet med den tveergaende artsoversigt er at vise det samlede

artsoversigt ressourceforbrug, som kommunens aktiviteter vil medfere.
Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsar <1, budget for
ar 0, budgetforslag for ar 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 ar.

| @S430 - Bevillingsoversigt Bevillingsoversigtens formal er at vise fordelingen af ressourcerne
og at danne grundlag for budgettets forvaltning.
Bevillingsoversigten indeholder 2 kolonner, en budgetoplysnings-
kolonne og en bevillingskolonne.
Budgetoplysningskolonnen viser sammensaetningen af bevillin-
gerne. Bevillingskolonnen viser de beleb, som kommunalbestyrel-
sen/amtsradet har taget bevillingsmaessig stilling til ved budgettets
vedtagelse.
Bevillingsoversigten indeholder enten det sidst vedtagne budget
eller budgetforslaget.

budget grundlag for staten, der kan uddrage en raekke specificerede oplys-
ninger om de enkelte kommuners virksomhed. Oplysningerne kan
anvendes til sammenligninger mellem de enkelte kommuner.
Specifikationer til budget indeholder enten det sidst vedtagne bud-
get eller budgetforslaget. ) / ; (

1

@ @S440 — Specifikationer til Formaet med specifikationer til budget er at vaere oplysnings-

Sammenfattende
beskrivelse

UDSENDT
1. NOV. 1984
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@vrige budgetuddata:
@S410 - Budgetsammendrag

5480 — Mellemregnings-
oversigt budget

@S362 — Momsbereg-
ning pa budgettal

@S600 — Alternativrapport
for 2 versioner

Formalet med budgetsammendraget er at vise kommunens plan-
lagte aktiviteter de kommende ar pa en sa overskuelig made, at
savel politikerne som borgerne i kommunen far et godt overblik.
Desuden er budgetsammendraget velegnet til Igsnlng af plantaeg-

nings- og prioriteringsopgaven.

Rapporten kan indeholde regnskab for regnskabsar =1, budget for

ar 0, budgetforslag for ar 1 og budgetoverslag for 3, 4 eller 5 ar.

Meliemregningsoversigten viser et budgets drifts- og anlasgsover-
skud efler -underskud.

Endvidere viser mellemregningsoversigten hvilke poster i budget-
tet, der skal opfores pa status, og hvilke der ikke skal opferes pa
status. Mellemregningsoversigten har 3 belobskolonner med fol-
gende indhold: 1) poster, der ikke skal opfares pa status, 2) poster,
der opfores pé status og 3) summen af disse belob. -

Formalet med momsberegning pa budgettal er, pad baggrund af
indberettede budgettal pa hovedkonto 0-6, at kunne fa beregnet
kommunens udgifter til henholdsvis kebsmoms og moms pa regi-
streret virksomhed til brug for budgetlaegning af funktion 08 63.87
og 08.52.59.

Rapporten indeholder et momsbelgb pr. momshenvisningskonto-
nummer og kan udskrives for budgetforslag for &r 1 og budgetover-
slag for 3, 4 eller 5 ar, afhaengig af de indberettede budgetposter.

Forméalet med »Alternativrapport for 2 versioner« er at kunne sam-
menligne budgetoverslagstal fra 2 versioner eller budgetoverslags-

tal fra samme version prisreguleret med to forskellige prisregistre, -

samt vise differencen mellem budgetbelgbene.

Rapporten er velegnet i en prioriteringssituation over en flerarig
periode, iseer hvis kommunen anvender en budgetlzegningsme-
tode, hvor de enkelte fagforvaltninger afgiver deres ensker og sam-
menligner dem med den ramme, som gkonomisk forvaltning mener,
der er rad til.

Ved at anvende samme version prisreguleret med to forskellige
prisregistre kan kommunen f4 et indtryk af, hvoriedes det vil g&, hvis
prisudviklingen bliver anderledes end det, Kommunernes Lands-
forening f. eks. forudseetter.

Rapporten kan indeholde regnskab for ar =1, budget (oprindeligt
og korrigeret) for &r 0 og budgetbeleb for hvert ar i budgethorison-
ten for to udvalgte alternative versioner samt differencen mellem
disses budgetbelob.

Forespergsel via skeermterminal:

G284 — Forespargsel pa
budgetoverslagsregister

G263 - Foresporgsel pa
vedtagne budgetter

Formalet med forespergslen pa budgetoverslagsregistret er, at
kunne fa dokumenteret indholdet af kommunens budgetposter, for
sa vidt angar flerarsperioden.

Forespargslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetlaegningen
til kontrol af mindre aendringer, idet der pa en hurtig og let made
gives mulighed for at fa udskrevet enkelte budgetposter fra kom-
munens flerarsbudget pa skaermterminal.

Formalet med forespergsel pa vedtagne budgetter er, at kunne fa
dokumenteret indholdet af kommunens budgetindberetningsregis-
ter.

Forespargslen anvendes bl. a. i forbmdelse med budgetopfolgning/
-kontrot, idet der pa en hurtig og let made gives muiighed for at fa
udskrevet enkelte budgetposter fra kommunens arsbudget pa
skaermterminal.

-

Sammenfattende
beskrivelse

|

UDSENDT
17. NOV. 1986

c

BIND 11:
BUDGET

! SIDE3.11./5




Kommunedala

OVERSIGT OVER OKONOMISYSTEMET ......................... 3

QQ BIND 11: BUDGET ......uiiiiiiiiiiiieniieaene e, 311,

G310 - Forespargsel pa alle
versioner af en budgetpost

G311 - Foresporgsel pa en
enkelt version
af en budgetpost

Formalet med foresporgsel pa alle versioner af en budgetpost er at
f4 en samlet oversigt (dokumentation) over alle de versioner af
budgetoverslagsregistret, som indeholder en given budgetpost.
Forespergslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetopfelgning/
-kontrol, idet det pa en let og hurtig made er muligt at fa et overblik
over samtlige registrerede budgetbelob for en given budgetpost.

Formalet med foresporgsel pa en enkelt version af en budgetposter
at fa en samlet dokumentation af savel budgetbelob som de bereg-
ningsforskrifter, der er tilknyttet den enkelte budgetpost i en be-
stemt version.

Forespargslen anvendes bl. a. i forbindelse med budgetlaegningen
til kontrol af mindre aendringer, idet der pa en hurtig og let made
gives mulighed for at fa udskrevet enkelte budgetposter med til-
horende maengde- og prisraekke fra kommunens flerdrsbudget pa
skarmterminal.

Sammenfattende .-

beskrivelse

UDSENDT
1.NOV. 1984
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Sammenfattende
beskrivelse

U

Alternative versioner

Alternative versioner en en facilitet i gkonomisy-
stemet, der muligger, at der i budgetizegningen
kan arbejdes med forskellige forudseetninger med
hensyn til pris- og lenstigninger, maengdeudvikling
0g budgetforslag/-overslag, saledes at der kan
udarbejdes alternative forslag til étars- og flerars-
budgettet.

Der kan dannes op til 100 versioner af sdvel budge-
toverslags-, pris- som mangderegistret.

Vedligeholdelsen af de enkelte poster i de alterna-
tive versioner foretages via de normale indberet-
ningsfaciliteter i okonomisystemet.

Faciliteten »Alternative versioner« giver bl.a. mulig-
hed for:

— at lagre flere budgetversioner samtidig.

— at arbejde med flere versioner af fremskriv-
ningsgrundliag samtidig, saledes at maeng-
defremskrivning kan foretages med alter-
native forudsastninger om dels belob og
dels serviceniveau, befolkningsudvikling
m.v. :

- at arbejde med flere versioner af maengde-
raekker samtidig.

- at arbejde med fiere versioner af prisraekker

— i alternativrapporter at sammenholde alter-

native budgetoplaeg f.eks. ekonomiudval-
gets oplaeg til bevillingsbudget sammen-
holdt med fagudvalgenes forslag.

at foretage en raekke analyser af kommu-
nens okonomiske situation m.h.t. f.eks.
konsekvenser af, at den fysiske udvikling
har vaeret anderledes end forventet, kon-
sekvenser for flerarsbudgettet ved at korri-
gere for afgivne tilleegsbevillinger/omplace-
ringer, konsekvenser af lovaendringer samt
konsekvenser af gendrede pris- og lenskon
m.v. Analyserne belyser behovet for aen-
dring i forhold til sidste ars godkendte fler-
arsbudget og skaber grundlag for at fore-
tage eendringer heri.

at opsplitte de enkelte registre enten ved
hieelp af strukturkontonummer eller poli-
tisk/administrativ organisation, séledes at
de enkelte udvalg/fagforvaltninger far ad-
gang til at udarbejde egne budgetoplaeg,
som senere kan sammenholdes med oko-
nomiudvalgets/ekonomisk forvaltnings ud-
arbejdede budgetoplaeg.

at lade fagforvaltningerne benytte sine
»delregistre« til beregning af de ekonomi-
ske konsekvenser af sektorplaner, udbyg-
ningsplaner, befolknings- og indteegtsprog-

samtidig. noser m.v.

Indberetning

G312 Transaktionskoden G312 benyttes til oprettelse af budgetoverslags- og
prisregisterversioner pa budgetindberetningsniveau.

G315 Transaktionskoden G315 benyttes til oprettelse af budgetoverslags- og
prisregisterversioner pa planisegningsniveau.

G614 Transaktionskoden G614 anvendes til sletning af savel budgetovers-
lags- som prisregisterversioner, ligesom den anvendes i forbindelse
med »lasning« af specielle versioner.

Uddata:

G615 Transaktionskoden G615 anvendes til bestilling af et hjsepeuddata, der

viser de lagrede registerversioner samt deres »status«.

UDSENDT
26. FEB. 1990
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BIND 12: REGNSKAB

Regnskabsbindet beskriver gkonomisystemets
vaerktojer til anvendelse i regnskabsarbejdets
forskellige faser i forbindeise med budget- og
regnskabskontrollen samt regnskabsafsiutnin-
gen.

Regnskabsmodulet er udformet med seerligt
henblik pa at kunne tilbyde vaerktojer, der kan
forenkle arbejdet med opstilling af de autorise-
rede oversigter og bilag, der med budget- og
regnskabsreformen er blevet lovkrav.

Rapporteringen i regnskabsmodulet bygger pa

Obligatoriske regnskabsuddata

@Okonomisystemets obligatoriske regnskabsud-
data omfatter de obligatoriske rapporter, som
det af staten er palagt kommunen/amtskom-

de tidligere i dette bind omtalte budget- og bevil-
lingsniveauer og kontoplanens szerlige udform-
ning, saledes at der kan anfordres rapporter, der
i detailleringsgrad, udformning og indhold er
tilpasset modtagere pa forskeliige styringsni-
veauer og med forskelligt rapporteringsbehov.

Folgende funktioner beskrives i regnskabsbin-
det:
- Obligatbriske regnskabsuddata (afsnit 2)
— Budget- og regnskabskontroluddata
(afsnit 3).

Rapporterne bestilles via skeermterminal.
Finansiel kvartalsstatistik kan dog kun bestilles
ved henvendelse til faggruppen for gkonomi pa

munen at udfeerdige.

de regionale centraler.

Obligatoriske regnskabsuddata:

@S205 - Hovedoversigt til
regnskab

@S210 - Regnskabsoversigt

@S220 - Specifikation af
regnskab

—

@S230 — Tveergdende arts-
oversigt

Hovedoversigt til regnskab er et obligatorisk uddata og har bl. a. til
formal at give de kommunale politikere et summarisk overblik over
det afsluttede regnskabsars aktiviteter og disses finansiering, samt
medvirke til lgsningen af oplysningsopgaven over for borgerne.
Endvidere er formalet at give staten mulighed for — umiddelbart
efter regnskabsafslutningen — at fa et summarisk overblik over det
kommunale regnskab.

Regnskabsoversigten udger kommunens officielle eksterne regn-
skab og har til formal at vise hvorledes forbruget har vaeret i forhold
til de oprindelige bevillinger samt tilleegsbevillinger. Oversigten op-
fylder Indenrigsministeriets krav.

Regnskabsoversigten udskrives ved regnskabsafslutningen og vi-
ser de ved budgetvedtagelsen meddelte bevillinger, det forlebne
regnskabsars tillaegsbevillinger samt de endelige regnskabstal. Be-
villinger, tillaegsbevillinger og regnskabstal er opdelt i udgifter og
indtaegter.

Specifikation af regnskab udskrives i overensstemmelse med In-
denrigsministeriets autoriserede kontoplan og evrige krav og har til
formal at opfylde sektorministeriernes indberetningskrav.
Specifikationen kan udskrives enten som et afsluttet regnskab eller
som et delregnskab.

Det afsluttede regnskab viser regnskabstal for det afsluttede regn-
skabsar samt det tilsvarende oprindelige budget. Bade regnskabs-
tal og budgettal opdeles i udgifter og indtaegter.

Formalet med den tvaergaende artsoversigt, der opfylder Indenrigs-
ministeriets krav, er at opgere det ressourceforbrug, som kommu-
nens aktiviteter har givet aniedning til.

Oversigten opdeles pa arter og udskrives én gang arligt, nemlig
efter regnskabets afslutning. Den omfatter savel drifts-, som an-
laegs- og kapitalposter. Posterne opdeles i udgifts- og indtaegtsar-
ter.

. Sammenfattende
. beskrivelse

UDSENDT
1. JAN. 1986
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@S240 ~ Finansiel status Den finansielle status har til formal at vise kommunens likvide akti- BIND 12:
ver, gvrige tilgodehavender samt passiver. REGNSKAB

Den finansielle status udskrives én gang om aret, nemlig efter regn-
skabets afslutning. Den viser aktiver og passiver opdelt pa funktio-

ner.
QS175 - Momsopgerelsesrapporten er udarbejdet i h. t. bestemmelserne i
-Momsopgorelsesrapport lov om udligning af visse kommunale/amtskommunale udgifter til

mervaerdi og har som sadan til formal at opgere kommunernes/
amtskommunernes udgifter til kebsmoms, til brug ved refusions-
anmeldelse overfor staten.
Rapporten, der kan udskrives savel manedsvis som ved regnskabs-
afslutningen, bestar af »Anmeldelse af kebsmoms« samt 3 delrap-
porter:
1. opgoerelse af udgifter til varer og tjenesteydelser pad moms-
baerende arter
2. Opgorelse af udgifter vedr. visse tilskudskonti
3. Specifikation af udgifter under kebsmomsordningen, hvor
der ikke er foretaget aut. momsberegning.

Finansiel kvartalsstatistik Den finansielle kvartalsstatistik opfylder Indenrigsministeriets krav
til kvartalsvise oversigter over finansforskydninger.
Efter hvert kvartal foretages maskine! indberetning til Danmarks
Statistik af bevaegelserne pa de af Indenrigsministeriet fastlagte
finansielle konti. Kommunen modtager en oversigt der er kommu-
nens kopi af den til Danmarks Statistik fremsendte oversigt.

Budget- og regnskabskontroluddata
@Okonomisystemets budget- og regnskabskon- Rapporterne bestilles ved hjelp af en bestil-

troluddata omfatter de rapporter, der finder an- lingsseddel og for visse rapporter endvidere
vendelse i den Igbende budget- og regnskabs- over skaermterminal.
kontrol.

Budget- og regnskabskontroluddata:

5150, @S155, G680, G681, Formaiet med saldooplysninger er at give mulighed for at kontrol-

G682 — lere saldoen pa de enkelte konti samt at give mutighed for at sam-

Saldooplysninger menligne med de tilsvarende budgettal. |
Enkelte konti eller intervaller af kontoplanen kan udskrives efter |
pnske. Saldooplysninger kan ogséa udskrives pa terminal.

@S160 og @S165 — Hovedbog Formélet med hovedbogen er at kunne vise de enkelte bogfarte pos-
teringer i en periode. Hovedbogen kan saledes benyttes til en detaljeret ’
kontrol af enkeltposteringer og enkelte konti samt til fejlfinding.
Hovedbogen kan, efter enske, udskrives med eller uden kontotek-
ster, og de enkelte bogferte posteringer pa hvert registrerings-
kontonummer kan vises incl. og/eller excl. moms. Man kan selv
veelge, om hovedbogen skal udskrives i registreringskontonummer-
orden eller i strukturkontonummerorden.

@S190 - Afstemning af Formalet med afstemning af Balancekonto | er at vaere et hjelpe-

Balancekonto | veerktoj ved analyser af konstaterede ubalancer i regnskabet.
Afstemning af Balancekonto | viser for et regnskabsér, om der er
balance mellem bevaegelsen pa Balancekonto | og det ifalge status-
henvisningerne automatisk overforte.

©@S170 — Mellemregnings- Formalet med mellem reghingsoversigten er at opgere regnskabs-
oversigt - regnskab arets drifts- og anlaegsoverskud/underskud.

@S5200 - Regnskabssammen- Regnskabssammendraget har til formal at lase oplysningsopgaven
drag over for borgerne samt at give politikerne et overblik over det for-
gangne ars aktiviteter.
Regnskabssammendraget udskrives ved regnskabsafsiutningen og
viser det forgangne ars oprindelige budget, tilleegsbevillinger og
regnskab. Budget, tillaegsbevillinger og regnskabstal er opdelt i
udgifter og indteegter. SIDE 3.12./2
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@S150, @S155, G680, G381 —
Saldooplysninger

05160 og @S165 - Hovedbog

@S170 — Mellemregnings-
oversigt - regnskab

Sammenfattende
beskrivelse

Formalet med saldooplysninger er at give mulighed for at kontrol-
lere saldoen pa de enkelte konti samt at give mulighed for at sam-
menligne med de tilsvarende budgettal.

Enkelte konti elier intervaller af kontoplanen kan udskrives efter
onske. Saldooplysninger kan ogsa udskrives pa terminal.

Formalet med hovedbogen er at kunne vise de enkelte bogfarte
posteringer i en periode. Hovedbogen kan sdledes benyttes til en

detaljeret kontrol af enkeltposteringer og enkelte konti samt til
fejlfinding. |
Hovedbogen kan, efter gnske, udskrives med eller uden konto-
tekster, og viser de enkelte bogferte posteringer pa hvert registre-
ringskontonummer. Man kan selv vaelge, om hovedbogen skal ud-
skrives i registreringskontonummerorden eller i strukturkonto-
nummerorden.

Formalet med mellemregningsoversigten er at opgere regnskabs- !

arets drifts- og anizegsoverskud/underskud.

UDSENDT
3.NOV. 1980
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BIND 13: ANLEG

Anleegsmodulet i skonomisystemet giver mulig-
hed for at udtraekke rapporter, der kan anvendes
til anleegsstyring, bade til den langsigtede plan-
leegning og budgettering af anleegsarbejder i de
kommende &r, og til den kortsigtede opfeigning
af igangveerende anlagsarbejder samt til kon-
trol og dokumentation af faerdige anlaegsarbej-
der.

Vedligeholdelse af anlaegsregistret
Vedligeholdelse af anlaegsregistret omfatter
folgende funktioner:

— oprettelse af et anlzegsarbejde, d.v.s.
dannelse af en ny post i anlaegsregistret.

— sletning af et anleegsarbejde, d.v.s. slet-
ning af pageeldende anlaegspost i an-
leegsregistret. ‘

— aendring af de enkelte data i en anlaegs-
post, d.v.s. &ndringer til de indberettede
data.

— forskydning af et anleegsarbejde, d.v.s.

Indberetning:
13
anleegsregistret.

Indberetning af tilla2gsbevillinger/Ajourforing
af feltet »sum af radighedsbeleb tidligere ar«
Denne funktion omfatter folgende typer af ind-
beretning:
(1) Indberetning af tillaegsbevillinger til an-
leegsbevillingen.
(2) Ajourfering af saldi for radighedsbeleb
for anlagsposter i arsbudgettet. Til-
knyttet hver anlaegspost i arsbudgettet

Indberetning:

248

leegsbevillingen.
49

anlaegsbevillingen.
Q47
Anlagsuddata

@konomisystemets anlaegsuddata omfatter dels
et obligatorisk anlaegsuddata, som kommunen/
amtskommunen skal udfeerdige til indenrigsmi-
nisteriet, dels nogle ovrige anlaagsuddata, som
kan anvendes ved anlaegsstyringen.

Anlzegsmodulet indeholder felgende funktio-
ner:
— Vedligeholdelse af anleegsregistret
— Indberetning af tillaegsbevillinger/Ajour-
foring af feltet »sum af raddighedsbelob
tidligere &r«
— Anlaegsuddata.

tidsmaessig forskydning af et anleegsar-
bejde med titherende radighedsbeleb og
afledte driftsposter.

For at kunne anvende denne forskyd-
ningsfunktion skal der vaere indberettet
budgetteringskode til anleegsarbejdets
radighedsbelgb og afledte driftsposter.

Indberetning kan ske ved anvendelse af indbe-
retningsskema eller via OCR eller TP.

@13 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af

findes lagret en saldo for arene forud for
pagaldende Aarsbudget. Denne saldo
kan andres ved ajourfering.

Indberetning kan ske i selvvalgt belabsenhed og
ved anvendelse af indberetningsskema eller via
OCR ellervia TP.

@48 anvendes ved indberetning af en udgiftstilleegsbevilling til an-

@49 anvendes ved indberetning af en indtaegtstillaegsbevilling til

@47 anvendes ved ajourfaring af saldi for radighedsbelob.

Rapporterne bestilles ved hjeelp af en bestil-
lingsseddel og for visse rapporter endvidere
over skaermterminal.

' Sammenfattende
beskrivelse

UDSENDT
15. APRIL 1981

c

BIND 13:
ANLEG

SIDE 3.13./1



Kommunedolo

BINDI3:ANLAEG . ...... . ... ... 313

VQ@ OVERSIGT OVER @KONOMISYSTEMET . .................... 3

Obligatoriske anleegsuddata:
@S450 - Investeringsoversigt

Ovrige anlaegsuddata:
@JS180 — Endeligt anlaegs-
regnskab

8185 — Lobende og arlig
anlaegsrapport

@S189 — Oversigt over
anlegsarbejder

Forméalet med investeringsoversigten er at give en oversigt over
kommunens anleegsarbejder, sdledes at politikerne i forbindelse
med budgetudarbejdelsen kan fa et overblik over de kommende é&rs
investeringer.

Investeringsoversigten indeholder oplysning om ajourfort aniaegs-
bevilling, forbrug tidligere &r, radighedsbeleb i budgetarene, belob
der forventes afholdt efter budgethorisonten og ajourfert udgifts-
overslag.

Endeligt anlaegsregnskab anvendes som kontrol og dokumentation
af det faerdige anlaegsarbejde og skal forelaagges i kommunalbesty-
relsen/amtsradet.

Rapporten kan indeholde oplysning om oprindelig anlaegsbevilling,
ajourfart anlaegsbevilling, eventuelle tillaegsbevillinger, forbrug til
dato, afvigelse (forskellen mellem ajourfert anlagsbevilling og for-
brug til dato) samt registreringskonti.

Formalet med lobende og arlig anlsegsrapport er at kunne anvende
den til regnskabsmaessig kontrol og opfelgning af anisegsarbejder.
Rapporten kan indeholde oplysning om oprindelig anleegsbevilling,
ajourfart anlaegsbevilling, eventuelle tilleegsbevillinger, radigheds-
beleb tidligere ar og indevaerende ar, forbrug tidligere ar, forbrug
indevaerende &r og total forbrug, disponeret budget indevaerende
ar, korrigeret periodebudget indeveerende ar, afvigelse (forskellen
mellem radighedsbelgb indevaerende ar og forbrug indevaerende
ar) samt rest (forskellen mellem ajourfert anlaegsbevilling og for-
brug-total).

Oversigt over anleegsarbejder viser samtlige anlagsarbejder i kom-

munen. Anleegsarbejderne er delt op i 3 grupper, 1) uafsiuttede

anlagsarbejder, 2) afsluttede anleegsarbejder, der skal overfares til
fortegnelse, 3) afsluttede anlagsarbejder, der ikke skal overfores til
fortegnelse.

Rapporten indeholder oplysning om forbrug til dato, indtaegter ti
dato samt nettoforbrug til dato, der er en sum af de 2 forrige ko-
lonner.

r/ )
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BIND 14: OKONOMIRAPPORT

Bind 14 beskriver skonomirapporten som vaerk-  Rapporten kan bestilles via skaermterminal.
toj til anvendelse i budget- og regnskabskon-
trollen samt i budgetiagningen.

@S500 — Jkonomirapporten. Formalet med gkonomirapporten er at forbedre skonomisystemets
budget- og regnskabsuddata, séledes at der kan produceres ud-
data, som opfylder brugerens individuelle behov med hensyn til
budget- og regnskabsoplysninger i forbindelse med

— planlaegning/prioritering/budgetlagning

— bevillingsstyring/budgetkontrol

— afstemning og afslutning af regnskab.
Dette formal tilgodeses af skonomirapportens store fleksibilitet,
som i vid udstraekning giver den enkelte bruger mulighed for selv at
bestemme indhoid og udformning af uddata.
@konomirapporten adskiller sig fra de hidtidige @S-rapporter, ved
at brugeren i meget stort omfang selv kan fastlaegge rapportens ind-
hold og lay-out.

@konomirapporten kan, alt efter brugeregnske, udskrives saledes:

— med bade regnskabstal og budgettal i alle udskrivningsse-
kvenser

— for vilkarlige afgreensninger af kontoplanen, hvorved bruge-
ren kan fa udskrevet netop den del af kontoplanen, der matte
veere af interesse

— i hvilken som helst reekkefalge, hvor hver kolonne er specifi-
ceret pa det niveau i kontoplanen, som matte anskes

— med individuelt indhold i de enkelte kolonner. Der er to mu-
ligheder, dels et kolonneindhold ud fra de belgbskolonner,
der er autoriseret i rapporten, dels selvkomponerede kolon-
ner, beregnet ud fra de autoriserede belgbskolonner.

Endelig har brugeren frie muligheder for at fastlaagge rapportens
lay-out med hensyn til
— formulardesign
— formularindhold, d.v.s. skrifttyper/-storrelser
— overskrifter, tekstindrykning, linieafstand og -skift, overskrif-
ter etc.

— ' Sammenfattende

\ beskrivelse
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INDLEDNING

Med gennemfgrelsen af den kommunale bud-
get- og regnskabsform pr. 1. januar 1977 stille-
des en rakke nye krav til kommunernes og
amtskommunernes regnskabsforelse og oko-
nomiske planlagning.

Reformens hovedmaisaetning har veeret
— at sikre et bedre grundlag for den gkono-
miske planlagning, styring og kontrol i
den enkelte kommune/amtskommune

og endvidere har i malsaetningen indgaet ensket
om
— at skabe et bedre informationsgrundlag
om kommunernes/amtskommunernes
budgetter og regnskaber for regering og
folketing som en nedvendig forudsaet-
ning for en samordning af den totale of-
fentlige gkonomi.

Det nye budget- og regnskabssystem tilgodeser
reformens formal gennem en raekke krav til
kommunens/amtskommunens regnskabs-
vaesen og budgetiaegning samt den rapporte-
ring, der skal finde sted i tilknytning hertil:

Totalbudgetter
Budgettet skal omfatte samtlige indteegter og
udgifter.

| INDLEDNING .........

WOLEDNNG -covzvce

Bruttobudgetter
Udgifter og indteegter vises uafhaengigt af hin-
anden.

Klare budgetter

Bortfald af beregnede poster (forrentning, af-
skrivning). Samtlige indtaegter skal finansiere
samtlige udgifter.

Flerdrsbudgetter
Budgetter opstilles for en flerarig periode.

Standardkontoplan

Samme feelles af indenrigsministeriet autorise-
rede kontoplan skal anvendes i alle kommuner/
amtskommuner.

Rapportering
Krav til form og indhold er fastlagt for en raekke
obligatoriske rapporter.

Ved fastlaeggelsen af budget- og regnskabsre-
formens krav er taget hensyn til anvendelsen af
edb, og det stod klart, at reformen matte led-
sages af et tilbud om forneden administrativ
stotte i form af et tidssvarende edb-system, der
kunne levere de administrative veerktejer til
praktisk realisering af reformens malsaetninger
og principper.

Sammenfattende
beskrivelse
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BIND 15: REFUSION

Refusionsmodulet i gkonomisystemet giver mu-
lighed for, at budgetbelob, der skal eller kan
beregnes pd grundlag af andre budgetbelab,
kan beregnes maskinelt i systemet. Det drejer
sig primaert om refusionsbelab, men refusions-
modulet er udformet saledes, at det efter bruge-
rens onske og behov ogsa kan benyttes til be-
regning af andre indtagter og udgifter.

Ved anvendelse af refusionsmodulet gives der
brugeren mulighed for at oprette, vedligeholde
og udskrive beregningsoplysninger (refusions-
ordninger) til brug ved refusionsberegning. Der-

Vedligeholdelse af refusionsordninger
Vedligeholdelse af refusionsordninger omfatter
falgende funktioner:

— oprettelse af refusionsordninger, d.v.s.
dannelse af nye, selvstaendige grupper af
beregningsoplysningerirefusionsmodulet

— &ndring af refusionsordninger, d.v.s. &n-
dring af et eller flere enkelte data i eksi-
sterende refusionsordninger

— sletning af refusionsordninger, d.v.s. fjer-
nelse af refusionsordninger fra refusions-
modulet

Indberetning:
925

udover far brugeren mulighed for pa grundlag af
de lagrede refusionsordninger maskinelt at fa
beregnet refusionsbeleb pa grundlag af refu-
sionsberettigede budgetbeleb. De beregnede
refusionsbelgb indsaettes i budgetoverslagsre-
gistret pa en budgetpost bestemt via et af bruge-
ren indberettet registreringskontonummer.

Refusionsmodulet indeholder folgende funktio-
ner:

- Vedligeholdelse af refusionsordninger

— Uddata

-~ Refusionsberegning (budgettering).

— oprettelse af refusionsafgraensninger/
undtagelser, d.v.s. dannelse. af kriterier
for udsegning af budgetbeleb

- eendring af refusionsafgreensninger/
undtagelser, d.v.s. @&ndring af kriterier for
udsegning af budgetbeleb

— sletning af refusionsafgraensninger/und-
tagelser, d.v.s. fiernelse af kriterier for ud-
segning af budgetbelob.

Indberetningen af disse former for transaktioner
sker ved anvendelse af indberetningsskemaer.

@25 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af

refusionsberegningsoplysninger i refusionsmodulet.

226

026 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af

refusionsafgransninger/undtagelser i refusionsmodulet.

Uddata
Refusionsmodulets uddata omfatter fglgende:

©S520 - Udskrift af
refusionsordninger

Formalet med denne udskrift af refusionsordninger er at give bruge-
ren mulighed for pa et givet tidspunkt at fa dokumenteret alle eller
en del af refusionsordningerne i refusionsmodulet.

Udskriften kan bestilles ved hjaelp af bestillingsseddel @$520. Pa
denne har man mulighed for at anfordre op til 10 enkelte refusions-
ordninger, et interval af refusionsordninger eller samtlige refusions-
ordninger udskrevet.

Rapporten indeholder for hver af de bestilte refusionsordninger
samtlige til ordningen indberettede oplysninger, d.v.s. bade egent-

lige beregningsoplysninger og afgreensninger/undtagelser.

Refusionsberegning (budgettering)

Ved anvendelse af refusionsberegning, som kan
bestilles via TP (G530) eller bestillingsseddel
(@S530), har man mulighed for at fa foretageten
automatisk beregning af budgetbelab, som skal

eller kan beregnes pa grundlag af andre budget- -

belob. Det drejer sig primaert om refusions-
beleb, men ogsa andre indtaegter og udgifter
kan beregnes af refusionsmodulet.

Beregningen foretages ved hjaelp af de dannede
refusionsordninger, som udover de egentlige re-
fusionsberegningsoplysninger indeholder de
afgraensninger/undtagelser, som skal anvendes
ved udsegningen af de budgetbelob, der skal
ligge til grund for beregningen.

|
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Refusionsberegningens resultat dokumenteres belob og deres placering i budgetoverslagsre-
ved udskrivning af en kvitteringsliste, som inde-  gistret.
holder oplysninger om de beregnede refusions-

@S530 - G530 Bestillingsseddel @S530 eller TP-billede G530 anvendes ved bestil-
Refusionsberegning ling af refusionsberegning.

UDSENDT
15. APRIL 1981

C

BIND 15:
REFUSION

SIDE 3.15./2



3.16



Kommunedaio T ~ ’

<o~c~—> | OVERSIGT OVER BKONOMISYSTEMET ......................... 3.
QQ BIND 16: PERIODISERING . ........ovveeieiniiiaeennnsn 316, | sammentatiende |
' beskrivelse t
‘ | uosenor
1. JULI 1982
BIND 16: PERIODISERING BIND 16:
PERIODISERING

Periodiseringsmodulet i skonomisystemet giver
mulighed for at udtreekke rapporter, der kan an-
vendes som grundlag for at udarbejde et likvidi-
tetsbudget og for at kunne falge op pa dette, og
endelig giver det mulighed for en bedre budget-
kontrol.

Automatisk dannelse af periodefordelinger

Formalet med den automatiske dannelse af peri-
odefordelinger er at fa udregnet procentforde-
linger, som anvendes til at fordele de enkelte
budgetposter manedsvis eller 1/3 manedsvis pa
kalenderaret og de to supplementsperioder.

Procentfordelingerne kan overferes til 3 bud-
getter, nemlig til sidst vedtagne budget, til bud-
getforslaget og til vedtaget budget for ar —1. Der
kan foretages en automatisk dannelse af peri-
odefordelinger for hele kontoplanen, eller for

@S560 - G560 — Automatisk
dannelse af
-periodefordelinger

Vedligeholdelse af periodefordelingsregistret
Vedligehoidelsen af periodefordelinger omfat-
ter folgende funktioner:

— Den eksisterende periodefordeling er-
stattes af indberetning, d.v.s., at hele den
eksisterende periodefordeling for pagael-
dende registreringskontonr./interval gar
ud og bliver erstattet af en ny periodefor-
deling.

— Den eksisterende periodefordeling send-
res med indberetning, d.v.s. at den eksi-
sterende periodefordeling for pageel-
dende registreringskontonr./interval dels
bliver erstattet af den nye fordeling, dels
kan fa tilfgjet nye procenter eller slettet
eksisterende procenter.

Vedligeholdelse af standardperiodefordeling

De budgetposter, som jkke har faet tilknyttet en
periodefordeling enten ved den automatiske
dannelse eller direkte indberettet, vil fa tildelt en
standardperiodefordeling. Denne standardperi-
odefordeling kan enten vaere systemets stan-

Periodiseringsmodulet indeholder folgende
funktioner:
— Automatisk dannelse af periodefordelin-
ger
— Vedligeholdelse af periodefordelingsre-
gistret

— Uddata, periodefordelinger
— Periodiseringsuddata.

afgreensede dele af den, og der kan veelges for-
skelligt periodefordelingsprincip (1 maned eller
1/3 méaned) til intervallerne.

Desuden kan man valge, om konti med Dranst 3
skal omfattes af den automatiske dannelse eller
ikke.

En automatisk dannelse af periodefordelinger
kan dokumenteres ved hjeelp af en kvitterings-
liste, som er opbygget efter samme principper,
som er anvendt ved @S570 »Udskrift af periode-
fordelinger« (se senere).

Bestillingsseddel @S560 eller TP-billede G560 anvendes ved bestil-
ling af en automatisk dannelse af periodefordelinger.

— Den eksisterende periodefordeling er-
stattes af standardperiodefordeling,
d.vs., at hele den eksisterende periode-
fordeling for pageeldende registrerings-
kontonr./interval gér ud og bliver erstat-
tet af en standardperiodefordeling, enten
systemets standardperiodefordeling eller
brugerens egen standardfordeling.

— Den eksisterende periodefordeling bliver
uforandret, d.v.s., at der ikke bliver rort
ved den eksisterende periodefordeling
for pageeldende registreringskontonr./
interval, men man kan abne eller lukke
ajourforingslasen.

dardperiodefordeling eller kommunens egen
individuelt indberettede standardperiodeforde-
ling.

Indberetning kan ske ved anvendelse af indbe-
retningsskema eller via TP.

SIDE 3.16./1
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Indberetning:
50

951

350 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af
periodefordelinger.

@51 er et indberetningsskema, der anvendes ved ajourfering af

standardperiodefordeling.

Uddata, periodefordelinger

Formalet med udskrift af periodefordelinger er,
at kommunen dels kan fa en dokumentation af
periodefordelingerne, dels kan anvende udskrif-
ten i forbindelse med vedligeholdelsen af disse.

Udskrift af periodefordelinger foretages i hoved-
sekvens pa budgetindberetningsniveau.

@S570 - G570 — Udskrift af

Udskriften kan foretages for sidst vedtagne bud-
get, for budgetforsiaget og for vedtaget budget
ar-1.

Til den enkelte budgetpost er der oplysning om
delstrukturkontonr., registreringskontonr., bud-
getbeleb, ajourferingslas, periodefordelings-
princip og periodefordeling.

periodefordelinger

G571 — Forespargsel _.
periodefordelinger

Bestillingsseddel @S570 eller TP-billede G570 anvendes ved bestil-
ling af udskrift af periodefordelinger.

Der kan forespegrges pa op til fem enkelte registreringskontonumre
og fas svar pa disse + op til fem efterfalgende budgetposter for
hvert registreringskontonr. (dog max. 10 svarbilleder).

Periodiseringsuddata

@konomisystemets periodiseringsuddata om-
fatter uddata, som kan anvendes ved likviditets-
styringen og budgetkontrollen.

Rapporterne bestilles ved hjeelp af bestillings-
seddel eller via TP.

@S540 — Periodiserings-
rapport

@S550 — Periodebudget

Formalet med periodiseringsrapporten er lobende at sammenligne
korrigeret periodebudget pa opgerelsesdatoen med faktisk forbrug
pa opgorelsesdatoen og samtidig vise rest korrigeret periodebud-
get fordelt pa maneder resten af aret og vise en eventuel budget-
afvigelse.

Rapporten kan indeholde oplysning om korrigeret arsbudget, for-
brug pr. dato, korrigeret periodebudget pr. dato, en budgetafvig-
else, rest korrigeret periodebudget, fordeling enten pa maneder af
rest korrigeret periodebudget eller fordeling pa 1/3 maneder de
naermest felgende 3 maneder + en sum for resten af budgetaret +
en sum for supplementsperioden.

Formalet med periodebudgettet er at vise den forventede udvikling i
kassebeholdningen, saledes at der kan foretages en bedre likvidi-
tetsstyring.

Rapporten indeholder oplysning om budgetforslag eller arsbudget,
der fordeler sig pa 15 maneder, nemlig forsupplement, budgetarets
12 maneder og supplementsperioden.

Ved udskrivning af periodebudgettet i lobet af aret indeholder rap-
porten oplysning om korrigeret arsbudget, der fordeler sig enten pa
korrigeret periodebudget pr. dato + en opdeling af resten af aret pa
maneder (incl. supplementsperioden), eller pa korrigeret periode-
budget pr. dato + de naermestfalgende 3 maneder opdelt pa 1/3
maneder + en sum for resten af aret + en sum for supplements-
perioden.

. Sammentfattende
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BIND 19: DIVERSE .

I bind 19 beskrives funktioner eller moduler, som
ikke naturligt herer hjemme i nogle af bruger-
vejledningens avrige bind.

I bind 19 findes folgende afsnit:

1: TP-forespergsel bestillingsregistret
2: @S-print

3: Strakseksekvering

4: Dispositionsbogholderi.

Atsnit 1: TP-foresporgsel bestillingsregistret
Formalet med denne funktion er at give mulig-
hed for — via skeerm — at fa en oversigt over
rapportbestillinger, der ligger i bestillingsregist-
ret og endnu ikke er udskrevet.

Totaloversigten

Totaloversigten er en oversigt over samtlige rap-
porter, der ligger i bestillingsregistret og endnu
ikke er udskrevet.

G306 — Rapporter
til bestilling

OVERSIGT OVER OKONOMISYSTEMET ... .. ... )

Der kan bestilles folgende oversigter:
— Totaloversigt
— Rapportnummeroversigt
— @konomirapportoversigt.

°

Totaloversigten bestilles ved hjeelp af transaktionskode G306;
Indholdet af en rapportbestilling kan vises ved at indtaste et X ud for

det enskede rapportnummer.

Rapportnummeroversigten
Rapportnummeroversigten er en oversigt over
alle rapportbestiilinger for et enkelt rapport-

nummer, der ligger i bestillingsregistret og .

endnu ikke er udskrevet.

G306 + onsket @S-rapportnr. - Rapportnummeroversigten bestilles ved hjeelp af transaktionskode

Rapporter til bestilling

G306 efterfulgt af det snskede @S-rapportnummer. Indholdet af en

rapportbestilling kan vises ved at indtaste et X ud for den snskede

version.

@konomirapportoversigten
Okonomirapportoversigten er en oversigt over
samtlige skonomirapporter, der ligger i bestil-
lingsregistret og endnu ikke er udskrevet.

G306 + @S50X
Rapporter til bestilling

Okonomirapportoversigten bestilles ved hjzelp af transaktionskode
G306 efterfulgt af @S50X. Indholdet af en rapportbestilling kan vises

ved at indtaste et X ud for det enskede gkonomirapportnummer.

Afsnit 2: @S-print

Formélet med denne funktion er at give mulig-
hed for at fa udskrevet uddata pa skeerme eller
printere placeret i kommunen.

Vedligeholdelse af decentrale uddata
Vedligeholdelse af decentrale uddata bestar i, at
nye uddata fojes til de allerede eksisterende,
eller ved at uddata blandt disse slettes.
Bestilling af decentrale uddata foregar forskel-
ligt afhaengigt af, om der er tale om rapporter
eller ovrige uddata.

Bestilling af egentlige rapporter (bestillinger af
typen DSXXX) foretages ved hjzlp af bestil-
lingsseddel eller TP-bestilling. For at kunne be-

stille rapporter til decentral udskrivning skal
kommunen veere tilsluttet ordningen.

Bestilling af ovrige uddata (ajourferings-, kvitte-
rings-, advis- og fejllister) til decentral udskriv-
ning foregar ved, at kommunen tilslutter sig ord-
ningen. Tilslutning gaélder for et eller flere del-
omrader.

Oprettelse af decentrale uddata kan enten ske i
forbindelse med dag-til-dag-eksekvering eller i
forbindelse med strakseksekvering.

L
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Sletning af decentrale uddata kan enten ske, ved BIND 19:
at uddataets annulleringsdato er naet, eller ved DIVERSE

at kommunen direkte gnsker uddataet slettet.

Oversigts- og statusbillede G303/G304

G303 Transaktionskoden G303 anvendes til forespergsel pa de decen-
trale uddata og deres status. :
G304 Transaktionskoden G304 anvendes til forespergsel pd de decen-

trale uddata og deres status, nar man samtidig ensker at kunne fa
udskrevet et eller flere af uddataene pa oversigten.

Afsnit 3: Strakseksekvering

Formélet med denne funktion er at give mulig-
hed for at fa udskrevet en @S-rapport i lebet af
kort tid i dagtimerne.

Bestilling af strakseksekvering foregar via TP-
billede for de rapporter, der kan strakseksekve-

Afsnit 4: Dispositionsbogholderi
Dispositionsbogholderimodulet i ekonomisy-
stemet giver mulighed for at foretage registre-
ring af udgifter allerede pa disponeringstids-
punktet, det vil sige pa det tidspunkt, hvor der
indgés en bindende aftale om leverance, og fa
de disponerede belgb medregnet i rapporter,
hvorved der bliver mulighed for en bedre styring
af budgettet.

Vedligeholdelse af dispositionsregistret
Vedligeholidelsen af dispositioner omfatter fol-
gende funktioner:
— oprettelse af en disposition, d.v.s. dan-
nelse af en ny post i dispositionsregistret.
— sletning af en disposition, d.v.s. sletning

Indberetning
G060
tioner.

Vedligeholdelsen af kontrolgraeenser omfatter
felgende funktioner:

— oprettelse af kontrolgreenser

— a&ndring af kontroigraenser

— foresporgsel pa kontrolgraenser.

Indberetning kan kun ske via TP.

Indberetning
G061

res. Nar TP-bestillinger er overfort til Kommune-
data, dannes rapporten pa normal vis og kiar-
gores til @S-print, som selve udskrivningen fore-
gar ved hjeelp af.

Dispositionsbogholderimodulet indeholder fal-
gende funktioner: ,

— Vedligeholdelse af dispositionsregister

— Ajourfering af dispositionsbeleb

— Dispositionsuddata.

af pageeldende dispositionspost i dispo-
sitionsregistret.
— aendring af en disposition, d.v.s. eendrin-
ger til de indberettede data.
indberetning kan kun ske via TP.

G060 er et TP-billede, der anvendes ved indberetning af disposi-

G061 er et TP-billede, der anvendes ved indberetning af og fore-

sporgsel pa kontrolgraenser.

Vedligeholdelse, omplacering af dispositioner
omfatter folgende funktion:

— omplacering af dispositioner, hvorved
forstas, at dispositioner flyttes fra et eller
flere registreringskontonumre til et andet
enkelt registreringskontonummer.
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Indberetning

G062
ner.

Ajourfaring af dispositionsbelab
Formalet med ajourfering af dispositionsbelab
er at fa slettet eller nedskrevet dispositioner i

Dispositionsuddata

Formalet med dispositionsoversigten er, at kom-
munen kan f& en udskrift af de oplysninger, der
ligger i registret og anvende denne dokumenta-
tion til vedligeholdelse af dispositioner.

Indhold:

Dispositionsoversigten kan udskrives for sidst
vedtaget budget eller sidst vedtaget budget
ar-1.

Til den enkelte disposition kan der veere oplys-

G590 - Dispositions-
oversigt

G591 — Forespargsel —
dispositionsoplysninger

G062 er et TP-billede, der anvendes ved omplacering af dispositio-

dispositionsregistret, og dette sker, nar regnin-
gerne bogfares og medferer posteringer til
Kommunedata.

ning om omradenummer, budgetar, registre-
ringskontonummer, leverandgrnummer 0g
-navn, rekvisitionsnummer, dispositionstekst,
disponeret belsb, dispositionsdato og leve-
ringsdato.

Udskrivningssekvensen dannes ved hjelp af
omradenummer, budgetar, rekvisitionsnummer,
registreringskontonummer og leverandernum-
mer, idet kommunen angiver i hvilken reekke-
falge, den vil se oplysningerne.

TP-billede G590 anvendes ved bestilling af dispositionsoversigten.

Der kan foresparges pa op til 5 enkelte registreringskontonumre, og
fas svarbilleder indeholdende op til 10 dispositioner pr. registre-

ringskontonummer.

G592 - Foresporgsel —
dispositionsoplysninger

Der foresparges pa et interval af delstrukturkontonumre/struktur-
kontonumre, og dette interval kan yderligere afgraenses. Der fas

svarbilleder indeholdende op til 70 dispositioner.

Afsnit 5: Brugeroplysninger

Formalet med denne funktion er at beskrive de
data, der findes i brugerregistret, samt hvorle-
des disse data vedligeholdes, saledes at der pa
den enkelte kommune altid foreligger et ajour-
fort brugerregister til brug for de transaktioner,
der henter oplysninger herfra.

Ajourfering af registret kan ske, dels automatisk
i skonomisystemets forskellige funktioner, delsi
specielle programmer pa grundlag af kommu-
nernes indberetning til faggruppen for gkonomi
pa de regionale centraler. Enkelte oplysninger
kan ajourfores pa begge mader.

Der kan rekvireres en udskrift af brugerregistret,
ved henvendelse til faggruppen for ekonomi.

UDSENDT
1. JAN. 1986
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BIND 20: POSTERINGER

Betalingssystemets posteringsdel kan kort ka-
rakteriseres som et traditionelt administrativt
system, der har felgende hovedformal:

— atafstemme posteringer frakasseappara-
ternes teelleraflaesning (totalafleesning/
nulstilling).

— at fordele transaktionerne til betalingssy-
stemets avrige omrader.

— at videregive 0og modtage transaktioner
tit/fra andre systemer f. eks. KMD-syste-
mer, postgiro, PBC og Statsskattedirek-
toratet.

- atopbevare posteringer.

- at danne automatiske posteringer.

— at danne uddata pa basis af posterings-
bestanden.

— at ajourfore saldi pa de respektive regi-
streringskonti.

— at foretage rulning af saldi pa registre-
ringskonti.

Posteringsdelen foretager udveksling af forskel-
lige former for data imellem gkonomisystemets
hovedomrader, saledes at kommunens indbe-
retningsarbejde for en dels vedkommende fore-
tages automatisk. Det drejer sig om felgende
informationer:
— Fra postering til bistandslovsstatistik
overfores indberettede posteringer ved-
rorende bistandslovskonti.

Indberetning

Indberetning af data kan i princippet ske efter to
forskellige metoder. For elektronisk registre-
ringsudstyr, hvis data teletransmitteres til Kom-
munedata og for andre Kommunedata-syste-
mer, sker indberetningen direkte til Kommune-
datas datafangst.

Data fra dette registreringsudstyr indeholder

Konvertering

Konvertering kan enten ske hos Kommunedata
eller hos leverandererne af registreringsudsty-
ret. Konverteringen bestar i at omsaette registre-
ringsudstyrets data til den form som Kommune-

Datafangst
Inddata modtages direkte fra
— kommunen via teletransmission,
— maskinleverandorer,
— andre KMD-systemer eller
— konverteringen
og opsamles i datafangst.

Kommunedata har i 1976 udviklet et system, der

— Frapostering til udbetaling dannes udbe-
talinger ud fra posteringer indeholdende
udbetalingsoplysninger.

— Fra postering til debitor overfores indbe-
rettede indbetalinger.

— Fra debitor til postering overfores total-
posteringer, der er dannet ud fra indbe-
rettede paligninger.

Desuden ajourferer posteringsdelen saldi pa
kontobestandens registreringskonti og over-
forer dermed data til skonomisystemets budget-
og regnskabsdel.

Posteringsdelen kan opdeles i felgende hoved-
funktioner:

— Indberetning

— Konvertering

— Datafangst

— Afstemning og kontrol

— Supplering af dataindhold

— Kontroller

— Automatiske posteringer

— Ajourforing af kontoregister

— Teknisk regnskabsvedtagelse

— Arlig arkivering/sletning

— Udtreek fra posteringsbestand.

netop den information, som kraeves af Kommu-
nedatas datafangst. For andet registreringsud-
styr som f. eks. mekaniske kasseapparater, op-
tiske ruller, optiske dokumenter, hulkort, disket-
ter (kassetter) samt inddata fra Postgirokonto-
ret, skal inddata ferst gennem en konvertering
inden de kan modtages af Kommunedatas data-
fangst.

datas datafangst kan acceptere. Der sker sa-
ledes ingen egentlig databehandling i konverte-
ringen. | forbindelse med konverteringen ud-
skrives automatisk en konverteringsliste.

kaldes generel datafangst. Dette system vare-
tager folgende opgaver:

-~ modtager inddata fra alle former for regi-
streringsudstyr til alle Kommunedata-sy-
stemer,

— lagrer inddata som transaktioner og

— afleverer transaktionerne til de forskellige
systemer, nar disse systemer kraever det.

Sammenfattende
beskrivelse

UDSENDT
3.NOV. 1980
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Generel datafangst er saledes et mellemlager,
idet der ikke foregar en egentlig databehand-
ling. Der udskrives ingen uddata i forbindelse
med lagring af oplysninger i generel datafangst.

Opbygningen af transaktioner i den generelle
datafangst skal ikke uddybes vaesentlig her. Der
skal i denne forbindelse henvises til leveran-
dorerne af de forskellige former for registre-
ringsudstyr, der har udarbejdet en betjenings-
vejledning.

Alle transaktioner til cgkonomisystemet er natur-
ligvis entydigt angivet med en kode, der fortael-
ler hvilke dele af skonomisystemet, der senere
skal modtage de enkelte transaktioner. Transak-
tionerne er opdelt i en reekke transaktionstyper,
som vises efterfalgende for posteringsdelen:

Transkode

01 Postering med P-NR
02 Postering uden P-NR
03 Debitorindbetaling

04 SD-incasso

05 Saldooverforsel

06 Brillepostering

07 Primosaldo

08 Udbetalingspostering
09 Udbetalingspostering Brille
10 Supplementspostering

Afstemning og kontrol

Efter datafangsten, nemlig i det gjeblik eokono-
misystemet skal hente sine transaktioner, fore-
tages en kontrol og afstemning af de transaktio-
ner som udtraekkes: fra datafangst. Dette er en

Supplering af dataindhold
Nar posteringen modtages, er den typebestemt
og identificeret ved

brugernummer

posteringsdato

maskinnummer

ekspeditionslgbenummer.

Herudover vil posteringen normalt vaere udfyldt
med det dataindhold, der kraeves til den pageel-
dende type.

Folgende felter vil dog blive udfyldt automatisk:
P-NR: | det omfang debitorpaligningerne er
pafert bade debitor- og PNR, vil debitorind-
betalingerne via en debitortabel blive for-
synet med P-NR.

Betalingsart: Ved posteringer til konti, der i
kontoplanen er forsynet med oplysning om
den sociale hjzlpeart, overfares denne til

OVERSIGT OVER OKONOMISYSTEMET . ........................ 3.
.................................... 3.20.

11 Teellevaerksafiaesning

12 Til eksp.lb.nr. kontrol (ikke edb-
teeller)
Fra andre KMD-systemer

25 Total post. u/eksp.nr.

26 Total post. m/eksp.nr.

27 Total detailpost. m/eksp.nr. og
PNR

50 Arspéligning

51 Ratepaligning

52 Paligningseendring ar

53 Paligningsaendring rate

54 Afskrivning.

Hvad forskel er der pa transtype og posterings-
type?

Forskellen er udelukkende af systemteknisk art
og kan udtrykkes saledes, at transaktionerne/
posteringerne gar ind i generel datafangst som
en transtype og ind i posteringsomradet som en
posteringstype.

| registreringsojeblikket skal sdledes tenkes i
transtyper. '

| betalingssystemets posteringsdel i forbindelse
med udtraek af posteringsbestand skal man
teenke i posteringstyper.

kontrol af talleveerker, omsaetning, ekspedi-
tionslebenumre, datoer, samt de enkelte trans-
aktioners indhold. Der udskrives i denne forbin-
delse en afstemnings- og kontrolliste.

alle posteringer til pagaldende konti. Sa-
fremt kontoplanen er forsynet med oplys-
ning om sociale pensioner (pensionskode)
overfares denne og betalingsart 70 indsaet-
tes i alle posteringer til padgeeidende konto
safremt posteringerne i ovrigt er forsynet
med P-NR. Det skal understreges at over-
forslen af kontoplanens koder og automa-
tisk indsaettelse af betalingsart 70 til poste-
ringer, ikke finder sted med tilbagevirkende
kraft.

Skattepligtskode: Benyttes kun i forbin-
delse med sociale hjalpearter (betalings-
art), og overfores fra kontoplanen til poste-
ringen efter samme regler, som gaelder for
de sociale hjeelpearter.

Sammenfattende
beskrivelse

UDSENDT
3.NOV. 1980
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Kontroller

De enkelte posteringer kontrolleres og safremt
der konstateres fejl udskriver de enkelte poste-
ringer pa fejllisten, med en trecifret fejlkode, der
angiver arsager til afvisningen. Fejlkodens num-
meropbygning angiver ligeledes, om der er tale
om posteringer, der er sa fejlbehaeftede, at der
ikke kan dannes en fejlpostering eller om poste-

Automatiske posteringer

De automatiske posteringer bogferes pa faste
registreringskontonumre. Man skal vaere op-
maerksom pa, at de nedvendige konti skal opret-
tes i kontoplanen. Mellemregningskonti mellem
gammelt og nye ar, balancekonti og fejlkonti

Ajourforing af kontoregister

Posteringsdelen varetager ogsa ajourfering af
kontoregistret. Felterne saldo ajourfores pa
grundlag af alle posteringstyper undtagen debi-
torindbetalinger type 02 og 05.

Feltet statusregistreringskontonummer bevir-
ker, at alle posteringer til registreringskontoen
med tilknyttet statushenvisning bortset fra
transtype 07 (primoposteringer), foruden at

Teknisk regnskabsvedtagelse

Det er fuldstaendigt overladt til den enkelte kom-
mune at bestemme fra hvilket tidspunkt, der ikke
leengere ma bogferes pad gml. regnskabsar.
Dette geres ved indberetning til brugerregistret.

Indberetningen bevirker, at der ikke lzengere vil
blive accepteret posteringer (posteringstype 09
og 10} til gml. regnskabsar. Eventuelle supple-

Arlig arkivering/sletning af posteringer

Det overlades ligeledes til den enkelte kommune
at bestemme, hvornar arkivering/sletning af
posteringer fragml. regnskabsar skal foretages.

Ved indberetning til brugerregistret foretages
arkivering/sletning af gml. regnskabsars poste-
ringer med undtagelse af posteringstype 02 og
05. Indberetningen ma kun finde sted i perioden
1/4-31/12. Safremt en kommune bestiller arki-
vering/sletning, uden at der i samme bestilling
eller tidligere er markeret for »teknisk regn-
skabsvedtagelse«, vil bestillingen blive afvist. |
tilfeelde af at kommunen ikke bestiller arkive-
ring/sletning af gmi. ars posteringer, vil disse
automatisk blive fjernet ved udgangen af inde-
veerende ar. Det skal bemzaerkes, at det ikke vil
veere muligt at annullere en afgiven bestilling pa
arkivering/sletning. Endvidere medferer arkive-
ring/sletning af posteringer, at de uddataen-
heder, hvori posteringer indgar som enkeltpos-

ringer ikke har sterre mangler, end at der kan
dannes en fejlpostering.

Desuden dannes en fejlpostering, der ajourforer
saldi pa fejlkontoen. Debitorindbetalinger, der
ikke har vaeret ekspederet som »kasseindbeta-
linger«, giver dog ikke fejlposteringer.

skal oprettes af alle, mens restancekonti og mel-
lemregningskonti pr. betalingsart kun skal op-
rettes for de betalingsarter, som man er knyttet
til systemet med. Som dokumentation for auto-
matiske posteringer, udskrives et konteringsbilag.

ajourfare den pagzeldende kontos saldo, op-
summeres og »bogfares« pa det angivne status-
registreringskontonummer. Statusregistre-
ringsnummer kan anferes péa alle konti, og det
angivne registreringskontonummer skal veere
oprettet i kontoplanen og vil normait henvise til
hovedkonto 09. Modposten pavirker saido ba-
lancekonti | pa 9999999600, som derfor ogsa
skal oprettes i kontoplanen.

mentsposteringer vil herefter blive anvist til fejl-
kontoen.

Der gores opmaerksom pa, at posteringstype 09
(primosaldo) kan indberettes tit begge regn-
skabsar indtil kommunen foretager regnskabs-
vedtagelse, herefter kun til indeveerende regn-
skabsar.

teringer, ikke laengere kan produceres. Det
drejer sig om folgende udskrifter:
— Hovedbog
— Registrantliste
— Arsopgorelseoverleverandarudbetalinger
— Posteringsudtraek.

Disse rapporter ber derfor veere kommunen i
hande, inden der afgives bestilling pa arkive-
ring/sletning.

Endvidere medforer arkiveringen, at forrige ars
posteringer ikke lengere er terminaltilgaenge-
lige. Arkiveringen berorer ikke kontoregister,
hvori den enkelte kontos saldo er lagret. Sal-
diene for eks.vis regnskabsar 1979 arkiveres/
slettes ved arsskiftekerslen 1980/1981.

_ | Sammenfattende

. beskrivelse
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Supplementsposteringer vil farst blive arkiveret
ved nezeste ars arkiveringskarsel. Med hensyn til
debitering, vil supplementsposteringer frem-
over blive debiteret.efter 1/6 det efterfalgende
ar, safremt arkivering ikke er bestilt.

Udtrzek fra posteringsbestand
De arkiverede posteringer danner grundlag for
udskrivning af folgende uddata:
Fejlliste
Afstemnings- og kontrolliste
Udtraek af posteringsoplysninger
Registrantliste
Arsopgorelse
Indbetalingsliste
SD-indbetalingsliste
Udtreek til SD
Ekspeditionsliste vedr. kildeskatteindb.
‘Udtraek til andre delomrader/systemer
Konteringsbilag for saldooverfersel pr.
" registrant
Udtreek til generel datafangst - saldooverfarsel.

UDSENDT
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BIND 21: UDBETALING

Udbetalingssystemet omfatter ekonomisyste-
mets veaerktojer, som har til formal at formidle
udbetaling til kommunernes kreditorer samt
kommunens borgere.

Grundlaget for formidling af udbetalinger er
posteringer, som efter behandling i posterings-
modulet videresendes til udbetalingssystemet.
Som felge af at arbejdet med at holde gje med
disse udbetalinger til effektuering ofte vedrarer
forholdsvis store datamaengder er der ved op-
bygningen af systemet taget hensyn til at de
mest rutinepraegedeé opgaver, som kontrol med
at udbetalinger effektueres til tiden, samt effek-
tuering af disse udbetalinger savidt muligt kan
forega automatisk uden at belaste kommunens
personale.

Ajourfering af kreditorregister

Denne funktion, som vedligeholder et register
over en kommunes kreditorer anvendes i fol-
gende tilfeelde:

1. Safremt kreditor ikke er angivet i P-data
eller i SE-registret.

2. Safremt en kreditor skal modtage udbe-
taling pa SGA-kort (samlergireringskort)
og ikke er identificeret ved gironummer.

3. Safremt en kreditor skal modtage udbe-
taling pa en alternativ adresse, og identi-
fikationen er SE-nummer eller CPR-num-
mer.

Kreditorregistret ajourferes pa grundlag af ind-

beretninger fra den enkelte kommune. Der er

Indberegning:
B60

Da styringen af udbetalinger behandles forskel-
ligt fra kommune til kommune er der i udbeta-
lingssystemet endvidere taget hejde for at
denne styring kan ske savel centralt som decen-
tralt.

Udbetalingssystemet indeholder felgende funk-
tioner:

— Ajourfaering af kreditorregister

— Ajourfering af tekstregister

— Ajourfering af udbetalingsregister
Bestilling af udbetalingskersel
Dannelse af udbetalingsmateriale
Anfordringsuddata.

mulighed for at oprette, @ndre og slette i regi-
stret. P4 grundlag af indberetningerne dannes
et nyt ajourfort kreditorregister, ajourfaringslis-
ter, fejl- og advislister, samt efter behov en list-
ning af kommunens kreditorer. Denne listning af
kreditorerne kan ogsa ske i form af kartoteks-
kort.

Udbetalingssystemet indeholder flere forskel-
lige muligheder for kreditoridentifikation, som
anvendes i forbindelse med kreditorregistret.
Vedrorende opbygning af de forskellige former
for kreditoridentifikation henvises til brugervej-
ledningen bind 21, hvor de enkelte nummersy-
stemer er beskrevet.

B60 anvendes ved indberetning til kreditorregistret af en kreditors

udbetalingsoplysninger (navn, adresse, gironr. m.v.)

Uddata
BS813 -

BS813 anvendes safremt kommunen onsker en udskrift af oplys-

ninger vedrorende specifikke kreditorer pa kreditorregistret eller
hvis der onskes en udskrift af alle kreditorer. Udskriften sker pa
papir i endelase baner.

BS814

BS814 anvendes safremt kommunen ansker udskrift af kreditorer

pa kartotekskort. BS814 skal altid anvendes sammen med BS813
séledes at BS813 indeholder udtrakskriterierne mens BS814 er
bestillingen pé kartotekskort. Dette medferer samtidig at kredito-
rerne udskrives i sdvel endelese baner som pa kartotekskort.

Ajourforing af tekstregister

Denne funktion vedligeholder et register over
tekster som udskrives som generelle oplysnin-
ger pa diverse materiale. Tekstregistret som er
feelles for skonomisystemets betalingsdel ved-
ligeholdes dels af den enkelte kommune (indivi-

duelle tekster) og dels af Kommunedata (faelles
tekster). Der er mulighed for at oprette, aendre
og slette tekster. P4 grundlag af indberet-
ningerne til tekstregistret’ dannes et nyt ajour-
fort tekstregister, ajourferingslister, fejl- og

;
4
1

UDSENDT
9. SEPT. 1985

C

BIND 21:
UDBETALING

SIDE 3.21./1



KQmmumedQ

OVERSIGT OVER @KONOMISYSTEMET ... ..................... 3.

BIND 21: UDBETALING . .

v@ Y

advislister, samt efter behov en listning af
tekster.

Teksterne i tekstregistret er identificeret ved
hjzelp af et tekstnummer pa 4 positioner. Til an-
vendelse i udbetalingssystemet er der reserveret
tekstnumre 0001-0999. Teksterne i udbetalings-
systemet harer til de individuelle tekster, saledes

Indberetning:
B50

at den enkelte kommune selv ma indberette de
tekster der enskes anvendt i udbetalingssyste-
met.

De enkelte tekster kan have en laangde pa max.
22 kar. og udskrives afhangigt af hvilket tekst-
nummer, der indberettes pa den enkelte udbeta-
lingspostering.

B50 anvendes ved indberetning til tekstregistret i forbindelse med

oprettelse, &ndring eller sletning af tekster.

Uddata:
BS810

BS810 anvendes safremt kommunen onsker en udskrift af sine

individuelle tekster pa tekstregistret. Denne udskrift kan vedrare
specifikke tekstnumre eller en listning af alle tekstnumre med til-

herende tekster.

Ajourfaring af udbetalingsregister

Denne funktion vedligeholder udbetalingsregi-
stret, som rummer alle ventende udbetalinger
(endnu ikke effektuerede udbetalinger) samt
alle de indenfor den sidste maned effektuerede
udbetalinger. Desuden udtraekkes fra dette re-
gister ventende udbetalinger, som skal effektu-
eres ved den enkeite koersel.

Grundlaget for funktionen er udbetalingsposte-
ringer indberettet til udbetalingssystemet.
Udbetalingsposteringerne indberettes af den
enkelte kommune p& grundlag af eksempelvis
fakturarer, som kommunen skal effektuere. Ud-
betalingsposteringerne omfatter 2 typer af pos-
teringer nemlig:

a. Udbetalingsposteringer - normal

b. Udbetalingsposteringer - brille

ad. a

Denne type posteringer anvendes i de tilfaelde
hvor der blot er tale om et normalt betalingsfor-
hold, som kun vedrorer leverandgren af leveran-
cen og modtageren nemlig kommunen, eller
hvor der er tale om borgerudbetalinger.

Bestilling af udbetalingskersel

Kommunens indberetning af udbetalingsposte-
ringer medforer ikke automatisk, at der fore-
tages udbetaling pa grundlag af de pagaeldende
udbetalingsposteringer. Betingelsen for at ud-
betalingsposteringerne kan resultere i udbeta-
linger er at kommunen bestiller en udbetalings-
korsel.

Denne bestilling af udbetalingskersel foretager
kommunen pa en bestillingsseddel. Ved hjzelp af
denne bestillingsseddel har brugeren mulighed
for at foretage 2 former for bestillinger nemlig:
1. Permanent bestilling, som bevirker at
kommunens udbetalinger, der er for-

ad. b

Denne type posteringer anvendes i de tilfselde
hvor der ud over leveranderen af leverancen og
kommunen er en tredje person involveret, nem-
lig den person, som har faet leveret leverancen,
og som kommunen senere ensker at kunne refe-
rere tilbage til. Denne type posteringer finder
ogsé anvendelse i forbindelse med borgerudbe-
talinger.

Funktionen omfatter ajourfering af udbetalings-
registret med de to typer udbetalingsposterin-
ger, som er videresendt fra posteringsomradet.
Endvidere indeholder funktionen en udvaelgelse
af udbetalingsposteringer til effektuering af ud-
betalinger samt sletning af alle udbetalingspos-
teringer med effektueringsdato, som er eldre
end en maned. Udvaelgelsen af udbetalingspos-
teringer til effektuering sker p& grundlag af bru-
gerregistrets oplysninger om den enkelte kom-
munes udbetalingsfrekvens samt eventuelle pa-
rameteroplysninger om afvigelser fra den faste
frekvens.

faldne til betaling, effektueres hver gang
Kommunedata kerer udbetalingskorsel,
d.v.s. daglig.

2. Engangsbestilling, d.v.s. en bestilling
hvor kommunen pa bestillingssedlen an-
giver pa hvilke datoer kommunen ensker
foretaget udbetalingskersel.

Endelig har brugeren ved hjaelp af bestillings-
sedlen mulighed for at fa udskrevet en forteg-
nelse over udbetalingsposteringer, hvor beta-
lingsdatoen er storre end kerselsdatoen. Ud-
skriften af disse udbetalingsposteringer er knyt-
til de ovenfor navnte bestillinger og effektueres
hver gang kommunen har en udbetalingskersel.

\ beskrivelse
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Indberetning:
BS800

BS800 anvendes til at bestille udbetalingskersler savel permanente

som engangsbestillinger.

Uddata
Diverse udbetalingsmateriale.

Dannelse af udbetalingsmateriale
Denne funktion har til formal pa grundlag af de
udtrukne udbetalingsposteringer at danne ud-
betalingsmateriale af forskellig art til savel kre-
ditor som kommune. | forbindelse med denne
dannelse af udbetalingsmateriale gennemgar
udbetalingsposteringerne visse kontroller, for-
andringer og afstemninger for at opna en hen-
sigtsmaessig og skonomisk forsvarlig effektu-
ering af den faktiske udbetaling. Foranstaende
kan samles i felgende:

1. Samling af flere udbetalinger til en udbe-

taling.
2. Fastlzeggelse af udbetalingsform.
3. Dannelse af udbetalingsmedier.

ad. 1

Safremt kommunen pa indberetningstidspunk-
tet har splittet en fakturas oplysninger op i flere
udbetalingsposteringer under anvendelse af cy-
kelfunktionen, slds disse udbetalingsposterin-
ger sammen til en udbetalingspostering, sa-
ledes at der overfor leveranderen kun optraeder
en udbetaling, nemlig en svarende til det sam-
lede fakturabelgb. Endvidere vil der ske en sam-
ling til nettoudbetalingsposteringer i de tilfeelde
hvor kommunen har indberettet korrektioner til
tidligere indberettede udbetalingsposteringer.

ad. 2

P& grundlag af betalingsformen i udbetalings-
posteringen bestemmes det hvilket udbeta-
lingsmedie, der skal anvendes.

Hvis udbetalingsformen ikke er udfyldt, forseger
systemet forst at anvende samlergireringskort,
som udbetalingsmedie. Hvis oplysningerne i
brugerregistret og/eller udbetalingsposterin-
gen ikke er tilstraekkelige til, at dette udbeta-
lingsmedie kan anvendes, forseges med stan-
dardcheck. Hvis oplysningerne helier ikke er til-
straekkelige for dette udbetalingsmedie, for-
spges med postgiroanvisning. Hvis dette heller
ikke lykkes, seetter systemet udbetalingsformen
= KONTANT, d.v.s. der udskrives intet udbeta-

Inddata

lingsmedie, men udbetalingerne listes saerskilt
pa udbetalingsliste.

Hvis betalingsformen er udfyldt, undersoger sy-
stemet, om de neadvendige oplysninger er il
stede for den valgte udbetalingsform. Hvis dette
er tilfeldet, foretages der intet systemmaessigt. |
modsat fald sendrer systemet udbetalingsfor-
men til KONTANT, samt giver markering for
hvorfor den valgte udbetalingsform ikke har
kunnet anvendes.

ad.3

Nar samling af udbetalingsposteringer i sager er
foretaget og udbetalingsformen er fastlagt, sor-
teres udbetalingsoplysningerne med henblik pa
at samle de enkelte kreditorer til udskrift pa de
enkelte udbetalingsmedier. | forbindelse her-
med foretages visse opteellinger, som kan resul-
tere i at udbetalingsformen for de pagaldende
udbetalinger andres tit KONTANT. £Endringen
forekommer i folgende tilfaeide:

1. Hvis den samiede sum, som en kreditor
skal have udbetalt er negativ, aendres alle
udbetalinger til den pageeldende kreditor
til kontant udbetaling.

2. Hvis summen af alle udbetalinger til
samme udbetalingsmedie, f. eks. alle
samiergireringskort til samme kreditor, er
negativ. Her zendres alle udbetalinger til
de pageeldende kreditor til kontant udbe-
taling. Dette geelder altsa ogsa for de ud-
betalinger, som ikke vedrgrer det pagzel-
dende udbetalingsmedie.

3. Hvis summen af alle udbetalinger til
samme udbetalingsmedie er = 0, 22ndres
det pagaldende medies udbetalinger til
kontant. Dette gaelder altsd ikke for udbe-
talinger til andre udbetalingsmedier.

4. Hvis summen af udbetalinger pa et enkelt
medie f. eks. et gireringskort er 0 eller
negativt, &ndres det pageeldende medies
udbetalinger til kontant. Dette gaelder
altsa ikke for udbetalinger til andre udbe-
talingsmedier.

Udbetalingsposteringer til effektuering i den pag=ldende udbetalingskorsel.

Uddata

Pa grundlag af oplysninger i de enkelte udbetalingsposteringer samt som et resultat af de foransta-
ende kontroller vil udbetalingssystemet vzere i stand til at formidle udbetaling via felgende udbe-

talingsmedier:
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1. Samlergirokort

2. Postgiroanvisning
3. Standardcheck

4. Kontant udbetaling
5. Bankoverforsel.

| forbindelse med hver udbetalingskoarsel dan-
nes der forskelligt materiale, som overfor kom-
munen dokumenterer de netop foretagne udbe-
talinger. Denne dokumentation bestar af fel-
gende:
Udbetalingsliste fra udbetalingskersel, som
er en listning af de enkelte udbetalingspos-

Anfordringsuddata

Kommunen har mulighed for at fa en opgerelse
over leverandarudbetalinger. Opgerelsen, der
kan udskrives for alle leverandorer eller for en-
kelte specifikke leveranderer dakker indevaer-
ende regnskabsar med mindre det af bestil-
lingssedlen fremgar at opggerelsen skal dackke
en mindre periode.

Uddata

teringer, som er blevet effektueret i udbeta-
lingskerslen.

Advisliste fra udbetalingskarsel, som er en
listning af de udbetalingsposteringer, som
pa den ene eller den anden made ikke er
korrekte (se ad. 2).

Liste over ventede udbetalinger, som er en
listning af de udbetalingsposteringer, som
endnu ikke er effektueret.

Opgerelsen udskrives i stigende orden pa leve-
randeridentifikation med de tilherende poste-
ringer i stigende orden pa betalingsdato. Sa-
fremt der kun onskes en total pr. leverandor,
udskrives de enkelte posteringer ikke.

BS805 BS805 anvendes ved bestilling af opgerelse over leverandorudbeta-

linger.
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BIND 22: DEBITOR

Debitorsystemet omfatter okonomisystemets
veerktogjer til hjalp for kommunens opkraev-
ningsarbejde: opkraevning, registrering af ind-
betalinger og betalingskontrol.

Ved opbygningen af systemet er der taget hen-
syn til, at de mest rutinepraegede opgaver som f.
eks. indbetaling og rykning sa vidt muligt kan
forega automatisk uden at belaste kommunens
personale. Disse kan saledes i hgjere grad kon-
centrere sig om det egentlige incassoarbejde.

Da opkraevningsarbejdet er organiseret forskel-
ligt fra kommune til kommune, er debitorsyste-
met modulaert opbygget, sdledes at den enkelte
kommune frit kan kombinere funktioner og ud-
data efter behov, ligesom systemet kan anven-
des hvadenten opkravningsarbejdet foregér et
centralt sted i kommunen eller udfares i flere
forvaltninger.

Som fglge af at opkraevningsarbejdet ofte hand-
terer store datamaengder, er der i vidt omfang
etableret en automatisk udveksling af data mel-
lem debitorsystemet og andre systemer savel
Kommunedatas egne systemer som systemer

Paligning

Denne funktion registrerer de indberettede pa-
ligninger i systemet, sdledes at kommunen far et
samlet overblik af sine udenstaende fordringer.
Registrering af paligningerne er endvidere en
forudseetning for at kunne foretage opkraevning
og betalingskontrol.

| systemet indberettes paligningerne for en peri-
ode pa et ar ad gangen ogsa kaldet et palig-
ningsar.

Registreringen af paligninger kan enten ske ved
direkte indberetning pa bilag, TP og evt. pa kom-
munens registreringsudstyr eller ved overforsel
af transaktioner fra modersystemer som f. eks.:

— Forbrugsafgifter

— Ejendomsskat

— Daginstitutioner.

Ved overforsel af transaktioner fra modersyste-
mer reduceres kommunens eget indberetnings-
arbejde vaesentligt.

Efter kommunens eget valg kan de enkelte pa-

Indberetning:
B20

BIND 22: DEBITOR ... . . ...

BT | -

udenfor Kommunedata. Ved denne automatise-

ring opnas felgende:

1. Kommunen fritages for et omfattende manu-
elt arbejde med at indberette data, der i for-
vejen er tilstede eller kan beregnes i andre
systemer. Eksempler herpa er paligninger fra
modersystemer og indbetalinger via postgiro.

2. kommunen kan samle alle restancer i debitor-
systemet, hvilket isaer er en fordel, nr incas-
sofunktionen er centraliseret. Nar forskellige

. modersystemer har dannet paligninger, over-
fores disse til debitorsystemet, der sdledes
fungerer som et .standardopkraevningssy-
stem. Eksempler pa de omtalte modersyste-
mer er ejendomsskat, forbrugsafgifter og
daginstitutioner.

3. Kommunen har mulighed for som service at
tilbyde sine borgere en for dem hensigtsmaes-
sig betalingsméde.

Folgende funktioner omfattes af debitorsystemet:
— Paligning (Bind 22, afsnit 3)
— Adresser (Bind 22, afsnit 4)
— Opkraevning (Bind 22, afsnit 5)
— Debitorindbetaling (Bind 22, afsnit 6)
— Betalingskontrol (Bind 22, afsnit 7)

ligninger registreres enten med debitornr. og
CPR/SE-nr. eller med CPR/SE-nr. alene. Bru-
gen af CPR/SE-nr. i registreringen af palignin-
gerne giver kommunen mulighed for pa debitor-
systemets uddata at samle paligninger, restan-
cer m.v. pr. borger pa tveers af betalingsarter og
paligningsar.

Paligningerne indberettes enten som et samlet
belab for paligningsaret eller i form af ratebelab.
Endvidere kan der indberettes tilleegsrater med
individuelle betalingserminer. Ved ajourforin-
gen af belebene i debitorsystemet dannes auto-
matisk posteringer til ajourfering p4 kommu-
nens restance- og mellemregningskonti.

Til brug for oplysninger pa uddata, der sendes til
debitorerne, kan der indberettes tekster i form af
debitorspecifikationer.

Hvis kommunen traeffer saerlige aftaler med en
debitor, kan der indberettes aftaler enten i form
af fritagelse for renter, gebyr, rykkere m.v. eller i
form af en afdragsvis betaling af raterne.

B20 anvendes ved indberetning af en debitors samlede paligning for

et paligningsar. Ved ajourfgringen danner systemet ratebelgbene

automatisk.

B21

B21 anvendes ved indberetning af en debitors enkelte ratebelab.

B ‘ Sammenfattende

| beskriveise

!
)
l

UDSENDT

9. SEPT. 1985

C

BIND 22:
DEBITOR

)
i SIDE 3.22./1




AOmmunedao

<o~—~c | OVERSIGT OVER OKONOMISYSTEMET ......................... 3 i
QQ BIND 22: DEBITOR ......... PR LT T T 3.22. * Sammentattende |
D D ! beskrivelse
R — ] —
- l — e e -
UDSENDT
9. SEPT. 1985
C
B22 B22 anvendes ved indberetning af ratebelgb til en debitor med BIND 22:
individuelle betalingsterminer (tilleegsrater). DEBITOR
B23 B23 anvendes ved indberetning af kommunens aftaler med en debi-
tor.
B24 B24 anvendes ved indberetning af tekster til brug for udskrivning pa
materiale til debitoren.
B25 B25 anvendes ved indberetning af debitoradresser i det omfang der
ikke adresseres via-CPR/SE-registrene.
B26 B26 anvendes ved indberetning af administratoradresser.
B27 B27 anvendes ved ejerskift eller sletning af en paligning.
Uddata:
BS701 - Paligningsliste BS701 bruges til at kontrollere hvilke paligninger og andringer, der
: foretages pa debitorerne.
BS703 - Aftaleliste BS703 indeholder indberettede aftaler og bruges i sagsbehandlin-
gen omkring aftaler og incassoarbejdet.
BS715 — Adresseudskrifter BS715 indeholder de i debitorsystemet indberettede debitor- og
administratoradresser.
TP-forespargsler:
G662 Paligningsbilledet svarende til paligningslisten beskrevet ovenfor
(BS701).
G664 Aftalebilledet svarende til aftalelisten beskrevet ovenfor (BS703).
Opkravning
I denne funktion udskrives opkraevninger pAbe- og opkraevningen indeholder ratebelobet efter
stilling. Opkraevning udskrives pad grundlagafde  andring. @nskes opkraevninger pa @ndringsbe- |
paligninger, aendringer, tillaegs- og aftalerater, labet saledes at tidligere udskrevne opkraevnin- ]
der er indberettet til de enkelte debitorer. ger stadig skal have gyldighed, specificeres
suppleringsopkraevning. 1,
Ved indberetning af paligningerne fastlaegges |
ud fra raternes opkraevningsdatoer, om der skal Kommunen har mulighed for at fastleegge et mi- |
udskrives opkreevningsmateriale og fra hvilket nimumsbelgb for opkraevning, saledes at der- ]
tidspunkt, det skal ske. ikke udskrives opkraevninger pa belab under mi- !
nimum herunder ogsa negative belab. :
Ved paéligningsaendringer kan kommunen via '
opkraevningskoden specificere, hvorledes nye Fglgende former for opkraevning kan udskrives:
opkraevninger skal udskrives. @nskes nye op- — Giroindbetalingskort (oprikker)
kraevninger til erstatning for tidligere udskrevne — Opkraevning via Pengeinstitutternes be-
opkraevninger, specificeres nettoopkraevning talingsformidlingscenter (PBC).
Uddata:
BS751 BS751 anvendes til bestilling vedr. udskrivning af oprikker.
BS755 BS755 anvendes til bestilling vedr. overforsel af opkraevninger til
PBC. Bestillingen dannes maskinelt af PBC for borgere tilsluttet
betalingsservice.
Debitorindbetaling
For lebende at holde regnskab med indfrielsen for at gennemfore en maskinel betalingskon- |
af skyldige belob, registreres debitorernes ind- trol. |
betalinger af ydelser, renter og gebyrer i poste- _ |
ringsfunktionen. Derved &bnes ogsa mulighed Debitorindbetalinger indberettes til posterings- | SIDE 3.22./2
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funktionen sammen med de almindelige bog- systemet automatisk sumposteringer til ajour- BIND 22:
holderiposteringer. For at begreense det manu- fering af saldi pa restancekonti og mellemreg- DEBITOR
elle arbejde mest muligt, overferes de flesteind-  ningskonti for indbetalinger. De enkelte indbe-
betalinger automatisk fra andre systemer uden- talinger arkiveres sammen med posteringerne
for Kommunedata, f. eks. fra Postgirokontoret og indgar, med undtagelse af indbetalingerne
og Pengeinstitutternes Betalingsformidlings- vedr. restskat og B-skat, i debitorkerslerne ved
center (PBC). beregning af restancer m.v. Indbetalinger vedr.
A-skat og B-skat kan til gengeeld overfares til
P& grundlag af debitorindbetalingerne danner  Statsskattedirektoratet pa bestilling.
Indberetning:
Posteringstype 02 Denne postering anvendes til at registrere en debitors indbetaling
over kommunens kasse, Postgirokontoret eller via PBC.
Posteringstype 05 Denne postering anvendes til at registrere en indbetaling vedr. A- og
B-skat.
B10 B10 benyttes til at registrere debitorindbetalinger til kommunen
udenom kassefunktionen.
B11 B11 er et bitag der anvendes til at registrere indbetalinger vedr. A- og
B-skat udenom kassefunktionen.
Uddata:
BS606 — Indbetalingsliste BS606 anvendes som supplement til betalingskontrollens uddata
og giver en oversigt over de registrerede debitorindbetalinger.
BS608 — SD-indberetningsliste BS608 giver en oversigt over indbetalinger vedr. A- og B-skat fore-
taget til kommunen.
TP-forespergsler:
G665 Indbetalingsbilledet svarende til indbetalingsliste beskrevet oven-
for.
Desuden kan indbetalinger vises pa uddata fra
posteringsfunktionen f. eks. fra Posteringsop-
lysninger (B609) og Posteringsforesporgsler, TP
(G666).
Betalingskontrol
Betalingskontrollens formal er at holde kontrol — Rykkerskrivelser og saldoopgorelse der
med, om de palignede belgb indbetales og om kan udsendes til debitorerne med oplys-
dette gores rettidigt. ning om manglende indbetalinger, saldo :

‘ m.v. i
Debitorsystemet foretager betalingskontrol ved — Arbejdskort til brug for kommunens in- I
at holde de palignede belsb sammen med sidste kassoarbejde indeholder detaljerede op- !
rettidige indbetalingsdato op imod de foretagne lysninger om en debitors restancesitua-
indbetalinger og disses valgrdato. Systemet be- tion. ) |
regner restancer for debitorer, som ikke har i
foretaget de nedvendige indbetalinger og kan  Tidspunkterne, hvor der skal foretages beta-
endvidere beregne gebyr, safremt der foretages  lingskontrol pa, og hvilke af listerne, der skal
rykning af restancen. For debitorer, der harind-  udskrives, fastsaettes af kommunen ved at ind-
betalt efter sidste rettidige indbetalingsdato, berette bestillingsseddel BS752. Der bestilles
kan der beregnes renter fra forfaldsdato at betalingskontrol pr. betalingsart/péligningsar/
regne. omradenr.
| forbindelse med en betalingskontrolkarsel er | forbindelse med inddrivningen af restancer,
det muligt, at fa forskellige lister udskrevet: kan systemet eksempelvis anvendes sdledes:

— Restanceliste til kommunernes interne
brug med oplysninger om debitorernes  Rykning
restanceforhold. Et passende antal dage efter sidste rettidige ind- SIDE 3.22./3
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betalingsdato bestilles en betalingskontrol og
der udskrives en erindringsskrivelse til debito-
rer, der ikke eller kun delvis har betalt den for-
faldne rate.

Erindringsskrivelsen kan efter kommunens valg
f. eks. veere en rykkeroprik eller en rykkerskri-
velse 1. Rykningen kan saledes ske uden ar-
bejde for kommunen. Efter kommunens enske
kan der endvidere udskrives restanceliste med
oplysning om debitorer med restance.

Da mange debitorer erfaringsmaessigt reagerer
pa en erindringsskrivelse, kan denne fase for-
mindske antallet af inkassosager betydeligt.

Start af inkassosag
Et passende tidspunkt efter at rykning er fore-
taget, bestilles en ny betalingskontrol, hvor det

Sammenfattende
beskrivelse

d

konstateres om de rykkede restancer er blevet
betalt. Til debitorer, der stadig er i restance, kan
der udskrives rykkerskrivelse 2, udformet som
en tilsigelse.

Til kommunens behandling af restancer kan der
udskrives restanceliste og arbeijdskort til pante-
fogedens brug. Endvidere kan det ogsd vzere
aktuelt at bestille en aftaleliste.

Lebende inkassosag

Til behandling af lebende inkassosager kan der
med jaevne mellemrum bestilles betalingskon-
trol med udskrivning af restancelister. End-
videre kan aftalelisten bestilles med oplysninger
om aendrede betalingsfrister m.v.

Til alle faser af restanceinddrivningen er rele-
vante oplysninger tilgaengelige via TP.
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BIND 23: @S 1 SOCIALFORVALTNINGEN

Dette bind indeholder en vejledning i, hvilke oplys-
ninger skonomisystemets betalingsdel, er i stand
til at levere og som har relation til socialforvaltnin-
gen.

Afgraensning

| bindet beskrives, hvilke oplysninger socialforvalt-
ningen kan hente/fa fra skonomisystemets beta-
lingsdel, samt hvordan disse oplysninger kan an-
vendes.

Henvisning

Denne vejledning omfatter ikke de modersyste-
mer, som leverer data til eller modtager data fra
ogkonomisystemets betalingsde!. Vejledning om-
kring kommunikation mellem et modersystem og

Udtreek til andre systemer
Betalingssystemet indeholder en facilitet, som gi-
ver kommunen mulighed for, via bestilling, at f& fo-
retaget overforsel af visse posteringsoplysninger
fra betalingssystemet til:

1. Pensionssystemet

2. Forskudseendringssystemet.

Udtraek til pensionssystem

P& grundlag af en bestilling om udtraek til pen-
sionssystemet fra betalingssystemets posterings-
bestand, foretages der pr. bruger én gang maned-
ligt udtraek af relevante posteringsoplysninger fra
betalingssystemet til registrering i pensionssyste-
met med henblik pa senere udskrivning af arsregi-
strant, samt til ajourfering af akkumuleringsfelt-
erne for A-indkomst og A-skat. De posteringsop-
lysninger, som udtraekkes, er posteringsoplysnin-
ger med pensionskode 1000-1999, hvilket svarer
til de tilsvarende tillseg/fradragkoder i pensionssy-
stemet.

Har brugeren pa bestillingssedlen foretaget en
markering, vil der endvidere, pé grundlag af poste-
ringsoplysninger med pensionskode 1000-1010

Udtraek til forskudsaendringssystemet

P4 grundlag af en bestilling om udtraek til forskuds-
anringssystemet fra betalingssystemets poste-
ringsregister, foretages der pé anfordring udtraek
af posteringsoplysninger, som har indflydelse pa
skatteberegningen for den enkelte person.

Udtraekket gaeider posteringsoplysninger, som ud
over at veere registrantbogforte, d.v.s. forsynet
med personnummer, har en af folgende betalings-
arter:

01 = Optraening (§42, stk. 3)

02 = Uddannelse m.v. (§42, stk. 2)

03 = Maskiner, statte, m.v. (§42, stk. 8 og 9)

13 = Underhold m.v. indtil 9 mdr. (§37, stk. 2,

pkt. 1)

okonomisystemets betalingsdel, findes beskrevet
i bind 24: @S og modersystemer. Derudover ma
der henvises til de enkelte modersystemers bru-
gervejledninger.

Det anbefales at social- og sundhedsforvaltningen
som minimum rader over bind 1, bind 3 ogbind 23.

Formal

De forskellige udtraek fra skonomisystemets beta-
lingsdel har sammen med bistandslovstatistiksy-
stemet til formal at forsyne div. modersystemer
med data af social art, ligesom social- og sund-
hedsforvaltningen forsynes med div. udskrifter af
social art.

Der er tale om en facilitet, som har til formal at sik-
re, at relevante posteringsoplysninger fra beta-
lingssystemet, registreres i pensionssystemet til
brug ved senere udskrivning af drsregistrant, samt
til ajourfering af akkumuleringsfelterne for A-ind-
komst og A-skat.

incl., automatisk blive dannet en ekstra postering
med pensionskodevaerdierne 2000-2010 incl.,
dog séledes at belabet er med modsat fortegn.

| de tilfaside, hvor brugeren til gkonomisystemets
kontoplan, har indberettet pensionskoder udenfor
intervallet 1000-1999 incl., overfores posterings-
oplysninger med sadanne koder ikke til pensions-
systemet, men der udskrives advis.

Der foretages endvidere ingen overfarsel, hvis et
belab er sterre end 99999999-. | disse tilfeeide ud-
skrives et advis. Overforte posteringsoplysninger
forsynes i posteringsregistret med en markering
som bevirker, at de samme oplysninger ikke kan
overfores flere gange.

14 = Flygtninge (§37)

15 = Flygtninge (§42)

18 = Underhold m.v. efter 9 mdr. (§37, stk. 2,
pkt. 3)

85 = Hjeelp til unge (§37, stk. 2, pkt. 2)

D.v.s. at der er tale om udtraek af posteringsoplys-
ninger vedrgrende trangsbestemte sociale ydel-
ser, ydet efter bistandslovens kap. 9, som ifelge
kildeskatteloven skal reducere personens person-
fradrag. Overferte posteringsoplysninger forsynes
i posteringsregistret med en markering, som bevir-
ker, at de samme oplysninger ikke kan overfores
flere gange.

UDSENDT
14. DEC 1987

o}

BIND 23: @S | SOCIAL-
FORVALTNINGEN

SIDE 3.23./1
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Socialregistrant Pr. person BIND 23: @S 1 SOCIAL-
Formal — socialregistrant Pr. person udskrives der felgende totaler: FORVALTNINGEN

Med henblik pd, pr. regnskabsar at kunne fore en
lebende kontrol med de udbetalte sociale ydelser
pr. person, har brugeren mulighed for at fa listet
disse ydelser pr. person.

indhold
Registrantlisten indeholder oplysninger om regi-
strantposteringer, det vil sige

posteringstype 01 = Normalpostering

posteringstype 08 = Brillepostering

med registrantkode

01-19 = Sociale hjeelpearter

71-87 = Sociale hjeelpearter

94-98 = Sociale hjeelpearter.

Udskrivningssekvens
Registrantlisten kan udskrives i fglgende sorter-
ordner:

1 = Personnummer, posteringsdato, regi-
streringskontonummer
2 = Betalingsart (registrantkode), person-

nummer, posteringsdato.

Posteringsudtraek — anfordring

Formal

Formélet med »Posteringsudtraek — anfordring« er,
at give brugeren mulighed for at traekke helt spe-
cielle og individuelle oplysninger ud af posterings-
registret, og kan séledes anvendes af brugeren til
mange forskellige formal i det daglige arbejde.

Udtreekskriterier

Der kan specificeres udtraek pa felgende kriterier:
— Posteringsdato
- Registreringskontonummer
— P-NR/SE-NR
—Maskinnummer
— Ekspeditionslgbenummer
— Regnskabsar
—Beleb
— Posteringstype
— Betalingsart.

Overfarsel af geeld med tilbagebetalingspligt
Posteringsudtraek-anfordring indeholder en spe-
ciel version, som muligger saldooverfarsel pr. regi-
strant fra gammelt til indeveerende regnskabsar.

— For begge sorterordner
Saldoi alt ved periodens begyndelse, saldo
i alt ved periodens afslutning og saldo pr. re-
gistreringskontonummer ved periodens
slutning.

— For sorterorden = 2
Der udskrives yderligere en rekapitulation
pr. betalingsart, udvisende pr. registrerings-
kontonummer:
Saldo ved periodens start
Saldo ved periodens slutning
Periodens bevasgelser
| alt for betalingsarten.

— For sorterorden = 1
Der udskrives yderligere falgende totaler:
Pr. betalingsart (registrantkode) op-
summeres antal og belgb.
Pr. registreringskontonummer opsum-
meres antal personer og belgb.

De udtraskskriterier, som er anvendt i den aktuelle
situation, fremgar af listens forste side. Her anfe-
res ligeledes, hvilken udskrivningssekvens der er
anvendt.

Udskrivningssekvens
Posteringsoplysninger kan udskrives i folgende
reekkefolge:
1 registreringskontonr., posteringsdato med
total pr. registreringskontonr. og i alt.
2 P-NR/SE-NR, posteringsdato, med total pr.
P-NR/SE-NR og i alt.
3 posteringsdato, maskinnr., eksp.nr., med i
alt debet og i alt kredit.
4 reg.kto.nr., personnr., post.dato med tota-
ler som under 2 plus total pr. reg.kt.nr.

H
I
1
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C
Udtraek til Danmarks Statistik (BS633) BIND 23: @S | SOCIAL-
Formal FORVALTNINGEN

Formélet med dette udtreek er at fritage brugeren
for den &rlige manuelle indberetning til Danmarks
Statistik, vedrarende kontanthjeelpsomradet, idet
disse oplysninger afgives i form af magnetband.

Pr. personnr. afgives der folgende oplysninger til
Danmarks Statistik:

Personnummer Registrantkode
Kommunenummer
| alt §42, stk. 3 (Optraening) «...ccceeecrevreeeeineienns (01)
samt fordeling pr. maned
@ 1 alt §42, stk. 2 (Uddannelse) .......cccccceveeeeceenee, 02)
* samt fordeling pr. méned
| alt §42, stk. 8 og 9 (Maskiner, stotte m.v.) ....... (03)
samt fordeling pr. maned
| alt §46¢ (Foranstaltninger for at undga ............ 04)

berns anbringelse udenfor hjemmet)
samt fordeling pr. maned

| alt §46a (Sygebehandling, medicin m.v,) ......... (06)
samt fordeling pr. maned
I alt §46b, stk. 1 0g 2 (Berns pleje m.v.) ............. (07)
samt fordeling pr. maned
l alt §47 (Hjgelp il fIytning) .......ccceeerevevecerrerannes 08)
samt fordeling pr. maned
| alt §48, stk. 1 og 2 (Forsergelse i hiemmet ~ ... (09)

barn under 18 &r)

samt fordeling pr. maned

| alt §48, stk.3 (Forsergelse i hjiemmet—voksne) . (10)
samt fordeling pr. maned

 alt §37, stk. 2, pkt. 1 (Underhold og tillseg — .... (13)
indtil 9 maneder)

samt fordeling pr. maned

I alt §37 (Hjeelp til flygtninge) ....occeeveviinecinnaen (14)
samt fordeling pr. méaned
I alt §42 (Hjeslp til flygtninge) .....occoeeevivivceinnen, (15)
samt fordeling pr. maned
| alt §46 (Enkeltudgifter) ..........ccocooiiiiiiniivnriines (16)
samt fordeling pr. maned
| alt (Hjeelp til flygtninge i avrigt) ....covvvvcevvennnnen (17)
samt fordeling pr. maned
1 alt §37, stk. 2, pkt. 3 (Underhold ........ccccveuvnnn (18)

m.v. — efter 9 maneder)

samt fordeling pr. maned

| alt §37, stk. 2, pkt. 2 (Hjeelp til unge) ................ (85)
samt fordeling pr. maned

Udtraskket foretages én gang arligt, i februar ma-
ned, idet oplysningerne skal veere Danmarks Stati-
stik i heende pr. 1. marts.

SIDE 3.23./3
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Udtrzek af sociale ydelser til SD

P& grundlag af brugerens registrantbogfering i
gkonomisystemet, foretages der én gang arligt i
januar maned, udtraek til statsskattedirektora-
tets kontrolsystem af falgende typer ydeliser/bi-
drag:

Trangsbestemte sociale ydelser= modtaget

Uddannelsesbidrag = modtaget/udbetalt og ydet/indbetalt
Hustrubidrag = modtaget/udbetalt og ydet/indbetalt
Bornebidrag = modtaget/udbetalt og ydet/indbetalt

Udtreekket kan foretages uafhaengigt af, om de
relevante konti har veeret registrantkreevende el-
ler ej, idet det dog er en forudseetning for ud-
treekket, at de relevante posteringer er forsynet
med et CPR-nr. For at et korrekt udtraek kan
foretages, er det endvidere ngdvendigt at alt pa
den enkelte konto, har vedrart samme art/skat-
tepligtskode.

| forbindelse med udtraekket, vil der for sa vidt
angéar bidrag, kunne udskrives skattekontrol-
sedler, mens evt. dokumentation for udtraek af
trangsbestemte sociale ydelser, sker i et seerligt
system benaevnt TSY, som administreres af fag-
gruppen for sociale systemer.

UDSENDT
9. SEPT. 1985

C

BIND 23: @S 1 SOCIAL-
FORVALTNINGEN

|
!
h
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UDSENDT
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BIND 24: @S OG MODERSYSTEMER BIND 24: @S OG
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Nzerveerende bind er ikke udarbejdet.
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©

ANVENDELSESVEJLEDNINGER VEDROQRENDE BUDGET- OG REGNSKABSDELENS MODULER ANVENDELSESVEJ-
LEDNINGER VED-

De senest tilkomne moduler i gkonomisystemets RORENDE BUDGET-
budget- og regnskabsdel OG REGNSKABS-
— er i vid udstraekning skaermorienterede og DELENS MODULER
menustyrede

— har indbygget hjeelpetekster til de enkelte
felter pa skeermbillederne :

— benytter — | det omfang det er muligt —
samme transaktionskode til skaermindbe-
retninger og -foresporgsler.

Disse faciliteter ger anvendelsen af modulerne en-
kel og ukompliceret og overfladigger en brugervej-
6 ledning i traditionel forstand.

For disse og fremtidige moduler i gkonomisyste-
met vil der sdledes i stedet blive udarbejdet en an-
vendelsesvejledning indeholdende
— en generel beskrivelse af selve modulet,
dets anvendelse samt hvilke opgaver, der
lzses og eksempler pa disse
- en gennemgang af den praktiske anven-
delse af modulet, herunder en naermere be-
skrivelse af de enkelte funktioner/mulighe- -
der samt
— eksempler pa alle eksisterende skaermbille-
der og rapportmuligheder.

SIDE 3.30./1
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NGGLETALSMODULET NOGLETALS-
MODULET
Formal Muligheder

Formélet med Nogletalsmodulet er at skabe
grundlag for en optimal udnyttelse af de kommu-
nale ressourcer.

Beskrivelse

Nagletalsmodulet kan karakteriseres som et red-
skab, der kan sammenstille oplysninger om den
kommunale virksomhed til »nogletal«, der belyser
servicenivauer og udviklingstendenser for ud-
valgte omrader, og som sadan er indikatorer for,
hvor og hvornar neermere analyser eller foranstalt-
ninger ber ivaerkssettes.

Nagletallene kan i nogle tilfeelde vaere en sammen-
stilling af ressourceindsats og producerede ydel-
ser. | andre tilfaelde alene enillustration af et udvik-
lingsforlgb.

Feelles for dem alle er, at de kun har vaerdi, nar/hvis
de kan sammenlignes med tilsvarende negletal fra
andre ydelser, institutioner, aktiviteter og lignende,
eller saettes i forhold til negletal fra tidligere r.

Et nagletal defineres i modulet som en maengde
sat i relation til udgiften for en afgreenset del af kon-
toplanen eller til en anden maengde.

Et negletal kan sdledes beregnes ud fra bade en
okonomisk sterrelse og en maengde, samt som
meaengder sat i forhold til hinanden.

Kernen i nggletalsmodulet er derfor en fastleeg-
gelse af dels hvilke maengder, der skal henfores til
hvilke omrader, dels en regneregel for dannelse af
nogletallet.

Anvendelse
Med nggletalsmodulet er der skabt mulighed for
opbygning af et informations- og ressourcesty-
ringssystem, til at belyse det kommunale service-
niveau, herunder

— centrale udviklingstendenser

— omstillingssignaler

~ alternative opgavelgsninger

-~ afgivelse i udgiftsniveauer mellem samme

og/eller alternative foranstaltninger.

Negletallene anvendes/rapporteres saledes bade
i forbindelse med budgetlaegning og regnskabsaf-
leeggelse-/opfelgning. Herved bliver besiutnings-
grundlaget vaesentligt forbedret og mere gennem-
skueligt for de politiske og administrative beslut-
ningstagere.

Negletallene anvendes endvidere som grundiag
for diverse budget- og regnskabsanalyser.

Rapporteringen af maengder og negletal sker via
gkonomirapporten pa samme made som rappor-
tering af belgb. Herved kan ekonomirapportens
mange faciliteter, bl.a. indhold og design, anven-
des.

SIDE 3.30.1./1
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il

LIKVIDITETSSTYRINGSMODULET

Formal

Formalet med likviditetsstyringsmodulet er at
skabe sammenhaeng mellem de kommunale akti-
viteter og de forventede betalinger. Herved bliver
det muligt at tilrettelaegge sa gunstigt et betalings-
menster som muligt, samt holde likviditetsbered-
skabet pa lavest muligt niveau.

Beskrivelse

Kernen i likviditetsstyringsmodulet er en opdeling
af hele kommunens kontoplan i grupper af konti
med et ensartet betalingsmenster og/eller med en
feelles likviditetsmaessig betydning. Disse »likvidi-
tetsgrupper« kan hver for sig sammensaettes af
konti fra alle dele, d.v.s. pa tveers af kontoplanen
og kan ogsé best4 af en enkelt konto.

Til hver gruppe knyttes et eller flere budgetbelab,
séledes at gruppens nettobelab er et udtryk for be-
vaegelse i kassebeholdningen eller i de avrige lik-
vide beholdninger.

Likviditetsgrupperne samles i en tabel for indevae-
rende ar, sidste &r og kommende &r. Der kan arbej-
des med op til 99 tabeller.

Som noget saerdeles vaesentligt er der ingen bin-
dinger til &rsbudgettet, forstiet sdledes, at det er
muligt at indberette kronebeleb til en ikke budget-
beerende konto. Det er ogsa muligt at detaljere fi-
nansforskydninger o.lign. efter eget anske og be-
hov.

Anvendelse
Likviditetsstyringsmodulet anvendes til at lose fal-
gende likviditetsopgaver:

—~ Foretage tidsmaessige forskydninger af ak-
tiviteter for at fa det bedst mulige likviditets-
forigb.

— Fastlaegge perioder for tidsindskud.

— Vurdere usikkerhed gennem alternative lik-
viditetsforlgb.

— Fastleegge nulpunkts-likviditet.

— Kontrollere kassekreditreglens overholdel-
se.

— Foretage periodiserings- og budgetopfolg-
ning pa et selvvalgt hajt niveau.

— Udrede hvorfra treek pé og indskud i kasse-
beholdningen stammer og hvornar det
sker.

— Isolere finansforskydninger og nedbryde
disse til gnsket detaljeringsniveau.

Altsammen aktiviteter/opgaver, der medvirker til at
minimere renteudgifterne og maksimere renteind-
teegterne.

Muligheder
Likviditetsmodulets anvendelse kan opdeles i 2 fa-
ser.

- Likviditetsbudgetteringen, hvor der foreta-
ges en tidsmaessig budgettering af de for-
ventede betalingsmeessige konsekvenser
af kommunens drifts- og anleegsvirksom-
hed.

- Likviditetsopfelgningen, hvor der lgbende
folges op pa likviditetsbudgettet med de
faktiske pengestremme ind og ud af kasse-
beholdningen og de avrige likvide behold-
ninger.

| begge faser dokumenteres de forventede/fakti-
ske likviditetsbevaegelser i henholdsvis en likvidi-
tetsrapport og/eller i en dag-til-dag likviditetsover-
sigt.

UDSENDT
26. FEB. 1990
©

LIKVIDITETS-
STYRINGS-
MODULET
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GENERELT OM OKONOMISYSTEMET

Da betaenkningen fra Indenrigsministeriets bud-
get- og regnskabsudvalg foreld, og kravene til den
forestdende reform var kendte, var det benbart,
at Kommunedatas hidtidige systemer p& boghol-
deriomrédet ikke p& hensigtsmaessig made kunne
bringes til at opfylde disse krav.

Endvidere havde udviklingen medfert, at der pa
Kommunedatas regionale centraler anvendtes for-
skellige systemer, saledes at der fra Kommuneda-
tas side var et onske om et ensartet og forbedret
tilbud af edb-stotte pd skonomiomradet.

P& grund af den sneevre sammenhaeng mellem
regnskabsfunktionen og betalingsfunktionen —
omfattende udbetaling, indbetaling og betalings-
kontrol —besluttedes det at lade sidstnaevnte funk-
tioner omfatte af det forestdende arbejde.

Figur 1: @konomisystemets moduler

OKONOMISYSTEM

Repraesentanter fra Indenrigsministeriet, Finans-
ministeriet, Kommunernes Landsforening, Amt-
sradsforeningen, Kommunernes Revisionsafde-
ling samt en reekke kommuner og amtskommuner
deltog sammen med Kommunedata i udviklingen
af edb-systemet, der fik navnet JKONOMISYSTE-
MET.

Okonomisystemet omfatter som vist i figur 1 en
budget- og regnskabsdel og en betalingsdel.

@konomisystemet er opbygget sa det tilfredsstil-
ler budget- og regnskabsformens krav og indehol-
der de administrative redskaber til realiseringen af
reformens malseetninger.

BUDGET OG REGNSKAB

BETALING

BUDGET REGNSKAB

KONTOPLAN POSTERING

PERIODI-

ANLEG SERING

NOGLETAL

LIKVIDITETS-

DEBITOR BETALING

STYRING

DISPOSITIONS-

BOGHOLDERI BEREGNING

OKONOMI-
RAPPORT

@konomisystemet bygger pa nogle administrative
og systemtekniske nydanneiser, der udger vae-
sentlige forudsaetninger for at kunne lese de stil-
lede opgaver.

Séledes er kontoplanen i gkonomisystemet defi-
neret som bestdende af et antal registreringsdi-
mensioner (kontoplandele), der hver isaer vedrarer
én bestemt egenskab ved den registrerede infor-
mation, der f.eks. kan veere en bogholderiposte-
ring. Inden for hver kontoplandel kan anvendes en
detailleringsgrad, svarende til den af kommunen
enskede. @konomisystemet sikrer séledes en sy-
stemetisk registrering i en detailleringsgrad, der

kan fastlaegges af den enkelte bruger. Den syste-

matiske registrering kommer brugeren til gode i
form af mange valgmuligheder m.h.t. opstilling og
detailleringsgrad af rapporter, og den sikrer et flek-
sibelt registreringsapparat, der kan tilpasses og ud-
bygges i takt med aendring i kommunernes behov.

Pkonomisystemet leser skismaet mellem pd den
ene side onsket om en systematisk og dybt-
géende registrering, der kan skabe grundlag for
okonomiske analyser og en relevant rapporte-
ring, og p& den anden side behovet for en hurtig
og sikker datafangst. | systemet er skabt en for-
bindelse mellem et kort nummer (registrerings-
kontonummer), der anvendes i datafangsten, og
det lange informationsbaerende kontonummer

UDSENDT
26. FEB. 1990
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