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Brugervejledning til eksamensadministrationssystemet.

S.1 1Indledning.
- S8.1.1 Generelt om korsler.
S.1.2 Generelt om inddata.
S.1.3 Generelt om brugervejledningen.
S.1.4 Generelt om intervalkort.
S.2 Anvendelse af edb-systemet.
S.2.1 Klargeringsfasen.
S.2.2 Tilmeldingsfasen.
S.2.3 Eksamenstilrettel®ggelse og -afvikling.
S.2.4 Resultatregistrering.
S.2.5 Behandling af det permanente eksamensregister.
S.3 Registre.
S.3.1 Registerstruktur for eksamenssystemet.
S.3.2 Det permanente eksamensregister.
S.3.3 Det tempor@re eksamensregister.
S.3.4 Registergrupper.
S.3.5 Det permanente tabelregister.
S.3.6 Det temporere tabelregister.
S.3.7 Censorregisteret
Opgaver.

Der henvises til de fakultetsopdelte dele af brugervejled-
ningen.
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S.1 Indledning.

Denne brugervejledning er udarbejdet med det formal at seatte
fakultetskontorerne p& Kobenhavns Universitet i stand til at
anvende det edb-system (EKS-systemet), der er udviklet til
brug i1 forbindelse med eksamensadministrationen.

Brugervejledningen er opdelt i en generel del og 1 specielle
dele for de enkelte fakulteter. Den generelle del indeholder
oplysninger om opbygningen og strukturen af edb-systemet
geldende for samtlige fakulteter. De fakultetsspecifikke de-
le af brugervejledningen indeholder dels generelle oplysnin-
ger om det enkelte fakultets anvendelse af edb-systemet og
dels specifikke oplysninger vedreorende de enkelte opgaver.
Afsnit med generelle oplysninger er pagineret S.1 osv., me-
dens afsnittene med beskrivelser af opgaverne er pagineret,
sa de(t) forste cifre/ciffer svarer til opgavenummeret.

S.1.1 Generelt om keorsler mv.

ADB-kontoret ved Kebenhavns Universitet har udviklet en raek-
ke administrative edb-systemer. Til alle systemer knyttes et

systemnavn, der af praktiske grunde forkortes til en beteg-
nelse pa 3 bogstaver - f.eks. EKS for EKSamensadministrati-
on.

Hvert edb-system opdeles 1 opgaver. Brugerne kan rekvirere
korsler med disse opgaver ved aflevering af en korselsbe-
stilling til ADB-kontorets driftafdeling.

Der er udarbejdet specielle formularer til hver opgave til
brug ved kerselsbestilling. Disse formularer findes 1 denne
brugervejledning i de enkelte opgaveafsnit. Korselsbestil-
lingsformularerne er udarbejdet over en felles ramme - og
nogle af felterne p& formularerne vil derfor altid forekom-
me. Disse felter beskrives 1 det folgende.

Som krav fra registertilsynet er der udarbejdet en rakke
sikkerhedsbestemmelser for Kegbenhavns Universitets edb-sy-
stem. Dette omfatter blandt andet en bestemmelse om, at der
kun ma bestilles korsler af personer, der er autoriseret til
dette. Autorisationen delder for et enkelt system eller
eventuelt for enkelte opgaver inden for et system. P4 grund
af disse sikkerhedsbestemmelser skal navnet pa den, der be-
stiller en korsel, altid vere anfort 1 feltet REKVIRENT.

Af praktiske grunde skal kerselsbestillingen dateres - og
brugerne skal derfor udfylde feltet DATO med dags dato.
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Samtlige korsler tildeles et korselsnummer til brug ved se-
nere 1dentifikation. Det kan va@re hensigtsmessigt, at bru-
gerne kontakter ADB-kontoret telefonisk 1 forbindelse med
udfyldelsen af kerselsbestillingen for at fa et koerselsnum-
mer. Hvis dette ikke sker vil ADB-kontoret tildele et kors-
selsnummer ved modtagelsen af korselsbestillingen. Kgrsels-
nummmeret anferes pa korselsbestillingen 1 feltet KORSELSNR.

Det vil ofte vare hensigtsm®ssigt at bestille flere kgrsler
samtidigt. SAfremt korslerne skal afvikles 1 en bestemt reaek-

kefelge - f.eks. udskrift af lister efter ajourfoering - ma
dette anferes pa kerselsbestillingen i feltet MA FQRST KOQRES
EFTER.

Sammen med kgorselsbestillingen skal der i nogle tilfelde af-
leveres vyderligere bilag med oplysninger til brug ved kor-
selsafviklingen. I opgave EKS.2 skal der eksempelvis afleve-
res et bilag med intervalkort. Nermere oplysninger om hvilke
bilag, der skal anvendes i den enkelte opgave ved kerselsbe-
stillingen, fremgar af beskrivelsen pa forste side 1 opgave-
afsnittet.

ADB-kontoret afvikler bestilte korsler hurtigst muligt. Ker-
selsafviklingen sker i den raekkefelge, korselsbestillinger
nodtages, med mindre der pa forhand er truffet aftale nmed
ADB-kontoret om et korselstidspunkt. Produktionstiden for
ajourferingskersler afhe#nger af omfanget af inddata, der
skal inddateres 1 ADB-kontorets tastestue inden kerslen. An-
dre korsler vil normalt kunne afvikles fra dag til dag.

En vesentlig del af koerslerne afvikles i natskift, og ker-
selsbestillinger skal af hensyn til kerselstilrettel®ggelsen
vere ADB-kontoret 1 hende inden kl. 15.00, hvis keorslen skal
medtages i den efterfelgende nats kersler.

S.1.2 Generelt om inddata.

Ved ajourferingskeorsler - f.eks. opgave EKS.1 til ajourfe-
ring af det temporere eksamensregister - skal der udover
korselsbestillingen ogs& foreligge inddata i1 form af trans-
aktioner. Inddateringen af transaktionerne foretages sedvan-—
ligvis 1 ADB-kontorets tastestue, men der kan i nogle opga-
ver ogsa foretages inddatering af brug erne via de skaermter
rinaler, der benyttes i on-line systemet. Vedrorende dette
henvises til betjeningsvejledningen til on-line systenet
samt til beskrivelsen 1 opgaveafsnittene.

Inddata til inddatering i ADB-~kontorets tastestue afleveres
pa specielle inddatablanketter udarbejdet af ADB-kontoret
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Rekvirent: oo o e Dato: e~

Opgave: -
GrUpPPe: = cmesmen o ssmssses
Felger mere inddata til denne kersel? Jja . ca.antal
nej __
(NB! Bruges i1 forbindelse med ajourferingsopgaver)

FORBEHOLDT ADB-KONTORET

Hullet/plettet, dato:  __________

Antal records: o _________
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eller pa originalformularer 1 form af ansegningsskemaer
o.lign. Nermere oplysninger vedrorende dette vil fremga af
beskrivelsen af de enkelte opgaver.

Sammen med inddata til inddatering i ADB-kontorets tastestue
skal brugeren aflevere en felgeseddel - jf. kopien pa fore-
gaende side. Inddata kan eventuelt afleveres af flere omgan-
ge, hvis der er tale om stegrre datamengder eller serligt
tidskritiske keorsler. I sa fald skal brugeren pa felgesedlen
til inddata markere, at der felger mere inddata. Kerslen vil
forst blive afviklet, nAr alt inddata er afleveret og indda-
teret.

S.1.3 Generelt om brugervejledningen.

Brugervejledningen bestar som tidligere navnt af to dele -
dels et indledende afsnit med mere generelle oplysninger om
edb-systemet og dels sarskilte afsnit for hver opgave.

Det primere formal med brugervejledningerne er at vejlede
brugerne i1 den daglige anvendelse af edb-systemerne. I denne
sammenheng vil det sedvanligvis vere forudsat, at brugeren 1
forvejen er nogenlunde fortrolig med edb-systemet. Bruger-
vejledningen skal alts& kunne fungere som opslagsverk med
vejledning om tvivlsspergsmal. For at gore det nemt at sla
op 1 brugervejledningen er alle oplysninger om hver opgave
samlet 1 serskilte opgaveafsnit, der er redigeret efter ens-
artede principper. Den feorste side i opgaveafsnittene inde-
holder en introduktion til opgaven med en kort beskrivelse
samt henvisninger til den evrige del af afsnittet.

Et andet formal med brugervejledningen er, at den skal fun-
gere som introduktion til edb-systemet for nye brugere. Det
indledende afsnit 1 brugervejledningen indeholder en kort
beskrivelse af edb-systemet samt af de registre, der indgar
som en del af systemet. Det skal pointeres, at beskrivelsen
1kke m& opfattes som en larebog i brugen af edb-systemet.
Det antages, at indlaringen af nye medarbejdere i anvendel-
sen af edb-systemerne sker hos brugeren samtidig med anden
indlering i administrative procedurer nv.

Et tredie formal med brugervejledningen er, at den skal fun-
gere som en brugerorienteret dokumentation af edb-systemet.
Dokumentationen vil som regel vere udformet som en detalje-
ret beskrivelse af de enkelte opgaver. Beskrivelsen findes i
sad fald som en del af det pagzldende opgaveafsnit. Denne del
af brugervejledningen vil normalt blive udarbejdet i et sam-
arbejde mellem brugeren og ADB-kontoret i forbindelse med
planl®gningen og programmeringen af edb-opgaverne.
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S.1.4 Generelt om intervalkort (El7-kortet).

I mange opgaver 1 eksamenssystemet skal der anvendes et in-
tervalkort, jfr. felgende side. Denne kan anvendes til kopi-
ering i1 forbindelse med opgavebestillinger.

Hvis intervalkort anvendes, udfyldes korselsnummeret med den
keorsel intervallerne vedrgrer.

Eksamen-1 udfyldes med den fgrste eksamensbetegnelse/kode af
den gruppe, der skal udsgges. Ved udfyldelsen af eksamen-1
kan enkelte positioner erstattes med * (stjerne). I dette
tilfelde skal eksamen-2 ikke udfyldes. Udssgningen foretages
1 dette tilfelde saledes, at der ses bort fra de positioner,
der er erstattet med stjerne. Hvis en eksamensbetegnelsen
eksempelvis settes 1lig DAG**M**** yi]l alle registreringer
med DAG 1 de tre forste positioner og M i1 sjette position
blive udsegt uanset indholdet af positionerne 4-5 og 7-10.
Denne facilitet (kaldt stjernefunktionen i brugervejlednin-
gen bind II A~C) kan ikke anvendes i alle opgaver. Det vil i
disse tilfelde fremga af beskrivelsen pa feorste side 1 opga-
ven, at stjernefunktionen ikke kan anvendes.

Eksamen-2 udfyldes med den sidste eksamensbetegnelse/kode i
den gruppe der skal udsgges. Hvis eksamen-2 ikke er udfyldt
betragtes den som identisk med eksamen-1.

Der ma heojst defineres 50 intervaller til en kgrsel.

ADB-KONTORET
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S.2 Anvendelse af edb-systemet.

Tilrettel®eggelsen af eksamensadministrationen inden for en
eksamenstermin kan vere mere eller mindre omfattende, afhen-
gigt af behovene pa det enkelte fakultetskontor. Det er 1ikke
muligt at udarbejde en standardplan galdende for alle fakul-
teter. I det folgende gennemgas skitsemassigt nogle af de
elementer, der kan indgd i eksamensadministrationsplanen.

1. Klargeringsfasen.
.1 Planlegning
.2 Nye koder fastlzgges.
.3 Tabelregistre klargeres
.4 Tilmeldingsblanketter udarbejdes
.5 Temporere eksamensregister klargores.
2. Tilmeldingsfasen.
2.1 Tilmeldingsblanketter modtages.
2.2 Registrering af eksamenstilmeldinger.
2.3 Kontrol af eksamensregisteret

2.4 Tildeling af eksamensnumre

ksamenstilrettel®ggelse og -afvikling.
1 Eksamensplanlegning

2 Vedligeholdelse af tabelregisteret.
4

5

Afmeldinger fra eksamen
Udskrift af eksamenslister
6 Eksamen afholdes

3 Meddelelse til studerende.

.
.
)
.
-
.

4. Resultatregistreringsfasen.
4.1 Registrering af resultater
4.2 Kontrol af eksamensregister
4.3 Overforsel til permanent eksamensregister
4.4 Meddelelse til studerende.

Behandling af det permanente eksamensregister
5.1 Studietrinsvurdering

5.2 Meddelelse til studerende

5.3 Lister til institutter m.v.
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S.2.1 Klargeringsfasen.

Planl®gning.

Det er vigtigt, at der sker en planle®gning forud for hver
eksamenstermin. Dette betyder selvfelgelig ikke, at hver
eneste eksamentermin skal planla®gges i alle detaljer, men
blot at eksamensplanen fra den foregaende eksamenstermin
skal gennemgas og eventuelt justeres. Planlegningen er spe-
cielt wvigtigt i forbindelse end anvendelsen af et edb-sy-
stem, idet dette tekniske hjazlpemiddel har een stor ulempe,
det kan vere vanskeligt at improvisere.

Man skal helst pa forhand have fastlagt, hvilke edb-funktio-
ner der skal anvendes i forbindelse med eksamensafviklingen,
sant eventuelt ogsad hvorledes disse skal anvendes. En sadan
planlagning af eksamensterminen kan eventuelt ogs& afsloere
mangler 1 edb-systemet. ADB-kontoret vil derfor meget gerne
deltage i fakultetskontorernes planlagning af anvendelsen af
edb-systemet.

Nyve koder fastlagges.

En vesentlig del af behandlingen i edb-svstemet er knyttet
til koder, dels eksamensbetegnelser pa det temporere eksa-
mensregister og dels eksamenskoder pa det permanente eksa-
mensregister. Denne del af edb-systemet er sa essentiel, at
der bor udarbejdes en serlig beskrivelse af kodesystemet for
hver fakultet. Denne beskrivelse bor indeholde oplysninger
om kodernes opbygning og anvendelse.

I direkte forl®ngelse af planlagningen af en ny eksamenster-
min vil man i nogle tilfalde skulle oprette nye koder. Dette
kan enten vere foranlediget af andringer i eksamens-/studie-
ordninger eller foranlediget af @ndrede krav til eksamensad-
ministrationen. De nye koder fastlegges 1 overensstemmelse
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med den ovenfor navnte beskrivelse af fakultetets kodesy-
stem.

Tabelregistre klargesres.

Tabelregistrene - dels det temporare tabelregister og dels
det permanente tabelregister - klargeres med henblik pa an-
vendelsen i den kommende termin.

For det temporere tabelregister foretages klargeringen pa
folgende made:

a) Med opgave EKS.20 overfores de dele af tabelregisteret
fra den foregiende eksamenstermin, der skal anvendes
uendret i1 den nye eksamenstermin.

b) Med opgave EKS.5 ajourferes tabelregisteret med koder,
der skal anvendes i den nye termin.

For det permanente eksamensregister skal der kun foretages
en klargering safremt, der skal etableres nye koder. I s&
fald foretages klargeringen ved hjzlp af opgave EKS.15.

Det wvil eventuelt vere praktisk at anvende opgave EKS.34
(samtidig ajourfering af det temporzre og det permanente ta-
belregister) i stedet for opgaverne EKS.5 og EKS.15.

Tilmeldingsblanketter udarbeijdes.

Tilmeldingsblanketterne skal vere udarbejdet saledes, at de
kan anvendes direkte ved hulningen af eksamenstilmeldinger
ne. Blanketterne bgr derfor udarbejdes i samarbejde med ADB-
kontoret.

Ved klargeringen af en ny eksamenstermin skal der normalt
kun foretages mindre justeringer i de tilmeldingsblanketter,
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der blev anvendt ved den foregaende eksamenstermin.

Tenporare eksamensregister Kklarggres.

Der er etableret to temporere eksamensregistre for hvert fa-
kultet. Det ene anvendes ved sommereksamen, og det andet
anvendes ved vintereksamen. Forud for en ny eksamenstermin
skal man klargere eksamensregisteret - enten sommerregiste-
ret eller vinterregisteret. Denne klargering foretages ved
hjelp af opgave EKS.36.

Klargeringen indebarer, at det tidligere indhold af eksa-
mensregisteret bliver slettet. Man skal derfor sikre sig, at
dette kan ske uden problemer. Dette vil normalt vere tilfel-
det, idet alle relevante oplysninger fra det temporere eksa-
mensregister er Dblevet overfort til det permanente eksa-
mensregister i forbindelse med resultatregistreringen
punkt S.2.4. Man kan eventuelt ved hjelp af opgave EKS.7 -
registerstatistik for det temporzre eksamensregister - kon-
trollere indholdet af registeret inden man foretager klar-
ggringen.
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S.2.2 Tilmeldingsfasen.

Tilmeldingsblanketter modtages.
Fakultetskontoret/instituttet modtager tilmeldingsblanketter
fra de studerende. Der bgr pa forhand vere fastsat retnings-
" linier for, hvorledes blanketterne skal behandles. Dette kan
omfatte:

~ Kontroller ved modtagelsen af blanketterne (&rskort
mevVe.).

- Opdeling og/eller sortering af blanketterne.

- Klargering af blanketterne til hulning.

Registrering af eksamenstilmeldinger.

Eksamenstilmeldingerne registreres pa det temporzre eksa-
mensregister ved hjalp af opgave EKS.l. Registreringen kan
foretages samlet eller eventuelt opdelt paA flere korsler.
Hullearbejdet i forbindelse med denne registrering kan vere
forholdsvis omfattende. Man kan derfor i nogle tilfzlde pa
begynde hulningen allerede inden afslutningen af eksamens
tilmeldingen, men dette m4d aftales individuelt for hver ter-
min med ADB-kontorets driftafdeling.

Kontrol af eksamensregisteret.

Efter registreringen af eksamenstilmeldingerne pa det tenmpo-
rezre eksamensregister skal eventuelle fejl rettes. Kontrol-
len af registreringen kan vere mere eller mindre omfattende,
hvilket afgeres individuelt af det enkelte fakultet. Det
skal i1 denne forbindelse bemarkes, at fejlprocenten ved op-
hulningen fra tilmeldingsblanketterne sadvanligvis vil vere
meget ringe. Kontrollen bgr under alle omstendigheder omfat-
te det forste af nedenstaende punkter.
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- Rettelse pa& grundlag af fejlliste fra kersel med
opgave EKS.1.

- Kontrol for tilmelding til ikke eksisterende eksame-
ner ved hjelp af opgave EKS.7.

- Konferering mellem krydsreferenceliste udskrevet med
opgave EKS.2 og eksamenstilmeldingsblanketter.

- Kontrol af lovligheden af eksamenstilmeldingen ved
hjelp af f.eks. opgave EKS.52.

Tildeling af eksamensnumre.

Nar eksamensregisteret er etableret og rettet, kan man fore-
tage tildelingen af eksamensnumre. Det anbefales, at det en-
kelte fakultetskontor tilrettelzgger korslerne med eksamens- .
nummertildelingen - opgave EKS.3 - omhyggeligt og eventuelt

i samarbejdet med ADB-kontoret. Det kan vere hensigtmassigt
for fakultetskontoret at udarbejde en serlig instruks vedro-
rende tildelingen af eksamensnunre.
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S.2.3 Eksamenstilrettelaggelse og -afvikling.

Eksamensplanla®gning.

Der foretages en eksamensplanl®gning. Dette betyder, at ek-
samensdatoer og eksamenslokaler fastlagges, at der traeffes
aftale om eksamenstilsyn, at censorer udvalges m.v.

Til brug i1 forbindelse med denne eksamensplanlegning findes
en rakke hjazlpeopgaver i edb-systemet - f.eks. krydsstati-
stikker, tilmeldingsstatistikker, lokalelister. Anvendelsen
af disse opgaver afhanger af den praktiske tilrettel®ggelse
af eksamensplanl®gningen pa det enkelte fakultet.

Vedligeholdelse af tabelregisteret.

Efter udarbejdelsen af eksamensplanen registreres oplysnin-
ger om eksamenstidspunkt og eksamenslokale pa det temporare
tabelregister - overskrifttabellen, saledes at disse oplys-
ninger bliver udskrevet pA de eksamenslister, der anvendes
senere 1 eksamensterminen.

Meddelelse til studerende.

Der gives meddelelse til de studerende om eksamenstidspunkt
og eksamenslokaler. Dette sker enten ved hjalp af individu-
elle breve til de studerende eller ved eksamensopslag. Man
skal vere opmerksom pa, at disse korsler ikke kan foretages
for registreringen af eksamenstidspunkter og eksamenslokaler
er afsluttet, safremt oplysningerne skal fremga af edb-ud-
skrevne lister.

Det skal bemarkes, at denne meddelelse til de studerende
fungerer som en kontrol pad registreringen af eksamenstilmel-
dinger - punkt S.2.2.
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Afmeldinger fra eksamen,

Afmeldinger fra eksamen kan registreres pa det temporere ek-
samensregister, men det er ikke absolut nedvendigt at ggre
dette. Registreringen kan enten foretages lgbende ved modta-
gelsen eller samlet i forbindelse med resultatregistrerin-
gen. Fakultetskontoret udarbejder procedure for modtagelse,
registrering og kontrol af eksamensafmeldinger.

Begrundelsen for registreringen af eksamensafmeldinger kan
vere:

- Eksamenslister til brug ved eksamensafviklingen bli-
ver renset for personer, der har afmeldt.

- Kontrollen af eksamensregistreringer - punkt S.2.4 -
bliver mere sikker.

Udskrift af eksamenslister.

Der udskrives eksamenslister - karakterlister, censurlister
o.s.v. - til brug ved karaktergivningen. Disse lister vil
blive originalmateriale vedrorende eksamenskarakterer. Li-
sterne skal samtidig anvendes ved hulningen 1 forbindelse
med registreringen af eksamensresultater - punkt S.2.4.

Eksamen afholdes.
Dette indvolverer normalt ikke nogen edb-opgaver.
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5.2.4 Resultatregistreringsfasen.

Registrering af resultater.
Efter karaktergivningen foretages registreringen af eksa-
mensresultater pd det tenmporere eksamensregister. Registre-
ringen sker p& grundlag af de eksamenslister, der er udskre-
vet tidligere - punkt S.2.3.

Registreringen foretages ved hj®lp af opgaverne EKS.8 og
EKS.21.

Kontrol af eksamensregister.

Reglistreringen af karakterer pa det temporzre eksamensregi-
ster skal kontrolleres. Det skal kontrolleres, at de regi-
strerede resultater er korrekte, og at alle eksamensresulta-
ter er registreret. Kontrollen ber udfores ved en konfere-
ring mellem de originale registreringer og en udskrift fra
det temporere eksamensregister produceret ved hjelp af opga-
ve EKS.S.

Opgave EKS.7 - tilmeldingsstatistik - kan vere en hijelp ved
kontrollen af, at alle resultater er registreret. Dette gel-
der specielt, safremt afmeldinger fra eksamen registreres pa
det temporere eksamensregister. 1 dette tilfalde ma& eksa-
mensregisteret ikke indeholde nogen registreringer med sta-
tus lig 1 (tilmeldt) efter registreringen af resultater, i-
det der enten skal foreligge en afmelding eller et resultat.

Opgave EKS.7 kan endvidere anvendes til kontrol af, at der
er registreret resultater for alle eksamensdiscipliner. Man
skal vere opmerksom pa, at registreringen skal vere afslut-

tet forinden registeret atter skal anvendes (se punkt
S.2.1), ikke 1 den forste eksamenstermin men 1 den naste
termin.

Overforsel til permanent eksamensregister.

Nar eksamensresultaterne er registreret og kontrolleret, fo-
retages en overforsel til det permanente eksamensregister
ved hj®lp af opgaven EKS.11.

Meddelelse til studerende.

Der kan herefter gives meddelelse til de studerende om de
opnaede eksamensresultater. Dette kan enten ske ved opslag
eller ved udsendelse af skrivelse til den enkelte student.

Meddelelsen om eksamensresultat udsendt direkte ti1il den en-
kelte student kan eventuelt foretages efter overforslen til
det permanente eksamensregister - se punkt S$.2.6.
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S.2.5 Behandling af det permanente eksamensregister.

Studietrinsvurdering.

Efter overforslen af oplysninger for den aktuelle termin fra
savel det temporzre eksamensregister som opsamlingsregiste-
ret, kan der foretages studietrinsvurderinger med opgave
EKS.32. I forbindelse med dette udswges studerende, der har
bestaet deleksaminer eller kandidateksaminer i den aktuelle
termin. Disse oplysninger registreres herefter via opsam-
lingsregisteret - se punkt S.2.5.

Anvendelsen af studietrinsvurderingen kan vere forholdsvis
kompliceret og ber derfor tilrettela®gges for hvert fakultet
1 samarbejde med ADB-kontoret. Der henvises til den mere
detaljerede beskrivelse af anvendelsen af studietrinsvurde-
ringen senere i dette afsnit af brugervejledningen.

Meddelelse til studerende.

Det kan vere hensigtmessigt at udsende meddelelse til de
studerende om registrerede resultater p& det permanente ek-
samensregister. Dette kan f.eks. foretages efter hver termin
eller ved afslutningen af et akademisk ar. Udsendelsen kan
omfatte alle aktive studerende eller eventuelt kun studeren-
de, der har faet registreret nye oplysninger siden sidste
udsendelse. Udsendelsen tjener dels som information til de
studerende og dels som en ekstra kontrol af registreringerne
pa det permanente eksamensregister.

Udskriften af disse meddelelser til de studerende foretages
ved hislp af opgave EKS.31.

Lister til dinsgtitutter m.v.

I forbindelse med afslutningen af en clksamenstermin kan der
vere brug for forskellige lister over de regisztierede oplys-
ninger. Der kan dels vere brug for lister internt pa univer-
sitetet til f.eks. institutter, og der kan dels vere brug
for lister eksternt - f. eks. kandidatlister til dimittend-
organis=-‘ ioner.

Der kan endvider- vaere tale om forskellige former for sta-
tistiske analyser, der skal foretages efter hver eksamens-
termin.
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S.3.1 Registerstruktur for eksamensadministrationssystemet.

3.1.1 Registre.

Det edb-system, der er opbygget til brug for fakultetskonto-
rernes eksamensadministration, anvender flere forskellige
edb-registre. Registreringen af eksamensoplysninger foregar
pa to forskellige eksamensregistre:

Det permanente eksamensregister (se afsnit 3.2)
Det temporere eksamensregister (se afsnit 3.3)

Det temporazre eksamensregister er opdelt i en rekke regi-
stergrupper. Betydningen og administrationen heraf ontales
serskilt (se afnit 3.4).

Herudover findes folgende hjzlperegistre i1 edb-systemet:

Det permanente tabelregister (se afsnit 3.5)
Det temporere tabelregister (se afsnit 3.6)
Censorregisteret.

Endvidere anvendes oplysninger om navn og adresse for stude-
rende og censorer. Disse oplysninger findes registreret pa
et register, der vedligeholdes af Matriklen, nemlig person-

registeret. Endvidere anvendes 1 meget begrenset omfang op-
lysninger fra et andet af Matriklens registre, nemlig stu-
dieregisteret.

3.1.2 Struktur.

Det centrale register i eksamensadministrationssystemet er
det permanente eksamensregister. Dette register indeholder
eksamensrelevante oplysninger for alle studerende og for al-
le terminer. Den enkelte registrering identificeres ved fgl-
gende tre oplysninger:

Personnummer - HVEM
Eksamenskode - HVAD
Eksamensdato - HVORNAR

Udover disse oplysninger kan hver registrering indeholde op-
lysning om karakter, skala, vegt m.v.

Registeret indeholder som nevnt alle eksamensrelevante op-
lysninger. Omfanget heraf fastsattes af det enkelte fakul-
tetskontor, dog s&ledes at centrale krav vedrorende regi-
strerets indhold, f.eks. af hensyn til indberetningen til
Danmarks Statistik, skal opfyldes. Eksamensrelevante oplys-
ninger vil prinmert vere eksamensresultater, der skal medta-
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ges pa eksamensbeviset i det enkelte fag. Herudover kan re-
gisteret anvendes til registrering af evelser, interne pro-
ver o.lign., der ikke direkte skal medtages pa eksamensbe-
viset. Endvidere kan man registrere, at storre dele af et
studium er gennemfort - f.eks. aArspreover, deleksamener eller
kandidateksamener. Udover egentlige eksamensoplysninger, kan
registeret tillige benyttes til registrering af generelle
dispensationer pa specielle eksamenskoder. Hvilke registre-
ringer, der medtages pa registeret, fasts®ttes af fakultets-
kontoret afhengigt af, hvorledes kontoret ensker at anvende
edb-systemet.

I tilknytning til det permanente eksamensregister findes en
rekke tabeller ( det permanente tabellegister, se afsnit
3.5). Der findes f.eks. en tabel med definition (tekster) af
de eksamenskoder, der anvendes pa det permanente eksamensre-
gister.

Registreringen af eksamensoplysninger foretages kun i1 be-
grenset omfang direkte paA det permanente eksamensregister. I
stedet anvendes - primert af praktiske grunde - nogle mid-
lertidige hjzlperegistre til registreringen. Fra disse hjel-
peregistre overfgres oplysninger maskinelt til det permanen-
te eksamensregister. Herefter kan man anvende hjzlperegi-
strene til registrering af andre nye oplysninger. Denne
overforsel af oplysninger fra hjelperegistre til det perma-
nente eksamensregister forudsatter, at der som minimum fin-
des de samme typer af oplysninger p& hjelperegisteret som pa
det permanente eksamensregister. Det temporare eksamensregi-
ster er opbygget til brug i forbindelse med eksamensadmini-
strationen 1 een eksamenstermin. Registeret kan anvendes pa
traditionel made, dvs. med tilmeldning, resultatregistrering
og afsluttende overforsel til det permanente eksamenregi-
ster. Der er dog ogsa mulighed for resultatregistrering uden
forudgaende tilmelding. Disse eksamensoplysninger, kan umid-
delbart efter en kontrol af registreringen overfores til det
permanente eksamensregister.

Det temporazre eksamensregister benyttes ikke blot til regi-
strering af eksamensoplysninger, men ogsa til en rekke admi-
nistrative funktioner i forbindelse med fakultetskontorernes
afvikling af en eksamenstermin. Som en konsekvens af dette
afviger registerets opbygning og indhold fra opbygningen af
det permanente eksamensregister, 1idet det temporazre eksa-
mensregister indeholder flere oplysninger end det permanente
eksamensregiser. Nogle af disse oplysninger har kun midler-
tidig betydning - under afviklingen af eksamensterminen
(f.eks. eksamensnumre). Disse oplysninger overfores derfor
ikke til det permanente eksamensregister.
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Den enkelte registrering pa det temporere eksamensregister
identificeres ved

Personnummer - HVEM
Eksamensbetegnelse - HVAD
Eksamensdato - HVORNAR

Det skal bemzrkes, at der anvendes en eksamensbetegnelse 1
stedet for en eksamenskode, denne kan dog vere identisk med
eksamenskoden. Eksamensbetegnelsen kan dog vere yderligere
opdelt, f.eks. kan tilmeldingen til en skriftlig eksamen op-
deles afh@®ngigt af, om den studerende anvender skrivemaskine
eller ej. I dette tilfelde anvendes to forskellige eksamens-
betegnelser, der inden overferslen til det permanente eksa-
mensregister oversettes til een og samme eksamenskode. Ud-
over 1identifikationen indeholder registreringerne pa det
temporare eksamensregister en rekke andre oplysninger, eksa-
mensnummer, karakter m.v.

I tilknytning til det temporazre eksamensregister findes en
tabel, det tempor®re tabelregister (se afsnit 3.6).

Sammenhengen mellem de to eksamensregistre er illustreret pa

nedenstaende skitse. (PE = Permanent eksamensregister, TE =
Temporaert eksamensregister).

Overforsel

TE > PE

Registrering
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S.3.2 Det permanente eksamensregister.

Det permanente eksamensregister er det centrale register i
eksamenssystemet. Registeret anvendes til registrering af
eksamensoplysninger for alle studerende og for alle termi-
ner.

Det permanente eksamensregister opdateres kun 1 begranset
omfang direkte ved ajourferinger, idet oplysningerne pa re-
gisteret normalt ferst bliver registreret pA det temporere
eksamensregister. Fra dette register overfores registrerin-
gerne til det permanente eksamensregister.

Det permanente eksamensregister bestar af en rakke uafhangi-
ge regilstreringer af eksamensoplysninger. Der er ikke nogen
fast sammenh#ng mellem de enkelte registreringer. Dette be-
tyder, at en strukturering af eksaminer (eksamensordning)
1kke behover at vare defineret forud for registreringen af
eksamensoplysninger pa& det permanente eksamensregister. Man
kan derimod 1 forbindelse med anvendelsen af registeret -
studietrinsvurdering, udskrift af eksamensbeviser m.v. -
definere en sadan struktur.

Den enkelte registrering pa det permanente eksamensregister
bestar af en rakke oplysninger, der logisk kan samles i fire
grupper: a) identifikation, b) resultatoplysninger, c) dis-
pensationsoplysninger og d) tekstoplysninger. Desuden findes
der en speciel type registreringer, nemlig referenceoplys-
ninger, der anvendes 1 tilfalde af, at en eksamen i1 eksa-
mensordningen ved s@rlig tilladelse erstattes af en eksamnen
fra et andet fagomrade. Med referenceoplysningen etableres
en henvisning fra den ordinare eksamen til den eksamen, der
treder 1 stedet.

a) Identifikation.

Identifikationen (ngglen) anvendes til reference til den en-
kelte eksamensoplysning p& registeret. Identifikationen be-
star af 4 dele: fakultetskode (FAKU), personnummer (PENR),
eksamenskode (EKKO) og bedsmmelsesdato (BEDA).

Dette betyder, at registreringerne primart er fordelt pa
studerende ved hjalp af personnummeret. For hver person fin-
des registreret en eller flere eksaminer, der identificeres
ved hjzlp af eksamenskoden. Ved hjelp af eksamenskoden fast-
settes endvidere en fakultetskode. Endelig kan den samme ek-
samen registreres flere gange med forskellige bedemmelsesda-
toer.

De enkelte felter i identifikationen p& det permanente eksa-
mensregister anvendes pa feolgende made:
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FAKU Fakultet
Af praktiske grunde og med henblik pa at reducere ko-
retiden for udsegninger m.v. indeholder alle eksa-
mensregistreringer en fakultetskode. Denne indsettes
maskinelt pa grundlag af eksamenskoden, idet der an-
vendes folgende koder:

Teologi
Samfundsvidenskab
Legevidenskab
Humaniora

= Naturvidenskab

o ouon

O W N+

PENR Personnumner
Identifikation af personen.

EKKO Eksamenskode
10-cifret kode til identifikation af eksamensdisci-
plinen. Eksamenskoden skal vere defineret pa det per-
manente tabelregister (tabel 1). Det forste ciffer 1
eksamenskoden anvendes til angivelse af fakultet:

Teologi
Samfundsvidenskab
Legevidenskab
Humaniora
Naturvidenskab

Humaniora ny hakendtgerelse (1985)

{1 S | B | A T 1 ¢

NOVB W

Edb-systemet indeholder ikke yderligere krav vedroren-
de opbygningen af eksamenskoderne. Det vil dog vere
hensigtmessigt, hvis der anvendes en vis systematik pa
det @erkelte fakultet ved opbygningen af koderne. Det
vil ligeledss vere hensigtmessigt, safremt der eksi-
=terer en simpel sammenheng mellemn eksamenskoderne og
fackoderne pad studentermatriklen.

BEDA Bedeommelsesdato

Angiver pa formen &ar, maned, dag (f.eks. 860416} an
tidsmessig identifikation af registreringen. Hvis mon
ikke kender den eksakte dato eller ikke ensker at an-
vende denne, kan datoen anfores med dag lig nul og
eventuelt tillige med maned lig nul. (f.eks. 760400
eller 760000). Ved udskrifter fra registeret vil dato-
en oftest blive anfort pa normal form som dag, maned,
ar.




KABENHAVNS UNIVERSITET ADB-KONTORET

System: Eksamenssystem Side: S.3.2.3
Brugervejledning, generel del

adb-nr. eks/bs3 Udarb. af: OP/hc Dato: 02.07.87

b) Resultatoplysninger.
De enkelte felter i resultatoplysningen pa det permanente
eksamensregister anvendes pa folgende made:

RESU Resultat
Angiver resultatet af en individuelt bedeomt prestati-
on. Resultatet kan vere en talvaerdi afgivet efter en
karakterskala (f.eks. 13-skalaen), men man kan ogsa
registrere bedommelsen med "BEST" for bestaet, "GODK"
for godkendt etc.

KASK Karakterskala

Angiver efter hvilken karakterskala bedommelsen er fo-
retaget. Feltet anvendes 1 sammenh#ng med resultatfel-
tet. Hvis karakterskalaen ikke anferes ved resultatre-
gistreringen indsettes 13 eller 99 som standardverdi.
Sidst 1 afsnittet (se side 3.2.6) findes en oversigt
over de lovlige verdier af karakterskalaen samt regler
for sammenh®#ng mellem resultat og karakterskala.

VGTF Vegtfaktor
Angiver den vagt, hvormed resultatet skal indga i et
samlet eksamensresultat. Feltet har saledes kun betyd-
ning, hvis der udregnes et samlet eksamensresultat 1
det aktuelle fag, eller hvis enkelte karakterer samn-
menvagtes 1inden overforslen til eksamensbeviset. Hvis
feltet ikke anvendes indsettes vardien 1.00.

SVGR Sverhedsgrad (pointverdi)
Angiver en bedeommelse af disciplinen uafhengigt af den
studerendes prestation, men betinget af lengden af et
kursus, af pensums omfang/reduktion eller lign. Feltet
anvendes kun i1 fa tilfelde ved eksamensregistreringen.
Hvis feltet ikke anvendes indsattes vardien nul.

c) Dispensationsoplysninger.
Til hver registrering pa det permanente eksamensregister er
det muligt at knytte en dispensation. Denne mulighed anven-

des selvsagt kun i ganske fa tilfelde.

De enkelte felter i dispensationsoplysningen pa det perma-
nente eksamensregister anvendes pa& folgende made:
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DISP Dispensationstekst
Hvis der er knyttet en dispensation til eksamensregi-
streringen, kan dette felt anvendes til en beskrivelse
(f.eks. OVFORT FRA ARHUS) eller til et eventuelt jour-
nalnummer. Teksten kan maksimalt indeholde 50 positio-
ner.

DPDT Dispensationsdato
Hvis der er knyttet en dispensation til eksamensregi-
streringen, skal dette felt altid indeholde datoen for
denne dispensation. Datoen angives pa formen DDMMAA.

d) Tekstoplysninger.

Til hver registrering pa det permanente eksamensregister kan
der knyttes en tekst, der indeholder en individuel beskri-
velse vedrgrende den enkelte eksamen (f.eks. specialetitel).

De enkelte felter i tekstoplysningen p& det permanente eksa-
mensregister anvendes pa feolgende made:

TEXT Tekstfelt
Indeholder en individuel tekst knyttet til eksamensre-
gistreringen. Dette kan f.eks. vare en specialetitel.

LINR Linienummer
Teksten bestdr logisk af 5 linier med 50 postitioner.
Hver tekstlinie er forsynet med et entydigt linienum-
mer (1-5).

d) Referenceoplysninger.

Denne type registrering anvendes, hvis en eksamen fra et an-
det fagomrade erstatter en eksamen, der er kravet 1 henhold
til den eksamensordning, som en studerende folger. Dette
krever normalt saerlig tilladelse - s®dvanligvis ved studie-
nevnsbeslutning.

Referencen etablerer en henvisning fra den eksamen, der er
krevet i1 henhold til eksamensordningen ved "moderfaget", til
den eksamen - tilvalgsprgven - der trader i stedet. Referen-
cen registreres, nAr der foreligger tilladelse til udskift-
ningen. Der foretages en normal registrering pa tilvalgsfa-
get.

ADB-KONTORET
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Denne facilitet anvendes indtil videre kun af det humanis-
tiske fakultet.

De enkelte felter i referenceoplysningen pa det permanente
eksamensreglister anvendes pa folgende made:

FAKU Fakultet.
Af praktiske grunde er alle referenceoplysninger for
synet med en fakultetskode. Denne indsattes maskinelt
pa grundlag af eksamenskoden (se side S.3.2.2).

PENR Personnumnmer.
Identifikation af personen.

EKKO Eksamenskode.
10-cifret kode til identifikation af eksamensdicipli-
nen ved moderfaget.

HVDT Henvisningsdato.
Nar der er oprettet en referenceoplysning, skal dette
felt altid indeholde datoen for denne reference. Dato-
en angives pa formen DDMMAA.

HVKO Henvisningskode.
Angiver eksamenskode for tilvalgspreven. Hvis f.eks.
en diciplin indenfor dansk skal erstattes med et kur-
sus afholdt ved psykologi, vil koden for det pagalden-
de psykologipreve sta her.
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Regler for sammenheng mellem resultat og karakterskala.

Hvert enkelt resultat refererer til een karakterskala.

Indholdet
verdisat,

af

Der findes folgende

1:

Karékterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

Karakterskala
Resultatfelt

ol Hon I on

I

[

01

x Kk k Kk k

08
~2300

10
-0500 til
13
+0000 til
15
-1600 til
16
+0000 til
24

+0000 til

99

" DELT",
" BEST",
" TILF",
" GODK" ,
" DISP",
" UDBL",

”

resultatfeltet skal ligge indenfor
som den tilherende karakterskala
kombinationer:

(stjerner)

til +0800

+1000

+1300

+1500

+1600

2400

IDEL"
IBES"
ITIL"
IGOD™
FORL"
AMFS"

det
onfatter.

Resultatfeltet anferes altid med 5 positioner dette betyder,

at der for kombination 1-7 altid anferes fortegn
for kombination 8 skal fegrste

1

forste position,

altid vere blank.

(+ eller -)
position
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S.3.3 Det temporare eksamensregister.

Det temporere eksamensregister er etableret med henblik pa
anvendelse til administrative opgaver 1 forbindelse med fa-
kultetskontorernes afvikling af en eksamenstermin. Regi-
steret bliver pa denne made det mest benyttede register i
edb-systemet. Ved afslutningen af eksamensterminen overfores
eksamensresultaterne fra det tempor@re eksamensregister til
det permanente eksamensregister.

Anvendelsen af det temporere eksamensregister kan opdeles 1i
faser. Svarende hertil angiver et s@rligt felt pa registeret
status for den enkelte registrering.

a) Eksamenstilmeldinger registreres p& det temporere ek-
samensregister. Samtidig hermed s@ttes status pa regi-
streringen lig 1 (tilmeldt).

b) Der kan herefter forekomme eksamensafmeldinger 1 en
periode. Safremt dette registreres sattes status lig 0
(afmeldt).

c) Efter afviklingen af eksamenen registreres resultater.
Samtidig med dette sattes status lig 2 (resultat
registreret).

d) Registreringen af eksamensresultater kontrolleres,
hvorefter oplysningerne kan overfgores til det perma-
nente eksamensregister. Forinden dette effektueres
skal registreringerne klargeres (oversettelse fra ek-
samensbetegnelser til eksamenskoder). Ved denne klar-
goring settes status lig 3 (konverteret).

e) Til slut overfores oplysningerne til det permanente
eksamensregister. Status sattes lig 4 (overfort).

Indholdet af det tempor®re eksamensregister svarer p& mange
mader til indholdet af det permanente eksamensregister. Re-
gisteret m& siledes af hensyn til overforslen til det perma-
nente eksamensregister nedvendigvis indeholde alle de oplys-
ninger, der findes pa dette register. Herudover indeholder
det temporazre eksamensregister tillige oplysninger, der ale-
ne registreres til brug i forbindelse med administrationen
af den aktuelle eksamenstermin.

Den vasentligste forskel mellem det temporare eksamensregil-
ster og det permanente eksamensregister er, at der kan an-
vendes forskellige kodesystemer til identifikation af eksa-
mensdisciplinerne pa de to registre. P4 det temporere eksa-
mensregister anvendes en proveidentifikation i stedet for en
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eksamenskode. Baggrunden for dette er, at man pa det tempo-

rere eksamensregister ikke alene skal tage hensyn til eksa-
mensordningens regler for opdeling i eksamensdisciplinerne,
men man skal ogsd tage hensyn til en yderligere opdeling be-
grundet i administrative krav. Det samfundsvidenskabelige
fakultet anvender saledes en opdeling mellem rygere og ikke
rygere ved tilmelding til skriftlige eksamener, i1det man on-
sker at placere de to grupper af studerende i1 forskellige
lokaler. Det humanistiske fakultet anvender i en del tilfel-
de en opdeling pa grundlag af eksaminators initialer, idet
eksaminationen foretages pa forskelligt tidspunkt afhengigt
af, hvem der er eksaminator. I begge ovennavnte tilfelde fo-
retages opdeling ved anvendelse af forskellige preveiden ti-
fikationer. Opdelingen er af administrativ betydning ved ek-
samensafviklingen, men opdelingen er helt uden betydning ef-
ter overforslen til det permanente eksamensregister. Pa det-
te register onsker man at anvende samme eksamenskode, uanset
om den studerende er ryger eller ikke ryger, og uanset hvem
der har veret eksaminator.

Det temporere eksamensregisteret kan ogsd anvendes til regi-
strering uden forudgdende tilmelding. Dette er en erstatning
for opsamlingsregisteret, der er udgaet 1 forbindelse med
nezrverende omlegning af eksamenssystemet. Efter registrering
og kontrol af oplysningerne bliver disse overfort fra det
tenmporere eksamensregister til det permanente eksamensregi-

ster. Denne fremgangsmade - 1 stedet for en direkte regi-
strering p& det permanente eksamensregister - giver flere
fordele:

- Det er nemmere at kontrollere registreringen af nye
eksamensoplysninger, nar disse ikke bliver blandet
sammen med tidligere registrerede oplysninger.

-~ Det sikres, at det permanente eksamensregister kun in-
deholder kontrollerede - og dermed forhabentlig kor-
rekte - oplysninger.

- Der sker en besparelse i keoretid pa datamaskinen.

Den enkelte registrering pa& det temporzre eksamensregister
bestar af en rekke oplysninger, der logisk kan samles i fem
grupper: a) identifikation, b) administrative felter, c) re-
sultatoplysninger, d) tekstoplysninger e) dispensationsop-
lysninger og f) censoroplysninger.

a) Identifikation.

Identifikationen (noglen) anvendes til reference til den en-
kelte eksamensoplysning pa registeret. Identifikationen be-
star af 3 dele: personnummer (PENR), proveidentifikation og
bedommelsesdato (BEDA). Proeveidentifikationen er opdelt 1
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eksamensbetegnelse (EKBE), preveform (PRFO), emnekode (EMKO)
og lererinitialer (LAKO).

Den enkelte proveidentifikation bestar af 16 positioner. De
forste 10 positioner udgeres af selve eksamensbetegnelsen
(EKBE), den naste af proveformen (PRFO), de naeste 3 af emne-
koden (EMKO) og de sidste 2 af lererinitialerne (LAKO). Det
er kun de forste 10 positioner, der har betydning ved over-
ferslen til det permanente eksamensregister. En eventuel an-
vendelse af de ovrige 6-positioner ber inden brug aftales
nezrmere med ADB-kontoret.

De enkelte felter i idenfikationen p& det tempor®re eksa-
mensregister anvendes pa felgende made:

PENR « Personnummer.
Identifikation af personen.

EKBE - Eksamensbetegnelse.
Kode til midlertidig identifikation af registreringen
geldende inden for en enkelt eksamentermin. Eksamens-
betegnelsen kan indeholde savel bogstaver som tal
(f.eks. FYSIK3), hvilket betyder at eksamensbetegnel-
serne kan gores mnemotekniske.

Hvis et fakultet finder det formalstjenligt, kan eksa-
menskoderne anvendes direkte ved eksamenstilmeldingen.

PRFO v Proveform. .
Dette felt anvendes 1 ojeblikket kun af det humanisti-
ske fakultet. Feltet er pA 1 position.

EMKO YV Emnekode.
Angiver et emne ved hjelp af en 3-positioners alfanu-
merisk kode. Ved opslag i emnetabellen kan man hente
den tilherende tekst. Dette felt anvendes i ojeblik-
ket kun af det humanistiske fakultet.

LAKO v Lererinitialer.
Angiver lererens initialer med en 2-positioners bog-
stavkode. Ved opslag i laerertabellen kan man med disse
initialer som indgangsnegle finde l®rerens navn. Dette
felt anvendes i e¢jeblikket kun af det humanistiske fa-
kultet.

BEDA Bedemnmnelsesdato (eksamensdato).
Ved tilmeldingen sattes bedemmelsesdatoen lig nul. Nar
der registreres et resultat @ndres bedommelsesdatoen
(se beskrivelsen af det permanente eksamensregister).
Herved far recorden en ny negle. Dette betyder, at den
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gamle record med bedemmelsesdato lig nul slettes, og

der oprettes en ny record med den aktuelle bedommel-
sesdato. Denne registreres pa formen ar, maned, dag
(se beskrivelsen under det permanente eksamenregi-
ster). Ved udskrifter fra registeret vil datoen oftest
blive anfert pa& normal form som dag, maned, Aar.

b) Administrativefelter.

Under selve afviklingen af eksamen benyttes en rekke admini-
strative felter, der ikke fores med over pa det permanente
eksamensregister.

De enkelte administrative felter pd det temporere eksamens-
register anvendes pa folgende made:

ENR1 Eksamensnummer 1.
Hvis eksamensnummeret er tildelt efter metode 1, 2, 3
eller 8 (se opgave EKS.3), registreres nummeret i det-
te felt.

ENR2 Eksamensnummer 2.
Hvis eksamensnumnmeret er tildelt efter metode 4 eller
5 (se opgave EKS.3), registreres nummeret 1 dette
felt.

MARK Markeringsfelt.
Feltet anvendes til markering af specielle forhold
vedrorende eksamenstilmeldingen. Dette kan f.eks. vere
en afkrydsning for studerende, der forventer at af-
slutte studiet i den pageldende termin.

EKKO Eksamenskode felt.
Feltet anvendes til registrering af eksamenskode. Ved
konverteringen af eksamensbetegenelsen indsattes eksa-
menskoden 1 markeringsfeltet. Dette sker p& grundlag
af tabel 9 pa det permanente tabelregister.

AJDT Ajourferingdato.
Dato hvor registreringen sidst er blevet ajourfert.

STAT Status.
I dette felt angives status for registreringen. Der
anvendes fplgende verdier:

= Afmeldt

= Tilmeldt

Resultat registreret

Eksamensbetegnelse konverteret

= Overfort til det permanente eksamensregister.

= WO
|
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c) Resultatoplysninger.

Resultatoplysningerne omfatter felter, der overfores til det
permanente eksamensregister.

De enkelte felter i resultatoplysningen pa det temporzre ek-
samensregister anvendes pA folgende made:

RESU Resultat.

Se Dbeskrivelsen af det permanente eksamensregister
(side 3.2.4)

VGTF Vegtfaktor.
Se beskrivelsen af det permanente eksamensregister.

KASK Karakterskala.
Se beskrivelsen af det permanente eksamensregister.

SVGR Svarhedsgrad.
Se beskrivelsen af det permanente eksamensregister.

Felterne bedgommelsesdato, resultat, karakterskala,
vegtfaktor og sverhedsgrad herer logisk sammen ved re-
gistreringen af bedemmelsen af en eksamensprastation.
Registreringen af disse oplysninger er en forudsetning
for, at registreringen kan overfeores til det permanen-
te eksamensregister.

d) Tekstoplysninger.

Til hver registrering pa det temporere eksamensregister kan
der Kknyttes en tekst, der indeholder en individuel Dbeskri-
velse vedrorende den enkelte eksamen (f.eks. specialetitel.

De enkelte felter i tekstoplysningen pa det tenporezre eksa-
mensregister anvendes pa felgende made:

TEXT Tekstfelt.
Se beskrivelsen af det permanente eksamensregister.

Det skal bem#rkes, at der 1 forbindelse med konverte-
ringen af eksamensbetegnelsen kan blive indsat en
tekst 1 den forste tekstlinie p& grundlag af tabel 9
pa det permanente tabelregister (konverteringstabel-
len) weller i de 2 forste tekstlinier p& grundlag af
tabel 10 pa det permanente tabelregister (emnetabel
len).
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LINR Linienummer
Teksten bestar logisk af 5 linier med 50 positioner.
Hver tekstlinie er forsynet med et entydigt linienum-
mer (1-5).

e) Dispensationsoplysninger.

Til hver registrering pa det temporere eksamensregister er
det muligt at knytte en dispensation. Denne mulighed anven-
des kun i ganske fa tilfealde.

De enkelte felter i dispensationsoplysningen pa det temporeae-
re eksamensregister anvendes pa folgende made:

DISP Dispensationstekst.
Se beskrivelsen af det permanente eksamensregister.

DPDT Dispensationsdato.
Se beskrivelsen af det permanente eksamensregister.

Felterne dispensationstekst, dispensationsdato og
tekstfelt overfores til det permanente eksamensregi-
ster sammen med resultatet.

Oplysningerne overfores ikke, hvis der ikke registre-
res et resultat. Registreringen af dispensationsoplys-
ninger og tekst kan imidlertid foretages allerede ved
eksamenstilmeldingen, altsd for registreringen af re-
sultatet.

DPKO Dispensationskode.
Dette felt anvendes til at styre, hvilke dispensati-
onsoplysninger der senere skal med ud pa eksamensbevi-
set. Der anvendes folgende vardier:
0 : dispensationen skrives ikke ud pa eksamensbeviset
1 : dispensationen skrives ud pa eksamensbeviset.

f) Censoroplysninger.

P4 det temporare eksamensregister findes en gruppe af oplys-
ninger, der anvendes 1 forbindelse med afregningen for cen-
sorer. Censoroplysningerne initialiseres i forbindelse med
registreringen af resultater. Kontrollen af oplysningerne og
afregningen foretages ikke samtidigt, men sker senere 1 en
anden opgave.

De enkelte felter i censoroplysningen p& det temporare eksa-
mensregister anvendes pa folgende made.
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CBDT Censorblokdato. '
Angiver hvornar den pagzldende censorblok er oprettet.

CENS Censorpersonnumnmer.
Identifikation af censor.

CSTA Censorstatus.

I dette felt angives status for afregningen for censor
. med folgende verdier:

Oprettet, men ikke behandlet
Fejl 1 personnummer

Ukendt censor

Manglende autorisation
Autorisation udlgbet

Manglende tidsnorm.
Ferdigkontrolleret
Ferdigbehandlet, ingen afregning
(del af gruppe/kollektivpregve).
Ferdigbehandlet, intern censor.
9 = Ferdigbehandlet, extern censor.

it

SN A WO
1L | I L | VA

CEDT Censordato.

Dato for seneste behandling eller #ndring vedrerende
censor.

ARFT Afregningsfaktor.
I dette felt registreres afregningsfaktoren i forbin-
delse med resultatregistrering for gruppe/kollektivek-
samen med fglgende verdier:

. 0 = Ingen afregning, censorstatus sattes lig 7.

1 = Afregnes med 100 % (som individuel eksamen).

2 = Afregnes som 150%. Ved afregning ganges tidsnorm med
. 1.5 (svarer til 2 personer).

3 = Afregnes med 175%. Ved afregning ganges tidsnorm med

1.75 (svarer til 3 eller flere personer).

9 = Mangler afregningsfaktor.
Indsettes hvis fakultetskode er lig 4 og afregnings-
faktor for gruppe/kollektiveksamen ikke er anfort i
transaktionen.

For individuel eksamen indszttes 1.
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CBDT Censorblokdato.

Angiver hvorna n pagaldende censorblok er oprettet.

CENS Censorpersonnummer.
Identifikation af censor.

CSTA Censorstatus.
I dette felt angives status for afregningen for censor
' med felgende vardier:

Oprettet, men ikke behandlet
Fejl i personnummer

Ukendt censor

Manglende autorisation
Autorisation udlebet

Manglende tidsnorm.
Ferdigkontrolleret
Ferdigbehandlet, ingen afregning
(del af gruppe/kollektivprave).
Ferdigbehandlet, intern censor.
Ferdigbehandlet, extern censor.

I

NOY OV W N O
[ A { I | R | O

0y

8
9
CEDT Censordato.

Dato for seneste behandling eller @ndring vedrgrende
censor.

ARFT Afregningsfaktor.
I dette felt registreres afregningsfaktoren i forbin-
delse med resultatregistrering for gruppe/kollektivek-
samen med felgende vardier:

000
[

001 = Afregnes med 100 % (som individuel eksamen).

Ingen afregning, censorstatus settes lig 7.

002 = Afregnes som 150%. Ved afregning ganges tidsnorm med
. 1.5 (svarer til 2 personer).

003 = Afregnes med 175%. Ved afregning ganges tidsnorm med
1.75 (svarer til 3 eller flere personer).

998 = Mangler afregningsfaktor.
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3.4 Registergrupper.

De enkelte registre i edb-systemet vil 1 nogle tilfalde fin-
des 1 flere udgaver - eller som det bliver betegnet 1 vores
system - 1 flere grupper. Tidligere var disse grupper ad-
skilt pa forskellige registre (magnetband). Ved oml®gning af
edb-systemet i 1986 er grupperne blevet samlet pa et regi-
ster, og der er herefter alene tale om forskellige grupper
inden for dette register. Opdelingen pa grupper er foretaget
af administrative grunde. P4 det temporare eksamensregister
forekommer der mindst to grupper for hvert fakultet - en
gruppe til brug ved vintereksamen og en gruppe til brug ved
sommereksamen. Dette er nedvendigt pa& grund af den overlap-
ning, der eksisterer tidsmessigt 1 den administrative be-
handling af eksamensterminerne, idet resultatregistreringen
for eksamensadministration af en eksamenstermin ikke er af-
sluttet, nAr eksamenstilmeldingen for den efterfe@lgende ter-
min begynder. Endvidere kan det enkelte fakultet arbejde med
andre registergrupper, der ikke ngdvendigvis er specifikt
knyttet til den enkelte eksamenstermin. F.eks. kan en regi-
stergruppe oprettes til specielle formal

(f.eks. karakterregistrering uden forudgaende tilmelding for
speciler o0.1.) eller opdelingen pa registergrupper kan veare
knyttet til en enkelt medarbejder pa fakultetskontoret, der
arbejder med en speciel del af eksamensadministrationen.
Denne person har saledes sin egen registergruppe og herved
undgas "konflikter" med andre medarbejdere (ventetid m.m.).

Administrationen af de enkelte registergrupper er nert knyt-
tet til opgave EKS.36 - Sletning og klargering af register-
gruppe pa temporart eksamensregister. Med denne opgave kan
man oprette en ny registergruppe og slette den igen, nar man
er ferdig med at anvende den. Ved en keorsel med EKS.36 fas
ogs&d en udskrift over hvilke registergrupper der forekommer
pa det temporere eksamensregister.

Ved bestilling af kgrsler pad registre der er opdelt i grup-
per, skal man altid huske at anfere, hvilken registergruppe
der skal behandles. Ved bestilling af kgrsler vedrerende de
tempor®re registre skal man anfere fakultets- og terminsko-
de. Navnet kan vere en terminskode. Der kan anvendes fglgen-
de vardier:

Fakultetskode:
1 = Teologiske fakultet
2 = Samfundsvidenskabelige fakultet
3 = Medicinske fakultet
4 = Humanistiske fakultet (bade ny og gammel be-
stemmelse)
5 = Naturvidenskabelige fakultet

ADB-KONTORET
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Terminskode:
V - Vinter
S - Sommer
A_

eller andre bogstaver for mere individuelle
registergrupper (se omtalen overfor).
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S.3.5 Det permanente tabelregister.

P& det permanente tabelregister registreres en rakke tabel-
ler, der anvendes i forbindelse med det permanente eksamens-
register og de temporere eksamensregistre. De permanente ta-
beller @ndres 1ikke ved skift til en ny termin. Der er
etableret folgende tabeller:

Eksamenskodetabellen
Teksttabellen
Delmengdetabellen
Eksamenskravtabellen
Fagbloktabellen.
Vegtfaktortabellen.
Studietidstabellen.
Bloktilmeldingstabellen.
Konverteringstabellen.
10 Emnetabellen.

11 Lzrertabellen.

12 Lokaletabellen,

13 Censornormtabellen.

14 Proveformtabellen.

WO ONO O WK =

De enkelte tabeller indeholder en rzkke tabelelementer. Dis-
se kan besta af en eller flere linier.

De enkelte tabelelementer identificeres ved en 21 positi-
oners nogle. Denne nogle er forskelligt opbygget 1 de enkel-
te tabeller. Felles er dog, at de forste 2 positioner i neg-
len udgeres af tabelnummeret og (se ovenfor) position 3 af
en fakultetskode, der i tabel 2 kan have vaerdierne 0 (nar
det er en eksamenskode) eller 1-5 (nar det er en eksamensbe-
teg nelse). I tabel 1, 3, 4, 5, 6 og 7 er fakultetskoden al-
tid 1lig 0, < mens den 1 evrige tabeller kan verdierne 1-5.
Her ved opnas, at alle eksamensbetegnelser for det enkelte
fakultet kommer til at ligge efter hinanden pa& de enkelte
tabeller samt at samme eksamensbetegnelse eventuelt kan an-
vendes af flere forskellige fakulteter.

Position 21 er altid et linie/lebenummer. Dette betyder, at
det er muligt at rette enkelte linier i et tabelelement, der
bestar af flere linier. Vedreorende @vrige dele af neglen
henvises til de enkelte tabeller. De ikke betydende positi-
oner i neglen er udfyldt med blanke.

Tabelregisteret er forsynet med en start- (alle 21 postioner
= 0) og en slutrecord (alle 21 positioner = 9).

Anvendelsen af de enkelte tabeller er beskrevet pa de efter-
folgende sider.
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Tabel 1. Eksamenskodetabellen.

Eksamenskodetabellen anvendes til definition af tilladte ek-
samenskoder. En eksamenskode kan kun anvendes pa det perma-
nente eksamensregister eller de temporare eksamensregistre,
hvis den er oprettet i denne tabel.

Ved opslag i1 tabellen anvendes eksamenskoden. Tabellen inde-
holder for hvert opslag en forkortet tekst pa 15 positioner,
der bliver anvendt pa& nogle af billederne 1 on-line syste-
met.

Tabel 2. Teksttabellen.

Teksttabellen anvendes til registrering af beskrivende tek-
ster for hver eksamenkode/eksamensbetegnelse. Der kan maxi-
malt anvendes 3 tekstlinier. Teksterne bruges ved udskrift
af lister, saledes at disse bliver nemmere at anvende.

Ved opslag i tabellen anvendes eksamenskodeh/eksamensbeteg—

nelsen. Teksttabellen indeholder for hvert opslag en tekst-
linie pa 60 positioner.

Tabel 3. Delmengdetabellen.

Delmengdetabellen anvendes ved den maskinelle vurdering af
studietrin (se opgave EKS.32 og EKS.33). Tabellen definerer
omfanget af studietrinet og foretager en opdeling i delm®ng-
der af de eksamensdiscipliner, der indgar 1 det pagzldende
studietrin. Disse delm®engder benyttes sammen med eksamens-
kravene i eksamenskravtabellen til definition af udsegnings-
betingelserne for studietrinet ved studietrinsvurderingen 1
opgave EKS.32.

Ved opslag i tabellen anvendes studietrinskode plus delmeng-
denummer. Tabellen indeholder for hvert opslag en beskrivel-
se af en delmangde.

En delmengde - bestiende af et antal eksamenskoder - beskri-
ves i delmengdetabellen med en eller flere koder. I det
simnpleste tilfazlde anferes blot alle de eksamenskoder, som
indgar 1 delm®ngden. Dette kan imidlertid blive ret omfat-
tende for delmangder, der bestar af et stort antal eksamens-
discipliner. Der er derfor mulighed for ogsad at beskrive
delmengden pa andre mader. Felterne til beskrivelse af
delm&ngden kan indeholde:
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~ eksamenskoder

- reducerede eksamenskoder
- delmengdereferencer

Den forste mulighed er den ovenfor beskrevne simple defini-
tionsmulighed.

Den anden mulighed - reducerede eksamenskoder - bestar af en
eksamenskode, hvor et eller flere cifre er erstattet med
stjerner (f.eks. 41212**01*). Dette betyder, at delmengden
bestar af alle eksamenskoder, der er identisk med den redu-
cerede eksamenskode pa de udfyldte cifre. Verdien af de cif-
re, der svarer til de stjernemarkerede cifre i1 den reducere
de eksamenskode, er derimod underordnet. F.eks. vil koderne
4121268999 og 4121274999 begge indgad i1 en delmengde define-
ret med koden 41212**999,

Den tredie mulighed - anvendelse af delme#ngdereference - be-
tyder, at man angiver et interval af delm®ngder, f.eks. DM
213-217. Den nye delme#ngde bestar af de eksamener, der ingar
i de delmengder, som intervallet omfatter. :

Ved definition af en delmengde kan man benytte flere koder,

og man kan kombinere de ovenfor beskrevne tre muligheder,
f.eks. 4121268999, 4121274**0, DM 002-005.

Tabel 4. Eksamenskravtabellen.

Eksamenskravtabellen anvendes ved den maskinelle vurdering
af studietrin (se opgave EKS.32 og EKS.33). Tabellen define-
rer ved hjelp af delmengden fra delmzngdetabellen de udseg-
ningsbetingelser for studietrinet, der skal benyttes ved
studietrinsvurderingen i opgave EKS.32.

Ved opslag 1 tabellen anvendes studietrinskode plus krav-
nummer. Tabellen indeholder for hvert opslag en beskrivelse
af et eksamenskrav for den pageldende delmengde.

Beskrivelsen af et eksamenskrav sker ved angivelse af en
kravtype, et delmengdenummer og eventuelt yderligere parame-
tre afhengigt af kravtypen. De mulige kravtyper er beskrevet
1 forbindelse med opgave EKS.32.
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Tabel 5. Fagbloktabellen.
Fagbloktabellen 1indeholder en beskrivelse af eksamensdisci-
pliner. Tabellen anvendes alene af det humanistiske fakul-
tet. Tabellen benyttes i forbindelse med en maskinel genere-

ring af en rekke grundliggende tabeller pa& det permanente

tabelregister
videre

(tabel 1,

fakultet 1 afsnit 6).

Ved
8

2, 6 og 7)

opslag 1 tabellen anvendes en fagblokkode,
forste cifre af en eksamenskode.

i opgave EKS.34 (se end-
beskrivelsen af tabelanvendelse ved det humanistiske

der udger de
Tabellen indeholder for

hvert opslag en beskrivelse af fagblokelementet, bestaende
af forkortet tekst p& 15 positioner, disciplintekst pa 52
positioner samt 15 preveformfelter af 2 positioner, et vegt-
faktorfelt pa 3 positioner, et studietidstidsfelt, der med 2
cifre angiver studietiden 1 halve maneder, samt en blokkode-
markering, der benyttes 1 forbindelse med eksamener med
bloktilmelding.

Blokkodemarkeringen kan indeholde B (for blokkode) eller U

(for underkode). Disse koder anvendes ved behandlingen 1 op-
gave EKS.34 og EKS.35.

Tabel 6. Vagtfaktortabellen.

Vegtfaktortabellen anvendes i1 forbindelse med ajourfering af
permanent eksamensregister og ved overforsel fra temporert
til permanent eksamensregister. Hvis vagtfaktor og/eller
sverhedsgrad ikke er udfyldt ved registreringen foretages
opslag 1 tabellen. Ved opslag i tabellen anvendes eksamens-
koden. Hvis eksamenskoden er oprettet i tabellen indeholder
den oplysning om vegtfaktor og/eller sverhedsgrad, disse op-
lysninger indszttes pa registreringen. Er eksamenskoden ikke
oprettet 1 tabellen indsattes folgende standardverdier:

Vegtfaktor = 100
Sverhedsgrad = 00000.

Tabel 7. Studietidstabellen.

Studietidstabellen anvendes til angivelse af de enkelte ek-
samensdicipliners normtid. Normtiden er 1 tabellen angivet i
halve maneder, d.v.s. en normtid pa 1 ar = 24.

Ved opslag i tabellen anvendes eksamenskoden.
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Tabel 8. Bloktilmeldingstabellen.

Bloktilmeldingstabellen anvendes til definition af sammenho-
rende eksamensbetegnelser. Tabellen anvendes 1 forbindelse
med registreringen af eksamenstilmelding pa det temporere
eksamensregister 1 tilfelde af, at der samtidigt skal ske
tilmelding til flere eksaminer (f.eks. arsprove). I stedet
for at foretage registrering af eksamenstilmelding til hver
af disciplinerne, registreres tilmelding pa blokbetegnelsen.
Der sker herefter pa grundlag af denne ene tilmelding auto-
matisk tilmelding til alle eksamensbhetegnelser i blokken,

Ved opslag i tabellen anvendes en blokbetegnelse pa 10 posi-
tioner sant et proveformfelt pad 1 position. Tabellen 1inde-
holder for hvert opslag op til 12 eksamenskoder/eksamensbe-
tegnelser (de 10 forste positioner af proveidentifikationen)
samt preoveformfelt og et emnemarkeringsfelt for de eksamens-
discipliner, der indgar i den pageldende gruppe. Emnemarke-
ringsfeltet kan have vaerdierne:

0 Emnebetegnelser overferes ikke.

1 Emnebetegnelser fra proeveidentifikationen pa tilmel-
dingsformularen overfores til den enkelte tilmelding pa
eksamensregisteret.

Tabel 9. EKonverteringstabellen.

Konverteringstabellen anvendes til "oversettelse" af eksa-
mensbetegnelser til eksamenskoder. Denne oversattelse fore-
tages med henblik pa overforsel af eksamensregistreringerne
fra det temporere eksamensregister ti]l det permanente eksa-
mensreglster. Dette foretages efter registreringen af eksa-
mensresultater pa det temporere eksamensregister. Ved be-
handlingen (pa grundlag af konverteringstabellen) indsattes
eksamenskoden 1 stedet for eksamensbetegnelsen ved overfor-
glen fra det temporare eksamensregister. En eventuel tekst 1
konverteringstabellen indsettes inden overforslen 1 de for-
ste 50 positioner (forste linie) af tekstfelt pa det tempo-
rere eksamensregister.

Ved opslag 1 tabellen anvendes en eksamensbetegnelse. Tabel-
len indeholder for hvert opslag en eksamenskode samb even-
tuelt en tekstlinie pi4 maksimalt 50 positioner.
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Tabel 10. Emnetabellen.

Emnetabellen anvendes kun af det humanistiske fakultet. Ta-
bellen indeholder en tekst pa 2 linier af 50 positioner
knyttet til en fagbetegnelse med tilherende emnekode.

Ved opslag 1 tabellen anvendes en numerisk kode pa 4 cifre
fra eksamenskoden (position 1-4 , angiver faget) for de nye
ordninger eller en alfabetisk kode p& 2 tegn fra eksamensbe-
tegnelsen (position 1-2) for X de gamle ordninger samt en 3-
cifret emnebetegnelse fra de temporere eksamensregistre. Ta-
bellen indeholder for hvert opslag op til to emnetekster pa
maksimalt 50 positioner.

Tabel 11. Lerertabellen.

Lerertabellen anvendes kun af det humanistiske fakultet. Ta-
bellen indeholder ®n navneoplysninger knyttet til en lzrer-
betegnelse (initialer).

Ved opslag i1 tabellen anvendes en numerisk kode pa 4 cifre
fra eksamenskoden (position 1-4 , angiver faget) for de nye
ordninger eller en alfabetisk kode p& 2 tegn fra eksamensbe-
tegnelsen (position 1-2) for i de gamle ordninger samt en 2-
positioners l@rerbetegnelse fra de temporere eksamensregi-
stre. Tabellen indeholder for hvert opslag en navnefelt pa
maksimalt 36 positioner.

Tabel 12. Lokaletabellen.

Lokaletabellen anvendes kun af det humanistiske fakultet.
Tabellen indeholder tekstlinier til beskrivelse af eksamens-
lokalers placering. Tabellen anvendes i1 forbindelse med re-
gistreringen af overskriftlinier i overskrifttabellen pa& det
temporare tabelregister i1 opgave EKS.5.

Ved opslag 1 tabellen anvendes en lokalekode. Tabellen inde-
holder for hvert opslag en tekstlinie (lokalebeskrivelse) pa
maksimalt 57 positioner, samt 3-positioner til angivelse af,
hvor mange personer der kan vere i1 det pageldende lokale.

Tabel 13. Censornormtabellen.

Censornormtabellen anvendes kun af det samfundsvidenskabeli-
ge og det humanistiske fakultet. Tabellen indeholder bruger-
nummer*@bg\tidsnorm for censur. Tabellen anvendes i1 forbin-
delse med afregningen af censorer. Brugernummer angiver un-
der hvilket 1institut det enkelte fag henhsrer og udger de

%) eller
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sidste 3 positioner 1 kontokoden med foranstillet nul. Ved
oprettelse af nye fag skal der altid oprettes et element med
brugernummer, d.v.s. at der skal oprettes brugernummer for

alle kombinationer af pos. 1-2 1 eksamensbetegnelsen (gammel
humanistbekendtgorelse samt samfundsfag) og alle kombinatio-
ner af pos. 1-4 i eksamenskoden (ny humanistbekendtgerelse).
Ved opslag 1 tabellen anvendes position 1-2 1 eksa-
mensbetegnelsen (gammel humanistbekendtgorelse samt sam-
fundsfag) eller position 1-4 i eksamenskoden (ny humanistbe-
kendggrelse). Censornormen er en tidsnorm i minutter for
censurrering af den pageldende eksamen. Ved opslag i tabel-
len anvendes eksamensbetegnelse/eksamenskode.

Tabel 14. Proveformtabellen.

Proveformtabellen anvendes kun af det humanistiske fakultet.
Tabellen indeholder tekster for prgveformer. Tabellen anven-
des blandt andet i forbindelse med den maskinelle dannelse
af overskriftlinier i opgave EKS.34.

Ved opslag i tabellen anvendes en 2-cifret proveformkode -
svarende til ciffer 9-10 i eksamenskoderne - eksamenskode/
eksamensbetegnelse. Tabellen indeholder for hvert opslag et
tekstfelt pa 38 tegn.

ADB-KONTORET
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S.3.6 Det temporere tabelregister.

Det tempor@re tabelregister indeholder en tabel, der anven-
des 1 forbindelse med det temporzre eksamensregister. Ind-
holdet af denne tabel slettes ved skift til en ny eksamens-
termin.

- Overskrifttabellen.
Anvendelsen er beskrevet nedenfor.

Tabel 1. Overskrifttabellen.

Overskrifttabellen anvendes til registrering af overskrift-
linier for hver preoveidentifikation. En preveidentifikation
bestar af en eksamenbetegnelse samt eventuelt en underbeteg-
nelse p& indtil 6 positioner. P& det humanistiske fakultet
er underbetegnelse opdelt i en preoveform, en enmebetegnelse
samt en lererbetegnelse. Der kan maximalt registreres 3 li-
nier 1 overskrifttabellen. Overskriftlinierne anvendes ved
udskrift af lister fra det temporere eksamensregister.

Ved opslag i1 tabellen anvendes proveidentifikationn fra det
temporere eksamensregister (10 positioners eksamensbetegnel-
se samt 6 positioners underbetegnelse (f.eks. proveform/em-
ne/lererbetegnelse) samt linienummer. Tabellen indeholder
for hvert opslag en tekstlinie p& 60 positioner.
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S.3.7.1 Censorregisteret.

Censorregisteret er etablerelt forst og fremmest til kontrol
af beskikkelse og afregning. Dertil kommer nogle bifunktio-
ner f.eks. udskrift af labels til censorer.

Censorregisteret bestar af 5 typer records.
N Startrecord
Grundrecords
Personrecords
Slutrecord

54N

e.
Start- og slutrecorden indholder oplysninger, der skal sikre
at en ajourfering begyndes og afsluttes korrekt.

De 2 grundrecords indeholder oplysninger der er dgenerelle
for de 2 hovedomrader, Samfundsvid./Humanistisk, f.eks. ti-
melenssats, kontokode og hovedomradetekst.

Personrecorden indholder folgende oplysninger:

FAKU Fakultetskode.

It

2 = Samfundsvidenskabelige fakultet
4 Humanistiske fakultet.

OPEN Personnummer .

BESK Beskikkelsesomrade.

Fem tegn som angiver inden for hvilket omrade en
censor er beskikket til at udeve censur. Til det-
te formal benyttes eksamensbetegnelsen eller en
del af denne venstrestillet. Hvis de to farste
karakterer er udfyldt med f.eks. 'DA', ma pgl.
censor censurere 1 alle discipliner inden for fa-
get dansk. Er beskikkelsesomradet udfyldt med
DAF03 m& censor kun censurere inden for dis-
ciplinen DAF03. D.v.s, at jo ferre karakterer der
er udfyldt, jo videre sp®ender beskikkelsesomra-
det, jo flere karakterer der er udfyldt, jo smal-
lere spender beskikkelsesomradet.

AJDT Ajourforingsdato.
e Den dato personen sidst er blevet ajourfert.
O

4

“STAT Status.

E = Extern censor
I = Intern censor




KOBENHAVNS UNIVERSITET ADB-KONTORET

System: Eksamenssystem Side: S.3.7.2
Brugerveijledning, generel del
adb-nr. eks/bs3 Udarb. af: OP/hc Dato: 13.12.88
UDLD Udlobsdato.

Den dato hvor personens ret til at censurere in-
den for beskikkelsesomradet udlober.

NAVN Navn og evt. titel pa& censoren.
Censorens navn kan registreres pa censorregiste-
ret 1 de tilfelde, hvor personen endnu ikke er
oprettet pa personregisteret (via SCL-registe-
ret).
Hvis censoren findes pa personregisteret, anven-
des navnet fra dette register.




