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Efter ajourferingen kopieres det nye baggrundsregister (masteren)
til forgrundsregistret (adabas/natural).

Der er, som det fremgar af overskriften, tale om produktionskersler,

d.v.s. at der ud over ajourfereingen af registret, sker en produk-

tion af uddatamateriale, f.eks. regnskabsbreve (negletalsblanketter),

diverse rykkerskrivelser og giroopkravninger.
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IV. Masterens oplysninger som de er tilgangelige pa forgrundsregi-

stret.

Nedenfor felger en udskrift af det interne skazrmbillede for en fond
eller forening. Udskriften omfatter samtlige oplysninger, der er edb-

registreret for en fond eller forening.

Skarmbillede 1.

Fondsregistret

Registreringsnr. 1 1 Checkciffer : 1S Cirne, 3
Registreringsdato t 14 6§ 83 A/S-regnr.: 0
Navn t BUSCHARDFONDEN

Navneforkortolse 3

Adresse t MOGENS BUSCHARD
Gade og husnr, t HESTKBB VENGE 41

Postnr. og by 1 3460 BIRKERGD
Kort beskrivelse af fondens/foreningens formal ifolge vedtagt:
AT YDE STOTTE TIL STIFTERENS FRMILIE - AT YDE STOTTE

TIL NERTSTAENDE PERSONER TIL STIFTERENS FAMILIE - AT

YDE STBTTE TIL ALMENNYTTIGE FORMAL.

Foreningsart t

Arbejdsgiverforaning H Ferste regnskabsper. frat 1t S O tilt 304 O
Lonmodtagerorganisation 1 ARktuelle ——tr-— frat 1 3 86 til: 30 4 a7
Arbejdsg— og lenmodt-org. ! Fondsmyndighed ’ t 18 Handbhogskode : 18
Branchefor, /erhvervsorg. ! Konfirmeret 3 Erhvervsdriv. H
Andet t Egenkapital ( 200000 3 Undtaget 8 1.3 :
Aktiver ( el. = 250000 1 Regnskabsfritagelse 1 Stikprove t

Retur til FORESPORGSELSMENU: PF3 Naste billedet SEND/ENTER
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Skarmbillede 2.

Fondsregistret Udskriftens dato! 6 & 87

Negletal fra sidste arsregnskab for registreringsnummer: 1

Opkravningsperiode: O Fra datot 1 S 85 Til dato: 30 4 86
AKEIVET cccscacasseesl O Betalingsoplysninger?
GRld .scsccccccccccens?t O
Aktiver - Gald ......t O Fast gebyr ......% 0,00
Uddelr / afholdt ....?! O Var. gebyr ...... 3! 0,00
Henlaggelser .,.......3 0O Betalt gebyr ....3 0,00
Hanlzaggelses — % ....t Q Versurbeleb .....% 0,00
Adm. omkostninger ...t (o] Betalingskode ...3 O
Adm. omkK.a — % seeeeral (o} (1=0mpost., 2=PGK 3JI=Giro 4=Kontant)
Indsendelse af regnskab m.m. Rykning for afgifter
Rykmark ..eeeeoses? 3 RykKmark ccceessessel O
Erindringsdato ...! 30 4 86 Ookrevningsdato ...3 0 O O
Rykker—1 dato ....:! 31 12 86 Rykker—1 dato .....* 0 O O
Rykker-2 dato ....3% 28 2 87 Rykker—-2 dato «....3 0 O O
Retur til FORESPORGSELSMENU: PF3 Naste billede: SEND/ENTER
Skermbillede 3.
Fondsregistret Udskriftens datot 6 4 87

Negletal fra nastsidste Arsregnskab for registreringsnummer?t 1

Opkravningsperiodet 8607 Fra datos 1 S5 8a Til datos 30 4 835
AKLLIVET cscccscssnecsst 2357985 Betalingsoplysninger?

GR1d ceveescannccssesd 83962

Aktiver — gald ......? 2272023 Fast gebyr ......?! 500,00
Uddelt 7/ afholdt ....1 16000 Var. gebyr ......3 1130,00
Henleggelser ........1 452614 Betalt gebyr ....3 1630,00
Henleggelses - % ....3 97 Versurbeleb .....% 0,00

Adm. omkostninger ...3 0 Petalingskode ...} 2

Adm, omk, — % c.ceceet 0 (1=Ompost. 2=PGK 3=Biro 4=Kontant)
Indsendéf;e af regnskab m.m. Rykning for afgifter
Rykmarkl..........l 0 RyKMATrK ccccessscesl O
Erindringsdato ...$% 30 5 83 Opkravningsdato ... 31 7 86
Rykker—1 dato ....t? 31 1 86 Rykker—1 dato .....3 0 0 O
Rykker-2 dato ....! 31 3 86 Rykker—2 dato .....t 0 0 O

Samme forespergsel! PF1 Retur til forespergselsmenu: PF3
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Beskrivelse af de enkelte oplysninger:

Skzrmbillede 1.

Registreringsnummer:

Checkciffer :

Cir.nr.

Registreringsdato :

A/S-reg.nr.

Navn

Navneforkortelse :

Adresse :

Gade og hus nr.

Post nr. og by :

Kort beskrivelse af
fonden/foreningens

formdl ifelge vedtagt:

Fonden/foreningens registreringénummer i
fondsregistret. Registreringsnummer under
5o.000 betegner fonde med egenkapital under
50.000 kr. Registreringsnummer over 99.000

betegner foreninger.

Et ciffer udregnet ud fra registrerings-
nummeret efter en serlig formel., Skal

ofte benyttes ved blanketudfyldelse. Check-
cifferet er sikkerhedsforanstaltning. I jour-

nalen findes en szrlig checkcifferliste,

Fonden eller foreningens arbe jdsgivernum-

mer i statsskattedirektoratet (S.E. numre).
Fonden/foreningens registrerings-dato.
Erhvervsdrivende fonde skal ogsa vare
registreret i aktieselskabs-registeret.
Registreringsnummer i A/S-registret angi-
ves her.

Fonden/foreningens navn ifeslge vedtagt.
Angar kun foreninger. Disse kan anmelde
en almindelig forkortelse for deres navn.
Fonden/foreningens kontakt-person. Feltet
behever ikke at vere udfyldt for forenin-
gers vedkommende.

Kontaktpersonens gade og hus nr.

Kontaktpersonens postnr. og by.

Fonden/foreningens formal som angivet af

denne.



Foreningsart
Arbe jdsgiverforening
Lenmodtagerorganisation:
Arbe jdsgiver- og lenmod-
tager organisation :
Branche og erhvervs-
organisation :
Andet
Gelder kun foreninger. Angiver hvilken

foreningskategori, foreningen tilherer.

Aktiver> el. = 250.000: Gzlder kun foreninger. Hvis der her er
markeret med "1", er foreningens aktiver
mindre end eller lig med 250.000 kr. En
markering betyder, at der ikke udskrives
et regnskabsbrev til foreningen. Koden
settes automatisk af edb-systemet, hvis
der bliver registreret en negletalsblanket,

hvor aktiverne ikke overstiger 250.000 kr.
Ferste regnskabsper. : Angives pa anmeldelsesblanketterne.

Aktuelle regnskabsper : Perioden styrer udsendelsen af det ar-
lige regnskabsbrev til fonden eller fore-

ningen.

Ved hver manedlig kersel underseger edb-
systemet herefter, om den aktuelle regn-
skabsperiodes udleb er overskredet eller
lig med kerselsdagen. Hvis dette er til-
feldet, udskrives et regnskabsbrev til
fonden/foreningen, med mindre sarlig for-
hold ger sig gzldende (fonden erhvervs-
drivende, egehkapital under 200.000 kr.

0.S.V.).

Nar der udskrives et regnskabsbrev, bli-
ver arstallene ajourfert, d.v.s. at der
bliver lagt et ar til. Herved er datoen
for udsendelse af neste regnskabsbrev mar-

keret. Den periode, der faor stod i aktuel
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regnskabsperiode, szttes nu ned i "fra
dato", "til dato" perioden for sidste regn-
skabsar.

Den periode, der fer stod her, sattes ned

i "fra dato", "til dato" for nastsidste

regnskabsar.

I forbindelse med denne "nedrykningspro-
cedure" af regnskabsperioder startes ryk-
kerproceduren for negletal, regnskab og

arsafgift.

Fondsmyndighed : Gezlder kun fonde. Kode, der angiver,
hvilket ministerium, der er fondsmyndig-
hed. (se bilag 1).

Konfirmeret : Galder kun fonde. Hvis der her er marke-
ret med "1" er fonden konfirmeret (stad-
festet) af et ministerium inden fondslov-

givningens ikrafttraden.

Egenkapital 200.000 : Gelder kun fonde. Hvis der her er marke-
ret med "1", er fondens egenkapital mindre
end 200.000 kr. Er koden sat, hindrer den
udskrivning af et nyt regnskabsbrev, med-
mindre fondsregistret er fondsmyndighed
oq fonden er konfirmeret.

Koden szttes automatisk af edb-systemet,
hvis der registreres en fond med egenka-
pital mindre end 200.000 kr. ud fra an-

meldelsesblanketten eller negletalsblan-
ketter, eller koden kan settes af fonds-

registret ved brug af blanket 240.

Regnskabsfritagelse : Gelder kun fonde. Hvis der her er marke-
ret med "1", bliver der ikke udskrevet
noget regnskabsbrev. Koden szttes af
fondsregistret ved brug af blanket 240.

Handbogskode : Gelder kun fonde. Hvis aktieselskabsregi-
stret eller fondsregistret er fondsmyn-

dighed, viser denne kode, hvilket mini-
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sterium, der ville have varet fondsmyn-

dighed, hvis ikke aktieselskabs-reqist-
ret eller fondsregistret havde overtaget
fondsmyndighedsopgaverne i medfer af

fondslovene.

Erhvervsdriv., : Gelder kun fonde. Hvis der her er marke-
ret med "1", er fonden registreret som er-
hvervsdrivende. En markering her er til

hinder for udskrivning af et regnskabsbrev.

Undtaget § 1.3 : Gelder kun fonde. Hvis der her er marke-
ret et "1", er fonden i medfer af fonds-
lovens § 1, stk. 3, undtaget fra at ind-
sende regnskab. Koden szttes af fondsre-
gistret ved brug af blanket 240.

Er koden sat hindrer den udskrivning af

et nyt regnskabsbrev.

Stikpreve : Gelder kun fonde. Hvis der her er marke-
ret et "1", er fonden, trods den efter de
almindelige regler ikke skulle indsende
regnskab, negletal og arsafgift, udtaget
til stikpreve kontrol. Koden s=zttes af
fondsregistret ved brug af blanket 280.
En stikpreve markering udleser udsendel-

se af regnskabsbrev m.v.

Skermbillede 2.

Negletal fra sidste arsregnskab:

Opkravningsperiode : For fonde gazlder der den regel, at de skal
betale et fast gebyr samt en promille af-
gift af fondens egenkapital (se nedenfor
under Fast gebyr og Var. gebyr). En fond
kan derfor ferst opkraves arsafgift, nar
nagletalsblanketten er registreret. Nar
registrering er sket beregner systemet af-
giften og udskriver en giroopkravning til

fonden.



Aktiver

Gald

Aktiver-Gald

Uddelt/afholdt

Henleggelser

Henleggelses %
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Opkrevningsperioden angiver derfor, i hvilken af
de manedlige produktionskersler negletalsblanket-
ten er registreret i systemet, og girokortet er ud-
skrevet. Opkrevningsperioden er samtidig en inden-
tifikation af betalinger, da der kan vare to op-
krevningsperioder i gang samtidig, men disse to op-~
krevningsperioder kan aldrig vere ens, da systemet
ikke accepterer to negltalsblanketter til samme
reg.nr. i samme kersel.
For foreninger gelder det, at foreninger betaler
500 kr. i arlig afgift uanset foreningens gkono-
miske sterrelse. Girokortet og negletalsblanketten
udskrives derfor samtidigt og opkraevningsperioden
angives med det samme.
Systemet accepterer negletalsandringsblanket
248/249 far negletal er registreret i systemet,
men dette betyder sa til gengald, at negletalsblan-
ketten bliver afvist, hvis man bagefter sender den

ind til systemet.

Nar edb-systemet konstaterer at den aktuelle "til
dato" er overskredet eller lig med Kdato, udskrives
regnskabsbrevet. Perioden sazttes herefter ned i"fra

dato"til dato.

Oplysningen bruges som identifikation, nar négletal

m.v. skal rettes.

Opgives af fonden/foreningen p& negletalsblanketten.
Opgives af fonden/faoreningen pa nagletalsblanketten.
Beregnes af edb-systemet. Belebet udger fonden/fore-
ningens egenkapital og bruges for fondes vedkommende
til beregning af &arsafgift.

Opgives af fonden/foreningen pa nagletalsblanketten.

Opgives af fonden/foreningen pa negletalsblanketten.

Beregnes af edb-systemet som henleggelserne i % af
uddelt/afholdt plus henleggelser.



Adm.omkostninger

Adm.omkostninger %

Betalingsoplysninger :

Fast gebyr
Var gebyr
Betalt gebyr :
Versurbelab :
Betalingskode :
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Opgives af fonden/foreningen pa naglé—
talsblanketten.

Beregnes af edb-systemet som administra-
tionsomkostningerne i % af
uddelt/afholdt plus henlaggelse plus

administrationsomkostninger.

Udger for fonde og foreninger S00 kr.

Fonde betaler fast gebyr plus 1/2 promil-
le af fondens egenkapital i &rsafgift.
Afgiften beregnes af edb-systemet. Den
samlede afgift (fast plus variabelt ge-
byr) kan dog hejst udgere 10.000 kr. Be-
lebet nedrundes til nzrmeste hele 10 kr.

Foreninger betaler intet variabelt gebyr.

Angiver hvor stort et beleb fonden/fore-

ningen har betalt.

Angiver hvis der er forskel i opkravet

gebyr og betalt gebyr. Versurbeleb er en

.midlertidig registrering af et forkert

indbetalt beleb og skal omplaceres.

Koderne fremgar af underteksten. De fle-
stefonde/foreninger betaler over PGK.
(Postgirokontoret). Systemet fungerer pa
den made, at betalingerne registreres af
postvaesenet. Ved hver manedlig kersel af
fondsregistret "samkeres" fondsregistret
med postvasenets registreringer af beta-
lingen den pagzldende maned. Hvis beta-
ling er sket delvist viser koderne den
betalingsmdde hvormed den sidst betaling

er sket.



Indsendelse af regnskab m.m:

Rykmark

Erindringsdato
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Hvis betaling sker pa anden made end

over PGK f.eks. ved tilsendelse af en
check, postanvisning, kontant betaling,
eget girokort osv, kraver det udfyldelse
af en blanket for at betalingen kan reqi-
streres. Denne ordre udfyldelse udferes

af familieretsdirktoratets 3. kontor.

Disse rubrikker viser, om der rykkes for

regnskab og/eller negletalsblanketter.

"1" : Der mangler negletalsblanket.

"2" : Der mangler regnskab.

"3" : Der mangler bade regnskab og negle-
tal.

"4" : Edb-systemet har rykket 2 gange
for materiale og har tidligere
haft udskrevet en sarlig rykker-
skrivelse III til manuel behand-
ling. Yderligere rykkere udskrives
ikke af edb-systemet. Der m& ryk-
kes manuelt for materialet. Koden
viser ikke, hvad der fortsat
mangler af materiale. Dette ma

underseges i sagen.

Systemet kraver, at man selv holder kontrol med
hvad der mangler, og man ferst sender materialet
ind til systemet nar alt er modtaget. Dvs. man kan
ikke nejes med at sende f.eks. negletal ind hvis
ogsd regnskab mangler, for si vil systemet slette

rykmarken.,

Angiver datoen for udskrivning af regnskabs-

brevet (negletalsblanketten).
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Rykker-1 dato : Angiver datoen for udskrivning af ferste

rykker for regnskab og/eller negletal.
Rykker-2 dato : Angiver datoen for udskrivning af anden ryk-

ker for indsendelsen af regnskab og/eller ne-
gletal.

Rykkerproceduren er nzrmere beskrevet i et bilag til denne vejledning

(bilag 2).
’ Rykning for afgifter : Disse rubrikker viser, om der rykkes for
| arsafgift.
Rykmark : "1" : Arsafgift er ikke betalt.

"O" : Arsafgift betalt.

"4" : Edb-systemet har rykket 2 gange for
arsafgift og har tidligere haft ud-
skrevet en sarlig rykkerliste III til
manuel behandling. Yderligere rykkere
udskrives ikke. Der md rykkes manuelt
for afgiften.

Opkrevningsdato : Angiver datoen for udskrivning af girokortet til
. fonden/foreningen. Opkravningsdatoen er afgerende

for udskrivning af betalingsrykkere

Rykker-1 dato

.o

Angiver datoen for udskrivning af faerste

rykker for arsafgiften.

Rykker-2 dato

Angiver datoen for udskrivning af anden rykker

for arsafgiften.
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Skarmbillede 3:

Skermbillede 3 indeholder de samme oplysninger som skarmbillede 2 blot for
nestsidste ars vedkommende. Oplysningerne udgar af edb-systemet, nadr den aktuelle

regnskabsperiodes "til dato" er zldre eller = karselsdagen.

Der udskrives dog en serlig liste, "regnskabsopher". Denne liste udskrives, hvis
der star et uafklaret forhold p& det gamle regnskabsir (nestsidste regnskabsar).
D.v.s. hvis f.eks. rykmark for regnskab er forskellig fra O eller hvis rykmark

for betaling for betaling er forskellig fra 0, eller hvis der star et beleb som

versurbeleb.

V. Serligt om ajourferingen af registret og produktionen af materiale.

A. Indledning.

Dette afsnit indeholder en beskrivelse af, hvad der sker ved de manedlige
produktionskersler. Hvis spargsmilet skal uddybes mere, kan der henvises

til den sdkaldte PG (Programmeringsgrundlag). PG'ens sprog er temmelig ma-
skinorienteret, men kan benyttes, hvis et sporgsmdl snskes belyst sarligt

dybtgéende.

B. Manedlige produktionskersler (ajourferingskersler).

Som nevnt under afsnit II, benytter fondsregistret sig af ménedlige

produktionskersler.

KDATO er den dato, som edb-systemet regner med, d.v.s. datoen er afgerende
for udskrivning af regnskabsbreve, opkravninger, rykkere m.v.

KDATOer den sidste dag i maneden.

Kerselsdato er den dato, hvor kerslen faktisk finder sted, typisk et par

dage i naste maned.

Arbe jdsgangen er herefter den, at fondsregistret afleverer tastebilag til
Datacentralen et par dage fer kerslen (datoen aftales pa forhand), bilagene
tastes og kerslen finder sted. Regnskabsbreve, giroopkrevninger, rykkere
m.v. sendes efter kerslen indtil videre til fondsregistret til kontrol og

afsendelse.
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C. Beskrivelse af produktionskerslerne.

Ved produktionskerslerne sker der dels en ajourfering af allerede registre-
rede oplysninger, dels en fremskrivning af visse oplysninger (regnskabspe-

riode) og dels en produktion af materiale.
Databehandlingen er delt op i hovedrutiner:
1. Inddatahovedrutinen.

2. Ajourferingshovedrutinen.

3. Uddatahovedrutinen.

1. Inddatahovedrutinen.

De indsendte tastebilag fra fondsregistret overfares ved tastning til
magnetbénd. De indbetalinger, som postvasenet har registreret, ligger
ogsd pé& magnetbénd, idet der nederst pa det girokort, der tilsendes
fonden/foreningen, er en edb-laesbar linie, hvoraf fremgar opkravnings-

periode, registreringsnummer m.v.

I forbindelse med inddatahovedfutinen underseger edb-systemet, om de
tastede oplysninger er af en sddan art, at de kan accepteret af sys-
temet.

Resultatet af denne test foreligger efter kerslen i form af den s&kald-

te inddatafejlliste, der udskrives i 2 eksemplarer efter hver kersel.

Inddatafejllisten indeholder 2 oplysninger om, at noget er galt ved
blanket udfyldelsen eller om noget . ber underseges narmere.

Hvis en tilsendt blanket f.eks. mangler pafarelse af registrerings-
nummer, afvises blanketten. Dette er pd inddatafejllisten markeret med
et "A". De blanketter, der sdledes bliver afvist, ma rettes 0g sendes

pa ny til naste kersel.

Visse oplysninger om fonde eller foreninger er af en sidan art, at men
ved inddatarutinen har lagt nogle begrensninger, siledes, at fondsregi-

strets opmerksomhed henledes p& blanketten. Der er tale om de sikaldte
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warnings (advarsler) makeret pi inddatafejllisen med et "W".

F.eks. geres fondsregistret opmarksom pa, at en regnskabsperiode er
forskellig fra et ar, eller en nyanmeldt fond har en egenkapital pa
mindre end 200.000 kr.

Blanketten er, trods advarsler, accepteret af edb-systemet, men det kan

tenkes at blanketten ber rettes.

2.Ajourferingshovedrutinen.

De accepterede transaktioner fra inddatatesten (incl. dem der i indda-
tahovedrutinen fir en "W"-markering), gar videre til denne hovedrutine.
Det bemerkes, at transaktionerne er ordnet efter stigende transkode,

der er de sidste cifre i blanketnummeret, d.v.s. at man til samme kersel
godt kan sende flere transaktioner til hver fond. Hvis @ndringen ved-
rerer samme oplysninger i registret, vil den blanket, som havde det

hejeste nr. sta i masteren, nir kerslen er er tilendebragt.

Hvis der til samme keorsel sendes to blanketter med samme transkode, vil

kun den blanket med aldst transdatc blive accepteret.

Det bemzrkes endvidere, at der til samme kersel ikke kan indsendes negletalsblan-
ketter ogeller nsgltalsandringsblanketter for 2 forskellige regnskabsperioder for
samme registreringsnummer. Dette har sammenhang med, at det er uhensigtmessigt,

at der udskrives to girokort til damme fond samtidig og at identifikationen af op-

krevningen sa vil szre umulig, da man s& har 2 ens opkravningsperioder.

Efter alle tastebilag er indkommet (ajourferinger af registret), under-
sager edb-systemet den aktuelle regnskabsperiodes udleb. Er datoen for
denne overskredet eller lig med KDATO udksrives der et regnskabsbrev

(nagletalsblanket) til fonden/foreningen.

Der udskrives dog ikke regnskabsbrev til
- erhvervsdrivende fonde
- fonde med egenkapital pa 200.000 kr., medmindre
fondsregistret er fondsmyndighed og fonden tidligere
er konfirmeret af et ministerium.

- fonde der har faet regnskabsfritagelse, f.eks. jfr.
fondslovens § 1, stk. 3
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- foreninger med aktiver under 250.000 kr.

I det ajeblik, regnskabsbrevet udskrives, sattes den aktuelle regnskabs-
periode et &r frem i tiden. Den periode, der far stod i aktuel regn-
skabsperiode, vil nu std i perioden "regn fra", "regn til". Den periode,
der for stod i perioden "regn fra", "regn til", vil herefter st3d i "Gl.
regn fra", "gl. regn til", d.v.s. nestsidste regnskabsir. Oplysningerne

fra nestsidste regnskabsperiode glider herefter ud af systemet.
Derefter underseger edb-systemef,om rykkerfrister eller lignende er overskredet .

Hvis der ved ajourferingen fremkommer oplysninger, som ikke kan ajourferes 1

systemet, vil transaktionerne komme ud pa en ajourferingsfejlliste. Om

udskrivning og orden henvises til inddatafejllisten.

3. Uddatahovedrutinen.

Resultaterne af ajourferingshovedrutinen ligger indtil videre kun pa et
magnetband, men ved uddatarutinen bliver oplysninger udskrevet pa lister,

negletalsblanketter, girokort, rykkerskrivelser og lignende.
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VI Inddatakontrol og efterbehandling.

A. Inddatakontrol.

De udfyldte blanketter lzgges i registreringsnummer-orden i plastikom-

slag i journalen. Der findes et plastikomslag for hver blanket.

Ved hver manedlig produktionskersel er der aftalt en bestemt dato for af-
levering af tasteblanketter til Datacentralen. P& dagen samles alt taste-
bilagsmateriale, herunder bilagsmateriale (blanket nr. 221, 223 og 240)

fra familieretsdirektoratets 3. kontor.

Tastebilagene optzlles pa et sazrligt skema og lagges i registrerings-

nummerorden i plastikomslag.
Materialet pakkkes sammen med felgesedlen og sendes til Datacentralen,
att: tastestuen, Retortvej 8, 2500 Valby enten med D.C.-vogn eller med

taxa.

B. Efterbehandling.

Efterbehandlingen er nermere beskrevet i notat af 16. december 1985
(se bilag 3). Nar bilagene er tastet pa Datacentralen, bliver de re-
turneret til fondsregistret. Her gemmes de indtil efterbehandlings-

listerne er modtaget og gennemgaet.
Efterbehandlingslisterne bestar af felgende:

1. Opgerelse over antal accepterede og afviste transaktioner.

Denne liste sammenholdes med bilagsoptzllingen se under VI.A. Hvis der

er uoverensstemmelser, md forholdet underseges nzrmere.

2. Rykkerlister.

Der findes rykkerliste I, II og III for henholdsvis regnskab (d.v.s.
indsendelse af regnskab og/eller negletal) og betaling.
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Rykkerlisterne I og II indsattes i et ringbind i journalen, mens de 2
rykkerlister IIl gives til den relevante sagsbehandler jfr. fordelings-

listen.

3, Liste over accepterede transaktioner.

Udskrives i blanket-nr.-orden (transaktionsnummer-orden) og indenfor

blanketterne i reg.nr.orden.

Listen ber sammenholdes med bilagene.

4, Listen over fejlagtige transaktioner ved ajourferingen

(ajourferingsfejlsliste).

Udskrives som under 3.

Alle taste-bilag p& denne liste findes frem.

4.1. Afviste bilag ("A").

De bilag, hvor der er kommet en anmerkning A til hejre péd listen, er
afvist fra edb-systemet. P4 listen er angivet en forklaring p&, hvorfor

bilaget er afvist.

Fejlen rettes pé bilaget eller evt. pa et nyt bilag og sendes til

neste korsel.

4.2. Bilag med advarsler ("W").

Det m& her underseges, om advarslen ger, at der skal foretages rettel-

ser.

Disse bilag er accepteret af systemet.

Nar efterbehandlingen er ferdig l®zgges, listerne sammen med tastebi-

lagene i en papkasse tydeligt merket med kerselsnummer i kalderen.

5. Listen over fejlagtige transaktioner ved inddatachecket (inddata-

fejllisten.

Behandlingen foregadr som beskrevet under pkt. 4.
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Forskellen mellem ajourferingsfejllisten og inddatafejllisten har ingen
praktisk betydning. De skal gennemgds pd samme made. De to forskellige
lister er udtryk for, at systemet checker transaktionerne p& forskellige
stadier ved ajourfaringen af systemet.

6. Diverse regnskabslister.

Endvidere findes der en rakke afstemningslister af interesse for

familieretsdirektoratets 3. kontor.
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VII. Styring af edb-systemet ved blanketter.

A. Ved anmeldelsen.

a. fonde.

Der skal benyttes den lyserasde anmeldelsesblanket (blanket 210). Blan-

ketten er beregnet til, at anmelderen selv udfylder den. Udfyldelsen
ber checkes neje af sagsbehandleren, da der ikke findes nogen zndrings-

blanket til en del af oplysningerne.

felt 1: Registreringsdato. Udfyldes af sagsbehandleren ved afsendelsen
af meddelelse til anmelderen om, at fonden er registreret. Registrerings-
datoen mé& ikke vare lig med eller senere end KDATO og ikke =®ldre end 1

ar i forhold til kerselsdagen.

felt 2: registreringsnummer. Pastemples af journalen ved anmeldelsen.

felt 3: Det pases, at der er tale om et 7-cifret eller 8-cifret tal. Der

findes ingen endringsblanket til dette felt.

felt 4 og 5: skal vsre udfyldt. Oplysningerne ber sammenholdes med ved-

tzgten. Der anvendes i pkt. 4 og 5 "flydende indtastning", d.v.s. ind-
tastningen vil fortsatte efter 55-karakterer i linie 4 og herefter ga

ned i linie 5, uanset hvordan ordene skilles. Dette kan styres af fonds-
registret ved at saztte en red "/", der angiver et linieskift i indtast-
ningen. Hvis et ord skal skilles szttes en red "-/", hvorefter der sattes

en bindestreg umiddelbart fer linieskiftet.

felt 6-8: Det skal pises, at felterne er udfyldt. Det skal haves for oje,
at det er det her angivne, der vil std i ruden i kuverten i alle edb-ud-
skrevne skrivelser til fonden, hvorfor felterne ma rettes, hvis sproget

her forekommer uhensigtsmessigt.

felt 9-12:skal vere udfyldt. Der anvendes flydende indtastning som under
pkt. 4 ag 5.

felt 13: behever ikke at vare udfyldt og skal ikke indtastes.
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felt 14 og 15: Uanset hvad anmelderen har opgivet, skal der inden blan-

ketten sendes til indtastning tages stilling til, fra hvilken periode fon-
den skal have sit ferste regnskabsbrev, idet pkt. 15 som nevnt under

III er afgerende for, hvornar systemet udskriver et regnskabsbrev.

Ved nyoprettede fonde fremgar den ferste regnskabsperiode nasten altid

af vedtagten.

Ved "gamle" fonde skal man vare opmarksom pa, at man ikke over edb-syste-

met kan indhente regnskab og negletalsblanketter, der er mere end et ar

gamle set i forhold til kerselsdagen.

Er KDATO f.eks. 31.05.86 kan arsregnskabet med regnskabsudleb for
30.04.85 ikke indhentes.

Den feorste regnskabsperiode kan vare "skav", d.v.s. mere eller mindre

end et helt &r. I s& fald vil der efter kerslen komme en advarsel

("W"). Da systemet samtidig med udskrivelse af regnskabsbrevet legger et
ar til den aktuelle periode, skal der i et sadant tilfzlde udfyldes en
@ndringsblanket (blanket 240), der efter udskrivelsen af det ferste regn-

skabsbrev retter perioden op til et helt regnskabsar.

Hvis fx. fondens ferste regnskabsperiode er angivet til 27.12.85 -
31.12.86 vil ferste regnskabsbrev blive udskrevet ved kersel 12/86. Tid-
ligst i kersel 1/87 skal der derfor medsendes en blanket 240, hvor den
aktuelle regnskabsperiode rettes til 01.01.87 - 31.12.87. Blanket 240 ud-

ferdiges i forbindelse med anmeldelsen, men szttes i et ringbind til den

senere rette kersel. Ringbindet findes i journalen.

Felt 16 og 17: Skal vere udfyldt. Der ma kun std tal (nummeriske data) i

felterne. Hvis egenkapitalen er under 200.000 kr., ber dette checkes med

regnskabet, da der ellers ikke udskrives regnskabsbrev til fonden.

Felt 18: Skal ikke indtastes.

Felt 19: Skal vare udfyldt. Hvis fondsregistret eller aktieselskabs-re-

gisteret bliver udpeget som fondsmyndighed, skal der samtidig udfyldes
en blanket 240 i felt 17, der angiver "skygge"-fondsmyndigheden. Denne

blanket sendes til samme k@rsel som anmeldelsesblanketten.
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I forbindelse med udpegningen af fondsmyndigheden skal det i vedtagten
underseges, om fonden er konfirmeret af et ministerium. I bekreftende

fald skal der udfyldes en blanket 240, hvor der i felt 16, pkt. 3,
settes et "1",

Felt 20: Hvis fonden er erhvervsdrivende, sattes et "X" i feltet.

Felt 21: Udfyldes aldriqg.

b. Fdreninger.

Der skal benyttes den brune anmeldelsessblanket (blanket 211). Blanket-

ten er beregnet til, at anmelderen selv udfylder den. Udfyldelsen ber
checkes neje af sagsbehandleren, da der ikke findes nogen andringsblan-
ket til en del af oplysningerne.

Felt 1 og 2: Pastemples af journalen ved anmeldelsen.

Felt 3 - 13: Se under fonde.

Felt 23: Skal ikke indtastes.

Felt 14 - 18: Det ber pases, at der kun er et kryds. Hvis krydset fore-

kommer forkert, eller der er flere krydser, kan der rettes henvendelse
til foreningen. Ihvert fald skal det ene af flere krydser sta i "andet" af

statistiske arsager.

Felt 19 - 20: Se under fonde felt 14 og 15.

Felt 21 - 22: Skal vere udfyldt. Der ma kun st tal (nummeriske data) i
felterne. Hvis aktiverne er opgivet til mindre end 250.000 kr., ber dette

checkes i regnskabet.

Felt 23: Indtastes ikke.

B. Senere andringer.
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1. Navneandringer:

a. fonde.

Endrer fonden navn, benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 4 og/eller 5, signatur og kerselsdato.

Vedraerende felt 4 og 5 bemzrkes, at der anvendes "flydende" indtast-
ning. Se under VII.A.

b. foreninger.

fndres foreningens navn, benyttes blanket 241.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 4 og/eller 5, signatur og kerselsdato.

Vedrerende felt 4 og 5 bemerkes, at der anvendes "flydende" indtast-

ning. Se under pkt. VII.A.

2. Kontaktpersonazndringer.

a. fonde.

Sker der andringer i fondens kontaktperson (navn, adresse eller post-
nr. og by), benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 6, 7, 8, signatur og kerselsdato.
Vedrorende felt 6, 7, 8 bemerkes, at man kun behever at udfylde det
felt, hvor der sker rettelser. Der geres opmerksom pa, at der endvide-

re skal sendes en manuel skrivelse til fondsmyndigheden.

b. foreninger.

Der benyttes blanket 241.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 6, 7, 8, 9, signatur og kerselsdato.



_28-

Vedrerende felt 6-9 bemerkes, at man kun behever at udfylde det felt,

hvor der sker rettelser. Felt 7 ma gerne std blank.

3. Formalsandringer.

a. fonde.

Sker der ®=ndringer i fondens formal, benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 9-12, signatur og kerselsdato.

Vedrerende felterne 9-12 bemezrkes, at der anvendes "flydende" indtast-

ning.
Hvis fx. kun felt 9 udfyldes, slettes ogsa, hvad der tidligere var re-
gistreret i felt 10-12. Hele teksten m3 sdledes rettes, selvom det ma-

ske kun er en stavefejl.

b. foreninger.

Der benyttes blanket 241.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 10-13, signatur og kerselsdato.

Vedrerende felterne 10-13 bemerkes, at der anvendes "flydende" indtast-

ning.
Hele formélsteksten ma rettes, javnfor ovenfor om fonde.

4. findringer i regnskabsperiode.

Ved andringer i regnskabsperioden skal man vere sazrlig papasselig med
udfyldelsen af blanketterne, da andringer her griber ind i edb-syste-

mets produktion af regnskabsbreve (negletalsblanketter).

Fonde og foreninger skal ifelge fondsloven udarbejde et arsregnskab.
Hvis der sker andringer i arsregnskabets periode, vil der fremkomme en

skav regnskabsperiode pa mere eller mindre end et ar. Hvis en sidan pe-
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riode, forskellig fra et ar, registreres, vil edb-systemet reagere, og
pad uddatalisterne vil endringer af denne art f3 en advarsel ("W"). Det-
te betyder pd den anden side, at transaktionen bliver accepteret af sy-

stemet. Se nermere afsnit V om advarsler og "nedrykningsproceduren".

a. fonde.

Regnskabsarets udleb kan blive andret bagud og forud set i forhold til

det tidspunkt, hvor fondsregistret far meddelelse om @ndringen.

Meddelelsen om =ndringen kan endvidere komme til fondsregistrets kund-

skab henholdsvis fer og efter negletalsblanketten er blevet udskrevet.

Meddelelse Meddelelse

fer udskrivning efter udskrivning

af regnskabsbrev af regnskabsbrev
Regnskabsarets udleb @ndres bagud: afsnit a.1. afsnit a.2.
Regnskabsarets udleb &ndres forud : afsnit a.3. afsnit a.4.

a.1. Regnskabsarets udleb andres bagud i forhold til datoen, hvor

fondsregistret far meddelelse om ®ndringen, og regnskabsbrev er end-

nu ikke udskrevet.

ex.

aktuel regnskabsper.: 01.04.86 - 31.03.87
regn. fra/til: 01.04.85 - 31.03.86

01.02.87 far fondsregistret meddelelse om, at den fremtidige regnskabs-
periode skal vere kalenderdret, og at den "skave" regnskabsperiode vil

vere fra 01.04.86 til 31.12.86.

- Ved blanket 240 ®ndres aktuel regnskabsperiode til 01.04.86 -
31.12.86, der sendes til ferstkommende kersel, 2/87.

- En yderligere blanket 240 udferdiges med perioden 01.01.87 -
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31.12.87 og denne sendes til data i kersel 3/87.

Det bemerkes, at blanket 240 i kersel 2/87 vil fa en "W", idet perio-
den er forskellig fra et helt ar.

a.2. Regnskabsarets udleb =ndres bagud i forhold til datoen, hvor

fondsregistret far meddelelse om ®ndringen, og regnskabsbrev er udskrevet.

ex.

aktuel regnskabsperiode: 01.04.87 - 31.03.88
regn fra/til : 01.04.86 - 31.03.87

01.05.87 far fondsregistret meddelelse om, at regnskabsperioden endres

som beskrevet under II.

- Ved blanket 220 andres "regn. fra/til" til 01.04.86 - 31.12.86, der

sendes til farstkommende kersel 5/87.

- Ved blanket 240 endres aktuel periodé til 01.01.87 - 31.12.87. Blan-

ketten sendes til samme kersel (5/87).

Det bemerkes, at rykkerproceduren bliver forskudt, d.v.s. der bliver
rykket 3 maneder for sent.

a.3. Regnskabsarets udleb andres forud i forhold til datoen, hvor

fondsregistret far meddelelse om 2ndringen, og regnskabsbrev er endnu ikke

udskrevet.

ex.

aktuel regnskabsperiode: 01.04.86 - 31.03,87
regn fra/til : 01.04.85 - 31.03.86

01.02.87 far fondsregistret meddelelse om, at fremtidig regnskabsperio-
de skal vare kalenderaret, og at den "skave" regnskabsperiode bliver

01.04.86 - 31.12.87.

- Ved blanket 240 2ndres den aktuelle regnskabsperiode til 01.04.86 -
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31.12.87, der sendes til den ferstkommende kersel (2/87).

- En yderligere blanket 240 udferdiges med perioden 01.01.88 -
31.12.88. Denne blanket szttes i et ringbind og sendes til indtast-

ning i den ferstkommende kersel efter regnskabsbrevet 01.04.86 -
31.12.87 er udskrevet i kersel 12/87, hvorfor blanketten sendes til
data i kersel 01/88.

a.4. Regnskabsarets udleb @ndres forud i forhold til datoen, hvor

fondsregistret far meddelelse om andringen, og regnskabsbrev er allerede

udskrevet.

a.4.1. Forskydningen af regnskabsirets udleb mindre end eller lig med

8 maneder.

ex. aktuel regnskabsperiode : 01.10.86 - 30.09.87
regn fra/til : 01.10.85 - 30.09.86

01.12.86 far fondsregistret meddelelse ved sarlig skrivelse, om at
regnskabsaret andres til 01.04 - 31.03, og at den skave regnskabs-
periode bliver 01.10.85 - 31.03.87.

Nar negletalsblanketten indkommer, eller hvis perioden blot pd negletals-
blanketten er blevet rettet uden forudgaende varsel, forholdes der som

felgende:
1. Ved blanket 220 andres regn fra/til fra 01.10.85 - 30.09.86 til

01.10.85 - 31.03.87, der sendes til ferstkommende kersel sammen med

den modtagne negletalsblanket.

2. Ved blanket 240 =ndres den aktuelle regnskabsperiode til 01.04.87 -
31.03.88, der ®ndres til forstkommende kersel.

Det bemzrkes, at rykkerproceduren her vil tage udgangspunkt i det op-

rindelige udskrevne regnskabsbrev, d.v.s. 30.09.86.

a.4.2. Forskydning af regnskabsarets udleb mere end 8 mdneder.
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ex. aktuel regnskabsperiode : 01.04.87 - 31.03.88
regn fra/til : 01.04.86 - 31-03.87

01.05.87 far fondsregistret meddelelse om, at regnskabsperioden andres
til kalenderaret, og at den skave regnskabsperiode bliver 01.04.86 -
31.12.87.

1. Ved blanket 270 udferdiges en STOPMARK for perioden 01.04.86 -
31.03.87, der sendes til ferstkommende kesrsel (5/87).

Samtidig meddeles (manuelt) til fonden, at man har noteret andringen,

og at fonden vil modtége et nyt regnskabsbrev.

2. Ved blanket 240 =ndres den aktuelle periode til 01.04.86 -
31.12.87, der sendes til ferstkommende kersel (5/87).

3. En yderligere blanket 240 udferdiges med perioden 01.01.88 - 31.12.-

88. Denne blanket sattes i et ringbind og sendes til indtastning i
den faorstkommende kersel efter regnskabsbrevet 01.04.86 - 31.12.87
er udskrevet i kersel 12/87, d.v.s. til kersel 1/88.

Det bemerkes, at rykkerproceduren i dette tilfazlde bliver stoppet, og
at der bliver udskrevet en ny negletalsblanket.

Endvidere bemazrkes, at blanket 270 kraver kontorchefens eller sousche-

fens pategning.

b. foreninger.

Der henvises til afsnittet om fonde, dog udferdiges ingen STOPMARK. Vi
lader rykkerproceduren kare.

Overalt, hvor der er henvist til blanket 240, benyttes ved foreninger
blanket 241.

5. Negletalsandringer.

Udfyldelsen af nagletalsendringsblanketter skal neje overvejes, da ud-
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fyldelse griber ind i opkravningssystemet.

a. fonde.

Der benyttes blanket 248. Der henvises til afsnittet om blanketterne

(VII). Blanketten kraver kontorchefens eller souschefens pategning.

b. foreninger.

Der benyttes blanket 249. Der henvises til afsnittet om blanketterne

(VII). Blanketten krazver kontorchefens eller souschefens pategning.

6. Fondsmyndighedsandringer (kun fonde).

fEndrer en fond fondsmyndighed, benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 15, 17, signatur og kerselsdato.
Fondsmyndighedskoderne fremgdr af bilag 1.
Felt 17 skal felge felt 15, medmindre fondsregistret eller aktiesel-

skabs-registret er fondsmyndighed. Udfyldes felt 17 ikke, vil den
tidligere fondsmyndighed sta her.

7. Endringer i konfirmationskode (kun fonde).

Der benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 16, signatur og kerselsdato.

8. Andringer i erhvervskode (kun fonde).

8.1. Fra erhvervsdrivende til ikke-erhvervsdrivende.

Der benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 13, 14, evt. 15, 16, evt. 17, signatur



34—

og kerselsdato.

Ud over at slette erhvervskoden, skal der tages stillig til, hvornar
fonden skal inddrages i opkravnings-systemet. Spergsmalet om fra hvilket
regnskabsperiode fondsregistret skal indkrave regnskab og negletal er re-
guleret af erhvervsfondslovens § 52. Det vil normalt vere fra den ferst-
kommende normale regnskabsudleb for fonden. Se narmere om dette spergs-
mal i fondsregistrets notat af 18. august 1986 (jr.nr. 1986-70-49). Ved
hjelp af felt 13 og 14 styres udskrivningen af ferste regnskabsbrev. Der
geres opmerksom pa, at vi ikke over edb-systemet kan indhente adrsregn-

skaber, der her udleb mere end et ar fer kerselsdatoen.
Hvis fonden har aktieselskabs-registeret som fondsmyndighed, udfyldes
felt 15, og der forholdes i evrigt som beskrevet under fondsmyndigheds-

@ndringer.

8.2. Fra ikke-erhvervsdrivende til erhvervsdrivende.

Der benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, evt. 15, 16, evt. 17, signatur og ker-

selsdato.

Ved at sztte erhvervskoden udgar fonden af opkravningssystemet, men

kun for fremtiden. For allerede udskrevne regnskabsbreve rykkes der

for manglende materiale, ligesom arsafgift opkraves, selvom fonden

i mellemtiden har faet erhvervskode. Ved fejlregistreringer eller lig-
nende kan blanket 270 benyttes efter aftale med kontorchefen eller
souschefen. Spergsmalet om tilbagebetaling af arsafgift er behandlet
nermere i fondsregistrets notat af 18. august 1986 (jr.nr. 1986-70-49).

8.3. Meddelelse fra aktieselskabs-registeret om reg.nr. i A/S-regq.

Der benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 18, signatur og kerselsdato.

Vedrerende felt 18 bemerkes det, at hele feltet skal vere udfyldt,
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d.v.s. der skal skrives nuller for selve nummeret, der indtil videre

kun har veret pa 6-cifre.

9. Undtaget fra fondsloven (kun fonde).

Hvis fonden i medfer af § 1, stk. 3, i fondsloven undtages fra at skul-

le indsende regnskab, benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 16, signatur og kerselsdato.

For allerede udskrevne regnskabsbreve og arsafgifter rykkes der fort-

sat. fndringen gelder kun fremtiden.

10. Regnskabsfri.

En sadan kode md ikke settes uden kontorchefens eller souschefens kon-

firmation.

11. Andring af status vedrerende 200.000 kr.

11.1. Fra mindre end 200.000 kr. i egenkapital til over 200.000 kr.

Der benyttes blanket 240.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 13, 14, 16, signatur og kerselsdato.

Ved at slette koden for egenkapital under 200.000 kr., inddrages fonden
i opkravningssystemet. Ved udfyldelsen af felt 13 og 14 md der derfor
tages stilling til, hvilken regnskabsperiode, der skal udsendes regn-

skabsbrev for.

11.2. Fra mere end 200.000 kr. i egenkapital til under 200.000 kr.

Sker ved afkrydsning p& negletalsblanket (250) eller negletalsendrings-
blanket (248) eller ved blanket 240.
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12. £ndring af foreningens status vedrerende 250.000 kr.'s grensen

(kun foreninger).

Der benyttes blanket 241.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 21, signatur og kerselsdato.

Hvis koden for at aktiverne er mindre end 250.000 kr. er sat, far foreningen

ingen regnskabsbreve for fremtiden.
Koden kan ogsd blive sat, hvis en negletalsblanket (blanket 251) eller
en negletalsandringsblanket (blanket 249) angiver aktiverne til mindre

end 250.000 kr., eller hvis blanket 241 har veret benyttet (felt 21).

13. &ndring af foreningens status.

Der benyttes blanket 241, hvis foreningen endrer status fx. fra ar-

bejdsgiverforening til brancheforening.

Felgende felter udfyldes: 1, 2, 14-18, signatur og kerselsdato.

Det bemazrkes, at der kun ber vere kryds i et af felterne i felt 14-18.

Er flere afkrydset skal disse slettes og felt 18 afkrydses.

C. Afmelding.

Der benyttes blanket 230.

Alle felterne udfyldes.

Hverken en fond eller en forening kan afmeldes (transaktionen bliver

afvist), hvis der foreligger et uafklaret betalingsforhold.
a. fonde.

Der folger af fondsregistrets regler, at fondsregistret skal indkrave
negletalsblanket og regnskab samt &rsafgift for alle hele regnskabspe-
rioder, der er overskrevet, d.v.s. nar fonden har preseret et regnskab

f.eks. et halvarsregnskab i forbindelse med andring af regnskabsAar.
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Ved fonde opstar der det ‘problem, at negletalsblanket og &rsafgift ik-
ke opkreves samtidig, idet &rsafgiften opkreves pa baggrund af den ind-

sendte negletalsblanket.

Hvis en fond med kalenderaret som regnskabsar og med en egenkapital
pa over 200.000 kr. bliver gyldigt ophavet i februar méned, kan den si-
tuation tankes, at den udskrevne negletalsblanket pr. 31.12 aret fer

endnu ikke er indkommet.

Da der saledes ikke er opkravet &rsafgift, kan fonden faktisk afmel-
des, men dette md& ikke ske fer &rsafgiften er indkommet. Dette medde-

les fonden manuelt, og fonden holdes i erindring manuelt indtil bade

negletalsblanket og arsafqift er indkommet, inden blanket 230 sendes.

Hvis en fond skal afmeldes, trods et uafklaret betalingsforhaold (fx.

ved fejlregistrering) se side 40 pkt. 7.

- blanket 270 med STOPMARK, der sendes til ferstkommende karsel.

- blanket 230, der sendes til den efterfelgende karsel.

b. foreninger.

Ved foreninger udskrives negletalsblanket og arsafgift pa samme tid.

Inden udfyldelsen af blanket 230 underseges det derfor over skarmtermi-

nalen, om der skulle vere noget uafklaret betalingsforhold.

Hvis foreningen skal afmeldes trods dette, forholdes der som ved fon-
dene, blot gives der 3. kontor meddelelse om dette, jfr. pategningen

pa blanket 270.

3. kontor serger derefter for, at foreningen's opkrevningsforhold tilba-
gefores ved hjelp af en "fiktiv" kontering pa& blanket 223 eller 224.
D.v.s. foreningen indrapporteres som om den var blevet betalt og
samtidig tilbageferes belebet pa institutionens

(familieretsdirektoratets) fonds konti.
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VIII Sarligt om de enkelte blanketter.

Fortegnelse over fondsregistrets edb-blanketter.
(Blanketterne findes i bilag 4).

Blanket nr. Navn
1. 210 Anmeldelsesblanket for ikke-erhvervsdrivende fonde
(red)
2. 21 Anmeldelsesblanket for faglige foreninger (brun)
3. 220 ENDRINGSBLANKET - REGNSKABSPERIODE
Fonde og Foreninger
4. 221 OMPOSTER INGSBLANKET
Fonde og Foreninger
5. 223 GIROTRANSAKTION
Fonde og Foreninger
6. 224 KONTANTTRANSAKTION
Fonde og Foreninger
7. 230 AFGANGSBLANKET
Fonde og Foreninger
8. 240 ENDRINGSBLANKET for ikke-erhvervsdrivende fonde (bl&)
9. 241 ANDRINGSBLANKET for faglige foreninger
10. 248 NBGLETALSANDRING
Fonde
1. 249 NBGLETALSANDRING
Foreninger
12. 250 NBGLETALSBLANKET (bl& til fonde)
13. 251 NBGLETALSBLANKET (gren til foreninger)
14. 270 RYKMARKSLETBLANKET
Fonde og Foreninger
15. 280 FONDSSTIKPRBVEBLANKET

1. Anmeldelsesblanket for ikke-erhvervsdrivende fonde. (Blanket 210).

Blanketten anvendes kun ved nyanmeldelse af fonde.

Udfyldelsen af blanketten er behandlet under afsnittet om nyanmeldelse
af fonde (V.A).

2. Anmeldelsesblanket for faglige foreninger. ( 211).

Blanketten anvendes kun ved nyanmeldelse af foreninger.
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Udfyldelsen af blanketten er behandlet under afsnittet om nyanmeldelse
af foreninger (V.A.).

3. Andringsblanket - Regnskabsperiode, fonde og foreninger (Blanket
220).

Blanketten kan zndre i "regn fra", "regn til" datoer, d.v.s. ny eller gammel

opkravningsperiode.

Blanketten kan endre bide i regnskabsperioden for sidste og nastsidste &r.

Opmerksomheden henledes pa, at @ndringer i sidste ars regnskabsperiode {regntil

regnfra) ogsd zndrer i den aktuelle regnskabsperiode, nemlig til ny regnfradato,

regntildato med tilleq af 1 &r. Dette forhold ger, at man ofte ma udfylde blanket

240 samtidig for at rette den aktuelle regnskabsperiode til det enskede. fkndring
af den aktuelle regnskabsperiode sker ikke automatisk ved @ndring af nastsidste

drsregnskab (ad regn fra, regn til).

Der skal endvidere geres opmarksom pa, at det kun er regnskabsperioden som s&adan,
der endres.Negletalsblanketten‘EE udskrevet, hvorfor erindringsdatoen ikke
e#ndres. Rykker-1 dato og rykker-2 datoen endres heller ikke ved hjalp af blanket
220 da rykkerproceduren afhaznger af erindr dato/rykker 1 datoen.. Man kan derfor
tenkte sig situationer, hvor rykkerproceduren bliver forsinket eller f remskyndet
i forhold til den normale situation efter brugen af blanketten.

Reg.nr. check-ciffer og transdato skal udfyldes.

RegnfradatoRegntildato: Disse felter er identifikationsfelter, der angiver om det

er sidste eller nestsidste regnskabsperiode, der enskesazndret. Hvis udfyldelsen
af disse felter ikke svarer nejagtigt til de allerede registrerede oplysninger,
vil transaktionen blive afvist ved ksrslen. Man skal derfor undersege perioden
over skarmterminalen inden udfyldelse af blanketten 0g efterse at den samme
periode ikke allerede star i den anden opkr. periode eller man far lavet helt om

pa arene (ny opkr.ir rettes fejlagtig i gl. periode).

Ny _regnfradato regntildato: Her udfyldes felterne med de enskede dato-

er. Hvis perioden er forskellig fra et helt ar, vil transaktionen blive

forsynet med en advarsel pa uddatalisterne, men ievrigt blive accepteret.
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Kerselsdato: Udfyldes med den maned og det &r, hvor transaktionen snskes udfert.

Se nermere afsnittet om endringer i regnskabsperioden (VII.B).

Signatur: Udfyldes med sagsbehandlerens initialer.

Det bemerkes, at hver blanket kan indeholde transaktioner til 6 for-

skellige fonde/foreninger.

4. Omposteringsblanket (blanket 221): Se under versurlister.

5. Giro transaktion (blanket 224): Alle felter udfyldes. Benyttes ved giro-

indbetalinger, der ikke aflaeses automatisk pa magnetbidnde + (PGK—trans).

6. Kontanttransaktion (Blanket 224): Alle felter udfyldes. Benyttes ved kontant
indbetaling.

7. Afgangsblanket. Fonde og Foreninger. (Blanket 230).

Blanketten benyttes, nar en fond/forening skal slettes af registret.

Opmerksomheden henledes pa, at hverken fonde eller foreninger kan slet-
tes af registret, hvis der er udskrevet en opkravning for arsafgift,
der ikke er betalt.

For fondes vedkommende felger det endvidere af fondsregistrets regler,
at en fond ikke m& slettes af registret fer den har indsendt arsregn-
skab, negletal og afgift for alle normale regnskabsdr. Dette betyder,
at en fond i perioden fra negletalsblankettens udskrivning til negle-
talsblankettens registrering rent edb-messig er mulig at slette, men
dette md ikke ske af hensyn til fondsregistrets regler og praksis.
Fonden ma derfor holdes i manuel erindring indtil arsafgiften er
betalt.

Hvis fonden eller foreningen, trods det forhold alligevel skal slettes

(f.eks. ved fejlregistreringer), md betalingsrykkeren slettes ved brug

af blanket 270. Afgangsblanketten kan dog ferst registreres af edb-sy-

stemet i kerslen efter at blanket 270 er accepteret. Skal fonden slettes (f.eks.
ved fritagelse for fondsloven) men, tidligere Ars arsafgift ikke er betalt, skal
blanket 240 anvendes i stedet. Fondens navn og formdl erstattes af "x" er og
kontaktperson og adresse zndres til Fondsreqgistrets adresse. Dette krazver

kontorchefens eller souschefens pategning.

Se ievrigt side 36.
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8. fAndringsblanket for ikke-erhvervsdrivende fonde. (Blanket 240) .

Blanketten vedrerer kun fonde. For foreninger benyttes blanket 241,

Blanketten benyttes ved andringer i:

- fondens navn

- kontaktperson

~ adresse

- formal

- aktuel regnskabsperiode

- fondsmyndighed

- forskellige statusandringer (erhvervsdrivende, egenkapital under 200.000,
konfirmeret, undtaget § 1 stk. 3, regnskabsfri ogstikpreve)

- handbogskode

- paferelse af registreringsnummer i aktieselskabs-registeret

- paferelse af cir.nr.

Felterne for transdato, reg.nr., checkcif., signatur og kerselsdato skal

altid udfyldes. Desuden udfyldes de felter, hvor der sker #ndringer.
Denne udfyldelse er behandlet under afsnit V B.

9. Andringsblanket for faglige foreninger (Blanket 241).

Blanketten vedrerer kun foreninger. For fondes vedkommende benyttes
blanket 240.

Blanketten benyttes ved andringer i
- foreningens navn

- foreningens navneforkortelse

~ kantaktperson

- adresse

- formal

- status (arten af forening)



~42-
- aktuel regnskabsperiode

- aktiver over eller/under eller pa 250.000 kr.

- cir.nr./SE nr.

Felterne for transdato, reg.nr., checkcif., signatur og kerselsdato ud-

fyldes altid. Desuden udfyldes de felter, hvor der sker andringer.
Denne udfyldelse er behandlet under afsnit V.B.

10. Negletalsandring. Fonde (Blanket 248).

Blanketten benyttes ved andringer i fondenes negletal og kun disse.
Inden afsendelsen til data-registrering kraves efter fondsregistrets

regler kontorchefens eller souschefens pategning.

Blanketten har funktion som en almindelig negletalsblanket, der danner
grundlag for opkrevning af &rsafgift. Hvis de nye negletal giver en an-
dret &rsafgift, vil fonde automatisk fa tilsendt en ny opkravning eller

fa en for stor indbetalt 4rsafgift retur.

Blankettens funktion som en negletalsblanket bevirker, at edb-
systemet satter et 0 i felter, der vedrerer de ekonomiske oplysninger
(felt 4-8), hvis disse felter ikke er udfyldt. Alle felterne 4-8 skal

derfor udfyldes, selvom det kun er i et enkelt felt, der enskes andret.

Regnskabsperioden (felt 1 og 2) er et identifikationsfelt. Perioden her skal ud-
fyldes og skal svare helt til de allerede registrerede oplysninger om sidste el-
ler nestsidste regnskabsar. Feltet kan sdledes ikke bruges til at andre regnskabs-
perioden. Til dette benyttes blanket 220.

Det kan yderligere bemarkes, at udviser felt 4 minus felf‘S et beleb pad under
200.000, szttes der af edb-systemet automatisk en kode for, at fonden har en
egenkapital pa under 200.000 kr., uanset om der er krydset af i felt 3. Fonden
vil herefter ikke fa tilsendtnye regnskabsbreve, og opkrevningsforholdet vil
blive tilbagefert, medmindre fondsregistret er fondsmyndighed, og fonden er
konfirmeret.

Edb-systemet udskriver en giroopkravning, og koden for egenkapital
settes ikke, hvis felt 4 minus felt 5 udviser et belab pa 200.000
eller mere, selvom felt 3 er afkrydset, men pa inddatafejllisten vil
transaktionen blive forsynet med en advarsel ("W"). Se dog afsnit IX

for s& vidt angar de fonde, fondsregistret er fondsmyndighed for.
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Systemet accepterer en negletalsendring, selvom negletalsblanketten ikke er blevet
registreret i systemet. Dette bevirker dog, at negletalsblenketten herefter ikke
vil blive accepteret.

11. Negletalsandring. Foreninger (Blanket 249).

Blanketten benyttes ved andringer i foreningernes negletal og kun
disse. Inden afsendelsen til data-registrering kreves efter fondsregi-

strets regler kontorchefens eller souschefens pategning.

Blanketten har funktion som en negletalsblanket for foreninger, d.v.s. at
edb-systemet satter et 0 i felter, der vedrerer de skonomiske oplysningér
(felt 3-6), hvis disse felter ikke er udfyldt. Alle felterne 3-6 skal der-

for udfyldes, selvom det kun er i et enkelt felt, der enskes andret.

Regnskabsperioden (felt 1 og 2) er et identifikationsfelt. Perioden her skal
udfyldes og skal svare til de allerede registrerede oplysninger om sidste-
eller nestsidste regnskabsar. Feltet kan siledes ikke bruges til at endre
regnskabsperioden. Til dette benyttes blanket 220.

Det kan yderligere bemzrkes, at udviser felt 3 et belgb pa mindre end eller
lig med 250.000 kr., sazttes der af edb-systemet automatisk en kode for, at
foreningen har mindre end eller lig med 250.000 kr. i aktiver. Foreningen
vil herefter ikke fa tilsendt nyeregnskabsbreve (negletalsblanket med giro-
kort) men vil dog fortsat blive opkrevet for kr. 500,- for dette regnskabs-

[
ar.

12. Negletalsblanket for fonde. (Blanket 250).

13. Negletalsblanket for foreninger. (Blanket 251).

Om behandlingen og udfyldelse af disse er der udarbejdet en sarlig

instruks. Se bilag 5.
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Det bemazrkes, at man ikke til samme kersel kan sende negletalsblanket neg-

letalsandringsblanketter for samme fond, men forforskellige regnskabsperio-
der (bade regnfra, regntil og gl. regnfra,gl. regntil). Systemet accepterer
kun 1 negletalsblanket eller 1 negletalsandringsblanket til samme reg.nr. i

samme kersel.

14. Rykmarksletblanket. Fonde og Foreninger. (Blanket 270).

Blanketten har 2 funktioner: Dels en Regnmark og dels en Stopmark.

Vedrerende Regnmark: Denne funktion benyttes til at markere for edb-sy-

stemet, at regnskab er modtaget. Benyttes derfor, hvis regnskab og neg-
letal ikke bliver indsendt samtidig (se nzrmmere notat om behandlingen

af negletal og regnskab).

Regn fra dato og Regn til dato udfyldes med den periode, som regnska-
bet vedrsrer. Feltet er et identifikationsfelt, og hvis oplysningerne
her ikke svarer nejagtigt til oplysningerne for sidste eller nestsid-

ste arsregnskab, bliver transaktionen afvist.

Det er kun indkrevet materiale, der kan stoppes for. Indkommer regnskabet
fer udsendelsen af regnskabsbrevet (negletalsblanketten), kan transaktionen
ferst sendes til data-registrering i kerslen efter den kersel, hvor regn-
skabsbrevet blev udsendt.

Der kan ikke udfyldes en regnmark for mere end en regnskabsperiodefor en

fond eller forening til én kersel.

Regnmark udfyldes med et kryds.



11. NBGLETALSANDRING

Foreninger

12. N@GLETALSBLANKET (bld til fonde)
13. NOGLETALSBLANKET (gren til foreninger)

14. RYKMARKSLETBLANKET
fonde og Foreninger
15. FONDSSTIKPR@VEBLANKET

IX Serligt om fonde, fondsregistret er fondsmyndighed for.

A. Indledning
B. Negletal
C. Arsafgift

X Serligt om stikprever.

Bilag
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Vedroerende Stopmark:

Udfyldelsen svarer til regnmark, blot sattes kryds under stopmark
i stedet for regnmark. Transaktionen krazver efter fondsregistrets

regler kontorchefens eller souschefens pategning.

Stopmark benyttes til at stoppe rykning for alt. Det er fondsreg-
istrets nedbremse.

Det er kun allerede indkrazvet materiale, der kan stoppes for. Blan-
ketten kan saledes ikke bruges til at stoppe fremtidige udsendel-
ser af negletalsblanketter.

Der kan kun udfyldes en stopmark for en regnskabsperiode for en
fond eller en forening pr. kersel.

fFonde:

Ved udfyldelsen stoppes al indkravning af materiale og afgift for
den pagazldende periode. Hvis en fond allerede har betalt &rsafgift
for perioden, vil den blive tilbagefert pa regnskabslisterne og
returneret.

Selvom man har ydfyldt en stopmark for en periode, er dette ikke
til hinder for, at man senere indsender en negletalsblanket, .hvor-
ved opkravningsproceduren for arsafgift gad igang igen.

Foreninger:

For foreningers vedkommende skal der lagges en kopi af blanketten
til Familieretsdirektoratets 3. kontor(bogholderiet).Dette skal
ske, idet 3. ktr. skal serge for, at et eventuelt opkrazvningsfor-
hold vdr. betaling skal std som opfyldt, for at stopmark'en kan
accepteres. D.v.s. at 3. ktr. indkoder en fiktiv betaling og mod-
konterer samtidig belebet p&d indtitutionens regnskabskonti.

For foreninger gazlder, at stopmark kun stopper rykning for mate-

riale, men ikke tilbageferer betalt arsafgift.

15. Fondsstikpreveblanket.

Ved anvendelsen af blankef 280 kan fondsregistret edb-messigt
foretage stikprever som beskrevet under afsnit X, side 48. Kersel
af en enkelt blanket 280 kan anvendes til stikpreve af fonde under
en bestemt fondsmyndighed eller med bestemte reg.nr. endetal.

P4 balnket 240 , felt 16, kan der laves stikpraver pa et enkelt
registreringsnummer. ’

Nermere instruks vil felge.
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IX. Saerligt om de fonde som fondsregistret er fondsmyndighed for.

A. Indledning.

Fondsregistret er i medfer af fondsloven fondsmyndighed for en razkke
fonde, der ellers efter deres formal ville have hert under andre mi-

nisterier (se narmere fondslovens §§ 36 og 38).

Det drejer sig dels om fonde omfattet af fondsloven, dels om konfir-
merede fonde med en egenkapital pa mindre end 50.000 kr., der pa grund
af egenkapitalens sterrelse ikke er omfattet af fondsloven. Disse fonde

har fondsregistret dog internt ladet edb-registrere.

B. Negletalsblanketter.

Ikke erhvervsdrivende fonde med en egenkapital pa under 200.000 kr. vil

normalt ikke fa tilsendt et regnskabsbrev.
Dette galder dog ikke konfirmerede fonde, hvor fondsregistret er fonds-
myndighed. Alle disse vil fa tilsendt en negletalsblanket efter samme
procedure som beskrevet i afsnit IV.
Edb-systemet udskriver derfor 3 forskellige negletalsblanketter:
a. En negletalblanket til alle ikke-erhvervsdrivende, ikke-
konfirmerede fonde med egenkapital pa 200.000 kr. eller

mere

b. En negletalsblanket til alle ikke-erhvervsdrivende, kon-

firmerede fonde, hvor fondsmyndigheden er fondsregistret.

c. En negletalsblanket til fonde, som er blevet udvalgt til

stikprove.

Der er dog ikke den store forskel i ordlyden p& negletalsblanketterne.

C. Arsafgift.

Alle fonde med en egenkapital pa 200.000 kr. eller mere skal i medfar be-
kendtgerelsen betale en arsafgift til fondsregistret pad 500 kr. (grundge-
byr) plusen halv promille af fondens egenkapital opgjort efter handelsverdi

(variabelt gebyr eller 0/00 gebyr). Afgiften kan dog hsjst udgere 10.000
kr. ialt.
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Denne regel gazlder ogsd for konfirmerede fonde, selvom fondsregistret

er fondsmyndighed.

De af fondsregistrets fonde der har en egenkapital pa mindre end
200.000 kr. og som er konfirmeret, skal i modsztning til andre fonde
med egenkapital under 200.000 kr., betale en arsafgift til fondsreqi-
stret.

Afgiften udger 500 kr. for konfirmerede fonde med en egenkapital pa
mellem 50.000 kr. og 200.000 kr.

Afgiften udger 200 kr. for konfirmerede fonde med en egenkapital pa
mindre end 50.000 kr.

Opkrevningsproceduren er som ved andre fonde.

Ikke-konfirmerede fonde med en egenkapital pa mindre end 200.000 kr.

skal ikke betale arsafgift, selvom fondsregistret er fondsmyndighed.



-48-

X. Serligt om stikprever.

Fondsregistret kan i medfer af fondsloven indkrzve regnskab og negle-
talsblanket for fonde med en egenkapital pa under 200.000 kr.

Dette sker edb-messigt ved brug af blanket 280 eller pa blanket 240 felt 16.
Der udskrives en serlig negletalsblanket forskellig fra de 2 avrige.

Afgift og rykkerproceduren vil vere som for fonde med en egenkapital
pa 200.000 kr. eller mere.
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OVERSIGT OVER BILAG:

1: Oversigt over fondsmyndighedskoderne.

2: Notat af 16. december 1985 om udsendelse af negletalsblanketter, rykker-

procedure vedrerende fonde og foreninger.

3: Notat af 16. december 1985 om uddatalister, deres indhold og efterbe-
handling.

4: Fondsregistrets blanketter.

5: Instruks ved behandling af negletalsblanket for fonde og foreninger og
arsregnskab.



HSA/

1. Indledning.

Efter lov nr. 300 af 6. juni 1984 om fonde og visse foreninger skal
fonde og faglige foreninger registreres i fondsregistret, der er pla-

ceret 1 familieretsdirektoratet.

I justitsministeriets bekendtgerelse nr. 664 af 20. december 1984 er
fastsat narmere regler om registreringen, herunder om hvilke oplys-
ninger fonden eller foreningen skal indsende til fondsregistret i

forbindelse med registreringen.

Registrerede fonde og foreninger skal endvidere til registret hvert
ar indsende et eller 2 eksemplarer af arsregnskabet og en udfyldt
blanket ("negletalsblanket") med nogle centrale eskonomiske oplysnin-

ger fra arsregnskabet.

Den praktiske registrering af fonde og foreninger i fondsregisteret
sker ved anvendelse af edb. I fondsregistrets edb-ferte register, der
feres pa 1/S Datacentralen, er optaget en rekke grundlaggende oplysnin-
ger ("stamoplysninger") om den enkelte fond og forening. Disse oplys-
ninger ajourferes lebende ved andringer. Herudover ajourferes oplys-
ningerne om fondens og foreningens skonomiske forhold ved registre-

ring af negletallene ifelge det seneste arsregnskab.

Edb-systemet udsender automatisk efter udlebet af et afsluttet regn-
skabsar en skrivelse til fonde og foreninger med anmodning om at ind-
sende arsregnskabet fra det netop afsluttede regnskabsar. Systemet
udskriver endvidere automatisk giroopkrazvninger for arsafgift og ud-
sender rykkere for manglende indsendelse af materiale eller afgifter

efter forud fastsatte terminer.



II. Hvad er edb?

Edb er en forkortelse for elektronisk data behandling. Der er saledes

tale om nogle oplysninger, der bearbejdes ved hjelp af elektronikken.
Edb star i modsatning til, hvad man kunne kalde manuel databehandling,
hvor nogle oplysninger bearbejdes manuelt. Den almindelige sagsbehand-

ling pa& kontoret er et eksempel.

Skematisk kan det opstilles pd felgende made:

Edb:

INDDATA: UDDATA:

PROGRAM-

BLANKETTER M.V. MERING

NBGLETALSBLANKETTER
GIROKORT M.V.

Manuel databehandling:

INDDATA: UDDATA:

FORESPORGSEL OM

REGISTRERINGSPLIGT FONDSLOV

0G INTERNE
REGLER

AFGBRELSE SENDES




~
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Forskellen mellem edb og manuel databehandling er:

1) Ved edb er der ingen fejl i behandlingen af data, men programme-
ringen og/eller (mere praktisk relevant) de oplysninger, der indrap-

porteres til edb-systemet, kan vare forkerte.

2) Der sker pa den anden side fejl i den manuelle sagsbehandling,
men en fejlagtigt formuleret forespergsel (inddata-materiale) kan
fa sagsbehandleren til at tanke selvstandigt. Sagsbehandleren kan
i modsaztning til edb-maskinen tanke ud over programmeringen (= de

interne instrukser, lovgivning m.v.).
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III. Fondsregistrets edb-system.

A. Baggrundsregistret. (Fondsregistrets master).

Visse af de oplysninger (data), der tilg3r fondsregistret, bliver
"lagt pa edb", d.v.s. at oplysningerne bliver lagret pi et elektro-

nisk medie.

De oplysninger, der bliver lagt pa edb, er typisk dem som tilgar

fondsregistret ved blanketter. (se nedenfor under afsnit IV).

Det elektroniske medie er fysisk beliggende p& 1/S Datacentralen i
Valby. Fondsregistret har kun mulighed for at rette i registret ved
hjelp af blanketter, der kan opfattes som en ordre til Datacentralen

om at foretage nogle rettelser i registret.

Oplysningerne i baggrundsregistret (masteren) foreligger som nogle tal og bogsta-

ver, der er vanskelige at lase og forstd uden serlig indsigt.

B. Forgrundsregistret. (Adabas/Naturel).

Ved hjelp af et sarligt programmeringssprog, kaldet adabas/natural,
har fondsregistrets medarbejdere mulighed for at fa oplysningerne
presenteret i et laseligt sprog. Forgrundsregistret bestdr af en

kopi af baggrundsregistret samt nogle supplerende tekster m.v.

Forgrundsregistret er ogsd fysisk beliggende p& Datacentralen, men
fondsregistret har via skarmterminaler adgang til systemet. Der er

dog ingen mulighed for gennem terminalen at rette i oplysningerne.
Der geres opmerksom pd, at denne vejledning alene angdr baggrundsre-
gistret og ikke er en vejledning i brugen af adabas/natural over

skarmterminalen.

C. Manedlige produktionskersler, (ajourferingskersler).

Baggrundsregistret ajourferes ikke lebende, men kun ved manedlige
"kersler", der efter aftale med Datacentralen ligger den sidste dag
i hver maned (se nzrmere under afsnit IV). Fondsregistret og Data-
centralen aftaler endvidere de nermere tidsfrister for aflevering

af materiale til de enkelte kersler.



